REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W POZNANIU

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci mniejszej niz progi unijne
prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 359 pkt 2 w zw.
z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych
(tj. Dz. U. z 2026 r., poz. 793) pn.:

~Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu®.

Oznaczenie sprawy: WOK.261.17.2026.AP

Zatwierdzam

Regionalny Dyrektor
Ochrony Srodowiska w Poznaniu
Marcin Nowak
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Poznan, 2026 r.



. Informacje ogdlne

1. Informacja o Zamawiajacym:

Nazwa: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Poznaniu
Adres: ul. Tadeusza Kosciuszki 57, 61-891 Poznan

tel.: + 48 61 6396400

fax: + 48 61 6396447

NIP: 7781459285

Adres strony internetowej: http://www.gov.pl/web/rdos-poznan

Adres poczty elektronicznej: sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/tenders/ocds-148610-fd5e53ae-f63f-485a-bb9b-a566c400f579

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamowienia bedg udostepnione na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

2. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

— w sprawach zwigzanych z procedurg zamodwien publicznych — Agnieszka Paulus,
e-mail: agnieszka.paulus@poznan.rdos.gov.pl

— w sprawach merytorycznych - Katarzyna Szynkiewicz,
e-mail: katarzyna.szynkiewicz@poznan.rdos.gov.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art.
275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 793), zwanej dalej "ustawg Pzp”.

2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

3. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig negocjac;ji.

lll. Przedmiot zamédwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia oraz realizacji zamowienia okreslone sg w
opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych. Zamowienie ma charakter
kompleksowej ustugi. Podziat zamoéwienia na czesci skutkowatoby niewspotmiernie
duzymi trudnosciami w realizacji zamodwienia wynikajgcymi z konieczno$ci koordynaciji
dziatan podejmowanych przez wykonawcdw realizujgcych poszczegdlne czesci
zamowienia tym samym prowadzitby do znaczgcego wzrostu naktadu pracy, co
skutkowatby koniecznoscig dodatkowej etatyzacji i tym samym wzrostem kosztéw
funkcjonowania jednostki.

3. Nazwy kodu opisujgce przedmiot zamowienia (CPV):
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64110000-0 Ustugi pocztowe,
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

Zamawiajgcy na podstawie art. 462 ust. 2 ustawy Pzp wymaga, aby w przypadku
powierzenia czesci zamoéwienia podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci
zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile
sg mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcéw. Wykonawca na
zgdanie Zamawiajgcego jest zobowigzany przediozy¢ oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu, zgodnie z art. 125 ust.1 ustawy Pzp, dotyczgce Podwykonawcy, w celu
udokumentowania, ze wobec Podwykonawcy nie zachodzg podstawy wykluczenia, o
ktérych mowa w SWZ. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy
podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w
art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie
postepowania o udzielenie zamowienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje sie
odpowiednio. Powierzenie czynnosci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

Zamawiajgcy zgodnie z art. 95 ustawy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o
prace, w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( t.j. Dz. U. z 2023
poz. 1465 ze zm.), oséb skierowanych do realizacji zamdwienia. Szczegdtowe
wymagania w tym zakresie zostaty okreslone w § 12 Projektowanych postanowien
umowy — Klauzula spoteczna.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwos$ci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie
przez Wykonawcdw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust.1 pkt
7 i 8 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skorzystania z prawa opcji.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zlozenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotgczenia katalogdw elektronicznych do oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem
art. 261 ustawy Pzp.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

Termin realizacji zaméwienia:

Termin wykonania zamoéwienia wynosi 24 miesigce, od dnia podpisania umowy.



16. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku nieotrzymania s$rodkéw na realizacje
zamodwienia postepowanie zostanie uniewaznione (art. 310 ustawy Pzp).

IV. Warunki udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac¢ sie wykonawcy, ktoérzy:

— nie podlegajg wykluczeniu,

— spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego
w ogtoszeniu o zamoéwieniu i SWZ.

2. Zamawiajgcy wymaga wskazania spetnienia nastepujgcych warunkéw okreslonych
w art.112 ust. 2 ustawy Pzp, dotyczgcych:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia szczegotowego warunku w tym zakresie.

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej Ilub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca posiada wpis do rejestru
operatorow pocztowych, o ktéorych mowa w art. 6 ust. 1 Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 558), prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikaciji Elektroniczne;.

¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia szczegotowego warunku w tym zakresie.
d) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek jezeli ztozy oswiadczenie o
spetnianiu warunku oraz jezeli wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych réwniez wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
jedng ustuge, ktorej przedmiotem byto Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich,
dla jednego podmiotu, o wartosci co najmniej 200.000,00 zt brutto, potwierdzone
dokumentem o ich nalezytym wykonaniu Ilub wykonywaniu. W przypadku
wykonywania ww. ustug wartos¢ wykonanych ustug do terminu sktadania ofert ma
wynosi¢ minimum 200.000,00 zt brutto.

3. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow, w
szczegolnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w
inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na
realizacje zamodwienia.

4. Zamawiajgcy, w stosunku do wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej Iub
zawodowej — dopuszcza fgczne spetnianie warunku udziatu w postepowaniu przez
Wykonawcow.

5. W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, warunki
okres$lone w rozdziale IV ust. 2 pkt b oraz d musi spetniaC co najmniej jeden
Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy tacznie, na zasadach okreslonych w ustawie PZP.
Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia sktadaja, na zasadach
okreslonych w ustawie PZP oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy.
Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ.



. Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, moze
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z
nim stosunkéw prawnych na zasadach okreslonych w ustawie Pzp (dziat Il, rozdziat 2,
oddziat 3 ustawy Pzp).

. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie
polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby.

. Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia publiczneqgo

. Z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie, na podstawie
art. 108 ust. 1, Wykonawce:

1) bedgcego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku z majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 17, z
pézn. zm.), zwanym dalej ,Kodeksem karnym”,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2048) lub w art. 54
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, Srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z
2023 r. poz. 826, z pdzn. zm.),

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepczego pochodzenia pieniedzy Ilub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popetienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa
wart. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pacy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspélnika
spétki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;



3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu Ilub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub skfadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienie publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurenciji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. z 2024 r. poz. 594), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty
lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zaktécenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zakitdcenie konkurencji moze by¢é wyeliminowane w inny sposob
niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce,
na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5, Wykonawce, ktéry w sposdb zawiniony powaznie
naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos$é, w szczegdolnosci gdy
wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocag
stosownych dowodow;

3. Z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce,
na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7, Wykonawce, ktory z przyczyn lezgcych po jego stronie,
w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale
nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z wcze$niejszej umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesiji, co doprowadzito do wypowiedzenia
lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego Ilub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

4, Z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce,
na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 8, Wykonawce ktdry w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji, ze
nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekciji, co
mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

5. Z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy moze wykluczy¢é wykonawce,
na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 10, Wykonawce ktoéry w wyniku lekkomysinosci lub
niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btgd, co mogto miec istotny wptyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

6. Stosownie do brzmienia art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 129, ze zm.), zwanej dalej
~ustawg o szczegdlnych rozwigzaniach”, z postepowania wyklucza sie:



a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2023 r. poz.1124, z pbézn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o
szczegolnych rozwigzaniach;

c) Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
pdzn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach.

7. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie

VL.

4.

postepowania o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem art.110 ust. 2 ustawy PZP.

Podmiotowe i przedmiotowe srodki dowodowe

. Wykonawca sklada wraz z ofertg, na potwierdzenie, ze w stosunku do danego

wykonawcy nie zachodzg podstawy wykluczenia wskazane przez zamawiajgcego oraz,
ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu, oswiadczenie wlasne w ponizszym zakresie
(Zatacznik nr 3 do SWZ). Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub
sytuacji udostepniajgcych zasoby przedstawia réwniez os$wiadczenie podmiotu
udostepniajgcego zasoby dotyczgce przestanek wykluczenia oraz spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 3 do SWZ).

2. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia wykonawca zamiast odpowiednich
podmiotowych $rodkéw dowodowych moze ztozy¢ certyfikat potwierdzajgcy
udzielenie certyfikacji wykonawcéw zamowien publicznych odpowiednio w zakresie, o
ktérym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 lub 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o certyfikaciji
wykonawcow zamdwien publicznych.

3. Zamawiajgcy nie moze zgda¢ innych podmiotowych Srodkéw dowodowych w
zakresie, w jakim potwierdzenie braku podstaw wykluczenia lub potwierdzenie
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu wynika z certyfikatu, o ktbrym mowa w
art. 3 ust. 2 ustawy o certyfikacji wykonawcéw zamodwien publicznych, z
uwzglednieniem wyjatku okreslonego w art. 3 ust. 4 ww. ustawy oraz okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 31 ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o certyfikacji
wykonawcow zamowien publicznych.

Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o
zamowieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien zlozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych.

Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuja:


https://sip.lex.pl/#/document/22177624?unitId=art(3)ust(2)pkt(1)
https://sip.lex.pl/#/document/22177624?unitId=art(3)ust(2)pkt(2)
https://sip.lex.pl/#/document/22177624?unitId=art(31)ust(6)

1) oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu,
o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, w zakresie podstaw wykluczenia
z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

— art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP,

— art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie o
zamowienie publiczne tytutem srodka zapobiegawczego,

— art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami
porozumienia majgcego na celu zakiécenie konkurencji,

— art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP,

— art. 109 ust 1 pkt 5, 7, 8, 10 ustawy PZP

— art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego; (wzér zatgcznik nr 7 do SW2);

2) oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, albo oswiadczenia o przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego
do tej samej grupy kapitatowej (wzér zatgcznik nr 6 do SW2);

3) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane Ilub sag
wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentoéw - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku sSwiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy (wzor zatacznik nr 9 do SWZ);

4) Oswiadczenie o0 spetnieniu warunkéw oraz niepodleganiu wykluczeniu dla
Wykonawcéw postugujgcych sie certyfikatem — wzér zatgcznik nr 8 do SWZ (jesli
dotyczy)

Wykonawca nie bedzie obowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub brak podstaw
wykluczenia, jezeli Zamawiajgcy posiada oswiadczenia, a Wykonawca wskaze te srodki
oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosci lub moze je uzyskaé za pomocag
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 346 oraz 2019 r. poz. 1446) lub
podmiotowym Srodkiem dowodowym jest osSwiadczenie, ktorego tres¢ odpowiada
zakresowi oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, w
formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie, oswiadczenia
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia z postepowania sktada kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie.



10.

11.

12.

VILI.

W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy
od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. IV.1. SWZ,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych oswiadczen lub dokumentéow sktadanych w
postepowaniu lub sg niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wezwie do ich
zfozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich ziozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu lub zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy, ktory powotuje sie na okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z
dnia 5 sierpnia 2025 r. o certyfikacji wykonawcow zamoéwien publicznych, wzywa
wykonawce do ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie nie krotszym niz 5 dni liczgc
od dnia wezwania.

W przypadku gdy zamawiajgcy uzna wyjasnienia ziozone przez wykonawce za
niewystarczajgce, informuje podmiot certyfikujgcy, o ktérym mowa w art. 14 ust. 1 lub 2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o certyfikacji wykonawcow zamowien publicznych, ktéry
wydat certyfikat, o ktorym mowa w art. 124 ust. 2 ustawy Pzp o okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o certyfikacji wykonawcow
zamodwien publicznych, wykazujgc, ze wykonawca wprowadzit ten podmiot w btad, co
mogto miec istotny wptyw na udzielenie certyfikacji wykonawcow zamdwien publicznych,
lub ze wykonawca przestat spetnia¢ warunki udzielenia tej certyfikacji. Zamawiajgcy
przekazuje podmiotowi certyfikujgcemu wyjasnienia ztozone przez wykonawce.

W przypadku zawieszenia wazno$ci certyfikacji wykonawcow zamowien publicznych na
podstawie art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2025 r. o certyfikacji wykonawcéw
zamowien publicznych, zamawiajgcy wzywa wykonawce do ztozenia, w wyznaczonym
terminie nie krotszym niz 5 dni liczac od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw
dowodowych w zakresie, w jakim ztozony certyfikat, o ktérym mowa w art. 124 ust. 2
ustawy Pzp, miat potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu na potrzeby prowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia.
Przepisy art. 128 ust. 2-5 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

Postanowienia dotyczace Wykonawcoéw majacych siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokumenty zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadac
zamawiajgcy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415). Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw

. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamodwienia, ktdéra dostepna jest
pod adresem https://ezamowienia.gov.pl./, lub poczty elektroniczne;:
sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl

Korzystanie z Platformy e-Zamodwienia jest bezptatne. Przegladanie i pobieranie
publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta na
Platformie e-Zamodwienia ani logowania.


https://ezamowienia.gov.pl./
mailto:sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl
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Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia.
Szczegodtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamdéwienia oraz
informacje zamieszczone w zakladce ,Centrum Pomocy”, dostepne na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl

Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem
formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do
komunikacji’). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w
szczegolnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotgczenie zatgcznika do
przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

W przypadku zatgcznikéw, ktére sg zgodnie z ustawg PZP lub rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z
wyborem Wykonawcy / Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia / podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub
wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny)
dodaje sie do przesylanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem
(typ wewnetrzny).

Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji’ w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz
zalogowania sie na Platformie e-Zamowienia.

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oswiadczeh sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem formularzy do
komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji’).

Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii _dokumentow lub os$wiadczen musi by¢é zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w _postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporzgdzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich
moze zadac¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415).

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych ,Formularzy
do: komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako
zatgczniki do jednego formularza.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ za pomocg
Formularzy do komunikacji. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do
zadawania pytan dotyczacych tredci dokumentéw zamowienia wystarczajgce jest
posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4
dni przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wplynie po uplywie terminu, o ktérym mowa powyzej,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniem zostanie udostepniona na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, bez ujawnienia zrédta zapytania.
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13. W przypadku rozbieznoéci pomiedzy trescig niniejszej SWZ, a trescig udzielonych

odpowiedzi jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

14. W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy

e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu (22) 458 77 99 Ilub drogg elektroniczng poprzez formularz
udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$
problem”.

15. W szczegdlnie  uzasadnionych  przypadkach  uniemozliwiajgcych  komunikacje

Wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajgcy
dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl (nie dotyczy skfadania ofert/wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu).

16. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem

terminu skfadania ofert, zmodyfikowac tres¢ SWZ. Dokonana w ten sposdb modyfikacja
zostanie udostepniona na stronie prowadzonego postepowania i bedzie wigzgca.

VIIl. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty

1.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac¢ tresci SWZ. Oferta musi byé sporzadzona pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy Formularza ofertowego wg wzoru

stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ, udostepnionego przez Zamawiajgcego na
Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego w podgladzie postepowania w zakfadce
»Informacje podstawowe”.

. Wykonawca skfada oferte wytgcznie za posrednictwem Platformy e-Zamodwienia

(https://ezamowienia.gov.pl) — zaktadka ,Oferty/wnioski’, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z
oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentow
elektronicznych, w ktorym znajdujg sie dwa pola drag & drop (,przeciggnij” i ,upusc’),
stuzgce do dodawania plikow.

. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym Formularz ofertowy w
pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”), Wykonawca dodaje pozostate
pliki, stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferts.

. Jezeli wraz z ofertg skladane sg dokumenty zawierajgce informacje stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”.
Zarowno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa, jak i uzasadnienie
zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg
zgodnie zustawg Ilub rozporzadzeniem w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym mogg by¢ zgodnie z
wyborem  Wykonawcy/Wykonawcy  wspodlnie  ubiegajgcego sie o  udzielenie
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https://ezamowienia.gov.pl/

zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, opatrzone podpisem typu zewnetrznego
lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny), w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

5. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresiji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw
zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

6. System sprawdza, czy zlozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy
w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte”.

8. Maksymalny fgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to
150 MB.

9. Oferte w postepowaniu sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy.

10. Do oferty (tj. do uzupeinionego i podpisanego Formularza ofertowego) nalezy
zatgczy¢, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym:

1) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw wykluczenia; (w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 zamowienie oraz podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe oswiadczani
e skfada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie i/ lub podmiot
udostepniajgcy zasoby) — wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 3 do SWZ;

2) petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty (o ile sktada petnomocnik);

3) petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o zamoéwienie — dotyczy ofert skfadanych przez Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie;

4) zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby — wzér zobowigzania stanowi
zatacznik nr 4 do SWZ (jesli dotyczy);

5) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (dotyczy ofert sktadanych
przez Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie) — wzoér oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ (jesli dotyczy).

11. Pelnomocnictwo do ztozenia oferty, a takze petnomocnictwo dla petnomocnika
do reprezentowania Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie (jesli
dotyczy) muszg by¢ ztozone w oryginale, w takiej samej formie, w jakiej sktadana jest
oferta, tj. w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Dopuszcza sie takze zlozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa
sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia
sporzgdzonego stosownie do postanowien art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r.
Prawo o notariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1192, z pézn. zm.), ktére to poswiadczenie
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bgdz tez poprzez
opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej
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12.

13.

kwalifikowanym  podpisem elektronicznym  mocodawcy. Elektroniczna  kopia
petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez umocowanego.

Wymagane w SWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcéw oswiadczen Ilub dokumentow,
w ktorych jakiekolwiek kwoty podane zostaty w walutach obcych, Zamawiajacy przeliczy
te kwoty na PLN wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego
w dniu opublikowania ogtoszenia o zamowieniu.

Opis sposobu obliczania ceny

. Podana w ofercie cena musi by¢é wyrazona w ztotych polskich (PLN), cyfrowo i stownie,

z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy
koncéwke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SWZ oraz obejmowac wszelkie
elementy cenotworcze realizacji zamoéwienia. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢
wszystkie koszty bezposrednie, koszty posrednie oraz zysk i powinna uwzgledniac
wszystkie uwarunkowania zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz wzorem
umowy okreslonym w SWZ. W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie podatki,
ubezpieczenia, optaty, optaty transportowe itp. wtgcznie z podatkiem od towarow i ustug
— VAT oraz (w przypadku, gdy Wykonawca bedzie osobg fizyczng podlegajgca
ubezpieczeniu spotecznemu) skfadki na ubezpieczenie spoteczne, ktére Zamawiajgcy
jest zobowigzany uisci¢ jako ptatnik skladek ZUS — tzw. ,brutto brutto”.

Wykonawcy zobowigzani sg do bardzo starannego zapoznania sie¢ z przedmiotem
zamodwienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi mie¢ wptyw na
wycene zaméwienia.

Cena oferty winna uwzglednia¢ podatek VAT. Wykonawca obowigzany bedzie do
wystawiania poszczegolnych faktur za realizacje przedmiotu zamdwienia, ze stawkag
podatku VAT obowigzujgcg na dzien sktadania faktury.

W przypadku ziozenia oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac
oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajagcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ziotych polskich
(PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

Opis _kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
najkorzystniejszej oferty

Oceniane bedg wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans
punktéw w kryteriach oceny, wymienionych w ust.4.
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XI.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 100. Przeliczenia dokonywane bedg z doktadnos$cig

do dwodch miejsc po przecinku.

Propozycja kryteriéw oceny ofert, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1) Cena — 60 punktéw, obliczone zgodnie ze wzorem:

gdzie: P —liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie,

Cmin. — cena najnizsza oferty brutto sposrod wszystkich ocenianych ofert,
Cor. — cena ocenianej oferty brutto.

2) Wykorzystanie wytgcznie samochodu o napedzie elektrycznym do transportu

przesvtek, realizowanego podczas s$Swiadczenia ustugi odbioru i dostarczania
przesviek z siedziby i do siedziby Zamawiajgcego: max 20 pkt.

Zamawiajgcy przyzna pkt za ww. kryterium na podstawie oswiadczenia wykonawcy
ztozonego na formularzu ofertowym. Wykonawca, ktory w formularzu ofertowym
zaoferuje Zamawiajgcemu wykorzystanie wytgcznie samochodu o napedzie
elektrycznym do transportu przesytek realizowanego podczas ustug odbioru i
dostarczania przesytek z siedziby i do siedziby Zamawiajgcego otrzyma 20 punktow.
Wykonawca, ktory nie ztozy takiego oswiadczenia otrzyma 0 punktow.

Przez ,samochdd o napedzie elektrycznym” zamawiajgcy rozumie, zgodnie z art. 2
pkt 12 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektrycznosci i paliwach alternatywnych,
pojazd elektryczny, tj. pojazd samochodowy, w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym, wykorzystujgcy do napedu wytgcznie
energie elektryczng akumulowang przez podigczenie do zewnetrznego zrédta
zasilania.

3) Zakres czasowy odbioru i dostarczania przesytek: max. 20 pkt.

Przez czasowy odbior i dostarczanie przesytek od i do Zamawiajgcego nalezy
rozumie¢ godziny, w ktérych Wykonawca bedzie odbierac i dostarcza¢ przesytki do
siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przyzna punkty za ww. kryterium na podstawie oswiadczenia
wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym:

a) Zakres czasowy dostarczenia w godzinach 08.30 — 10:00 oraz zakres
czasowy odbioru w godzinach 13:00-14:00 = 20 punktow

b) nie wskazanie zadnego lub wybdr innych zakreséw czasowych dostarczenia i
odbioru = 0 punktow.

Wadium

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

14



XILI.

XIlL.

XIV.

XV.

Termin zwigzania oferta

. Wykonawca zostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni tj. do dnia 24.11.2026 r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamowienia, Zamawiajgcy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Istotne dla stron postanowienia umowy

. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia

publicznego na warunkach okreslonych w istotnych postanowieniach umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 10 do SWZ.

Zamawiajgcy zgodnie z art. 454 ust. 1 ustawy Pzp, przewiduje mozliwos¢ dokonania
zmian postanowien zawartej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, w sposob i na
warunkach okreslonych w projekcie umowy.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezyteqo wykonania umowy

Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Informacje o formalnosciach, jakie winny by¢ dopelnione po wyborze oferty,
w celu zawarcia umowy o zamowienie publiczne

. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamOW|en|a publicznego, z uwzglednieniem

art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy
uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny
sposob.

Zamawiajgcy moze zawrzeé umowe w sprawie zmowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt. XV.1., jezeli w postepowaniu o udzielenie zmowienia
ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 3 ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamowienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy,
ktére stanowig Zatacznik nr 10 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy
wynikajgce ze ztozonej oferty. Zapisy ustalone w istotnych postanowieniach umowy nie
podlegajg negocjacjom.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie
O udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy moze zgdaé, w terminie przez niego
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XVI.

XVIL.

XVIIlL.

wyznaczonym, przedstawienia umowy regulujgcej ich wspodtprace. Umowa regulujgca
wspotprace Wykonawcdw skitadajgcych wspolnie oferte powinna okreslac m.in.: strony
umowy, cel dziatania, zasady reprezentacji i prowadzenia spraw, oznaczenie czasu
trwania umowy (wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie krétszy niz okres realizaciji
zamowienia oraz okres gwarancji i/lub rekojmi, oraz wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z czionkéw do czasu
wykonania zamoéwienia), zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamowienia. Umowa nie moze by¢ umowa
przedwstepna, ani umowg zawartg pod warunkiem zawieszajgcym.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania i
oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybraé
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w sposéb opisany w rozdziale VIII.
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26.10.2026 r. do godz. 10.00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj.: 26.10.2026 r.
o godz. 10.30

Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamies$ci na stronie prowadzonego
postepowania informacje dotyczace:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonymi przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastapi niezwiocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajagcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma Ilub miat interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony
prawnej przewidziane w dziale IX ustawy Pzp.

Przetwarzanie danych osobowych
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1.

9.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Poznaniu, ul. T. Kos$ciuszki 57, 61-891 Poznan, e-mail:
sekretariat.poznan@poznan.rdos.qgov.pl ,tel. 61 639 64 00;

kontakt do inspektora danych osobowych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Poznaniu: adres e-mail: iod.poznan@poznan.rdos.gov.pl, telefon
61628 12 61;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy PZP;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP,
przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP,
zZwigzanym z udziatem w postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Spis zalacznikéw do SWZ:

1. Zaftgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia;

2. Zatgcznik nr 2 — wzér formularza ofertowego;

3. Zalagcznik nr 3 — wzor o$wiadczenia dot. spetnienia warunkéw udziatu i braku podstaw
wykluczenia;

4. Zatgcznik nr 4 — wzor zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby;

5. Zalgcznik nr 5 — wzér oswiadczenia Wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych sie o
zamowienie;

6. Zatgcznik nr 6 — wzér odwiadczenia dot. grupy kapitatowej;

7. Zalagcznik nr 7 — wzér oswiadczenia o aktualnosci informacji;

8. Zatgcznik nr 8 — wzér oswiadczenia dla wykonawcow postugujacych sie certyfikatem

9. Zatgcznik nr 9 — wzér wykazu ustug;

10. Zatgcznik nr 10 — istotne postanowienia umowy.
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Zatgcznik nr 1 SWZ nr WOK.261.17.2026.AP — OPZ

Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

Zamawiajacy )
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Poznaniu
ul. Tadeusza Kosciuszki 57, 61-891 Poznan

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ):
1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych:

— powszechne w obrocie krajowym i zagranicznym tj.: przesytki listowe
nierejestrowane, przesytki polecone, przesytki listowe z zadeklarowang wartoscia,
paczki pocztowe, paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig

— niepowszechne, przesytka firmowa w obrocie krajowym tj.: przesyiki firmowe
polecone, w tym z potwierdzeniem odbioru w formie papierowej, przesytki firmowe
nierejestrowane

— Ustuga Poczta Firmowa
Swiadczone przez Operatora Pocztowego na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Poznaniu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych, w tym kurierskich i ewentualnych ich zwrotow

— obstuga Publicznej Ustugi Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego (PURDE)
— obstuga Publicznej Ustugi Hybrydowej (PUH)

2. Przez przesyiki pocztowe, w tym kurierskie bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

- przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne (EK) i priorytetowe (PR) krajowe o
formacie S,M,L i zagraniczne - przesytki listowe rejestrowane ekonomiczne (EK) i
priorytetowe (PR) krajowe i przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe (PR) zagraniczne
nadane i doreczane za pokwitowaniem odbioru - przesyiki listowe rejestrowane
ekonomiczne (EK) i priorytetowe (PR)

. Ustuga pocztowa przesytka pocztowa na warunkach szczegdlnych polega na przyjeciu,

przemieszczeniu i doreczeniu/wydaniu przesyiki oraz traktowaniu jej ze szczegdlng

ostroznoscig. Przesytka pocztowa na warunkach szczegolnych w obrocie krajowym moze

by¢ przyjmowana w dwdéch kategoriach:

— przesytka pocztowa na warunkach szczegdélnych (WS) ekonomiczna (EK), ktéra jest
przemieszczana, opracowywana i doreczana w standardzie jakosciowym D+3
(podany termin doreczenia nie jest terminem gwarantowanym tylko deklarowanym),

— przesytka pocztowa na warunkach szczegélnych (WS) priorytetowa (PR), ktéra jest
przewozona najszybszym srodkiem transportu, majgc pierwszenstwo w procesie
opracowywania i doreczania przed przesytkami ekonomicznymi.

Standardem jakosciowym dla przesyiki priorytetowej jest jej przebieg w terminie D+1.

Przesytka priorytetowa bedzie dostarczona nastepnego dnia roboczego po dniu nadania,

jesli zostanie nadana do godz. 15:00. Przesytka nadana jako priorytetowa po godz. 15:00

traktowana bedzie jako nadana w dniu nastepnym. Przesyike priorytetowg nalezy

oznacza¢ poprzez naklejenie na niej nalepki w Kkolorze niebieskim z napisem

PRIORYTET/PRIORITAIRE lub naniesienie napisu o tresci PRIORYTET. Ponadto na

nalepce adresowej do przesyiki nalezy zaznaczy¢ rubryke "PRIORYTETOWA".

4. Ustuga kurierska w obrocie krajowym i miedzynarodowym:

a) ustuga doreczenia tego samego dnia (Poznan),
b) ustuga doreczanie na jutro (kraj):

— dogodz. 9:00

— dogodz. 12:00
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— doreczenie przesylki do adresata innego niz osoba fizyczna do godz. 15:00;
doreczenie przesyiki do adresata bedgcego osobg fizyczng do godz. 20:00.

¢) ustuga doreczenie od 3 dni — Europa

d) ustuga doreczenie od dni — krajow innych niz Europa

Wykonawca w ramach realizacji umowy zobowigzuje sie do odbioru przesytek z kancelarii

kazdorazowej siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu, ktéra

obecnie miesci sie przy ul. Tadeusza Kosciuszki 57, 61-891 Poznan, po wczesniejszym

otrzymaniu od Zamawiajgcego telefonicznego, faksowego Ilub mailowego zlecenia

wykonania ustug kurierskich.

Zamowienia na realizacje ustugi mozna sktada¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach

8:00 —15.00.

Odbidr przesytek przez kuriera nastepowac¢ bedzie do godz. 15.00 dnia, w ktérym
dokonano zlecenia wykonania ustugi kurierskie;j.

W przypadku ustug zleconych w pigtek, Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesyiki
do adresata innego niz osoba fizyczna w poniedziatek, z zachowaniem termindéw
wskazanych w punkcie 6 ust. 5 ppkt a-d, przesytki do adresata bedgcego osobg fizyczng
w sobote, z zachowaniem terminéw wskazanych w punkcie 6 ust. 5 ppkt a-d.

Zamawiajgcy otrzyma potwierdzong kopie druku listu przewozowego Wykonawca
dostarczy bezptatng koperte firmowg formatu B4 przeznaczong do wystania przesytek o
masie nie wiekszej niz 1 kg. W przypadku przesylek o wiekszych gabarytach
Zamawiajgcy bedzie stosowat wlasne opakowania lub zakupi u Operatora opakowanie
kartonowe. W przypadku braku mozliwosci doreczenia, Wykonawca awizuje przesytke
pozostawiajgc zawiadomienie o jej nadejsciu z informacjg o mozliwosci jej odbioru w
wyznaczonej placéwce Wykonawcy. Przesytka powinna by¢ awizowana dwukrotnie. W
przypadku wyczerpania mozliwosci doreczenia przesylke zwraca sie niezwtocznie do
Zamawiajgcego.

W przypadku opoznienia doreczenia przesytki z zagwarantowanym terminem doreczenia
na dzien nastepny Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu odszkodowanie stanowigce
kwote réwng dwukrotnej optacie zasadniczej za nadanie tej przesytki. Natomiast w
przypadku przesytek doreczanych w tym samym dniu odszkodowanie za opdznienie
wyniesie 10% wysokos$ci wniesionej optaty. Niezaleznie od odszkodowania, w przypadku
utraty przesytki Zamawiajgcy ma prawo do zwrotu wszystkich uiszczonych optat, chyba ze
nastgpito to wskutek sity wyzszej. Wykonawca zapewnia mozliwos¢ statego
monitorowania realizacji ustugi tj. lokalizacji przesyilki w czasie rzeczywistym wedtug
danych Zamawiajgcego lub numeru dowodu przekazania przesyiki kurierskiej.

Wykonawca zapewnia mozliwos¢ transportu dokumentow zwrotnych.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu
cenowym podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy, ktory
bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

5. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek swiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

6. Placowki nadawcze Wykonawcy:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca swiadczyt ustuge odbioru poczty nadawane;j
z siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu w dniach roboczych
od poniedziatku do pigtku w godz. 13.00 — 14.00.

Odbioru przesytek dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

Placéwki nadawcze Wykonawcy powinny byé czynne w dni robocze od poniedziatku
do pigtku do godz. 18.00. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat placéwke
nadawczg w Poznaniu.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit mozliwos¢ nadania indywidualnych
przesytek objetych przedmiotem zamodwienia w dni robocze od poniedziatku do
pigtku, w placéwce pocztowej Wykonawcy czynnej co najmniej w godz. 10.00-18.00
i oddalonej od siedziby Zamawiajgcego (ul. Tadeusza Ko$ciuszki 57, 61-891 Poznan)
w odlegtosci do 5 km.

Zamawiajacy chciatby, aby w ramach mozliwosci Wykonawca doreczat przesyiki
pocztowe do kazdorazowej siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Poznaniu w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8.30- 10.00.

Nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego. Nadanie przesytek potwierdzaé bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy.

. Zamawiajgcy bedzie przekazywat przesyiki do nadania w stanie uporzgdkowanym

wedtug rodzaju i wagi oraz umieszczat na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajagc
rodzaj przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia bezptatnie drukdéw potwierdzenia
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym do przesytek nadawanych na zasadach
ogolnych natomiast w odniesieniu do przesytek nadawanych na zasadach
specjalnych Zamawiajgcy bedzie korzystat z wikasnych drukéw potwierdzen.

Do przesylek uzywane bedg koperty Zamawiajgcego. Waga przesyiki okreslona
bedzie w stanie zamknietym.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg byc¢
zapewnione przez Wykonawce.

Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1026).

Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po doreczeniu przesytki. Zwrot niedoreczonych
przesytek listow i paczek odbywac sie bedzie niezwlocznie po wyczerpaniu ich
mozliwosci doreczenia z podaniem przyczyny ich niedoreczenia. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o
prébie doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczgc od dnia nastepnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w
powyzszym terminie Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie 0 mozliwosci
jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka
niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny jej nie
doreczenia.

Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia
naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu
braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci
i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych Ilub dokumentéw oddawczych
dokumentujgcych zwrot przesytlek w przypadku, kiedy mozliwos¢ dostarczenia
zostata wyczerpana. Ustugi beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajgcych
z formularza cenowego.
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16.

17.

18.

19.

20.

b)

d)

24.

27.
28.

b)

Ptatnosci za przesyiki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zosta¢
wystawiona do dnia 7-go miesigca nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym ze
specyfikacjg wykonanych ustug.

Naleznos¢ wskazana w ust. 16 bedzie ptacona przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany kazdorazowo w tresci faktury.

W przypadku zwitoki w zaptacie faktury, Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia
ustawowych odsetek z tytutu zwtoki.

Zamawiajgcy okreslit w Zatgczniku nr 1 do OPZ przewidywane ilosci nadawanych
przesytek. llosci przesylek pocztowych podane w tym zatgczniku zostaty przyjete
przez Zamawiajgcego szacunkowo. Rzeczywista ilo$¢ przesytek pocztowych bedzie
wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie, przy czym tgczna
warto$¢ zamowienia nie przekroczy kwoty wynikajgcej z ceny oferty Wykonawcy. W
przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie okreslonych w formularzu
cenowym podstawg rozliczeh bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.
Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizaciji
zamowienia, z wyjgtkami:

w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

w przypadku, jesli koniecznosé¢ wprowadzenia zmian cen wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi
pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich
wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujgcych, iz zmiana ww. cen lezy w
interesie publicznym,

ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizaciji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy bedag nizsze od cen zawartych w przedtozone;j
ofercie. Wykonawca ma obowigzek stosowaé wowczas wzgledem Zamawiajgcego
obnizone optaty pocztowe dla tych ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika
lub regulaminu,

Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ Kkorzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza stosowanie opustéw przez Wykonawce do umowy
przetargowej, w przypadku kiedy zostang one ustalone przez jednostki nadrzedne
obu stron.

. Ustugi pocztowe objete niniejszg umowg realizowane bedg z uwzglednieniem:

aktualnie obowigzujgcych przepisow prawa regulujgcych wykonywanie ustug
pocztowych,

regulaminu swiadczenia ustug Wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego regulaminu
sprzeczne lub nie dajgce sie pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejszej
umowie, nie bedg miaty zastosowania,

wymagan wynikajgcych z SWZ.

.Po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego, Zamawiajgcy dopuszcza

podpisanie porozumienia precyzujgcego kwestie technologiczne miedzy innymi takie
jak: wskazanie placowki pocztowej obstugujgcej Zamawiajgcego, prawidiowe
oznaczenie nadawanych przesytek przez Zamawiajgcego, regulacje technologiczne i
regulaminy.

Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odebrania od Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

prawidlowego adresowania przesytek w sposob czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,

sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i
podziatow wagowych; wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,
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c)

29.

30

przekazania przesytek rejestrowanych Wykonawcy wg ksigzki nadawczej stosowanej
przez Zamawiajgcego i uzgodnionej z Wykonawca.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy
od jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30
dni od dnia otrzymania reklamacji. W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie
majg unormowania prawne zawarte w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i
Cyfryzacji z 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamac;ji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019
r., poz. 474).

. Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informaciji, w

szczegolnosci informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszly lub
wejdg w zwigzku z realizacjg umowy. Strony umowy zobowigzujg sie rowniez do
zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentow
przekazanych przez druga strone. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty
mogg by¢ wykorzystane wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg umowy.

Zatgczniki:
1. Zatgcznik nr 1 - Przewidywane ilosci nadawanych przesytek
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Zatgcznik nr 2 do SWZ nr WOK.261.17.2026.AP — wzér formularza ofertowego

OFERTA

Imie i nazwisko i/lub nazwa (firma) wykonawcy (lub odpowiednio wykonawcéw
WYSTEPUJGCYCN WSPOINIE): ...ttt e e e e e e e e

Odpowiadajgc na publiczne ogloszenie o zamodwieniu i w nawigzaniu do Specyfikacji
Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) w postepowaniu o zamoéwienie publiczne (znak sprawy:
WOK.261.17.2026.AP) na ,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu’:

1. Oferuje wykonanie zamodwienia zgodnie z opisem w SWZ, a w szczegolnosci
z opisem przedmiotu zamoéwienia okreslonym w Zataczniku nr 1 do SWZ zgodnie z
kalkulacjg szczegbtowg realizacji zamowienia zawartg w formularzu cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 1a do SWZ., tj. opisie przedmiotu zamdwienia:

1)cenabrutto.........c.oooeiiiiiiii
Stownie cena DrUttO. . ...

2) Oswiadczam, ze do transportu przesytek podczas $wiadczenia ustugi ich odbioru z
siedziby Zamawiajgcego wykorzystany zostanie wylgcznie samochdéd o napedzie
elektrycznym TAK\NIE (wybor).

3) Oferujemy dostarcza¢ i odbiera¢ przesytki przygotowane do nadania z siedziby
Zamawiajgcego w zakresie czasowym (wybieramy jedng odpowiedz)

|:| Zakres czasowy dostarczenia w godzinach 08:30 — 10:00 oraz zakres czasowy odbioru w
godzinach 13:00-14:00.

|:| INNY ZaKreS CZASOWY......ovieiriiieieeiee e
4) Zalaczam uzupetniony Zatacznik nr 1 do OPZ.

2. Oswiadczam, ze podane wyzej ceny zawierajg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia.

3. Ceny podane przez Wykonawce sg ostateczne, wigzace od chwili ztozenia przez
Wykonawce oferty i nie ulegng zmianie, nawet jesli Wykonawca nie przewidziat
w ofercie zmian cenotworczych sktadnikdw, w tym dotyczgcych np. zmiany podatku VAT i
w zwigzku z tym ceny nie ulegng zmianie w trakcie realizacji umowy.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Gwarantuje wykonywanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami i w terminie
okreslonym w SWZ.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z SWZ, nie wnosze zadnych zastrzezen oraz,
ze uzyskatem informacje niezbedne do przygotowania oferty.

Informuje, ze jestem zwigzany ofertg na czas wskazany w SWZ, a w przypadku wybrania
mojej oferty i zawarcia umowy, warunki okreslone w ofercie obowigzujg przez caty okres
trwania umowy.

Oswiadczam, ze =zalgczone do SWZ wymagania stawiane Wykonawcy oraz
postanowienia zawarte w projekcie umowy zostaty przeze mnie zaakceptowane bez
zastrzezen i zobowigzuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze dysponuje osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zamodwienia.
Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ.
Oswiadczam, ze wszystkie informacje, ktére nie zostaly przeze mnie wyraznie
zadeklarowane, jako stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa i nie zostaty zabezpieczone
sg jawne.

Przyjmuje(my) do wiadomosci, ze Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od
umowy w catosci lub w czesci w przypadku, gdy nie bedzie mozliwe zrealizowanie
przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w jakimkolwiek zakresie.
W takim wypadku Wykonawcy nie przystuguje prawo do odszkodowania ani kar
umownych.

Wykonanie zamowienia zostanie powierzone nastepujgcym podwykonawcom (jezeli
dotyCczy): ..c.cvvviiiiiiiiien W ZaKresie: ......coovvviiviniienennnnnn.

W celu wykazania spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu polegam na zasobach
nastepujgcych podmiotow (jesli dotyczy): .......c.ccoeveiiiiiiiiiiinann.

Informuje, ze wybdr niniejszej oferty prowadzi/ nie prowadzi (niepotrzebne skreslic) do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug. (w przypadku odpowiedzi twierdzgcej wskaza¢ nazwe towaru lub
USTUGI) < e e s
Zapoznatem sie z politykg srodowiskowg obowigzujgcg w Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska znajdujgcej sie na stronie internetowej pod adresie:
http://poznan.rdos.gov.pl/polityka-srodowiskowa.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.

dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe lub osoby
umocowane do zlozenia podpisu w imieniu
Wykonawcy
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Zatacznik nr 1 do OPZ nr WOK.261.17.2026.AP — formularz

cenowy
Rodza] przesyl A | einoiowa | W | Marokt
1. |Paczka pocztowa krajowa gabaryt A do 10 kg 12
2. | Paczka pocztowa krajowa gabaryt B do 10 kg 12
Poczta firmowa - pie¢ odbioréw w tygodniu
3. |[(rozliczenie miesieczne) 105 tyg.
4. | Pocztex Ekspres 24 S 4
5. |Pocztex Ekspres 24 M 4
6. |Pocztex Ekspres 24 XL 12
7. | optata za wezwanie kuriera
8. |optata za nalepke adresowg
9. |Polecone EK krajowe L 300
10. | Polecone EK krajowe M 600
11. |Polecone EK krajowe S 700
12. | Polecone PR krajowe L 20
13. | Polecone PR krajowe M 20
14. | Polecone PR krajowe S 30
Przesytka listowa polecona zagraniczna (inny niz
15. |UE) 4
16. | Przesytka listowa ZPO krajowa S 1200
17. | Przesyika listowa ZPO krajowa L 1008
18. | Przesyika listowa ZPO krajowa M 1100
19. | Zwykte EK krajowe L 40
20. | Zwykte EK krajowe M 40
21. | Zwykte EK krajowe S 50
22. | Przesyika listowa ZPO PR krajowa S 30
23. | Przesyika listowa ZPO PR krajowa L 20
24. | Przesyika listowa ZPO PR krajowa M 30
RAZEM:
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Zatgcznik nr 3 do SWZ nr WOK.261.17.2026.AP — wzér

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i

braku podstaw wykluczenia z postepowania

W zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie zamowienia publicznego w ramach postepowania
pn.. ,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Poznaniu”, o$wiadczam, ze:

1. spetniam warunki udziatu w postepowaniu;
2. O " nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy;

O ' zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ............ ustawy (poda¢ majgca zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 lub 5 jezeli dotyczy). Jednoczesnie o$dwiadczam,
ze W zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy, podjgtem
nastepujace srodki naprawcze:

3. nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenhstwa
narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 129, ze zm.);

4. wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informac;ji.

dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe lub osoby
umocowane do zlozenia podpisu w imieniu
Wykonawcy

1 Zaznaczy¢ wlasciwe
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Zatgcznik nr 4 do SWZ nr WOK.261.17.2026.AP — wzér

Zobowigzanie podmiotu, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, do oddania

do dyspozycji wykonawcy niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zaméwienia

Ja nizej podpisany / my nizej podpisani:

(imig i nazwisko osoby / 0sob upowaznionych doi reprezentacji podmiotu)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa podmiotu)

zobowigzuje sie do oddania nizej wymienionych zasobow na potrzeby wykonania
zamowienia:

(okreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu zamodwienia pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu”.

Oswiadczam, ze:

1. udostepniam ww. Wykonawcy ww. zasoby w nastepujgcym zakresie:

2. sposob wykorzystania przez ww. Wykonawce udostepnionych zasobdéw przy wykonaniu
zamowienia bedzie nastepujacy:

dokument nalezy podpisaé¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
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osobistym przez osobe lub osoby umocowane do
ztozenia podpisu w imieniu podmiotu oddajgcego do
dyspozycji niezbedne zasoby
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Zatgcznik nr 5 do SWZ nr WOK.261.17.2026.AP — wzér

OSWIADCZENIE WYKONAWCOW wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

publicznego skltadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego:

Petna nazwa Wykonawcy

Siedziba (ulica, miejscowos¢)

NIP

Stosownie do postanowien art. 117 ust. 4 ustawy oSwiadczamy, ze:

1) warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ktorym mowa w rozdziale IV ust. 2 pkt b, spetnia w naszym imieniu:

Nazwa / Firma
Wykonawcy

Wymagane
uprawnienia

Zakres robot budowlanych,
dostaw lub ustug, ktore bedg
realizowane przez tego
Wykonawce

2) warunek dotyczgcy wyksztatcenia, o ktérym mowa w rozdziale IV ust. 2 pkt d, spetnia

W naszym imieniu:

Nazwa / Firma Wykonawcy

Zakres robot budowlanych, dostaw lub
ustug, ktore bedg realizowane przez tego
Wykonawce

3) warunek dotyczgcy kwalifikacji zawodowych, o ktérym mowa w rozdziale IV ust. 2 pkt d

spetnia w naszym imieniu:

Nazwa / Firma Wykonawcy

Zakres robot budowlanych, dostaw lub ustug,

ktére beda realizowane przez tego
Wykonawce

4) warunek dotyczgcy doswiadczenia, o ktdrym mowa w rozdziale IV ust. 2 pkt d spetnia

W naszym imieniu:

Nazwa / Firma Wykonawcy

Zakres robot budowlanych, dostaw lub
ustug, ktore bedg realizowane przez tego
Wykonawce

dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe lub osoby umocowane do
ztozenia podpisu w imieniu w imieniu Wykonawcy/ow/
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Zatgcznik nr 6 do SWZ nr WOK.261.17.2026.AP — wzér

Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowe j, o ktérej mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Prawo zaméwien

publicznych

Oswiadczam, ze:

1. O * nie przynaleze do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2021 r. poz. 275, z p6zn. zm.),
z Wykonawcami, ktérzy ziozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu
0 udzielenie zamowienia;

2. O * przynaleze do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw, z nizej wymienionymi Wykonawcami,
ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

(firma/nazwa Wykonawcy, adres, REGON, NIP, KRS)

Jednoczesnie przedktadam dokumenty/informacje, potwierdzajgce przygotowanie
oferty w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej
grupy kapitatowe;j:

* Zaznaczy¢ wilasciwe

dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe lub osoby
umocowane do zlozenia podpisu w imieniu
Wykonawcy
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Zatagcznik nr 7 do SWZ nr WOK.261.17.2026.AP -wzor

Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniach
skltadanych na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy PZP

Nazwa
Wykonawcy

Adres
R AT Ao = 1o Y 2SRRI

Oswiadczam ze, informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy PZP w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

- art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP,

- art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, dotyczgcych orzeczenia zakazu ubiegania sie o
zamowienie publiczne tytutem $rodka zapobiegawczego,

- art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami
porozumienia majgcego na celu zakidcenie konkurencji,

- art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP,

-art. 109 ust. 5, 7, 8, 9 ustawy PZP,

- art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 129, ze zm.),

sa nadal aktualne.

dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe lub osoby
umocowane do ziozenia podpisu w imieniu
Wykonawcy
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Zatgcznik nr 8 do SWZ nr WOK.261.17.2026.AP -wzor oswiadczenia dla
wykonawcy postugujgcego sie certyfikatem

OSWIACZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW ORAZ NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Dotyczy postepowania WOK.261.17.2026.AP: ,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu”.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow
Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczam, ze bede postugiwat sie certyfikatem potwierdzajgcym udzielenie certyfikacji
wykonawcow zamowien publicznych. W zwigzku z powyzszym podaje:

a) numer i oznaczenie certyfikatu: ...........ccccceciviiiiiiiiiinnnn,
b) nazwe podmiotu certyfikujgcego, ktory wydat ten certyfikat:
C) okres waznosci certyfikacji: ..........ooocovieeviiiiiiiiiieen,

d) bede postugiwat sie tym certyfikatem w zakresie nastepujgcych warunkoéw udziatu w
postepowaniu: ........cccccceeeeeeeeee e,

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu na podstawie:
- art. 108 ust. 1 pkt. 1-6 p.z.p,;

- art. 109 ust. 1 pkt .5,7,8,10 p.z.p.

- art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego

Oswiadczam, ze bede postugiwat sie certyfikatem potwierdzajgcym udzielenie certyfikacji
wykonawcow zamowien publicznych. W zwigzku z powyzszym podaje:

a) numer i oznaczenie certyfikatu: ............ccccccvvviiiiiiiiiinnnn,

b) nazwe podmiotu certyfikujgcego ktory wydat ten certyfikat:
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c) okres waznosci certyfikacji: .....................o

d) zakres podstaw wykluczenia, w ktérych bede postugiwat sie tym certyfikatem:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$swiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwenciji
wprowadzenia Zamawiajacego w bigd przy przedstawianiu informacji.

dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe lub osoby
umocowane do ziozenia podpisu w imieniu
Wykonawcy
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Zatgcznik nr 9 do SWZ nr WOK.261.17.2026.AP -wzor

WYKAZ USLUG
Wartosé Podmiot na rzecz, Termin
Przedmiot ustugi ktérego ustugi zostaty wykonania
(brutto) zt wykonane od...— do...

dokument nalezy podpisaé kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe lub osoby
umocowane do ziozenia podpisu w imieniu
Wykonawcy
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Zatgcznik nr 10 do SWZ nr WOK.261.17.2026.AP — Istotne postanowienia umowy

§1.

Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest sSwiadczenie ustug pocztowych (,ustug”) na potrzeby
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu , w zakresie przyjmowania,
przemieszczania idoreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (,Prawo pocztowe”),
zgodnie z Umowa, w tym jej zatgcznikami. Kazdorazowo gdy w Umowie jest mowa o
realizacji zobowigzan Wykonawcy zgodnie z Umowag, nalezy rozumiec to jako realizacje
zobowigzanh takze zgodnie z trescig zatgcznikow do Umowy, stanowigcych jej integralng
czesé. Szczegdtowe postanowienia dotyczace realizacji ustug okresla Opis Przedmiotu
Zamowienia (,OPZ”), ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci zawartymi w Prawie pocztowym,
przestrzegajac wymogdéw zawartych w przepisach rozporzgdzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (,Rozporzgdzenia ws. ustug
powszechnych”).

W razie zmiany stanu prawnego w czasie swiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany
jest stosowacl przepisy w brzmieniu obowigzujgcym w dniu nadania przesytki, chyba
ze przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego stanowi¢ bedg inacze;j.

W zakresie nieuregulowanym w Umowie Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ ustugi
objete Umowg zgodnie z regulaminem swiadczenia ustug stanowigcym zatgcznik nr 2
do Umowy (dalej: ,Regulamin swiadczenia ustug pocztowych”). O zmianie Regulaminu
Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajgcego na pismie niezwtocznie po
jego wejsciu w zycie. Zmiana Regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych nie bedzie
wymagata aneksu, a Zamawiajgcemu przystugiwa¢ bedzie w takim wypadku
uprawnienie, o ktérym mowa w § 10 ust. 2 pkt 2.

Placéwka nadawcza i oddawcza, ktora bedzie realizowac ustugi wynikajgce z niniejszej
Umowy, znajduje Sie pod adreSem. ... .....ouiuiii it
Jej zmiana nie bedzie wymagata aneksu do Umowy. O zmianie placéwki oraz o terminie
rozpoczecia swiadczenia ustug wynikajgcych z Umowy za posrednictwem nowej
placowki Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajgcego na pismie, na adres
wskazany w § 7 ust. 1 pkt 1, na co najmniej 7 dni przed ww. terminem. Wykonawca
zapewni, by kazda z placéwek spetniata wymagania okreslone w OPZ.

Za chwile odbioru przesytki od Zamawiajgcego uwaza sie chwile przyjecia przez
Wykonawce przesyiki do przemieszczenia i doreczenia, co zostanie potwierdzone przez
Wykonawce na zestawieniu odbioru przesytek.

Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem Umowy odbywac sie bedzie
w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego. Przesyiki zgodnie z wymogiem
Zamawiajgcego bedg odbierane od Zamawiajgcego w godzinach 13:00 — 14:00

W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np.
nieprawidtowe opakowanie, brak pethego adresu, niezgodnos¢ wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesyilkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez
zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajgcym.
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§2.

Termin realizacji Umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od
............................................................... , badz do wyczerpania wynagrodzenia
maksymalnego, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, w zaleznosci od tego ktore z tych zdarzen
nastgpi pierwsze.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji Umowy okaze sig, ze pozostata do wykorzystania
kwota z wynagrodzenia maksymalnego, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, nie zabezpiecza
realizacji ustug na kolejny petny miesigc, Umowa moze ulec rozwigzaniu ze skutkiem
na koniec miesigca kalendarzowego, w ktérym stwierdzono takg sytuacje, o czym
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce w formie pisemnej na adres, o ktéorym mowa
w § 7 ust. 1 pkt 2.

§ 3.

Wykonanie Umowy i rozliczanie ustug

Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym za zrealizowane w ramach Umowy
ustugi bedg dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci nadanych przesytek
pocztowych i zwrotéw, wedtug cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w
zatgczniku nr ............. do Umowy (,Formularz cenowy”).

Zamawiajgcy nie gwarantuje zlecenia ustug obejmujgcych kazdy z rodzajow przesytek
wskazanych w Formularzu cenowym. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych
przesytek w ramach swiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z
tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji Umowy. Zmniejszenie lub
zwiekszenie ilosci poszczegdlnych rodzajow przesytek nie bedzie wymagato aneksu.

Ptatnos¢ wynagrodzenia za wykonane ustugi regulowana bedzie zgodnie z zasadami
okreSlonymi w § 4, w formie optaty z dotu za S$wiadczenie powszechnych ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

Wykonawca zobowigzany jest do codziennego odbierania w dni robocze, w godzinach
od 13:00 do 14:00, z siedziby Zamawiajgcego, od upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego przesytek nadawanych, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, oraz dostarczenia
odebranych przesytek do placéwki nadawczej wraz z zatgczong dokumentacjg
nadawczg, o ktérej mowa w OPZ, zgodnie z ust. 6-8, jak réwniez do zwrotu
do Zamawiajgcego przesytek listowych/paczek po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy.

§ 4.

Wynagrodzenie

Wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonywania na rzecz
Zamawiajgcego ustug na podstawie Umowy, zwane dalej ,wynagrodzeniem

maksymalnym”, nie przekroczy 1gcznie .............ccoiiiiiiiiiiiiiiiiie brutto
(Stownie:......oviiiiii )
Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania wynagrodzenia

Wykonawcy za zrealizowane ustugi:
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy;

2) podstawg rozliczen jest cena jednostkowa za dany rodzaj przesyitki okreslonej
w Formularzu ofertowym; wynagrodzenie miesieczne stanowi sume opfat
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10.

za zrealizowane ustugi w danym okresie rozliczeniowym stwierdzonych
na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych;

3) W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu
ofertowym podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy dla
klientow biznesowych.

O zmianie Cennika $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobowigzany jest
zawiadomi¢ Zamawiajgcego na pismie na co najmniej 7 dni przed jego wejsciem

w zycie. Zmiana Cennika swiadczenia ustug pocztowych nie bedzie wymagata aneksu

do Umowy, a Zamawiajgcemu przystugiwaé bedzie w takim wypadku uprawnienie,
o ktérym mowa w § 10 ust. 2 pkt 2.

Ceny wskazane przez Wykonawce wraz z ofertg ulegng obnizeniu w toku realizacji
Umowy w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajgcych z przedtozonej oferty.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone
optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
Obnizenie takie nie bedzie wymagato aneksu do Umowy.

Strony zgodnie postanawiajg, ze faktury dokumentujgce transakcje wynikajgce z
niniejszej umowy bedg wystawiane wytgcznie za posrednictwem Krajowego Systemu e-
Faktur (KSeF)

W przypadku niemozliwosci wystawienia faktury ustrukturyzowanej w KSeF adresem
doreczenia faktury wystawionej przez Wykonawce jest: Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Poznaniu, ul. T. Kosciuszki 57, 61-981 Poznan, lub elektronicznie na
adres: sekretariat.poznan@poznan.rdos.qgov.pl.

Ptatnos¢ wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na konto bankowe wskazane
przez Wykonawce na fakturze VAT, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Za dzieh zaptaty strony przyjmujg dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy
Wykonawcy.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci, dokonaé¢ przelewu wierzytelnosci wynikajgcych z Umowy
na podmiot trzeci.

Jezeli w dniu rozwigzania lub wygasniecia Umowy nie zostanie wyczerpana kwota
wynagrodzenia maksymalnego, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaptate kwoty
stanowigcej roznice miedzy wynagrodzeniem maksymalnym a wynagrodzeniem
Wykonawcy przystugujagcym mu za faktycznie zrealizowane przez niego do tej chwili
ustugi.

§ 5.

Poufnos¢ informaciji

Umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informac;ji publiczne;j.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich
postanowien zawartych w obowigzujgcych przepisach prawa zwigzanych z ochrong
danych, a takze z ochrong informacji poufnych.

§ 6.
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Kontakty biezace miedzy Stronami

Strony wyznaczajg nastepujgcych przedstawicieli do biezgcych kontaktéw zwigzanych
z realizacjg Umowy:

1) ze strony Zamawiajgcego:
2) ze strony Wykonawcy:

Zmiana osoéb, o ktérych mowa w ust. 1, nie wymaga aneksu do Umowy, a jedynie
powiadomienia drugiej strony.

§7.
Doreczenia

Strony wskazujg nastepujgce dane kontaktowe, na ktére nalezy kierowac
korespondencje:

Strony majg obowigzek niezwtocznego informowania sie wzajemnie o kazdej zmianie
danych kontaktowych w formie pisemnej i na adresy poczty elektronicznej drugiej Strony
wskazane w ust. 1. Powyzsza zmiana nie wymaga aneksu do Umowy. Korespondencja
wystana na ostatnio podane dane kontaktowe Strony uznawana bedzie za skutecznie
doreczong drugiej Stronie.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu lub odstgpieniu od Umowy musi mie¢ forme pisemng
i zosta¢ doreczone drugiej Stronie na ostatnio podany przez Strone adres.

§ 8.

Odszkodowanie, kary umowne

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego uchybien w realizacji przez
Wykonawce Umowy, z zastrzezeniem ust. 2-4, w tym m.in. naruszenia postanowienia §
1 ust. 7, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100 zt, za
kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.

Kazdorazowo w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowe;j,
o ktérej mowa w Prawie pocztowym oraz w rozporzgdzeniu Ministra Administraciji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, w tym
m.in. utraty, ubytku Ilub uszkodzenia przesytki, Zamawiajgcemu przystuguje
odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i w wysokosci w nich okreslonych.

Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 1% wynagrodzenia
maksymalnego, w przypadku, gdy Zamawiajgcy odstgpi od Umowy, rozwigze jg lub jg
wypowie z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca (za wyjgtkiem
wypowiedzenia, o ktérym mowa w § 10 ust. 2 pkt 2), lub w przypadku, gdy Wykonawca
odstgpi od Umowy Ilub jg wypowie z powodu okolicznoéci, za ktére ponosi
odpowiedzialnos¢ .

W przypadku:

1) niespetnienia przez Wykonawce Ilub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace osOb wykonujgcych czynnosci wskazane
w § 12 ust. 1, lub

2) gdy Wykonawca utraci uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej
przedmiotem Umowy, o czym Wykonawca nie poinformuje Zamawiajgcego w
sposob i terminie wskazanym w § 10 ust. 2 pkt 1 lit. c, lub
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3) gdy Wykonawca naruszy obowigzek poufnosci, o ktérym mowa w § 5, lub

4) w przypadku, gdy Wykonawca, mimo obowigzku wynikajacego z § 9 ust. 13, nie
zapfacit swoim podwykonawcom wynagrodzenia w wysokosci odpowiadajgcym
zmianom cen materiatow lub kosztéw dotyczgcych zobowigzania podwykonawcy lub
jezeli opoznia sie z zaptatg tak okreslonego wynagrodzenia o wiecej niz 14 dni
w stosunku do terminu wynikajgcego z umowy tgczgcej go z podwykonawcag

— Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary

umownej w wysokosci 2 000 zt za kazdy przypadek naruszenia.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania
na zasadach ogolnych Kodeksu Cywilnego.

. Zapfata kary umownej nastgpi na numer rachunku bankowego i w terminie wskazanych
przez Zamawiajgcego w nocie obcigzeniowej przestanej do Wykonawcy.

. tgczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ Strony, nie
przekroczy 20% wynagrodzenia maksymalnego.

§ 9.

Zmiana Umowy

Wszystkie zmiany Umowy, za wyjgtkiem sytuacji wskazanych wprost w Umowie,
wymagajg aneksu do Umowy, w formie pisemnej, pod rygorem niewazno$ci.

Zamawiajgcy przewiduje nastepujgce zmiany Umowy w stosunku do treéci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy:

1) zmiany wynagrodzenia za realizacje poszczegodlnych ustug w przypadku koniecznosci
wprowadzenia zmian Umowy wynikajgcych z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu Prawa
pocztowego, a takze w przypadku kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci
powodujgcych, iz zmiana cen lezy w interesie publicznym (np.: nowy cennik optat w
stosunku do wszystkich nadawcow na terenie kraju);

2) zmiany wynagrodzenia za realizacje poszczegdlnych ustug, w nastepujgcych
przypadkach:

a) zmiany stawki podatku od towardéw i ustug;

b) zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokoSci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne;

d) zmiany zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych

— jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez
Wykonawce. W takim przypadku zmiana wynagrodzenia Wykonawcy zostanie
ustalona w sposéb, o ktérym mowa w ust. 3.
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Strona, ktdéra wywodzi z okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, wplyw na koszt
realizacji Umowy, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie zmian w powyzszym
zakresie lub przed ich wejsciem w zycie, zwréci sie w tej sprawie do drugiej Strony
z wnioskiem, w ktérym odpowiednio Zamawiajacy zazgda od Wykonawcy wyjasnien jaki
jest wptyw zmian na zmniejszenie kosztow wykonywania Umowy przez Wykonawce,
a Wykonawca zobowigzany jest takich wyjasnien udzieli¢, albo Wykonawca wykaze
wplyw zmian na zwigkszenie kosztow wykonywania Umowy.

Zmiana Umowy dopuszczalna jest takze w nastepujgcych przypadkach i zakresie:

1) w przypadku innej niz wskazana w ust. 2 zmiany powszechnie obowigzujgcych
przepisdbw prawa, dopuszcza sie mozliwo$¢ zmiany tych postanowien Umowy,
na ktére zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa ma wplyw;

2) jezeli Zamawiajgcy jest w stanie udowodni¢, ze konieczno$¢ wprowadzenia zmiany
terminu realizacji Umowy jest spowodowana okolicznosciami, ktérych nie mogt
przewidzie¢, a wykonywat czynnosci w postepowaniu z nalezytg starannoscia,
w szczegolnosci w okresleniu wymaganego terminu wykonania przedmiotu Umowy.
W przypadku zmiany terminu realizacji przedmiotu Umowy wynikajgcego
z okolicznosci wymienionych powyzej, termin moze ulec przedtuzeniu, nie dtuzej
jednak niz o czas trwania tych okolicznosci;

3) wydtuzenia czasu realizacji Umowy, jezeli Zamawiajgcy w terminie, o ktérym mowa
w§2 ust. 1 Umowy, nie wykorzysta srodkow finansowych, stanowigcych
maksymalne zobowigzanie Zamawiajgcego, okreslonych w § 4 ust. 1. W takim
przypadku termin realizacji Umowy moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie do dnia
.......................................................... r.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 4, nie majg wplywu na wysokos¢ wynagrodzenia
przystugujgcego Wykonawcy zgodnie z Umowa, z zastrzezeniem sytuacji okreslonych
w ust. 2.

Z zastrzezeniem sytuacji opisanych w ust. 3 zmiany Umowy mogg by¢ dokonane przed
uptywem terminu realizacji Umowy, na pisemny wniosek ztozony w terminie 7 dni
od daty wystgpienia lub powziecia wiadomosci o zaistniatych okolicznosciach. Wniosek
powinien zawiera¢ szczegotowe uzasadnienie, stosownie do zdarzenia lub okolicznosci
stanowigcych podstawe zgdania zmiany.

Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za Swiadczenie ustug pocztowych
okreslonych w swoich regulaminach, wytacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez ustawe, o ktérej
mowaw § 1 ust. 1.

W przypadku zmiany cen materiatdw lub kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia
o wiecej niz 20% w stosunku do roku poprzedniego, stronom przystuguje uprawnienie
do zgdania zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy z tytutu realizaciji
Umowy, tj. do zmiany cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w Formularzu
cenowym.

Poprzez wskaznik, o ktérym mowa w ust. 8, Strony rozumiejg roczny wskaznik wzrostu
cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowany przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu
Statystycznego poczgwszy od 1 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym zawarta
zostata Umowa.
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10.

11.

12.

13.

Strony zgodnie postanawiajg, iz zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego
wykonawcy z tytutu realizacji Umowy, o ktérej mowa w ust. 8, bedzie rowna wartosci
wskaznika o ktérym mowa w ust. 9 — z zastrzezeniem ust. 13.

Zmiany wysokosci wynagrodzenia na podstawie ust. 8 mogg by¢ dokonywane nie
czesciej niz raz na 12 miesiecy. Z wnioskiem o zmiane Strona moze zwrdcicC sie z
terminie 30 dni od dnia opublikowania wskaznika, o ktérym mowa w ust. 8. W przypadku
zgdania przez Wykonawce zwiekszenia naleznego mu wynagrodzenia, Wykonawca
zobowigzany jest do przediozenia zamawiajgcemu szczegoétowej zgdanej zmiany, a
takze przedtozenia dowoddéw, w jaki sposdb zmiana cen materiatdw lub kosztéw
zwigzanych z realizacjg zamoéwienia wplywa na koszty realizacji zaméwienia.
Zamawiajacy, przed podjeciem decyzji o zmianie wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, zastrzega sobie prawo do zgdania dodatkowych dowodow lub wyjasnien.
W przypadku gdy przedstawiona kalkulacja, dowody oraz wyjasnienia nie bedg — w
opinii Zamawiajgcego — uzasadnia¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, Zamawiajgcy odmowi dokonania przedmiotowej zmiany.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 8,
dotyczy wytgcznie wynagrodzenia za niewykonang czes¢ Umowy.

taczna wartos¢ zmian wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w trakcie Umowy,
dokonana na podstawie ust. 8, nie moze przekroczy¢ 10% ceny jednostkowej za dany
rodzaj przesyiki okreslonej w Formularzu cenowym. Zmiana tych kwot pozostanie bez
wplywu na kwote wynagrodzenia maksymalnego wskazang w § 4 ust. 1.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z ust. 8, zobowigzany
jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe,
w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen materiatdw lub kosztéw dotyczgcych
zobowigzania podwykonawcy, jezeli okres obowigzywania umowy z podwykonawcg
przekracza 6 miesiecy.

§ 10

Rozwigzanie Umowy

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy w razie wystgpienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzieC w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu. Prawo dostgpienia Zamawiajgcy moze
wykonac w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron, w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania zaptaty za zrealizowane ustugi oraz za ustugi, ktérych realizacja rozpoczeta
sie przed rozwigzaniem Umowy (Wykonawca zobowigzany jest zakonczy¢ realizacje
takich ustug na warunkach wynikajgcych z Umowy):

1) ze skutkiem natychmiastowym — w przypadku:

a) niedotrzymania warunkéw Umowy: w takim przypadku, jezeli za naruszenie
stanowigce podstawe rozwigzania Umowy odpowiedzialnos¢ ponosi
Wykonawca, zaptaci on dodatkowo Zamawiajgcemu kare umowng, o ktérej
mowa w § 8 ust. 3,
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b) zmiany w trakcie obowigzywania Umowy przepisdw podatkowych i przepisow
prawnych regulujgcych dziatalnoS¢ pocztowa, jezeli wejScie w zycie tych
przepiséw uniemozliwi realizacje Umowy,

c) utraty przez Wykonawce uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztowej
objetej przedmiotem Umowy, o czym Wykonawca bedzie zobowigzany
niezwtocznie, nie pdzniej niz nastepnego dnia, poinformowa¢ Zamawiajgcego
drogg elektroniczng na adres, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 lit. b;

2) z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec
miesigca kalendarzowego — w przypadku zmiany przez Wykonawce w trakcie
realizacji Umowy Regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych, Ilub Cennika
Swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy — prawo to Zamawiajgcy powinien
wykona¢ w terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania przez Wykonawce
informacji o zmianie ktéregokolwiek z tych dokumentow;

3) z zachowaniem 3-miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien
miesigca kalendarzowego, bez podania przyczyny.

W przypadku wygasniecia Umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie
do dokonania w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania Umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwrdéconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby
réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie
wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgcych.

§ 11.
Ochrona danych osobowych

Strony o$wiadczajg, ze spetniajg wymogi legalnosci przetwarzania danych osobowych
przewidziane w przepisach Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
osobowych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych zwane dalej ,RODO”) oraz pozostatych aktach prawa powszechnie
obowigzujgcego.

Wykonawca o$wiadcza, ze jako podmiot wykonujgcy ustugi pocztowe bedzie
przetwarzat dane osobowe w celu realizacji ustug pocztowych i dokonywania rozliczeh
z tego tytutu, na podstawie przepiséw regulujgcych realizacje ustug pocztowych.

Strony  os$wiadczajag, ze dysponujg $rodkami, dos$wiadczeniem, wiedzg
i wykwalifikowanym personelem, umozliwiajgcymi prawidtowe wykonanie Umowy.

§12.
Klauzula spoteczna

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
jego podwykonawcédw osdb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji Umowy, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 §
1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

W trakcie realizacji Umowy Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy dotyczacych spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujgcych
czynnosci wskazane w ust. 1. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:
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1) zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania wymogow
i dokonywania ich oceny,

2) zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania sSwiadczenia — przy czym
czynnosci kontrolne w zadne sposob nie mogg naruszaé tajemnicy pocztowej
okreslonej w odrebnych przepisach.

W trakcie realizacji Umowy Wykonawca, na kazde wezwanie nie czestsze niz raz na pét
roku Zamawiajgcego iw wyznaczonym w tym wezwaniu nie krétszym niz 14 dni
terminie, przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia
spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce osob wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci w trakcie realizacji
Umowy:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
0 prace 0sOb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegoélnosci: doktadne okredlenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date ziozenia os$wiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
wraz ze wskazaniem liczby tych oso6b, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy
lub podwykonawcy;

2) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osdb wykonujgcych w trakcie realizacji
zamowienia czynnosci, ktérych dotyczy oswiadczenie Wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat
sporzadzony) — przy czym Zamawiajgcy zazgda w takim wypadku kopii umow o
prace dla nie wiecej niz 5 takich osdb. Kopia umowy/uméw powinna zostaé
zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw,
zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia (fj. w szczegdlnosci bez imion, nazwisk,
adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacje takie jak data zawarcia umowy,
rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wiasciwego oddzialu ZUS potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce lub podwykonawce skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
z tytutu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
lub podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposOb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia.

Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
zadanych przez Zamawiajgcego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
bedzie uznane za niespetnienie przez Wykonawce Iub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci wskazane w
ust. 1 i bedzie podstawg do naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w § 8 ust. 4.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci dotyczgcych przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcié sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

§ 13.
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Podwykonawstwo

1. Wykonawca moze, za uprzednig, pisemng zgodg Zamawiajgcego, powierzyé
wykonywanie czesci Umowy osobom trzecim,

2. W przypadku realizacji Umowy przy pomocy osob trzecich Wykonawca w kazdym
przypadku ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania tych osob, przy
pomocy ktorych realizuje Umowe, jak za wiasne dziatania lub zaniechania.

§ 14.
Sita wyzsza

1. Strony nie sg odpowiedzialne za naruszenie obowigzkéw wynikajgcych z Umowy
w przypadku, gdy wytgczng przyczyng naruszenia jest dziatanie sity wyzsze;j.

2. Przez site wyzszg nalezy rozumie¢ zdarzenie zewnetrzne, ktérego Strony nie mogly
przewidzie¢ i ktéremu nie mogly zapobiec, uniemozliwiajgce wykonanie Umowy w
catosci lub czesci, na state lub na pewien czas, ktoremu Strona nie mogta
przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci i ktére nie wyniklo wskutek
btedoéw lub zaniedban Strony dotknietej jej dziataniem.

3. Na czas dziatania sity wyzszej ulegajg zawieszeniu te obowigzki Strony, ktorych nie jest
ona w stanie wykona¢ ze wzgledu na dziatanie sity wyzszej.

4. W przypadku =zaistnienia sity wyzszej Strona, ktérej dotyczy dziatanie tej sity,
zobowigzana jest niezwtocznie poinformowac drugg Strone na piSmie o wystgpieniu sity
wyzszej, ze wskazaniem przewidywanego czasu trwania przeszkody w realizaciji
obowigzkow wynikajgcych z Umowy, spowodowanej dziataniem sity wyzszej.

§ 15.
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie spory mogace wynikac¢ przy wykonaniu Umowy bedg rozstrzygane przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych w Umowie znajdujg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym: Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo
pocztowe, rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej, rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, ustawy o ochronie
danych osobowych, ustawy Prawo zamodwieni publicznych oraz inne obowigzujgce
przepisy prawa.

1. Wykonawca oswiadcza, ze:
1) zapoznat sie z Politykg Srodowiskowg Zamawiajgcego, ktérej tre$é dostepna jest
na jego stronie internetowej: www.poznan.rdos.gov.pl,
2) przy wykonywaniu przedmiotu umowy zachowane zostang wszelkie wymogi
okreslone w obowigzujgcych przepisach w zakresie ochrony srodowiska.

3. Zatgcznikami do Umowy, stanowigcymi jej integralna czesc, sa:
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