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Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza od réwnowartosci kwoty 216 000 euro

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy zapoznali si¢ z tredcig niniejszej SWZ.
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentéw oraz
przedlozenia oferty nieodpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.




Nr postepowania: 11/2026

Rozdzial 1. Nazwa oraz adres zamawiajacego.

1. Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny (,FINA”), ul. Watbrzyska 3/5,
02-739 Warszawa.

REGON: 367467328, NIP: 5213784838, tel. + 48 22 380 49 00.

2. Godziny pracy: 09:00 - 16:00, od poniedziatku do pigtku.

3. Strona internetowa Zamawiajacego: http:/ /www fina.gov.pl/

4. Adres poczty elektronicznej: przetargi@fina.gov.pl

5. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz adres strony internetowej, na
ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:

https:/ /ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ ocds-148610-d446dedf-476a-49d8-868a-
301195af91d3

Identyfikator postepowania: ocds-148610-d446dedf-476a-49d8-868a-301195af91d3

6. Zamawiajacy wyznacza nastepujaca osobe do kontaktu z wykonawcami:

Pani Marta Pytlak - kontakt przy uzyciu adresu e-mail: przetargi@fina.gov.pl lub platformy
e-zamowienia.

Rozdzial 2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamowieniu oferte moga sklada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy,
a nastepnie Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzania negocjacji -
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamoéwieni publicznych (Dz.U. z 2026
1, poz.793), zwana dalej ,, ustawa Pzp”.

2. Postepowanie na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy Pzp, jest prowadzone w jezyku polskim.
Dokumenty lub os$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej
z wykorzystaniem platformy e-Zamowienia. Wykonawcy, ktérzy zamierzaja wziaé udziat w
postepowaniu musza posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na platformie e-Zamoéwienia
oraz kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
(e-dowod).

4. Generalne zasady uczestnictwa w postepowaniu:

1) oferte moze zlozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspolnie, o ile spetniaja
warunki okreslone w ustawie Pzp oraz w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia,
dalej jako: SWZ;

2) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

3) W zakresie nieuregulowanym SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.
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Rozdzial 3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.

10.
11.

Przedmiotem umowy jest usluga pelnienia funkcji Managera BIM w trakcie realizacji
Dokumentacji przez Wykonawce Dokumentacji, dotyczacej inwestycji pn. Budowa Archiwum
Filmowego FINA w todzi, realizowana od dnia podpisania Umowy przez wszystkie trzy etapy
realizacji Dokumentacji przez Wykonawce Dokumentacji. Szczegétowy opis przedmiotu
zamOwienia stanowi zalacznik nr 3 do SWZ.

Kody CPV:

71248000-8 Nadzoér nad projektem i dokumentacja
72322000-8 Ustugi zarzadzania danymi

Zamawiajacy udziela zaméwienia bez podziatu na czesci.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje S$wiadczenie kompleksowej ustugi Managera BIM dla
inwestycji pn. ,Budowa Archiwum Filmowego FINA w todzi”. Usluga ma charakter
organizacyjny, koordynacyjny, doradczy i kontrolny, a jej istota jest zapewnienie jednolitego
zarzadzania procesem BIM.

Powierzenie realizacji zamoéwienia jednemu Wykonawcy zapewni spéjnoé¢ metodologii
zarzadzania informacja, jednolity sposéb stosowania standardéw BIM, efektywna koordynacje
dziatanh wszystkich uczestnikow procesu inwestycyjnego oraz jednoznaczna odpowiedzialnosé
za realizacje powierzonych zadan.

Podzial zaméwienia na czesdci, np. wedlug zakreséw czynnosci, branz lub etapéw realizacji
inwestycji, prowadzitby do powstania wielu niezaleznych wykonawcéw odpowiedzialnych za
poszczegodlne elementy ustugi. Powodowaloby to trudnosci w koordynacji dziatan, rozproszenia
odpowiedzialnosci, ryzyka niespdjnosci stosowanych rozwiagzan oraz zwiekszenia kosztéw i
czasu realizacji zamoéwienia.

Jednoczesnie Zamawiajacy wskazuje, ze brak podzialu zamoéwienia na czeéci nie prowadzi do
nieuzasadnionego ograniczenia konkurencji. Zakres zamoéwienia odpowiada przedmiotowi
dziatalnosci podmiotéw funkcjonujacych na rynku ustug doradczych i zarzadczych w obszarze
BIM, a jego realizacja jest standardowo powierzana jednemu wykonawcy dysponujacemu
odpowiednim potencjatem kadrowym i doswiadczeniem.

Wykonawca jest zobowigzany do zrealizowania zaméwienia na zasadach i warunkach
okreslonych w projekcie umowy stanowiacym zatacznik nr 4 do SWZ.

Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8
Ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukgcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje wymogu lub mozliwosci zlozenia oferty w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty.
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12. Zamawiajacy nie wymaga zlozenia oferty po odbyciu przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzeniu przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

13. Zamawiajacy nie okreSla wymagann zwigzanych z realizacjy zamowienia w zakresie
zatrudnienia na umowe o prace.

Rozdzial 4. Termin wykonania zamoéwienia.
1. Termin wykonania zaméwienia:

Wykonawca zobowiagzany jest zrealizowaé przedmiot zaméwienia w terminie od dnia
podpisania Umowy przez okres do 11 miesiecy.

Rozdzial 5. Podstawy wykluczenia.

1. W postepowaniu moga wzigé udzial wytacznie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu

z postepowania na podstawie:

1)  art. 108 ust. 1 Ustawy;

2) art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514 z p6zn. zm.), tj.:

a) wymienionych w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006!
i rozporzadzeniu 269/20142 albo wpisanych na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

b) ktorych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025
r. poz. 644 z pdézn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu érodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

Q) ktérych jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy.

2. Zaden z wykonawcéw wystepujacych wspdlnie nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie

okoliczno$ci wymienionych w ust. 1.

! Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace srodkéw ograniczajacych w zwiazku z sytuacja na Biatorusi
i udziatem Bialorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy.

2 Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie érodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennosc i niezaleznoéé¢ Ukrainy lub im zagrazajacych.
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Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 6-7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507) osoba lub podmiot

podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 tej ustawy, ktére w okresie tego wykluczenia

ubiegaja si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego lub biora udzial w postepowaniu

o udzielenie zamoéwienia publicznego podlegaja karze pieniezne;j.

Kare pieniezna, o ktérej mowa w ust. 5 tej ustawy, naklada Prezes Urzedu Zamoéwien

Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 z1.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 5 tej ustawy przez ubieganie si¢ o udzielenie

zamoéwienia publicznego rozumie sie zlozenie oferty.

Rozdzial 6. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

1.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
oraz spetniajg okreélone przez Zamawiajacego warunki udzialu w postepowaniu, dotyczace
zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu, jezeli
wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowa¢ w trakcie realizacji zaméwienia jedng osoba
o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych i do$wiadczeniu niezbednym do prawidiowej
realizacji zamoéwienia, tj.:

Wykonawca skieruje do realizacji zaméwienia jedng osobe pelniaca funkcje Managera BIM,
ktéra posiada:

¢ minimum 5-letnie dodwiadczenie zawodowe zwiazane z realizacja projektéw
wykorzystujacych metodyke BIM;

e doswiadczenie w pelnieniu funkcji Managera BIM, BIM Koordynatora lub funkgji
rownowaznej w minimum 2 projektach wielobranzowych realizowanych z
wykorzystaniem metodyki BIM;

e doswiadczenie w zakresie organizacji lub koordynacji procesu wymiany informacji
BIM, w tym pracy w $rodowisku CDE oraz stosowania dokumentéw okreslajacych
zasady realizacji procesu BIM, takich jak EIR, BEP lub dokumenty réwnowazne.

Przez funkcje rownowazna Zamawiajacy rozumie funkcje obejmujaca odpowiedzialnos¢
za koordynacje, zarzadzanie lub nadzorowanie procesu BIM oraz wymiany informacji
pomiedzy uczestnikami procesu inwestycyjnego.

W celu wykazania spelniania warunku dotyczacego zdolnosci zawodowej osoby skierowanej do
realizacji zamowienia, Wykonawca zobowigzany bedzie przedlozy¢ wykaz oséb skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia, zawierajacy informacje potwierdzajace spelnianie
okreslonych wymagan, w szczegdlnosci:

o imie i nazwisko osoby skierowanej do pelnienia funkcji Managera BIM;

e proponowang funkcje w realizacji zamoéwienia;

o informacje o sposobie dysponowania osoba, tj. wskazanie, czy osoba:
o jest pracownikiem Wykonawcy,
o jest osoba wspétpracujaca z Wykonawca na podstawie umowy
cywilnoprawnej lub innego stosunku prawnego,
o jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra bedzie
bezposrednio realizowata zamoéwienie,
o bedzie udostepniona Wykonawcy przez inny podmiot na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy Pzp;
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¢ informacje dotyczace doswiadczenia zawodowego osoby, potwierdzajace spetnianie
warunku udzialu w postepowaniu, w tym:
o okres doswiadczenia w realizacji projektéw wykorzystujacych metodyke
BIM,
o wykaz minimum 2 projektow wielobranzowych realizowanych =z
wykorzystaniem metodyki BIM,
o pelniong funkcje oraz zakres wykonywanych czynnosci.

Ocena spelnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu nastapi w oparciu o informacje
zawarte we wlasciwych dokumentach wyszczegolnionych w Rozdziale 7 SWZ.

Spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu poprzez poleganie na potencjale , innych
podmiotow”.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
polega¢ na zdolnosciach technicznych 1lub zawodowych innych podmiotéw
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim
stosunkow prawnych;

Wykonawca, ktéory polega na zdolnosciach innych podmiotéw musi wykazaé
Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia lub
inny podmiotowy §rodek dowodowy potwierdzajacy ta okolicznosé. Wzér zobowigzania
stanowi Zalacznik nr 5 do SWZ;

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty udostepniajace
zasoby zdolnoséci techniczne lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza, wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy;
jezeli zdolnosci podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdza spelniania przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub beda zachodzi¢ wobec tych
podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie
okredlonym przez Zamawiajacego:

a) zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) wykazal, Ze samodzielnie speinia warunki udziatu w postepowaniu;

Wykonawca nie moze po uptywie terminu skladania ofert, powotywac sie na zdolnosci
podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegat on w
danym zakresie na ich zdolnosciach.

Spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie

o udzielenie zamodwienia:

1)

2)

spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu moze by¢ wykazane przez jednego lub
lacznie przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia;

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dolaczaja do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegélni Wykonawcy.
Oswiadczenie to musi zosta¢ podpisane przez wszystkich Wykonawcow lub przez

Filmoteka Narodowa — Instytut Audiowizualny ul. Watbrzyska 3/5, 02-739 Warszawa
t:+48 22 38049 00 | f: +48 22 380 49 01 | kancelaria@fina.gov.pl | NIP: 5213784838



mailto:kancelaria@fina.gov.pl

Nr postepowania: 11/2026

pelnomocnika uprawnionego do podpisania tego oswiadczenia (art. 117 ust. 4 Pzp). Wzo6r
o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 6 do SWZ.

5. Zamawiajacy wskazuje, ze na dziefi wszczecia postepowania dla przedmiotu niniejszego
zamoéwienia nie zostaly okre$lone poziomy zdolnosci w przepisach wydanych na
podstawie art. 5 ust. 4 lub ust. 5 ustawy o certyfikacji wykonawcéw zaméwienr publicznych.
W zwigzku z tym Zamawiajacy okresla warunki udzialu w postepowaniu w sposob
wskazany w niniejszej SWZ.

Rozdzial 7. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub

oSwiadczen.

1.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postepowania oraz spelniania warunku
udziatlu w postepowaniu na dzieri sktadania ofert wykonawca dotgczy do oferty oswiadczenie,

o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy, w formie o$wiadczenia wykonawcy stanowigcego

zatacznik nr 2 do SWZ.

Wykonawca przygotowujac Oswiadczenie wypelnia:

1) ,Czeé¢ II: Informacje dotyczace wykonawcy” - sekcja A, B;

2) ,Czes¢ III: Oswiadczenie Wykonawcy” - w zakresie informacji dotyczacych przestanek
wykluczenia z postepowania.

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zamoéwienie os$wiadczenie sklada kazdy z

wykonawcéw, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia.

W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy zada nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego,
wraz z informacjami na temat do$wiadczenia niezbednego do wykonania zamoéwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych czynnosci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

Wzér ,Wykazu oséb” stanowi Zalacznik nr 7 do SWZ.

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentéw rejestrowych zamawiajacy zada pelnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca sklada dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale
SWZ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca moze, zamiast odpowiednich podmiotowych srodkéw dowodowych, zlozy¢
wazny certyfikat, o ktérym mowa w art. 124 ust. 2 ustawy Pzp. W zakresie objetym certyfikatem
Zamawiajacy nie zada innych podmiotowych srodkéw dowodowych. W zakresie nieobjetym
certyfikatem Wykonawca sktada dokumenty wskazane w SWZ.

Rozdzial 8. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych.

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych w niniejszym
postepowaniu.
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Rozdzial 9. Opis kryteriéow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny

ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujacymi

kryteriami:

=

6.

Cena - 100 pkt

Najwyzsza liczbe punktéw (100 pkt) otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cene brutto, a kazda

nastepna zostanie oceniona odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena najnizsza brutto

Liczba punktéow = x 100
cena brutto oferty ocenianej

W ramach kryteriéw oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Ocenie beda podlegac jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Punktacja przyznawana ofertom zlozonym w postepowaniu, bedzie liczona z dokladnoscia do
dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska facznie najwieksza liczbe.

Rozdziat 10. Sposob obliczenia ceny.

1.

Cene oferty nalezy podac¢ w zlotych polskich, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku,
z zachowaniem nastepujacych zasad:

1)  wartos¢ netto = cena jednostkowa netto

2)  wartos¢ brutto = warto$¢ netto powiekszona o stawke podatku VAT;

3)  warto$¢ oferty = suma wartosci brutto.

Obliczona wartosc¢ oferty nalezy wpisa¢ do ,Formularza oferty” - zal. nr 1 do SWZ.

W 1acznej cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszej SWZ,
wymagania wynikajace z umowy oraz wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
nalezytego wykonania zamoéwienia oraz ewentualne opusty i rabaty.

Rozdzial 11. Termin zwiazania oferta.

Wykonaweca jest zwigzany oferta do dnia 04.09.2026 r. Pierwszym dniem terminu zwigzania oferta

jest dzieri, w ktérym uplywa termin skladania ofert.

Rozdzial 12. Wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium.

2. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdzial 13. Informacja o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
zamawiajacy bedzie komunikowal sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji
elektronicznej.

1. Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem skladania ofert, odbywa sie droga
elektroniczng za posrednictwem poczty elektronicznej lub formularzy do komunikacji dostepnych
w zakladce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”) na Platformie e-Zamoéwienia.
Wykonawcy skladajg oferty wylacznie za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia. Zamawiajacy
informuje, Ze zawiadomienia, wezwania i inne pisma w postepowaniu bedzie przekazywat droga
elektroniczng na adres mailowy wskazany przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Jedynie w
przypadku braku wskazania przez Wykonawce adresu mailowego w formularzu oferty powyzsze
informacje beda kierowane na konto Wykonawcy na Platformie e-Zaméwienia. Zamawiajacy zaleca
biezace monitorowanie poczty mailowej wskazanej w Formularzu ofertowym. Wykonawca moze
zada¢ pytanie do postepowania przy wuzyciu poczty elektronicznej (na adres e-mail:
przetargi@fina.gov.pl) lub za pomoca ,Formularzy do komunikacji” na Platformie e-Zaméwienia.
Formularze do komunikacji umozliwiaja réwniez dotaczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci
(przycisk ,,dodaj zatacznik”).

2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego musi posiada¢ w pelni aktywowane konto podmiotu , Wykonawca” na Platformie e-
Zamoéwienia. Szczegétowe informacje na temat zakladania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamoéwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, dostepny na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakladce
,Centrum Pomocy”.

3. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.

4. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopia elektroniczna tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi
by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw
w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych.

5. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagani dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i
przekazuje si¢ jako zatgczniki. Zamawiajacy rekomenduje format .pdf lub .doc.

6. Informacje, o§wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w
postepowaniu sporzadza si¢ w postaci elektronicznej:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zalacznik), lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw
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komunikacji elektronicznej (np. w treéci wiadomosci e-mail lub w treéci ,, Formularza do
komunikacji”).
7. Mozliwoé¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z , Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania
pytart dotyczacych treSci dokumentéw zamoéwienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamoéwienia.

8. Wszystkie wyslane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sa
po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zakladce ,Komunikacja”.

9. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posérednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikéw przesylanych jako zataczniki do jednego
formularza).

10. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji polaczenia okredla Regulamin
Platformy e-Zamowienia.

11. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamoéwienia uzytkownicy moga skorzystac ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (22) 458 77 99 lub droga elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https:/ /ezamowienia.gov.pl w zakladce , Zgto$ problem”.

12. We wszelkiej korespondencji zwiazanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy
i Wykonawcy postuguja sie numerem referencyjnym postepowania: 11/2026.

Rozdzial 14. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca sporzadza oferte, w jezyku polskim w postaci elektronicznej.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce, w ofercie, czeSci zamoéwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcéw, jezeli juz sg znani.

3. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierala co najmniej nastepujace dokumenty opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
(z wyjatkiem prébek, skladanych w siedzibie Zamawiajacego przed uplywem terminu
sktadania ofert):

1) Formularz oferty;
2) Oswiadczenie wykonawcy skladane na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy;
3) Dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania - o ile dotyczy,

4. Zamawiajacy w przedmiotowym postepowaniu nie tworzy interaktywnego formularza, tj.
wzorca formularza generowanego za pomoca platformy e-Zamoéwienia. Do przygotowania
oferty nalezy wykorzysta¢ formularz oferty, ktérego wzér stanowi zalacznik 1 do SWZ,
zamieszczony w podgladzie postepowania w zaktadce , Informacje podstawowe”.
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Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
osobistego (e-dowdd) lub podpisu zaufanego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Przed zloZzeniem oferty, dokumenty nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawca sklada oferte za posrednictwem zakladki ,Oferty / wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
2167 oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentéw
elektronicznych, w ktérym znajduja sie drag&drop (,przeciggnij” i ,upusc”) stuzace do
dodawania plikéw.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany formularz oferty (zalacznik nr 1)
w pierwszym polu (, Wypelniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zalaczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki
stanowiace oferte lub sktadane wraz z oferta.

Uwaga! W polu ,Wypetniony formularz oferty” platforma umozliwia dodanie wytacznie
jednego pliku. Wykonawca moze zlozy¢ pojedynczy plik formularza oferty, ktéry zostal
opatrzony podpisem wewnetrznym. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie
zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu
dla tego formularza nalezy zalaczyé w polu ,Zalgczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”.

Pozostale dokumenty wchodzace w skiad oferty lub skladane wraz z oferta, ktore sa zgodne
z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspoélnie ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Jezeli wraz z oferta skladane sa dokumenty zawierajace tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnoéci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
»,Dokument stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zalacznik stanowiacy tajemnice
przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy dodac
w polu , Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane

kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne
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z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy zlozone pliki s3 podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania
(EPO). EPP i EPO dostepne sa dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu skladania ofert.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zakladce ,Oferty /wnioski” uzywajac przycisku ,, Wycofaj oferte”.
Maksymalny Iaczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta to 250
MB

Oferte w postepowaniu sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
(tj. elektroniczne pliki musza by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (tj.
elektroniczne pliki musza by¢ podpisane podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).
UWAGA:

Do podpisywania plikéw podpisem zaufanym stuzy strona:

https:/ /www.gov.pl/web/ gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-
zaufany

Zamawiajacy w przypadku opatrywania pliku podpisem zaufanym zaleca, aby przed jego

podpisaniem zapisa¢ plik w formacie PDF i dopiero wtedy podpisa¢ go podpisem zaufanym.
Ulatwi to p6zniejsze odczytanie pliku.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie elektronicznej (tj. opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby uprawnione, w $wietle dokumentéw rejestracyjnych
do reprezentowania Wykonawcy. Dopuszcza sie przestanie pelnomocnictwa w formie
notarialnego poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza.

Rozdziat 15. Spos6b oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Termin skladania ofert: do dnia 06.08.2026 r. do godz. 12:00.
Otwarcie ofert nastapi w dniu sktadania ofert o godz. 12:15.
Najpoézniej przed otwarciem ofert Zamawiajacy udostepni na Platformie e-zaméwienia
informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamoéwienia.
Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na Platformie e-zamoéwienia
informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaly otwarte;
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2) cenach zawartych w ofertach.
W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okres§lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi
niezwlocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na Platformie e-zamdwienia.

Rozdzial 16. Wymagania dotyczace zatrudnienia na umowe o prace.

Zamawiajacy odstepuje od wymogu zatrudniania na umowe o prace w przedmiotowym

postepowaniu.

Rozdzial 17. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz projektowane

postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1.

Wybrany wykonawca ma obowiazek zawrzeé¢ umowe, ktoérej ogdélne warunki okreslono
w projekcie umowy stanowiacym zatacznik nr 4 do SWZ.

Umowa z wybranym wykonawcg zostanie zawarta w terminach okreslonych w art. 308 ust. 2
i3 Ustawy.

O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi wybranego wykonawce.
Umowe moze podpisa¢é w imieniu wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do
reprezentowania wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej umowy w zakresie i na
warunkach okreslonych w projekcie umowy.

W  przypadku wyboru oferty wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
ztozenia kopii umowy regulujacej wspétprace tych wykonawcow.

Rozdzial 18. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

1.

Wykonawcom oraz innym podmiotom, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw
Ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale IX Ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia oraz dokumentéw zamoéwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Ustawy, oraz Rzecznikowi Malych i Srednich
Przedsiebiorcow

Rozdzial 19. Klauzula informacyjna RODO.

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119
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z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Filmoteka Narodowa - Instytut
Audiowizualny, ul. Watbrzyska 3/5, 02-739 Warszawa,

w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres Filmoteka
Narodowa - Instytut Audiowizualny, ul. Walbrzyska 3/5, 02-739 Warszawa, poczta
elektroniczng na adres e-mail: iod@fina.gov.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
zawarcia umowy, a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacy
na Zamawiajacym,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
Ustawy,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1 Ustawy, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy,

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Ustawy, zwigzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje nie
podania okreslonych danych wynikaja z Ustawy,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pan/Pani:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana
danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub
uzupelnienia nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym
z Ustawg oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
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uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;
e nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Jednoczes$nie Zamawiajacy informuje o cigzagcym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostana
Zamawiajacemu w zwiazku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio
pozyska od Wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu, chyba Ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Rozdzial 20. Informacja dotyczaca zgloszen o naruszeniach prawa i podejmowania
dzialah nastepczych

Realizujac obowiazek wynikajacy z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow, Zamawiajacy informuje, iz w Filmotece Narodowej - Instytucie Audiowizualnym
przyjeta zostala procedura wewnetrznych zgloszert informacji o naruszeniach prawa i
podejmowania dziatari nastepczych. Treé¢ procedury dostepna jest na stronie:

https:/ /fina.bip.gov.pl/regulaminy/procedura-zglaszania-naruszen-prawa-sygnalista.html

Rozdziat 21. Rozwiazania r6ownowazne

Ilekro¢ w SWZ wskazane zostaly znaki towarowe, patenty, pochodzenie, normy, aprobaty itp.,
Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania réwnowazne. Réwnowaznoé¢ polega na mozliwosci
zaoferowania przedmiotu zamoéwienia o nie gorszych parametrach technicznych, konfiguracjach,
wymaganiach normatywnych itp

Rozdzial 22. Zalaczniki

Nr zat. Nazwa zalacznika

Wzor formularza oferty

Oswiadczenie Wykonawcy skladane na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy

Opis przedmiotu zaméwienia

Wzér zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby

Oswiadczenie dla podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie - wzér

1.
2.
3.
4. Projekt Umowy
5
6
7

Wzér wykazu os6b

Filmoteka Narodowa — Instytut Audiowizualny ul. Watbrzyska 3/5, 02-739 Warszawa
t:+48 22 38049 00 | f: +48 22 380 49 01 | kancelaria@fina.gov.pl | NIP: 5213784838

15



mailto:kancelaria@fina.gov.pl
https://fina.bip.gov.pl/regulaminy/procedura-zglaszania-naruszen-prawa-sygnalista.html

		2026-07-24T12:58:31+0200




