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Zatacznik nr 6 do SWZ

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

L. Przedmiot zamdéwienia: ustuga Kompleksowego utrzymania czystosci w budynkach Sadu Rejonowego
w Skarzysku-Kamiennej wraz z terenami przylegtymi w tym :

sprzatanie pomieszczen w budynkach Sadu przy ul. Krasinskiego 11 oraz ul. Sikorskiego 20 o tacznej
powierzchni kompleksowej 3900 m?, w tym powierzchni biurowej 2600 m>

sprzatanie terenoéw przylegtych do budynkow o tacznej powierzchni 1370 m? , w tym:
a)  teren utwardzony (chodniki, parkingi, drogi wewnetrzne) 420 m>.

b)  tereny zielone (trawniki, klomby itp.) 950 m?

II. Opis czynnosci zwiazanych z utrzymaniem czysto$ci wewnatrz budynku

Minimalny zakres czynno$ci, jakie musza by¢ wykonywane oraz ich czestotliwos$¢ okresla si¢ w sposob
nastgpujacy:

2.1. Prace codzienne:

odkurzanie wyktadzin dywanowych we wszystkich pomieszczeniach, w ktorych one wystepuja
oraz usuwanie powstatych w czasie pracy plam (np. kawa, napoje, btoto, pozostate) srodkami stuzacymi
do natychmiastowego usuwania zabrudzen,

zamiatanie, odkurzanie podtog i posadzek,
mycie podldg i posadzek we wszystkich pomieszczeniach ptynami myjaco-pastujacymi (odpowiednimi

do rodzaju podtogi tj.: paneli podlogowych, plytek ceramicznych/gresowych, granitu, parkietu
lakierowanego),

utrzymywanie W czystosci wycieraczek wewnatrz i na zewnatrz budynku ze szczegdlnym

uwzglednieniem okresu zimowego i okreséw, w ktorych wystepuja opady atmosferyczne,
opréznianie koszy na $mieci (wewnatrz i na zewnatrz budynku), wymiana workéw plastikowych, wraz
z wytarciem na mokro obudowy w przypadku powstania zabrudzen lub zalania - preferowane worki na
$mieci :
® worki 35L a'25 500x600 niebieskie DNB
® worki 60L a'20 600x800 czerwone DNB
® worki 120L a'25 700x1100 niebieskie DNB
opréznianie niszczarek,
odkurzanie i polerowanie mebli biurowych,
odkurzanie i przecieranie parapetow,
mycie przeszklonych drzwi i innych elementow szklanych, przy uzyciu ptynu do szyb w celu usunigcia
wszelkich tlustych zabrudzen powstatych po dotyku rak,
czyszczenie powierzchni §cian windy ze stali nierdzewnej i odkurzanie wnetrza windy,
mycie sanitariatow 1 urzadzen sanitarnych oraz ich dezynfekcja, mycie posadzki, mycie i polerowanie

luster; przy uzyciu srodkdéw czyszczacych, antybakteryjnych, ktére na etapie §wiadczenia ushugi beda
akceptowane przez Zamawiajacego,

biezace uzupelnianie mydla do ragk w ptynie, recznikow papierowych, papieru toaletowego,
kostek toaletowych do WC. Zamawiajacy zatrudnia ok 80 pracownikow. W obiektach Zamawiajacego
obecnie stosowane sa podajniki do papieru toaletowego na rolkach Jumbo, natomiast dla rgcznikow
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jednorazowych wykorzystywane sa podajniki na r¢czniki w rolce, r¢czniki centralnie dozowane oraz
reczniki w skladce ZZ.

- dezynfekowania klamek, poreczy, balustrad, pulpitow, blatow znajdujacych si¢ w budynkach
nalezagcych do Zamawiajacego $rodkami przeznaczonymi do dezynfekcji, co najmniej jednokrotnie
kazdego dnia urzedowania Sadu.

- dbanie o utrzymywanie stanu zapachdw w pomieszczeniach; zalewanie woda wszelkich odptywow,
syfonow (umywalki, zlewy, kabiny prysznicowe, wc, pisuary, bidety, odptywy wody umieszczone
w podtodze) oraz stosowanie srodkow od$wiezajacych minimum raz na dzief roboczy.

- wietrzenie pomieszczen podczas sprzatania po godzinach pracy Sadu.

Wykonawca zabezpiecza wszystkie Srodki chemiczne i dezynfekcyjne umozliwiajace prawidlowa realizacje
zadania. Uzywane S$rodki musza posiada¢ atest 1 certyfikaty umozliwiajace uzytkowanie ich
w pomieszczeniach Sadu.

2.2. Prace cotygodniowe (raz w tygodniu):
- przecieranie mebli ptynem lub pasta antystatyczna,
- usuwanie kurzu, pajeczyn ze $cian, sufitow i lamp,
- usuwanie kurzu ze sprzg¢tu komputerowego oraz urzadzen biurowych,
- mycie drzwi, futryn, odbojnic,
- przecieranie na sucho wlacznikéw $wiatla i gniazd elektrycznych,
- myecie $cian ttowych w salach rozpraw,
- mycie glazury $ciennej w lazienkach,
- mycie balustrad ze stali nierdzewnej wewnatrz i na zewnatrz budynku,
- podlewanie roslin doniczkowych,

- zalewnie studzienek kanalizacyjnych woda.

2.3. Prace comiesi¢czne (raz w miesiacu)
- mycie- czyszczenie grzejnikow,
- usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych, klimatyzatorow, wentylatorow,
- odkurzanie mebli tapicerowanych,
- odkurzanie dekoracji Sciennych (godta ,obrazy itp.),

- mycie daszkoéw szklanych nad wej$ciami do budynku Sadu. (3 szt.).

2.4. Raz w tygodniu sprzatanie nastepujacych pomieszczen (obejmujace czynnosci z pkt. 1)

Lp. |Nazwa

1 Archiwa

2. Pomieszczenia specjalne (dostep tylko w obecno$ci pracownika )
Pomieszczenia techniczne i gospodarcze
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2.5. Mycie (czyszczenie) opraw oSwietleniowych sufitowych — ok 400 szt. i Sciennych ok. 20 szt. — raz w
roku.

2.6. Mycie okien polegajace na :

— myciu szyb, ram, parapetow zewnetrznych — kazde okno nalezy my¢ oddzielnie od strony
wewnetrznej 1zewnetrznej) 2 razy w okresie obowigzywania umowy, w terminach
uzgodnionych z Zamawiajacym (jednak nie p6Zniej niz do 31 maja i do 31 pazdziernika).

—  myciu okien nieotwieralnych ok 22 m? od strony wewnetrznej jak i zewnetrznej 1 raz w roku w
terminie uzgodnionym z Zamawiajacym (w okresie 01 kwietnia 31 maja)

2.7. Pranie dywano6w i wykladzin dywanowych ok 1000 m? - raz w roku do (w terminie uzgodnionym z
Zamawiajacym),

2.8. Jednokrotne w okresie obowiazywania umowy, lecz nie pézZniej niz w terminie do 30 czerwca,
czyszczenie Srodkami chemicznymi mebli tapicerowanych ok 60 m? (w tym ze skory lub
skoropodobnych)

III. Opis czynno$ci zwiazanych z utrzymaniem czysto$ci na terenach przyleglych do budynkéow Sadu

3.1. W przypadku nocnych opadéw $niegu od$niezanie parkingéw, chodnikéw (w tym rowniez wzdhiz
budynku od strony ulicy Krasinskiego 11) i schodow wejSciowych do Sadu do godz. 7:00. , a takze w ciagu
dnia  systematyczne utrzymywanie drozno$ci powyzszej powierzchni zapewniajace  swobodne i
bezpieczne poruszanie si¢ 0so6b i samochodow (nadwyzki $niegu nalezy systematycznie wywozié, nie dopuszcza
si¢ pryzmowania $niegu na terenie posesji). Od$niezanie, odladzanie i posypywanie nalezy wykonywac
substancja/materiatem antyposlizgowym (nie dopuszcza si¢ uzywania soli lub innych $rodkow, niszczacych
kostke brukowa i granit) UWAGA: nalezy uwzgledni¢ konieczno$¢ zastosowania sprzetu mechanicznego
np. plug do od$niezania. Na terenie nalezacym do Zamawiajacego nie ma miejsca stuzacego do pryzmowania
$niegu.

3.2. W terminie uzgodnionym z Zamawiajacym nie pézniej niz do konca kwietnia Wykonawca dokona
kompleksowej regeneracji trawnika znajdujacego si¢ wokot budynku sadu przy ul. Krasinskiego 11, na ktora
sktadaja sie:

a) wertykulacja trawnika — polegajaca na pionowym nacinaniu darni mechanicznym wertykulatorem w celu
usunig¢cia mchu, filcu i obumartych resztek ros§linnych

b) aeracja trawnika — polegajaca na mechanicznym naktuwaniu gleby (aeracja otworowa/rurkowa lub kolcowa)
na glebokos¢ minimum [np. 8—10] cm w celu napowietrzenia systemu korzeniowego.

c) Piaskowanie trawnika — polegajaca na rozsypaniu i wyréwnaniu piasku kwarcowego na powierzchni
trawnika po zabiegu aeracji w ilosci [np. 3-5 kg na m?].

W okresie od kwietnia do pazdziernika pielggnacja trawnikow poprzez ich koszenie co najmniej trzykrotnie
w ciggu miesigca w odstepach 7-16 dni (w zalezno$ci od szybkosci wzrostu trawy). Skoszong trawe nalezy
usung¢ z terenu sadu po uprzednim jej zebraniu do workéw. UWAGA: nalezy uwzgledni¢ koniecznos$¢
zastosowania sprzetu mechanicznego (np. kosiarki, podkaszarki). Prace wymagajace uzywania urzadzen
emitujacych poziom hatasu, ktory moglby zakloci¢ prace Sadu (urzadzenia spalinowe) nalezy wykonywaé poza
godzinami urzgdowania.

3.3. Zamiatanie chodnikéw, schodow, parkingdéw, drog wewngtrznych nalezacych do Sadu — codziennie.
Dbanie o ich estetyczny wyglad w tym mechaniczne usuwanie trawy oraz mchu wyrastajacych
pomiedzy kostka brukowa / ptytami chodnikowymi.

3.4. Sprzatanie wewnatrz wiat §mietnikowych oraz garazy — raz w tygodniu.
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3.5.  Mycie raz na kwartal myjka cisnieniowa zewnetrznych schodow wejsciowych wraz z podestem
('szt. 3).

3.6. Raznakwartal mycie oktadzin kamiennych portali wejsciowych do budynkow sadu (3 szt.)
3.7.  Raz w roku mycie chodnikéw i plyty parkingowej myjka ci$nieniowq .

3.8.  Usuwanie $mieci z trawnikéw, klomboéw (umieszczanie w workach i przygotowanie do wywozu
przez firm¢ wywozaca $mieci) — na biezaco.

3.9. W okresie jesiennym biezace usuwanie liSci z trawnikow, klombow, chodnikéw oraz placu
garazowego - umieszczanie w workach i wywozenie.

IV. Pracownicy Wykonawcy:

Wykonawca, po podpisaniu umowy, a przed rozpocze¢ciem $wiadczenia ustugi przedstawi
Zamawiajacemu wykaz pracownikow, ktérzy beda wykonywaé ustuge, z podaniem ich imienia i nazwiska,
przydzielonej do sprzatania czgséci obiektu Zamawiajacego, zakresu przydzielonych obowiazkow, informacji o
posiadaniu przez pracownika Pracowniczej Ksigzeczki Zdrowia i aktualnych badaniach. Zatrudnieni przez
Wykonawce pracownicy musza by¢ zdolni do wykonywania powierzonych im obowigzkéw. Pracownicy
Wykonawcy przewidziani do wykonania wushugi utrzymania czystoci z orzeczonym  stopniem
niepetnosprawnosci moga by¢ traktowani jako zdolni do wykonywania powierzonych im obowigzkéw, jesli
zakres powierzonych obowigzkow oraz stanowisko pracy bedzie uwzgledniato psychofizyczne mozliwosci dane;j
osoby oraz bedzie zgodne z orzeczeniem wydanym na mocy przepisOw ustawy z 27 sierpnia 1997r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepetnosprawnych (Dz.U.2026 poz. 884 ze zm.)
oraz ustawy z 30 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.U.2025
poz.1749 ze zm. ).

Wykonawca obowigzany bedzie do przestrzegania wzglgdem swoich pracownikéw przepisdOw prawa
pracy i ubezpieczen spolecznych, w szczegdlnosci do zapewnienia $rodkéw ochrony indywidualnej (obuwie,
re¢kawiczki ochronne, jednakowe fartuchy ochronne). Pracownicy Wykonawcy musza posiada¢ identyfikatory ze
zdjeciem, imieniem 1 nazwiskiem pracownika, nazwa Wykonawcy oraz by¢ przeszkoleni
w zakresie wynikajacym z przepisoOw ustawy o ochronie informacji niejawnych i ochrony danych osobowych.

Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie zglasza¢é Zmawiajacemu wszelkie zmiany osobowe
personelu sprzatajacego w obiektach Zamawiajacego — forma pisemna lub w formie —e-maila. Zmiany te moga
by¢ dokonywane tylko za zgoda Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zazadania w kazdym czasie zmiany pracownikéw sprzatajacych
Wykonawcy w przypadku niewlasciwego wykonywania przez nich obowigzkéw, naruszania przepisow
wewnetrznych Sadu lub jego powagi. Wykonawca zobowigzany jest w terminie 3 dni roboczych zastgpi¢
wskazanych pracownikow, a w przypadku razacego naruszenia przez nich wskazanych przepisow
od nastepnego dnia roboczego po takim zdarzeniu.

Ushlugi sprzatania begdg swiadczone pod nadzorem wyznaczonego pracownika Wykonawcy, ktory
bedzie odpowiedzialny za organizowanie i kierowanie zespotem pracownikow, przy czym pracownicy
Wykonawcy zobowiagzani beda do przestrzegania zasad organizacyjnych ustalonych na terenie Sadu.

Wykonawca zapewni niezbedng ilo$¢ pracownikow zatrudnionych wylgcznie na umowe o prace w
pelnym wymiarze czasu pracy do sprzatania pomieszczen budynku oraz otoczenia budynku — w tym jeden
pracownik w godzinach pracy Sadu w dniach urzedowania. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy, iz do
realizacji umowy wyznaczona zostanie liczba pracownikow zatrudnionych na pelny etat, ktérzy beda w
stanie wykonywa¢é¢ wszystkie czynnoS$ci okreslone w SOPZ do postepowania. Zamawiajacy oczekuje, ze
zamoéwienie realizowane bedzie wylacznie przez pracownikéw posiadajacych umowe o prace w pelnym
wymiarze czasu pracy.
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V. Srodki czystosci i sprzet

5.1.  Wykonawca do wykonania ustugi uzywat bedzie whasnych $rodkéw czystosci. Srodki czystosci
powinny by¢ bardzo dobrej jakosci, posiada¢ odpowiednie zezwolenia i atesty dopuszczajace na
podstawie wlasciwych norm do stosowania w Polsce. Srodki czystosci musza byé odpowiednie do
rodzaju sprzatanej powierzchni, a takze stosowane przed uptywem terminu przydatnosci do uzycia
i w okresie waznosci gwarancji producenta. Dodatkowe wymagania odnosnie srodkow czystosci
okresla pkt II niniejszego opisu przedmiotu zamdéwienia. Wykonawca w terminie 14 dni od daty
podpisania umowy przedstawi celem akceptacji Zamawiajagcemu wykaz §rodkow czystosci, ktore
bedzie wykorzystywat do wykonania przedmiotu umowy, oraz na jego zadanie, odpowiednie atesty.
Zabronione jest uzywanie §rodkdw czystosci, ktore nie uzyskaja stosownej akceptacji lub ktore sa
przeterminowane. Na zadanie Zamawiajacego kazda z zatrudnionych przez Wykonawce osob
bedzie zobowigzana okazaé $rodki, ktérych uzywa do mycia i czyszczenia.

5.2.  Wykonawca do wykonania ustugi bedzie uzywal sprzg¢tu stanowiacego jego wtasnosé. Wykonawca
w terminie 7 dni od daty podpisania umowy przedstawi celem akceptacji Zamawiajacemu wykaz
sprzetu, ktory bedzie wykorzystywat do wykonania przedmiotu umowy, oraz na jego zadanie kazda
z zatrudnionych przez Wykonawce o0séb bedzie zobowigzana okazaé sprzet, ktdrego uzywa do
realizacji umowy.

5.3. Zamawiajacy zapewni pracownikom Wykonawcy pomieszczenia do przechowywania $rodkow
czystosci, sprzgtu i pomieszczenia socjalnego dla pracownikéw Wykonawcy. Wyposazenie
wskazanych pomieszczen podlega pod zakres Wykonawcy.

VI. Godziny i zasady ogoélne sprzatania .

6.1. W budynkach Sadu Rejonowego w Skarzysku-Kamiennej we wszystkie dni urzedowania Sadu
wymagana jest stata obecnos¢ wszystkich wskazanych w wykazie wykonujacych aktualnie zadanie
sprzatania 0sob przez czas okreslony normg pracy osoby zatrudnionej w pelnym wymiarze czasu pracy.
Obowiazujacy rozktad czasu pracy dla poszczegoélnych pracownikow zostanie zatwierdzony przez
Zamawiajagcego w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy. Zamawiajagcy wymaga aby serwis
sprzatajacy dzienny utrzymywany byl w godzinach urzedowania Sadu. Zamawiajacy dopuszcza aby
serwis popotudniowy rozpoczynat prace od godziny 14:00 — z zastrzezeniem, iz czynnosci wykonywane
przez pracownikow Wykonawcy nie mogg utrudniaé¢ pracy pracownikom Zamawiajacego oraz miec
negatywny wplyw na przebywajacych w sadzie interesantdéw. Zamawiajacy nie stawia wymagania co
do godzin pracy pracownika zajmujacego si¢ terenami przyleglymi do budynkéw sadu. Zamawiajacy
wymaga aby wszyscy pracownicy Wykonawcy posiadali umowy o prace w pelnym wymiarze czasu
pracy.

6.2.  Wykonawca zapewni awaryjne, na skutek nieprzewidzianego zabrudzenia (np.: zalanie, silne opady
deszczu lub $niegu) sprzatanie obiektow Zamawiajacego nie poédzniej niz w ciggu 120 minut
od telefonicznego zgloszenia.

6.3.  Wykonawca ma obowigzek dokonywania sprzatania po wykonywanych pracach remontowych
bez dodatkowego wynagrodzenia. Zamawiajacy nie obnizy wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku
tymczasowego wylaczenia ze sprzatania pomieszczen w okresie remontu.

6.4.  Odbior prac: Czynnosci, ktore zgodnie z niniejszym opisem przedmiotu zamoéwienia powinny by¢
ukonczone w okreslonym terminie (w szczegolnosci mycie okien, czyszczenie wyktadzin, czyszczenie
mebli tapicerowanych) zostana uznane za wykonane dopiero po dokonaniu ich odbioru przez
Zamawiajgcego. Odbior czynnosci nastgpi w formie protokotu podpisanego przez obie strony.
Termin wykonania czynno$ci moze by¢ przesuniety:

a) w uzasadnionych przypadkach - na wniosek Zamawiajacego,

b) w przypadku niesprzyjajacych warunkéw atmosferycznych - na pisemny wniosek Wykonawcy
zgloszony co najmniej na 5 dni roboczych przed terminem wykonania czynnosci.
Zmiana terminu w w/w trybie wymaga zgody Zamawiajacego.
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6.5.

6.6.

6.6.

6.7.

Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do biezacej wspotpracy z pracownikami ochrony w zakresie
informowania ich o zdarzeniach lub stanie mienia stwierdzonego podczas sprzatania.
W przypadkach wskazujacych na uszkodzenie mienia Zamawiajacego o duzej wartosci materialnej lub
zagrazajacych bezpieczenstwu ludzi, maja obowiazek je zglasza¢ natychmiast przedstawicielowi
Zamawiajacemu.

Niepowiadomienie o w/w zagrozeniach Zamawiajacy moze uzna¢ za wing pracownikow Wykonawcy
w przypadku zaistnienia szkody- o czym zostanie powiadomiony.

Pracownicy Wykonawcy po zakonczeniu prac w pomieszczeniach winni dokonaé sprawdzenia oraz
zamknigcia okien.

Pracownicy Wykonawcy maja obowigzek dba¢ o oszczedzanie zasobow Zamawiajacego (energia,
woda, ciepto iinne). W przypadku stwierdzenia braku spelnienia tegoz, Zamawiajacy moze obcigzy¢
Wykonawce kosztami obliczonymi na podstawie posiadanego monitoringu ich zuzycia.

Wykonawca wyznaczy osobe¢ ,.koordynatora umowy” odpowiedzialnego za dokonywanie kontroli
jakosci $wiadczonych ustug minimum jeden raz w miesigcu. Kontrole takie musza odbywac si¢ za
wiedza i zgoda Zamawiajacego.



