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Rozdzial 1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego.

1.

au A W N

Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny (,,FINA™), ul. Walbrzyska 3/5, 02-739 Warszawa.
REGON: 367467328, NIP: 5213784838, tel. + 48 22 380 49 00.

Godziny pracy: 09:00 — 16:00, od poniedziatku do piatku.

Strona internetowa Zamawiajacego: http://www.fina.gov.pl/

Adres poczty elektronicznej: przetargi@fina.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz adres strony internetowej, na ktorej
udostgpniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio
zwigzane z postegpowaniem o udzielenie zamoéwienia:

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-c95083c0-aa89-4f29-b8d0-8e4c18798e35
Identyfikator postepowania: ocds-148610-c95083c0-aa89-4f29-b8d0-8e4c18798e35

Zamawiajacy wyznacza nastepujaca osobe do kontaktu z wykonawcami: Pan Daniel Miazga — kontakt
przy uzyciu adresu e-mail: przetargi@fina.gov.pl lub platformy e-Zamoéwienia.

Rozdzial 2. Tryb udzielenia zamdwienia.

1.

Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie o
zamoéwieniu ofertg moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastgpnie Zamawiajacy wybiera
najkorzystniejszg ofert¢ bez przeprowadzania negocjacji — art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793 z pdzn. zm.), zwana dalej ,,ustawa Pzp”.

Postepowanie na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy Pzp, jest prowadzone w jezyku polskim. Dokumenty lub
o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Postepowanie prowadzone jest przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej z wykorzystaniem
platformy e-Zamoéwienia. Wykonawcy, ktdrzy zamierzajg wzia¢ udzial w postegpowaniu muszg posiadac
konto podmiotu ,,Wykonawca” na platformie e-Zamowienia oraz kwalifikowany podpis elektroniczny
lub podpis zaufany lub podpis osobisty (e-dowod).

Generalne zasady uczestnictwa w postgpowaniu:

1) oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej oraz podmioty te wystgpujace wspolnie, o ile spetniajg warunki okreslone w
ustawie Pzp oraz w niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia, dalej jako: SWZ;

2) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

3) W zakresie nieuregulowanym SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.
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Rozdzial 3. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug poligraficznych polegajacych na druku materiatow
promocyjnych, informacyjnych, edukacyjnych i wydawniczych, marketingowych i materialéw programu
FERC na potrzeby Filmoteki Narodowej — Instytutu Audiowizualnego (FINA), na podstawie projektow i
wzordéw graficznych przygotowanych przez FINA.

*

Kody CPV:

79800000-2 - Ustugi drukowania i powiazane.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w Zalacznikach nr 1a, 1b, 1¢ do SWZ

Zamowienie zostato podzielone na 3 czgsci 1 obejmuje:

1) Cze$é nr 1 zamoéwienia — Ustuga druku materiatéw poligraficznych FINA na podstawie projektow i
wzorow graficznych dostarczonych przez FINA.

2) Czes$¢ nr 2 zamoéwienia — Ustuga druku materialow poligraficznych na potrzeby projektu nr
FERC.02.03-IP.01-0013/25 ,,Zanurzenie w kulturze. Cyfrowy dostep do zasobow
audiowizualnych i multimedialnych FINA i CSW ZU” na podstawie projektow i wzorow
dostarczonych przez FINA

3) Cze¢$¢ nr 3 zamowienia — Usluga druku materiatow poligraficznych FINA na

podstawie projektow 1 wzorow graficznych dostarczonych przez FINA na potrzeby
Dzialu Marketingu FINA.

Cze$¢ nr 2 zamdwienia dotyczy realizacji projektu nr FERC.02.03-1P.01-0013/25,
pt. ,Zanurzenie w kulturze. Cyfrowy dostep do zasobow audiowizualnych i
multimedialnych FINA 1 CSW ZU”, wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027

Wykonawca jest zobowigzany do zrealizowania zamdwienia na zasadach i warunkach okreslonych w
projektach umow stanowigcych Zalacznik nr 4a, 4b, 4c do SWZ.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna, dwie lub wszystkie czesci zamowienia.

Zamawiajacy, stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamoOwien publicznych, wymaga, aby osoby
skierowane przez Wykonawce lub Podwykonawce do $wiadczenia ustugi druku materiatow
poligraficznych byly zatrudnione na podstawie umowy o prac¢ w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu
pracy, minimum na okres i w wymiarze niezbednym dla wykonania przedmiotowych ustug.
Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 1 8 ustawy Pzp.

Filmoteka Narodowa — Instytut Audiowizualny ul. Watbrzyska 3/5, 02-739 Warszawa t:
+48 223804900 | f: +48 22 380 49 01 | kancelaria@fina.gov.pl | NIP: 5213784838




10.
11.
12.
13.

14.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez x . *
na Rozwéj Cyfrowy - Polska Unie Europejska e

Nr postepowania: 16/2026

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje wymogu lub mozliwosci zlozenia oferty w postaci katalogow
elektronicznych lub dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje odbycia wizji lokalnej ani sprawdzenia przez Wykonawcow dokumentow
niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u Zamawiajacego, o ktorych mowa w art.
134 ust. 2 pkt 9 ustawy Pzp.

Rozdzial 4. Termin wykonania zamowienia.
Dla wszystkich 3 cze$ci termin realizacji zamowienia wynosi 12 miesigcy od dnia podpisania umowy.

Rozdzial 5. Podstawy wykluczenia.

1.

W postgpowaniu moga wzia¢ udzial wylacznie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z
postgpowania na podstawie:

art. 108 ust. 1 Ustawy;

art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainge oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2025 1., poz. 514 z p6zn. zm.), tj.:

1)
2)

a)

b)

wymienionych w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006' i rozporzadzeniu
269/2014 7% albo wpisanych na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

ktorych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

o0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz.
644 z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3 tej ustawy;

ktorych jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na

1 Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace srodkéw ograniczajacych w zwiazku z sytuacja na Biatorusi i
udziatem Bialorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy.

2 Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie érodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dzialan
podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznoé¢ Ukrainy lub im zagrazajacych.
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liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy.

2. Zaden z wykonawcoéw wystepujacych wspolnie nie moze podlegaé wykluczeniu na podstawie
okoliczno$ci wymienionych w ust. 1.

3. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 6-7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatlania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507) osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 tej ustawy, ktore w okresie tego wykluczenia ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego lub biorg udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podlegaja
karze pienigznej.

Kare pieniezng, o ktorej mowa w ust. 5 tej ustawy, naklada Prezes Urzgdu Zamowien Publicznych, w
drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 5 tej ustawy przez ubieganie si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego rozumie si¢ ztozenie oferty.

Rozdzial 6. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Zamawiajacy nie stawia warunkow udziatu w postepowaniu.

Rozdzial 7. Wykaz podmiotowych sSrodkéow dowodowych oraz innych dokumentow lub
oSwiadczen.
Zamawiajacy nie wymaga sktadania podmiotowych §rodkéw dowodowych.

Rozdzial 8. Informacja o przedmiotowych $rodkach dowodowych.
Zamawiajacy nie wymaga skladania przedmiotowych srodkow dowodowych.

Rozdzial 9. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:
Cena brutto — 100 pkt (100%)

2. Najwyzsza liczbe punktow (100 pkt) otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cene brutto, a kazda nastepna
zostanie oceniona odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena najnizsza brutto

Liczba punktow = x 100
cena brutto oferty ocenianej

3. W ramach kryteriow oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

4. Ocenie beda podlega¢ jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

5. Punktacja przyznawana ofertom zlozonym w postepowaniu, bedzie liczona z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyKki.
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie najwyzsza liczbe punktow.

Rozdzial 10. Sposob obliczenia ceny.

1.

Cene oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, z
zachowaniem nastepujacych zasad:

1)  warto$¢ netto = suma wartosci netto wszystkich pozycji;

2) warto$¢ brutto = wartos$¢ netto powickszona o stawke podatku VAT;

3)  wartos¢ oferty = suma warto$ci brutto wszystkich pozycji.

Obliczong warto$¢ oferty nalezy wpisa¢ do ,,Formularza oferty” — Zalacznik nr 2 do SWZ

W lacznej cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okre$lone w niniejszej SWZ, wymagania
wynikajace z umowy oraz wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytego wykonania
zamdwienia oraz ewentualne opusty i rabaty.

Rozdzial 11. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany oferta do dnia 09.12.2026 r. Pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Rozdzial 12. Wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.
2.

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium.

Przed zawarciem umowy Wykonawca bedzie zobowiazany wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto dla kazdej czgSci zamowienia, w ktorej
jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w jednej lub w kilku nastgpujacych formach:

a) pienigdzu;
b) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, z tym,

ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

0

) gwarancjach bankowych;

2

gwarancjach ubezpieczeniowych;
poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

)
~—

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
innych formach.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy: 07 1130
1017 0020 1462 0720 0003, w tytule przelewu wpisujac: ,,Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
—16/2026”.

Dokument gwarancji lub porgczenia musi zawiera¢ bezwarunkowe i nieodwolalne zobowigzanie
gwaranta/porgczyciela zaptaty wymaganej kwoty zabezpieczenia na pierwsze, pisemne zgdanie
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Zamawiajacego wzywajace do zaptaty kwoty zabezpieczenia i zawierajace o$wiadczenie o niespetnieniu
przez Wykonawce zobowigzan wobec Zamawiajacego wynikajacych z zawartej umowy. W dokumencie
gwarancji/poreczenia, gwarant/porgczyciel nie moze uzaleznia¢ dokonania zaptaty od spetnienia przez
beneficjenta (FINA) dodatkowych warunkéw (np. zadanie przestania wezwania zaplaty za
posrednictwem banku prowadzacego rachunek Zamawiajacego albo zadania potwierdzenia przez
notariusza, ze podpisy zlozone na zadaniu zaplaty naleza do oséb umocowanych do wystepowania w
imieniu FINA, albo zadanie ztozenia wezwania np. tylko w formie listu poleconego czy kurierem), albo
przedtozenia dodatkowych dokumentéw (oprocz dokumentu potwierdzajacego umocowanie 0sob do
wystepowania w imieniu Zamawiajacego z zadaniem zaplaty).

Zamawiajacy zwroci 70% kwoty Zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania catosci
przedmiotu Umowy i uznania go przez Zamawiajacego za nalezycie wykonany.

Zamawiajacy pozostawi 30% kwoty Zabezpieczenia na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady
oraz gwarancji jakosci. Kwota, o ktérej mowa, zostanie zwrocona Wykonawcy nie pdzniej niz w 15. dniu
po uptywie okresu gwarancji dotyczacego ostatniego Zlecenia Jednostkowego zrealizowanego na
podstawie Umowy, z zastrzezeniem roszczen Zamawiajacego powstalych przed uptywem tego okresu.

Jezeli zabezpieczenie zostanie wniesione w pieniadzu, Zamawiajacy zwréci je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajacy moze dochodzi¢ swoich

roszczen z wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w szczego6lnosci na poczet naleznych
kar umownych lub odszkodowania.

Rozdzial 13. Informacja o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych
zamawiajacy bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji
elektronicznej.

1.

Komunikacja w postgpowaniu, z wylaczeniem sktadania ofert, odbywa si¢ droga elektroniczng za
posrednictwem poczty elektronicznej lub formularzy do komunikacji dostepnych w zakladce
,Formularze” (,,Formularze do komunikacji”) na Platformie e-Zamdowienia. Wykonawcy sktadaja oferty
wylacznie za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia. Zamawiajacy informuje, ze zawiadomienia,
wezwania i inne pisma w postepowaniu bedzie przekazywat droga elektroniczng na adres mailowy
wskazany przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Jedynie w przypadku braku wskazania przez
Wykonawce adresu mailowego w formularzu oferty powyzsze informacje beda kierowane na konto
Wykonawcy na Platformie e-Zamowienia. Zamawiajacy zaleca biezace monitorowanie poczty mailowe;j
wskazanej w Formularzu ofertowym. Wykonawca moze zada¢ pytanie do postgpowania przy uzyciu
poczty elektronicznej (na adres e-mail: przetargi@fina.gov.pl) lub za pomoca ,Formularzy do
komunikacji” na Platformie e-Zamowienia. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez
dotaczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatgcznik™).
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Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego musi
posiada¢ w pelni aktywowane konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia.
Szczegoélowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z
Platformy e-Zamdwienia okresla Regulamin Platformy eZamowienia, dostgpny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakladce ,,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga posiadania konta
na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

Sposob sporzadzenia dokumentoéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych kopia
elektroniczng treSci zapisanej w postaci papierowe]j (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z
wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych.

Dokumenty elektroniczne, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w
formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie¢ jako
zatgczniki. Zamawiajacy rekomenduje format .pdf lub .doc.

Informacje, o§wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w postepowaniu
sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;j:

a) w formatach danych okre§lonych w przepisach rozporzadzenia Rady MinistrOw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zatacznik), lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail Iub w tresci ,,Formularza do komunikacji”).

Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie wymaga
posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania si¢ na Platformie e-
Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania pytan
dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego
na Platformie e-Zamowienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postgpowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi
150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zalaczniki do jednego formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzgtu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy
e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okre§la Regulamin Platformy e-
Zamowienia.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostgpnego pod numerem
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telefonu (22) 458 77 99 lub droga elektroniczna poprzez formularz udostgpniony na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zglo$ problem”.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postuguja si¢ numerem referencyjnym postepowania: 16/2026.

Rozdzial 14. Opis sposobu przygotowania oferty.

10.

Wykonawca sporzadza oferte, w jezyku polskim w postaci elektroniczne;.

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce, w ofercie, cze$ci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli juz sa
znani.

Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierala co najmniej nastgpujace dokumenty opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym:

1) Uzupelniony formularz cenowy wlasciwy dla czeséci, na ktora sktadana jest oferta;
2) Formularz oferty;

3) Oswiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy;

4) Dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania — o ile dotyczy;

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego (e-dowod) lub
podpisu zaufanego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Przed zlozeniem oferty, dokumenty nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofertg.

Wykonawca sktada oferte¢ za posrednictwem zaktadki ,,Oferty / wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Z16z oferte” system
prezentuje okno skladania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentdéw elektronicznych, w ktorym
znajduja si¢ drag&drop (,,przeciagnij” i ,,upus$¢”) stuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany formularz oferty (Zalacznik nr 2) w
pierwszym polu (,, Wypetiony formularz oferty”’). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub
sktadane wraz z ofertg.

Uwaga! W polu ,,Wypehiony formularz oferty” platforma umozliwia dodanie wytacznie jednego pliku.
Wykonawca moze zlozy¢ pojedynczy plik formularza oferty, ktory zostal opatrzony podpisem
wewnetrznym. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewngtrznym réwniez jest
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mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaly oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zataczy¢
w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcg”.

Pozostale dokumenty wchodzace w sklad oferty lub skladane wraz z oferta, ktore sa zgodne z ustawa Pzp
lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego si¢ o udzielenie
zamdOwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub
wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny, wewngtrzny) w
polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Jezeli wraz z oferta sktadane sa dokumenty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowiacy tajemnicg przedsiebiorstwa”.
Zarowno zatacznik stanowiacy tajemnicg¢ przedsigbiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawcg”.

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji,
opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczes$nie informujac o
tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje si¢ w Elektronicznym
Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne
sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofaé¢ oferte. Wykonawca wycofuje oferte
w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj ofertg”.

Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowiacych oferte lub sktadanych wraz z oferta to 250 MB

Oferte w postepowaniu sklada sie, pod rygorem niewaznos$ci, w formie elektronicznej (tj.
elektroniczne pliki muszg by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (tj. elektroniczne pliki
muszg by¢ podpisane podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

UWAGA:

Do podpisywania plikow podpisem zaufanym stuzy strona:

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpiszaufany
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Zamawiajacy w przypadku opatrywania pliku podpisem zaufanym zaleca, aby przed jego podpisaniem

zapisa¢ plik w formacie PDF i dopiero wtedy podpisa¢ go podpisem zaufanym. Ulatwi to pozniejsze
odczytanie pliku.

19. Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie elektronicznej (tj. opatrzone kwalifikowanym podpisem

elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby uprawnione, w swietle dokumentdw rejestracyjnych do reprezentowania Wykonawcy.
Dopuszcza sie przestanie pelnomocnictwa w formie notarialnego po§wiadczenia zgodnos$ci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym notariusza.

Rozdzial 15. Sposob oraz termin skladania i otwarcia ofert.

N

6.

Termin sktadania ofert: do dnia 10.11.2026 r. do godz. 10:00.
Otwarcie ofert nastapi w dniu sktadania ofert o godz. 10:45.
Najp6zniej przed otwarciem ofert Zamawiajacy udostepni na Platformie e-zamowienia informacje o
kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamowienia.
Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostgpni na Platformie e-zamoéwienia informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.
W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po
usunigciu awarii.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na Platformie e-zamdwienia.

Rozdzial 16. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz projektowane postanowienia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.

®

Wybrany wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowg, ktdrej ogdlne warunki okreslono w projekcie
umowy stanowigcym Zalacznik nr 4a, 4b, 4c do SWZ.

Umowa z wybranym wykonawcg zostanie zawarta w terminach okreslonych w art. 308 ust. 2 i 3 Ustawy.
O migjscu i terminie podpisania umowy zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce.

Umowe moze podpisa¢ w imieniu wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do reprezentowania
wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej umowy w zakresie i na warunkach
okreslonych w projekcie umowy.
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W przypadku wyboru oferty wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, ztozenia kopii umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

Zamawiajacy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ktéorym mowa w
rozdziale 12 SWZ.

Rozdzial 17. Warunki dotyczace Wykonawcow pochodzacych z panstw trzecich.
1. Zamawiajacy nie wyraza zgody, aby:

1) udzielenie zamo6wienia ubiegali si¢ wykonawcy, ktdrzy prowadza dziatalno$¢ gospodarczg oraz maja

siedzibe albo miejsce zamieszkania w innych panstwach niz panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej oraz
innych niz panstwa bedace stronami Porozumienia Swiatowej Organizacji Handlu w sprawie zamowien
rzadowych lub stronami innych uméw migdzynarodowych gwarantujacych na zasadzie wzajemnosci i
rownosci dostep do rynku zamoéwien publicznych, ktorych strong jest Unia Europejska, zwanych dalej
"panstwami trzecimi niebedgcymi stronami uméw miedzynarodowych";

2) o udzielenie zamdwienia ubiegali si¢ wykonawcy wspdlnie z wykonawcami pochodzacymi z panstw

trzecich niebedacych stronami uméw migdzynarodowych;

3) wykonawcy polegali na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby, o ktorych
mowa w art. 118 ust. 1 ustawy, pochodzacych z panstw trzecich niebgdacych stronami umoéw
mig¢dzynarodowych;

4) wykonawcy powierzali wykonanie czgsci zamoéwienia podwykonawcom pochodzacym z panstw
trzecich niebgdacych stronami uméw miedzynarodowych;

5) podwykonawcy powierzali wykonanie czg¢sci zamowienia dalszym podwykonawcom pochodzacym z
panstw trzecich niebgdacych stronami uméw migdzynarodowych.

Srodki ochrony prawnej nie przystuguja wykonawcy ani innemu podmiotowi, o ktérym mowa w ust. 1,
pochodzacym z panstw trzecich niebedacych stronami uméw migedzynarodowych.

Rozdzial 18. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

1.

Wykonawcom oraz innym podmiotom, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst
lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow Ustawy, przystuguja
$rodki ochrony prawnej opisane w Dziale IX Ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie zamowienia oraz
dokumentéw zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 469
pkt 15 Ustawy, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow

Rozdzial 19. Klauzula informacyjna RODO.

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
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rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny,
ul. Watbrzyska 3/5, 02-739 Warszawa,

w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres Filmoteka Narodowa - Instytut
Audiowizualny, ul. Watbrzyska 3/5, 02-739 Warszawa, poczta elektroniczng na adres e-mail:
iod@fina.gov.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz zawarcia
umowy, a podstawg prawnag ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zamowien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 Ustawy,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1 Ustawy, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia post¢powania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Ustawy, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje nie podania okreslonych danych wynikaja z
Ustawy,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
posiada Pan/Pani:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupelienia nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Ustawg oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego, a takze nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia,
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
*  nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Jednoczesnie Zamawiajacy informuje o ciazacym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktéorych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio pozyska od
Wykonawcy bioracego udzial w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen,
o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Rozdzial 20. Informacja dotyczgaca zgloszen o naruszeniach prawa i podejmowania dzialan
nastepczych

Realizujac obowiazek wynikajacy z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
Zamawiajacy informuje, iz w Filmotece Narodowej - Instytucie Audiowizualnym przyjeta zostata procedura
wewnetrznych zgloszen informacji o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastgpczych. Tresé
procedury dostepna jest na stronie: https://fina.bip.gov.pl/regulaminy/procedura-zglaszania-naruszen-prawa-

sygnalista.html

Rozdzial 21. Zalaczniki

Nr zal. Nazwa zalacznika
la. Opis przedmiotu zamdwienia - czgs¢ 1
1b. Opis przedmiotu zamdwienia - czg$¢ 2
lc. Opis przedmiotu zamdéwienia - czg$¢ 3
2. Wzér formularza oferty
3. Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy
4a. Projekt umowy — Czes$¢ nr 1
4b. Projekt umowy — Czeg$¢ nr 2
4c. Projekt umowy — Czg$¢ nr 3
Sa. Formularz cenowy - Czesci nr 1
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5b. Formularz cenowy - Czgsci nr 2
Sc. Formularz cenowy - Czgsci nr 3
6. Oswiadczenie dla podmiotow wspolnie ubiegajacych si¢ o0 zamoéwienie - wzor (jezeli dotyczy)
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