Znak: PUP-OA-2400-2/AF/2026 Zatacznik nr 1 do SWzZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug sprzatania obiektow Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy (PUP), znajdujgcych sie przy
ul. Torunskiej 147 w Bydgoszczy.

I.BUDYNKI ORAZ TEREN OBJETY SWIADCZONA UStUGA:

1.
2.

Budynek gtéwny o pow. 2.021,32 m?,

Dwa pawilony (petnigce funkcje magazynéw) o pow. 204,00 m? (objete sg $wiadczeniem ustug raz w miesigcu w zakresie okre$lonym
w czesci IV pkt 4.1 OPZ).

Pomieszczenia na terenie bazy PKS przy ul. Toruriskiej 147 o pow. 400,00 m? zagospodarowane na archiwum zamawiajgcego (objete sg
Swiadczeniem ustug raz w miesigcu w zakresie okreslonym w czesci IV pkt 4.2 OPZ).

IILORGANIZACIA PRACY

1.
2.

Pracownicy Wykonawcy mogg przebywac w budynku gtéwnym PUP od godz. 06:15 do godz. 23:45.

Ustugi sprzgtania w pokojach na pietrach i parterze (szkolenia, dotacje, obstuga pracodawcow) moga by¢ realizowane jedynie w godzinach
pracy PUP. Korytarze oraz sale obstugi na parterze sprzgtane sg po godzinach pracy. Sprzatanie toalet i uzupetnianie srodkdw czystosci
odbywa sie zardwno w czasie pracy, jak i po godzinach pracy PUP.

Przy planowaniu prac wykonawca uwzgledni podziat na dwie zmiany (I - w godzinach pracy PUP: 07:00 — 15:00; Il - po godzinach pracy
PUP).

Wykonawca zapewni wykonanie wszystkich zadan, o ktérych mowa w czesci IV OPZ, dopasowujgc godziny pracy do potrzeb PUP.
Wykonawca zobowigzany jest jednoczesnie zapewni¢ statg obecnos¢ minimum jednej osoby z personelu w godzinach pracy PUP,
tj. w godz. 07:00 — 15:00, ktdra poza czynnos$ciami wskazani w czesci IV OPZ, bedzie rowniez zobowigzana wykonywac prace wynikajgce
z biezgcych potrzeb zgtaszanych przez przedstawiciela Zamawiajacego (np. sprzatanie korytarzy, parteru i toalet, uzupetnianie papieru
toaletowego oraz mydta). Wykonawca zobowigzany jest rowniez zapewni¢ statag obecnos¢ minimum jednej osoby z personelu po
godzinach pracy PUP.

Zamawiajacy, dziatajgc na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz.
793 z pbézn. zm.), wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace, w rozumieniu ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2026 r. poz. 1245), oséb wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia wskazane
w czesci IV pkt 1-6 OPZ, z zastrzezeniem ze wymag ten nie dotyczy czynnosci mechanicznego czyszczenia posadzek, o ktérej mowa
w czesci IV pkt 4.5 OPZ oraz sprzatania dwdch pawilondéw i pomieszczen na terenie bazy PKS, o ktérych mowa w czesci IV pkt 4.1 i 4.2 OPZ.
Zamawiajgcy wymaga, aby personel sprzatajacy byt zdolny do pracy na wysokosci powyzej 1 m ze wzgledu na konieczno$é wycierania
kurzu z szaf, regatéw, gablot i rur (réwniez pod sufitami), omiatanie pajeczyn, mycie przeszklenia wiatrotapu, czyszczenie kratek
wentylacyjnych.

Wykonawca zobowigzuje sie do wylewania nieczystosci (np. wody po myciu podtég) w miejscu wskazanym przez zamawiajgcego.




III.LNARZEDZIA | MATERIALY NIEZBEDNE DO REALIZACJI UStUGI SPRZATANIA

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢:

1.

papier toaletowy biaty (papier duzy, bebnowy + rolki zwykte) do biezgcego, codziennego uzupetniania przy 15 muszlach toaletowych, mydto
w ptynie (do biezacego, codziennego uzupetniania w 5 pojemnikach nalewanych o poj. do 0,51 i 4 pojemnikach z wktadami), worki na Smieci
(do uzupetniania ok. 100 koszy 35l + ok. 12 koszy 60l) oraz worki mocne 110-120I do oprdzniania ok. 50 szt. niszczarek, reczniki papierowe
biate do wytozenia w 9 fazienkach i jadalni, wktadki do 2 pisuaréw, kostki zapachowe do 15 muszli toaletowych, od$wiezacze powietrza
w sprayu (przy kazdej muszli toaletowej).

maszyny i urzadzenia (np. odkurzacze, drabiny, miotly, wiadra, $cierki itp.) niezbedne do nalezytego wykonania ustugi sprzatania
wewnatrz budynku.

srodki czystosci spetniajgce odpowiednie normy i przeznaczone do czyszczenia okreslonych rodzajow powierzchni (m. in. do czyszczenia
mebli biurowych, plastiku, PCV, ptytek ceramicznych $ciennych i podtogowych, muszli toaletowych i zlewdw, wywabiania plam z tapicerki
krzeset). Wszystkie stosowane srodki czystosci muszg posiadac przyjemny zapach badz by¢ bezwonne i posiadaé atest Paristwowego Zaktadu
Higieny.

IV.WYKAZ PRAC (CZYNNOSCI) W ZAKRESIE UStUGI SPRZATANIA

Lp.

Czestotliwos¢ prac Rodzaj prac

1

codziennie 1) Zamiatanie, mycie, odkurzanie podtég na korytarzach, sal obstugi na parterze i klatce schodowej, wiatrotapie
oraz jadalni (podtogi wytozone glazurg) — zmiana Il.

2) Sprzatanie toalet — 9 pomieszczen (muszle toaletowe — 15 szt., pisuary — 2 szt., umywalki — 9 szt.,
zlewozmywaki — 4 szt.) —zmiana li Il.

Sprzatanie toalet obejmuje mycie muszli toaletowych, pisuaréw, umywalek, zlewdéw, szafek oraz glazury wraz
z odkazaniem i odkamienianiem.

Toalety muszg by¢ sprzatane codziennie (i ll zmiana) z zastrzezeniem, ze toalety dla klientéw PUP co 2 godziny
— | zmiana. Personel Wykonawcy zobowigzany jest odnotowywaé posprzatanie toalet dla klientow
w rejestrach znajdujacych sie przy drzwiach toalet.

3) Biezace uzupetnianie papieru toaletowego biatego (papier duzy, bebnowy + rolki zwykte), mydta w ptynie
(5 pojemnikéw nalewanych i 4 z wktadami), recznikéw papierowych biatych oraz wyktadanie srodkéw
zapachowych w toaletach (wktadki do pisuarow, kostki zapachowe do muszli toaletowych, odswiezacze
powietrza w sprayu) — zmiana | i ll.

4) Oproéznianie koszy na odpady oraz wyktadanie ich workami foliowymi — dotyczy wszystkich koszy
znajdujacych sie na parterze, jak rowniez wystawianych na korytarzach poszczegélnych pieter, a takze koszy
znajdujacych sie w toaletach (ok. 100 koszy o pojemnosci 35 |, ok. 12 koszy o pojemnosci 60 | — zmiana Il.

5) Wyrzucanie smieci do kontenerdw zbiorczych stojacych na terenie PUP zgodnie z oznaczeniami dotyczgcymi
segregacji —zmiana lill.




6)

7)

Oprodznianie niszczarek ok. 50 szt. (worki mocne 110-120I), ubijanie Scinek, zawigzywanie lub zaklejanie tasma
workéw ze Scinkami (tak aby nie pekaty worki i ich zawartos¢ nie rozsypywata sie w transporcie)
i wyrzucanie do pojemnika —zmiana li ll.

Zamykanie okien i drzwi we wszystkich sprzatanych pomieszczeniach i na parterze (w przypadku gdyby
zostaty one pozostawione otwarte albo niedomkniete przez pracownikéw zamawiajacego) — zmiana Il.

dwa razy w tygodniu
(I'i Il pietro —
poniedziatki i czwartki;
lIIi IV pietro - wtorki

i pigtki;

parter — poniedziatki

i czwartki)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Zamiatanie, odkurzanie, mycie podidg, oprdézinianie koszy i niszczarek we wszystkich pokojach
i pomieszczeniach biurowych (podtogi z wyktadzing PCV) — zmiana I.

Wycieranie kurzu z mebli, parapetéw i kaloryferow w pokojach i na korytarzach na pietrach (wraz
z gablotami) — zmiana I.

Woycieranie kurzu z mebli, parapetdéw i kaloryferow na parterze (wraz z gablotami) (wszystkie stanowiska
pracy, jadalnia, sale obstugi na parterze, krzesta dla klientéw, stoliki itd.) —zmiana Il.

Wycieranie kurzu na sucho z wszelkiego rodzaju sprzetéw biurowych na wszystkich stanowiskach pracy
w pokojach, np. drukarek, monitoréw — zmiana I.

Wycieranie kurzu na sucho z wszelkiego rodzaju sprzetéw biurowych na wszystkich stanowiskach pracy na
parterze, np. drukarek, monitoréw —zmiana Il.

Omiatanie pajeczyn w pokojach — zmiana I.

raz w tygodniu
(Srody)

1)
2)

Mycie poreczy i balustrad schodéw — zmiana I.
Woycieranie z kurzu kaloryferéow na klatkach schodowych — zmiana Il.

raz w miesigcu
(terminy wykonania
prac mogg zostac
zmienione za zgodg
zamawiajgcego)

1)

2)

3)

4)

Sprzatanie pomieszczen, o ktérych mowa w czesci | pkt 2 OPZ obejmujace: odkurzanie, zamiatanie i mycie
podtég (podtogi pokryte wyktadzing PCV - 50% oraz wyktadzing dywanowg — 50%), mycie pétek na regatach,
odkurzanie akt, regatéw, podtek, mycie biurek, odkurzanie krzeset, kaloryferéow — zmiana | (kazda druga
pracujgca sroda miesigca) — wymagane jest wykonanie ustugi w ciggu jednej godziny z uwagi na koniecznos¢
nadzoru przez pracownika zamawiajgcego (zalecana ilo$¢ oséb - 4).

Sprzatanie pomieszczen, o ktérych mowa w czesci | pkt 3 OPZ obejmujgce: skropienie i zamiatanie podtdg
betonowych, odkurzanie akt, regatéw, pdétek, mycie pdtek na regatach, mycie biurek, odkurzanie krzeset,
kaloryferéow (obowigzek doniesienia wody z sgsiedniego budynku oraz zabrania ze sobg wiader, Scierek,
srodkdw myjgcych, miotet i mopdéw) — zmiana | (kazda druga pracujgca sroda miesigca) — wymagane jest
wykonanie ustugi w ciggu jednej godziny z uwagi na koniecznos¢ nadzoru przez pracownika archiwum
(zalecana ilos¢ oséb - 4).

Wycieranie kurzu osadzajgcego sie na wszelkich rurach oraz listwach maskujgcych kable (réwniez tych pod
sufitami i obok szaf) —zmiana I lub Il (kazda pierwsza pracujgca sroda miesigca).

Mycie lamp i drzwi, w tym drzwi przy wejsciu stuzbowym oraz lamperii malowanych farba olejng lub scian
wytozonych ptytami —zmiana | lub Il (kazda czwarta pracujgca Sroda miesigca).




5)

Czyszczenie mechaniczne posadzki na parterze (w tym wiatrotapie), pietrach i klatce schodowej — po
zamknieciu PUP od godziny 15.00 (dziesigty dzien roboczy kazdego miesigca).

6) Omiatanie pajeczyn na parterze i korytarzach —zmiana Il (kazda pierwsza pracujaca $roda miesigca).

5 1 raz w kwartale 1) Czyszczenie kratek wentylacyjnych — zmiana I.

(do pigtego dnia 2) Czyszczenie wnetrza lodéwki w jadalni —zmiana | lub II.
roboczego w 3) Mycie przeszklenia wiatrotapu, w tym gtéwnych drzwi wejsciowych, od strony wewnetrznej i zewnetrznej
miesigcach: luty, maj, . . .
e wraz z myciem przeszklonego zadaszenia wiatrotapu — zmiana | lub II.
sierpien, listopad -
terminy wykonania
prac mogg zostac
zmienione za zgodg
zamawiajgcego)

6 dwa razy w roku 1) Czyszczenie z gitebokich zabrudzen wykfadzin PCV w kazdym pokoju. Z uwagi na niewielkg przestrzen
w pokojach czyszczenie nalezy wykonac recznie za pomocy szczotek, gabek lub scierek w sposéb skuteczny
lecz nieuszkadzajgcy wykfadziny PCV.

2) Pranie wyktadzin dywanowych (jeden pokdj). Doktadne odkurzenie oraz gruntowne pranie wyktadzin

dywanowych z usunieciem gtebokich zabrudzen i plam. Prace powinny by¢ wykonywane starannie, z uzyciem
odpowiedniej ilosci sSrodkéw czyszczgcych oraz czasu niezbednego do skutecznego doczyszczenia powierzchni
(kilkakrotne mycie tak, aby nie byto zabrudzen).

V. POZOSTALE OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca wyznaczy osobe koordynujaca i nadzorujacg prace zespotu sprzatajacego (koordynatora). Przedstawiciel Wykonawcy

sprawdzajacy jakos$¢ wykonywanej ustugi nie moze by¢ rownocze$nie osobg sprzatajgcqg w obiektach, ktére obejmuje niniejsze zamdéwienie.

Kontrole beda przeprowadzane przez koordynatora w obecnosci wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego i w godzinach otwarcia

Powiatowego Urzedu Pracy w Bydgoszczy (w godzinach od 7.00 do 15.00). Zamawiajacy wymaga przeprowadzenia przez koordynatora

kontroli jakosci wykonywanej ustugi sprzatania w miesigcu w liczbie wskazanej przez Wykonawce w Formularzu ofertowym. Z zastrzezeniem,

ze liczba kontroli jakosci wskazana przez Wykonawce nie moze by¢ mniejsza niz 2 kontrole w miesigcu.




