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ROZDZIAŁ 1  

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. DANE ZAMAWIAJĄCEGO  

Sąd Rejonowy w Mielcu   

ul. Kościuszki 15, 39 – 300 Mielec,  

NIP: 817 14 10 298 REGON: 000324398 

Nr. tel.17 582 04 00 

Adres e-mail: zamowienia.srmielec@mielec.sr.gov.pl 

Strona internetowa Zamawiającego: www.mielec.sr.gov.pl 

Strona internetowa prowadzonego postępowania na której udostępniane będą zmiany  

i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b529cae1-f58a-4ed5-a890-

ed12f91a5acf  

Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w niniejszym postępowaniu odbywa się  

w języku polskim za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia elektroniczne zamówienia 

publiczne pod adresem:  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b529cae1-f58a-4ed5-a890-

ed12f91a5acf  

Identyfikator (ID) postępowania: ocds-148610-b529cae1-f58a-4ed5-a890-ed12f91a5acf  

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm., dalej jako: Pzp) oraz aktów wykonawczych 

wydanych na jej podstawie.  

3. WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 

Przedmiotowe zamówienie jest zamówieniem klasycznym w rozumieniu art. 7 pkt 33 ustawy Pzp. 

Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w przepisach wydanych na 

podstawie art. 3 ustawy Pzp. 

Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszą SWZ i złożyć ofertę zgodnie z jej 

wymaganiami. 

 

ROZDZIAŁ 2  

INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY   

Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

 

ROZDZIAŁ 3  

ŹRÓDŁA FINANSOWANIA 

mailto:zamowienia.srmielec@mielec.sr.gov.pl
http://www.mielec.sr.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b529cae1-f58a-4ed5-a890-ed12f91a5acf
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b529cae1-f58a-4ed5-a890-ed12f91a5acf
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b529cae1-f58a-4ed5-a890-ed12f91a5acf
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b529cae1-f58a-4ed5-a890-ed12f91a5acf
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Zamawiający informuje, że zamówienie realizowane jest ze środków własnych. 

ROZDZIAŁ 4  

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania i utrzymania czystości  
w pomieszczeniach i ciągach komunikacyjnych w budynkach oraz usługi sprzątania i odśnieżania  
na terenie posesji Sądu Rejonowego w Mielcu i przyległych chodnikach w okresie 12 miesięcy  
od 01.01.2027 r. 

1) PODSTAWOWE INFORMACJE O OBIEKCIE, KTÓREGO DOTYCZY USŁUGA:  

 Łączna powierzchnia użytkowa budynków objętych sprzątaniem (3 budynki połączone ze sobą 
dwoma przeszklonymi łącznikami) wynosi – 3 549,77m2; 

 Łączna powierzchnia posesji i chodników objętych sprzątaniem (odśnieżaniem) wynosi –  
720 m2 (w tym powierzchnia chodników i wejścia do budynku – 260 m2 oraz powierzchnia 
posesji wewnątrz kompleksu budynków – 460 m2); 

 Ośrodek Kuratorski Nr 1 w Mielcu przy Sądzie Rejonowym w Mielcu zlokalizowany w Mielcu 
przy ul. Biernackiego 1/69 o powierzchni 57,3m2 (gruntownie sprzątany raz na kwartał, 
doraźnie na zgłoszenie Zamawiającego); 

 Dwa pomieszczenia zlokalizowane w budynku mieszczącym się w Mielcu, przy ul. Kościuszki 17 
przeznaczone na potrzeby archiwum o powierzchni 46,34 m2  

 

Budynek główny 

• Okna w budynku są plastikowe, zespolone, otwierane do wewnątrz w liczbie 72 (szacunkowa 
powierzchnia jednostronna okien wynosi ok. 178,5 m2); 

• Na poddaszu budynku głównego zamontowane są okna dachowe w liczbie 64 (szacunkowa 
powierzchnia jednostronna okien wynosi ok. 37,5 m2); 

• W budynku znajdują się drzwi przeszklone w liczbie 6 (szacunkowa powierzchnia jednostronna 
szyb wynosi ok. 19,5 m2). 

Budynek A – Budynek Ksiąg Wieczystych 

• Okna w budynku są plastikowe, zespolone, otwierane do wewnątrz w liczbie 42 (szacunkowa 
powierzchnia jednostronna okien wynosi ok. 76m2); 

• Na poddaszu budynku A (WKW) zamontowane są okna dachowe w liczbie 22 (szacunkowa 
powierzchnia jednostronna okien wynosi ok. 21,5 m2); 

• W budynku znajdują się drzwi przeszklone w liczbie 4 (szacunkowa powierzchnia jednostronna 
szyb wynosi ok. 14,40 m2). 

Budynek B  

• Okna w budynku są plastikowe, zespolone, otwierane do wewnątrz w liczbie 38 (szacunkowa 
powierzchnia jednostronna okien wynosi ok. 89,02 m2); 

• Na poddaszu budynku zamontowane są okna dachowe w liczbie 27 (szacunkowa powierzchnia 
jednostronna okien wynosi ok. 31,14 m2); 

• W budynku znajdują się drzwi przeszklone w liczbie 9 – w tym 1 szt. drzwi wejściowe 
dwuskrzydłowe i 1 szt. drzwi wejściowe jednoskrzydłowe oraz 7 szt. drzwi wewnętrznych 
(szacunkowa powierzchnia jednostronna szyb wynosi ok. 18,60 m2). 
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Przeszklona przewiązka Nr 1 

• to szklany łącznik między budynkiem głównym, a budynkiem A (WKW) o powierzchni 
przeszklenia = 100 m2 (połać wewnętrzna i zewnętrzna – szyby boczne i skośne tworzące 
zadaszenie). W ocenie Zamawiającego do realizacji usługi w zakresie mycia łącznika będzie 
potrzebna tzw. zwyżka, nie wymagane jest mycie metodą alpinistyczną. 

Przeszklona przewiązka Nr 2 

• to szklany łącznik między budynkiem A (WKW), a budynkiem B o powierzchni przeszklenia = 
102 m2 (połać wewnętrzna i zewnętrzna – szyby boczne i skośne tworzące zadaszenie).  
W ocenie Zamawiającego do realizacji usługi w zakresie mycia łącznika będzie potrzebna tzw. 
zwyżka, nie jest wymagane mycie metodą alpinistyczną. 

Wynajęte pomieszczenia w budynku przy ul. Kościuszki 17 z przeznaczaniem na cele archiwalne: 

• okna w budynku są plastikowe, zespolone, otwierane do wewnątrz w liczbie 2 (szacunkowa 
powierzchnia jednostronna okien wynosi ok. 4,48 m2). 

Ośrodek Kuratorski Nr 1 w Mielcu przy Sądzie Rejonowym w Mielcu, 39-300 Mielec, ul. Biernackiego 

1/69  

• powierzchnia całego lokalu to 57,3 m2;  

• w lokalu znajdują się: pokój dzienny z aneksem kuchennym, dwa pokoje, łazienka, korytarz; 

• okna w budynku są plastikowe, zespolone, otwierane do wewnątrz w liczbie 4 (szacunkowa 
powierzchnia jednostronna okien wynosi ok. 8,87 m2). 

2) SPOSÓB REALIZACJI USŁUGI: 

W związku z realizacją usługi Wykonawca dokonuje wszystkich czynności objętych niniejszym SWZ: 

 własnym sprzętem (bez względu na tytuł do dysponowania); 
 zakupionymi na własny koszt środkami czystości, dezynfekującymi, zapachowymi oraz 

dysponuje własnymi workami na śmieci; 
 przy pomocy własnego personelu (w tym także w ramach podwykonawstwa) w liczbie 5 osób 

(Wykonawca zapewni zastępstwo w razie nieobecności któregokolwiek z pracowników 
skierowanych do realizacji umowy) przy czym: 

• 1 osoba zatrudniona w godzinach od 08:00 do 15:00; 

• 4 osoby zatrudnione w godzinach od 15:00 do efektywnego zakończenia pracy (nie krócej 
jednak niż do godziny 21:00); 

 Szczegółowy zakres i sposób realizacji przedmiotu zamówienia określa Załącznik nr 1 do SWZ - 
Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) oraz Projekt umowy stanowiący Załącznik nr 2 do SWZ; 

 Zamawiający informuje, że w przypadku realizacji usługi przez niepełny miesiąc kalendarzowy 
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie proporcjonalnie pomniejszone. Zasady rozliczenia 
określa § 3 Umowy. 

3) NAZWY I KODY WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ: (CPV) 

• 90910000-9 Usługi sprzątania 

• 90911300-9 Usługi czyszczenia okien 

• 90911200-8 Usługi sprzątania budynków 

• 90919000-2 Usługi sprzątania biur i szkół oraz czyszczenia urządzeń biurowych 

• 90919100-3 Usługi czyszczenia urządzeń biurowych 

• 90919200-4 Usługi sprzątania biur 



str. 5 
 

• 90610000-6 Usługi sprzątania i zamiatania ulic 

• 90620000-9 Usługi odśnieżania 

• 90630000-2 Usługi usuwania oblodzeń 

2. WIZJA LOKALNA 

Zamawiający informuje, że złożenie oferty nie musi być poprzedzone odbyciem wizji lokalnej. Wizja 

lokalna nie jest obowiązkowa. Dokonanie wizji jest możliwe od poniedziałku do piątku w godzinach  

od 09:00 do 13:00, za uprzednim zgłoszeniem e-mail na adres: 

zamowienia.srmielec@mielec.sr.gov.pl. 

 

3. Uzasadnienie braku podziału zamówienia na części 

Stosownie do art. 91 ust. 2 Pzp, Zamawiający informuje, że nie dokonuje podziału zamówienia  

na części. Wartość zamówienia jest niższa od tzw. progów unijnych, które zobowiązują do 

implementacji przepisów dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 

2014 r.  w sprawie zamówień publicznych, uchylającej dyrektywę 2004/18/WE (Dz. U. UE. L. z 2014 r. 

Nr 94, str. 65 ze zm.). Dyrektywa ta w treści motywu 78 wskazuje, że aby zwiększyć konkurencję, 

instytucje zamawiające, należy w szczególności zachęcać do dzielenia dużych zamówień na części. 

Przedmiotowe zamówienie nie jest dużym zamówieniem w rozumieniu motywu 78 powołanej 

dyrektywy zarówno z uwagi na jego wartość podprogową, jak i ograniczony zakres rzeczowy. 

Zamówienie nie zostało podzielone na części z następujących względów:  

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi stanowiącej funkcjonalną całość - podział usługi 

groziłby niedającymi się wyeliminować problemami organizacyjnymi. 

2. Brak podziału zamówienia podyktowany jest względami ekonomicznymi i efektywnością 

wydatkowania środków publicznych. Realizacja zamówienia przez jednego wykonawcę pozwala 

uniknąć kumulacji i powielania kosztów ogólnych i pośrednich, co bezpośrednio wpłynęłoby na 

wzrost łącznej ceny ofertowej ponoszonej przez Zamawiającego. 

3. Przedmiotowe zamówienie w całości jest w pełni dostępne dla wykonawców z sektora mikro, 

małych i średnich przedsiębiorstw (MŚP). Ewentualny podział na części nie wpłynąłby na 

zwiększenie konkurencyjności, natomiast wygenerowałby nieproporcjonalnie wysokie trudności 

organizacyjne i logistyczne po stronie Zamawiającego. 

Reasumując: Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części ze względu na to, że podział taki 

groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia. 

Potrzeba skoordynowania działań różnych Wykonawców mogłaby poważnie zagrozić właściwemu 

wykonaniu zamówienia. Decyzja Zamawiającego mieści się w granicach uprawnień wynikających z art. 

91 ust. 1 i 2 ustawy Pzp oraz motywu 78 dyrektywy 2014/24/UE, który pozostawia zamawiającemu 

swobodę oceny celowości podziału zamówienia pod kątem specyfiki jego przedmiotu. 

 

ROZDZIAŁ 5  

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Wykonawca jest zobowiązany świadczyć usługę będącą przedmiotem zamówienia przez okres  

12 miesięcy od dnia 01.01.2027 r. 

mailto:zamowienia.srmielec@mielec.sr.gov.pl
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ROZDZIAŁ 6  

INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej: 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej w zakresie: 

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że należycie wykonał,  

(a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje) w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –  

w tym okresie, co najmniej dwie usługi, z których każda: 

a) obejmowała sprzątanie budynku/budynków użyteczności publicznej lub budynków 
zamieszkania zbiorowego z wyłączeniem hal produkcyjnych i magazynowych, o powierzchni 
objętej usługą sprzątania co najmniej 2000 m2, 

b) trwała przez okres co najmniej 12 miesięcy, 

c) miała wartość min. 200 000,00 zł brutto. 

 
UWAGA! Wykonawca powinien w wykazie usług wyraźnie określić zakres usługi, rodzaj budynku/ 
budynków użyteczności publicznej lub budynków zbiorowego zamieszkania objętych usługą, okres 
trwania usługi oraz jej wartość, aby można było ustalić, czy spełnia warunek udziału w postępowaniu. 
Przez budynki użyteczności publicznej lub budynki zbiorowego zamieszkania należy rozumieć obiekty 
według definicji zawartej w art. 3 pkt 2e i 2f ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. 
z 2026 r. poz. 524 ze zm.):  

* budynek użyteczności publicznej - należy przez to rozumieć budynek przeznaczony na potrzeby 
administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa 
wyższego, nauki, wychowania, działalności leczniczej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, 
handlu, gastronomii, usług, w tym usług farmaceutycznych, pocztowych lub telekomunikacyjnych, 
turystyki, sportu i rekreacji lub obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, 
morskim lub wodnym śródlądowym oraz inny budynek przeznaczony do spełniania podobnych funkcji; 
za budynek użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy, z wyłączeniem budynków 
zlokalizowanych na terenach zamkniętych określonych decyzją Ministra Obrony Narodowej, w których 
nie są realizowane zadania użyteczności publicznej;.  

** budynek zamieszkania zbiorowego - należy przez to rozumieć budynek przeznaczony do okresowego 
pobytu ludzi, w szczególności hotel, motel, pensjonat, dom wypoczynkowy, dom wycieczkowy, 
schronisko młodzieżowe, schronisko, internat, dom studencki, budynek koszarowy, budynek 
zakwaterowania na terenie zakładu karnego, aresztu śledczego, zakładu poprawczego lub schroniska 
dla nieletnich lub budynek socjalny, a także budynek przeznaczony do stałego pobytu ludzi,  
w szczególności placówkę opiekuńczo-wychowawczą, z wyłączeniem placówki opiekuńczo-
wychowawczej typu rodzinnego, dom rencisty i dom zakonny. 
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2. W przypadku wykazania się przez Wykonawcę doświadczeniem w zakresie usługi wykonywanej 
(będącej w trakcie realizacji), Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli do upływu terminu 
składania ofert: usługa została wykonana na kwotę nie mniejszą niż określona w warunku a jej 
realizacja do tego momentu trwała co najmniej 12 miesięcy. 

3. Zamawiający może, oceniając zdolność techniczną lub zawodową, na każdym etapie 
postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez 
Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 
zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny 
wpływ na realizację zamówienia na każdym etapie postępowania. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wykazując warunek 
udziału w postępowaniu mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają 
usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

 

ROZDZIAŁ 7  

PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku, do którego 

zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,  

tj. Wykonawcę:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

1) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

2) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

3) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia  

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2026 r. poz. 95 i 615) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy   

z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 

żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 253), 

4)  finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa   

w art. 299 Kodeksu karnego, 

5) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

6) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 

2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 1567), 

7) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe, 
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8) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki  

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną  

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 

ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,  

w szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia  

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą,  

że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy   

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.   

o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału   

w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawcę, wobec którego 
zachodzą okoliczności wskazane w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8 oraz 10 ustawy Pzp, tj. Wykonawcę: 

a) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;  

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 

niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie 

wykazać za pomocą stosownych dowodów;  

c) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji,  



str. 9 
 

co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;  

d) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego 

w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału  

w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane 

przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje 

lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 

e) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, 

co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia.  

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawcę na podstawie  

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514 ze zm.), tj. 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,   

o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295  

 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 

jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3.  

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania  

o udzielenie zamówienia. 

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 

lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie 

następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 
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współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub 

zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu  

w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi  

za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań  

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

6. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności wskazane w ust. 5  

pkt 3 są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności wskazane w ust 5 pkt 3 nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

 

ROZDZIAŁ 8  

INFORMACJA O OŚWIADCZENIU WSTĘPNYM I PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą oświadczenia stanowiące wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca na dzień składania ofert: 

a) nie podlega wykluczeniu, 

b) spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

Oświadczenia należy złożyć na wzorach stanowiących Załącznik nr 4 i 5 do SWZ. 

UWAGA! W oświadczeniach o braku podstaw wykluczenia oraz spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu składanych na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca wskazuje, 

czy będzie posługiwał się certyfikatem potwierdzającym udzielenie certyfikacji wykonawców 

zamówień publicznych, o którym mowa w art. 124 ust. 2 ustawy Pzp. W przypadku 

posługiwania się tym certyfikatem wykonawca podaje numer i oznaczenie certyfikatu, nazwę 

podmiotu certyfikującego, okres ważności certyfikacji oraz wskazuje, w zakresie których 

podstaw wykluczenia/ warunków udziału w postępowaniu objętych niniejszym 

postępowaniem będzie posługiwał się tym certyfikatem. 

2. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń, o których mowa w ust. 1 lub są one niekompletne lub 

zawierają błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub 

uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez 

względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia 

postępowania. 
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3. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych oświadczeń,  

o których mowa w ust. 1. 

4. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenia, o których mowa w ust 1 budzą wątpliwości 

Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu 

informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich 

informacji lub dokumentów. 

5. W przypadku, o którym mowa w Rozdziale 6 ust. 2 SWZ Wykonawcy wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 

wykonają poszczególni Wykonawcy. W przypadku gdy ofertę składa spółka cywilna, a pełen zakres 

prac wykonają wspólnicy wspólnie w ramach umowy spółki oświadczenie powinno potwierdzać 

ten fakt. Oświadczenie należy złożyć na wzorze stanowiącym Załącznik nr 6 do SWZ.  

6. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia  

w wyznaczonym terminie (nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania) następującego 

podmiotowego środka dowodowego (aktualnego na dzień złożenia): 

1) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane,   

a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca 

z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie 

Wykonawcy. W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 

referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy przed terminem składania ofert. Oświadczenie 

należy złożyć na wzorze stanowiącym Załącznik nr 7 do SWZ. 

7. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców  

do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych SWZ. 

8. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie Zamawiającego. Dokumenty te 

powinny być aktualne na dzień ich złożenia. 

9. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 

aktualnych na dzień ich złożenia. 

10. Zamawiający nie będzie wzywał do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym 

mowa w ust. 1 dane umożliwiające dostęp do tych środków. 
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11. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  

i aktualność. 

12. Jeżeli Wykonawca nie złożył podmiotowych środków dowodowych lub są one niekompletne lub 

zawierają błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub 

uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez 

względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia 

postępowania. 

13. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych podmiotowych 

środków dowodowych. 

14. Jeżeli złożone przez Wykonawcę podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości 

Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu 

informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich 

informacji lub dokumentów. 

15. Oświadczenia o których mowa w ust 1 składa się, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

16. Podmiotowe środki dowodowe sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne z zastrzeżeniem 

formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych 

danych. 

17. Podmiotowe środki dowodowe przekazuje się według zasad określonych w Rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporządzania  

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie, wydanego na podstawie art. 70 ustawy Pzp.  

18. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne  

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

19. Oświadczenia wskazane w ust. 1 i podmiotowe środki dowodowe przekazuje się środkiem 

komunikacji elektronicznej wskazanym w Rozdziale 11 SWZ. 

20. W przypadku, gdy oświadczenia, o których mowa w ust. 1 lub podmiotowe środki dowodowe 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 85 ze 

zm.), Wykonawca w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 

i odpowiednio oznaczonym pliku. 
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21. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem 

na język polski. 

22. Dokumenty elektroniczne muszą spełniać łącznie następujące wymagania: 

1) być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,  

a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym 

nośniku danych; 

2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie tej 

treści na monitorze ekranowym; 

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 

4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu zapisanych 

informacji. 

23. Wykonawca może, zamiast odpowiednich podmiotowych środków dowodowych wymaganych   

w niniejszym postępowaniu, posłużyć się certyfikatem Wykonawcy zamówień publicznych, jeżeli 

certyfikat ten potwierdza okoliczności wymagane przez Zamawiającego w zakresie braku podstaw 

wykluczenia lub warunków udziału w postępowaniu. 

24. Złożenie albo wskazanie certyfikatu jest uprawnieniem Wykonawcy. Zamawiający nie wymaga 

posiadania certyfikatu jako warunku udziału w postępowaniu i nie uzależnia możliwości ubiegania 

się o zamówienie od posiadania certyfikacji.  

25. Certyfikat zastępuje odpowiednie podmiotowe środki dowodowe wyłącznie w zakresie, w jakim  

z jego treści albo z danych ujawnionych w bazie certyfikacji wynika potwierdzenie okoliczności 

wymaganych przez Zamawiającego w niniejszym postępowaniu. 

26. Jeżeli certyfikat obejmuje wyłącznie część wymaganych podstaw wykluczenia lub warunków 

udziału w postępowaniu, Wykonawca składa:   

1. certyfikat - w zakresie objętym certyfikacją;  

2. pozostałe wymagane podmiotowe środki dowodowe - w zakresie nieobjętym 

certyfikacją.  

27. Certyfikat nie zastępuje dokumentów, oświadczeń ani informacji, które nie stanowią 

podmiotowych środków dowodowych.  

28. Zamawiający dokona weryfikacji certyfikatu w szczególności w zakresie: zgodności danych 

Wykonawcy z danymi wskazanymi w certyfikacie; ważności certyfikacji; braku zawieszenia 

ważności certyfikacji; zakresu certyfikacji; zgodności zakresu certyfikacji z podstawami wykluczenia 

oraz warunkami udziału w postępowaniu określonymi w SWZ.  

 

ROZDZIAŁ 9  

INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

 ORAZ ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ WYKONANIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

w stosownych sytuacjach polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów 
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udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 

prawnych.  

2. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał  

on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 

jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia (Załącznik nr 8 do 

SWZ) lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny środek dowodowy, o którym mowa w 

ust. 4 potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

6. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym 

przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał,  

że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

8. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby przedstawia wraz z ofertą oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 8 ust. 1 SWZ 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego 

zasoby. 

9. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
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10. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, którzy nie są podmiotami udostępniającymi 

zasoby, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców. 

11. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał 

nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w takie usługi, 

jeżeli są już znani.  

12. Wykonawca będzie zobowiązany do zawiadamiania Zamawiającego o wszelkich zmianach  

w odniesieniu do informacji, o których mowa w ust. 11, w trakcie realizacji zamówienia, a także 

przekaże wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym 

okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

 

ROZDZIAŁ 10  

INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku, Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

a) oświadczenia o których mowa w Rozdziale 8 ust 1 SWZ składa z ofertą każdy z Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy  

z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu; 

b) w przypadku, o którym mowa w Rozdziale 6 ust 4 SWZ Wykonawcy wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 

wykonają poszczególni Wykonawcy. W przypadku gdy ofertę składa spółka cywilna, a pełen 

zakres prac wykonają wspólnicy wspólnie w ramach umowy spółki, oświadczenie powinno 

potwierdzać ten fakt. Oświadczenie należy złożyć na wzorze stanowiącym Załącznik nr 6 do 

SWZ; 

3. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

 

ROZDZIAŁ 11  

INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE  

O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA  

I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. W przypadku załączenia dokumentów 

sporządzonych w innym języku niż język polski, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie 

na język polski.  
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2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami,  

w szczególności składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub 

oświadczeń, odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl. 

3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

4. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”).  

5. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do 

widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia):  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b529cae1-f58a-4ed5-a890-

ed12f91a5acf 

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 

temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej: 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu oraz informacje zamieszczone  

w zakładce „Centrum Pomocy”.  

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 

konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być 

zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

9. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  

z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów  

z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 

rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań 

dla systemów teleinformatycznych, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych  

i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy 

Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, 

przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b529cae1-f58a-4ed5-a890-ed12f91a5acf
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b529cae1-f58a-4ed5-a890-ed12f91a5acf
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a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 maja 

2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 

systemów teleinformatycznych (i przekazuje się jako załącznik),  

b) lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 

komunikacji”).  

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca, w celu utrzymania  

w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz  

z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. 

12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie  

do udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy  

do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”).  

Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji 

umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

13. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą 

być opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy / Wykonawcy wspólnie ubiegającego się  

o udzielenie zamówienia / podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się 

uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

14. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie  

e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 

uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

15. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

16. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 

150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

17. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa § 12 

Regulaminu Platformy e-Zamówienia, a mianowicie: 
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1) W celu prawidłowego korzystania z usług Platformy e-Zamówienia wymagany jest: 

a) Komputer PC:          

• parametry minimum: Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HD, 

• zainstalowany jeden z poniższych systemów operacyjnych: MS Windows 7 lub nowszy, 

OSX/Mac OS 10.10, Ubuntu 14.04, 

• Zainstalowana jedna z poniższych przeglądarek: Chrome 66.0 lub nowsza, Firefox 59.0 lub 

nowszy, Safari 11.1 lub nowsza, Edge 14.0 i nowsze, 

albo 

b) Tablet/Telefon: 

• Parametry minimum: 4 rdzenie procesora, 2GB RAM, Android 6.0 Marshmallow, iOS 10.3, 

• Przeglądarka Chrome 61 lub nowa 

2) Dla skorzystania z pełnej funkcjonalności może być konieczne włączenie w przeglądarce 

obsługi protokołu bezpiecznej transmisji danych SSL, obsługi Java Script, oraz cookies; 

3) Specyfikacja połączenia, formatu przesyłanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu 

odbioru danych: 

a) specyfikacja połączenia – formularze udostępnione są za pomocą protokołu TLS 1.2, 

b) format danych oraz kodowanie: formularze dostępne są w formacie HTML z kodowaniem  

UTF-8 

c) oznaczenia czasu odbioru danych: wszelkie operacje opierają się o czas serwera i dane 

zapisywane są z dokładnością co do sekundy. 

18. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

19. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy  

i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: 

zamowienia.srmielec@mielec.sr.gov.pl (nie dotyczy składania ofert /wniosków o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu). 

20. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

21. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy powinni posługiwać się 

następującym znakiem postępowania: F.261.2.2026. 

22. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

mailto:zamowienia.srmielec@mielec.sr.gov.pl
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oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

23. Osobą wyznaczoną do kontaktu w sprawie postępowania jest: Pani Beata Pelc za pośrednictwem 

Platformy e-Zamówienia lub za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: 

zamowienia.srmielec@mielec.sr.gov.pl . 

24. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

25. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

26. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 25 powyżej, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

27. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa  

w ust. 25 powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz przedłużenia 

terminu składania ofert. 

28. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  

o wyjaśnienie treści SWZ. 

29. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania,  

na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

30. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SWZ. 

 

ROZDZIAŁ 12  

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

ROZDZIAŁ 13  

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

2. Oferta winna być sporządzona pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Treść oferty musi być 

zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia. 

3. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy. Po prawidłowym przekazaniu plików oferty wyświetlana jest informacja  

o pozytywnym odbiorze oferty przez System. 

4. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) Formularz ofertowy - Załącznik nr 3 do SWZ; 

mailto:zamowienia.srmielec@mielec.sr.gov.pl
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Zamawiający wskazuje, że cechą systemu elektronizacji jest automatyczne generowanie 

elektronicznego ustandaryzowanego formularza oferty (zwanego w Systemie elektronizacji 

„Oferta podstawowa”), który jest udostępniony Wykonawcy do wypełnienia w zakładce 

„Szczegóły oferty”. Zamawiający zastrzega, że złożenie systemowego, interaktywnego 

formularza ofertowego nie zwalnia Wykonawcy, ze złożenia oferty na formularzu ofertowym 

stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ.  

Oferta sporządzana przy pomocy elektronicznego ustandaryzowanego formularza oferty 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia pełni funkcję 

wspomagającą automatyzację czynności wykonywanych za pośrednictwem Platformy  

e-Zamówienia i rolę podrzędną w stosunku do oferty sporządzanej na Załączniku nr 3  

do SWZ. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią zamieszczoną w elektronicznym 

ustandaryzowanym formularzu oferty, a treścią Formularza ofertowego sporządzonego wg 

wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ, za obowiązującą i wiążącą przyjmuje się treść 

Formularza ofertowego sporządzonego wg wzoru stanowiącego Załącznik do niniejszej SWZ.  

Samo przekazanie elektronicznego ustandaryzowanego formularza oferty wypełnionego przez 

Wykonawcę w Systemie elektronizacji, bez dołączenia wymaganych w SWZ dokumentów, nie 

stanowi złożenia oferty zgodnie z wymaganiami SWZ.  

2) Oświadczenie wstępne, o którym mowa w Rozdziale 8 ust 1 SWZ o niepodleganiu wykluczeniu 

oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - Załączniki nr 4 i 5 do SWZ; 

3) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o którym mowa 

w Rozdziale 8 ust 5 SWZ - Załącznik nr 6 do SWZ (jeżeli dotyczy); 

4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inne dokumenty, o których mowa  

w Rozdziale 9 ust. 4 SWZ - Załącznik nr 8 do SWZ (jeżeli dotyczy); 

5) Potwierdzenie umocowania do działania w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego 

zasoby: 

a) Zamawiający w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy lub 

podmiotu udostępniającego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania, żąda 

złożenia wraz z ofertą odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru; 

Wykonawca lub podmiot udostępniający zasoby nie jest zobowiązany do złożenia 

dokumentów, o których mowa w lit a), jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające 

dostęp do tych dokumentów. 

b) Jeżeli w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, której 

umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w lit a), 

Zamawiający żąda od Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby złożenia wraz  

z ofertą pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie  

do reprezentowania Wykonawcy.  

6) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich  

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (jeżeli dotyczy). 
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5. Pełnomocnictwo, o którym mowa w ust 4 pkt 5 lit c) i pkt 6 przekazuje się w postaci elektronicznej 

i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. W przypadku gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument  

w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania  

z dokumentem w postaci papierowej.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania  

z dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania pełnomocnictwa z dokumentem w postaci papierowej może dokonać również 

notariusz.  

6. Wykonawca w ofercie może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zamawiający 

nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji, 

o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

7. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia  

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako 

tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w odpowiednio wydzielonym i oznaczonym 

pliku. 

 

ROZDZIAŁ 14  

TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 6 listopada 2026 r. do godz. 10:00 za pośrednictwem 

platformy e-Zamówienia. 

2. Termin otwarcia ofert: dnia 6 listopada 2026 r. godz. 10:30 za pośrednictwem platformy  

e-Zamówienia. 

3. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego  

w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

4. Zalogowany Wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 

ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych 

przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących Wykonawcy/ 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5. Następnie Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 

użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie 
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zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu 

elektronicznego. 

6. Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany 

„Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. 

7. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 

system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, 

w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

8. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 

(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione  

w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane 

wraz z ofertą. 

9. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca, 

w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak  

i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

10. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny. 

11. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie  

z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem Wykonawcy/ 

Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego 

zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju 

podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione 

w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz  

z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem  

(typ wewnętrzny). 

12. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne  

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

13. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się  

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 

(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 
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14. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

15. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

16. Ofertę należy złożyć z wymaganymi załącznikami jak w Rozdziale 13 SWZ. UWAGA! Niezależnie od 

złożenia systemowego, interaktywnego formularza ofertowego Wykonawcy składają oferty na 

formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ. 

17. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na Platformie e-Zamówienia 

informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

18. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na Platformie e-Zamówienia informacje 

o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

19. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na Platformie  

e-Zamówienia. 

20. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli została złożona po terminie składania ofert, o którym mowa  

w ust. 1. 

21. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym przygotowaniem 

i złożeniem oferty.  

22. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty,  

w szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej oferty 

przed upływem terminu składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie pliku 

niezaszyfrowanego, w niewłaściwej zakładce (np. jako treść pytań lub odwołanie). Nieprawidłowe 

złożenie oferty przez Wykonawcę nie stanowi podstawy żądania unieważnienia postępowania. 

Zaleca się, aby założyć profil Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim 

wyprzedzeniem.  

23. Wykonawca może zmienić oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu 

składania ofert (zmiana oferty odbywa się poprzez wycofanie oraz złożenie nowej oferty - 

z uwagi na zaszyfrowanie plików oferty brak jest możliwości edycji złożonej oferty). W tym celu 

Wykonawca loguje się do Platformy e-Zamówienia, wyszukuje i wybiera dane postępowanie,  

a następnie po przejściu do zakładki „Oferty/wnioski”, wycofuje ją przy pomocy przycisku „Wycofaj 

ofertę”. 

24. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania 

ofert. 
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ROZDZIAŁ 15  

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, tj. do dnia 

5 grudnia 2026 r. włącznie. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

 

ROZDZIAŁ 16  

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Wykonawca w ofercie określi cenę oferty brutto w zł (PLN), która stanowić będzie całkowitą 

wysokość wynagrodzenia Wykonawcy za realizację przedmiotu zamówienia. Cena oferty - jest to 

kwota wymieniona w Formularzu oferty (Załącznik nr 3 do SWZ) z uwzględnieniem wszystkich 

opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów.  

Uwaga! W interpretacjach organów podatkowych dotyczących usług sprzątania / utrzymania  

w czystości wskazuje się na odrębność usług świadczonych wewnątrz i na zewnątrz budynku i na brak 

istnienia pomiędzy nimi zależności, które uzasadniałyby uznanie jednych usług za główne, a innych  

za pomocnicze. Takie stanowisko zostało wyrażone m.in. w interpretacjach: 0111-KDIB3-

1.4012.676.2018.3.ICz oraz 0114-KDIP4.4012.45.2019.2.MP: poszczególne usługi wskazane w Umowie 

nie są od siebie w ścisły sposób zależne, w tym sensie, że choć wszystkie one dotyczą utrzymania 

czystości w pomieszczeniach nieruchomości oraz na terenie zewnętrznym, to jednak waga 

poszczególnych z nich nie jest wyższa od innych, a wykonanie każdej z tych usług nie wpływa,  

co do zasady, na właściwości czy jakość innych z nich. Należy również zauważyć, że w Załączniku  

do SWZ (OPZ) wskazano usługi wewnątrz i na zewnątrz budynku w odrębnych punktach, co przemawia 

za przyjęciem, że usługa dotyczy różnych typów odrębnych świadczeń. Zamawiający wskazuje,  

że zasadniczo towary i usługi opodatkowane są podstawową stawką 23% VAT, wyjątek stanowią 

stawki niższe, w tym stawka 8%. Usługi opodatkowane stawką obniżoną są wymienione w załączniku 

nr 3 do ustawy o VAT, poprzez odesłanie do określonych grupowań PKWiU. W zakresie szeroko pojętych 

usług porządkowych w załączniku wymienione są m.in. usługi zamiatania śmieci i usuwania śniegu czy 

usługi związane z zagospodarowaniem terenów zieleni. W związku z powyższym usługi utrzymania 

porządku wewnątrz budynku opodatkowane są, co do zasady, stawką podstawową 23%, natomiast 

niektóre z usług dotyczących terenów zewnętrznych podlegają opodatkowaniu stawką obniżoną 8%. 

W odniesieniu do usług objętych zamówieniem, a dotyczących utrzymania w czystości terenu posesji 

wokół budynku sądu, mieszczą się one w zakresie usług objętych preferencyjną stawką podatku VAT 

(8%) i taką stawkę, przynajmniej dla części ceny ofertowej powinni przyjąć Wykonawcy. 

Zamawiający zwraca uwagę, iż w odniesieniu do usług objętych zamówieniem, a dotyczących 

utrzymania w czystości terenu posesji wokół budynku sądu opisanych w Załączniku do SWZ, na które 

składają się: 
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1) zamiatanie chodników od strony ulicy Zacisze i ulicy Kościuszki,  

2) zamiatanie parkingów wewnętrznych oraz dojazdów,  

3) zbieranie śmieci w obrębie działki, 

4) utrzymanie czystości w obszarze, gdzie znajdują się pojemniki na nieczystości stałe,  

5) odśnieżanie oraz posypywanie mieszanką soli i piasku na terenie posesji i przyległych 

chodnikach, 

część z nich objęta jest stawką 8% VAT. Usługi opisane w OPZ w pkt 3 ppkt 1), 2) i 5) mieszczą się 

w grupowaniu PKWiU 81.29.12.0 (zgodnie z wytycznymi GUS grupowanie PKWiU 81.29.12.0 obejmuje 

również usługi posypywania dróg piaskiem i solą oraz usługi usuwania śniegu i lodu, włącznie  

z usuwaniem śniegu i lodu z dachów budynków), a zatem są opodatkowane stawką VAT w wysokości 

8% na podstawie poz. 50 załącznika nr 3 do ustawy o VAT - Usługi zamiatania śmieci i usuwania śniegu 

PKWiU 81.29.12.0.  

Natomiast usługi wymienione w OPZ pkt 3 ppkt 3), 4) zaliczane są do grupowania 38.11.1 / 38.11.2 

(zgodnie z wytycznymi GUS obejmują one m.in. usługi związane ze zbieraniem odpadów (śmieci) oraz 

zmieszanych odpadów, innych niż z gospodarstw domowych według stałego harmonogramu lub 

indywidualnego zamówienia), w związku z czym opodatkowane stawką VAT w wysokości 23% VAT. 

UWAGA: manipulowanie ceną, w szczególności poprzez zaniżanie rzeczywistych kosztów świadczenia 

usług opodatkowanych podstawową stawką podatku VAT i przerzucanie ich do kosztów wykonania 

usług opodatkowanych stawką 8% w celu obniżenia rocznej wartości usługi brutto, stanowi czyn 

nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, co może skutkować odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 7) 

ustawy Pzp. 

UWAGA: Zamawiający zwraca uwagę, że utrzymanie w czystości terenu posesji wokół budynku sądu, 

stanowi łączną powierzchnię 720 m2, podczas gdy w przypadku usług świadczonych wewnątrz budynku, 

łączna powierzchnia użytkowa budynków objętych sprzątaniem (3 budynki) wynosi 3 596,11 m2. 

 

2. Podstawą do określenia ceny oferty jest SWZ wraz z załącznikami. 

3. W Formularzu ofertowym (Załącznik nr 3 do SWZ) Wykonawca podaje: 

• zryczałtowaną cenę netto za jeden miesiąc świadczenia usługi,  

• stawki podatku VAT za jeden miesiąc świadczenia usługi, 

• kwoty podatku VAT za jeden miesiąc świadczenia usługi, 

• wartość brutto usługi za jeden miesiąc świadczenia usługi, 

• wartość brutto usługi w okresie 12 miesięcy będącą jednocześnie ceną brutto oferty. 

Wartość brutto, o której mowa wyżej, stanowi cenę ofertową brutto podaną w formularzu 

ofertowym z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 

ustawy z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2023 r. 

poz. 168 ze zm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego (Dz. U. z 1994 r. Nr 84 

poz. 386 ze zm.).  

Określenie właściwej stawki podatku VAT za oferowaną usługę obciąża Wykonawcę i musi być 

ona zgodna z obowiązującymi przepisami o podatku od towarów i usług (VAT) na dzień składania 

oferty.  

4. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  
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i usług (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 1263 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 

Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 

którą miałby obowiązek rozliczyć. 

5. W ofercie, Wykonawca ma obowiązek: 

a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

6. Wynagrodzenie będzie płatne zgodnie z Projektem umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ.  

7. Dla porównania i oceny ofert Zamawiający przyjmie całkowitą cenę brutto wskazaną przez 

Wykonawców w ofertach. 

 

ROZDZIAŁ 17  

OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT  

WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował wyłącznie kryterium najniższej ceny.   

Lp. Nazwa kryterium Waga 

1. Cena brutto (PC) 100% 

 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny 

ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

Punkty za kryterium „Cena brutto” zostaną obliczone według wzoru:   

PC=Cn/Cb*100 pkt, gdzie:  

• Pc - ilość punktów za kryterium cena, 

• Cn - najniższa cena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych, 

• Cb – cena oferty badanej. 

W kryterium „Cena brutto”, oferta z najniższą ceną otrzyma 100 punktów, a pozostałe oferty po 

matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najniższej ceny odpowiednio mniej. Końcowy wynik 

powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

Zamawiający wskazuje, że zgodnie z art. 246 ust. 2 ustawy Pzp stosuje kryterium ceny, jako jedyne 

kryterium oceny ofert, bowiem wymagania jakościowe odnoszące się co najmniej do głównych 

elementów składających się na przedmiot zamówienia, zostały określone w niniejszej SWZ oraz  

w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 
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2. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów obliczoną na 

podstawie wzoru: Przyznana ilość punktów = PC 

 

ROZDZIAŁ 18  

WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą.  

2. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wzywa Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

3. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 2 oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający 

zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postepowania. 

4. Stosownie do art. 253 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej 

oferty informuje równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę 

wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są 

miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

5. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 4 pkt 1 na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

 

ROZDZIAŁ 19  

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY  

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie 

Zamawiającego przedłoży umowę regulującą współpracę Wykonawców. 

2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie 

to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.  

3. O terminie złożenia dokumentu, o którym mowa w ust. 1 Zamawiający powiadomi Wykonawcę 

odrębnym pismem.  

4. Wykonawca nie później niż na 5 dni przed rozpoczęciem wykonywania usługi zobowiązany jest do 

przekazania Zamawiającemu wykazu osób skierowanych do świadczenia usługi, zawierającego 
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imiona i nazwiska osób skierowanych do sprzątania obiektów oraz imię i nazwisko osoby 

sprawującej bezpośredni nadzór nad osobami wskazanymi w wykazie.  

 

 

 

ROZDZIAŁ 20  

WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

ROZDZIAŁ 21  

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO,  

KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Projekt Umowy stanowi Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Zamawiający przewiduje możliwości wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie  

art. 454-455 ustawy Pzp oraz postanowień Projektu Umowy. 

 

ROZDZIAŁ 22  

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Wykonawca wypełnia ciążące na nim jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu RODO 

obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których 

dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu.  

Nadto Wykonawca zobowiązuje się do przekazania w imieniu Zamawiającego wszystkim osobom, 

których dane osobowe udostępnił Zamawiającemu w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w prowadzonym postępowaniu oraz w związku z zawarciem umowy i jej realizacją, 

informacji, o których mowa w art. 14 RODO, chyba, że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, 

o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.  

Wzór oświadczeń wymaganych od Wykonawcy w zakresie wypełnienia przez niego obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO określono w Załączniku Nr 3 do SWZ pkt 

10 Formularza ofertowego.  

Klauzula informacyjna Zamawiającego o przetwarzaniu danych dla uczestników postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego, do którego ma zastosowanie ustawa Pzp, Wykonawców oraz 

innych osób, których dane osobowe pozyskano w związku z ubieganiem się o udzielenie zamówienia 

bądź w z związku z realizacją zamówienia przez Wykonawcę 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (Dz. U. UE.L.2016.119.1) Zamawiający informuje, że:  

1. Dane dotyczące administratora: tożsamość i dane kontaktowe 
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Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Sądzie Rejonowym w Mielcu  

w związku z udzielaniem zamówień publicznych jest Dyrektor Sądu Rejonowego w Mielcu,  

ul. Kościuszki 15, 39-300 Mielec, tel. 17 582 04 16, email: dyrektor@mielec.sr.gov.pl; 

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy w formie 

elektronicznej pod adresem email: iod@mielec.sr.gov.pl lub w formie pisemnej na adres siedziby 

Administratora. 

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu udzielenia i realizacji zamówienia publicznego,  

na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych – zgodnie z art. 6 ust. 1 

lit. c) RODO w celu w celu związanym z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na zadanie pn.: „Kompleksowe usługi sprzątania i utrzymania czystości w budynkach Sądu 

Rejonowego w Mielcu oraz usługi sprzątania i odśnieżania posesji i przyległych chodników w okresie 

12 miesięcy od 01.01.2027 r.” prowadzonym w trybie podstawowym. 

4. Źródło pochodzenia danych i kategorie danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe pozyskane zostały od Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

publicznego. Kategorie przetwarzanych danych osobowych to dane pracowników / podwykonawców 

Wykonawcy zawarte w dokumentach przekazanych Zamawiającemu przez Wykonawcę,  

w szczególności takie jak: dane identyfikacyjne (imię i nazwisko), stanowisko służbowe, numer telefonu 

służbowego, służbowy adres e- mail. 

5. Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców 

Sąd Rejonowy w Mielcu udostępnia dane osobowe innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców,  

tj.: organom publicznym, instytucjom i innym podmiotom upoważnionym do dostępu lub otrzymania 

danych osobowych na podstawie przepisów prawa, w tym podmiotom, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Prawo zamówień publicznych. Sąd 

Rejonowy w Mielcu może udostępnić dane osobowe właściwym podmiotom oraz dostawcom 

niezbędnych usług, podczas których przetwarzane są dane osobowe w imieniu administratora także 

na podstawie stosownych umów. 

6. Informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej  

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

7. Okres, przez który dane osobowe będą przechowywane, lub kryteria ustalania tego okresu 

Dane osobowe przechowywane będą przez okres przechowywania dokumentacji postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego, tj. okres, o którym mowa w art. 78 ust. 1 i ust. 4 ustawy Prawo 

zamówień publicznych, czyli przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza  

4 lata, Zamawiający przechowuje protokół postępowania wraz z załącznikami przez cały okres 

obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego. W przypadku wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza: okres równy okresowi gwarancji i rękojmi, nie krótszy jednak 
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niż do dnia rozstrzygnięcia roszczeń stron. Następnie dokumentacja jest archiwizowana zgodnie  

z instrukcją kancelaryjną obowiązującą u administratora oraz ustawą o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach. 

8. Prawa osób, których dane są przetwarzane 

Przysługuje Pani/Panu prawo: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo zamówień publicznych oraz nie 

może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy 

czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu  

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

Ma Pani/ Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/ Pan, że przetwarzanie danych 

osobowych dotyczących narusza przepisy o ochronie danych osobowych. 

Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

9. Informacja o wymogu podania danych 

Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących  

jest wymogiem określonym w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych, związanym z udziałem 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Prawo zamówień publicznych. 

10. Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o którym mowa 

w art. 22 ust. 1 i 4 RODO 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą poddawane 

profilowaniu. 
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ROZDZIAŁ 23  

OCHRONA SYGNALISTÓW 

Na podstawie art. 23 i dalsze ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U.  

z 2024 r., poz. 928 ze zm.) w Sądzie Rejonowym w Mielcu wprowadzona została do stosowania 

„Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych 

w Sądzie Rejonowym w Mielcu”. Wykonawca winien się z nią zapoznać przed rozpoczęciem 

świadczenia usługi. Procedura dostępna jest na stronie internetowej Zamawiającego w zakładce 

SYGNALIŚCI pod adresem: 

https://www.mielec.sr.gov.pl/download/wewnetrzna-procedura-dokonywania-zgloszen-naruszen-

prawa---uzgodniona-1727763215.pdf  

 

ROZDZIAŁ 24  

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

1. Środki ochrony prawnej przewidziane są w Dziale IX ustawy Pzp. 

2. Środkami ochrony prawnej są odwołanie i skarga do sądu. 

3. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę  

w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. Środki ochrony prawnej wobec 

ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia  

o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, 

o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

4. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 

konkursu na podstawie ustawy, mimo że Zamawiający był do tego obowiązany. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 

Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo 

kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do 

wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 

terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło 

przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

6. Terminy wnoszenia odwołania:  

1) Odwołanie wnosi się w terminie: 

https://www.mielec.sr.gov.pl/download/wewnetrzna-procedura-dokonywania-zgloszen-naruszen-prawa---uzgodniona-1727763215.pdf
https://www.mielec.sr.gov.pl/download/wewnetrzna-procedura-dokonywania-zgloszen-naruszen-prawa---uzgodniona-1727763215.pdf
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a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a.  

2) Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia 

na stronie internetowej.  

3) Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 1 i 2 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku zamówień, których 

wartość jest mniejsza niż progi unijne.  

4) Jeżeli Zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego 

obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub nie 

zaprosił Wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy 

ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania 

b) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający: 

- nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania albo 

- zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wyniku postępowania, które nie 

zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo 

zamówienia z wolnej ręki. 

7. Odwołanie zawiera: 

1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu oraz adres 

poczty elektronicznej odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli); 

2) nazwę i siedzibę Zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej 

Zamawiającego; 

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) lub NIP 

odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania albo 

posiada go nie mając takiego obowiązku; 

4) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku - numer w innym 

właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwołującego niebędącego osobą fizyczną, który nie 

ma obowiązku wpisu we właściwym rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest on obowiązany do jego 

posiadania; 

5) określenie przedmiotu zamówienia; 

6) wskazanie numeru ogłoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych 

albo publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej; 
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7) wskazanie czynności lub zaniechania czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność 

z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy; 

8) zwięzłe przedstawienie zarzutów; 

9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 

10) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania oraz 

dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności; 

11) podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 

12) wykaz załączników. 

7.    Do odwołania dołącza się: 

• dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 

• dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii Zamawiającemu; 

• dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego 

8. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 

sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych. 

 

ROZDZIAŁ 25  

KLAUZULA ZATRUDNIENIA 

1. Zamawiający stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, określa obowiązek zatrudnienia  

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących następujące czynności w zakresie realizacji 

zamówienia: sprzątanie obiektów, odśnieżanie i utrzymanie czystości na posesji  

i chodnikach. (obowiązek ten nie dotyczy sytuacji, gdy prace te będą wykonywane samodzielnie  

i osobiście przez osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą w postaci tzw. 

samozatrudnienia, jako podwykonawcy). 

2. Szczegółowy sposób dokumentowania zatrudnienia ww. osób, uprawnienia Zamawiającego  

w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań, o których mowa w art. 95 ust.  

1 ustawy Pzp oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań, rodzaju czynności niezbędnych do 

realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia na podstawie umowy  

o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji 

zamówienia, zawiera projekt umowy stanowiący Załącznik nr 2 do SWZ. 

 

ROZDZIAŁ 26  

INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie przewiduje wymagań wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  

5. Zamawiający nie przewiduje zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 
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6. Zamawiający nie wymaga przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 

przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 

ust. 2 ustawy Pzp. 

7. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą w walutach 

obcych. 

8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

9. Zamawiający nie wymaga obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

zadań zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp. 

10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

11. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 ustawy Pzp. 

12. Zamawiający nie stawia wymogu lub możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej  

w art. 93 ustawy Pzp. 

 

ROZDZIAŁ 27  

ZAŁĄCZNIKI DO SWZ 

Integralną częścią niniejszej SWZ są następujące załączniki: 

Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia (OPZ);  

Załącznik nr 2 - Projekt umowy; 

Załącznik nr 3 - Formularz ofertowy; 

Załącznik nr 4 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia; 

Załącznik nr 5 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu; 

Załącznik nr 6 - Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

Załącznik nr 7 - Wykaz usług; 

Załącznik nr 8 - Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby. 
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