Zatacznik A do SWZ

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem umowy jest ”$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym (w
tym w zakresie doreczania decyzji podatkowych) i zagranicznym gtéwnie do
Wtoch, Niemiec, Francji, Danii, Czech i na Wegry, sporadycznie USA) na rzecz Urzedu
Miasta w Trzebini, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych iich zwrotdéw na 2027 rok”.

Swiadczenie nizej wymienionych ustug pocztowych, dla przesytek:

1) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:

a) przesytek listowych nierejestrowanych,

b) przesytek listowych rejestrowanych nadanych i doreczonych za pokwitowaniem lub za
potwierdzeniem odbioru,

2) w obrocie krajowym paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,

3) w obrocie zagranicznym paczek pocztowych priorytetowych,

4) przesytek kurierskich,

oraz za przesytki rejestrowane zwracane do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki
listowe do 2000 g obejmujace w szczegdlnosci przesytki o w formacie S, L, M;
przy czym:

- FORMAT S to przesytki o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90x140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc: wysokos¢ 20 mm, dtugos$é 230 mm,
szerokos¢ 160 mm;

- FORMAT M to przesytki o wymiarach:

Minimum wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc: wysokos$¢ 20 mm, dtugos$¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm;

- FORMAT L to przesytki o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiaréw dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancja +/- 2 mm.

3. Przez paczki pocztowe krajowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki
pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt Ai B):

- Gabaryt A - to paczki o wymiarach :
- minimum - wymiar strony adresowej nie mniejszej niz 90 x 140 mm, - maksimum - zaden z

wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm oraz wysokosci 300 mm.

- Gabaryt B - to paczki o wymiarach:



- minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugo$é 600 mm, szeroko$¢ 500 m,
wysokos$¢ 300 mm;

- maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugosc - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.

4. Wykaz ilosci poszczegdlnych przesytek oraz oferowanych przez Wykonawce cen
(formularz cenowy) stanowi zatacznik nr 1a do SWZ.

5. Okreslone w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 1 a do SWZ, rodzaje i
liczba przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i moga ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszego zamowienia.

6. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia bezptatnie Zamawiajgcemu drukéw
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych (na zasadach
ogdlnych) z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesytek terminowych nadawanych
i doreczanych w trybie specjalnym wskazanym przez Zmawiajacego (tj. w postepowaniu
administracyjnym), Zamawiajacy bedzie wykorzystywat wtasne druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru, stanowigcego zatacznik nr A 1.

7. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Odbioru korespondencji z Urzedu Miasta w Trzebini dokonuje Wykonawca od
Zamawiajacego przygotowanych przesytek od poniedziatku do czwartku w
godzinach od 13.00 do 14.30, w pigtek w godzinach od 12:00 do 13:00. W
sytuacjach wyjatkowych (wystanie dodatkowej korespondencji) przesytki beda
dostarczane do Wykonawcy przez Zamawiajacego. Zamawiajacy akceptuje
ewentualne zmiany godziny otwarcia wybranego punktu z
uwzglednieniem godzin pracy Urzedu.

Lokalizacje punktéw nadan: 32-540 Trzebinia, ul. Dworcowa 10.

b) Przekazanie Wykonawcy przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie
kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce pieczecia, podpisem i data w
pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) i
pozostatych przesytek oraz  na  zestawieniu ilosciowym przesytek wg
poszczegblnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

c) Oznaczenia kazdej przesytki data jej nadania (stemplem pocztowym), zgodna z
data widniejaca w pocztowe] ksigzce nadawczej oraz zgodna z datg widniejaca
w zestawieniu ilosSciowym w przypadku przesytek zwyktych jak réwniez innymi
dodatkowymi oznaczeniami (kody kreskowe itp.), zamawiajacy nabija date w ksigzce
nadawczej w zestawieniu iloSciowym oraz na przesytkach zgodng z ich
dostarczeniem do nadawcy.

1. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

a) umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), oznaczajac rodzaj przesytki
(polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO), przesytki
nieoznaczone traktowane bedg jako przesytki zwykte.

b) do zgodnego z umowa przygotowania przesytek oraz sporzadzenia zestawien dla
przesytek,



c) do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

> dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kategorii wagowej oraz rodzaju przesytki
(polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO), kazdej
przesytki rejestrowanej do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

> dla przesytek nierejestrowanych - zestawienie iloSciowe przesytek wg
poszczegblnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych
w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
a kopia stanowic bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

2. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie
przed dostepem do zawartosci.

3. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w
dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych
odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajagcym. Przy braku
mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich usuniecia w dniu ich
nadania, nadanie takich przesytek nastapi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu
usuniecia zastrzezen.

4. Pokwitowane odbioru przesytki Wykonawca bedzie zwracat Zamawiajagcemu
niezwtocznie po doreczeniu przesytki.

5. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki poleconej ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Przesytke w placdéwce
operatora pocztowego sktada sie na okres 14 dni.

6. Powtdrne zawiadomienie nastepuje w razie niepodjecia przesytki w terminie 7
dni.

7. Odbierajacy przesytke potwierdza doreczenie przesytki wtasnorecznym podpisem, ze
wskazaniem daty doreczenia.

8. Termin do odbioru przesytki poleconej przez adresata wynosi 14 dni liczonych od
dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awiza, w tym terminie przesytka
jest awizowana dwukrotnie.

9. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

10.Przesytka polecona niedoreczona, ale, awizowana zgodnie z punktem 9,10 oraz 11
traktowana jest jako ustuga zrealizowana. Przesytka taka zwracana jest niezwtocznie
zamawiajgcemu.

11.Dotyczy w/w ppkt 6-10 niniejsze zapisy dotycza przesytek rejestrowanych
w obrocie krajowym. W przypadku przesytek zagranicznych sposéb doreczenia i
awizacji moze by¢ uregulowany odmiennie w zaleznosci od kraju doreczenia.

12. llo$¢ przesytek podana w formularzu cenowym jest iloscig szacunkowa.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za faktycznie zrealizowane ustugi.

13.W zataczniku Al przedstawione s3 wzory drukdw zwrotnego potwierdzenia, ktére
Zamawiajacy planuje wykorzystad.



SZCZEGOLOWE WYMAGANIA DOTYCZACE DECYZJI PODATKOWYCH KTORE
TRAKTOWANE SA JAKO PRZESYtKI LISTOWE REJESTROWANE - POLECONE ZE
ZWROTNYM POTWIERDZENIEM ODBIORU.

1.

10.

11.

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie dla Urzedu Miasta w Trzebini ustug
pocztowych w obrocie krajowym w zakresie doreczania decyzji podatkowych na rok
2027, w szacowanej ilosci 4 500 szt.

Doreczanie obejmowac bedzie przesytki miejscowe (z terenu gminy) i
zamiejscowe (poza teren gminy).

Przesytki oznaczone beda symbolem DP i przekazywane beda Wykonawcy
systematycznie poczawszy od dnia podpisania umowy. Ich zestawienie znajdowad
bedzie sie w oddzielanej ksigzce rejestrowej.

Termin doreczenia pierwszych przesytek listowych wydanych Wykonawcy w
styczniu i lutym 2027 r., w szacowanej ilosci 4 500 szt. uptywa z dniem 26 lutego
2027r.

. Zamawiajacy bedzie stosowat wytyczne jakimi musi kierowac sie podmiot doreczajacy

decyzje podatkowe zgodnie z Rozdziatem 5 Ordynacji Podatkowej.

Przesytki Wykonawca dorecza osobom fizycznym pod adresem ich miejsca
zamieszkania. Przesytki moga byc¢ rowniez doreczane w miejscu zatrudnienia lub
prowadzenia dziatalnosci przez adresata - osobie upowaznionej przez pracodawce do
odbioru korespondencji;

. W razie niemoznosci doreczenia pisma w w/w sposdb, a takze w innych uzasadnionych

przypadkach pisma dorecza sie w kazdym miejscu, gdzie sie adresata zastanie.

. W przypadku nieobecnosci adresata w mieszkaniu przesytke dorecza sie za

pokwitowaniem petnoletniemu domownikowi, a gdyby go nie byto lub odmodwit
przyjecia pisma - sasiadowi, zarzadcy domu lub dozorcy, gdy osoby te podijety sie
oddania przesytki adresatowi. Zawiadomienie o doreczeniu przesytki sasiadowi,
zarzadcy domu lub dozorcy umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub na
drzwiach mieszkania adresata lub wwidocznym miejscu przy wejsciu na posesje
adresata.

. Zawiadomienie o pozostawieniu przesytki w placdwce operatora pocztowego

umieszcza siew oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na
drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktérym adresat
wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na
posesje adresata.

Jezeli odbierajacy przesytke nie moze potwierdzi¢ doreczenia lub uchyla sie od
tego, doreczajacy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktdra odebrata
przesytke, i przyczyne braku jej podpisu.

Jezeli adresat odmawia przyjecia przesytki, przesytke zwraca sie nadawcy
z adnotacjg o odmowie jego przyjecia i datag odmowy.

Nie p6zniej niz w dniu podpisania umowy, Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana
winien przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce, ze dysponuje punktem pocztowym
zlokalizowanym na terenie miasta Trzebini, ktéry otwarty bedzie nie krocej niz do godziny



18:00 w dni robocze od poniedziatku do piatku celem umozliwienia mieszkancom Gminy
Trzebinia odbioru przesytek awizowanych.

Zamawiajacy nie zatacza wzoru umowy - akceptuje wzér umowy standardowo stosowang
przez Wykonawce.



