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OZNACZENIE SPRAWY: SAMROP.I1.260.16.2026 ZALACZNIK NR 1 DO SWz

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres przedmiotu zamowienia dla kompleksowej ustugi organizacji pobytu czionkow
Zespotu Interdyscyplinarnego Miasta Gdanska na szkoleniu wyjazdowym w terminie 23-
24 listopada 2026 r.

1.Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga organizacji zapewnienia noclegéw,
wyzywienia i zaplecza konferencyjnego.

2. Standard obiektu

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obiekt hotelowy o standardzie co najmnigj
trzygwiazdkowym (3)*, zgodnie z Rozporzgadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktdérych sg swiadczone
ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2166)., wpisany do Centralnego Wykazu Obiektow
Hotelarskich.

Obiekt musi spetnia¢ wymagania dla tej kategorii w zakresie wyposazenia pokoi, jakosci ustug
oraz zaplecza gastronomicznego i konferencyjnego.

Obiekt musi posiada¢ basen wewnetrzny dostepny dla uczestnikow bez dodatkowych optat w
godzinach jego otwarcia.

Wykonawca musi zapewni¢ przy hotelu lub w odlegtosci do 100 m od hotelu bezptatne miejsca
parkingowe dla maksimum 25 samochodéw.

Koszty optaty klimatycznej winny by¢ zawarte w cenie oferty.

3. Lokalizacja

Obiekt musi znajdowac sie w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km i nie wiekszej niz 100 km od
siedziby Zamawiajgcego w Gdansku, a takze oddalony nie wiecej niz 1000 m od linii brzegowe;j
morza. Odlegto$¢ liczona jest wedtug najkrétszej trasy dojazdowej w aplikacji Google Maps.
Wskazana odlegtos¢ mierzona bedzie za pomocg portalu umozliwiajgcego pomiar odlegtosci, {j.
https://www.google.com/maps  (odlegtos¢ mierzona w linii drogowej/'samochodowej).
Zamawiajacy nie dopuszcza pomiaru w linii prostej, jak réwniez pomiaréw z wykorzystaniem tras
pieszych, rowerowych, za wyjatkiem odlegtosci do linii brzegowej morza, co oznacza, iz limit
1000 m jest mierzony od wejscia do hotelu do linii brzegowej morza trasg piesza.

4. Zakwaterowanie (dla 32 os6b)
Wykonawca zapewni noclegi dla 32 oséb w strukturze:

e 32 pokoi jednoosobowych (SGL). Pokoje muszg by¢ wyposazone w tazienke, dostep
do recznikdw (min. 2 szt./os.), podstawowych $rodkéw higienicznych oraz dostep do
internetu. Standard pokoi musi odpowiadac¢ kategorii obiektu. Zakwaterowanie musi by¢
dostepne najpozniej od godziny 14:00 w dniu przyjazdu oraz do godziny 11:00 w dniu
wyjazdu.

5. Sala konferencyjna

Wykonawca zapewni sale konferencyjng o powierzchni min. 80 m?, zdolng pomiesci¢ 32 osoby
w okreslonym ponizej ustawieniu. Sala musi by¢ klimatyzowana, z mozliwoscig utrzymania
temperatury w zakresie 20-24°C, oraz wyposazona w:
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e rzutnik,

e ekran,

o flipchart z markerami (w réznych kolorach) i zapasem papieru (min. 20 arkuszy),

o dostep do Wi-Fi,

e sala w ustawieniu teatralnym oraz jedno oddzielne stanowisko dla osoby prowadzacej z
mozliwoscig podigczenia sie do rzutnika,

e nagtosnienie i co najmniej 2 mikrofony bezprzewodowe,

e sala musi by¢ dostepna na wylgcznos¢ w godzinach: pierwszego dnia od 10:00 do
17:00, drugiego dnia od 10:00 do 13:00.

Wykonawca zapewnia obstuge techniczng w trakcie szkolenia przez co rozumie sie stalg
dostepnos¢ obstugi na terenie hotelu i jej niezwtoczng reakcje na zgtoszenie oraz dostepnosé
(bez koniecznosci oczekiwania na przybycie) na godzine przed, w celu ewentualnej pomocy przy
kwestiach technicznych.

6. WYZYWIENIE (dla 32 os6b pierwszego i drugiego dnia)

Wszystkie positki muszg by¢ przygotowywane ze swiezych produktéw, estetycznie podane oraz
serwowane w odpowiedniej temperaturze. Dania gorgce muszg mie¢ temperature minimum
60°C. Napoje musza by¢ dostepne bez ograniczen. Kazde danie musi posiadac¢ etykiete z nazwa
i wykazem alergendw. Positki wegetarianskie muszg spetniaé wymogi petnowartosciowych
positkow, co oznacza, ze dania gtbwne muszg zawierac¢ alternatywne do zwierzecego zrodto
biatka (np. tofu, tempeh, soja, soczewica, jaja itp.).

DZIEN PIERWSZY
6.1 Przerwa kawowa (ciggta uzupetniana na biezagco w godzinach trwania szkolenia, tj.
10:00-17:00)
Wykonawca zapewni ciggly dostep do:

o kawy Swiezo mielonej z ekspresu cisnieniowego samoobstugowego (ziarnista),

e herbaty (min. 3 rodzaje: czarna, zielona, owocowa),

e sokdéw 100% (min. 2 rodzaje, np. pomarancza, jabtko),

e wody gazowanej i niegazowanej z dodatkami (np. cytryna).
Dodatkowo zapewni ({agczna gramatura min. 200 g ciasta i 150 g owocow na osobeg):
Minimum 3 rodzaje ciast (w tym obligatoryjnie przynajmniej jedno bezglutenowe): np.
sernik krolewski, szarlotka na kruchym, brownie z orzechami, ciasto marchewkowe, tarta z
owocami, karpatka.
Minimum 3 rodzajéw owocéw: np. jabtka, banany, winogrona bezpestkowe, melon, swiezy
ananas, arbuz.

6.2 Lunch w formie bufetu (przynajmniej potowa z pozycji bezglutenowych) musi
obejmowac co najmniej:

e Zupa: w dwoch wersjach tgcznie min. 250 ml/os. Obowigzkowo do wyboru migsna
i wegetarianska.

o Przykifady: Rosét z makaronem, Zurek na zakwasie; opcja wegetarianska: np.
Zupa z soczewicy, Zupa tajska z tofu, Krem z pieczonej dyni z mascarpone,
Wegetarianski barszcz ukrainski z fasolg, Krem z biatych warzyw z groszkiem.
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o Dania gtéwne: minimum w dwoch wersjach do wyboru dania miesne oraz dwdch
wersjach do wyboru dania wegetarianskie. Wszystkie dania petnowartosciowe,
tgcznie min. 200 g/os.

o Przykifady miesne: Poledwiczka wieprzowa w sosie kurkowym, Pier$ z kurczaka
z suszonymi pomidorami, Pieczeh wotowa, Eskalopki z indyka.

o Przykiady wegetarianskie: Tofu naturalne w sosie $liwkowym, Kotlety
z soczewicy i kaszy jaglanej, Kotlety z kaszy gryczanej i twarogu w sosie
grzybowym, Wegetarianskie gotagbki z ryzem, soczewica i pieczarkami w sosie
pomidorowym, Spaghetti bolognese z tofu, Pierogi ze szpinakiem i serem feta,
Grzybowy strogonow wegetarianski z krajankg sojowa.

o Dodatki skrobiowe (min. 2 rodzaje): tgcznie min. 250 g/os.np. kluski slgskie, ziemniaki
opiekane, frytki, ziemniak z wody.

o Zestaw suréwek i warzyw: tgcznie min. 150 g/os. np. suréwka z marchewki, Coleslaw,
mix safat z winegretem, warzywa grillowane (cukinia, papryka), buraczki do wyboru.

6.3 Uroczysta kolacja w formie bufetu (przynajmniej potowa z pozycji bezglutenowych)

Podczas uroczystej kolacji zapewniona bedzie oprawa muzyczna DJ w godzinach 20:00-
01:00. Kolacja moze odby¢ sie w sali konferencyjnej po zakonczeniu szkolenia.
Wymagane jest wydzielenie miejscal/parkietu do tainczenia.

Kolacja powinna obejmowac co najmnie;j:
e Przystawki zimne (min. 5 rodzajow, w tym min. 2 wegetarianskie, 2 miesne i 1
rybna): tgcznie min. 250 g/os.
o Przykiady: tatar wotowy, deska wedlin, pasztet domowy, (VEGE) hummus
z warzywami, wybaor serow, bruschetta, mini tarty warzywne, roladki z tortilli.
Ponadto Wykonawca zapewni:
- dodatki w postaci 2 rodzajow pieczywa,
- bufet satatkowy — minimum dwa rodzaje satatek np. Cezar, satatka grecka, Boczniaki z
burakami i zurawing, Safatka z burakami, fetg i pomaranczami, Satatka z brokutami,
jajkiem i serem fetg Satatka z cukinig, gruszka i migdatami, Satatka z pieczonego
kalafiora, orzechow i zurawiny.

o Dania ciepte (min. 5 rodzajow, w tym min. 2 wegetarianskie, 2 miesne i 1 rybna):
tacznie min. 200 g/os.

o Przyktady: konfitowane udo kaczki, Dorsz w sosie koperkowym, Ragout wofowe,
Gnocchi w sosie serowym, Policzki wieprzowe, Tofu naturalne w sosie $liwkowym,
Kotlety z soczewicy i kaszy jaglanej, Kotlety z kaszy gryczanej i twarogu w sosie
grzybowym, Wegetarianskie gotgbki z ryzem, soczewicg i pieczarkami w sosie
pomidorowym, Spaghetti bolognese z tofu, Pierogi ze szpinakiem i serem feta,
Grzybowy strogonow wegetarianiski z krajankg sojowa.

o Napoje — kawa swiezo mielona z ekspresu cisnieniowego samoobstugowego (ziarnista),
3 rodzaje herbat do wyboru, soki 100% (min. 2 rodzaje, np. pomaranhcza, jabtko), napoje
gazowane min. 2 rodzaje np. Pepsi/Cola/Fanta/Sprite, woda gazowana i niegazowana z
dodatkami (np. cytryna, mieta) — bez ograniczen w godzinach 20.00-01.00.

o Dodatki (min.2 rodzaje): fgcznie min. 250 g/os.np. ziemniaki opiekane, frytki, warzywa
grillowane.
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DZIEN DRUGI
6.4 Sniadanie w formie bufetu powinno obejmowad:
e minimum 3 dania ciepte (np. jajecznica na masle, kietbaski, nalesniki z twarogiem, bekon)
e minimum 3 rodzaje seréw (np. zétte, plesniowe),
e minimum 3 rodzaje wedlin/pasztetow (np. drobiowe, wieprzowe, itp.),
o Swieze warzywa i dodatki (np. pasty warzywne, twarozki, pomidory, ogorki),
e minimum 4 rodzaje pieczywa (np. jasne, ciemne, razowe, stodkie).
e napoje: Kawa z ekspresu samoobstugowego (ziarnista), herbata (4 rodzaje), soki, woda
— bez ograniczen.

6.5 Przerwa kawowa (ciggta uzupetniana na biezaco w godzinach trwania szkolenia ft;j.
10:00-13:00)
Wykonawca zapewni ciggty dostep do:

o kawy swiezo mielonej z ekspresu cisnieniowego samoobstugowego (ziarnista),

e herbaty (min. 3 rodzaje: czarna, zielona, owocowa),

e sokow 100% (min. 2 rodzaje, np. pomarancza, jabtko),

e wody gazowanej i niegazowanej z dodatkami (np. cytryna).
Dodatkowo zapewni (gramatura tagcznie min. 200 g ciasta i 150 g owocow na osobe):
Minimum 3 rodzaje ciast (w tym przynajmniej jedno bezglutenowe): np. sernik krélewski,
szarlotka na kruchym, brownie z orzechami, ciasto marchewkowe, tarta z owocami, karpatka.
Minimum 3 rodzajéw owocéw: np. jabtka, banany, winogrona bezpestkowe, melon, swiezy
ananas, arbuz.

6.6 Lunch Zgodnie ze standardem i gramaturami opisanymi w punkcie 6.2.
6.7. Procedura uzgadniania i akceptacji menu

Wykonawca jest bezwzglednie zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu szczegotowego
projektu menu dla wszystkich positkébw ($niadania, lunchu, kolacji uroczystej oraz przerw
kawowych) najpdzniej na 10 dni przed planowanym terminem rozpoczecia szkolenia.
Zamawiajgcy potwierdzi menu w ciagu 2 dni roboczych od dnia przestania menu do
akceptacji przez Wykonawce. W przypadku zawarcia umowy w terminie krétszym niz 10 dni
przed realizacjg, informacja zostanie przekazana do dnia nastepnego po dniu zawarcia umowy,
a Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi Wykonawcy na projekt menu w ciggu 24
godzin.

Zaproponowane menu musi by¢ w petni zgodne z wymaganiami okreslonymi w niniejszym OPZ
oraz w Umowie, w szczegolnosci w zakresie minimalnej liczby dan, gramatury, r6znorodnosci
(dania miesne i wegetarianskie, opcje bezglutenowe). Konkretne przyktadowe potrawy nalezy
traktowac jako niewigzgce propozycje.

Warunkiem przystgpienia przez Wykonawce do realizacji ustugi gastronomiczne;j jest uzyskanie
uprzedniej, bezwarunkowej akceptacji menu przez Zamawiajgcego w formie pisemnej lub
elektronicznej (e-mail).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag oraz zgdania zmiany poszczegolnych
pozycji w zaproponowanym menu (np. ze wzgledu na niskg atrakcyjnos¢ dan lub powtarzalno$é
skfadnikéw), a Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ te uwagi i przedstawi¢ skorygowane menu
w terminie 24 godzin od zgtoszenia zastrzezeh przez Zamawiajgcego. Uwagi Zamawiajgcego
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nie bedg prowadzity do rozszerzenia zamowienia ponad
opisany zakres ani do zadania produktéw lub potraw o wyzszym, wczesniej nieokreslonym
standardzie.

Raz zatwierdzone przez Zamawiajgcego menu nie moze zosta¢ zmienione przez Wykonawce
jednostronnie. Kazda zmiana (np. wynikajgca z braku dostepnosci towaru na rynku) wymaga
ponownej, wyraznej zgody Zamawiajgcego pod rygorem uznania ustugi za wykonang niezgodnie
z OPZ, co uprawnia Zamawiajgcego do naliczenia kar umownych lub pomniejszenia
wynagrodzenia.

Wykonawca nie bedzie ponosit odpowiedzialnosci za skutki zwtoki w akceptaciji menu z
przyczyn lezacych wytacznie po stronie Zamawiajgcego.

7. SPOSOB ROZLICZENIA | WARUNKI ZMIANY LICZBY UCZESTNIKOW

Wynagrodzenie za realizacje zamdwienia bedzie miato charakter kosztorysowy (w oparciu o
ceny jednostkowe za osobe) w zakresie zakwaterowania i wyzywienia oraz charakter ryczattowy
w zakresie kosztoéw statych (sala konferencyjna i oprawa muzyczna DJ).

Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania oferty z rozbiciem na:

- Koszty zmienne: Cena uwzgledniajgca podziat na nocleg, wyzywienie i przerwy kawowe dla
1 osoby.

- Koszty stale: Cena za wynajem sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem i obstugg techniczng
oraz oprawe muzyczng DJ (cato$¢ za 2 dni).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikbw szkolenia
(maksymalnie o 5 osdb, tj. do 27 osdb) w stosunku do liczby wskazanej w punkcie 4 w OPZ.
Rezygnacja z uczestnictwa zgtoszonej osoby, wczesniejszy wyjazd lub nieskorzystanie z positku
po ostatecznym potwierdzeniu liczby uczestnikow nie powodujg dalszego obnizenia
wynagrodzenia Wykonawcy. Pomniejszenie wynagrodzenia Wykonawcy za jedng osobe
odpowiada sumie cen jednostkowych z pozycji 1-3 formularza.

Ostateczng liczbe osdb Zamawiajagcy potwierdzi Wykonawcy (drogg mailowg) w terminie do 5
dni kalendarzowych przed dniem rozpoczecia szkolenia. W przypadku zawarcia umowy w
terminie krétszym niz 7 dni przed realizacjg, informacja ostateczna zostanie przekazana w dniu
zawarcia umowy.

W przypadku zmniejszenia liczby oséb w terminie wskazanym powyzej, wynagrodzenie
Wykonawcy zostanie pomniejszone o iloczyn liczby oséb rezygnujgcych i ceny jednostkowej za
osobe. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaptate za niewykorzystane
Swiadczenia.

Koszty state (sala) pozostajg niezmienne bez wzgledu na ostateczng liczbe uczestnikéw, pod
warunkiem realizacji szkolenia.

Zmniejszenie liczby uczestnikow nie moze powodowac¢ obnizenia standardu swiadczonych
ustug, gramatur positkbw ani skrocenia czasu dostepnosci infrastruktury (sali, basenu),
opisanych w niniejszym OPZ.

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku | ul. Konrada Leczkowa 1A | 80-432 Gdansk
tel. 58 342 31 50 fax 58 342 31 51 | mopr@gdansk.gda.pl | www.mopr.gda.pl



