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OPOLSKI OŚRODEK DORADZTWA ROLNICZEGO  

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie 
przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. 
- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793) – dalej p.z.p.  
na Kompleksowe świadczenie usług hotelarsko-cateringowych na potrzeby 
realizacji operacji pn. „Forum kobiet-liderki wiejskiej przedsiębiorczości”  
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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Opolski Ośrodek Doradztwa Rolniczego 
ul. Główna 1, 49-330 Łosiów 
tel. 77 44 37 100 
NIP: 747-10-02-433 
https://oodr.pl/  
e-mail:   sekretariat@oodr.pl   
Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której 
będą dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą:  
 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-806e42ab-1f96-45f2-85ec-
3879f68a4dba  

Identyfikator postępowania: ocds-148610-806e42ab-1f96-45f2-85ec-
3879f68a4dba 
 
2.OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiający informuje, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Opolski Ośrodek 
Doradztwa Rolniczego, ul. Główna 1, 49-330 Łosiów 
2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Opolskim Ośrodku 
Doradztwa Rolniczego: iod@oodr.pl  

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym;  

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 
74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. 
z 2026 r. poz. 793), dalej „ustawa Pzp”;  

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres, który wyznaczony 
zostanie przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 
akt oraz instrukcji w sprawie działania archiwów zakładowych, chyba że przepisy 
szczególne stanowią inaczej;  
1) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z ustawy Pzp; 

2) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;  

5. Posiada Pani/Pan:  a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych 
osobowych Pani/Pana dotyczących; b) na podstawie art. 16 RODO prawo do 
sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; c) na podstawie art. 18 RODO 
prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO**; d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

https://oodr.pl/
mailto:sekretariat@oodr.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-806e42ab-1f96-45f2-85ec-3879f68a4dba
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-806e42ab-1f96-45f2-85ec-3879f68a4dba
mailto:iod@oodr.pl
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Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

6. nie przysługuje Pani/Panu:  
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych;  
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

3.TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi 

art. 275 pkt 1 p.z.p  o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych o 

jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019r. - Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2026r. poz. 793) – dalej p.z.p.  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji.  

3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
4. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
5. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
6. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 p.z.p.  
7. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walucie obcej. 
8. Zamawiający nie określa wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.  
9. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 

ust. 1 pkt 7 i 8 p.z.p 

10. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania oferty. 

11. Zamawiający nie przeprowadzi wizji lokalnej. 

 

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest Kompleksowe świadczenie usług hotelarsko-

cateringowych na potrzeby realizacji operacji pn. „Forum kobiet-liderki 
wiejskiej przedsiębiorczości” w ramach planu operacyjnego na rok 2026 w 
ramach Planu Działania Krajowej Sieci Obszarów Wiejskich KSOW+. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1. 
3. Jeżeli Zamawiający w opisie przedmiotu zamówienia wskazał znaki towarowe, 

producenta, dostawcę, homologacje, oznaczenie norm, patenty lub pochodzenia 
materiałów, źródła lub szczególny proces, który charakteryzuje produkty lub usługi 
dostarczane przez konkretnego Wykonawcę, dopuszcza się zaoferowanie 
rozwiązań równoważnych opisanym, pod warunkiem zachowania przez nie takich 
samych minimalnych parametrów technicznych, jakościowych oraz funkcjonalnych 
itp. 

4. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany 
wykazać, że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone 
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przez Zamawiającego. W takim przypadku, Wykonawca załącza do oferty wykaz 
rozwiązań równoważnych wraz z jego opisem lub normami. 

5. W przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamówienia znajdą się odniesienia do norm, 
ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, 
o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2) oraz ust. 3 p.z.p, Zamawiający dopuszcza 
rozwiązania równoważne. 

6. Wspólny Słownik Zamówień:  

CPV:   

79952000‑2 – Usługi w zakresie organizacji imprez 

79951000‑5 – Usługi w zakresie organizowania seminariów 

55300000-3- usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

55100000-1 – Usługi hotelarskie 

55110000-4 – Hotelarskie usługi noclegowe 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

8. Uzasadnienie braku podziału na części: Przedmiot zamówienia obejmuje 

kompleksową organizację konferencji, której poszczególne elementy są powiązane 

funkcjonalnie, organizacyjnie i czasowo oraz służą realizacji jednego wydarzenia 

według wspólnego harmonogramu. 

Zamawiający rozważył możliwość wydzielenia poszczególnych usług, jednak 

uznał, że ich odrębne zlecenie zwiększyłoby ryzyko zakłócenia przebiegu 

konferencji. Przygotowanie miejsca wydarzenia, zapewnienie wyposażenia i 

obsługi technicznej, obsługa uczestników oraz świadczenia gastronomiczne 

wymagają wzajemnego dostosowania i bieżącej koordynacji. Opóźnienie lub 

nieprawidłowe wykonanie jednego z tych elementów może bezpośrednio wpływać 

na realizację pozostałych oraz uniemożliwić przeprowadzenie części programu w 

zaplanowanym czasie. 

Realizacja konferencji w określonym terminie ogranicza możliwość usunięcia 

nieprawidłowości poprzez późniejsze wykonanie świadczenia. Podział zamówienia 

pomiędzy niezależnych wykonawców zwiększałby ryzyko niespójności 

harmonogramów, niezgodności przygotowania zaplecza z wymaganiami obsługi 

technicznej oraz braku skutecznej reakcji na zmiany zachodzące podczas 

wydarzenia. 

Powierzenie kompleksowej organizacji konferencji jednemu wykonawcy umożliwia 

zapewnienie jednolitego zarządzania realizacją wszystkich świadczeń i bieżącego 

dostosowania ich do przebiegu wydarzenia. Decyzja o niedokonaniu podziału 

wynika z potrzeby ograniczenia wskazanych ryzyk dla prawidłowej realizacji 

konferencji, a nie wyłącznie z korzyści administracyjnych związanych z zawarciem 

jednej umowy. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 
5. MIEJSCE  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Termin realizacji zamówienia: Czas trwania konferencji: 2 dni.Termin konferencji: 
konferencja zostanie zrealizowana w terminie od  21.11.2026 r.-11.12.2026 r. 
(ostateczny termin konferencji zostanie ustalony z Wykonawcą). 
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2. Miejsce realizacji: Lokalizacja: Opole lub nie więcej jak w promieniu do 60 km od 
Opola. Standard hotelu: minimum 3 gwiazdki, pokoje 1-2-3 osobowe z łazienkami, 
sala konferencyjna. 

3. Szczegółowe zagadnienia dotyczące realizacji umowy uregulowane są we wzorze 
umowy stanowiącej załącznik nr 4 do SWZ. 
 
6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
1. Zamawiający nie stawia warunków w przedmiotowym postępowaniu. 

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku 
do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: w art. 108 ust. 1: 
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę:  
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
Kodeksu karnego (Dz.U. z 2025r. poz. 383),  
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2025r. poz. 28 z późn zm.) lub w art. 
54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 
2025r. poz. 907),  
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 
165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 
o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  
f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 621),  
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  
h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn 
zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  
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3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności;  
4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne;  
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy  
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie;  
6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej  
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców(fakultatywne 
podstawy wykluczenia), w stosunku do których zachodzi którakolwiek z 
okoliczności wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy pzp: 
Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający może wykluczyć 
wykonawcę: 
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 
aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 
działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju 
sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 
wszczęcia tej procedury; 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku 
do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025r., poz. 514): 
 Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 środki stosowane w celu przeciwdziałania wspieraniu 
agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r. pkt 3; 
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2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025r. poz. 644) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 środki stosowane 
w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę 
rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022r. pkt 3; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 
rozumieniu art. 3 objaśnienie pojęć ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2024r. poz. 619 z późn. zm.) jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 środki stosowane 
w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę 
rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022r. pkt 3. 

4. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 p.z.p.  

8. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ 

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW 

WYKLUCZENIA  

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 
oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania– zgodnie z 
Załącznikiem nr 3 do SWZ; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 
potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu. 

3. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udziału  w postępowaniu: 
Zamawiający nie wymaga złożenia przez Wykonawcę podmiotowych środków 
dowodowych w tym zakresie. 

4. W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 
dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w 
szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

9. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

 
1. Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 
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10. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 
przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 
postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale 8 ust. 1 SWZ, składa każdy z 
wykonawców. Oświadczenie to wstępnie potwierdza brak podstaw wykluczenia.  

3. Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego żąda 
kopii umowy regulującej współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia. 

11. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 
Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, 
która jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/tenders/ocds-148610-806e42ab-1f96-45f2-85ec-3879f68a4dba  

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-
Zamówienia.  

4. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i 
warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia, w tym minimalne wymagania 
techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług oraz 
informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-
Zamówienia oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

5. Komunikacja w postępowaniu odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem 
formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 
komunikacji”), z wyłączeniem składania ofert – sposób przygotowania i złożenia 
oferty wskazany jest w rozdziale 16 SWZ. 

6. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 
przekazywanie: 

1. wniosków o wyjaśnienie treści SWZ; 
2. wezwań i zawiadomień; 
3. dokumentów składanych na wezwanie zamawiającego (podmiotowych 

środków dowodowych); 
4. wyjaśnień składanych na wezwanie zamawiającego. 

7. Formularze do komunikacji umożliwiają dołączenie załącznika do przesyłanej 
wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).  

8. W przypadku załączników opatrzonych kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, w zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisany dokument wraz z wygenerowanym 
plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub - dokument z „wszytym” podpisem (typ 
wewnętrzny). 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-806e42ab-1f96-45f2-85ec-3879f68a4dba
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-806e42ab-1f96-45f2-85ec-3879f68a4dba
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9. Informacje, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub dokumenty sporządza  
w postaci elektronicznej i przekazuje jako załącznik do „Formularza do 
komunikacji” lub jako tekst wpisany bezpośrednio do Formularza do komunikacji, 
w sposób umożliwiający ustalenie tożsamości osoby przekazującej. 

10. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 
zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia 
oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. 

11. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 
widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce 
„Komunikacja”. 

12. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 
załączniki do jednego formularza). 

13. Jeżeli przekazywane dokumenty zawierają informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca, w celu utrzymania w poufności 
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku - 
z zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”. 

14. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z 
wymaganiami określonymi w: 

1. rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, 
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415). W przypadku 
problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 
dostępnego pod numerem telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną 
poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

15. Wyjaśnienia treści SWZ: 
1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

treści SWZ. 
2. Wnioski o wyjaśnienie należy przesyłać za pomocą „Formularza do 

komunikacji”. 
3. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

4. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o 
wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni 
przed upływem terminu składania ofert.  

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępni na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania. 
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12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA 

FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I 

DOKUMENTÓW 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
3. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do 

SWZ. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 
a) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale 8 ust. 1 SWZ; 
b) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie 

pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy).; 
4. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub 
innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo 
przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że 
osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 
zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 
Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 
innego właściwego rejestru.  

5. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 
wzory w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być 
sporządzone zgodnie z tymi wzorami. 

6. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.  
8. Sposoby złożenia oferty za pośrednictwem Platformy przetargowej oraz 

potwierdzenia złożenia oferty (w zależności od wyboru opcji z logowaniem lub bez 
logowania), zostały opisane w Instrukcjach użytkowników Platformy przetargowej. 

9. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę 
przedsiębiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku - z zaznaczeniem w 
nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

10. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym w 
formacie PAdES typ wewnętrzny, profilem zaufanym lub podpisem osobistym. Po 
podpisaniu nie należy modyfikować pliku. Nie należy zmieniać nazwy pliku 
formularza. 

11. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, mogą być opatrzone 
podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. 

12. Oferta może być złożona do upływu terminu składania ofert. 
13. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym 
przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 
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14. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z 
przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

13. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem 
Formularza Ofertowego stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi 
postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ.  

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą 
negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego 
związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 
6. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do 

rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia. 
7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 
r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r., poz. 775), dla celów 
zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w 
tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 
rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 
8. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty 

nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w 
zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć 
oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien 
odpowiednio zmodyfikować treść formularza.   

14. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

15. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 01.12.2026 R. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 
ofert. 
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2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 
terminu związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem 
terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie 
zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 
niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

4. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje 
utraty wadium. 

16. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy dostępnej pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-806e42ab-1f96-45f2-85ec-
3879f68a4dba  

2.  Sposób złożenia oferty opisany został w Rozdziale 12 niniejszej SWZ. 
3. Ofertę należy złożyć do dnia  02.11.2026 r. do godziny 10:00  
4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 02.11.2026 r. o godzinie 10:15  
5. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.  

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:  

i. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 
prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 
wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

ii. cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

17. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 
następującymi kryteriami oceny ofert: 

a) cena (oferty brutto) - 60 %  
   

 
cena najniższa spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 

cena   =  ---------------------------------------------------------   x 60  
        cena oferty badanej 
 

Liczba punktów badanej oferty w kryterium cenowym  (wynosi maksymalnie 60 
pkt). 

 
b) Odsetek uczestników, którym wykonawca zapewni pokój jednoosobowy bez 

dodatkowych opłat - 40 %: 
 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-806e42ab-1f96-45f2-85ec-3879f68a4dba
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-806e42ab-1f96-45f2-85ec-3879f68a4dba
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Odsetek uczestników, którym wykonawca zapewni 
pokój jednoosobowy bez dodatkowych opłat 

Punkty 

poniżej 25% 0 

od 25% do poniżej 50% 10 

od 50% do poniżej 75% 20 

od 75% do poniżej 100% 30 

100% 40 

 
  

Liczba punktów badanej oferty w kryterium odsetek uczestników, którym 
wykonawca zapewni pokój jednoosobowy bez dodatkowych opłat wynosi maksymalnie 
40 punktów. 

Punkty w tym kryterium zostaną przyznane na podstawie oświadczenia 
zawartego w Formularzu ofertowym. 

Wykonawca wskazuje wartość od 0 do 100%. Niewypełnienie pola oznacza 
deklarację 0% i skutkuje przyznaniem 0 punktów w tym kryterium. 

2. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy, jeśli Wykonawca 

ten nie  będzie podlegać wykluczeniu a jego oferta nie będzie podlegać 

odrzuceniu, który  otrzyma największą liczbę punków wyliczoną zgodnie ze 

wzorem:   

P = P1 + P2  

gdzie:    
P – łączna liczba punktów dla ocenianej oferty   
P1 – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium Cena 
P2 – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium  odsetek 
uczestników, którym wykonawca zapewni pokój jednoosobowy bez 
dodatkowych opłat. 
Punkty będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku. Jeśli nie będzie można 
wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert  
przedstawia taki sam bilans punktów, Zamawiający spośród tych ofert wybiera 
ofertę  z niższą ceną.  

3. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca 

poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy 
wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana 
za najkorzystniejszą. 
 

18. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 
krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty. 
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2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 
upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed 
zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej 
współpracę tych Wykonawców. 

4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie 
wskazanym przez Zamawiającego. 

19. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy.  

20. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI 

JEJ ZMIANY 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym 
Załącznik nr 4 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 
zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym 
we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania 
formy pisemnej. 

21. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w 
uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść 
szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy p.z.p.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o 
udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia 
przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 
15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 
umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której 
zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 
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4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 
zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, 
aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści 
SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 
niż określony w pkt 1). 

1. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 

dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 

było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego 

wniesienia 

2. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 

ust. 1 ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o 

apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 

publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 

519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 

Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej 

wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do 

sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

22. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia 
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 3 –  oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania  
Załącznik nr 4 - Wzór umowy. 
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