Postepowanie ZZ2.271.00023.2026

Zatacznik nr 1 do SWZ
Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego

w Lublincu, polegajgcych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek

w obrocie krajowym i zagranicznym oraz doreczanie Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen

odbioru po skutecznym doreczeniu, a takze zwrot do Zamawiajgcego przesytek niedoreczonych

odbiorcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania, zgodnie z wiasciwymi

przepisami, a w szczegolnosci z:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 558) oraz innymi
aktami prawnymi wydanymi na jej podstawie,

2) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 622 ze zm.),

3) ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2025 .
poz. 1691 ze zm.),

4) ustawag z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 468
ze zm.),

5) ustawa z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo postepowania przed sgdami administracyjnymi
(tj. Dz. U. 2 2026 r. poz. 143 ze zm.),

6) ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks postepowania karnego (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 490
ze zm.),

7) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym: Swiatowa Konwencja Pocztowa — Osmy Protokét Dodatkowy — Genewa 12
sierpnia 2008r. (Dz. U. z 2014.r poz. 1824), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 108,
poz. 744),

8) regulaminami $wiadczenia ustug pocztowych, ktére objete sg przedmiotem zamodwienia,
wydanych przez Wykonawce, ktdre nie sg sprzeczne z ustawg Prawo Pocztowe.

2. Przez przesytki bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie nizej wymienione typy przesytek:

1) przesytki w obrocie krajowym:

a) przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne, nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii,

b) przesyitki listowe nierejestrowane priorytetowe, bedace przesytkami najszybszej kategorii,

c) przesytki polecone ekonomiczne, przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania,

d) przesytki polecone priorytetowe, przesytki rejestrowane bedgace przesytkami najszybszej
kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania,

e) przesytki polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru, z dodatkowg ustugg polegajaca
na doreczeniu nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesytki przez adresata,

f) przesytki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
rejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania
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i doreczone za pokwitowaniem odbioru, z dodatkowg ustuga polegajaca na doreczeniu
nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesytki przez adresata,
2) przesytki w obrocie zagranicznym:
a) przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe, bedgce przesytkami najszybszej kategorii,
b) przesytki polecone priorytetowe, przesytki rejestrowane bedgce przesytkami najszybszej
kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania,
c) przesytki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki
rejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru, z dodatkowg ustugg polegajgca na doreczeniu
nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesyitki przez adresata,
3) wymiary przesytek bedgcych przedmiotem zaméwienia:
a) format S - to przesytka o wymiarach liczonych z tolerancjg 2 mm:
- minimum - wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm,
b) format M - to przesytka o wymiarach liczonych z tolerancjg 2 mm:
- minimum - wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - zaden z wymiarédw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm,
c) format L - to przesytka o wymiarach liczonych z tolerancjg 2 mm:
- minimum - wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczyé 600 mm.
. Przesyitki przygotowane do nadania bedg dostarczane przez Zamawiajgcego do wyznaczonej przez
Wykonawce placowki w miejscowosci, gdzie siedzibe ma Zamawiajacy, od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 12.00 do 17.00.
. Zamawiajacy bedzie dostarczat przesytki do placéwki nadawczej Wykonawcy na terenie miasta
Lublinca.
. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca
w kraju i za granicg, na podany adres bgdz wskazany adres skrytki pocztowej.
. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego zwrotne potwierdzenia odbioru od adresata
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. Doreczone zwrotne potwierdzenie odbioru winno
zawierac czytelng date i czytelny podpis odbiorcy oraz date i podpis osoby doreczajgcej. W razie
niemoznosci doreczenia przesytki przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany bedzie pozostawiaé
zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w ww. terminie
Wykonawca bedzie sporzgdza¢ powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana bedzie
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez adresata.

7. W ramach swiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania
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w ramach wynagrodzenia za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia m. in. nastepujgcych

czynnosci:

1) nadawania przesytek w dniu ich przyjecia przez Wykonawce od Zamawiajgcego,

2) kazdorazowego potwierdzenia (pieczecig, podpisem i datg) na zestawieniu ilosciowo —
wartosciowym, wedtug poszczegdlnych rodzajéw i kategorii wagowych, przez przedstawiciela
Wykonawcy, przesytek pocztowych przyjetych do nadania, w momencie ich odbioru
od przedstawiciela Zamawiajgcego,

3) kazdorazowego potwierdzenia nadania przesytek pocztowych (pieczecia, podpisem i datg)

w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych),

4) w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz nanies¢
adnotacje z informacja o osobie dokonujgcej zabezpieczenia,

5) do zapewnienia wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych, w tym drukéw nadania
i zwrotnego potwierdzenia odbioru i przekazania ich Zamawiajgcemu.

8. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) pakowania przesytek listowych w sposéb umozliwiajgcy Wykonawcy doreczanie ich bez ubytku
i uszkodzenia do miejsca przeznaczenia zgodnie z adresem (przesytki objete przedmiotem
niniejszego zamowienia nadawane bedg w kopertach/opakowaniach Zamawiajgcego),

2) prawidtowego i czytelnego adresowania nadawanych przesytek zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi w tym zakresie normami; umieszczania na kazdej przesytce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem, okreslajgc jednoczes$nie rodzaj przesyiki oraz adres zwrotny
Zamawiajgcego,

3) umieszczania (na stronie adresowej przesytek w miejscu przeznaczonym na wniesienie optaty)
napisu (nadruku), odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg lub znakéw optaty pocztowe;j,

4) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych, dotyczgcych umieszczania na
opakowaniu przesytek wytgcznie informacji pocztowych, niezbednych do wyekspediowania
przesytek za granice,

5) przygotowania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do wykazu w pocztowej ksigzce
nadawczej sporzadzonego w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony bedzie
dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego,
ktdra bedzie potwierdzeniem nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosSciowego przesytek w ksigzce nadawczej
sporzadzonego w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla placédwki
nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego, ktéra bedzie
potwierdzeniem nadania danej partii przesytek,

6) w przypadku przesytek nadawanych na zasadach okreslonych w ustawie Kodeks postepowania
administracyjnego, oraz ustawie Ordynacja podatkowa, do zapewnienia odpowiednich drukéw
,Zwrotnego potwierdzenia odbioru”.

9. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamédwienia bedzie nastepowac w dniu doreczenia
przesytek przez Zamawiajgcego do placéwki Wykonawcy.
10. W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek, Wykonawca telefonicznie bedzie
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

wyjasniat je z Zamawiajacym.

Strony dopuszczajg mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidtowe opakowanie, niezgodnosc
wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty) i braku
mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich odbioru.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wyfacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza

sie stosowania opakowan Wykonawcy.

Potwierdzenie nadania musi jednoznacznie okresla¢ date przyjecia przesytki oraz identyfikowac
placdwke pocztowag Wykonawcy, ktéra nadata przesytke.

Przesytki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktdre Zamawiajgcy jako organ
administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania
administracyjnego, postepowania podatkowego oraz postepowania karnego Wykonawca
zobowigzany jest doreczaé adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie
postepowania administracyjnego, Ordynacji podatkowe]j oraz Kodeksie postepowania karnego.
Zamawiajgcy w ramach przedmiotu zamodwienia przewiduje doreczanie przesytek w trybie Kodeksu
postepowania cywilnego oraz Prawa o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.
Wykonawca bedzie doreczat przesytki pocztowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci
doreczen okreslonych w ustawie Prawo pocztowe oraz obowigzujacych przepisach wykonawczych
do ww. ustawy.

Podane w formularzu cenowym ilosci przesytek majg charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony
Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Zamawiajacy
zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek kazdego rodzaju bedg wynikaé z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mogg odbiegad od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie za ewentualne zmniejszenie ilosci przesytek.

Rozliczenia finansowe, wykonanych ustug pocztowych, beda dokonywane w okresach
miesiecznych, z uwzglednieniem faktycznie nadanych i zwrdconych przesytek oraz cen
jednostkowych zaproponowanych przez Wykonawce w dotgczonym do oferty formularzu
cenowym. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury zbiorczej za wykonane ustugi na
rzecz Zamawiajgcego za kazdy miesigc.

Przez caty okres realizacji umowy obowigzywac bedg ceny jednostkowe podane w Formularzu
cenowym, za wyjatkiem przypadkdw okreslonych § 5 wzoru umowy stanowigcej zatgcznik nr 4 do
SWZ.

Wykonaweca przy realizowaniu przedmiotu zamdwienia zobowigzany jest do przestrzegania zapisow
ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.).
W przypadku utraty, uszkodzenia, ubytku, bgdzZ niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe.

Jezeli odszkodowanie przyznane na podstawie rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe nie pokrywa
wysokosci szkody Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.
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