Nr referencyjny 3009-7.261.2.2026


Załącznik nr 1a 
Opis przedmiotu zamówienia – specyfikacja usług podstawowych
Usługi sprzątania nieruchomości stanowiących siedziby prokuratur okręgu słupskiego:
	Lp.
	Nazwa
	Adres
	Powierzchnia (m2)

	1
	2
	3
	4

	1
	Prokuratura Okręgowa i Rejonowa w Słupsku
	Słupsk ul. Leszczyńskiego 10
	2.585,20

	2
	Prokuratura Rejonowa w Bytowie
	Bytów ul. Przemysłowa 32
	514,90

	3
	Prokuratura Rejonowa w Chojnicach
	Chojnice ul. Młyńska 30
	456,58

	4
	Prokuratura Rejonowa w Człuchowie
	Człuchów ul. Szczecińska 1
	505,24

	5
	Prokuratura Rejonowa w Lęborku
	Lębork ul. Przyzamcze 2
	422,21

	6
	Prokuratura Rejonowa w Miastku
	Miastko ul. Grunwaldzka 1b
	305,66



Wykaz prac objętych usługą sprzątania o powierzchni 4.789,79 m2
Zakres prac i czynności wchodzących w obowiązki Wykonawcy
1. codziennie
a) mycie i dezynfekcja podłóg w sanitariatach,
b) utrzymanie w należytym porządku i czystości powierzchni komunikacji,
c) mycie podłóg w gabinetach Prokuratora Okręgowego, Prokuratora Rejonowego i Zastępców Prokuratora Rejonowego, sekretariatach głównych oraz komunikacji,
d) odkurzanie i czyszczenie mat ochronnych (gumowo-materiałowych) przy drzwiach wejściowych do budynku oraz w windzie,
e) mycie, czyszczenie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych (umywalki, muszle i deski sedesowe, pisuary, armatura i inne akcesoria), czyszczenie glazury łazienkowej w miejscach tego wymagających oraz luster,
f) opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci, wymiana worków na śmieci w koszach, wynoszenie nieczystości do wyznaczonych miejsc z łazienek, pomieszczeń socjalnych, korytarzy,
g) zgłaszanie osobie upoważnionej zauważonych wszelkich usterek,
h) mycie drzwi wejściowych/wyjściowych głównych,
i) utrzymanie w czystości podestu wejściowego zewnętrznego poprzez zamiatanie, usuwanie liści, pajęczyn, gałęzi itp.  
2. dwa razy w tygodniu
a) mycie podłóg w pomieszczeniach urzędniczych i prokuratorskich,
b) wycieranie na sucho i mokro kurzu oraz usuwanie plam z mebli biurowych,
c) wycieranie z kurzu urządzeń biurowych – drukarek, niszczarek, aparatów telefonicznych,
d) opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci, wymiana worków na śmieci w koszach oraz zasobnikach niszczarek, wynoszenie nieczystości do wyznaczonych miejsc z pomieszczeń urzędniczych i prokuratorskich.
3. jeden raz w tygodniu
a) odkurzanie szczelin prowadnic w windzie,
b) odkurzanie dywanów w pomieszczeniach urzędniczych i prokuratorskich,
4. jeden raz w miesiącu
a) mycie listew przypodłogowych,
b) odkurzanie mebli tapicerowanych oraz wycieranie z kurzu ich elementów nietapicerowanych,
c) wycieranie parapetów wewnętrznych i dolnych framug okien,
d) usuwanie pajęczyn z wszystkich powierzchni podlegających sprzątaniu,
e) wycieranie i czyszczenie powierzchni szklanych (przeszklonych elementów szaf i witryn, przeszklonych drzwi wewnętrznych),
5. jeden raz na kwartał
a) sprzątanie kancelarii tajnej,
b) sprzątanie serwerowni,
c) usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych,
d) usuwanie kurzu, mycie żaluzji,
e) wycieranie gaśnic,
f) kompleksowe sprzątanie sali konferencyjnej,
g) kompleksowe sprzątanie archiwum ścieranie na sucho i mokro mebli biurowych, ścieranie kurzu z regałów.
6. dwa razy w roku
a) mycie lamp oświetleniowych,
b) czyszczenie powierzchni kaloryferów, grzejników, rur i ich zabudowy,
c) mycie przeszkleń w balustradzie głównej klatki schodowej,
d) mycie przeszkleń wokół drzwi głównych.
7. jeden raz w roku
a) czyszczenie szorowarką mechaniczną podłóg,
b) mycie okien.
Wymagania Zamawiającego:
1. Usługa sprzątania polegać powinna na utrzymaniu w czystości poprzez wykonywanie czynności w sposób sprawny, dokładny i terminowy, z zastosowaniem urządzeń, materiałów i środków o działaniu nie niszczącym czyszczonych powierzchni i elementów wyposażenia.
2. Wszystkie materiały, narzędzia i urządzenia oraz środki niezbędne do prawidłowego wykonania usługi sprzątania zapewnia Wykonawca.
3. Wykonawca winien posiadać:
a) wózek serwisowy z osprzętem w ilości 1 szt. na 1 osobę sprzątającą,
b) odkurzacz przemysłowy,
c) szorowarkę mechaniczną do czyszczenia podłóg ceramicznych i z kamienia naturalnego (granit).
	Lp.
	Nazwa
	Ilość osób

	1
	Prokuratura Okręgowa i Rejonowa w Słupsku
	3

	2
	Prokuratura Rejonowa w Bytowie
	1

	3
	Prokuratura Rejonowa w Chojnicach
	1

	4
	Prokuratura Rejonowa w Człuchowie
	1

	5
	Prokuratura Rejonowa w Lęborku
	1

	6
	Prokuratura Rejonowa w Miastku
	1


4. Przedmiot zamówienia powinien być realizowany przez co najmniej:

5. Wykonawca powinien posiadać środki chemiczne, myjące, czyszczące i dezynfekujące przeznaczone do należytego wykonania usługi, które winny posiadać wymagane atesty i być dopuszczone do stosowania na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

6. Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania artykułów niezbędnych do prawidłowego wykonywania usługi w miejscach ściśle wyznaczonych przez Zamawiającego.
7. Wykonawca na własny koszt zapewni osobom świadczącym usługi w ramach przedmiotu zamówienia:
- przeszkolenie w zakresie BHP o ppoż. oraz zasad udzielania pierwszej pomocy,
- jednolitą odzież roboczą.
8. Wykonawca zobowiązany jest, w czasie wykonywania usługi, zapewnić na terenie objętym przedmiotem zamówienia należyty porządek, przestrzeganie przepisów BHP i ppoż. oraz ponosi pełna odpowiedzialność za zatrudnione przez siebie osoby wykonujące prace związane z realizacją zamówienia, w tym za wypadki przy pracy spowodowane brakiem zachowania ostrożności czy brakiem wyposażenia pracowników w wymagany przepisami prawa sprzęt i środki ochronne. 
9. Wykonawca zobowiązany jest zgłaszać Zamawiającemu, niezwłocznie po ich stwierdzeniu następujące fakty i zdarzenia:
- pozostawione niedopałki papierosów,
- pozostawienie włączonych urządzeń elektrycznych,
- awarie elektryczne i cieknące urządzenia c.o i wod.kan.,
- pozostawione cenne przedmioty,
- inne istotne zdarzenia, które mają wpływ na bezpieczeństwo pomieszczeń Zamawiającego oraz należyte świadczenie usług.
10. Zamawiający zabezpiecza środki higieniczne w postaci mydła, papieru toaletowego i ręczników papierowych.
11. Sprzątanie serwerowni, kancelarii tajnej, archiwum oraz pomieszczeń plombowanych odbywać się będzie w godzinach urzędowania Prokuratury po wcześniejszym uzgodnieniu udostępnienia pomieszczeń.
12. W pomieszczeniach sanitarnych, socjalnych oraz na korytarzach znajdują się pojemniki do segregacji odpadów komunalnych.
13. Pomieszczenia sanitarne wyposażone są w suszarki do rąk ze stali nierdzewnej.
14. Usługi sprzątania winny być realizowane w dni robocze od poniedziałku do piątku.
15. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy z uwzględnieniem warunków służących zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, zgodnie z art. 4 ust. 3 w związku z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.
16. W ramach realizacji usługi sprzątania Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do:
a. niepozostawiania sprzętu, urządzeń i środków czystości w sposób utrudniający poruszanie się po ciągach komunikacyjnych i dostęp do pomieszczeń;
b. odpowiedniego oznaczania miejsc, w których wykonywane są prace mogące powodować zagrożenie lub utrudniać bezpieczne poruszanie się, w szczególności podczas mycia podłóg;
c. wykonywania usługi w sposób niepowodujący powstawania barier w dostępie do pomieszczeń i urządzeń przeznaczonych do użytku osób ze szczególnymi potrzebami.
17. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasad dostępności w zakresie adekwatnym do przedmiotu umowy oraz warunków realizacji usługi określonych przez Zamawiającego.
 
Mycie okien, przeszkleń oraz innych powierzchni trudno dostępnych należy wykonywać metodą odpowiednią do konstrukcji budynku, rodzaju powierzchni i warunków technicznych, w szczególności:
· metodą alpinistyczną, z wykorzystaniem technik dostępu linowego;
· z wykorzystaniem podnośnika lub innego odpowiedniego urządzenia umożliwiającego bezpieczny dostęp do czyszczonych powierzchni;
· od strony wewnętrznej budynku, jeżeli pozwalają na to warunki techniczne i konstrukcja przeszkleń.
Dobór metody należy do Wykonawcy, z uwzględnieniem obowiązujących przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy, zasad ochrony osób przebywających w budynku oraz zabezpieczenia terenu wykonywania prac.
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia sprzętu, personelu i zabezpieczeń niezbędnych do prawidłowego wykonania usługi. 

