
Załącznik nr 4

UMOWA 
POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu ………… w Suchym Dębie, 
pomiędzy:
Gminnym Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Suchym Dębie 
ul. Gdańska 17A, 83-022 Suchy Dąb, NIP: 6040112932
reprezentowanym przez:
……………………………………………………
zwanym dalej „Administratorem” 
a
………………………………………………………………………………………………………………………………….
reprezentowanym przez 
…………………………………………………………………………………………………
zwanym dalej „Podmiotem Przetwarzającym”
zwanymi łącznie „Stronami” zaś każda z osobna „Stroną”.

Zważywszy,  że  Strony  łączy  umowa  nr  ……………………………………..  podczas  realizacji  której 
przetwarzane  są  dane  osobowe,  których  Administratorem  jest  Gminny  Ośrodek  Pomocy 
Społecznej w Suchym Dębie (dalej „Umowa Główna”), Strony postanawiają zawrzeć Umowę
o następującej treści:

§ 1
Oświadczenia Stron

1. Przetwarzanie danych osobowych z tytułu Umowy Głównej odbywać się będzie w zgodzie 
i w oparciu o Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego dalej „Rozporządzenie“. 

2. Podmiot Przetwarzający oświadcza, że dysponuje środkami umożliwiającymi prawidłowe 
przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora, w zakresie i celu 
określonym niniejszą Umową.

3. Podmiot Przetwarzający oświadcza również, że osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu 
powierzonych danych osobowych nadane zostały upoważnienia do przetwarzania danych 
osobowych, o których mowa w art. 29 Rozporządzenia oraz że osoby te zostały zapoznane 
z  przepisami  o  ochronie  danych  osobowych  oraz  z  odpowiedzialnością  za  ich 
nieprzestrzeganie,  zobowiązały  się  do  ich  przestrzegania  oraz  do  bezterminowego 
zachowania  w  tajemnicy  przetwarzanych  danych  osobowych  i  sposobów  ich 
zabezpieczenia.

§ 2
Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osobowych

1. Administrator powierza,  a Podmiot Przetwarzający przyjmuje do przetwarzania dane 
osobowe osób korzystających z usług schronienia, wyłącznie w zakresie niezbędnym do 
realizacji Umowy Głównej



2.  Zakres powierzonych danych obejmuje: imię, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania, dane 
kontaktowe  oraz  inne  informacje  niezbędne  do  realizacji  usług,  wyłącznie
w zakresie,  w jakim jest  to niezbędne do wykonania  zadań określonych w Umowie 
Głównej.

3. Podmiot  Przetwarzający  nie  przetwarza  szczególnych  kategorii  danych  osobowych,
w tym danych o stanie  zdrowia,  bez  wyraźnej  podstawy prawnej  przekazanej  przez 
Administratora.

4. Podmiot  Przetwarzający  przetwarza  dane  wyłącznie  na  udokumentowane  polecenie 
Administratora.

5. Z  tytułu  realizacji  obowiązków  wynikających  z  niniejszej  Umowy,  Podmiotowi 
Przetwarzającemu nie przysługuje wynagrodzenie ani prawo do żądania podwyższenia 
wynagrodzenia, wynikającego z Umowy Głównej.

6. Na  wniosek  Administratora  danych  lub  osoby,  której  dane  dotyczą  Podmiot 
Przetwarzający wskaże miejsca, w których przetwarza powierzone dane.

§ 3
Czas trwania

1. Podmiot Przetwarzający uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia 
wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy Głównej.

2. W  terminie  14  dni  od  wygaśnięcia  lub  rozwiązania  Umowy  Głównej  Podmiot 
Przetwarzający zobowiązany jest zwrócić Administratorowi wszystkie nośniki, na których 
znajdują  się  powierzone  dane  osobowe,  oraz  usunąć  wszelkie  kopie  tych  danych  ze 
wszystkich  innych  nośników,  chyba  że  obowiązek  ich  dalszego  przetwarzania  przez 
Podmiot Przetwarzający wynika z odrębnych przepisów prawa.

3. Po zakończeniu obowiązywania Umowy Głównej, Podmiot Przetwarzający w terminie 14 
dni zobowiązany jest do zwrotu lub trwałego usunięcia wszystkich powierzonych danych 
osobowych oraz kopii zapasowych. Podmiot Przetwarzający potwierdza wykonanie tego 
obowiązku w formie pisemnej lub elektronicznej.

§4
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Strony  zobowiązują  się  wykonywać  zobowiązania  wynikające  z  niniejszej  Umowy 
z najwyższą starannością zawodową w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego 
i  technicznego  interesów  Stron  w  zakresie  przetwarzania  powierzonych  danych 
osobowych.

2. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się zastosować środki  techniczne i  organizacyjne 
mające  na  celu  należyte,  odpowiednie  do  zagrożeń  oraz  kategorii  danych  objętych 
ochroną,  zabezpieczenie  powierzonych  do  przetwarzania  danych  osobowych, 
w  szczególności  zabezpieczyć  je  przed  udostępnieniem  osobom  nieupoważnionym, 
zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa, 
oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Podmiot  Przetwarzający  oświadcza,  że  zastosowane  do  przetwarzania  powierzonych 
danych systemy informatyczne spełniają  wymogi  aktualnie  obowiązujących przepisów 
prawa.

4. Podmiot Przetwarzający, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, w miarę możliwości 
pomaga  Administratorowi  poprzez  odpowiednie  środki  techniczne  i  organizacyjne 



wywiązać  się  z  obowiązku  odpowiadania  na  żądania  osoby,  której  dane  dotyczą, 
w zakresie wykonywania jej praw.

5. Podmiot  Przetwarzający,  uwzględniając  charakter  przetwarzania  oraz  dostępne  mu 
informacje, pomaga Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32–
36 Rozporządzenia.

6. Podmiot Przetwarzający udostępnia administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 
wykazania  spełnienia  obowiązków  określonych  w  niniejszej  umowie  oraz  umożliwia 
Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez administratora przeprowadzanie 
audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się do nich.

7. Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest niezwłocznie, nie później niż w ciągu 12 godzin 
po  stwierdzeniu  naruszenia  ochrony  danych  osobowych,  poinformować  o  nim 
Administratora w formie elektronicznej na adres e-mail: gops@suchy-dab.pl. Informacja 
przekazana Administratorowi powinna zawierać co najmniej:
a) opis  charakteru  naruszenia  oraz  -  o  ile  to  możliwe  -  wskazanie  kategorii  

i  przybliżonej  liczby  osób,  których dane zostały  naruszone i  ilości/rodzaju  danych, 
których naruszenie dotyczy,

b) imię,  nazwisko  i  dane  kontaktowe  inspektora  ochrony  danych  lub  innej 
jednostki/osoby,  z  którą  Administrator  może  kontaktować  się  w  związku 
z wystąpieniem naruszenia,

c) opis możliwych konsekwencji naruszenia,
d) opis  zastosowanych  lub  proponowanych  do  zastosowania  przez  Podmiot 

Przetwarzający  środków  w  celu  zaradzenia  naruszeniu,  w  tym  minimalizacji  jego 
negatywnych skutków.

8. Zgłoszenie,  o  którym  mowa  w  ust.  7  powyżej  powinno  być  przesłane  w  sposób 
zapewniający bezpieczeństwo przekazywanych informacji, tj. w formie zaszyfrowanej. 

9. W  sytuacjach  wyjątkowych,  gdy  niemożliwe  będzie  uzyskanie  zgody  Administratora, 
Podmiot  Przetwarzający  może dokonać  niezbędnych czynności  (nieobjętych niniejszą 
Umową) wyłącznie w zakresie niezbędnym do zachowania bezpieczeństwa i integralności 
danych  osobowych  kierując  się  słusznym  interesem  Administratora  i  przestrzegając 
przepisów Rozporządzenia.

10. Za sytuacje wyjątkowe, o których mowa w ust. 9, Strony przyjmując przede wszystkim 
sytuacje, w których może dojść do utraty danych osobowych.

11. O czynnościach,  o  których mowa w ust.  9,  Podmiot  Przetwarzający  zobowiązany jest 
niezwłocznie,  nie  później  niż  w  terminie  3  dni  od  dokonania  takich  czynności, 
poinformować Administratora w formie elektronicznej lub pisemnej.

12. Zmiana adresu e-mail, o którym mowa w ust. 7 powyżej lub zmiana sposobu zgłaszania 
incydentów Administratorowi może być dokonana w formie elektronicznej lub listownej 
i nie stanowi zmiany niniejszej Umowy

§ 5
Dalsze powierzenie przetwarzania

1. Podmiot  przetwarzający  może  powierzyć  dane  osobowe  objęte  niniejszą  Umową  do 
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu 
uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Przekazanie  powierzonych  danych  do  państwa  trzeciego  może  nastąpić  jedynie  na 
udokumentowane polecenie Administratora danych, chyba że obowiązek taki nakłada na 
Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega 
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Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot 
przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo 
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.

3. Podmiot któremu powierzono dane winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie 
zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie.

4. Podmiot  przetwarzający  ponosi  pełną  odpowiedzialność  wobec  Administratora  za 
niewywiązanie  się  ze  spoczywających  na  podwykonawcy  z  obowiązków  wynikających 
z niniejszej Umowy.

§ 6
Prawo kontroli

1. Administrator  jest  uprawniony do przeprowadzania  audytów zgodności  przetwarzania 
przez  Podmiot  Przetwarzający  powierzonych  danych  osobowych  z  przepisami 
Rozporządzenia,  ustaw,  Umowy  Głównej  oraz  niniejszej  Umowy,  polegających 
w  szczególności  na  żądaniu  udzielenia  pisemnej  informacji  lub  wyjaśnień  oraz  – 
w uzasadnionych  przypadkach -  inspekcjach  miejsc  przetwarzania  danych  osobowych 
przez Podmiot Przetwarzający. Podmiot Przetwarzający ma prawo do odmowy udzielenia 
pisemnej  informacji  lub  wyjaśnień  oraz  udzielenia  dostępu  do  miejsc  przetwarzania 
danych osobowych w zakresie, w którym audyt mógłby zagrażać ujawnieniu innych danych 
osobowych,  aniżeli  przetwarzanych  przez  Podmiot  Przetwarzający  na  mocy  niniejszej 
Umowy. W takim przypadku Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest w sposób jasny i 
wyczerpujący, w formie pisemnej uzasadnić swoje stanowisko.

2. Informacja o planowanej inspekcji  zostanie przekazana Podmiotowi Przetwarzającemu 
z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem, z jednoczesnym wskazaniem zakresu inspekcji 
oraz osób upoważnionych przez Administratora do przeprowadzenia inspekcji. Powyższe 
nie wyklucza zlecenia wykonania inspekcji przez podmiot zewnętrzny upoważniony przez 
Administratora, jednakże każda z osób działająca w imieniu podmiotu zewnętrznego może 
dokonywać  inspekcji  wyłącznie  po  uprzednim  przedstawieniu  Podmiotowi 
Przetwarzającemu imiennego  upoważnienia  do  dokonania  inspekcji  oraz  wyłącznie  w 
zakresie wskazanym w tym upoważnieniu.

3. Administratorowi  przysługuje  prawo  wydawania  Podmiotowi  Przetwarzającemu 
rekomendacji co do sposobu przetwarzania powierzonych danych oraz stosowanych przez 
Podmiot  Przetwarzający  środków  technicznych  i  organizacyjnych  zabezpieczających 
powierzone dane osobowe. Rekomendacje Administratora nie są wiążące dla Podmiotu 
Przetwarzającego, jednakże wydana rekomendacja zobowiązuje Podmiot Przetwarzający 
do weryfikacji możliwości jej wdrożenia w wewnętrzne procedury przetwarzania danych 
osobowych.

4. Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest  niezwłocznie,  nie później  niż  w ciągu 3 dni 
powiadamiać Administratora o wszelkich skargach, pismach, kontrolach organu nadzoru, 
postępowaniach sądowych i administracyjnych pozostających w związku z powierzonymi 
danymi osobowymi oraz współdziałać z Administratorem w tym zakresie, w szczególności 
poprzez udostępnianie Administratorowi wszelkiej dokumentacji z tym związanej.

§ 7
Odpowiedzialność Stron

1. Strony  ponoszą  odpowiedzialność  za  przestrzeganie  obowiązujących przepisów prawa 
w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych, w tym Rozporządzenia.



2. Powyższe nie wyłącza odpowiedzialności Podmiotu Przetwarzającego za przetwarzanie 
powierzonych danych niezgodnie z niniejszą Umową.

3. Podmiot Przetwarzający odpowiada za działania i zaniechania osób, przy pomocy których 
będzie przetwarzał powierzone dane osobowe, jak za działania lub zaniechania własne.

4. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jeśli nie 
dopełnił  obowiązków  wynikających  z  obowiązujących  przepisów  prawa,  obowiązków 
wynikających z niniejszej Umowy, lub gdy działał poza zgodnymi z prawem instrukcjami 
Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

§ 8
Postanowienia końcowe

1. Niniejsza  Umowa  zastępuje  wszelkie  inne  ustalenia  dokonane  pomiędzy  Stronami 
dotyczące  przetwarzania  danych  osobowych  powierzonych  przez  Administratora,  bez 
względu na to, czy zostały uregulowane umową czy innym instrumentem prawnym.

2. Wszelkie  zmiany  niniejszej  Umowy wymagają  formy pisemnego aneksu  pod rygorem 
nieważności.

3. Wszelkie  spory  mogące  wyniknąć  w  związku  z  wykonywaniem  niniejszej  Umowy 
rozstrzygać będzie Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Administratora.

4. Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

………………………………….. ………………………………….
(Administrator) (Podmiot Przetwarzający


