
Załącznik nr 1 do SWZ - Opis Przedmiotu Zamówienia  (OPZ) 

Opis Przedmiotu Zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest ochrona fizyczna osób i mienia przez Wykonawcę posiadającego, 

stosownie do wymogów ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia, koncesję na 

prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia, realizowane 

przez koncesjonowane podmioty spełniające wymogi SUFO. 

2. Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi ochrony fizycznej osób i mienia (zgodnie 

z niniejszym opisem przedmiotu zamówienia, Planem Ochrony osób i mienia, Instrukcją 

postępowania dla służby ochrony oraz zgodnie z przepisami prawa, w tym w szczególności 

zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia) polegającej na ochronie 

fizycznej przed kradzieżą, zniszczeniem, lub innymi zagrożeniami obiektów Muzeum Pierwszych 

Piastów na Lednicy, tj. obiektów zlokalizowanych w Dziekanowicach nr 32 (Siedziba Muzeum 

wraz z obiektami pofolwarcznymi) wraz z Ostrowem Lednickim (obręb Rybitwy), obiektów w 

Dziekanowicach nr 23 B (Wielkopolski Park Etnograficzny), obiektów w Dziekanowicach nr 34 i 

34B (Mały Skansen) obiektów w Gieczu nr 100 (Rezerwat Archeologiczny Gród 

Wczesnopiastowski w Gieczu) oraz obiektów w Grzybowie (Rezerwat Archeologiczny w 

Grzybowie) oraz mienia w nich się znajdującego, jak również ochronę przed naruszeniem 

nietykalności cielesnej, utratą życia lub zdrowia osób w nich przebywających, a w szczególności 

Wykonawca zobowiązany będzie do dozorowania ochranianych obiektów i utrzymania 

posterunków stałych. 

3. Pod pojęciem obiektu, o którym mowa powyżej należy rozumieć budynki wraz z otaczającą je 

nieruchomością (grunty wraz z zabudowaniami). 

4. Miejsce realizacji zamówienia: 

4.1 Siedziba Muzeum Pierwszych Piastów na Lednicy wraz z obiektami pofolwarcznymi, Dziekanowice 

nr 32, na terenie  dz. ewid. nr 12/1, 44, 22/14, 37/4, 37/30, 37/33, 22/12, 37/34; posterunek stały, 

obiekt nie podlegający obowiązkowej ochronie, utrzymujący łączność z Uzbrojonym stanowiskiem 

Interwencyjnym i Grupą Interwencyjną. Z pomieszczenia ochrony w Siedzibie Muzeum pełniona jest 

ochrona Ostrowa Lednickiego (m. Rybitwy dz. ewid. nr 118/2), podlegającego obowiązkowej 

ochronie przez specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne, posterunek stały utrzymujący 

łączność z Uzbrojonym stanowiskiem Interwencyjnym i Grupą Interwencyjną;  

4.2 Oddział Wczesnopiastowska Rezydencja na Ostrowie Lednickim Dziekanowice nr 34 i 34B na terenie 

m. Dziekanowice dz. ewid. nr 8, 7/4 posterunek stały nie podlegający obowiązkowej ochronie przez 

specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne, utrzymujący łączność z Uzbrojonym stanowiskiem 

Interwencyjnym i Grupą Interwencyjną; 

4.3 Oddział Wielkopolski Park Etnograficzny, Dziekanowice nr 23B na terenie dz. ewid. nr 54, 59/3, 59/4, 

59/5, 37/34, 185, 37/14 posterunek stały, obiekt nie podlegający obowiązkowej ochronie, utrzymujący 

łączność z Uzbrojonym stanowiskiem Interwencyjnym i Grupą Interwencyjną; 

4.4 Oddział Rezerwat Archeologiczny Gród w Grzybowie, Grzybowo na terenie dz. ewid. nr 257, 245/8, 

245/6; posterunek stały, obiekt nie podlegający obowiązkowej ochronie, utrzymujący łączność z 

Uzbrojonym stanowiskiem Interwencyjnym i Grupą Interwencyjną; 

4.5 Oddział Rezerwat Archeologiczny Gród Wczesnopiastowski w Gieczu, Giecz nr 100, na terenie m. 

Chłapowo, dz. ewid. nr 33/1, 31/1, 31/2, 33/2, 36, na terenie m. Giecz dz. ewid. nr 162 i 169; 

posterunek stały, podlegający obowiązkowej ochronie przez specjalistyczne uzbrojone formacje 



ochronne, utrzymujący łączność z Uzbrojonym stanowiskiem Interwencyjnym i Grupą Interwencyjną 

(z wyjątkiem działki nr 36 niepodlegającej obowiązkowej ochronie). 

 
 

5. Wymiar realizacji zamówienia: 

5.1. Siedziba Muzeum Pierwszych Piastów na Lednicy wraz z obiektami pofolwarcznymi, w okresie 

od 1 stycznia 2027 roku do dnia 31 grudnia 2027 roku, 48 h na dobę przez 7 dni w tygodniu, 

także w dni ustawowo wolne od pracy (2 osoby przez 24 godziny – każda z osób służba po 24 

godziny); Liczba godzin: 17 520. 

5.2. Oddział Wczesnopiastowska Rezydencja na Ostrowie Lednickim, w okresie od 1 stycznia 2027 

roku do dnia 31 grudnia 2027 roku, 24 h na dobę przez 7 dni w tygodniu także w dni ustawowo 

wolne od pracy (1 osoba służba po 24 godziny); Liczba godzin: 8 760.  

5.3. Oddział Wielkopolski Park Etnograficzny, w okresie od 1 stycznia 2027 roku do dnia 31 grudnia 

2027 roku, 48 h na dobę przez 7 dni w tygodniu, także w dni ustawowo wolne od pracy (2 osoby 

przez 24 godziny – każda z osób służba po 24 godziny); Liczba godzin: 17 520. 

5.4. Oddział Rezerwat Archeologiczny Gród w Grzybowie, w okresie od 1 stycznia 2027 roku do dnia 

31 grudnia 2027 roku, w dni robocze: od poniedziałku do piątku 16 h na dobę (1 osoba przez 16 

godzin) a w soboty, niedziele oraz w dni ustawowo wolne od pracy 24 h na dobę (1 osoba – 

służba po 24 godziny). Liczba godzin: 6 736 godzin . 
5.5. Oddział Rezerwat Archeologiczny Gród Wczesnopiastowski w Gieczu, w okresie od 1 stycznia 

2027 roku do dnia 31 grudnia 2027 roku, 24 h na dobę przez 7 dni w tygodniu także w dni 

ustawowo wolne od pracy (1 osoba – służba po 24 godziny); Liczba godzin: 8 760. 

6. Zakres świadczenia usługi przy realizacji niniejszego zamówienia zastał opisany w dokumencie 

Obowiązki ogólne „służb ochrony” na terenie Muzeum Pierwszych Piastów na Lednicy, 

stanowiącym Załącznik nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamówienia – Obowiązki ogólne „służb 

ochrony” na terenie Muzeum Pierwszych Piastów na Lednicy. 

7. Opis obiektów podlegających ochronie znajduje się w Załączniku nr 2 do Opisu Przedmiotu 

Zamówienia – Opis obiektów Muzeum Pierwszych Piastów na Lednicy. 

8. Wykonawca, na podstawie upoważnienia od Zamawiającego, w terminie do 60 dni od dnia 

podpisania umowy uzgodni Plan Ochrony obszarów i obiektów umieszczonych w ewidencji 

Wojewody, podlegających obowiązkowej ochronie, z komendantem Policji, a w zakresie 

zagrożeń o charakterze terrorystycznym, z właściwym terytorialnie dyrektorem delegatury 

Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego. 

9. Wszyscy pracownicy Wykonawcy wykonujący usługę ochrony obiektów Muzeum muszą być 

wpisani na listę kwalifikowanych pracowników ochrony, zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 

1997 r. o ochronie osób i mienia. 

10. Zamawiający wymaga by pracownicy skierowani przez Wykonawcę do pełnienia służby, na koszt 

Wykonawcy, w terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy, odbyli stacjonarne szkolenie  w Siedzibie 

Zamawiającego z zakresu taktyki i techniki interwencji, przeprowadzone przez osoby z 

uprawnieniami lub certyfikatami (uprawnienia wymagane do weryfikacji przez Zamawiającego 

przed podpisaniem umowy). Szkolenie musi trwać minimum 4 godziny i obejmować takie 

elementy jak: samoobrona, identyfikacja zagrożeń, prowadzenie interwencji, komunikacja, 

reagowanie w różnych sytuacjach. 



11. Zamawiający wymaga by pracownicy skierowani przez Wykonawcę do pełnienia służby, na koszt 

Wykonawcy, w terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy, odbyli stacjonarne szkolenie w Siedzibie 

Zamawiającego z zakresu pracy z „trudnym klientem, turystą” przeprowadzone przez osoby z 

uprawnieniami lub certyfikatami (uprawnienia wymagane do weryfikacji przez Zamawiającego 

przed podpisaniem umowy). Szkolenie powinno trwać minimum 4 godziny i obejmować takie 

tematy jak: prowadzenie rozmów z trudnym, agresywnym klientem, turystą, wygaszanie agresji, 

pracę z osobami z niepełnosprawnościami. 

12. Pracownicy wykonujący usługi w zakresie ochrony obiektu będą posiadać odpowiednie, jednolite, 

czyste i schludne umundurowanie i identyfikatory. Wykonawca zadba, aby personel ochrony w 

czasie pracy był wyposażony w jednolity ubiór tj. mundury, elementy identyfikujące firmę ochrony 

oraz indywidualne identyfikatory pracownika ochrony. Pracownicy pełniący służbę w Siedzibie 

Muzeum muszą być wyposażeni w jednolity czysty, schludny i elegancki mundur - strój służbowy 

o charakterze wizytowym (biała lub niebieska koszula, ciemna jednolita marynarka i spodnie) - 2 

komplety. 

Każdy z pracowników na koszt Wykonawcy będzie wyposażony w odzież letnią przekazaną 

pracownikom w terminie do 31.05.2027 r. oraz  odzież zimową przekazaną pracownikom do dnia 

30.01.2027 r. Szczegółowy wykaz wymaganej odzieży został określony w Załączniku nr 3 do 

Opisu Przedmiotu Zamówienia (OPZ). Wykonawca przedstawi Zamawiającemu wykaz 

wyposażenia potwierdzony podpisami pracowników ochrony pełniących służbę najpóźniej 7 dni 

od wyznaczonych wyżej terminów (wzór wykazu stanowi załącznik nr 3 do OPZ). 

13. Zamawiający, poprzez osobę wyznaczoną przez Dyrektora ma prawo do weryfikowania stroju 

pracownika ochrony pełniącego służbę.  

 

14. W ramach wykonania przedmiotu zamówienia, Wykonawca zobowiązany będzie zainstalować w 

każdym ww. obiekcie, z wyjątkiem: Oddział Rezerwat Archeologiczny Gród Wczesnopiastowski 

w Gieczu z uwzględnieniem treści sporządzonego przez Wykonawcę Planu Ochrony, system 

kontroli obchodów (m.in. patroli pieszych) i urządzenia monitorujące miejsce i czas pracy 

pracowników oraz wyposażyć każdy obiekt (z wyjątkiem Rezerwatu Archeologicznego Gród 

Wczesnopiastowski w Gieczu) w niezbędne środki techniczne wspomagające ochronę fizyczną, 

z zastrzeżeniem, iż instalacja ww. urządzeń nie może naruszać substancji obiektów, w 

szczególności ze względu na posiadany przez nie status zabytku. 

 

15. Wykonawca wyposaży wszystkie punkty ochrony we wszystkich miejscach realizacji zamówienia, 

tj. każdy z pięciu punktów ochrony w: 

A) dwie latarki LED ładowane akumulatorowo o zasięgu min. 370 m, czas świecenia min. 12 

godz., IP 44, wyposażone w pasek na ramię; 

B) Krótkofalówki lub inny zaoferowany przez Wykonawcę system łączności radiowej, które 

muszą zapewniać skuteczną, dwukierunkową łączność głosową pomiędzy pracownikami 

ochrony. W szczególności przebywającymi w następujących lokalizacjach: Siedziba Muzeum w 

Dziekanowicach, Wielkopolski Park Etnograficzny oraz Wczesnopiastowska Rezydencja na 

Ostrowie Lednickim (po 2 szt. na każdy z ww. punktów). 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić urządzenia i rozwiązania techniczne niezbędne do 
utrzymania wymaganej łączności w rzeczywistych warunkach eksploatacyjnych. Spełnienie 



wymogu łączności zostanie zweryfikowane w trakcie testu przeprowadzonego przez 
Zamawiającego pomiędzy wskazanymi lokalizacjami.  
Test uznaje się za zaliczony, jeżeli możliwe jest nawiązanie połączenia i przeprowadzenie 
zrozumiałej, dwukierunkowej rozmowy głosowej pomiędzy każdą z wymaganych lokalizacji. 
 

C) System kontroli obchodów (m.in. patroli pieszych) miejsca i czasu pracy pracowników 

raportujący online w czasie rzeczywistym (z wyjątkiem Rezerwatu Archeologicznego Gród 

Wczesnopiastowski w Gieczu), obejmujący m.in. lokalizator osobisty z modułem GPS, 

GeoTagging, przycisk Panic, praca na baterii min. 60 godzin, system automatycznego wysyłania 

raportów, obudowa min. IP 44, pamięć do 1000 zdarzeń,  min. 9 krążków  w typie: Active Track. 

Wykonawca zobowiązany jest wyposażyć wszystkich pracowników pełniących służbę w 

urządzenia służące do monitorowania i rejestrowania obchodów po Oddziałach (z wyjątkiem 

Rezerwatu Archeologicznego Gród Wczesnopiastowski w Gieczu). System kontroli musi być 

odporny na zakłócenia radiowe. Ścieżka obchodów, która zapisuje się w systemie Wykonawcy, 

będzie archiwizowana i przechowywana przez Wykonawcę przez okres 6 miesięcy i na wezwanie 

Zamawiającego będzie mu udostępniana do wglądu w terminie 3 dni od daty doręczenia 

wezwania Wykonawcy. 

D) telefon komórkowy (w przypadku obiektu, o którym mowa w pkt 4.1 OPZ, telefon musi 

umożliwiać łączność z lokalną siecią internetową). 

16. Zamawiający wymaga, aby do 25. dnia każdego miesiąca wykonawca przedłożył w sekretariacie 

Muzeum (może być jako załącznik w e-mailu) harmonogram pracy wszystkich pracowników 

ochrony na kolejny miesiąc we wszystkich pięciu miejscach realizacji zamówienia. Harmonogram 

za pierwszy miesiąc świadczenia usług powinien zostać przedłożony do dnia 01.01.2027 r. 

17. Zamawiający wymaga przekazywanie Zamawiającemu co miesiąc, nie później niż do 5-tego dnia 

miesiąca następnego, poświadczonej przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii 

dzienników zmian w ochranianych obiektach obejmujących okres danego miesiąca 

kalendarzowego obowiązywania umowy o udzielenie zamówienia publicznego - zawierający co 

najmniej: listę pracowników ochrony oddelegowanych do świadczenia usług w danym miesiącu 

(wraz z datą i godzinami pełnienia obowiązków u Zamawiającego) oraz informacje o nietypowych 

wydarzeniach mających miejsce w okresie objętym raportowaniem na terenie obiektów tj. miejsce 

realizacji zamówienia. 

18. Zamawiający wymaga, aby przy realizacji zamówienia Wykonawca posiadał wsparcie grupy 

interwencyjnej, która będzie dostępna na wezwanie Zamawiającego. Wykonawca zadeklaruje 

czas dojazdu grupy interwencyjnej w formularzu ofertowym. Zamawiający będzie weryfikował 

czas dojazdu Grupy Interwencyjnej przynajmniej raz w miesiącu, nie częściej jednak niż trzy razy 

w miesiącu. 

19. Pracownicy grupy interwencyjnej powinni być wyposażeni zgodnie z obowiązującymi w tym 

zakresie przepisami i normami. 

20. Zamawiający wskazuje, że formalne przejęcie obowiązków w zakresie ochrony obiektów nastąpi 

przed rozpoczęciem świadczenia usług. Przez formalne przejęcie obowiązków przez Wykonawcę 

należy rozumieć: 

- odbiór kluczy od dotychczasowego Wykonawcy, 
- przejęcie pełnego kompletu dokumentacji dotyczącej wykonywanej pracy od dotychczasowego 
Wykonawcy, 



- przejęcie chronionych obiektów od dotychczasowego Wykonawcy. 
Wykonywanie usługi rozpocznie się w dniu 1 stycznia 2027 roku, o godz. 00:01.  

21. Zamawiającemu przysługuje prawo do podjęcia decyzji o realizacji przedmiotu zamówienia w 

szerszym zakresie niż wskazany w pkt. 5 w przypadku organizowania przez Zamawiającego 

wydarzeń kulturalnych, w tym imprez masowych, na terenie Zamawiającego lub w przypadku 

konieczności zapewnienia ciągłości usług będących przedmiotem zamówienia. 

22. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, o którym mowa w pkt 21, 

przedmiot opcji będzie obejmował ochronę osób i mienia w przypadku konieczności zapewnienia 

ciągłości usług będących przedmiotem zamówienia lub zapewnienia usług ochrony osób i mienia 

w związku: 

a) z wydarzeniem pn. „Noc Kupały”, czerwiec 2027 r. (1 dzień) na terenie Oddziału 
Wczesnopiastowska Rezydencja na Ostrowie Lednickim – dodatkowo 2 pracowników 
ochrony od godz. 17:00 do 24:00; 

b) z wydarzeniem pn. „ Żywy skansen”, lipiec 2027 r. (1 dzień)  na terenie Wielkopolskiego 
Parku Etnograficznego – dodatkowo 2 pracowników ochrony od godz. 10:00 do 18:00 

c) z wydarzeniem pn. Letnie o Piastach bajanie (1 dzień) – lipiec 2027 dodatkowo 2 
pracowników od godz. 14:00 do 20:00 

d) z wydarzeniem „Turniej Wojów”, sierpień 2027 r. (dwa dni), na terenie Rezerwatu 
Archeologicznego Gród w Grzybowie - dodatkowo 2 pracowników ochrony od godz. 10:00 
do 18:00, w każdym z dwóch dni; 

e) z wydarzeniem pn. „Pożegnanie Lata” wrzesień 2027 r. (1 dzień)  na terenie Wielkopolskiego 
Parku Etnograficznego – dodatkowo 2 pracowników ochrony od godz. 10:00 do 18:00; 

f) z wydarzeniem pn. „ Dziady ”, listopad 2027 r. (1 dzień) na terenie Rezerwatu 
Archeologicznego Gród w Gieczu – – dodatkowo 2 pracowników od godz. 16:00 do 20:00; 

g) z innymi wydarzeniami organizowanymi przez Muzeum w 2027 r., których dokładny termin 
nie jest jeszcze ustalony. 

 
23. Łączny wymiar godzin objętych prawem opcji w okresie obowiązywania umowy: 170 h. Całkowite 

wynagrodzenie Wykonawcy za zapewnienie usługi ochrony osób i mienia objętego prawem opcji 
nie może przekroczyć 10% wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie podstawowego zakresu 
przedmiotu zamówienia, o którym mowa w pkt. 5. Cena jednostkowa za 1 rbh (roboczogodzinę) 
przyjęta do ustalenia ceny w zamówieniu podstawowym i w zamówieniu objętym prawem opcji 
musi być identyczna. 
 

24. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego w przypadku, gdy 
Zamawiający z prawa opcji nie skorzysta. Realizacja zamówienia objętego opcją jest wyłącznie 
uprawnieniem Zamawiającego. 
 

25. Warunkiem uruchomiania prawa opcji jest złożenie przez Zamawiającego oświadczenia woli w 
przedmiocie skorzystania z prawa opcji w określonym przez niego zakresie. Skorzystanie z prawa 
opcji przez Zamawiającego odbędzie się na podstawie pisemnego lub mailowego oświadczenia 
Zamawiającego złożonego Wykonawcy min. na 3 dni przed dniem, w którym zamówienie objęte 
prawem opcji ma zostać zrealizowane, oraz określeniem wielkości tego zamówienia, objętego 
prawem opcji. 

 

Załączniki do Opisu Przedmiotu Zamówienia: 

1. Obowiązki ogólne „służb ochrony” na terenie Muzeum Pierwszych Piastów na Lednicy, 



2. Opis obiektów Muzeum Pierwszych Piastów na Lednicy 

3. Wzór wykazu odzieży  

 

 

 



Załącznik nr 1 do OPZ 
 

OBOWIĄZKI OGÓLNE 

,,służb ochrony” na terenie Muzeum Pierwszych Piastów 

na Lednicy 

  

1. Ochrona fizyczna osób oraz mienia ruchomego i nieruchomego stanowiącego przedmiot ochrony 
poprzez m.in.: 

1) całodobowe monitorowanie istniejących systemów alarmowych funkcjonujących w ramach 
zintegrowanego wewnętrznego systemu monitoringu obiektów położonych na terenie Muzeum i we 
wszystkich pięciu miejscach realizacji zamówienia oraz systemu zabezpieczenia zabytków na 
wystawach; 

2) obserwację osób wchodzących, wjeżdżających, przebywających, wyjeżdżających i wychodzących 
z obiektu (obszaru) chronionego, ze szczególnym zwróceniem uwagi na osoby, które swoim 
zachowaniem lub wyglądem wzbudzają podejrzenie ewentualnego popełnienia przestępstwa lub 
wykroczenia; 

3) w uzasadnionych przypadkach przeprowadzenie (za pozwoleniem osoby kontrolowanej) przeglądu 
bagażu, środka transportu lub odzieży; 

4) przedsięwzięcie wszelkich możliwych w danej chwili środków mających na celu uniemożliwienie 
popełnienia przestępstwa lub wykroczenia na szkodę Muzeum (osób fizycznych i chronionego 
mienia), a w szczególności podpalenia, kradzieży, kradzieży z włamaniem, uszkodzenia mienia; 

5) w przypadku zaistnienia przestępstwa lub wykroczenia oraz innych nietypowych zdarzeń dążenie 
do zminimalizowania skutków w/w zdarzeń, ustalenia ewentualnych sprawców zabezpieczenia 
miejsca zdarzenia, udzielenia pierwszej pomocy ewentualnym poszkodowanym, 
powiadomienia  osób funkcyjnych w Muzeum;  

6) informowanie osoby wskazanej przez Zamawiającego o każdej interwencji i wydarzeniu 
zaistniałym na terenie ochranianego obiektu, związanym z bezpieczeństwem osób/lub mienia; 

7) zapewnienie interwencji w przypadku uruchomienia się sygnału alarmowego; 

8) powiadamianie osoby wskazanej przez Zamawiającego o wszelkich awariach i uszkodzeniach 
powstałych na terenie wokół obiektów oraz zgłaszanie Zamawiającemu wszelkich 
nieprawidłowości działania systemu monitoringu; 

9) przestrzeganie zakazu opuszczania miejsc pełnienia służby; 

10) reakcje na inne nietypowe zdarzenia w obiekcie (obszarze) chronionym (pożar, awaria sieci 
elektrycznej, wodociągowej, gazowej itp.) i podejmowanie stosownych do okoliczności działań; 

11) wykonywanie innych czynności mających związek z podniesieniem stanu bezpieczeństwa 
chronionego obiektu (obszaru), ekspozycji i eksponatów z inicjatywy własnej lub na polecenie 
przełożonego; 

12) prowadzenie zleconej dokumentacji ochronnej (raportów z przebiegu służby itp.); 

13) udostępnienie prowadzonej dokumentacji do wglądu bezpośrednim przełożonym i Dyrekcji 
Muzeum; 

14) udzielanie bieżącej pomocy pracownikom Ekspozycji w sposób nie kolidujący z zapewnieniem 
bezpieczeństwa obiektom i osobom; 



15) obchód terenu (patrol pieszy; nie dotyczy Oddziału Rezerwatu Archeologicznego Gród 
Wczesnopiastowski w Gieczu) w wyznaczonych godz., potwierdzony w systemie kontroli miejsca i 
czasu pracy pracowników raportującym online w czasie rzeczywistym w wyznaczonych punktach 
[9 obchodów na dobę po ekspozycji plenerowej na terenie Oddziału Wielkopolski Park 
Etnograficzny, 9 obchodów na zewnątrz oraz 3 obchody po przestrzeni biurowej i ekspozycyjnej na 
terenie Siedziby Muzeum Pierwszych Piastów na Lednicy wraz z obiektami pofolwarcznymi, 9 
obchodów na dobę na terenie Oddziału Wczesnopiastowska Rezydencja na Ostrowie Lednickim 
(wraz z Ostrowem Lednickim – w czasie funkcjonowania przeprawy promowej) i 9 obchodów na 
dobę na terenie Oddziału Rezerwat Archeologiczny Gród w Grzybowie z urządzeniami 
zaopatrzonymi przez Wykonawcę do kontroli obchodów ochrony]. Obchody obowiązkowe 4 w nocy 
i 5 w dzień o ustalonych godzinach. W przypadku Siedziby Muzeum dodatkowo 3 obchody 
wewnątrz obiektu, w tym 2 obchody w nocy (od godziny 22:00 do 06:00;), 1 w dzień (między 
godzinami 17:00 a 22:00) Każdy brak obchodu należy uzasadnić, udokumentować i opisać w 
dzienniku zmiany ze wskazaniem okoliczności braku wykonania obchodu. 

16) włączanie i wyłączanie oświetlenia zewnętrznego dozorowanego obszaru; 

17) sprawdzanie stanu zewnętrznych zamknięć drzwi i okien (zamków, kłódek) oraz plomb 
dozorowanych obiektów; 

18) sprawdzanie, czy osoby przebywające na terenie Muzeum po godzinach jego pracy są do tego 
upoważnione; 

19) całodobowe prowadzenie ewidencji rejestrów: 

a) meldunkowy osób przebywających okresowo na terenie Muzeum, 

b) pojazdów wjeżdżających i wyjeżdżających, 

c) wejść i wyjść. 

20) noszenie w widocznym miejscu identyfikatora służbowego. 

2. Pracownicy wykonujący usługi w zakresie ochrony osób oraz mienia ruchomego i nieruchomego 
zobowiązani są posiadać odpowiednie, jednolite, czyste i schludne umundurowanie i identyfikatory. 
Personel ochrony w czasie pracy ma być wyposażony w jednolity ubiór tj. mundury, elementy 
identyfikujące firmę ochrony oraz indywidualne identyfikatory pracownika ochrony. Pracownicy 
pełniący służbę w Siedzibie Muzeum muszą być wyposażeni w jednolity czysty, schludny i elegancki 
mundur – strój służbowy, o charakterze wizytowym (biała lub niebieska koszula, ciemna jednolita 
marynarka i spodnie).  

3. Pracownicy wykonujący usługi w zakresie ochrony osób oraz mienia ruchomego i nieruchomego 
zobowiązani są posiadać dobrą znajomość terenu ochranianego, a zwłaszcza: 

- terenu wewnętrznego, 

- dróg dojazdowych, 

- bram wjazdowych, 

- rozmieszczenie głównych wyłączników energii elektrycznej i gazowej, 

- rozmieszczenie sprzętu gaśniczego, 

- umiejętność posługiwania się sprzętem gaśniczym, 

- usytuowanie kluczy do bram i pomieszczeń budynków. 

4. Pracownicy wykonujący usługi w zakresie ochrony osób oraz mienia ruchomego i nieruchomego 
zobowiązani są przestrzegać postanowień regulaminu i zarządzeń wewnętrznych obowiązujących 
w Muzeum: 



1) REGULAMINU WYDAWANIA KLUCZY; 

2) REGULAMINU P POŻ. 

5. Pracownicy wykonujący usługi w zakresie ochrony osób oraz mienia ruchomego i nieruchomego 
zobowiązani są znać numery telefonów alarmowych: POLICJA, STRAŻ POŻARNA, POGOTOWIE 
GAZOWE, POGOTOWIE RATUNKOWE, POGOTOWIE ENERGETYCZNE oraz osób funkcyjnych 
w Muzeum. 

6. Pracowników wykonujący usługi w zakresie ochrony osób oraz mienia ruchomego i nieruchomego 
obowiązuje zakaz spożywania napojów alkoholowych lub używania innych podobnie działających 
środków w czasie pełnienia służby oraz stawiania się do niej po użyciu w/w środków. 

7. Pracowników wykonujący usługi w zakresie ochrony osób oraz mienia ruchomego i nieruchomego 
obowiązuje zakaz informowania osób postronnych o przebiegu służby, jej organizacji, warunkach 
oraz zaistniałych wydarzeniach. 

8. Pracowników wykonujący usługi w zakresie ochrony osób oraz mienia ruchomego i nieruchomego 
obowiązuje zakaz wchodzenia i przebywania w pomieszczeniach innych niż przeznaczonych do 
pełnienia służby ochronnej lub z nią związanych. 

9. Pracownicy wykonujący usługi w zakresie ochrony osób oraz mienia ruchomego i nieruchomego 
zobowiązani są odbyć szkolenie  w zakresie: ,,szkolenia BHP i ppoż." na terenie Muzeum. Szkolenie 
będzie obejmować szkolenie BHP na poszczególnych stanowiskach dozoru w Muzeum oraz 
obowiązkowe szkolenie ppoż. w tym: instrukcja ppoż poszczególnych budynków, ogólna instrukcja 
ppoż Muzeum, ewakuacja w razie zagrożenia, umiejętność obsługi urządzeń alarmowych 
(centralki).Szkolenie przeprowadzi pracownik Muzeum w terminie 14 dni od zgłoszenia. Za brak 
zgłoszenia pracownika ochrony na szkolenie odpowiada Wykonawca.  

10. Pracownicy wykonujący usługi w zakresie ochrony osób oraz mienia ruchomego i nieruchomego 
zobowiązani są odbyć raz na kwartał szkolenie z użytkowanych w Muzeum systemów 
bezpieczeństwa obiektów, ekspozycji i muzealiów. Służbę mogą pełnić wyłącznie przeszkoleni 
pracownicy ochrony.  

11. Wyposażenie pracowników ochrony pełniących służbę na terenie Muzeum powinno spełniać warunki 
tzw. środków ochrony koniecznej - zgodnie z regulaminem ochrony Muzeum oraz latarki i 
krótkofalówki, telefony komórkowe podsiadające zasięg sieci komórkowych we wszystkich punktach.  

12. W każdym chronionym obiekcie jest pomieszczenie socjalne dla ochrony /dyżurka/ udostępniane 
Wykonawcy nieodpłatnie. Pracownicy ochrony odpowiadają za porządek w zajmowanych 
pomieszczeniach.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 do OPZ 

 

Opis obiektów Muzeum Pierwszych Piastów na Lednicy 

1. Siedziba Muzeum Pierwszych Piastów na Lednicy wraz z obiektami pofolwarcznymi, Dziekanowice 

nr 32, na terenie dz. ewid. nr 12/1, 44, 22/14, 37/4, 37/30, 37/33, 22/12, 37/34; posterunek stały, 

obiekt nie podlegający obowiązkowej ochronie, utrzymujący łączność z Uzbrojonym stanowiskiem 

Interwencyjnym i Grupą Interwencyjną. Z pomieszczenia ochrony w Siedzibie Muzeum pełniona jest 

ochrona Ostrowa Lednickiego (m. Rybitwy dz. ewid. nr 118/2), podlegającego obowiązkowej ochronie 

przez specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne, utrzymujący łączność z Uzbrojonym 

stanowiskiem Interwencyjnym i Grupą Interwencyjną  

2. Oddział Wczesnopiastowska Rezydencja na Ostrowie Lednickim Dziekanowice nr 34 i 34B na terenie 

m. Dziekanowice dz. ewid. nr 8, 7/4 posterunek stały nie podlegający obowiązkowej ochronie przez 

specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne, utrzymujący łączność z Uzbrojonym stanowiskiem 

Interwencyjnym i Grupą Interwencyjną; 

3. Oddział Wielkopolski Park Etnograficzny, Dziekanowice nr 23B na terenie dz. ewid. nr 54, 59/3, 59/4, 

59/5, 37/34, 185, 37/14 posterunek stały, obiekt nie podlegający obowiązkowej ochronie, utrzymujący 

łączność z Uzbrojonym stanowiskiem Interwencyjnym i Grupą Interwencyjną; 

4. Oddział Rezerwat Archeologiczny Gród w Grzybowie, Grzybowo na terenie dz. ewid. nr 257, 245/8, 

245/6; posterunek stały, obiekt nie podlegający obowiązkowej ochronie, utrzymujący łączność z 

Uzbrojonym stanowiskiem Interwencyjnym i Grupą Interwencyjną; 

5. Oddział Rezerwat Archeologiczny Gród Wczesnopiastowski w Gieczu, Giecz nr 100, na terenie m. 
Chłapowo, dz. ewid. nr 33/1, 31/1, 31/2, 33/2, 36, na terenie m. Giecz dz. ewid. nr 162 i 169; 
posterunek stały, podlegający obowiązkowej ochronie przez specjalistyczne uzbrojone formacje 
ochronne, utrzymujący łączność z Uzbrojonym stanowiskiem Interwencyjnym i Grupą Interwencyjną 
(z wyjątkiem działki nr 36 niepodlegającej obowiązkowej ochronie); 

 
1) Siedziba Muzeum Pierwszych Piastów na Lednicy wraz z obiektami pofolwarcznymi, 

Dziekanowice nr 32, na terenie  dz. ewid. nr 12/1, 44, 22/14, 37/4, 37/30, 37/33, 22/12, 37/34  – 
całość patrole fizyczne oraz Ostrów Lednicki (m. Rybitwy dz. ewid. nr 118/2): 
a) siedziba Muzeum: dozór elektroniczny (w tym Ostrów Lednicki), monitoring (w tym Ostrów 

Lednicki), nadzór nad ewidencją kluczy w depozytorze, alarm antywłamaniowy, alarm 

przeciwpożarowy, patrole całodobowe zewnątrz i wewnątrz Siedziby Muzeum, system kontroli 

dozoru, system audio (mikrofon i megafon) umożliwiający bezpośrednie wydawanie poleceń 

oraz przekazywanie komunikatów osobom przebywającym na terenie Ostrowa Lednickiego; 

b) zabudowania folwarczne: budynki gospodarcze, pomieszczenia biurowe, biblioteka i magazyn 

zabytków wyposażony w alarm antywłamaniowy, kotłownia gazowa wyposażona w alarm 

antywłamaniowy, patrole całodobowe zewnątrz i wewnątrz obiektów. 

c) UWAGA! 

d) Ekspozycja plenerowa na Ostrowie Lednickim (m. Rybitwy dz. ewid. nr 118/2), 62-261 

Lednogóra, gm. Łubowo, na mocy decyzji Wojewody Wielkopolskiego z dnia 22 lutego 1999 roku 

(ZK.II-2.5220/107-2/99/1299) na podstawie art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o 

ochronie osób i mienia, została uznana za obiekt podlegający obowiązkowej ochronie. W związku 



z powyższym na w/w obiekt niezbędne jest świadczenie usługi polegającej na ochronie obiektu 

Muzeum przez specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne.  

e)  

2) Oddział Wczesnopiastowska Rezydencja na Ostrowie Lednickim Dziekanowice nr 34 i 34B, 

na terenie m. Dziekanowice dz. ewid. nr 8, 7/4, – posterunek stały: 

a) Ostrów Lednicki: w czasie funkcjonowania przeprawy promowej punkt podlegający 

obowiązkowej ochronie w Siedzibie Muzeum 

b) Mały Skansen + parking, monitoring CCTV, Skarbczyk -system antywłamaniowy, patrole 

całodobowe. 

 

 

3) Oddział Wielkopolski Park Etnograficzny, Dziekanowice nr 23B na terenie dz. ewid. nr 54, 59/3, 

59/4, 59/5, 37/34, 185, 37/14 – posterunek stały: 

a) teren zabudowany obiektami zabytkowymi + parking zew. 

b) posiada częściowy monitoring CCTV, system p.poż. oraz częściowo zamontowany system 

antywłamaniowy (patrole całodobowe + system kontroli dozoru), nadzór nad ewidencją kluczy w   

depozytorze 

4) Oddział Rezerwat Archeologiczny Gród w Grzybowie, Grzybowo na terenie dz. ewid. nr 257, 

245/8, 245/6 budynek ekspozycyjno-administracyjny posiada systemy antywłamaniowe, p.poż. oraz 

system monitoringu CCTV + teren przyległy grodziska (patrole całodobowe), nadzór nad ewidencją 

kluczy w   depozytorze 

5) Oddział Rezerwat Archeologiczny Gród Wczesnopiastowski w Gieczu, Giecz nr 100, na 

terenie m. Chłapowo, dz. ewid. nr 33/1, 31/1, 31/2, 33/2, 36, na terenie m. Giecz dz. ewid. nr 162 

i 169: 

a) budynek ekspozycyjno-administracyjny (syst. p.poż., antywłamaniowy, monitoring CCTV); 

b)  teren zabudowy dydaktycznej + parking (kamera CCTV) + teren otaczający muzeum, nadzór nad 

ewidencją kluczy w depozytorze 

UWAGA! 

Rezerwat Archeologiczny Gród Piastowski w Gieczu na mocy decyzji Wojewody 

Wielkopolskiego z dnia 22 lutego 1999 roku (ZK.II-2.5220/107-2/99/1299) na podstawie art. 5 ust. 3 

ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie osób i mienia, został uznany za obiekt podlegający 

obowiązkowej ochronie. W związku z powyższym na obiekt niezbędne jest świadczenie usługi 

polegającej na ochronie obiektu Muzeum przez specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne. 

 



Załącznik nr 3 do Opisu Przedmiotu Zamówienia – wzór wykazu odzieży 

 

Muzeum Pierwszych Piastów na Lednicy 

Lp. Imię i 

nazwisko 

pracownika 

ochrony 

Miejsce 

pełnienia 

służby 

przez 

pracownika 

ochrony 

Wydana odzież Data 

przekazania 

odzieży 

pracownikowi 

ochrony przez 

Wykonawcę i 

podpis osoby 

przekazującej 

odzież 

Podpis 

pracownika 

odbierającego 

odzież wraz z 

datą odbioru 

1.   

 

Obowiązkowa 

dzież zimowa* 

 

 

 

1) Kurtka zimowa – 1 sztuka; 

2) Czapka zimowa – 1 sztuka; 

3) Rękawiczki – 1 para; 

4) Buty ocieplane – 1 para; 

  

Obowiązkowa 

odzież letnia** 

 

 

1) Buty – 1 para; 

2) Kalosze – 1 para; 

3) Kurtka przeciwdeszczowa – 

1 sztuka; 



4) Polar – 1 sztuka; 

5) Spodnie z kieszeniami tzw. 

„bojówki” – 2 sztuki; 

6) Koszula bawełniana na 

krótki rękaw tzw. „T-shirt” – 

2 sztuki; 

7) Czapka z daszkiem tzw. 

bejsbolowa – 2 sztuki; 

Dodatkowa odzież 

o charakterze 

wizytowym dla 

pracowników 

ochrony pełniących 

służbę w Siedzibie 

Muzeum* 

1) Biała lub niebieska koszula 

na długi rękaw – 2 sztuki; 

2) Ciemna jednolita marynarka 

– 2 sztuki; 

3) Spodnie – 2 sztuki; 

2.   Obowiązkowa 

dzież zimowa* 

 

 

 

1) Kurtka zimowa – 1 sztuka; 

2) Czapka zimowa – 1 sztuka; 

3) Rękawiczki – 1 para; 

4) Buty ocieplane – 1 para; 

  

Obowiązkowa 1) Buty – 1 para; 



odzież letnia** 

 

 

2) Kalosze – 1 para; 

3) Kurtka przeciwdeszczowa  – 

1 sztuka; 

4) Polar – 1 sztuka; 

5) Spodnie z kieszeniami tzw. 

„bojówki” – 2 sztuki; 

6) Koszula bawełniana na 

krótki rękaw tzw. „T-shirt” – 

2 sztuki; 

7) Czapka z daszkiem tzw. 

bejsbolowa – 2 sztuki; 

Dodatkowa odzież 

o charakterze 

wizytowym dla 

pracowników 

ochrony pełniących 

służbę w Siedzibie 

Muzeum* 

1) Biała lub niebieska koszula 

na długi rękaw – 2 sztuki; 

2) Ciemna jednolita marynarka    

– 2 sztuki; 

3) Spodnie – 2 sztuki; 

 

* - Odzież musi być przekazana do dnia  30.01.2027 r. 

** - Odzież musi być przekazana do dnia  31.05.2027 r. 


	Załącznik nr 1 do OPZ

