UMOWA nr[...]

zawarta w dniu [...] r. pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Sgdem Rejonowym w Minsku Mazowieckim ul. Okrzei 14, 05-300 Minsk
Mazowiecki NIP: 822-12-99-326, REGON: 000324837 reprezentowanym przez: [...] — Dyrektora
Sadu zwanym dalej Zamawiajgcym,

a[...] z siedzibg w [...], adres [...], NIP [...], REGON [...], wpisanym do [...], reprezentowanym
przez [...], zwanym dalej ,Wykonawcg”, zwanymi dalej tgcznie ,Stronami”.

W wyniku wyboru Wykonawcy w postepowaniu nr [...] o udzielenie zaméwienia publicznego na
zastepczg obstuge kasowg w 2027 r., przeprowadzonym w trybie [...] na podstawie ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,Pzp”, zawarto Umowe o
nastepujacej tresci:

§1
1. Na mocy niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustugi polegajgcej
na prowadzeniu zastepczej obstugi kasowej na rzecz Sadu Rejonowego w Minsku
Mazowieckim, zwanej dalej przedmiotem umowy, obejmujgcej swym zakresem:

1) przyjmowanie wpfat w sprawach dotyczgcych postepowania sgdowego wraz z obowigzkiem
sporzgdzania miesiecznych raportow wptat doreczanych Zamawiajgcemu do 5. dnia
nastepnego miesigca, zgodnie z zaleceniami gtdwnego ksiegowego Zamawiajgcego —
dochody budzetowe, sumy na zlecenie, wptaty dotyczace Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarne;j, wptaty na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych;

2) sprzedaz znakow optaty sgdowej w formie e-znakéw wraz z obowigzkiem sporzgdzania
miesiecznych raportéw sprzedazy doreczanych Zamawiajgcemu do 5. dnia nastepnego
miesigca, zgodnie z zaleceniami gtdbwnego ksiegowego Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
informuje, iz w celu uruchomienia sprzedazy elektronicznych znakéw optaty sgdowej
Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia integracji systemu do obstugi kasy
zewnetrznej z systemem e-ptatnosci. Wykonawca zobowigzany jest samodzielnie podjgé
odpowiednie dziatania w celu integracji systemu do obstugi kasy z systemem e-ptatnosci.

2. Zamawiajacy wymaga, aby miejscem swiadczenia ustugi byta lokal Wykonawcy, usytuowany
na terenie miasta MiAsk Mazowiecki, w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od siedziby
Zamawiajgcego i oznaczony szyldem: Punkt Obstugi Kasowej (zwanym dalej POK).

3. Wykonawca zapewnia przyjmowanie wptat gotéwkg oraz obowigzkowo w nastepujgcych
formach bezgotowkowych: kartg ptatniczg oraz BLIK. Zamawiajgcy nie wymaga zapewnienia
przyjmowania wptat przelewem natychmiastowym. Wykonawca zapewnia terminal oraz
niezbedne integracje i obstuge rozliczen przez dostawcow uprawnionych do $wiadczenia
odpowiednich ustug pfatniczych.

4. Dokumenty wptaty powinny zawierac:
1) imie i nazwisko wptacajgcego;

2) doktadny adres;

3) tytut wptaty;

4) sygnature akt — jesli jest nadana;

5) nazwe sadu i wydziatu, do ktérego kierowana jest wpfata.

5. Wptlaty przyjete w POK na rzecz Sadu Rejonowego w Minsku Mazowieckim bedag
przekazywane osobnymi pozycjami, nie pézniej niz w ciggu jednego dnia roboczego od dnia



dokonania wptaty (D+1), na nizej wymienione rachunki bankowe Zamawiajgcego prowadzone
przez Narodowy Bank Polski oraz Bank Gospodarstwa Krajowego S.A.: Aktualne numery i
przeznaczenie rachunkoéw okresla zatgcznik nr 5. Zmiana numeru rachunku wymaga
udokumentowanego zawiadomienia Wykonawcy przez upowaznionego przedstawiciela
Zamawiajgcego i nie zmienia zakresu ustug. W razie awarii systemow bankowych Wykonawca
niezwtocznie zawiadamia Zamawiajgcego, dokumentuje przeszkode i przekazuje $rodki
niezwiocznie po jej ustaniu; nie wytgcza to odpowiedzialnosci za okolicznosci, za ktore ponosi
odpowiedzialnos¢.

1) naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych — optaty, koszty i grzywny w sprawach
zwigzanych postepowaniem sadowym, dotyczace | Wydziatu Cywilnego, I Wydziatu
Karnego, Il Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich, V Wydziatu Ksigg Wieczystych;

2) naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — wplaty z tytulu odsprzedanych skfadnikow
majatkowych;

3) zaliczki na postepowanie sgdowe;

4) wptaty naleznosci na rzecz Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej;

5) wptaty rat pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

6. W ewidencji POK i na potwierdzeniu wykazuje sie faktyczng date oraz godzine przyjecia
wptaty od wplacajgcego. Podstawg przyjecia wptaty jest dyspozycja wptacajgcego. Po
dokonaniu wptaty, niezaleznie od jej formy, wptacajgcy otrzymuje potwierdzenie papierowe lub
elektroniczne umozliwiajgce identyfikacje transakcji; potwierdzenie papierowe opatruje sie
podpisem pracownika przyjmujgcego wpftate. Postanowienie to okresla zasady ewidencji i
rozliczeh miedzy Stronami i nie przesadza daty procesowego uiszczenia optaty sgdowe;j,
ustalanej wedtug wtasciwych przepiséw.

7. Zmiana zasad realizacji wptat w celu usprawnienia obstugi interesantéw lub dostosowania do
przepisow moze dotyczy¢é kwestii organizacyjnych w granicach przedmiotu Umowy. Zmiany
zakresu swiadczenia, wynagrodzenia lub okresu obowigzywania Umowy wymagajg zachowania
§ 10 ust. 5 i dopuszczalnosci na podstawie art. 454—-455 Pzp; niniejsze postanowienie nie
stanowi samodzielnej podstawy rozszerzenia lub ograniczenia zaméwienia.

8. Wykonawca nie pobiera od wpftacajgcych prowizji ani dodatkowych optat za operacje objete
Umowg, w tym z tytutu wybranej formy ptatnosci. Przy sprzedazy e-znakdéw pobierana jest ich
wartos¢ nominalna, bez dodatkowej optaty za obstuge.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci realizowania przez Wykonawce w POK wptat i wyptat
innych niz wymienione powyzej.

10. Wykonawca odpowiada za srodki finansowe przyjete od wptacajgcych.

11. W razie przywtaszczenia srodkéw finansowych przez osoby, ktérymi Wykonawca postuguje
sie przy wykonaniu przedmiotu umowy lub zaginiecia gotéwki, Wykonawca jest zobowigzany w
ramach wiasnych sSrodkow finansowych do uregulowania zobowigzania w stosunku do
Zamawiajgcego.

12. Szczegotowy zakres i standard wykonywania ustug okresla Opis przedmiotu zamowienia na
2027 r. (OPZ), stanowigcy zatgcznik nr 3 do Umowy. Wykonawca prowadzi elektroniczng
ewidencje operacji umozliwiajgcag eksport do XLS lub CSV na zgdanie Zamawiajgcego, z danymi
wymaganymi w OPZ. Miesieczne raporty przekazuje w formacie XLS; raporty sprzedazy
e-znakow obejmujg ewidencije ilosciowo-wartosciowg, w tym znaki uniewaznione.



§2
1. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia POK w dniach i godzinach odpowiadajgcych
dniom i godzinom urzedowania sgdu, tj. w poniedziatki w godzinach 08:00-18:00 oraz od wtorku
do pigtku w godzinach 08:00- 16:00, z wyjatkiem dni wolnych od pracy. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ zmiany dni i godzin pracy spowodowanej sytuacjami wyjgtkowymi (np. wydtuzeniem
lub skréceniem czasu pracy spowodowanym dodatkowym dniem wolnym, dodatkowym dniem
pracy, ostatnim dniem roku, innymi nieprzewidzianymi przyczynami losowymi, itp.). W takim
przypadku Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do poinformowania Wykonawcy o zaistniatych
zmianach skutkujgcych konieczno$cig zmiany dni lub godzin realizacji ustugi z co najmniej 3
dniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca zapewni realizacje ustugi zgodnie ze zmienionym
czasem pracy Zamawiajgcego. Takie zmiany organizacyjne nie uprawniajg Zamawiajgcego do
jednostronnego zmniejszenia miesiecznego wynagrodzenia. Zmiana zakresu lub wartosci
zamowienia jest dopuszczalna wytacznie zgodnie z § 10 ust. 5; przedmiotem gwarantowanym
jest obstuga przez caly okres wskazany w § 10 ust. 1, na warunkach Umowy, z zastrzezeniem jej
zgodnego z prawem wczesnhiejszego zakonczenia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) Swiadczenia ustugi w swoim lokalu, usytuowanym na terenie miasta Minsk Mazowiecki w
odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od siedziby Zamawiajgcego i oznaczonym szyldem: Punkt
Obstugi Kasowej;

2) wyposazenia na wiasny koszt POK w sprzet komputerowy i oprogramowanie z niezbedng
tacznoscig, terminal ptatniczy, sejf oraz urzgadzenia i zabezpieczenia odpowiednie do
charakteru prowadzonej dziatalno$ci, zgodne z obowigzujgcymi przepisami i wymaganiami
ubezpieczyciela, zapewniajgce wiasciwy poziom bezpieczenstwa srodkdéw pienieznych i
operacji kasowych; utrzymywania wyposazenia w nalezytym stanie technicznym oraz
zapewnienia bezpieczenstwa i poufnosci obstugi. Zamawiajgcy nie wymaga wyposazenia
POK w system monitoringu. Wykonawca zapewnia osobom ze szczegdlnymi potrzebami
mozliwo$¢ skorzystania z catego zakresu ustugi, z uwzglednieniem minimalnych wymagan
okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegoblnymi potrzebami. Dopuszcza sie racjonalne usprawnienia i rozwigzania
organizacyjne adekwatne do warunkéw lokalowych. Nie wymaga sie prac budowlanych ani
przebudowy nieruchomosci, na ktére Wykonawca nie ma wptywu, jezeli zapewni realizacje
powyzszych obowigzkow innymi dopuszczalnymi sposobami. W indywidualnym,
uzasadnionym przypadku niemoznosci zapewnienia dostepnosci z przyczyn technicznych lub
prawnych Wykonawca zapewnia dostep alternatywny zgodny z art. 7 tej ustawy, w
szczegoblnosci obstuge w dostepnym miejscu, wsparcie pracownika lub wsparcie techniczne.
Rozwigzanie zapewnia bezpieczenstwo i poufno$¢ transakcji, wydanie potwierdzenia oraz
obstuge bez dodatkowych optat, w godzinach pracy POK. Wykonawca dokumentuje
przyczyne oraz zastosowany sposob dostepu alternatywnego i przekazuje Zamawiajgcemu
opis przyjetych rozwigzah przed rozpoczeciem ustug oraz przy kazdej ich zmianie.
Rozwigzania te nie mogg ograniczaC zakresu ustugi ani przenosiC¢ jej wykonania na
Zamawiajgcego.

3) posiadania przez caty okres Umowy uprawnien niezbednych do wykonywania objetych nig
ustug ptatniczych, zgodnie z ustawg z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych, albo
dziatania jako prawidtowo umocowany i ujawniony w wymaganym rejestrze agent
uprawnionego dostawcy. Przed rozpoczeciem ustug Wykonawca przedktada dokumenty lub
dane wilasciwego rejestru potwierdzajgce status, zakres uprawnieh i, gdy dotyczy,
umocowanie agenta. Zezwolenie lub wpis muszg odpowiadac¢ faktycznie wykonywanym
czynnosciom; samo prowadzenie biura ustug ptatniczych nie zastepuje uprawnien
wymaganych do innych ustug;



4) zachowania w tajemnicy wszelkich informac;ji i danych uzyskanych w trakcie realizacji Umowy
(nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiajagcym, w tym danych osobowych
interesantéw sadu, pracownikow i bylych pracownikbw Zamawiajgcego) — Wykonawca
przyjmie od os6b, ktére bedg wykonywaty przedmiot umowy w POK, oswiadczenia o ochronie
danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.
oraz Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. W sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz o
zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych Zamawiajgcego, powzietych w
zwigzku z wykonywaniem prac objetych Umowg, a uwierzytelnione kopie tych oswiadczen
przedtozy Zamawiajgcemu;

5) dysponowania co najmniej 1 osobg, z zapewnieniem zastepstw, posiadajgcg co najmniej 6
miesiecy doswiadczenia w obstudze kasowo-bankowej. Czynnosci przyjmowania wpiat,
sprzedazy e-znakow, prowadzenia ewidencji i rozliczen kasowych wykonujg osoby
zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace, jezeli
sposob ich wykonywania odpowiada art. 22 § 1 Kodeksu pracy, zgodnie z art. 95 Pzp.
Wymaég niekaralnosci i jego weryfikacje stosuje sie wylgcznie w zakresie oraz na zasadach
dopuszczonych ustawg z dnia 12 kwietnia 2018 r. o zasadach pozyskiwania informacji o
niekaralnosci osob ubiegajgcych sie o zatrudnienie i osob zatrudnionych w podmiotach
sektora finansowego oraz innymi wtasciwymi przepisami. Wykonawca weryfikuje spetnienie
tych wymagan przed dopuszczeniem osoby do $wiadczenia ustug; Umowa nie stanowi
podstawy przekazywania Zamawiajgcemu petnych informacji o karalnosci personelu;

6) do przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, przeciwpozarowych i innych
przepisow;

7) posiadania przez czas trwania Umowy waznej polisy ubezpieczeniowej odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy oraz
odpowiedzialnosci z tytutu szkéd powstatych wskutek pozaru, zalania, kradziezy, rabunku i
utraty wynikajgcej z sity wyzszej, zdarzenia losowego lub zaniedban na kwote nie nizszg niz 1
000 000 zt (jeden milion ztotych);

8) wyznaczenia swojego przedstawiciela do kontaktu w sprawach dotyczgcych biezgcych
ustalen zwigzanych z realizacjg ustugi.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w
trakcie realizacji Umowy, zarbwno w czasie trwania jak i po jej wygasnieciu.

§3

1. Swiadczenie ustug stanowigcych przedmiot umowy bedzie realizowane przez osoby
wyszczegolnione w ,Wykazie oséb” stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy.

2. W przypadku negatywnych uwag, co do pracy osob wyszczegdlnionych w ,Wykazie oséb”
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany w/w 0sob.

3. Wykonawca zobowigzuje sie, po uprzedniej konsultacji z Zamawiajgcym, do dokonywania
zmian personalnych na wniosek Zamawiajgcego.

4. Zmiana przez Wykonawce o0s6b wyznaczonych do $wiadczenia ustugi wymaga
powiadomienia Zamawiajgcego przez Wykonawce z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem.
Zamawiajgcy moze nie wyrazi¢ zgody na powyzszg zmiane. W przypadku koniecznosci nagtej
zmiany tych os6b Wykonawca powiadomi o tym Zamawiajgcego telefonicznie.

5. W przypadku zmiany oséb wyszczegdlnionych w ,Wykazie oséb” Wykonawca zobowigzuje sie

kazdorazowo do przedstawienia Zamawiajgcemu aktualnego wykazu wedtug danych zawartych
w w/w wykazie.



6. Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie skierowa¢ do $wiadczenia ustug inng osobe
spetniajgcg wymagania Umowy, w przypadku:

1) nie przybycia do pracy osoby wyznaczonej do swiadczenia ustug;

2) przybycia osoby wyznaczonej do S$wiadczenia ustugi w stanie uniemozliwiajgcym jej
wykonywanie obowigzkow;

3) innych przyczyn uniemozliwiajgcych danej osobie wykonywanie obowigzkow.

7. Dokonujgc zmiany osoéb swiadczgcych ustugi zastepczej obstugi kasowej, Wykonawca
zobowigzany jest w kazdym przypadku zaproponowac nowe osoby.

8. Przed rozpoczeciem ustug oraz przy kazdej zmianie personelu Wykonawca przedktada
oswiadczenie o zatrudnieniu oséb objetych wymogiem zatrudnienia okreslonym w § 2 ust. 2 pkt
5 na podstawie umowy o prace, wskazujgce ich imiona i nazwiska, date zawarcia i rodzaj umowy
o prace oraz zakres obowigzkéw. Dotyczy to rowniez personelu podwykonawcy.

9. Zamawiajgcy moze kontrolowa¢ spetnienie wymogu zatrudnienia, ZzgdaC wyjasnien,
oswiadczeh pracownika, Wykonawcy lub podwykonawcy oraz poswiadczonych kopii umow o
prace lub innych dowoddéw niezbednych do tej weryfikacji. Wykonawca przedstawia zgdane
dowody w terminie 3 dni roboczych od otrzymania wezwania. Dane niezwigzane z weryfikacja, w
szczegolnosci adres zamieszkania, numer PESEL i wynagrodzenie pracownika, podlegajg
zastonieciu. W razie uzasadnionych watpliwosci Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o kontrole do
Panstwowej Inspekcji Pracy.

10. Niedopetnienie wymogu zatrudnienia oraz obowigzku terminowego przekazania
dokumentéw podlega karom z § 7 ust. 1 pkt 7. Sam brak dokumentéw nie przesgdza o braku
zatrudnienia na podstawie umowy o prace. Zastepca musi spetnia¢ wymagania Umowy i zostac
objety wymaganymi upowaznieniami oraz poufnoscig przed dopuszczeniem do czynnosci.

§4
1. Maksymalne wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy w okresie jej trwania, zgodnie z
oferta Wykonawcy z dnia [...] r., wynosi netto [...] zt, VAT [...] zt / zwolnienie [...], brutto [...] z
(stownie: [...]), z zastrzezeniem zmian dopuszczonych w § 4a oraz zgodnie z Pzp. Pierwotna
kwota za petne 12 miesiecy stanowi dwunastokrotno$¢ naleznosci miesiecznej wskazanej w ust.
2.

2. Miesieczna naleznos¢ za ustuge objetg Umowa, zgodnie z ofertg Wykonawcy, wynosi netto
[...]1z, VAT [...] zZt/ zwolnienie [...], brutto [...] zt (stownie: [...]), z zastrzezeniem § 4a.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie podatki i inne naleznosci
publicznoprawne, jak réwniez wszystkie inne koszty, ktére powstang w zwigzku z wykonaniem
niniejszej Umowy.

4. Wynagrodzenie podlega waloryzacji na zasadach okreslonych w § 4a.

5. Ptatnosci na rzecz Wykonawcy beda dokonywane przelewem na rachunek wskazany na
fakturze, w terminie 21 dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, ustalonego
zgodnie z ust. 11. Zamawiajgcy sprawdza zgodno$¢ raportdw miesiecznych ze sprzedazy
e-znakéw i wptat z wptywami na swoje rachunki. Czynnosci weryfikacyjne nie zmieniajg
ustawowej daty otrzymania faktury ani biegu terminu zapfaty; rozbieznosci Strony wyjasniajg
niezwiocznie.

6. Za dzieh zaptaty uznaje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

7. W przypadkach, w ktorych przepisy dopuszczajg wystawienie i udostepnienie faktury poza
KSeF, Zamawiajgcy wyraza zgode na otrzymywanie faktur elektronicznych w formacie PDF



zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, z zachowaniem
wymagan ustawowych.

8. Wykonawca moze przesyta¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania na zasadach ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym, z zachowaniem przepiséw dotyczgcych KSeF.

9. Faktury w przypadkach okreslonych w ust. 7 sg przesytane z adresu e-mail Wykonawcy: [...]
na adres Zamawiajgcego: administracja@minsk-mazowiecki.sr.gov.pl. Przestanie wizualizacji
faktury wystawionej w KSeF ma charakter informacyjny i nie stanowi dodatkowego warunku jej
otrzymania lub zaptaty.

10. Wykonawca wystawia faktury ustrukturyzowane i przesyta je do KSeF, o ile obowigzek ten
wynika z przepisow. Stosuje sie ustawowe i wykonawcze wylgczenia, w tym dotyczace
odpowiednio dokumentowanych ustug finansowych zwolnionych z VAT, jezeli zachodzag
przestanki danego wytgczenia.

11. Date otrzymania faktury ustala sie zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i
ustug wiasciwymi dla danego trybu wystawienia i udostepnienia, w tym trybéw szczegdlnych
KSeF. Dla faktury prawidtowo wystawionej i doreczonej poza KSeF jest to dzien jej faktycznego
otrzymania przez Zamawiajacego.

12. Numer KSeF oraz oznaczenia weryfikacyjne podaje sie na wizualizacji faktury i w
rozliczeniach w przypadkach oraz w sposéb wymagany przepisami; nie wymaga sie podania
numeru przed jego nadaniem.

13. W przypadku niedostepnosci, awarii KSeF lub zastosowania innego dopuszczonego trybu
szczegoblnego Wykonawca wystawia, udostepnia i przesyta fakture w terminach i na zasadach
okreslonych przepisami. Przekazanie do KSeF faktury wystawionej wczesniej w takim trybie nie
oznacza ponownego wystawienia tej samej faktury.

14. Nieprawidtowosci faktury Strony wyjasniajg niezwtocznie, a Wykonawca dokonuje korekty w
trybie przewidzianym prawem. Umowa nie nadaje fakturze statusu ,niewystawionej”. Sama
weryfikacja lub korekta nie rozpoczyna ponownie terminu ptatnosci naleznosci juz prawidiowo
udokumentowanej i bezspornej; skutki korekty ocenia sie zgodnie z przepisami.

15. Faktury korygujgce wystawia sie i udostepnia w formie oraz trybie wymaganych przepisami,
z uwzglednieniem dopuszczonych wyjgtkéw od stosowania KSeF.

16. W razie opdznienia w zaptacie wynagrodzenia Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe za
opoOznienie w transakcjach handlowych na zasadach ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o
przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych.

§ 4a

1. Na podstawie art. 439 Pzp kazda ze Stron moze zgdac¢ jednokrotnej zmiany wynagrodzenia w
razie wzrostu albo obnizenia cen materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamowienia,
jezeli powoduje to zmiane catkowitego kosztu wykonania niewykonanej czesci zamowienia o
wiecej niz 5% w stosunku do kosztu bazowego tej samej czesci. Dniem bazowym i poczgtkowym
terminem ustalenia zmiany jest dzieh otwarcia ofert, rowniez w przypadku okreslonym w art. 439
ust. 3 Pzp. Koszty bazowe stanowig koszty przyjete do kalkulacji oferty. Zmiana wynagrodzenia
moze nastgpi¢ po uptywie 6 miesiecy realizacji Umowy i dotyczy wytgcznie ustug pozostatych do
wykonania.

2. Wniosek zawiera poréwnywalng Kkalkulacje kosztéw tej samej niewykonanej czesci
zamowienia: KO — kosztow bazowych przyjetych w ofercie oraz K1 — kosztéw po zmianie, wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi ceny, stawki, ilosci i ich rzeczywisty wptyw na koszt realizaciji.



Kalkulacje obejmujg te same rodzaje i ilosci Swiadczeh oraz sposéb ich realizacji. Nie obejmujg
zysku Wykonawcy ani podatku VAT naleznego od wynagrodzenia. Nie uwzglednia sie kosztow
wynikajgcych z nienalezytego wykonania Umowy, zmian uwzglednionych juz w cenie oferty ani
zmian rozliczonych na innej podstawie. Prog z ust. 1 oblicza sie wedtug wzoru |[K1 = KO| / KO x
100%. Wykonawca przedstawia takze dane niezbedne do rozpatrzenia wniosku Zamawiajgcego
0 obnizenie wynagrodzenia.

3. Po przekroczeniu progu z ust. 1 zmiana wynagrodzenia netto za niewykonang cze$é
zamowienia wynosi K1 - KO, z zastrzezeniem limitow z ust. 4. Uwzglednia sie catg wykazang
zmiane Kkosztow, bez pomniejszania jej o 5 punktdw procentowych. Do zmienionego
wynagrodzenia netto dolicza sie VAT zgodnie z przepisami, jezeli jest nalezny. Kalkulacja
waloryzacji nie obejmuje zmiany zysku kwotowego przyjetego w ofercie. Zmiana przypada na
okresy, ktérych dotyczg wykazane zmiany kosztow, nie wcze$niej niz od pierwszego dnia
miesigca nastepujgcego po doreczeniu kompletnego wniosku i nie wczesniej niz po uptywie 6
miesiecy realizacji Umowy.

4. Wzrost albo obnizka miesiecznego wynagrodzenia nie moze przekroczy¢ 10% jego pierwotnej
wysokosci, a tgczna wartos¢ zmiany wynagrodzenia nie moze przekroczy¢ 10% pierwotnej
kwoty brutto okreslonej w § 4 ust. 1. Odpowiedniej zmianie podlegajg wynagrodzenie miesieczne
i tgczna wartos¢ Umowy z uwzglednieniem wytgcznie okreséw objetych waloryzacjg. Strona
otrzymujgca wniosek przedstawia stanowisko w terminie 14 dni; moze zadaé niezbednych
wyjadnien i dowoddw. Zmiane spetniajgcg warunki tego paragrafu Strony ujmujg w pisemnym
aneksie ze skutkiem od dnia okreslonego w ust. 3. Pdzniejsze podpisanie aneksu nie przesuwa
tej daty.

5. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie ulegto zmianie, zmienia odpowiednio wynagrodzenie
podwykonawcy w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen lub kosztow jego zobowigzania, jezeli
umowa podwykonawcza obejmuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi i trwa dtuzej niz 6
miesiecy, zgodnie z art. 439 ust. 5 Pzp. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca przedstawia
dowdd dokonania tej zmiany.

§5

1. W zakresie czynnoéci wykonywanych w imieniu Zamawiajgcego i na jego udokumentowane
polecenie Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na zasadach
okreslonych w zatgczniku nr 1, zgodnie z art. 28 RODO.

2. Celem powierzenia jest wykonanie wskazanych w zatgczniku nr 1 czynnosci objetych Umowa;
zatgcznik okresla w szczegoélnosci przedmiot, czas, charakter i cel przetwarzania, rodzaje
danych, kategorie oséb oraz prawa i obowigzki Stron.

3. Wykonawca w zakresie przetwarzania danych zobowigzuje sie do przestrzegania
obowigzujgcych przepisow prawa w szczegodlnosci do ustawy o ochronie danych osobowych z
dnia 10 maja 2018 r. oraz RODO {;.:

1) przetwarzania danych osobowych przekazanych przez Zamawiajacego wytgcznie w celu i
zakresie, o ktérym mowa odpowiedniow § 5 ust. 1 2;

2) zastosowania witasciwych srodkéw zabezpieczajgcych (technicznych i organizacyjnych)
wynikajgcych z obowigzujgcego prawa.

4. Integralng czescig Umowy jest zatgcznik nr 1 — Umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych. Kompletny zatgcznik wymaga podpisania przed udostepnieniem danych lub
rozpoczeciem ich przetwarzania w imieniu Zamawiajgcego.

5. Powierzenie nie obejmuje przetwarzania danych w zakresie, w ktorym Wykonawca lub
dostawca ustug pfatniczych, w imieniu ktérego dziata Wykonawca, samodzielnie ustala cele i
sposoby przetwarzania, w szczegolnosci wykonujgc wtasne obowigzki prawne. W tym zakresie



wiasciwy podmiot dziata jako odrebny administrator i realizuje zwigzane z tym obowiagzki. Jezeli
Wykonawca dziata jako agent, przed rozpoczeciem ustug wskazuje Zamawiajgcemu dostawce i
przedstawia potwierdzenie uprawnienia do dziatania w jego imieniu.

§6

1. Wykonawca oswiadcza i zapewnia, ze przystugujg mu uprawnienia do zawarcia Umowy i
wykonania Umowy zgodnie z przepisami prawa, z poszanowaniem praw o0sob trzecich z
jakiegokolwiek tytutu.

2. W przypadku ziozenia przez Wykonawce niezgodnego z rzeczywistoscig zapewnienia,
zawartego w ust. 1 niniejszego paragrafu, Wykonawca zobowigzuje sie do naprawienia
wszelkich szkdd, poniesionych w zwigzku z tym przez Zamawiajgcego lub osoby trzecie.

3. Wykonawca niniejszym zwalnia Zamawiajgcego od wszelkich obowigzkéw swiadczenia na
rzecz osob trzecich, moggcych powstaé w przypadku, okreslonym w ust. 2.

§7
1. Zamawiajgcy moze naliczy¢é Wykonawcy nastepujgce kary umowne:

1) za niezapewnienie ciggtosci ustugi lub naruszenie obowigzkéw niepienieznych zwigzanych z
wykonaniem Umowy — 100,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek, jezeli za to samo
naruszenie nie naliczono kary okreslonej w pkt 2—7;

2) za udostepnienie przez Wykonawce danych oraz informacji objetych tajemnicg przez
Zamawiajgcego — 2.000,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek;

3) za brak wymaganej obsady osobowej pracownikéw — 500,00 zt za kazdy stwierdzony
przypadek;

4) za petnienie ustugi przez osoby nieuprawnione — 500,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek;

5) za swiadczenie ustugi przez osobe po spozyciu lub pod wplywem alkoholu lub $rodkow
odurzajgcych — 1.000,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek;

6) za rozwigzanie Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w
wysokosci 20% tgcznej wartosci brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 Umowy;

7) za niedopetnienie wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace — 100,00 zt za kazdag
osobe, ktorej naruszenie dotyczy, za kazdy stwierdzony przypadek; za nieprzedtozenie w
terminie dokumentéw wymaganych w § 3 ust. 8 lub 9 — 100,00 zt za kazdy stwierdzony
przypadek naruszenia obowigzku dokumentacyjnego. Sam brak dokumentéw nie uzasadnia
jednoczesnego naliczenia kary za brak zatrudnienia.

2. W przypadku odmowy wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy przez Wykonawce,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zlecenia wykonania ustug innemu podmiotowi i obcigzenia
kosztami Wykonawcy.

3. Przewidziane kary umowne nie wytgczajg mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego od
Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysoko$s¢ kar umownych, na zasadach
ogolnych.

4. Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ wszystkie straty poniesione przez Zamawiajgcego lub
osoby trzecie, powstate w czasie wykonywania niniejszej Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, wynikte z wadliwego lub nieterminowego wykonania Umowy.

5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych z
przystugujacej Wykonawcy naleznosci na podstawie noty ksiegowej wystawionej przez
Zamawiajgcego.



6. Lgczna maksymalna wysoko$¢ wszystkich kar umownych, ktérych Strony mogag dochodzi¢ na
podstawie Umowy, wynosi 30% pierwotnego maksymalnego wynagrodzenia brutto wskazanego
w § 4 ust. 1.

7. Za opo6znienie w przekazaniu srodkéw, o ktérym mowa w § 1 ust. 5, Wykonawca zaptaci
odsetki ustawowe za opdznienie zgodnie z art. 481 Kodeksu cywilnego. Nie wytgcza to prawa do
odszkodowania na zasadach ogodlnych. Kar umownych nie nalicza sie¢ za naruszenie
zobowigzan pienieznych ani za okolicznosci, za ktére wylgczng odpowiedzialno$¢ ponosi
Zamawiajacy.

§8

1. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe w trybie natychmiastowym w razie
dwukrotnego stwierdzenia nienalezytego wykonania przez Wykonawce ktéregokolwiek z
postanowien niniejszej Umowy.

2. W przypadku wypowiedzenia Umowy, Wykonawca w terminie 7 dni od zaistnienia tych
okolicznosci, na wtasny koszt i wlasnym staraniem dokona zwrotu dokumentacji do siedziby
Zamawiajgcego. Zwrot dokumentacji i usuniecie powierzonych danych nastepujg zgodnie z
zatgcznikiem nr 1; nie narusza to obowigzkéw przechowywania dokumentacji natozonych
przepisami na odrebnego administratora.

§9
1. Wykonawca wyznacza na swojego przedstawiciela:
- sprawy formalne: [...], tel. [...], e-mail [...];
- sprawy rozliczen i IT: [...], tel. [...], e-mail [...];
- rozliczenia: [...], tel. [...], e-mail [...];
- sprawy ksiegowe i faktury: [...], tel. [...], e-mail [...];

- reklamacje: [...], tel. [...], e-mail [...]; do reprezentowania Wykonawcy w czynnos$ciach
objetych Umowa.

2. Zamawiajgcy wyznacza na swoich przedstawicieli:
-[...] tel. [...], e-mail [...];

- [...], tel. [...], e-mail [...];, do reprezentowania Zamawiajgcego w czynnosciach objetych
Umowa, przy czym nie stanowi to upowaznienia do jej zmiany, uzupetnienia lub rozwigzania.
§ 10

1. Ustuga bedzie wykonywana od dnia 1 stycznia 2027 r. do dnia 31 grudnia 2027 r. Wskazanie
dat kalendarzowych wynika z koniecznosci zapewnienia ciggtosci obstugi kasowej w roku
budzetowym 2027. Przedtuzenie tego okresu nie nastepuje automatycznie i wymaga odrebnego
ustalenia dopuszczalnosci zmiany na podstawie Pzp.

2. Cesja wierzytelnosci, przystugujacych Wykonawcy od Zamawiajgcego z tytutu wykonania
Umowy, moze nastgpi¢ jedynie za uprzednig pisemng zgodg Zamawiajgcego, pod rygorem
niewaznosci cesji.

3. W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy Pzp, Kodeksu cywilnego,
ustawy o ustugach ptatniczych oraz inne wtasciwe przepisy.

4. Ewentualne spory mogace powsta¢ w zwigzku z Umowg rozstrzygane bedg przez wiasciwy
dla Zamawiajgcego rzeczowo i miejscowo sgd powszechny.

5. Zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz
spetnienia warunkéw dopuszczalno$ci okreslonych w art. 454—-455 Pzp.



6. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i
jeden dla Zamawiajgcego.

7. Integralng czes¢ Umowy stanowig: zatgcznik nr 1 — Umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych; zatgcznik nr 2 — Wykaz osob; zatgcznik nr 3 — OPZ na 2027 r.; zatgcznik nr
4 — Oferta Wykonawcy z dnia [...] r.; zatgcznik nr 5 — Wykaz rachunkéw bankowych
Zamawiajgcego.

8. Przed rozpoczeciem ustug Wykonawca przekazuje nazwy, dane kontaktowe i przedstawicieli
znanych podwykonawcow zaangazowanych w wykonanie ustug, a nastepnie zawiadamia o
zmianach tych danych i nowych podwykonawcach. Umowa podwykonawcza nie moze
ksztattowaé praw i obowigzkéw podwykonawcy w zakresie kar umownych oraz warunkow
zaptaty wynagrodzenia mniej korzystnie niz prawa i obowigzki Wykonawcy okreslone w Umowie,
zgodnie z art. 463 Pzp. Wykonawca odpowiada za wykonanie Umowy przy udziale
podwykonawcow.

§ 11

1. Sposob opodatkowania ustug wedtug oferty Wykonawcy: stawka VAT [...] / zwolnienie na
podstawie [...]. Zmiana indywidualnego statusu podatkowego Wykonawcy, w szczegdlnosci
utrata zwolnienia zaleznego od jego sytuacji, nie powoduje sama przez sie podwyzszenia
wynagrodzenia brutto. Postanowienia tego paragrafu nie wytgczajg waloryzacji z § 4a ani innych
zmian dopuszczonych zgodnie z Pzp; ten sam koszt nie podlega rozliczeniu dwukrotnie.

2. Jezeli w trakcie realizacji Umowy powstanie obowigzek naliczania VAT wskutek zmiany
indywidualnego statusu podatkowego Wykonawcy, nalezny podatek zostanie rozliczony w
ramach wynagrodzenia brutto metodg ,w stu”, z zastrzezeniem ust. 1. Samo zarejestrowanie
Wykonawcy jako podatnika VAT czynnego nie przesgdza opodatkowania kazdej ustugi objetej
Umowa.

3. Czynnos¢ rozliczeniowa opisana w ust. 2, ktéra nie zmienia wynagrodzenia brutto ani zakresu
Swiadczenia, nie wymaga aneksu. Dopuszczalno$é zmiany postanowien Umowy ocenia sie
kazdorazowo zgodnie z art. 454—455 Pzp.

4. Wykonawca niezwiocznie, nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od zdarzenia, informuje
Zamawiajgcego na pismie o zmianie statusu podatkowego lub zasad opodatkowania swiadczen i
przedstawia prawidtowy sposéb fakturowania, z uwzglednieniem ust. 1-3.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Dokonano kontroli wstepnej. Niniejsza umowa ma zabezpieczenie finansowe w dokumentacji
przygotowywanej na potrzeby projektu budzetu na rok 2027

Gtowny ksiegowy [...]



