Zatacznik nr 8 do SWZ

Zakres czynnosSci pracownikéw podczas sprzatania oraz czestotliwos¢ ich realizacji

1. Ushugi sprzatania wykonywane beda w dni pracujace Urzgdu Gminy Gubin w Gubinie ul.
Obroncow Pokoju 20, 66-620 Gubin w godz. od 14.00 do godziny 20.00.
2. Ustuga sprzatania budynku urzedu Gminy w Gubinie musi by¢ wykonywana przez Wykonawce przy

zastosowaniu ogolnodostgpnych §rodkéw czystosci oraz Srodkéw chemii gospodarczej
posiadajacych wymagane przepisami atesty, certyfikaty i zgody, a takze spetniajacych wymagania
bezpieczenstwa uzytkowania, nie stanowiacych zagrozenia dla zycia, zdrowia, mienia i srodowiska
naturalnego oraz posiada¢ aktualny termin przydatnosci, przy czym Wykonawca sam bedzie
dostarcza¢ srodki myjace, srodki czyszczace, srodki chemii gospodarczej, artykuty higieniczne oraz
zabezpieczy dla osob wykonujacych ustugi sprzatania odpowiedni sprzet reczny i mechaniczny.
Niezaleznie od powyzszego Zamawiajagcy w uzasadnionych przypadkach moze zada¢ zmiany
zastosowanego S$rodka czystosci. W takiej sytuacji Wykonawca jest zobowigzany przedstawié
alternatywny produkt bez prawa odszkodowania z tego tytutu. Wykonawca przedstawi wykaz i karty
produktu stosowanych substancji.

3. Zamawiajacy zapewnia Wykonawcy skladowanie odpadéow we wlasciwych kontenerach
usytutowanych przed budynkiem Urzedu Gminy z uwzglednieniem ich segregacji.

4. Wykonawca zobowigzany jest do segregacji i usuwania posegregowanych odpadow do wlasciwych
kontenerow zbiorczych Iub miejsc zbiorczych wskazanych przez Zamawiajacego, z zachowaniem
obowigzujacego w Urzedzie Gminy Gubin sposobu segregacji odpadow. Przed umieszczeniem
odpadow we wiasciwych kontenerach zbiorczych Wykonawca dokona zgniecenia lub rozlozenia
odpadow w celu zminimalizowania ich powierzchni/objetosci. Oproznianie kontenerdéw zbiorczych
nalezy do obowigzkoéw Zamawiajacego.

5. Odpady o charakterze nickomunalnym wytwarzane przez Wykonawcg w czasie wykonywania
ustugi, pozostaja wlasnoscia Wykonawcy i nie mogg by¢ sktadowane na terenie Urzedu Gminy
Gubin, bez jego zgody. Odpady te zgodnie z obowigzujacymi przepisami musza zosta¢ usunigte
przez Wykonawce jego staraniem i na wtasny koszt.

6. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania odpowiednich do czyszczonych powierzchni,
srodkow higienicznych, srodkow zapachowych, srodkow dezynfekcyjnych, workéw na $mieci,
gabek do naczyn:

a) zawieszane kostki WC;

b) worki foliowe w koszach mieszczacych si¢ w toaletach (winny by¢ wymieniane codziennie);

¢) worki foliowe w koszach (winny by¢ wymieniane wg potrzeb);

d) papier toaletowy =18 cm, biaty dwuwarstwowego (55-65% biatosci) 2, rozpuszczalny, 100%
celulozowy w rozmiarach dostosowanych do istniejacych uchwytéw lub pojemnikéw

e) reczniki papierowe. Nalezy uzupetia¢ reczniki papierowe w pomieszczeniach sanitarnych

nawet jesli brak jest pojemnikow na reczniki.
f) odswiezacze powietrza w aerozolu;
g) mydlo w ptynie kolagenowe uzupemiane do istniejagcych dozownikéw w tazienkach,
h) gabki do mycia naczyn w pomieszczeniach socjalnych dla pracownikoéw powinny by¢
wymieniane w przypadku zuzycia poprzednich
1) ptyn do mycia naczyn.
7. W przypadku ewentualnych prac remontowych lub awarii w siedzibie Zamawiajagcego, Wykonawca
zrealizuje ustuge sprzatania i utrzymania czysto$ci w ramach niniejszego zamowienia.

L.aczna powierzchnia budynku wynosi 1073 m?,

- pomieszczenia biurowe - 626,95. m?

- pomieszczenie gospodarcze, aneksy kuchenne — 55,29 m?
- korytarze i klatki schodowe — 311,36 m?
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- pomieszczenia sanitarne — 45,56 m?
- Sala narad — 33,30 m?

8. Zakres obowigzkow obejmujacych ustuge utrzymania w czystosci w budynku Urzgdu Gminy Gubin ul.
Obroncow Pokoju 20,66-620 Gubin
1. Prace codzienne (poniedzialek — piatek)

Pomieszczenie CzynnoSci Godziny
realizacji
Biura - Zamiatanie i mycie podtog 14:00-20:00
Korytarze 1 klatki | - Zamiatanie i mycie podtog 14:00-20:00
schodowe - Scieranie kurzu z poreczy i parapetow
- Dezynfekcja poreczy
- Oproéznianie i mycie koszy na $mieci (segregacja)
Sala narad - Czyszczenie stotow 14:00-20:00

- Zbieranie naczyn i mycie w pomieszczeniu socjalnym
- Oproéznianie i mycie koszy na $mieci (segregacja)

Kuchnie/socjalne - Zamiatanie i mycie podiog i blatow 14:00-20:00
- Mycie naczyn po sesjach, komisjach i zebraniach
odbywajacych si¢ w sali narad

- Oproéznianie i mycie koszy na $mieci (segregacja)

Pomieszczenia - Zamiatanie, mycie i dezynfekcja podtog 14:00-20:00
sanitarne - Mycie i dezynfekcja umywalek, toalet i luster (dbanie o
estetyke i bezwzgledna czystos¢ sanitariatow)

- Uzupeklnianie mydta, papieru toaletowego, rgcznikéw
papierowych

2. Prace tygodniowe (dwa razy w tygodniu - wtorek i czwartek)

Pomieszczenie CzynnoSci Godziny
realizacji
Biura - Scieranie kurzu z mebli, biurek, parapetow 14:00-20:00

- Czyszczenie listew przypodtogowych
- Czyszczenie oston szklanych usytutowanych w
sekretariacie i pomieszczeniu biurowym nr 101

Sala narad - Zamiatanie podlog 14:00-20:00
- Czyszczenie stotow 1 krzeset
- Scieranie kurzu z parapetow i boazerii

Korytarze i klatki | - Scieranie kurzu z listew przypodtogowych 14:00-20:00

schodowe

Kuchnie/socjalne - Czyszczenie z zewnatrz mebli 14:00-20:00
- Czyszczenie sprzg¢tu kuchennego

Pomieszczenia - Usuwanie kamienia i osadow w umywalkach i toaletach | 14:00-20:00

sanitarne

Wejscia do budynku - Zamiatanie chodnika co najmniej na 4 metry od wejscia, | 14:00-20:00

oproznianie koszy przy wejsciach do budynku oraz
wymiana workow

3. Prace miesieczne (raz w miesigcu - pierwszy tydzien miesiaca)

Pomieszczenie CzynnoSci Godziny

realizacji
Biura - Mycie drzwi wewnetrznych i przeszklen 14:00-20:00
Korytarze oraz klatki | - Czyszczenie porgczy schodow 14:00-20:00
schodowe i hol
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| Sala narad | - Mycie podlogi | 14:00-20:00 |

4. Prace okresowe (raz na kwartal — w miesigcach luty, maj, sierpien, listopad)

Pomieszczenie Czynnosci Godziny
realizacji
Biura - Mycie okien i parapetéw 14:00-20:00
- Czyszczenie kloszy lamp sufitowych (biuro
Wojta)
- Czyszczenie tapicerki meblowej (krzesta, fotele)
Sala narad, - Czyszczenie tapicerki meblowej (krzesta, fotele)

Korytarze i klatki schodowe | - Mycie $cian przy wejsciach i klatkach schodowych | 14:00-20:00

Pomieszczenia sanitarne Mycie i dezynfekcja plytek sciennych 14:00-20:00

5. Prace okresowe (raz na pélrocze — miesiace kwiecien i wrzesien)

Pomieszczenie CzynnoSci Godziny
realizacji
Hol i klatka schodowa - Czyszczenie kloszy na holu i przy schodach 14:00-20:00
Wszystkie - Generalne mycie okien otwieralnych i nieotwieralnych | 14:00-20:00
(wewnatrz i na zewnatrz) w biurach, korytarzach, holu,
klatkach schodowych,

- Kompleksowe mycie drzwi (skrzydet drzwi i ram)
- Mycie grzejnikoéw i czyszczenie rolet

Korytarze i klatki | - Czyszczenie i konserwacja podtdg (np. woskowanie lub | 14:00-20:00
schodowe polimeryzacja, jesli wymagane)

- Mycie §cian przy wejsciach i klatkach schodowych

Dodatkowo

a) Oproznianie zawarto$ci pojemnikow na $cinki papierowe w niszczarkach (wg potrzeb).

b) Prace porzadkowe przed wejéciami do Urzedu Gminy oraz OPS (sprzatanie, od$niezanie), opréznianie
pojemnikéw na $mieci - ok 15m? (wg potrzeb).

¢) w razie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii wykonywanie
codziennego, kilkukrotnego czyszczenia srodkami dezynfekujacymi powierzchni dotykowych, w tym
porgczy, przyciskow, wytacznikow, klamek, powierzchni ptaskich, toalet. W godzinach urzedowania takze
reagowanie na telefoniczne zgloszenia pracownikow Zamawiajacego dotyczace ww. czyszczenia
powierzchni dotykowych przy zastosowaniu przeznaczonych do tego srodkow, w ktore Wykonawca
zaopatrzy si¢ we wilasnym zakresie. Po godzinach urzedowania Zamawiajagcego do obowigzkow
Wykonawey nalezy réwniez czyszczenia $rodkami dezynfekcji oston szklanych usytulowanych w
sekretariacie i pomieszczeniu biurowym nr 101 (pierwsze pigtro).

d) na zgloszenia pracownikoéw Zamawiajagcego mycie i czyszczenie urzadzen typu lodowki,
mikrofalowki itp.

Uwagi:

1. Zmiana harmonogramu: Wszelkie zmiany w harmonogramie wymagajg wczesniejszego
uzgodnienia z przedstawicielem Urzedu Gminy Gubin.
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2. Standardy czystosci: Wszystkie prace powinny by¢ wykonywane zgodnie z ustalonymi
standardami jakosci i zasadami higieny.

3. Obszar odpowiedzialnosci Wykonawcy:
1) Zapewnienie profesjonalnej ushugi sprzatania poprzez wykonywanie czynno$ci z nalezyta
staranno$cia, zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego oraz za prawidlowe korzystanie ze sprzetu
stanowiskowego stosowanego do wykonywania ustugi.
2) Na potrzeby wykonywania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca moze korzysta¢ nieodplatnie
z wody i energii elektrycznej Zamawiajacego.
3) Zapewnienie nalezytego porzadku w czasie wykonywania ustugi, a takze przestrzeganie przepisow
BHP i Ppoz. Zgodnie z instruktazem stanowiskowym przeprowadzonym przez Wykonawce przed
rozpoczeciem wykonywania ushugi.
4) Pracownicy zobowigzani sg do pobierania kluczy do sprzatanych pomieszczen z miejsc do tego
przeznaczonych (szafki na klucze), a po zakonczeniu wykonywania obowigzkow do ich prawidtowego
odwieszenia.
5) Zabrania si¢ wprowadzania na teren obiektow przez pracownikow Wykonawcy osob postronnych,
cztonkéw rodzin.
6) Zabrania si¢ wynoszenia na zewnatrz budynku oraz przenoszenia migdzy pokojami wyposazenia
nalezacego do Zamawiajacego, a takze usuwania kodow ewidencyjnych znajdujacych si¢ na
wyposazeniu.
7) Po zakonczeniu prac zobowigzuje si¢ pracownikow Wykonawcy do zamknigcia okien, drzwi,
urzadzenia elektryczne wylaczy¢, a krany zakreci¢, wygasi¢ oswietlenie.
8) Pracownicy Wykonawcy majg bezzwlocznie powiadomi¢ pracownikow Zleceniodawcy
o zauwazonych przypadkach noszacych znamiona kradziezy oraz sytuacjach mogacych spowodowac
pozar, zalanie woda itp.
9) Pracownicy Wykonawcy powinni przestrzega¢ zasady: tylko aktualnie sprzatane pomieszczenie
otwarte, pozostate pokoje powinny by¢ zamknigte.
10) Uzywanie przez Wykonawce¢ wlasnych urzadzen (maszyn czyszczacych, wozkow, mopow,
scierek, miotet, odkurzaczy itp.), wlasnych materiatow eksploatacyjnych (workéw na $mieci-
sugerowany kolor czarny), srodkow czystosci (Srodki do mycia podtdg, mebli, toalet, umywalek, srodki
dezynfekujace, od$wiezacze stojace w zelu do tazienek itp.), a takze papieru toaletowego
dwuwarstwowego (55-65% biatosci), mydta w ptynie (geste nie wyptywajace z dozownikow).
11) Pracownicy Wykonawcy sa zobowigzani do skladania sprzetow, $rodkow czystosci
w wyznaczonych do tego celu pomieszczeniu.
12) Zastosowane materiaty i $rodki czyszczace do wykonywania ustugi bedg posiadaty wlasciwe atest
PZH, $wiadectwa dopuszczenia do uzytkowania oraz niezbedne karty charakterystyki i na kazde
zadanie beda okazywane Zamawiajacemu.
13) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia swoim pracownikom odziezy roboczej, srodkoéw
ochrony indywidualnej (r¢kawice itp.) oraz identyfikatorow.
14) Wykonawca wyposazy rowniez swoich pracownikdw we wszystkie sprzety niezbedne do
wykonywania ustugi sprzatania, odpowiedniego do rodzaju sprzatanych powierzchni.
15) Zapewnienie przez Wykonawce nadzoru nad prawidlowym wykonaniem umowy oraz
pracownikami Wykonawcy w osobie koordynatora na state wspolpracujacego z wyznaczonym
pracownikiem Zamawiajagcego. Zamawiajacy bedzie kazdorazowo droga elektroniczng informowat
Wykonawce o uwagach dotyczacych jakosci wykonywanej ustugi.
16) Wykonawca kazdorazowo poinformuje Zamawiajagcego o zmianach osob przeznaczonych do
wykonywania ushugi i zobowigzany jest do przedtozenia oswiadczenia, ze ww. osoby zostang
zatrudnione na umowe o prace.
17) Podstawg do wystawienia faktur bedzie protokot nalezytego wykonania ustugi podpisany przez
przedstawicieli obu stron.
18) Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego informowania Zamawiajacego droga
elektroniczng na adres urzad@gminagubin.pl lub telefonicznie na numer 68-3591640 o zakonczeniu
mycia okien.
19) Wykonawca zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania termindw mycia okien.
W przypadku nie dotrzymania ww. terminow lub jezeli mycie okien nie zostanie wykonane
z nalezytg staranno$cig zostanie naliczona kara umowna z tytutlu nienalezytego wykonania umowy,
okreslona w umowie.
4. Wymagania, wiedza i umiej¢tnosci dotyczace pracownikow na poszczegolnych stanowiskach:
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a) Pracownik sprzatajacy powinien posiadac:
- podstawowa wiedze¢ z zakresu technik sprzatania i1 $rodkéw czysto$ci uzywanych
do wykonywania ustugi;
- wiedz¢ z zakresu sposobu dozowania i przeznaczania $rodkow czystosci stosowanych
W powierzonym obszarze pracy (szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego);
- wiedze z zakresu technik sprzatania i sposobu pracy wymaganych na powierzonym obszarze
pracy (szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego).
Zakres obowiazkoéw koordynatora:
- odpowiedzialno$¢ za jakos¢ wykonywanych ustug;
- odpowiedzialno$¢ za pracownikow §wiadczacych ustuge sprzatania w obiektach;
- przyjmowania zgloszen dotyczacych niewtasciwego wykonywania ustugi sprzatania;
- odpowiedzialno$¢ za usuwanie na biezaco nieprawidtowosci w wykonywaniu uslugi sprzatania.
Pracownicy Wykonawcy maja obowigzek stosowac si¢ do:
- przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. 2023.2151 — tekst jednolity), a w szczegdlnosci art. 43 1
47.
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