znak sprawy: KP.260.30.2026.NO
Zatgcznik nr 2 do SWzZ

Istotne postanowienia Umowy

zawarta w Warszawie W dniu ......cccceeeeeveneenene. 2026 r. pomiedzy:

Miastem Stotecznym Warszawa z siedzibg w Warszawie, Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa,
NIP: 525-22-48-481 zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez Zaktad Gospodarowania
Nieruchomosciami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy, z siedzibg w Warszawie przy: ul. Grebatowskiej
23/25, 01-808 Warszawa,

Reprezentowanym przez:

Pana Piotra Frydryckiego — p.o. Dyrektora ZGN w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy, dziatajgcego na
podstawie Petnomocnictwa nr GP-OR.0052.2570.2025 z dnia 8 paZdziernika 2025 r. udzielonego przez
Prezydenta m.st. Warszawy,

zwanym dalej Zamawiajgcym

zwang dalej Wykonawcg

81
Przedmiot zaméwienia

1. Zgodnie z wynikiem postepowania na podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 793 ze zm.), Zamawiajacy
powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do sSwiadczenia ustug pocztowych dla Zaktadu
Gospodarowania Nieruchomosciami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy srodki
finansowe i iloSci przesytek okre$lone w umowie nie zostang w petni wykorzystane do terminu
zakonczenia umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie/nie zobowigzuje sie do zapewnienia nieodptatnej mozliwosci
elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych (zostanie zaznaczone odpowiednio zgodnie
Z tresciqg oferty).

5. Integralng cze$¢ umowy stanowi Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia (SWZ) - stanowigca zatgcznik nr 2
do niniejszej umowy.

6. Wykonawca oswiadcza, ze znane s3 mu obowigzujgce przepisy prawa regulujace doreczanie przesytek
pocztowych.

7. Ustugi objete niniejszg umowg $wiadczone beda przez Wykonawce na podstawie powyzszych przepiséw
w brzmieniu obowigzujagcym w dniu nadania przesytek.



§2
Wynagrodzenie

1. taczne wynagrodzenie za swiadczenie ustug zostaje ustalone do kwoty brutto ................... zt (stownie:
................. ztotych i 00/100) — lub do wczesniejszego wykorzystania srodkéw finansowych, z tym, ze
obowigzek kontroli stanu wykorzystania tej kwoty lezy po stronie Zamawiajgcego.

Szczegbétowy wykaz ustug wraz z przypisanymi im cenami jednostkowymi brutto okresla Formularz
ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 3 do umowy, ktéry stanowi jej integralng czesc.

2. Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg stanowic¢ bedg ceny jednostkowe brutto za
poszczegoblne przesytki pocztowe oraz faktyczna ilos¢ przesytek odebranych i zwréconych w okresie
rozliczeniowym od Zamawiajgcego, wynikajaca z rejestréw Zamawiajgcego.

3. Do obliczenia naleznosci jednostkowych za ustugi Wykonawcy stosowane bedg ceny jednostkowe brutto
za przesytki pocztowe, zamieszczone w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy.

4. Zastrzega sie, ze w przypadku $wiadczenia ustug nie ujetych w opisie przedmiotu zamdwienia, podstawg
rozliczen bedg ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek cenniku optat za ustugi
pocztowe Swiadczone przez Wykonawce, w oparciu o przepisy Ustawy Prawo pocztowe oraz
miedzynarodowe przepisy pocztowe.

5. Dopuszczalna jest zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, kazdorazowo w przypadku
wystgpienia jednej z nastepujacych okolicznosci:

1) stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,

2) wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokos$ci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne, — zasad gromadzenia
i wysokosci wptat do pracowniczych plandéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

4) Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w Umowie moze podlega¢ podwyzszeniu lub obnizeniu,
jezeli ceny koniecznych kosztédw zwigzanych z realizacjg zamdwienia, na dzierh dokonania zakupu
odpowiednio wzrosng lub spadng w okresach pétrocznych, srednio co najmniej o 15% w stosunku
do cen wczesniejszych, przy czym nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy od daty rozpoczecia ustug
objetych Umowa. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia wytgcznie w zakresie
ustug niezrealizowanych i nie moze ona tgcznie przewyzsza¢ 30% wynagrodzenia Wykonawcy — na
zasadach i w sposdb okreslony w Umowie, jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania
zamoéwienia przez Wykonawce.

6. Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej
mowa w ust. 5 pkt 1-3, bedzie odnosié sie wytgcznie do czesci przedmiotu Umowy zrealizowanej, zgodnie
z terminami ustalonymi Umowag, po dniu wejscia w zycie przepiséw zmieniajgcych stawki podatku od
towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo
wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie
zdrowotne, — zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2026 r.,
poz. 192).

7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1, warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie,
a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw.



. Obowigzek wykazania wptywu zmian, nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany
Umowy przez Zamawiajgcego.

. W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania stosownego wniosku przez Wykonawce Zamawiajacy,
ktory otrzymat wniosek, przekaze Wykonawcy informacje o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz
wskaze kwote, o ktdrg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacje
o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

10.tgczna maksymalna wartos¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, jakg dopuszcza Zamawiajgcy

w efekcie zastosowania postanowien dotyczacych waloryzacji wynagrodzenia musi byé nizsza niz
10 % tacznego wynagrodzenia brutto wskazanego w ust. 1.

11.Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z ust. 5 pkt 2 i 4 zobowigzany jest do

zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajgcym zmienionym cenom kosztdw dotyczacych zobowigzania podwykonawcy.

§3
Warunki ptatnosci

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
Podstawg rozliczent finansowych jest suma optat za $wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie
dokumentdéw nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w ust. 1.

Do dnia 7-go kazdego miesigca Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg wykonanych
ustug. Zaptata nastgpi w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, przelewem
na rachunek Wykonawcy okreslony na fakturze. Prawidtowo wystawiona faktura powinna zawieraé
numer umowy, na podstawie ktérej jest wystawiona. Nalezna Wykonawcy zaptata nastgpi przelewem
za pomocg mechanizmu podzielonej ptatnosci na rachunek Wykonawcy
................................................................................ przy czym rachunek ten stanowié¢ bedzie rachunek
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, a wskazany numer rachunku bankowego znajduje sie na Biatej
liscie podatnikéw.

Za dzien zapfaty uznaje sie date dokonania dyspozycji przelewu z rachunku Zamawiajacego
na rachunek Wykonawcy.

Opodznienie w dokonaniu zaptaty naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, za prawidtowo wykonany
przedmiot umowy, upowaznia Wykonawce do naliczenia ustawowych odsetek z tytutu opdznienia.

Wykonawca oswiadcza, ze bedzie wystawiat faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

Fakture nalezy wystawi¢ na rzecz: nabywca (podmiot2): Miasto Stoteczne Warszawa, Pl. Bankowy
3/5.00-950 Warszawa, NIP: 5252248481, odbiorca (podmiot inny/podmiot3): Zaktad
Gospodarowania Nieruchomosciami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy, ulica Grebatowska 23/25,
01-808 Warszawa, NIP: 1181765177.

Strony zgodnie oswiadczajg, ze faktury bedg wystawiane i odbierane za posrednictwem Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Za dzier doreczenia faktury
uznaje sie dzien przydzielenia jej numeru w KSef, z zastrzezeniem ust. 9.

W przypadku awarii KSeF, faktury beda tymczasowo przesytane w formie elektronicznej w formacie
pliku PDF za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail fakturyksef@zgn-bielany.waw.pl
Za dzien doreczenia faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF uznaje sie dzien potwierdzenia
otrzymania wiadomosci zawierajgcej fakture w formacie PDF na adres e-mail Wykonawcy:
............................... albo dzien przydzielenia jej numeru KSeF, w zaleznosci, ktére z tych zdarzen
nastgpito wczesniej.

10. W przypadku niedostepnosci KSeF po stronie Wykonawcy za dzien doreczenia faktury uznaje sie dzien
przydzielenia jej numeru w KSeF — przez tryb niedostepnosci KSeF nalezy rozumie¢ niedostepnosé,
o ktdrej stanowi przepis art. 106ne ust. 4 ustawy o podatku od towardw i ustug, a takze tryb offline24,
o ktérym stanowig przepisy art. 106nda ust. 1 i 2 ustawy o podatku od towardw i ustug.
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12.

. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidiowo wystawionej faktury w terminie 21 dni

liczonym od pierwszego dnia roboczego po dniu jej doreczenia zgodnie z ust. 8 i 9 z zastrzezeniem
ust. 12, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.

W przypadku faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF zaptata wynagrodzenia nastgpi
na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni liczconym od pierwszego dnia
roboczego po dniu potwierdzenia otrzymania wiadomosci zawierajacej fakture w formacie pliku PDF
na adres e-mail Wykonawcy: ........ccccceeevievveeeneeee. — Na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze.

13.Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ skan faktury na adres e-mail: fakturyksef@zgn-bielany.waw.pl

w terminie 3 dni od daty wystawienia faktury w KSeF.

14. Zamawiajgcy zastrzega, ze ptatnos¢ nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury.

Za prawidtowo wystawiong uznaje sie fakture:

— wystawiong w KSeF, gdzie w zakresie prawidtiowego okreslenia nabywcy w polu ,podmiot2”
w pozycji ,JST” wpisano ,,1” oraz w polu ,,Podmiot inny/Podmiot3” wpisano NIP: 1181765177 oraz
w polu ,,Rola” wpisano ,8” — JST odbiorca,

— zawierajaca humer umowy,

— wystawiong zgodnie z przepisami prawa oraz prawidtowg pod wzgledem formalnym
i rachunkowym.

W przypadku wystawienia faktury w sposéb niezgodny z powyzszym, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo wstrzymania zaptaty do czasu otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Po otrzymaniu
prawidtowo wystawionej faktury termin ptatnosci bedzie liczony zgodnie z ust. 12.

15. Zatgczniki, ktére nie mogg zgodnie z obowigzujagcymi przepisami stanowi¢ zatacznika do faktury

wystawionej w KSeF, nalezy przesta¢ w formie elektronicznej w formie pliku PDF za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail: fakturyksef@zgn-bielany.waw.pl w terminie do 3 dni roboczych
od otrzymania faktury, o ktérym mowa w ust. 8 9.

16.Wykonawca nie moze dokona¢ cesji zadnych praw i roszczen lub przeniesienia obowigzkdéw

wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

17. Ptatnikiem i odbiorcg faktur jest Zaktad Gospodarowania Nieruchomos$ciami w Dzielnicy Bielany

m.st. Warszawy.

18.Wykonawca na fakturach sprzedazy ma obowigzek umiesci¢ zapis” Metoda podzielonej ptatnosci”.

19.Wykonawca oswiadcza, ze jest aktywnym podatnikiem podatku VAT.

1.
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Obowigzki Wykonawcy
Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac ustuge z nalezytg starannoscia zgodnie z Prawem Pocztowym
i innymi obowigzujgcymi przepisami a w szczegdlnosci:

1) ustawag z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2 2026 r. poz. 558);

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474);

3) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 .
poz. 1026, ze zm.), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych rozporzgdzeniem Ministra Aktywow
Panstwowych z dnia 21 listopada 2024 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1745);

4) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 622);

5) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 1691 ze zm.);

6) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 468
zezm.);



7) ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 490 ze
zm.);

8) ustawg z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 143 ze zm.);

9) ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze
zm.).

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé cywilno-prawng w sytuacji zaistnienia zdarzenia
wynikajgcego z nieprzestrzegania tresci postanowien zawartych w ust. 1, zaréwno przez niego samego,
jak i przez wspétpracujace z nim osoby trzecie.
Wykonawca w terminie 5 dni od podpisania umowy przedstawi Zamawiajgcemu wykaz oséb
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, o ktédrych mowa w § 5 ust. 2 ze wskazaniem imienia
i nazwiska danej osoby oraz wymiaru czasu pracy (peten etat/czes¢ etatu).
W przypadku koniecznosci zmiany — w okresie trwania umowy — oséb, o ktérych mowa w § 5 ust. 2
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu uaktualnionego wykazu oséb, o ktérym
mowa w ust. 3. Obowigzek ten Wykonawca zrealizuje w terminie 5 dni od dnia dokonania
przedmiotowej zmiany.
Na kazdym etapie realizacji umowy Zamawiajgcy ma prawo wezwaé Wykonawce do przedstawienia
dokumentu(-6w) potwierdzajgcego(-ych) zatrudnienie osdb, o ktérych mowa w § 5 ust. 2., ograniczajac
dokumentacje dowodowg do 2 pracownikéw w placéwce nadawczej wyznaczonej dla Zamawiajgcego
do realizacji zamdwienia.
Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie przedstawi¢ zgdany(-e) dokument(-y), w kazdym jednak
przypadku nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od przestania przez Zamawiajgcego wezwania:
1) oswiadczenie zatrudnionego pracownika;
2) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace;
3) poswiadczong za zgodnosc z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce kopie
umowy/umow o prace zatrudnionego pracownika;
4) Innych dokumentéw
- zawierajace informacje w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji dotyczacych zatrudnienia
na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date
zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.
Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace o0s6b wykonujgcych w/w przedmiot zamodwienia Zamawiajagcy przewiduje sankcje
w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci 2 000,00 ztotych. Nieztozenie
przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez Zamawiajgcego
dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdéb wykonujgcych przedmiot
zamdwienia.
§5
Obowigzki i prawa Zamawiajacego

1. Nadzér nad prawidtowym wykonaniem ustug objetych niniejszg umowa sprawuje upowazniony
pracownik Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce, podwykonawce lub dalszego podwykonawce na
podstawie stosunku pracy, w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tj. Dz.U.
z 2026 r., poz. 1245) oséb do wykonywania czynnosci - ustug pocztowych stanowigcych przedmiot
zamodwienia w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania oraz doreczania przesytek
pocztowych przez minimum 2 osoby, z zastrzezeniem przypadkdédw koniecznosci organizacji pracy
z udziatem o0séb wykonujgcych czynnosci na podstawie stosunku cywilno-prawnego. W przypadku



rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem tego okresu, Wykonawca lub podwykonawca
zobowigzuje sie do niezwtocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby.

. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o przeprowadzenie kontroli przez Paristwowg Inspekcje
Pracy.

4. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przygotowywania przesytek w nastepujacy sposéb:

1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej wedtug poszczegdlnych
kategorii wagowych dla przesytek w obrocie zagranicznym oraz formatéw dla przesytek w obrocie
krajowym w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek. W przypadku przesytania dokumentéw nadawczych przez Zamawiajgcego w formie
elektronicznej za pomoca bezptatnej aplikacji udostepnionej przez Wykonawce, potwierdzenie
nadania przesytek nastgpi w formie elektronicznej a dane tozsame dla ksigzki nadawczej winny zostac
wpisane w systemie,

2) dla przesytek zwyktych nierejestrowanych - zestawienie ilosSciowe przesytek wedtug poszczegdlnych
kategorii wagowych dla przesytek w obrocie zagranicznym oraz formatéw dla przesytek w obrocie
krajowym, sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek. W przypadku przesytania dokumentéw nadawczych
przez Zamawiajgcego w formie elektronicznej za pomocga bezptatnej aplikacji udostepnionej przez
Wykonawce, potwierdzenie nadania przesytek nastgpi w formie elektronicznej a dane tozsame dla
zestawienia ilosciowego winny zostaé wpisane w systemie,

3) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczgcych umieszczania na opakowaniu
przesytek wytgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice,

4) umieszczania na przesytkach pocztowych w sposdb trwaty i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujgcej adresata i nadawce,

5) Zamawiajacy zobowigzany jest do:

— umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty
za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci: ,OPLATA pobrana—umowaz ...
nr..zdnia.."”.

— w przypadku odstgpienia od stemplowania przesytek pocztowych w obrocie krajowym
umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku
lub odcisku pieczeci o tresci: ,,Przesytka niestemplowana, OPtATA pobrana — umowa z ... nr ...
zdnia..”

— umieszczania oznaczen, o ktérych mowa powyzej, w miejscu przeznaczonym na znak optaty
pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych (z wytaczeniem przesytek listowych
z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i zagranicznym).

6) wypetnienia zestawienia nadanych przesytek.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczania przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamédwienia

do punktow pocztowych Wykonawcy wskazanych w ofercie.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczania przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia

do punktéw pocztowych Wykonawcy, znajdujgcych sie w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od lokalizacji

jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego, codziennie (w dni robocze) w godz. 14:00 — 15:30. Nadanie
przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia. Zamawiajgcy
zastrzega sobie jednak mozliwos¢ dostarczania przesytek do nadania réwniez w soboty, w przypadkach
uzasadnionych biezgcymi potrzebami Zamawiajgcego, na zasadach i w godzinach uzgodnionych
z Wykonawca.



§6
Kary

1. Strony ustalaja, ze Wykonawca ptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku niewywigzania sie Wykonawcy z realizacji zamodwienia w terminie okreslonym
w umowie Zamawiajgcy nalicza Wykonawcy kary umowne w wysokosci 5% wartosci zleconych
niewykonanych ustug za kazdy rozpoczety dzien zwtoki,

2) z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego w wysokosci 20%
wynagrodzenia umownego za ustugi, od ktérych wykonania odstgpiono,

3) w kazdym przypadku braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleinego
Podwykonawcom z tytutu zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktérej mowa w art. 439 ust. 5 ustawy
Pzp, do ktérej Wykonawca zobowigzany jest zgodnie z postanowieniami Umowy - w wysokosci 10%
kwoty, ktérej Wykonawca nie zaptacit lub z ktérej zaptatg sie opdznit za kazdy rozpoczety dzien
zwtoki, przy czym nie wiecej niz 20% kwoty.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
do wysokosci rzeczywistej szkody.

3. Strony oswiadczaja, Ze umowa moze by¢ rozwigzana bez wypowiedzenia w przypadku:

1) stwierdzenia przez Zamawiajgcego nierozpoczecia ustug wynikajgcych z zawartej umowy
w terminie 7 dni od daty jej zawarcia,

2) trzykrotnego stwierdzenia przez Zamawiajgcego nienalezytego wykonania prac objetych umowg,
z wyjatkiem sytuacji stanowigcych niewykonanie lub nienalezyte, wykonanie ustug pocztowych
wymienionych w rozdziale 8 ustawy — Prawo pocztowe.

4. Rozwigzanie umowy nie wytgcza uprawnienia Zamawiajgcego do zadania zaptaty kar umownych
przewidzianych w niniejszej umowie.

5. Wszystkie kary wskazane w niniejszej umowie faczg sie, przy czym maksymalna faczna wysokosé kar
umownych jakie moga zosta¢ natozone na wykonawce w okresie realizacji umowy nie moze przekroczyc
20%, kwoty wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 umowy.

6. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w kazdym czasie w razie wystgpienia
okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

7. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3 Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wytgcznie za prace
wykonane i odebrane przez Zamawiajacego.

8. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potracenia kar umownych z kwoty wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy okreslonej na prawidtowo wystawionej fakturze lub w inny sposdb okreslony przepisami
prawa, po sporzadzeniu noty ksiegowej obcigzeniowej z wartoscig naliczonej kary.

9. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni
od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od jej nadania. Termin udzielenia
odpowiedzi na reklamacje, nie moze przekroczy¢ — 30 dni dla przesytek krajowych oraz 90 dni dla
przesytek zagranicznych — od dnia otrzymania reklamacji z zastrzezeniem odrebnych uregulowan ujetych
w Regulaminach ustug Wykonawcy i przepisach miedzynarodowych.

§7
Osoby do kontaktu
1. Strony oswiadczajg, ze nadzér nad realizacjg postanowiert Umowy, petnia:
1) ze strony Zamawiajgcego: Pan/i ... , o tell s , e-mail:

2) ze strony Wykonawcy: Pan/i e, tel. e, , e-mail:



2. Strony o$wiadczajg, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nastepujace:
Zamawiajacy:
Zaktad Gospodarowania Nieruchomosciami w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy, ul. Grebatowska 23/25,
01-808 Warszawa
Wykonawca:

§8
Termin
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia podpisania umowy jednak nie wczes$niej
niz 01.01.2027 r. do dnia 31.12.2027 r. lub do wczes$niejszego wykorzystania Srodkéw finansowych
o ktérych mowa w § 2 ust. 1 z tym, ze Wykonawca zobowigzuje sie do doreczania lub zwrotu przesytek,
ktére zostaty do realizacji przed w/w data. Ponadto Strony zobowigzujg sie po zakoriczeniu obowigzywania
umowy do rozliczenia liczby nadanych oraz zwrdconych przesytek oraz zastosowanych optat oraz do
ewentualnych zwrotéw kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez Wykonawce faktur korygujgcych VAT.

§9
Podwykonawstwo
1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu Umowy
Podwykonawcy/Podwykonawcom w nastepujgcym zakresie e

................................................ za wyjatkiem zastrzezonego obowigzku osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowego zadania obejmujgcego faze nadawania przesytek pocztowych w rozumieniu
art. 3 pkt 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe oraz czynnosci zwigzanych z obstuga
procesu reklamacyjnego, obejmujacych w szczegdlnosci przyjmowanie, rozpatrywanie i udzielanie
odpowiedzi na reklamacje dotyczgce ustug Swiadczonych na rzecz Zamawiajgcego.

2. Do zawarcia przez Wykonawce umowy z podwykonawca lub z dalszym podwykonawcg jest wymagana
pisemna zgoda Zamawiajgcego, pod rygorem niewaznosci.

3. Wykonawca ma obowigzek przedtozenia Zamawiajgcemu projektu umowy o podwykonawstwo lub
dalsze podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg przedmiotowe ustugi, a takze projektu jej zmiany, oraz
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, ktorej
przedmiotem sg przedmiotowe ustugi, i jej zmian.

4. Termin na wniesienie przez Zamawiajgcego zastrzezen do projektu umowy o podwykonawstwo lub
dalsze podwykonawstwo i do projektu jej zmiany lub sprzeciwu do umowy o podwykonawstwo, ktérej
przedmiotem sg przedmiotowe ustugi i do jej zmian wynosi 7 dni. Brak zgtoszenia pisemnych zastrzezen
do przedtozonego projektu umowy o podwykonawstwo lub dalsze podwykonawstwo, ktérej
przedmiotem sg przedmiotowe ustugi w ww. terminie uwaza sie za akceptacje projektu umowy przez
Zamawiajgcego.

5. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zaméwienia na przedmiotowe ustugi przedktada
Zamawiajgcemu poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie zawartej umowy o podwykonawstwo
lub dalsze podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg przedmiotowe ustugi oraz ich zmian, w terminie
7 dni od dnia jej zawarcia.

6. Termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy przewidziany w umowie
o podwykonawstwo lub dalsze podwykonawstwo nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od dnia doreczenia
Wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzajgcych
wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy dostawy, ustugi lub roboty
budowlane;j.



7. Jakakolwiek przerwa w realizacji przedmiotu Umowy wynikajgca z braku podwykonawcy bedzie
traktowana jako przerwa wynikta z przyczyn zaleznych od Wykonawcy i nie moze stanowié podstawy do
zmiany terminu zakonczenia ustugi.

8. Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcdw jak za swoje wtasne.

9. Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia  Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

10.Niezastosowanie sie Wykonawcy do wymogdéw wynikajagcych z postanowien Umowy zawartych
w niniejszym paragrafie upowaznia Zamawiajgcego do podjecia wszelkich niezbednych dziatan w celu
wyegzekwowania od Wykonawcy i wszystkich Podwykonawcéw ustalen danej Umowy, az do
odstgpienia od Umowy z Wykonawcg z winy Wykonawcy wiacznie.

§10
RODO

1. Wykonanie niniejszej umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz.
UE L 119 z 4 maja 2016 r., dalej: RODO), dla ktérych Administratorem danych osobowych jest Prezydent
m.st. Warszawy, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zamawiajacy os$wiadcza, iz realizuje obowigzki Administratora danych osobowych, okreslone
w przepisach RODO, w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w sytuacji, w ktdrej jest on osobg
fizyczng (w tym osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosé gospodarczg), a takze danych osobowych oséb,
ktore Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji niniejszej umowy.

3. Wykonawca os$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej Umowy, a w szczegdlnosci dotyczgce go
dane identyfikujgce (gdy jest osobg fizyczng ograniczone do imienia, nazwiska, ewentualnie imienia,
nazwiska i firmy — jezeli umowe zawiera w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej), przedmiot
Umowy i wysokos¢ wynagrodzenia podlegajg udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej, w tym sg publikowane w Centralnym Rejestrze Umdéw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych.

§11
Postanowienia koricowe

1. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie.

2. Strony bedg dazyty do polubownego rozstrzygania wszelkich sporéw powstatych w zwigzku
z wykonaniem Umowy, jednak w przypadku, gdy nie osiggng porozumienia, zaistniaty spér bedzie
poddany rozstrzygnieciu przez sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej — aneksu do Umowy, pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem odmiennych postanowien przewidzianych w Umowie.

4. Strony ustalajg, ze nie stanowig istotnych zmian warunkéw umowy zmiany w zakresie nazw, adresow
oraz godzin odbioru i dostarczania przesytek, jezeli bedg one wynikaty ze zmian organizacyjnych
w strukturze Zamawiajgcego lub Wykonawcy.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy — prawo zaméwien publicznych.

6. Ze wzgledu na tajemnice przedsiebiorcy udostepnianiu, nie bedg podlegaty informacje stanowigce
informacje techniczne, technologiczne przedsiebiorstwa lub inne posiadajgce wartos¢ gospodarcza.

7. W zwigzku z przepisami ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom
w transakcjach handlowych, Zamawiajgcy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy.



8. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w 3-ch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egz.
dla Wykonawcy i 2 egz. dla Zamawiajgcego.

9. Zataczniki do Umowy stanowig integralng czes¢ Umowy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Kontrasygnuje zgodnie z upowaznieniem nr........ z dnia...

Ptatne ze srodkéw ZGN w Dzielnicy Bielany

Zataczniki :

Nr 1 - Szczegbétowy opis przedmiotu zamowienia.
Nr 2 - Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia (SWZ).
Nr 3 — Formularz ofertowy.

Nr 4 — Petnomocnictwa do podpisania umowy.



