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Znak sprawy: ZP-12/10/2026/272/W/TP      Załącznik nr 5 do SWZ 

 
 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 
 

na świadczenie usług eksperckich w zakresie projektowania tyflograficznego, adaptacji materiałów 
dydaktycznych oraz obsługi procesu druku 3D 

 

zawarta w dniu ................. 2026 r. w Warszawie, pomiędzy: 

Uniwersytetem Muzycznym Fryderyka Chopina z siedzibą w Warszawie (00-368) przy ul. Okólnik 
2, NIP 5250007715, REGON 000275702, reprezentowanym przez: 
..........................................................., zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a 

.................................................................................................................................

......., z siedzibą / miejscem prowadzenia działalności w 

..........................................................., NIP ...................., REGON ...................., KRS / 
CEIDG ...................., reprezentowanym przez: ..........................................................., 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 

łącznie zwanymi dalej „Stronami”, a każda osobno „Stroną”. 

Umowa zostaje zawarta w wyniku postępowania prowadzonego w trybie podstawowym bez 
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 
publicznych, dalej „Pzp”. 

§ 1. Definicje i dokumenty umowy 

1. „OPZ” oznacza Opis przedmiotu zamówienia stanowiący Załącznik nr 1 do Umowy. 

2. „Rezultat” oznacza każdy materialny lub cyfrowy wynik prac Wykonawcy powstały w 
wykonaniu Umowy, w szczególności: adaptację tekstu lub zapisu nutowego, plik do druku 
brajlowskiego lub powiększonego, tyflografikę, projekt, model 2D lub 3D, plik źródłowy i 
produkcyjny, matrycę, wydruk próbny lub finalny, opis, instrukcję i dokumentację procesu. 

3. „Zlecenie” oznacza przekazane Wykonawcy przez Koordynatora Zamawiającego polecenie 
wykonania określonych czynności w ramach Umowy, wskazujące co najmniej zakres, 
oczekiwany Rezultat, termin i przewidywaną liczbę godzin. Przez wartość zlecenia należy 
rozumieć iloczyn stawki godzinowej i liczby godzin przewidzianych na realizację zlecenia 
uzgodnioną w sposób określony w niniejszej umowie. 

4. Integralną część Umowy stanowią: (1) OPZ, (2) oferta Wykonawcy, (3) SWZ wraz z 
wyjaśnieniami i zmianami, jeżeli zostały opublikowane. W razie rozbieżności pierwszeństwo 
mają: Umowa, OPZ, SWZ, oferta, z zastrzeżeniem bezwzględnie obowiązujących przepisów 
Pzp. 
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5. Umowa jest realizowana w związku z projektem „Sztuka dostępności” w ramach Priorytetu 3: 
Dostępność i usługi dla osób z niepełnosprawnościami, Działanie 03.01: Dostępność 
szkolnictwa wyższego, programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027. 

§ 2. Przedmiot Umowy 

1.Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi eksperckie obejmujące 
kompleksową adaptację akademickich materiałów dydaktycznych, w tym materiałów 
muzycznych i zapisu nutowego, do potrzeb osób niewidomych i słabowidzących, projektowanie 
tyflograficzne, modelowanie 3D oraz obsługę specjalistycznych procesów i urządzeń 
drukujących. 

2. Zakres obejmuje w szczególności: skład publikacji tekstowych i nutowych do druku w systemie 
Braille’a oraz w druku powiększonym; przygotowanie tyflografik, w tym wykresów form 
muzycznych, schematów instrumentów i planów sal koncertowych; tworzenie modeli 3D na 
potrzeby dydaktyki muzycznej i orientacji przestrzennej, z uwzględnieniem opisów w 
standardzie Marburg Medium; przygotowanie plików produkcyjnych; obsługę drukarek 
brajlowskich, wygrzewarek do papieru pęczniejącego i drukarek 3D; post-processing 
wydruków oraz pracę z folią do tyflografiki. 

3. Wykonawca wykona Umowę zgodnie z aktualną wiedzą specjalistyczną, zasadami dostępności, 
właściwymi standardami adaptacji materiałów, instrukcjami producentów urządzeń, zasadami 
bezpieczeństwa oraz uzgodnieniami Zamawiającego. 

4. Umowa ma charakter usługowy i nie gwarantuje Wykonawcy zlecenia pełnej maksymalnej 
liczby godzin. Wynagrodzenie przysługuje wyłącznie za godziny prawidłowo wykonane, 
udokumentowane i odebrane. 

5. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przekaże Zamawiającemu Rezultaty w formatach 
edytowalnych, źródłowych i produkcyjnych, a także - jeżeli dotyczy - w formie fizycznych 
egzemplarzy. 

§ 3. Okres i miejsce realizacji 

1. Umowa zostaje zawarta na okres 26 miesięcy od dnia jej zawarcia, jednak nie dłużej niż do dnia 
31 grudnia 2028 r. 

2. Maksymalny miesięczny wymiar świadczenia usług wynosi 30 godzin. Przekroczenie tego limitu 
wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie dokumentowej i nie może 
prowadzić do przekroczenia maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 8 ust. 2. 
Zwiększenie liczby godzin w danym miesiącu może skutkować zmniejszeniem liczby godzin w 
miesiącach późniejszych. 

3. Usługi związane z obsługą sprzętu stacjonarnego są wykonywane w siedzibie Zamawiającego. 
Prace koncepcyjne, transkrypcje tekstów i nut oraz modelowanie 3D mogą być wykonywane 
zdalnie, jeżeli charakter Zlecenia na to pozwala. 

4. Terminy poszczególnych Zleceń będą ustalane z uwzględnieniem stopnia złożoności, objętości 
materiału, technologii wykonania i potrzeb dydaktycznych Zamawiającego. Stosownie do treści 
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art. 433 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający określa minimalny zakres 
zamówienia na 390 godzin. 

 

§ 4. Zlecanie i organizacja usług 

1. Zlecenia przekazuje Koordynator Zamawiającego pocztą elektroniczną lub w innym 
uzgodnionym systemie komunikacji. 

2. W terminie 2 dni roboczych od otrzymania Zlecenia Wykonawca potwierdzi jego przyjęcie oraz 
zgłosi ewentualne uzasadnione uwagi do terminu, technologii lub szacowanej liczby godzin. 
Brak uwag oznacza przyjęcie Zlecenia do realizacji. 

3. Wykonawca prowadzi miesięczną ewidencję wykonanych czynności, zawierającą co najmniej: 
datę, numer lub nazwę Zlecenia, opis czynności, wskazanie Rezultatu, liczbę godzin oraz 
osobę wykonującą usługę. 

4. Do czasu poświęconego na realizację nie wlicza się dojazdów, usuwania wad oraz czynności 
wynikających z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

5. Wykonawca niezwłocznie informuje o ryzyku opóźnienia, wadzie materiału źródłowego, 
możliwym naruszeniu praw osób trzecich, niezgodności technicznej albo ryzyku uszkodzenia 
urządzenia. 

6. Zamawiający przekazuje materiały źródłowe i informacje niezbędne do wykonania Zlecenia. 
Wykonawca wykorzystuje je wyłącznie w celu realizacji Umowy. 

§ 5. Personel Wykonawcy 

1. Usługi będą wykonywane przez osoby wskazane w ofercie i wykazach złożonych w 
postępowaniu, posiadające kwalifikacje i doświadczenie wymagane w SWZ. 

2. Zastąpienie osoby wskazanej w ofercie wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 
Osoba zastępująca musi spełniać warunki udziału oraz posiadać kwalifikacje i doświadczenie 
nie niższe niż osoby zastępowanej, w tym w zakresie mającym wpływ na punktację oferty. 

3. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania personelu, podwykonawców i podmiotów 
udostępniających zasoby jak za własne. 

4. Zamawiający może żądać odsunięcia od realizacji osoby, która narusza zasady 
bezpieczeństwa, poufności, ochrony danych, zasady korzystania ze sprzętu lub wykonuje 
czynności nienależycie. Wykonawca zapewni zastępstwo bez wpływu na ciągłość i termin 
realizacji. 

§ 6. Sprzęt, materiały i bezpieczeństwo 

1. Korzystanie ze sprzętu Zamawiającego odbywa się wyłącznie w miejscu i czasie uzgodnionym 
z Zamawiającym, zgodnie z instrukcjami, regulaminami i poleceniami osób odpowiedzialnych 
za pracownię. 

2. Przed rozpoczęciem pracy Wykonawca oceni możliwość techniczną realizacji procesu, 
dobierze parametry i - gdy jest to zasadne - wykona próbę technologiczną. 
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3. Wykonawca odpowiada za szkodę w sprzęcie lub materiałach Zamawiającego wyrządzoną z 
przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność, z uwzględnieniem normalnego zużycia. 

4. Materiały eksploatacyjne zapewnia Zamawiający. 

5. Wykonawca zabezpieczy pliki źródłowe i produkcyjne przed utratą, nieuprawnioną zmianą i 
dostępem osób nieupoważnionych. 

§ 7. Odbiór usług 

1. Podstawą odbioru miesięcznego jest przekazanie przez Wykonawcę: (1) ewidencji, o której 
mowa w § 4 ust. 3, (2) Rezultatów wykonanych w danym miesiącu, (3) krótkiego raportu 
miesięcznego, jeżeli zażąda go Zamawiający. 

2. Zamawiający w terminie 7 dni roboczych zaakceptuje odbiór albo zgłosi uwagi. Brak 
stanowiska nie oznacza odbioru. 

3. Jeżeli Rezultat ma wady, Zamawiający może: odmówić odbioru, wyznaczyć termin ich 
usunięcia, dokonać odbioru warunkowego albo odpowiednio obniżyć wynagrodzenie, jeżeli 
wada nie uniemożliwia wykorzystania Rezultatu. 

4. Wykonawca usuwa wady bez dodatkowego wynagrodzenia w terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego, nie krótszym niż 2 dni robocze, chyba że pilna potrzeba dydaktyczna lub 
charakter wady uzasadniają krótszy termin. 

5. Odbiór nie wyłącza odpowiedzialności Wykonawcy za wady ujawnione później, naruszenie 
praw osób trzecich ani niezgodność Rezultatu z wymaganiami dostępności. 

6. Za datę wykonania Zlecenia uznaje się datę odbioru Rezultatu bez zastrzeżeń lub datę 
potwierdzenia prawidłowego usunięcia wad. 

§ 8. Wynagrodzenie i rozliczenia – wersja dla przedsiębiorców1 

1. Stawka za jedną godzinę prawidłowo wykonanej i odebranej usługi wynosi: netto .......... zł, 
VAT .......... zł, brutto .......... zł, zgodnie z ofertą Wykonawcy. 

2. Maksymalne wynagrodzenie brutto za wykonanie Umowy wynosi .......... zł (słownie: 
........................................................................). Kwota ta stanowi górną granicę 
zobowiązań Zamawiającego i nie oznacza obowiązku jej pełnego wykorzystania. 

3. Miesięczne wynagrodzenie stanowi iloczyn stawki brutto, o której mowa w ust. 1, i liczby godzin 
odebranych w danym miesiącu, z zastrzeżeniem limitów określonych w Umowie. 

4. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty wykonania Umowy, w tym przeniesienie praw, 
udzielenie zezwoleń, przygotowanie i przekazanie plików oraz usuwanie wad, z wyjątkiem 
kosztów wyraźnie wskazanych w § 6 ust. 4 jako rozliczane odrębnie. 

5. Faktura może zostać wystawiona po odbiorze miesięcznym. Do faktury Wykonawca dołącza 
zaakceptowaną ewidencję godzin lub wskazuje numer dokumentu odbioru. 

6. Zapłata nastąpi przelewem w terminie 30 dni od dnia wystawienia faktury, przy czym termin 
płatności nie może być krótszy niż 7 dni od daty jej wpływu. 

                                                      
1 Warianty §8 zostaną wprowadzone do umowy w zależności od statusu prawnego Wykonawcy 
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7. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

8. Faktury będą wystawiane na Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina, ul. Okólnik 2, 00-368 
Warszawa, NIP 5250007715. Wykonawca może przesłać ustrukturyzowaną fakturę 
elektroniczną, jeżeli jest to dopuszczalne na podstawie obowiązujących przepisów. 

 

§ 8. Wynagrodzenie i rozliczenia – wersja dla osób fizycznych nieprowadzących działalności 
gospodarczej 

1. Stawka za jedną godzinę prawidłowo wykonanej i odebranej usługi wynosi: brutto .......... zł, 
zgodnie z ofertą Wykonawcy. 

2. Maksymalne wynagrodzenie brutto za wykonanie Umowy wynosi .......... zł (słownie: 
........................................................................). Kwota ta stanowi górną granicę 
zobowiązań Zamawiającego i nie oznacza obowiązku jej pełnego wykorzystania. 

3. Miesięczne wynagrodzenie stanowi iloczyn stawki brutto, o której mowa w ust. 1, i liczby godzin 
odebranych w danym miesiącu, z zastrzeżeniem limitów określonych w Umowie. 

4. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty wykonania Umowy, w tym przeniesienie praw, 
udzielenie zezwoleń, przygotowanie i przekazanie plików oraz usuwanie wad, z wyjątkiem 
kosztów wyraźnie wskazanych w § 6 ust. 4 jako rozliczane odrębnie. 

5. Rachunek może zostać wystawiony po odbiorze miesięcznym. Do rachunku Wykonawca 
dołącza zaakceptowaną ewidencję godzin lub wskazuje numer dokumentu odbioru. 

6. Zapłata nastąpi przelewem w terminie 30 dni od dnia wystawienia rachunku, przy czym termin 
płatności nie może być krótszy niż 7 dni od daty jego wpływu do Zamawiającego 

7. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

8. Od wynagrodzenia zostaną potrącone należności publicznoprawne zgodnie z obowiązującymi 
przepisami. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia dla celów podatkowych i 
ubezpieczeń społecznych oraz bieżącego aktualizowania tego oświadczenia w przypadku 
jakiejkolwiek zmiany zawartych w nim oświadczeń w terminie nie dłuższym niż 7 dni od daty 
zaistnienia zmiany pod rygorem naprawienia szkody. 

 

§ 9. Prawa autorskie i prawa do Rezultatów 

1. Z chwilą odbioru danego Rezultatu i w ramach wynagrodzenia Wykonawca przenosi na 
Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do tego Rezultatu, jeżeli stanowi on utwór, bez 
ograniczeń terytorialnych, na czas trwania tych praw. 

2. Przeniesienie obejmuje następujące pola eksploatacji: utrwalanie i zwielokrotnianie dowolną 
techniką, w tym drukarską, brajlowską, reprograficzną, cyfrową, druku 3D, termoformowania, 
druku pęczniejącego i UV; zapis w pamięci urządzeń i systemów; wprowadzanie do obrotu, 
użyczenie i najem egzemplarzy; publiczne wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie i 
udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć dostęp w miejscu i czasie przez siebie 
wybranym; zamieszczanie na stronach internetowych, platformach edukacyjnych, 
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repozytoriach i w sieciach wewnętrznych; wykorzystanie w dydaktyce, nauce, promocji i 
działalności statutowej; wykonywanie egzemplarzy i modeli w dowolnej skali i materiale. 
Wykonawca zezwala Zamawiającemu na rozpowszechnianie rezultatów stanowiących utwór na 
licencji Creative Commons CC-BY lub na innych licencjach otwartych według uznania 
Zamawiającego. 

3. Wykonawca zezwala Zamawiającemu na wykonywanie i zezwalanie osobom trzecim na 
wykonywanie praw zależnych, w tym dokonywanie zmian, skrótów, rozwinięć, aktualizacji, 
łączenie z innymi materiałami, konwersję formatów, zmianę skali, technologii i sposobu 
prezentacji oraz korzystanie z takich opracowań na polach wskazanych w ust. 2. 

4. Wykonawca przenosi własność nośników, egzemplarzy, wydruków, modeli, matryc i innych 
materialnych Rezultatów przekazanych Zamawiającemu. 

5. Wykonawca przekaże wszystkie pliki źródłowe i edytowalne, w tym - zależnie od charakteru 
Zlecenia - pliki tekstowe, nutowe, graficzne, modele 3D, pliki STL/OBJ/3MF, pliki projektowe, 
ustawienia produkcyjne i G-code, o ile jego przekazanie jest technicznie zasadne i bezpieczne 
dla urządzenia. 

6. Wykonawca zapewnia, że przysługują mu prawa niezbędne do wykonania Umowy i 
rozporządzenia Rezultatami. W razie wykorzystania elementów osób trzecich poinformuje o 
tym Zamawiającego przed ich użyciem i uzyska wymagane zgody lub licencje. 

7. Materiały źródłowe przekazane przez Zamawiającego mogą być wykorzystywane wyłącznie do 
realizacji Umowy. Umowa nie przenosi na Wykonawcę praw do tych materiałów. 

8. Jeżeli Rezultat stanowi opracowanie cudzego utworu, możliwość jego rozpowszechniania 
pozostaje zależna od praw do utworu pierwotnego. Wykonawca nie może rozszerzać sposobu 
wykorzystania materiału źródłowego ponad zakres przekazany przez Zamawiającego. 

9. Wykonawca zobowiązuje się nie wykonywać autorskich praw osobistych w sposób utrudniający 
korzystanie z Rezultatów oraz upoważnia Zamawiającego do decydowania o oznaczeniu 
autorstwa, integralności, pierwszym udostępnieniu i nadzorze nad sposobem korzystania, w 
granicach dopuszczalnych prawem. 

10. Wykonawca zwolni Zamawiającego z odpowiedzialności z tytułu uzasadnionych roszczeń 
osób trzecich wynikających z zawinionego naruszenia praw przez Wykonawcę oraz pokryje 
prawomocnie zasądzone koszty i odszkodowania, o ile Zamawiający niezwłocznie poinformuje 
go o roszczeniu i umożliwi udział w obronie. 

§ 10. Poufność i dane osobowe 

1. Wykonawca zachowa w poufności materiały dydaktyczne, dane studentów i pracowników, 
informacje techniczne, organizacyjne i inne informacje niepubliczne uzyskane w związku z 
Umową. 

2. Informacje poufne mogą być ujawnione wyłącznie osobom, którym są niezbędne do realizacji 
Umowy i które zostały zobowiązane do poufności co najmniej w równym zakresie. 

3. Obowiązek poufności obowiązuje przez czas trwania Umowy i przez 5 lat po jej zakończeniu, 
a w odniesieniu do tajemnic prawnie chronionych - przez okres wymagany przepisami. 
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4. Po zakończeniu Zlecenia lub na żądanie Zamawiającego Wykonawca zwróci albo trwale usunie 
kopie materiałów, chyba że obowiązek ich przechowywania wynika z prawa. 

5. Jeżeli realizacja Umowy będzie wymagać powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych 
osobowych w rozumieniu art. 28 RODO, Strony przed rozpoczęciem takiego przetwarzania 
zawrą odrębną umowę powierzenia. Do tego czasu Wykonawca nie jest uprawniony do 
przetwarzania danych w imieniu Zamawiającego poza zakresem dopuszczonym przepisami 
prawa. 

6. Wykonawca niezwłocznie, nie później niż w ciągu 12 godzin od stwierdzenia zdarzenia, zgłosi 
Zamawiającemu utratę materiałów, naruszenie poufności lub podejrzenie naruszenia ochrony 
danych. 

§ 11. Podwykonawcy 

1. Wykonawca może powierzyć część usług podwykonawcom w zakresie wskazanym w ofercie, 
z zachowaniem odpowiedzialności za całość Umowy. 

2. Zmiana lub wprowadzenie podwykonawcy wymaga uprzedniego poinformowania 
Zamawiającego i przekazania danych oraz zakresu powierzanych czynności. Zamawiający 
może sprzeciwić się podwykonawcy, jeżeli zachodzą podstawy wykluczenia, brak wymaganych 
kwalifikacji albo ryzyko naruszenia poufności lub praw osób trzecich. 

3. Jeżeli wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zmienione na podstawie § 14, Wykonawca dokona 
odpowiedniej zmiany wynagrodzenia podwykonawcy, jeżeli spełnione są przesłanki określone 
w art. 439 ust. 5 Pzp. 

4. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca przedstawi dowody zapłaty wymagalnego 
wynagrodzenia podwykonawcom. 

§ 12. Kary umowne 

1. Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną: 

a) za zwłokę w wykonaniu Zlecenia - 0,5% wartości brutto danego Zlecenia za każdy rozpoczęty 
dzień zwłoki, nie więcej niż 20% wartości tego Zlecenia; 

b) za zwłokę w usunięciu wad - 0,5% wartości brutto wadliwego Zlecenia za każdy rozpoczęty 
dzień zwłoki, nie więcej niż 20% wartości tego Zlecenia; 

c) za realizację przez osobę niezaakceptowaną albo niespełniającą wymagań - 1 000 zł za każdy 
stwierdzony przypadek; 

d) za naruszenie poufności, zasad ochrony danych albo wykorzystanie materiałów poza celem 
Umowy - 5 000 zł za każdy stwierdzony przypadek; 

e) za nieuprawnione powierzenie części zamówienia podwykonawcy - 2 000 zł za każdy 
przypadek; 

f) za brak zapłaty lub nieterminową zapłatę wynagrodzenia należnego podwykonawcy z tytułu 
zmiany wynagrodzenia zgodnie z art. 439 ust. 5 Pzp - 1 000 zł za każdy przypadek; 
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g) w razie odstąpienia od Umowy albo jej wypowiedzenia przez Zamawiającego z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy - 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 
8 ust. 2. 

2. Łączna maksymalna wysokość kar umownych naliczonych Wykonawcy nie przekroczy 20% 
maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 8 ust. 2. 

3. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli 
szkoda przewyższa naliczone kary. 

4. Kary mogą zostać potrącone z wynagrodzenia po uprzednim przekazaniu Wykonawcy noty 
obciążeniowej, o ile przepisy prawa dopuszczają potrącenie. 

5. Wykonawca może naliczyć Zamawiającemu karę w wysokości 10% niewykorzystanej części 
maksymalnego wynagrodzenia, jeżeli odstąpi od Umowy z wyłącznej winy Zamawiającego, z 
wyjątkiem przypadków przewidzianych w Pzp. 

§ 13. Odstąpienie i rozwiązanie Umowy 

1. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym w całości lub części, 
jeżeli Wykonawca: pomimo wezwania nadal wykonuje usługi wadliwie lub niezgodnie z Umową; 
pozostaje w zwłoce z istotnym Zleceniem dłużej niż 7 dni; naruszył poufność lub prawa osób 
trzecich; powierzył realizację nieuprawnionej osobie; utracił zdolność realizacji albo podlega 
wykluczeniu mającemu wpływ na dalsze wykonywanie Umowy. 

2. Przed wypowiedzeniem z przyczyn usuwalnych Zamawiający wyznaczy Wykonawcy 
dodatkowy termin nie krótszy niż 3 dni robocze. Wezwanie nie jest wymagane, gdy naruszenie 
ma charakter nieodwracalny lub dalsza realizacja zagraża interesowi Zamawiającego, 
bezpieczeństwu, poufności albo prawom osób trzecich. 

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w przypadkach wynikających z Pzp, w szczególności 
w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w 
interesie publicznym, której nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. 

4. Odstąpienie lub wypowiedzenie wymaga formy pisemnej albo elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem, pod rygorem nieważności, i powinno zawierać uzasadnienie. 

5. W razie zakończenia Umowy Wykonawca przekaże wykonane do tej daty Rezultaty, pliki 
źródłowe i ewidencję. Zamawiający zapłaci za prawidłowo wykonane i odebrane usługi. 

§ 14. Zmiany Umowy i waloryzacja 

1. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej albo elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem, pod rygorem nieważności, z wyjątkiem zmian danych kontaktowych i osób 
koordynujących. 

2. Dopuszcza się zmianę Umowy w przypadkach przewidzianych Pzp oraz w szczególności w 
razie: zmiany terminu realizacji projektu lub finansowania; przestoju albo niedostępności 
urządzeń Zamawiającego; zmiany technologii lub standardów dostępności; konieczności 
dostosowania formatów Rezultatów; zmiany personelu na zasadach § 5; zmiany przepisów 
wpływających na realizację; działania siły wyższej; zmniejszenia zakresu z przyczyn 
organizacyjnych lub finansowych Zamawiającego. 
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3. Zmiana nie może prowadzić do zmiany ogólnego charakteru Umowy. Zmniejszenie zakresu nie 
może przekroczyć 50% maksymalnej liczby godzin wynikającej z okresu Umowy, chyba że 
dalsze finansowanie projektu zostanie ograniczone lub zakończone z przyczyn niezależnych od 
Zamawiającego. 

4. Jeżeli Umowa jest zawarta na okres dłuższy niż 12 miesięcy, stawka godzinowa może zostać 
zmieniona w razie zmiany: stawki VAT lub akcyzy, minimalnego wynagrodzenia lub minimalnej 
stawki godzinowej, zasad lub stawek ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych, zasad 
gromadzenia lub wysokości wpłat do PPK - jeżeli Wykonawca wykaże wpływ zmiany na koszt 
wykonania Umowy. Zmiana obowiązuje nie wcześniej niż od dnia wejścia w życie przepisów i 
obejmuje wyłącznie niezrealizowaną część Umowy. 

5. Niezależnie od ust. 4, jeżeli okres Umowy przekracza 6 miesięcy, Strona może żądać zmiany 
stawki wynagrodzenia w przypadku zmiany cen materiałów lub kosztów związanych z 
realizacją usług o co najmniej 5% względem poziomu z miesiąca, w którym upłynął termin 
składania ofert. 

6. Zmiana, o której mowa w ust. 5, może nastąpić nie częściej niż raz na 6 miesięcy, po upływie 
6 miesięcy od zawarcia Umowy. Podstawą obliczenia jest ogłaszany przez Prezesa GUS 
wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem, a zmiana stawki odpowiada 50% 
zmiany wskaźnika ponad próg 5%. 

7. Łączny wzrost albo spadek wynagrodzenia na podstawie ust. 5-6 nie może przekroczyć 10% 
pierwotnej maksymalnej wartości Umowy. Strona żądająca zmiany przedstawia kalkulację 
wpływu na koszty realizacji. 

8. W razie obniżenia cen lub kosztów występują przesłanki do odpowiedniego obniżenia 
wynagrodzenia. Wykonawca odpowiednio zmieni wynagrodzenie podwykonawcy na zasadach 
art. 439 ust. 5 Pzp. 

§ 15. Kontrola, dokumentacja i informacja o finansowaniu 

1. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu oraz uprawnionym instytucjom kontrolę realizacji 
Umowy w zakresie związanym z finansowaniem projektu, z zachowaniem przepisów o 
poufności i ochronie danych. 

2. Wykonawca przechowuje dokumentację realizacji przez okres wskazany przez Zamawiającego 
zgodnie z dokumentacją projektu i przepisami prawa, o czym Zamawiający poinformuje 
Wykonawcę przed zakończeniem Umowy. 

3. Wykonawca stosuje przekazane przez Zamawiającego wymagania informacyjne i oznaczenia 
dotyczące współfinansowania, o ile odnoszą się do wykonywanych Rezultatów. 

§ 16. Koordynatorzy i komunikacja 

1.Koordynatorem Zamawiającego jest: ................................, e-mail: 
................................, tel.: ........................ . 

2. Koordynatorem Wykonawcy jest: ................................, e-mail: ................................, 
tel.: ........................ . 
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3. Koordynatorzy są uprawnieni do bieżących uzgodnień, przekazywania Zleceń i odbiorów, lecz 
nie do zmiany Umowy ani zaciągania dodatkowych zobowiązań finansowych. 

4. Zmiana Koordynatora albo danych kontaktowych wymaga zawiadomienia drugiej Strony w 
formie dokumentowej i nie stanowi zmiany Umowy. 

§ 17. Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych stosuje się Pzp, Kodeks cywilny, ustawę o prawie autorskim i 
prawach pokrewnych oraz przepisy o ochronie danych osobowych. 

2. Spory Strony będą w pierwszej kolejności rozwiązywać polubownie. W razie braku 
porozumienia spór rozstrzygnie sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby 
Zamawiającego, o ile przepisy bezwzględnie obowiązujące nie stanowią inaczej. 

3. Przeniesienie wierzytelności Wykonawcy wynikającej z Umowy wymaga uprzedniej pisemnej 
zgody Zamawiającego, z zastrzeżeniem bezwzględnie obowiązujących przepisów. 

4. Umowę zawarto w formie [elektronicznej / pisemnej] i sporządzono w [jednym egzemplarzu 
elektronicznym / dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej Strony]. 

5. Załączniki: 1) OPZ; 2) oferta Wykonawcy; 3) wzór miesięcznej ewidencji usług i protokołu 
odbioru. 

 

WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 

 
 

................................................ 

 
 

................................................ 
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ZAŁĄCZNIK NR 3 DO UMOWY 
WZÓR MIESIĘCZNEJ EWIDENCJI USŁUG I PROTOKOŁU ODBIORU 

Miesiąc: ............................     Wykonawca: ............................................................ 

Lp. Data 
Zlecenie / 
Rezultat 

Wykonane czynności 
Liczba 
godzin 

Uwagi / odbiór 

      

      

      

      

      

      

      

      

Łączna liczba godzin w miesiącu: .................... (nie więcej niż 30 godzin bez odrębnej zgody 
Zamawiającego). 

Odbiór: [ ] bez zastrzeżeń     [ ] warunkowy     [ ] odmowa odbioru 

Uwagi / wady / termin ich usunięcia: 
............................................................................................................................ 

Data i podpis / akceptacja Koordynatora Zamawiającego: 
........................................................................................ 


