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POSTANOWIENIA 

SPECYFIKACJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(SWZ) 

 

Informacja ogólna: w treści SWZ przyjęto następującą numerację: 

 

- rozdziały - np. Rozdział I 

- ustępy - np. Rozdział II ust. 1 lub Rozdział V ust. 1.1. lub Rozdział XI ust. 3.4.1. 

- punkty - np. Rozdział VI ust. 1 pkt 1) i pkt 2) 

- litery – np. Rozdział XI ust. 2.1. pkt 1) lit. a)  

 

ROZDZIAŁ I 

ZAMAWIAJĄCY (NAZWA I ADRES ORAZ INNE DANE TELEINFORMATYCZNE) 

 

Gmina Kłobuck 

z siedzibą organu zarządzającego przy pl. 11 Listopada 6, 42-100 Kłobuck 

zwany dalej Zamawiającym 

 

 nr telefonu: tel. 34/ 310 01 50 (Sekretariat), 34/ 310 01 82 (Wydział Inwestycji i Rozwoju) 

 adres poczty elektronicznej: sekretariat@gminaklobuck.pl 

 strona internetowa prowadzonego postępowania oraz na której będą zamieszczane zmiany 

i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

postępowaniem: https://ezamowienia.gov.pl/. 

Ponadto Zamawiający informuje, iż na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu 

Miejskiego w Kłobucku, tj. https://bip.gminaklobuck.pl – znajduje się przekierowanie do Platformy                    

e-Zamówienia.  

 

ROZDZIAŁ II 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z ustawą z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.  U.  z  2026  r. poz. 793) zwaną w dalszej części ustawą. 

W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SWZ, stosuje się przepisy wspomnianej ustawy 

wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy. 

 

2. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają 

ocenie w ramach kryteriów oceny ofert, co oznacza wybór trybu podstawowego, o którym mowa w 

art. 275 pkt 1 ustawy. 

 

3. Postępowanie prowadzone jest dla wartości zamówienia mniejszej niż próg unijny. 

mailto:sekretariat@gminaklobuck.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
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ROZDZIAŁ III 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Nazwa zamówienia: 

 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rok 2027”. 

 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierają załączniki do SWZ, tj. załącznik nr 3. 

 

2. Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień: (CPV): 

Główny kod CPV 

64000000-7 Usługi pocztowe i telekomunikacyjne 

Dodatkowe kody CPV 

64112000-4 Usługi pocztowe dotyczące listów 

64113000-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek 

 

 

ROZDZIAŁ IV 

INFORMACJA NA TEMAT CZĘŚCI ZAMÓWIENIA I MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT 

CZĘŚCIOWYCH 

 

1. Oferta musi obejmować całość zamówienia, Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania  

ofert częściowych. 

2. Oferta częściowa stanowić będzie ofertę o treści niezgodnej z warunkami zamówienia i zostanie  

odrzucona, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy. 

3. Powody niedokonania podziału zamówienia na części: 

 Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym będące przedmiotem 

niniejszego postępowania nie zostało podzielone na części z uwagi na jednorodność zamawianych 

usług. Podział zamówienia ze względu na rodzaj przesyłki lub na ilość sztuk, spowodowałby 

znaczne zwiększenie kosztów stałych realizacji usługi, gdyż każdy z wykonawców jest zobowiązany 

do świadczenia usługi na terenie całego kraju i za granicą, tym samym wykonawca jest 

zobowiązany do utrzymywania placówek awizacyjnych w określonej liczbie i o określonych 

standardach oraz do zatrudniania na umowę o pracę osób przyjmujących przesyłki do nadania oraz 

doręczających przesyłki do adresatów. Poniesienie tych samych kosztów zamówienia, bez względu 

na wielkość realizowanych przesyłek, mogłoby skutkować znacznym zwiększeniem cen 

jednostkowych zaoferowanych przez wykonawcę. Przez brak podziału zamówienia na części 

zapewniona zostaje w ten sposób jednolitość świadczenia usług oraz zwiększa się 

odpowiedzialność wykonawcy za rezultat końcowy. Jednocześnie Zamawiający wskazuje, że 

niniejsze postępowanie stanowi jedno z zamówień objętych odrębnymi postępowaniami na usługi 
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pocztowe. Wartość udzielanego zamówienia oszacowania została na poziomie nie 

przekraczającym „progu unijnego”, a warunki zamówienia określone zostały na minimalnym 

poziomie. Zamówienie jest zatem w pełni dostępne dla małych i średnich przedsiębiorstw. 

 

ROZDZIAŁ V 

INFORMACJA NA TEMAT MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT WARIANTOWYCH 

 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

 

ROZDZIAŁ VI 

INFORMACJA NA TEMAT PRZEWIDYWANEGO ZAMÓWIENIA POLEGAJĄCEGO NA 

POWTÓRZENIU PODOBNYCH USŁUG 

 

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług, 

o których mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy, w zakresie do 30% wartości zamówienia 

podstawowego. 

 

ROZDZIAŁ VII 

MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ 

RAMOWĄ 

 

Przedmiotowe postępowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej. 

 

ROZDZIAŁ VIII 

TERMIN ŚWIADCZENIA USŁUG 

 

Usługi pocztowe świadczone będą przez okres 12 miesięcy od momentu podpisania umowy, lecz nie 

wcześniej niż od dnia 1 stycznia 2026 r. 

 

ROZDZIAŁ IX 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 

KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

 

1. Umowa na świadczenie usług pocztowych na obszarze Polski oraz poza granicami Polski zostaje 

zawarta na okres o 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2027 r.  

2. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z  powszechnie obowiązującymi 

przepisami prawa, a w szczególności ustawą Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.  U.  z  

2026 r. poz. 558) i wewnętrznymi regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa, o ile regulaminy te ni pozostają w sprzeczności z postanowieniami 

niniejszej umowy i specyfikacją istotnych warunków zamówienia (SWZ). 
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3. Zamawiający będzie wnosił opłatę za świadczenie usług pocztowych z dołu za wykonaną usługę. 

4. Zamawiający za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiąc kalendarzowy. Wykonawca 

wystawi fakturę na podstawie dokumentów nadanych i zwróconych przesyłek w terminie do 7-go dnia 

następnego po miesiącu rozliczeniowym. 

5. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z 

powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie  rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi 

na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny 

jednostkowe podane w formularzu cenowym ofert. Formularz cenowy ofert powinien określić cenę 

jednostkową brutto każdej przesyłki pocztowej i każdego zwrotu, wymienionych w zestawieniu 

rodzajowym. 

6. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w formularzu cenowym podstawą 

rozliczeń będą  ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek cenniku opłat za usługi 

pocztowe świadczone przez Wykonawcę. 

7. Ceny określone w formularzu cenowym oferty (stanowiącym załącznik do opisu zamówienia) muszą 

zawierać wszystkie koszty i opłaty niezbędne do należytego wykonania przedmiotu zamówienia 

przez Wykonawcę. 

8. Rozliczenie za wykonaną usługę następować będzie na podstawie cen jednostkowych brutto 

podanych  przez Wykonawcę w formularzu cenowym, z zastrzeżeniem zmian dopuszczonych 

poniżej. 

9. Łączną należność za wykonane w okresie obrachunkowym usługi, stanowi suma opłat za faktyczną 

ilość przesyłek nadanych, oraz zwróconych po wyczerpaniu możliwości doręczenia według cen 

jednostkowych brutto podanych w ofercie. 

10. Opłaty za usługi pocztowe będą przez Zamawiającego dokonywane przelewem na rachunek 

bankowy Wykonawcy na podstawie poprawnie wystawionej faktury VAT. Płatność faktury VAT 

nastąpi nie później niż 14 dni od daty wystawienia faktury przez Wykonawcę. Faktury przesyłane 

będą na adres Zamawiającego najpóźniej w następnym dniu roboczym po wystawieniu danej faktury 

VAT. 

11. Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

12. W przypadku konieczności dokonania korekty faktury, kwotę należną za faktyczną liczbę przesyłek 

nadanych i zwróconych w danym okresie obrachunkowym Zamawiający regulować będzie 

przelewem nie później niż 14 dni od daty wystawienia faktury korygującej. Faktury korygujące będą  

przekazane na adres Zamawiającego najpóźniej w następnym dniu roboczym po wystawieniu danej 

faktury korygującej. 

13. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia, 

z wyjątkami: 

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe, może nastąpić  zmiana cen 

jednostkowych odpowiednio do stawki podatku; 

2) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia  zmian umowy wynika z uregulowań prawnych w 

zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy 

Prawo Pocztowe; 
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3) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w 

przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające z e standardowego cennika lub regulaminu 

Wykonawcy będą niższe od ceny wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma 

obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, 

wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu; 

4) zmiana cen może dokonać się wyłącznie w przypadku ich akceptacji przez Urząd Komunikacji 

Elektronicznej, w sposób określony w ustawie Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 . (Dz.  

U.  z  2026  r. poz.  558) 

14. Niezależnie od powyższych warunków, wynagrodzenie Wykonawcy będzie podlegało zmianom, 

poprzez zmianę cen jednostkowych wskazanych w ofercie, w przypadku zmiany ceny materiałów lub 

kosztów związanych z realizacją zamówienia, co odpowiada wymogom zawartym w art. 439 ustawy 

zgodnie z zasadami opisanymi poniżej: 

1) przez zmianę ceny materiałów lub kosztów rozumie się wzrost odpowiednio cen lub kosztów, jak i ich 

obniżenie, względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy 

zawartego w ofercie, 

2) Strony umowy będą uprawnione do żądania zmiany wynagrodzenia w przypadku zmiany cen 

jednostkowych w poszczególnych pozycjach wpisanych przez Wykonawcę w ofercie zgodnie z 

przedłożonym przez Wykonawcę dokumentem zatwierdzającym te zmiany przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe, 

3) wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie zmienione na pisemny wniosek Zamawiającego lub 

Wykonawcy, zawierający uzasadnienie faktyczne oraz dokładne wyliczenie zmienionych cen 

jednostkowych w poszczególnych pozycjach wpisanych przez Wykonawcę w ofercie. 

15. Maksymalna wartość zmiany Wynagrodzenia, tj. maksymalny poziom cen jednostkowych, z tytułów 

wskazanych w ustępie 14 nie może przekroczyć maksymalnych rocznych poziomów opłat za usługi 

powszechne ustalane na podstawie art. 55 ustawy Prawo pocztowe. 

16. Zamawiającemu przysługuje możliwość korzystania z programów rabatowych (opustowych) 

oferowanych przez Wykonawcę w toku realizowanej umowy. 

17. Zamawiający przewiduje możliwość zlecenia innych usług pocztowych w zakresie przesyłek 

niewymienionych w formularzach cenowych. Podstawą rozliczeń będą wtedy ceny zawarte w 

obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek cenniku opłat obowiązujących u Wykonawcy 

publikowanym na stronie internetowej Wykonawcy lub dostarczonym w formie pisemnej 

Zamawiającemu. 

18. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia następujących 

okoliczności: 

1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym dotyczące 

funkcjonowania rynku usług pocztowych, w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu 

umowy, 
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2) gdy nastąpi zmiana stawki podatku VAT, Wykonawca będzie uprawniony do wystawienia faktury 

VAT uwzględniającej obowiązującą na dzień powstania obowiązku podatkowego stawkę podatku 

VAT, 

3) gdy nastąpi zmiana cennika obowiązującego u Wykonawcy zatwierdzonego przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez przepisy Prawa 

Pocztowego, 

4) gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczność 

prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności, 

skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania umowy, 

5) w przypadku zaistnienia siły wyższej (powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, 

przerwy w dostawie energii elektrycznej) mającej wpływ na realizację umowy, 

6) w przypadku pojawienia się nowych usług w trakcie realizacji umowy, w zakresie przesyłek nie 

wymienionych w formularzu cenowym, podstawą rozliczeń będą wówczas ceny zawarte w 

obowiązującym w dacie przyjęcia  przesyłek cenniku opłat obowiązujących u wykonawcy, 

publikowanego na stronie internetowej Wykonawcy lub dostarczonego w formie pisemnej  

Zamawiającemu,  

7) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia  w 

przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu 

Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek 

wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające 

ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu, 

8) Zamawiającemu przysługuje możliwość korzystania z programów rabatowych (opustowych) 

oferowanych przez Wykonawcę w toku realizowanej umowy, 

9) Udzielenia przez Zamawiającego zamówienia uzupełniającego do 30% wartości zamówienia 

podstawowego (polegającego na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówienia). 

19. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

20. W sprawach nieuregulowanych umową na świadczenie  usługi zastosowanie mają odpowiednie 

przepisy Kodeksu cywilnego, dotyczące świadczenie usług pocztowych i ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

21. Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych w  

formularzu rzeczowo-cenowym mają charakter szacunkowy i nie mogą być podstawą do 

jakichkolwiek roszczeń ze strony Wykonawcy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

niewykorzystania ilości wskazanych w w/w załączniku. Określone w nim rodzaje i ilości 

poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w 

zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził 

roszczeń z tytułu  zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie trwania umowy. Wartość wynagrodzenia 

za wykonanie niniejszej umowy wynosi………………………………………………………. zł  (słownie: 

…………………. zł). Odpowiedzialność za nadzorowanie środków finansowych przeznaczonych na 

usługi pocztowe w wyżej wymienionej kwocie spoczywa na Zamawiającym. W przypadku 

wcześniejszego wykorzystania środków na realizację umowy, powodujących, że wykonanie umowy 
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staje się niemożliwe – Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji z części zamówienia i 

rozwiązania umowy przed upływem okresu jej obowiązywania. W przypadku nadania przez 

Zamawiającego przesyłek nieujętych w formularzu rzeczowo-cenowym podstawą rozliczeń będą 

ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek cenniku opłat za usługi pocztowe 

świadczone przez Wykonawcę. 

22. Zmiana umowy może także nastąpić w przypadkach, o których mowa w art. 455 ust. 1 pkt 2-4 oraz 

ust. 2 ustawy Pzp. 

23. Zamawiający zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy bez podania przyczyny,  zachowaniem 

1 – miesięcznego okresu wypowiedzenia. 

24. Przed zawarciem umowy należy dopełnić formalności, które zostały wskazane w Rozdziale XXVIII 

SWZ. 

 

ROZDZIAŁ X 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

 

1. Wykonawca poda cenę ofertową na formularzu oferty, zgodnie z załącznikiem nr 1 do SWZ. 

2. Podana cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 

wynikające w szczególności z opisu przedmiotu zamówienia – cena ryczałtowa. Cena ta będzie 

stała i nie może się zmienić, za wyjątkiem przypadków opisanych w Rozdziale IX niniejszej SWZ . 

3. Cenę oferty należy podać w następujący sposób: 

- łącznie z należnym podatkiem VAT – cena brutto. 

4. Cena ofertowa musi być podana w złotych polskich (PLN), cyfrowo (do drugiego miejsca po 

przecinku). 

5. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania obowiązku podatkowego  

Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym 

wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do 

przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z 

obowiązującymi przepisami. 

6. Jeżeli wybór oferty złożonej (na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 SWZ) przez 

Wykonawcę, będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

zobowiązuje się Wykonawcę do poinformowania Zamawiającego o powyższym obowiązku 

wskazując:  

1) nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania 

obowiązku podatkowego; 

2) wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty 

podatku; 

3) stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 
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UWAGA nr 1: W przypadku niezłożenia takiej informacji pomimo ustawowego obowiązku lub w 

przypadku złożenia informacji nieprawdziwej, Wykonawca będzie odpowiedzialny 

względem Zamawiającego za powstałą w ten sposób szkodę, w szczególności w 

zakresie kwoty zobowiązania podatkowego powstałego u Zamawiającego. 

 

ROZDZIAŁ XI 

INFORMACJA NA TEMAT MOŻLIWOŚCI ROZLICZANIA SIĘ W WALUTACH OBCYCH 

 

Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą wyłącznie w walucie polskiej (PLN). 

 

ROZDZIAŁ XII 

INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, 

PRZY UZYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym, 

a Wykonawcami odbywać się będzie przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna 

pod adresem https://ezamowienia.gov.pl oraz pocztą elektroniczną na adres e-mail 

Zamawiającego: sekretariat@gminaklobuck.pl oraz adresy e-mail Wykonawców podane 

w formularzach ofertowych. Na wskazany adres e-mail Zamawiającego Wykonawca będzie mógł 

przesyłać wyłącznie dokumenty zamówienia opatrzone stosownym podpisem elektronicznym.  

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: 

Barbara Klimza – Wilk – Wydział Inwestycji i Rozwoju – numer tel. 34/ 31 00 182 

Olga Kulej  – Wydział Organizacyjny  – tel. 34/ 31 00 171. 

 

2. Ofertę składa się pod rygorem nieważności, zgodnie z wyborem Wykonawcy: 

1) w formie elektronicznej (oznacza to postać elektroniczną opatrzoną kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym), 

2) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o ofercie, należy przez to rozumieć również ofertę 

dodatkową. 

 

3. Zamawiający lub Wykonawca przekazując oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 

o świadczeniu usług drogą elektroniczną, mogą zażądać od drugiej strony niezwłocznego 

potwierdzenia ich otrzymania. 

 

4. Komunikacja ustna dopuszczalna jest wyłącznie w odniesieniu do informacji o charakterze 

organizacyjnym postępowania. 

 
5. Niezwłocznie po otwarciu złożonych ofert, Zamawiający zamieści na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje dotyczące: 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:sekretariat@gminaklobuck.pl
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1) nazw albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejsc prowadzonej działalności gospodarczej albo 

miejsc zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cen zawartych w ofertach. 

 

6. Informację o wyborze oferty najkorzystniejszej bądź o unieważnieniu postępowania Zamawiający 

zamieści na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 

7. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 

przyjmuje się datę ich wpływu na Platformę e-Zamówienia.  

 

ROZDZIAŁ XIII 

INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, 

WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

 

1. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego  musi  

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje   

na temat zakładania kont podmiotów oraz  zasady  i  warunki  korzystania  z  Platformy  e-Zamówienia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz   informacje zamieszczone  w  zakładce  „Centrum Pomocy”. 

 

2. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta 

na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

 
3. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny 

z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych. 

 

4. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia. 

 

5. W  przypadku  problemów technicznych i  awarii  związanych  z  funkcjonowaniem Platformy  e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (32) 77  88999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz  udostępniony  na  stronie  

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

 

6. W  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach  uniemożliwiających  komunikację wykonawcy  i  

Zamawiającego  za  pośrednictwem  Platformy  e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@gminaklobuck.pl  (nie  dotyczy  

składania  ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu). 

 

7. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe w tym 

oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej „zobowiązaniem 

podmiotu udostępniającego zasoby” pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w 

formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.  U.  z  2024  r. 

poz. 1557),  z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem 

rodzaju przekazywanych danych. 

 
8. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż oferta, przekazywane w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 

przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 

wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych przez 

Zamawiającego w niniejszej SWZ. 

 
9. Komunikacja     w postępowaniu,  z wyłączeniem  składania  ofert/wniosków o  dopuszczenie  do  

udziału  w  postępowaniu ,odbywa  się  drogą  elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 

komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze  do  komunikacji”).  Za 

pośrednictwem „Formularzy do  komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i 

zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają 

również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).W przypadku 

załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym   podpisem   elektronicznym,   

podpisem   zaufanym lub   podpisem osobistym,  mogą  być  opatrzone, zgodnie   z   wyborem   

wykonawcy/wykonawcy wspólnie  ubiegającego  się  o  udzielenie  zamówienia/podmiotu  

udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju 

podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 

wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

 

10. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy  do  komunikacji” w pełnym zakresie   wymaga   

posiadania   konta „Wykonawcy” na   Platformie   e-Zamówienia oraz zalogowania się na  Platformie 

e-Zamówienia. Do  korzystania  z „Formularzy do  komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw.  konta  

uproszczonego na  Platformie e-Zamówienia. 
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11. Wszystkie  wysłane  i  odebrane  w  postępowaniu  przez  wykonawcę  wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

 
12. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2026 r. poz. 85), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 

informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

 
13. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym 

przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 
14. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 

określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby 

na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, 

zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane 

dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument jako 

oryginalny. 

 
14.1. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej. 

14.2. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 16.1. niniejszego rozdziału SWZ, dokonuje się w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

14.3. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 16.1. niniejszego rozdziału SWZ, może dokonać również notariusz. 

14.4. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa powyżej, należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 
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zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do 

oryginału. 

15. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 

pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

15.1. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 

117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby niewystawione przez 

upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej. 

15.2. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 17.1. niniejszego rozdziału SWZ, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) pełnomocnictwa – mocodawca. 

15.3. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 17.1. niniejszego rozdziału SWZ, może dokonać również notariusz. 

16. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

17. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 

1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a 

także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym 

nośniku danych; 

2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie 

tej treści na monitorze ekranowym; 

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 

4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 

18. Zgodnie z §12 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
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elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub w konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452): 

„Środki komunikacji elektronicznej w postępowaniu lub konkursie służące do odbioru dokumentów 

elektronicznych zawierających oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe 

środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie 

podmiotu udostępniającego zasoby pełnomocnictwo, dokumenty o których mowa w art. 94 ust. 2 

ustawy, oraz informacji, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w §11 ust. 1, umożliwiają 

identyfikację podmiotów przekazujących te dokumenty elektroniczne oraz ustalenie dokładnego 

czasu i daty ich odbioru”. 

19. Wykonawca może – zamiast podmiotowych środków dowodowych – złożyć certyfikat Wykonawcy 

zamówień publicznych albo wskazać dane umożliwiające Zamawiającemu samodzielne uzyskanie 

lub weryfikację certyfikatu, o ile certyfikat potwierdza okoliczności wymagane w niniejszym 

postępowaniu. 

20. Wykonawca, który zamierza posługiwać się certyfikatem Wykonawcy zamówień publicznych, w celu 

potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia. 

21. W przypadku posługiwania się certyfikatem Wykonawca powinien podać dane umożliwiające: 

1) identyfikację certyfikatu, 

2) ustalenie podmiotu certyfikującego, 

3) okresu ważności certyfikacji 

4) zakresu, w jakim zamierza posługiwać się certyfikatem w niniejszym postępowaniu. 

Uwaga: 

Certyfikat zastępuje odpowiednie podmiotowe środki dowodowe wyłącznie w zakresie, w jakim z jego 

treści albo z danych ujawnionych w bazie certyfikacji wynika potwierdzenie okoliczności wymaganych 

przez Zamawiającego w niniejszym postępowaniu w zakresie braku podstaw do wykluczenia. 

Jeżeli certyfikat obejmuje wyłącznie część wymaganych podstaw wykluczenia, Wykonawca składa 

certyfikat – w zakresie objętym certyfikacją i uzupełniająco wymagane podmiotowe środki dowodowe 

– w zakresie nieobjętym certyfikacją. 

 

 

ROZDZIAŁ XIV 

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SPECYFIKACJI WARUNKÓW 

ZAMÓWIENIA 

 

1. Treść SWZ wraz z załącznikami zamieszczona jest na stronie internetowej strony internetowej 

prowadzonego postępowania. 

 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

3. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednakże nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, o ile wniosek o wyjaśnienie SWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż 

na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 
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4. Wszelkie wyjaśnienia, modyfikacje treści SWZ oraz inne informacje związane z niniejszym 

postępowaniem, Zamawiający będzie zamieszczał wyłącznie na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SWZ. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana staje się w takim przypadku 

częścią SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

6. Zamawiający oświadcza, iż nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści 

SWZ. 

 

ROZDZIAŁ XV 

OSOBY ZE STRONY ZAMAWIAJĄCEGO UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIĘ 

Z WYKONAWCAMI 

 

Zamawiający wyznacza następującą osobę do komunikowania się z Wykonawcami, w sprawach 

dotyczących niniejszego postępowania: Barbara Klimza - Wilk – Wydział Inwestycji i Rozwoju. 

 

ROZDZIAŁ XVI 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1. Oferta wraz z załącznikami musi być złożona za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia. 

Zamawiający zaleca, aby oferta została utworzona w formacie .pdf oraz podpisana 

wewnętrznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku zastosowania 

podpisu zewnętrznego należy pamiętać o obowiązku dołączenia do pliku stanowiącego ofertę 

także pliku podpisującego, który generuje się automatycznie podczas złożenia podpisu. 

 
2. Złożenie oferty poprzez Platformę e-Zamówienia oznacza akceptację regulaminu, o którym mowa w 

ust. 1 rozdziału XIII niniejszej SWZ.  

 
3. Wraz z ofertą (dotyczy oferty składanej w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu) należy 

złożyć: 

3.1. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, o niepodleganiu wykluczeniu 

z postępowania oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym 

w rozdziale XIX SWZ – zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ. Oświadczenie stanowi dowód 

potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu 

na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego 

podmiotowe środki dowodowe, wskazane w SWZ. Oświadczenie składa się, pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 
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lub podpisem osobistym. W przypadku powoływania się na zasoby podmiotu trzeciego 

Wykonawca przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa powyżej, także oświadczenie 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 

oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby (załącznik nr 2a do SWZ). 

3.2. Oświadczenie, że Wykonawca zapoznał się z warunkami zamówienia i z projektowanymi 

postanowieniami umowy do przedmiotowego zamówienia, oraz że przyjmuje ich treść bez 

żadnych zastrzeżeń – zgodnie z treścią zawartą w formularzu oferty, stanowiącym załącznik 

nr 1 do SWZ. Oświadczenie składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (w 

postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

3.3. Stosowne pełnomocnictwo(a) – w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie 

wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia 

o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 

elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. W przypadku, gdy pełnomocnictwo zostało wystawione w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem w 

postaci papierowej może dokonać mocodawca (osoba/osoby wystawiające pełnomocnictwo) 

lub notariusz. 

3.4. Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ów ubiegającego/cych 

się o udzielenie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy 

pełnomocnictwo zostało wystawione w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 

podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia 

zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem w postaci papierowej, może dokonać 

mocodawca (osoba/osoby wystawiające pełnomocnictwo) lub notariusz. 

 

 
3.5. Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy („(…) z którego wynika, które roboty 

budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy.”) – o ile dotyczy (odnosi się 

do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oświadczenie to 

podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 
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3.6. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego Wykonawcy zasoby, do oddania do dyspozycji 

Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów (o ile Wykonawca korzysta ze zdolności innych 

podmiotów na zasadach określonych w art. 118 ustawy). 

Zobowiązanie lub inny podmiotowy środek dowodowy w opisywanym zakresie, przekazuje się 

w postaci elektronicznej, i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy zobowiązanie (inny podmiotowy środek 

dowodowy) zostało wystawione w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami 

SWZ. 

5. Oferta musi być sporządzona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) albo w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w języku polskim. 

1) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku 

obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

2) Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. 

3) Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty, do poświadczania dokumentów 

za zgodność z oryginałem należy dołączyć do oferty zgodnie z ust. 3.3. niniejszego rozdziału 

SWZ, o ile nie wynika ono z dokumentów rejestrowych Wykonawcy, jeżeli Zamawiający może 

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych. 

4) W przypadku, gdy w opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, ofercie lub oświadczeniu Wykonawcy, zostały naniesione zmiany, 

oferta/oświadczenie Wykonawcy muszą być ponownie podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez Wykonawcę lub osobę/y 

upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy/ów wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

8. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” – Załącznik nr 1 do SWZ 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie 

postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

9. Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera użytkownika, 

uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku 

komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z 

pkt 13. 
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10. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w 

celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonymi odpowiednio oznaczonym 

pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie 

zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

11. Formularz   ofertowy podpisuje  się  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym, podpisem   zaufanym 

lub   podpisem   osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis 

formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym 

przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dlatego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. Pozostałe dokumenty wchodzące w 

skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z  ustawą Pzp lub  rozporządzeniem  Prezesa  

Rady  Ministrów  w  sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym  

podpisem elektronicznym,  podpisem  zaufanym lub  podpisem  osobistym, mogą być zgodnie z    

wyborem    wykonawcy/wykonawcy  wspólnie  ubiegającego  się  o udzielenie zamówienia/podmiotu  

udostępniającego  zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W  zależności 

od  rodzaju podpisu i  jego  typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie  przez  Wykonawcę” dodaje  się uprzednio   podpisane   dokumenty   wraz   

z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny). W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane  

kompresji,  opatrzenie  pliku  zawierającego  skompresowane  dokumenty kwalifikowanym   podpisem   

elektronicznym,   podpisem   zaufanym   lub   podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 

wszystkich dokumentów zawartych w   tym   pliku   odpowiednio   kwalifikowanym   podpisem   

elektronicznym,   podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

12. Protokół postępowania o udzielenie zamówienia wraz z załącznikami, w tym oferta Wykonawcy wraz 

z załącznikami, są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca wraz z przekazaniem 

takich informacji zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których 

mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. 

1) W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2026 r. poz. 85) Zamawiający uzna 

zastrzeżenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawcę. 

2) Protokół postępowania wraz z załącznikami, w tym oferty wraz z załącznikami, udostępnia 

się na wniosek. 

 

ROZDZIAŁ XVII 

INFORMACJA NA TEMAT WSPÓLNEGO UBIEGANIA SIĘ WYKONAWCÓW 



Specyfikacja Warunków Zamówienia dla usług, w postępowaniu o wartości mniejszej niż próg unijny, tryb podstawowy, bez możliwości prowadzenia 
negocjacji - nr sprawy: IR.271.054.2026.KB 

   

Zamawiający: Gmina Kłobuck, ul. 11 Listopada 6 20 

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – nie dotyczy spółki cywilnej, 

o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki wynika z dołączonej 

do oferty umowy spółki, bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zobowiązani się złożyć wraz z ofertą 

stosowne pełnomocnictwo – zgodnie z ust. 3.3. rozdz. XVI SWZ – nie dotyczy spółki cywilnej, o ile 

upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki wynika z dołączonej do oferty 

umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę. 

 

Uwaga nr 2: Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej może wynikać albo z dokumentu pod taką 

samą nazwą, albo z umowy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

 

4. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców 

występujących wspólnie (przez każdego z Wykonawców lub upoważnionego pełnomocnika). 

 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców, oświadczenie, 

o którym mowa w art. 125 ustawy (ust. 3.1. rozdziału XVI SWZ) składa każdy z Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu w zakresie, w którym Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, oraz brak podstaw wykluczenia - 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać 

wykluczeniu z postępowania w oparciu o wskazane w SWZ podstawy wykluczenia. Powyższe 

oznacza, iż: 

5.1. Oświadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia musi złożyć każdy z Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

5.2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału składa podmiot, który w odniesieniu do danego 

warunku udziału w postępowaniu potwierdza jego spełnianie; dopuszcza się oświadczenie 

złożone łącznie, tj. podpisane przez wszystkie podmioty wspólnie składające ofertę lub przez 

pełnomocnika występującego w imieniu wszystkich podmiotów. 

6. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako 

pełnomocnik Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ XVIII 
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INFORMACJA NA TEMAT PODWYKONAWCÓW 

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

 

2. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy/ów, musi wyraźnie 

w ofercie wskazać, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu 

podwykonawca oraz podać nazwę ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. Należy 

w tym celu wypełnić odpowiedni punkt formularza oferty, stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ. 

W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, 

należy wpisać w formularzu „nie dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. Jeżeli Wykonawca 

zostawi ten punkt niewypełniony (puste pole), Zamawiający uzna, iż zamówienie zostanie wykonane 

siłami własnymi, tj. bez udziału podwykonawców. 

 
3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy, 

dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawców zaangażowanych w wykonanie zamówienia 

(jeżeli są już znani). Wykonawca zobowiązany jest do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich 

zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji 

zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w 

późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia. 

 
4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy, w celu wykazania spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym 

niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

 
5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ XIX 

PODSTAWY (PRZESŁANKI) WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA, WARUNKI UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU,  UDOSTĘPNIANIE ZASOBÓW ORAZ WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW 

DOWODOWYCH 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego w ogłoszeniu 

o zamówieniu oraz w ust. 3 niniejszego rozdziału SWZ. 

 

2. Podstawy wykluczenia: 
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2.1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w przypadkach, o których mowa 

w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy (obligatoryjne przesłanki wykluczenia); 

2.2. Zamawiający przewiduje także dodatkowe/fakultatywne podstawy (fakultatywne 

przesłanki wykluczenia) wykluczenia zawarte w art. 109 ust. 1 pkt 3, 4, 8, 9, 10. 

2.3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawcę w 

przypadkach, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązań w zakresie przeciwdziałania w wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514). 

Do Wykonawcy podlegającego wykluczeniu w tym zakresie, stosuje się art. 7 ust. 3 

wspomnianej ustawy. 

 

3. Warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego spośród warunków, 

o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy: 

 

 

3.1. Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie. 

 

3.2. Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej 

Zamawiający uzna spełnienie warunku jeżeli Wykonawca wykaże iż posiada aktualny dokument 

potwierdzający wpis do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy 

Prawo pocztowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 558), a który jest prowadzony przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji  Elektronicznej. 

 

3.3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie. 

 

3.4. Zdolność techniczna lub zawodowa: 

1) za minimalny poziom zdolności w zakresie spełnienia warunku posiadania zdolności 

technicznej Zamawiający będzie uznawał, wykazanie przez Wykonawcę, że nie wcześniej 

niż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności gospodarczej jest krótszy – w tym okresie – wykonał należycie co 

najmniej jedną usługę w zakresie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, 

polegającą na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych i paczek 

oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych, a okres pełnienia tej usługi nie był krótszy niż 12 

miesięcy; 

2) oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie 

postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie 

przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów 
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technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 

Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

 

4. Korzystanie przez Wykonawcę z zasobów innych podmiotów – zgodnie z art. 118 – 123 

ustawy. 

 
4.1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu lub 

kryteriów selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub 

jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych (dotyczy warunków udziału w postępowaniu 

określonych przez Zamawiającego w ust. 3.4 niniejszego rozdziału SWZ) 

 
4.2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia (ust. 3.4. niniejszego SWZ) wykonawcy mogą polegać na zdolnościach 

podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, 

do realizacji których te zdolności są wymagane. 

 
4.3. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 

wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 

art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy, oraz kryteriów selekcji zgodnie z zapisem w ust. 3.4 SWZ, a 

także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem wykonawcy – ust. 2 pkt 2.1 i 2.2 SWZ. 

 
4.4. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, 

aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, ze samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu.  

  

5. Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

 

5.1. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, w celu wykazania braku podstaw 

(przesłanek) wykluczenia z postępowania, na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy zostanie 

wezwany do złożenia, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujących 

podmiotowych środków dowodowych (aktualnych na dzień ich złożenia): 

1) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej (zał. nr 6 do SWZ) w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2025 r. poz. 1714), z innym 

Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do 
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udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 

częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego 

Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie 

w zakresie ust. 5.1 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

2) Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o 

niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie 

podstaw do wykluczenia wskazanych w ust. 2 pkt 2.1 oraz 2.2 (zał. nr 4 do SWZ). 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia w 

zakresie pkt. 2 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.            

W przypadku korzystania przez Wykonawcę ze zdolności technicznych lub zawodowych albo 

sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, Wykonawca 

przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa powyżej, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o 

niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie 

podstaw do wykluczenia wskazanych w ust. 2 pkt 2.1 oraz 2.2 (zał. nr 4a do SWZ). 

 
5.2. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, w celu wykazania spełniania warunków 

udziału w postępowaniu (określonych przez Zamawiającego w ust. 3 niniejszego rozdziału 

SWZ), na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy zostanie wezwany do złożenia, w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujących podmiotowych środków dowodowych 

(aktualnych na dzień ich złożenia): 

1) w celu wykazania spełniania warunku z ust. 3.4. pkt. 1 

wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których usługi zostały wykonane lub są wykonywane oraz załączeniem dowodów 

określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (zał. nr 5 do 

SWZ). 

 

Uwaga nr 3:  Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 

podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy, w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane,  

a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest wstanie uzyskać tych 

dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się 

lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich 

należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. 
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Okres, o którym wyżej mowa liczy się wstecz od dnia, w którym upływa termin 

składania ofert. 

 

5.3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo odpowiednio wraz z 

ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy, potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

5.4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 5.3., potwierdza, że 

stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

 

ROZDZIAŁ XX 

PROCEDURA SANACYJNA - SAMOOCZYSZCZENIE 

 

1. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 pkt 1, 2 i 5 lub art.  109 

ust. 1 pkt 8 i pkt 10 jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 

lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, 

w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi 

za nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
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d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

 
2. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 1 niniejszego 

rozdziału SWZ, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę 

i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których 

mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału SWZ, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 

Zamawiający wykluczy Wykonawcę. 

 

ROZDZIAŁ XXI 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ XXII 

SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy e–Zamówienia, nie później niż do dnia 25.11.2026 

r. do godziny 11:00. 

 

Uwaga nr 2:  Za datę i godzinę złożenia oferty rozumie się datę i godzinę jej wpływu na Platformę e-

Zamówienia, tj. datę i godzinę złożenia oferty wyświetloną na koncie 

Zamawiającego. 

 

2. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 

prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 

znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

 

3. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 

(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 

ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz 

z ofertą. 

 

4. System  sprawdza,  czy  złożone  pliki  są  podpisane  i  automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 

Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 

EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 
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5. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

 

6. Wykonawca  może  przed  upływem  terminu  składania  ofert  wycofać  ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

 

7. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 150 MB. 

 

8. W przypadku otrzymania przez Zamawiającego oferty po terminie podanym w ust. 1 niniejszego 

rozdziału SWZ, oferta zostanie odrzucona. 

 

 

 

 

 

ROZDZIAŁ XXIII 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

1. Termin związania ofertą wynosi: 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert, określonym w rozdziale XXII SWZ. Dzień ten jest pierwszym 

dniem terminu związania ofertą.  

2. Termin związania ofertą upływa w dniu 24.12.2026 r. 

 

ROZDZIAŁ XXIV 

TERMIN OTWARCIA OFERT 

CZYNNOŚCI ZWIĄZANE Z OTWARCIEM OFERT 

 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.11.2026 r. o godzinie 11:30.  

 

2. Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni na swojej stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

niniejszego zamówienia (kwota brutto, wraz z podatkiem VAT). 

 
3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na swojej stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 

otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

 

ROZDZIAŁ XXV 
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INFORMACJE O TRYBIE OCENY OFERT 

 

1. Zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy, w toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może 

żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych lub innych składanych dokumentów 

lub oświadczeń. 

 

2. Zamawiający poprawi w ofercie omyłki wskazane w art. 223 ust. 2 ustawy, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona. 

 

3. Zamawiający odrzuci złożoną ofertę, w przypadku wystąpienia przynajmniej jednej z okoliczności, o 

których mowa w art. 226 ust. 1 ustawy. 

 

4. W przypadku, gdy nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, postępowanie 

zostanie unieważnione. Zamawiający unieważni postępowanie także w innych przypadkach, 

określonych w ustawie. 

 
5. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych wskazanych w SWZ, aktualnych na dzień ich złożenia. 

 

6. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu, i która 

zostanie najwyżej oceniona (uzyska największą liczbę punktów przyznanych według kryteriów 

wyboru oferty określonych w niniejszej SWZ).  

 

7. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania przesyłając zawiadomienie wszystkim 

Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na swojej 

stronie internetowej prowadzonego postępowania Zawiadomienie o rozstrzygnięciu postępowania 

będzie zawierało informacje, o których mowa w art. 253 ustawy. 

 
8. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania zgodnie z art. 310 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, jeżeli środki publiczne, które Zamawiający zamierzał 

przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostaną mu przyznane, a 

możliwość unieważnienia postępowania na tej podstawie została przewidziana w ogłoszeniu o 

zamówieniu.  

 

ROZDZIAŁ XXVI 

OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 

I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

1) cena ofertowa – 60%  
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2) nieodpłatna opcja monitorowania przesyłek rejestrowanych  – 40%  

 

2. Każdy z Wykonawców w poszczególnych kryteriach otrzyma odpowiednią liczbę punktów, wyliczoną 

w następujący sposób: 

 

a) cena ofertowa - wg następującego wzoru: 

Cn 

l Pc =        -----   x  60 pkt 

Cb 

gdzie poszczególne symbole oznaczają: 

I Pc – liczba punktów, 

Cn – cena  ofertowa najniższa spośród wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert, 

Cb – cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej), 

b) nieodpłatna opcja monitorowania przesyłek rejestrowanych  

Kryterium rozpatrywane będzie na podstawie zadeklarowanej możliwości bądź braku 

możliwości śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek listowych i paczek, 

zadeklarowanej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. W kryterium tym Wykonawca 

będzie mógł uzyskać maksymalnie 40 punktów. Ilość punktów zostanie przyznana w 

następujący sposób: 

 za brak posiadania nieodpłatnej opcji monitorowania przesyłek rejestrowanych – 0 pkt 

 za posiadanie nieodpłatnej opcji monitorowania przesyłek rejestrowanych – 40 pkt 

 

W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriów, Wykonawca otrzyma końcową (łączną) 

ilość punktów wyliczoną w następujący sposób: 

 

                 ƩlP = lPc + lPm  

 

gdzie poszczególne symbole oznaczają: 

ƩlP – końcowa / łączna ilość punktów, 

lPc – ilość punktów przyznana w kryterium: cena ofertowa 

IPm – ilość punktów przyznana w kryterium: nieodpłatna opcja monitorowania przesyłek  

 

Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu i przy uwzględnieniu 

powyższych kryteriów otrzyma najwyższą punktację. 

 

3. Dla przeprowadzenia oceny ofert (tj. uzyskania określonej ilości punków w ramach kryterium 

nieodpłatna opcja monitorowania przesyłek) każdy Wykonawca: 
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1) Zobowiązany jest wskazać w pkt 6  formularza oferty możliwość lub brak możliwości 

nieodpłatnego monitorowania przez Internet rejestrowanych przesyłek listownych i 

paczek zadeklarowanych w formularzu rzeczowo – cenowym; 

2) W przypadku wskazania, w pkt 6 formularza oferty, możliwości nieodpłatnego 

monitorowania przez Internet rejestrowanych przesyłek listownych i paczek 

zadeklarowanych w formularzu rzeczowo – cenowym, wskazuje Zamawiającemu, w pkt 

7 formularza oferty, adres strony internetowej, na której monitorowanie to będzie możliwe;  

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 

taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, 

która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

4.1. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający  wybiera 

ofertę z najniższą ceną. 

4.2. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 4.1. niniejszego 

rozdziału SWZ, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 

terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

 

Uwaga nr 5:         brak wskazania  w punkcie 6 formularza oferty, możliwości bądź braku możliwości, 

monitorowania przesyłek,  spowoduje, że Zamawiający uzna brak możliwości 

monitorowania przesyłek i przyzna 0 punktów. 

Uwaga nr 6:       brak wskazania w pkt 7 formularza oferty, strony internetowej, na której możliwe 

będzie monitorowanie przesyłek spowoduje, że pomimo zakreślenia, w pkt 6 

formularza oferty, możliwości monitorowania, Zamawiający uzna jej brak i przyzna 

Wykonawcy 0 punktów 

Uwaga nr 7: Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2026 poz. 1263), dla celów 

zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie 

ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

Uwaga nr 8:       Przy obliczaniu punktów, Zamawiający zastosuje zaokrąglenie do dwóch miejsc 

po przecinku według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje 

zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku 

jest mniejsza niż 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie. 

 

ROZDZIAŁ XXVII 

INFORMACJE NA TEMAT AUKCJI ELEKTRONICZNEJ 

 

Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
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ROZDZIAŁ XXVIII 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY  

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta wyłącznie z Wykonawcą, którego 

oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, po upływie terminów określonych w art. 308 ust. 2 

ustawy. 

2. W przypadku wniesienia odwołania, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie, 

Zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą 

(zwanej dalej KIO lub Izbą) wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze. 

3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

Wykonawca zobowiązany będzie do: 

1) złożenia dokumentu pełnomocnictwa dla osoby zawierającej umowę w imieniu Wykonawcy, 

o ile upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentów rejestrowych 

Wykonawcy, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych, lub dokument pełnomocnictwa nie został wcześniej złożony 

w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia, o ile dokumenty nie zostały złożone 

wcześniej 

2) w przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, złożenia umowy regulującej współpracę 

tych podmiotów (np. umowa konsorcjum, umowa spółki cywilnej), 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

Zamawiający zgodnie z art. 263 ustawy Pzp, może dokonać ponownego badania i oceny ofert 

spośród pozostałych ofert, albo unieważnić postępowanie. Przez uchylanie się od zawarcia umowy 

Zamawiający rozumie jednokrotne niestawienie Wykonawcy się w celu zawarcia umowy, w czasie i 

miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

 

 

ROZDZIAŁ XXIX 

INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia przez Wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

ROZDZIAŁ XXX 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 
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1. Zasady, terminy oraz sposób korzystania ze środków ochrony prawnej szczegółowo regulują 

przepisy działu IX ustawy – Środki ochrony prawnej (art. 505 – 590 ustawy). 

2. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 

w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 

w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

4. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, 

systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie 

umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 

ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub 

konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 

konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

6. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo 

w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do postępowania odwoławczego, 

wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia podpisem zaufanym. 

7. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci 

elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 

przed upływem tego terminu. 

8. Zgodnie z art. 515 ustawy, odwołanie wnosi się: 

 

„1. Odwołanie wnosi się: 

1) w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a. 
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2. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 

zamówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż 

progi unijne. 

3. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 1 i 2 wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku 

zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

4. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego 

obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub nie 

zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy 

ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej 

ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie negocjacji 

bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki – ogłoszenia o wyniku postępowania albo 

ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, zawierającego uzasadnienie udzielenia zamówienia w 

trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki; 

2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu 

zamówienia albo 

b) opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenie o udzieleniu 

zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez 

ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki; 

3) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania albo 

b) zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wyniku postępowania, które nie 

zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo 

zamówienia z wolnej ręki.” 

5. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę 

wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, zwanego „sądem 

zamówień publicznych”. 

6. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1, przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 
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7. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje skarga 

kasacyjna do Sądu Najwyższego. 

 

 

 

 

ROZDZIAŁ XXXI 

INFORMACJA W SPRAWIE ZWROTU KOSZTÓW W POSTĘPOWANIU 

Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty, pokrywa Wykonawca. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu (za wyjątkiem zaistnienia 

okoliczności, o której mowa w art. 261 ustawy). 

 

ROZDZIAŁ XXXII 

INFORMACJA DOTYCZĄCA OCHRONY DANYCH ODOBOWYCH – RODO 

 

Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie  o ochronie danych) – RODO /Dz.Urz. UE L119  z 04.05.2016, str.1 z późn.zm./ informuję: 

Tożsamość i dane kontaktowe 
Administratora   
 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Kłobucka z siedzibą                       
ul. 11 Listopada 6, 42-100 Kłobuck, tel. (34) 31 00 150,  e-mail: 
sekretariat@gminaklobuck.pl 
 

Dane kontaktowe Inspektora 
Ochrony Danych  

Administrator – wyznaczył Inspektora ochrony danych – Pan Jacek Orłowski,                   z 
którym może się Pani/Pan skontaktować poprzez adres e-mail: iod@gminaklobuck.pl lub  
pisemnie pod adresem:  42-100 Kłobuck ul. 11 Listopada 6. Z inspektorem ochrony 
danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania 
danych osobowych w szczególności w zakresie korzystania z praw związanych z ich 
przetwarzaniem. 
 

Cele przetwarzania                         
i podstawa prawna 

Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane  są w  celu realizacji ustawowych zadań Urzędu wynikających 

z przepisów prawa tj.:   -  ustawa  o samorządzie gminnym, -  ustawa Prawo zamówień publicznych, 

-  ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego, -  ustawa  o zmianie imienia                      i nazwiska, -  

ustawa o ewidencji ludności, - ustawa o dowodach osobistych, - ustawa o podatkach                i 

opłatach lokalnych, - ustawa o podatku leśnym,  - ustawa o podatku rolnym,  - ustawa                                
o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi, -  ustawa o utrzymaniu porządku                       

i czystości w gminach, - ustawa o gospodarce nieruchomościami, - ustawa  prawo budowlane,                     

- ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, - ustawa Kodeks cywilny, - ustawa                       

o pracownikach samorządowych, - ustawa o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej (CEIDG), - ustawa o ochronie przyrody,  - ustawa o ochronie środowiska, - ustawa                   

o publicznym transporcie zbiorowym, - ustawa Prawo wodne, - ustawa o dostępie do informacji 

publicznej, - ustawa Prawo geodezyjne i kartograficzne, - ustawa o rachunkowości, - ustawa                         

o finansach publicznych, - ustawa Ordynacja podatkowa, - ustawa o zwrocie podatku akcyzowego,                 

- ustawa Prawo oświatowe, - ustawa o usługach turystycznych, - ustawa o systemie informacji 

oświatowej, - ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, - ustawa o praktykach 
absolwenckich, - ustawa Prawo o ustroju sądów, - ustawa o powszechnym obowiązku obrony RP,                

- ustawa o statystyce publicznej, - ustawa o ubezpieczeniach majątkowych i osobowych, - ustawa                

o ochronie praw lokatorów, - ustawa o drogach publicznych, - ustawa Kodeks Postępowania      

Administracyjnego, - ustawa o petycjach, - ustawa o pomocy obywatelom Ukrainy w związku                       

z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa. 

Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest:  - art.6 ust.1 lit. b RODO (przetwarzanie jest 

niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub  do podjęcia działań 

na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy), - art.6 ust.1 lit. c RODO 

(przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze),                   
- art.6 ust.1 lit. e RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego                        

w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi).   
       

Odbiorcy danych 
 

Pani/ Pana dane mogą być udostępnione podmiotom: - upoważnionym na podstawie 
przepisów prawa, - przetwarzającym dane na zlecenie i w imieniu Administratora, na 
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podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w celu 
świadczenia określonych w umowie usług.   
 

Okres przechowywania  
danych  

Pani/Pana dane będą przechowywane: - do momentu wygaśnięcia obowiązku 
przechowywania danych wynikającego z przepisów prawa, - przez okres niezbędny do 
realizacji określonego celu/celów, lecz nie krócej niż przez okres wskazany w przepisach 
o archiwizacji lub innych przepisach prawa, - do czasu cofnięcia zgody, w przypadku 
przetwarzania danych na podstawie wyrażonej zgody.       
 

Pani/Pana prawa związane z 
przetwarzaniem danych 
osobowych 

1) Do żądania od Administratora dostępu do swoich danych osobowych oraz prawo ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu 
wobec ich przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych. 

2) Jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody, do cofnięcia zgody                      w 
dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego 
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

3) Do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezes Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych /PUODO/ ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie dotyczących jej(-jego) danych osobowych narusza przepisy RODO. 
 

Informacja o zamiarze 
przekazywania danych 
osobowych do państwa 
trzeciego lub orgfanizacji 
międzynarodowej  
 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej. 
 

Informacja                                     
o dowolności lub obowiązku 
podania danych  
 

Podanie danych osobowych jest: - niezbędne i wynika z wyżej wskazanych przepisów 
prawa, - jest dobrowolne w przypadku danych nieobowiązkowych.      
  

Informacja o 
zautomatyzowanym 
podejmowaniu decyzji w tym 
o profilowaniu 

Przetwarzanie podanych przez Panią/Pana danych osobowych nie będzie podlegało 
zautomatyzowanemu poodejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa                     
w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. 
 

 

 


