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Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ) na:
„usługę organizacji szkoleń grupowych i indywidualnych dla osób bezrobotnych oraz poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach”
I. Nazwa i adres Zamawiającego:

Miejski Urząd Pracy w Kielcach
ul. Karola Szymanowskiego 6

25-361 Kielce
Adres strony internetowej:  www.bip.mup.kielce.pl.
Adres strony prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia.
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych dalej ustawa Pzp.
2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością negocjacji.
3. Świadczenie usług szkoleniowych współfinansowane w ramach projektu „Aktywizacja na plus IV” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy Działanie FESW.10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy.
III. Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie 8 szkoleń grupowych dla 106 osób bezrobotnych ze środków EFS+ oraz przeprowadzenie 4 szkoleń indywidualnych dla 4 osób poszukujących pracy niepełnosprawnych niepozostających w zatrudnieniu ze środków PFRON. Przedmiot zamówienia podzielono na 10 części. Każdy wykonawca może złożyć ofertę na dowolną ilość części.
2. Zakres i sposób realizacji przedmiotu zamówienia oraz szczegółowe wymagania opisane są w załączniku nr 2 do SWZ.
3. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg wspólnego słownika zamówień CPV: 80530000-80 Usługi szkolenia zawodowego.
4. Zamawiający nie przewiduje wymogu zatrudnienia na postawie stosunku pracy osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia. Zamawiający nie przewiduje wymogu zatrudnienia osób o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp. Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp.
IV. Terminy.

1. Termin wykonania zamówienia: nie później niż do 22 grudnia 2026 r.

2. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert przez okres 30 dni.

V. Podstawy wykluczenia.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy złożą wraz z ofertą oświadczenia a wskazany wykonawca na żądanie Zamawiającego w terminie nie krótszym niż 5 dni od wezwania, przedłoży wymagane w SWZ dokumenty w zakresie:

1) spełnienia warunków udziału w postępowaniu,
2) niepodlegania wykluczeniu.
Oświadczenia o których mowa w zdaniu 1 należy złożyć zgodnie z  odpowiednim wzorem stanowiącym załączniki do SWZ. Oświadczenia te dla podmiotów składających ofertę wspólnie oraz podmiotów udostępniających zasoby składane są oddzielnie dla każdego z tych podmiotów. Oświadczenia wraz z ofertą składane są w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

1. Zgodnie z treścią art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę:
1)
będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
a)
udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b)
handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c)
o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 95) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 253),

d)
finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
e)
o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,
f)
powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2025 poz. 1567),

g)
przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,
h)
o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;
2)
jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;
3)
wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;
4)     wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5)
jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;
6)
jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
2. Zgodnie z treścią art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wykluczy wykonawcę, który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.

3.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia z zgodnie z treścią art. 110 ust. 1 ustawy Pzp wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.
3.2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:
1)
naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;
2)
wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym;
3)
podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:
a)
zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,
b)
zreorganizował personel,
c)
wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,
d)
utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,
e)
wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.
3.3 Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 3.2, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 3.2, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę.
4. Wykluczenie wykonawcy  zgodnie z art. 111 ustawy Pzp następuje:
1)
w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2 ustawy Pzp, na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia;
2)
w przypadkach, o których mowa w:
a)
art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2 ustawy Pzp, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, została skazana za przestępstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h,
- na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji został określony inny okres wykluczenia;
3)
w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust 1 pkt 4 ustawy Pzp, na okres, na jaki został prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
4) 
w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;
5) 
w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia.
5. Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa (zwaną dalej „Ustawą o agresji”), z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 dotyczącym środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy  i rozporządzeniu 269/2014 w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających  albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o agresji; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o agresji. 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o agresji; 
5.1 Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 5 pkt 1-3.
5.2 W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 5 pkt 1-3, zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
VI. Warunki udziału w postępowaniu.
Wykonawca uczestniczący w postępowaniu musi spełnić niżej wymienione warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1.
zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;
2.
uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;
3.
sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 
4.
zdolności technicznej lub zawodowej. 
1. Dokumentem potwierdzającym, że wykonawca posiada zdolność do występowania w obrocie gospodarczym jest wpis do rejestru zawodowego lub handlowego.
Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunku poprzez weryfikację wpisu w elektronicznej bazie Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności  Gospodarczej. Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca posiada wpis i prowadzi działalność gospodarczą.
2. Dokumentem potwierdzającym, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności objętych przedmiotem zamówienia, jest wpis wykonawcy do prowadzonej przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości (PARP) Bazy Usług Rozwojowych (BUR).
Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunku poprzez weryfikację wpisu do BUR w elektronicznej bazie danych prowadzonej przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości (PARP).

3. Do dokumentów potwierdzających, że wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, należą:

1)   informacja banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, w których wykonawca posiada podstawowy rachunek, potwierdzająca wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy, w okresie nie wcześniejszym niż 3 miesiące przed jej złożeniem. Nie należy przedstawiać historii obrotów na koncie a jedynie pisemne potwierdzenie banku, że w dniu wydania zaświadczenia wykonawca posiada na rachunku określoną wysokość środków (lub zdolność kredytową), która zabezpiecza w pełni wykonanie zamówienia.

Za spełnienie powyższego warunku zamawiający uznaje wysokość posiadanych środków finansowych, na poziomie wartości zamówienia określonej przez wykonawcę w ofercie, w odniesieniu do każdej części zamówienia. W przypadku złożenia przez wykonawcę oferty na kilka lub wszystkie części zamówienia, wielkości o których mowa w zdaniu poprzednim ulegają sumowaniu, tj. środki finansowe odpowiadają sumie wartości wszystkich części, na które została złożona oferta,
2) opłacona polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia. 

Za spełnienie powyższego warunku zamawiający uznaje wartość opłaconej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej na poziomie ceny za wykonanie danej części zamówienia, w odniesieniu do każdej części zamówienia. W przypadku złożenia przez wykonawcę oferty na kilka lub wszystkie części zamówienia, wielkości o których mowa w zdaniu poprzednim ulegają sumowaniu. W przypadku złożenia oferty wspólnej (konsorcjum) wartość opłaconej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia odnosi się łącznie do wszystkich konsorcjantów,
3) aktualne zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwej terenowej jednostki Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego,  wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem potwierdzające odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenia: zdrowotne lub społeczne. W przypadku zalegania z płatnościami zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał należnych płatności wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności. 
W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia lub będących wspólnikami spółki cywilnej, ww. dokumenty należy złożyć w odniesieniu do każdego wykonawcy, a w przypadku spółek cywilnych w odniesieniu zarówno do  spółki, jak i do poszczególnych wspólników spółki cywilnej.
4) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej albo poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, zamiast zaświadczenia, o którym mowa w rozdziale VI SWZ ust. 3 pkt 2, wykonawca składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma on siedzibę lub miejsce zamieszkania albo w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, potwierdzające, że wykonawca nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. Dokumenty, o których mowa powyżej powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.

5) jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 3 pkt 3, zastępuje się je w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć.
4. Do dokumentów potwierdzających, że wykonawca posiada wiedzę, doświadczenie, odpowiedni potencjał techniczny oraz osoby zdolne do wykonania należą:

1) wykaz osób i podmiotów, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – wg załącznika nr 8 do SWZ,
2) wykaz wykonanych usług (minimum 1) w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie – wg załącznika nr 9 do SWZ.
5. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.

6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

7. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

8. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o których mowa w ust. 7, potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

9. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powołać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

10. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

VII. Komunikacja zamawiającego z wykonawcami.
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.
2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.

3. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”).

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.

5. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.

6. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych.

7. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).

8. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2026 r. poz. 85) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.

9. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).

10. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).

11. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.

12. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.
13. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).
14. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.
15. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.
16. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskaza​nych w SWZ.
17. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
18. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski.
VIII. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Ofertę należy sporządzić na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ.

Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej.
2. Oferta wraz z załącznikami musi być złożona za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia.
3. Zaleca się, aby wykonawca składający ofertę na więcej niż jedną część zamówienia spakował każdą ofertę oddzielnie.
4. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, na każdą z poszczególnych części zamówienia.
5. W przypadku części nr 9 zamówienia, obejmującej trzy szkolenia indywidualne, wykonawca zobowiązany jest do podania łącznej ceny brutto za przeszkolenie trzech uczestników. Zamawiający zawrze odrębną umowę na realizację szkolenia każdego uczestnika.
6. Wraz z ofertą do każdej części zamówienia należy złożyć:

1) dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy. Pełnomocnictwo(a) - umocowanie do reprezentacji wykonawcy w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio z odpisu z właściwego rejestru, albo z centralnej ewidencji informacji o działalności gospodarczej (przykładowo: KRS, CEIDG) ogólnie dostępnego na stronach internetowych ogólnodostępnych baz danych.

W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa powyżej, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał w ofercie dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa powyżej, zamawiający może żądać od wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania. 

Powyższe wymagania stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu wykonawców wspólnie ubiegających się (dotyczy również spółki cywilnej) o udzielenie zamówienia publicznego. W przypadku oferty wspólnej należy do oferty załączyć dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego;

2) oświadczenie dotyczące braku podstaw wykluczenia z postępowania, na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie z treścią załącznika nr 6 do SWZ;

3) oświadczenie dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu, na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie z treścią załącznika nr 4 do SWZ;

4) w przypadku konsorcjum - oferta wspólna - w zakresie braku podstaw do wykluczenia oświadczenie (załącznik nr 6 do SWZ) składają wszyscy wykonawcy, w zakresie spełnienia warunków udziału ten wykonawca który spełnia dany warunek (odpowiednio załącznik nr 4 do SWZ) oraz oświadczenie z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy (załącznik nr 10 do SWZ).

5) oświadczenie dotyczące podmiotu udostępniającego zasoby wykonawcy - załącznik nr 5 do SWZ (o ile dotyczy);

6) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia (proponowany wzór  zobowiązania - załącznik nr 7 lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów;
7) Certyfikaty jakości usług.
6. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika to z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę. Dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy lub wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego:

- jeżeli zostały wystawione jako dokument elektroniczny – wykonawca przekazuje ten dokument (oryginał),

- jeżeli zostały wystawione jako dokument w postaci papierowej – wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może dokonać również notariusz.

7. Wykonawca może wycofać złożoną przez siebie ofertę. Sposób wycofania oferty został opisany w instrukcjach użytkownika Platformy przetargowej.

8. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert.

9. Zaleca się, aby wszystkie karty oferty wraz załącznikami były jednoznacznie ponumerowane oraz aby wykonawca sporządził i dołączył spis treści oferty.
10. Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawcę do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania.  
11. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że:
- oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na jej złożenie, uzupełnienie lub poprawienie;
- zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.
Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia.
12. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie wykonawcę którego oferta oceniona została najwyżej, do złożenia aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów: 

1) Informację z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej;

2) Opłaconą polisę lub inny dokument ubezpieczenia;

3) Zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwej terenowej jednostki Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia; 

4) Dokument lub dokumenty wykonawcy zagranicznego;

5) wypełniony i podpisany wykaz osób i podmiotów którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia;

6) wypełniony i podpisany wykaz usług szkoleniowych wykonywanych w ciągu ostatnich trzech lat oraz dokumenty potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie;
7) certyfikaty jakości usług posiadane przez instytucję szkoleniową.
Zamawiający wzywa wykonawcę którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania podmiotowych środków dowodowych.

13. Dokumenty, o których mowa powyżej pod rygorem nieważności muszą być złożone w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej podpisane podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
14. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.

IX. Wadium oraz zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
Nie jest wymagane.
X. Sposób oraz termin składania ofert.

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia zgodnie z informacją wskazaną w SWZ.

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 29.10.2026 r. do godz. 8:00.

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.

5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.
XI. Termin otwarcia ofert.
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 29.10.2026 r. o godzinie 9:00.

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na Platformie e-Zamówienia informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na Platformie e-Zamówienia informacje o:

1)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;

2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na Platformie e-Zamówienia.

XII. Sposób obliczenia ceny. 
1. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków ewentualnych upustów i rabatów oraz innych kosztów określonych w niniejszej SWZ i OPZ.
2. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.
3. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną cyfrowo a słownie, jako wartość właściwa zostanie przyjęta cena podana słownie.
4. Jeżeli w zaoferowanej cenie są towary których nabycie prowadzi do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (VAT) to wykonawca wraz z ofertą składa o tym informację wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. - Niezłożenie przez wykonawcę informacji będzie oznaczało, że taki obowiązek nie powstaje
5. W okolicznościach o których mowa w ust. 4 zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.
XIII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował kryteriami określonymi poniżej.

2. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą ilością punktów określonych w kryteriach.

4. W przypadku uzyskania identycznej liczby punktów przez dwóch lub więcej wykonawców za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z niższą ceną. W przypadku uzyskania identycznej liczby punktów przez dwóch lub więcej wykonawców, w tym identyczną ilość w kryterium koszty szkolenia (cena), zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie nie krótszym niż 5 dni ofert dodatkowych zawierających nową cenę, która nie może być wyższa niż w ofercie podstawowej.

5. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez zamawiającego.

6. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertą w terminie związania ofertą określonym w SWZ.

7. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiający wezwie wykonawcę LISTNUM , którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.

8. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 7, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

9. Kryteria i ich opis: 
	Nr kryt.
	Opis kryteriów oceny dla części 1-10
	Znaczenie

	1
	Cena brutto
	60% - 60 pkt.

	2
	Doświadczenie trenera/ wykładowcy
	20% - 20 pkt.

	3
	Certyfikaty jakości usług
	20% - 20 pkt.

	Razem: 100% = 100 pkt.


	Lp.
	Kryterium
	Znaczenie

procentowe

kryterium
	Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta

za dane kryterium

	1
	Cena brutto

Liczba punktów = Cn/Cb x 60

gdzie:

 - Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych

 - Cb – cena oferty badanej

 - 60 - wskaźnik stały
	60 %
	60 pkt.

	2
	Dostosowanie kwalifikacji i doświadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia - w ramach kryterium oceniane będzie doświadczenie osoby wskazanej przez wykonawcę do prowadzenia szkolenia, wyrażone liczbą przeprowadzonych szkoleń o tematyce odpowiadającej przedmiotowi danej części zamówienia, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert. Podstawą oceny będą informacje zawarte w formularzu ofertowym dotyczące liczby, tematyki i terminów przeprowadzonych szkoleń. W przypadku realizacji szkolenia przez więcej niż jedną osobę wykonawca wskazuje w ofercie trenera głównego. Wyłącznie doświadczenie tej osoby podlega ocenie w ramach niniejszego kryterium. Wykonawca otrzyma 20 pkt, jeżeli wskazany trener główny przeprowadził w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert co najmniej 3 szkolenia o tematyce odpowiadającej przedmiotowi danej części zamówienia.

W przypadku gdy wskazany trener główny przeprowadził mniej niż 3 takie szkolenia lub Wykonawca nie wykaże wymaganego doświadczenia w formularzu ofertowym, oferta otrzyma 0 pkt. w niniejszym kryterium.

Kryterium podlega ocenie w skali  spełnia/nie spełnia.
	20%
	20 pkt.

	3
	Kryterium certyfikaty jakości usług posiadane przez instytucję szkoleniową. Podstawą oceny będą aktualnie posiadane przez instytucję szkoleniową certyfikaty jakości usług, w tym przede wszystkim certyfikaty systemu zarządzania jakością na podstawie międzynarodowych norm ISO, posiadanie akredytacji kuratora oświaty, posiadanie certyfikatów jakości usług obejmujących swoim zakresem przedmiot zamówienia lub innych certyfikatów zgodnych tematycznie z zakresem szkolenia.
Kryterium podlega ocenie w skali  spełnia/nie spełnia.
	20%
	20 pkt.


XIV. Informacje o formalnościach jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnie​niem art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiado​mienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało prze​słane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę.

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie po​informowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępo​waniu wykonawców albo unieważnić postępowanie.
6. Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązany jest do złożenia: 

1) Umowy regulującej współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

XV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku do SWZ.
XVI. Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w następujących okolicznościach.

1. Zmiana umowy może nastąpić w przypadku: 

Zamawiający, działając zgodnie z dyspozycją przepisu art. 455 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych może wyrazić zgodę na dokonanie zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy w przypadku:
1) konieczności przesunięcia terminu realizacji umowy lub innych terminów umownych, jeżeli ich przesunięcie jest wynikiem okoliczności, za które odpowiedzialny jest zamawiający;

2) przesunięcia terminu realizacji umowy lub innych terminów umownych, która jest wynikiem wystąpienia siły wyższej, o której mowa w § 9 wzoru umowy;

3) konieczności przesunięcia terminów umownych, jeżeli konieczność ta powstała na skutek okoliczności, których przy dołożeniu należytej staranności nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy;

4) zmiany lub rezygnacji z podwykonawców, na zasoby których wykonawca powołał się w celu spełniania warunków udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia, zmiana zakresu zamówienia powierzonego ww. podwykonawcom,

5) zmiany osób prowadzących szkolenie, z zastrzeżeniem posiadania przez te osoby co najmniej takich samych kwalifikacji, wykształcenia i doświadczenia wymaganych od osób skierowanych do realizacji zamówienia, określonych w dokumentacji postępowania, pod rygorem niedopuszczenia tych osób do wykonywania czynności ( z zastrzeżeniem, iż zmiana ta nie może prowadzić do zmiany wykonawcy); zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy;

6) zmiany cen w sytuacji, kiedy zmiana ta będzie korzystna dla zamawiającego tzn. na cenę niższą (upusty przy zachowaniu dotychczasowego zakresu świadczeń) – na pisemny wniosek jednej ze stron;

7) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy.

8) Zmiany prowadzące do likwidacji oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy;

9) Dopuszczalne są wszelkie zmiany nieistotne rozumiane w ten sposób, że wiedza o ich wprowadzeniu na etapie postępowania o zamówienie nie wpłynęłaby na krąg podmiotów ubiegających się o zamówienie ani na wynik postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

10) wystąpienie okoliczności, których zamawiający nie był w stanie przewidzieć, pomimo zachowania należytej staranności.

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy.

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

2. Odwołanie przysługuje na:

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowa​niu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestni​kom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Od​woławczej.
5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XVIII. Informacje dodatkowe dotyczące składania ofert.
1. Niniejsza SWZ oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte jedynie w celu sporządzenia oferty.

2. Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej SWZ.

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, zzamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

4. Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych.

5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień powtarzających o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

XIX. Klauzula informacyjna dotycząca RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych zwanego dalej „RODO”), Miejski Urząd Pracy w Kielcach informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych. 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Urząd Pracy w Kielcach  reprezentowany przez Dyrektora MUP z siedzibą Kielcach, ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, tel. 41 340 60 55,e-mail: kancelaria@mupkielce.praca.gov.pl  

2. Wszelkie kwestie dotyczące danych osobowych można kierować do Inspektora Ochrony Danych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach na adres e-mail: iod@mupkielce.praca.gov.pl lub adres siedziby wskazany w ust.1. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego organizowanym przez Miejski Urząd Pracy w Kielcach. 

4. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbędne (odbywa się zgodnie z prawem – art. 6 ust. 1 lit. b, c rozporządzenia RODO) do wykonania umowy, wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na administratorze. Ponadto, odpowiednio stosuje się: ustawę z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień  publicznych (dalej ustawa Pzp) oraz inne akty wykonawcze.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 i 19, art. 74 oraz art. 269 ustawy Pzp, podmioty upoważnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmioty, z którymi MUP Kielce podpisał umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych.

6. Pani/Pana dane osobowe pochodzą od Kontrahentów MUP biorących udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Administrator będzie przetwarzać następujące kategorie Pani/Pana danych: dane zwykłe. (Dot. danych pozyskanych nie od osoby, której dane dotyczą – art. 14 RODO).

7. Pani/Pana dane osobowe zawarte w protokole postępowania o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z art. 78 oraz 79 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, chyba że okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata – przez cały czas obowiązywania tej umowy. W przypadku prowadzenia postępowań sądowych czas przechowywania danych może ulec wydłużeniu na czas trwającego postępowania bądź dłuższy, w zależności od obowiązków nałożonych przez przepisy prawa.

8. Zachodzi dobrowolność podania danych osobowych, z zastrzeżeniem, że podanie danych jest konieczne do realizacji celu opisanego w punkcie 3. Niepodanie danych osobowych będzie skutkowało brakiem możliwości uczestnictwa w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

9. Wykonawca, jak i osoby, których dane Wykonawca przekazał w ramach obowiązku informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO posiadają:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych; w przypadku, gdy wykonanie obowiązku, o którym mowa w art. 15 ust. 1 – 3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania daty lub nazwy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych przy czym takie żądanie nie ogranicza przetwarzania tych danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.

10. Wykonawcy, jak i osobom, których dane Wykonawca przekazał w ramach obowiązku informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO nie przysługuje:
1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XX. Załączniki stanowiące integralną część SWZ.
Załącznik nr 1: Formularz oferty

Załącznik nr 2: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, część 1 – 8 szkolenia grupowe, część 9-10 szkolenia indywidualne.

Załącznik nr 3: Wzór umowy: osobno wzór umowy na szkolenie grupowe, osobno wzór umowy na szkolenie indywidualne.
Załącznik nr 4: Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.
Załącznik nr 5: Oświadczenie dotyczące podmiotu udostępniającego zasoby.

Załącznik nr 6: Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia,
Załącznik nr 7: Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby,
Załącznik nr 8: Wykaz osób,
Załącznik nr 9: Wykaz usług,
Załącznik nr 10: Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
Załącznik nr 1

………………………………..




……………………………………

(Nazwa i adres wykonawcy)





(miejscowość, data)
FORMULARZ OFERTOWY

Oferta cenowa na realizację zamówienia publicznego pn.: „usługa organizacji szkoleń grupowych i indywidualnych dla osób bezrobotnych oraz poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach” zgodnie z wymaganiami określonymi w specyfikacji warunków zamówienia składam niniejszą ofertę.
Za wykonanie przedmiotu zamówienia oferujemy cenę w kwocie łącznie brutto:

Część nr ………., Nazwa szkolenia…………………………………………………………
Cena szkolenia grupowego/ indywidualnego(*):  ..………………………………………… złotych w tym podatek VAT, słownie: ………………………………………………………. Koszt szkolenia 1 uczestnika ………………………… słownie:…………………………….. koszt osobogodziny szkolenia:……………………….. słownie: …………………………….
(*) W przypadku części nr 9 zamówienia, obejmującej trzy szkolenia indywidualne, Wykonawca zobowiązany jest do podania łącznej ceny brutto za przeszkolenie trzech uczestników. Zamawiający zawrze odrębną umowę na realizację szkolenia każdego uczestnika.
Całkowity koszt szkolenia grupowego/ indywidualnego obejmuje:
· koszt eksploatacji pomieszczeń, sprzętu i urządzeń - ………………………………….. (słownie)…………………………………………………………………………………………
· płace wykładowców i personelu - …………… (słownie)………………………………
· koszt materiałów dydaktycznych i biurowych - ……………….. (słownie)…………………………………………………………………………………………
· koszt posiłków dla uczestników szkolenia (drobny poczęstunek, napoje) - ……………………… (słownie)……………………………………………………………….. 

· wynajem sprzętu - ………………… (słownie)…………………………………………
· inne ……………………..(wpisać jakie) - …………………………... (słownie)………

Nazwa wykonawcy:  

………………………………………………………………………………………………… 

Siedziba wykonawcy:
....................................................................................................................................................

(ulica, nr domu, nr lokalu) 
……………………......................................................................................................................

(kod, miejscowość,)

.....................................................................................................................................................

(Imię i nazwisko osoby/osób upoważnionych do podpisania umowy, adres e - mail) 
Dane identyfikujące (NIP,PESEL REGON,KRS):  ...................................................................................................................................................
Nr wpisu do BUR: ………………………………………………………………………….
Rodzaj wykonawcy (zaznaczyć właściwe):  

·  mikroprzedsiębiorstwo
·  małe przedsiębiorstwo
·  średnie przedsiębiorstwo
·  jednoosobowa działalność gospodarcza
·  osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej
·  inny rodzaj
Adres miejsca szkolenia: 
zajęć teoretycznych: …………………………………………………………………., zajęć praktycznych ………………………………………………………………………

Wykonawca potwierdza/ nie potwierdza*, że trener główny, który będzie prowadzić zajęcia teoretyczne i praktyczne szkolenia pn………. posiada doświadczenie zawodowe w postaci przeprowadzonych w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert co najmniej trzech szkoleń o tożsamej tematyce.
	LP.
	Imię i nazwisko
trenera głównego

	Wykonawca zobowiązany jest wykazać posiadanie wymaganego doświadczenia zawodowego poprzez udokumentowanie przeprowadzenia co najmniej trzech szkoleń grupowych o tożsamej tematyce w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert.

	1
	
	Nazwa szkolenia ……………………….

nabyto w ………………………………
w okresie od ………………………….
do ……………………………………..

	2
	
	Nazwa szkolenia ……………………….

nabyto w ………………………………
w okresie od ………………………….
do ……………………………………..

	3
	
	Nazwa szkolenia ……………………….

nabyto w ………………………………
w okresie od ………………………….
do ……………………………………..


Brak wymaganego doświadczenia lub niewypełnienie powyższego punktu spowoduje naliczenie 0 pkt. w kryterium: „Dostosowanie kwalifikacji i doświadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia”.
Wykonawca potwierdza/ nie potwierdza*, że posiada certyfikaty jakości usług (nazwa) ………………………… obejmujące swoim zakresem przedmiot zamówienia, które załącza do oferty.
Brak wymaganego certyfikatu lub niewypełnienie powyższego punktu spowoduje naliczenie 0 pkt. w kryterium: „Certyfikaty jakości usług posiadane przez instytucję szkoleniową”.
Program szkolenia:
	1. Nazwa szkolenia:………………………………………………

	2. Termin realizacji ……………………………………………………..

     Sposób organizacji szkolenia…………………………………………………

	3. Wymagania wstępne dla uczestników szkolenia:

	4. Cele szkolenia ujęte w kategoriach efektów uczenia się z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych: ………………………………………………………………………

	5. Plan nauczania:

Temat zajęć edukacyjnych

Opis treści szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych

Ilość godzin teoretycznych

Ilość godzin praktycznych

zajęcia teoretyczne

zajęcia praktyczne



	6. Opis treści – kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych:

……………………………………………………………………………………………….

	7. Wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych: ……………………………………………………………………….

	8.Przewidziane sprawdziany i egzaminy:……………………………………….

	


Program szkolenia musi zawierać wszystkie elementy wynikające z § 5 ust. 1 pkt. 7 Rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24.10.2025 r.  w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starostę pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy w nabywaniu wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji (Dz. U. 2025 r. poz. 1499)

1. Warunki płatności będą zgodne z wzorem umowy będącym załącznikiem do SWZ.

2. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią specyfikacji warunków zamówienia i uzyskałem wszelkie informacje niezbędne do przygotowania niniejszej oferty. 

3. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
4. Oświadczam, że uważam się za związany ofertą przez czas wskazany 
w specyfikacji.

5. Oświadczam, że zapoznałem się z postanowieniami umowy, której projekt stanowi załącznik do SWZ  i zobowiązuje się w przypadku wyboru niniejszej oferty do zawarcia umowy na określonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.
6. Osobą do kontaktów z zamawiającym odpowiedzialną za wykonanie usługi i uprawnioną do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego jest:

  (imię i nazwisko, funkcja) ………………………………….………………………………
tel. kontaktowy, e-mail.......................................................................................................

7. Ustanowionym pełnomocnikiem do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub do udziału w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, w przypadku oferty wspólnej złożonej przez dwa lub więcej podmiotów gospodarczych jest:

Stanowisko: …………………………………...…..,

Imię i nazwisko:   ………………………………,

Tel., e-mail: ……………………………………… **

8. Żadna z informacji zawartych w ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji / wskazane poniżej informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa* w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku z niniejszym nie mogą być one udostępniane, w szczególności innym uczestnikom postępowania:

	lp.
	Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji
	Strony w ofercie (wyrażone cyfrą) lub oddzielna części oferty (proponowane rozwiązanie)

	
	
	Od
	Do

	a) 
	
	
	

	b) 
	
	
	

	c) 
	
	
	


Uwaga:

 Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich 
w poufności.

 Wykonawca wypełni powyższą tabelę, tylko wtedy, gdy któreś z informacji zawartych w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oraz wykaże, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 Pzp.

9. Oświadczam, że przewiduję/nie przewiduję* powierzenia podwykonawcom realizacji zamówienia.
10. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu w związku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2025 poz. 514).
11. -Oświadczamy, że nie należymy do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów *.
- oświadczamy, że należymy do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, co Wykonawcy składający odrębne oferty w niniejszym postępowaniu wymienieni poniżej (należy podać nazwy i adresy) *: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
12. Oświadczenie dotyczące podanych informacji:
Oświadczam, że informacje podane w ww. oświadczeniach są aktualne i zgodne 
z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

13. Zobowiązuję się przesłać fakturę za wykonaną usługę szkoleniową za pośrednictwem Systemu e-Faktur (KSeF).

Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowość danych zawartych w fakturze oraz za jej skuteczne przesłanie.

Niniejszy plik podpisuje wykonawca kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
*niepotrzebne skreślić,

** pkt 7 należy wypełnić w przypadku złożenia wspólnej oferty wykonawców

Załącznik nr 2

Zadanie 1

Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 13 osób, realizowanego w ramach projektu Aktywizacja na plus IV współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy Działanie FESW.10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy.

Nazwa szkolenia: „Obsługa wózków jezdniowych podnośnikowych z mechanicznym napędem podnoszenia z wyłączeniem wózków z wysięgnikiem oraz wózków z osobą obsługującą podnoszoną wraz z ładunkiem”. 

Efektem szkolenia będzie nabycie przez uczestników kwalifikacji lub kompetencji, weryfikowanych i potwierdzanych zgodnie z zasadami określonymi w załączniku nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus” do Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021–2027. Wykonawca zobowiązany jest określić w programie szkolenia efekty uczenia się, z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych, oraz sposób ich weryfikacji odpowiedni do zakresu danego szkolenia.
Zakres szkolenia musi obejmować między innymi następujące zagadnienia:

· budowa wózka;

· typy stosowanych wózków;

· czynności kierowcy przy obsłudze wózków;

· czynności kierowcy w czasie pracy wózkami;

· wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa;

· wiadomości z zakresu bhp;

· bezpieczna obsługa-wymiana butli gazowych w wózkach;

· wiadomości o dozorze technicznym;

· praktyczna nauka jazdy.

Program szkolenia powinien zawierać minimum 40 godzin dydaktycznych.

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić do realizacji zajęć praktycznych sprawny technicznie wózek jezdniowy podnośnikowy odpowiedni do zakresu szkolenia oraz miejsce umożliwiające bezpieczne przeprowadzenie praktycznej nauki jazdy.
Wymaga się, aby szkolenie realizowane było według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia.
Zajęcia praktyczne muszą być prowadzone przez osobę posiadającą odpowiednie kwalifikacje do obsługi wózków jezdniowych podnośnikowych objętych zakresem szkolenia oraz doświadczenie umożliwiające prawidłowe przeprowadzenie zajęć praktycznych.

Zadanie 2

Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 14 osób, realizowanego w ramach projektu Aktywizacja na plus IV współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy Działanie FESW.10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy.

Nazwa szkolenia: „Uprawnienia energetyczne SEP do 1 kV”. 

Efektem szkolenia będzie nabycie przez uczestników kwalifikacji lub kompetencji, weryfikowanych i potwierdzanych zgodnie z zasadami określonymi w załączniku nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus” do Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021–2027. Wykonawca zobowiązany jest określić w programie szkolenia efekty uczenia się, z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych, oraz sposób ich weryfikacji odpowiedni do zakresu danego szkolenia.
Zakres szkolenia musi obejmować między innymi następujące zagadnienia:

· zagadnienia ustawy „Prawo energetyczne”;

· dozór i eksploatacja urządzeń elektroenergetycznych;

· warunki techniczne budowy urządzeń elektroenergetycznych;

· zasady eksploatacji urządzeń elektroenergetycznych i instalacji;

·  zagadnienia BHP dotyczące urządzeń elektroenergetycznych;

· ochrona PPOŻ w przypadku urządzeń elektroenergetycznych;

· zasady udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej w przypadku osób porażonych prądem elektrycznym;

· wiadomości o dozorze technicznym.

Program szkolenia powinien zawierać minimum 16 godzin dydaktycznych.

Wymaga się, aby szkolenie realizowane było według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia.
Zajęcia powinny być prowadzone przez osobę posiadającą wiedzę i doświadczenie zawodowe z zakresu eksploatacji urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych objętych programem szkolenia.

Zadanie 3

Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 13 osób realizowanego w ramach projektu Aktywizacja na plus IV współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy Działanie FESW.10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy.

Nazwa szkolenia: „Opiekun osób starszych i niepełnosprawnych”

Efektem szkolenia będzie nabycie przez uczestników kwalifikacji lub kompetencji, weryfikowanych i potwierdzanych zgodnie z zasadami określonymi w załączniku nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus” do Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021–2027. Wykonawca zobowiązany jest określić w programie szkolenia efekty uczenia się, z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych, oraz sposób ich weryfikacji odpowiedni do zakresu danego szkolenia. 

Wymagana liczba godzin: 60 godzin dydaktycznych.

Zakres szkolenia musi obejmować między innymi następujące zagadnienia:
· podstawowe potrzeby psychiczne i społeczne osób starszych, chorych
 i niepełnosprawnych;

· podstawy gerontologii;

· zmiany zachodzące w organizmie człowieka podczas procesu starzenia;

· zapoznanie się z topografią jednostek opieki oraz zasadami ich funkcjonowania;

· załatwianie spraw podopiecznych związanych z funkcjonowaniem gospodarstwa domowego;

· sylwetka i kompetencje opiekuna osób starszych; 

· egzamin wewnętrzny.

Wymaga się, aby szkolenie realizowane było według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia.
Zadanie 4

Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 14 osób realizowanego w ramach projektu Aktywizacja na plus IV współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy Działanie FESW.10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy.

Nazwa szkolenia: „Rejestratorka medyczna”

Efektem szkolenia będzie nabycie przez uczestników kwalifikacji lub kompetencji, weryfikowanych i potwierdzanych zgodnie z zasadami określonymi w załączniku nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus” do Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021–2027. Wykonawca zobowiązany jest określić w programie szkolenia efekty uczenia się, z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych, oraz sposób ich weryfikacji odpowiedni do zakresu danego szkolenia. 

Wymagana liczba godzin: 30 godzin dydaktycznych.

Zakres szkolenia musi obejmować między innymi następujące zagadnienia:
· zasady pracy w służbie zdrowia, w tym struktura, źródła finansowania, współpraca z NFZ;

· organizacja sekretariatu medycznego;

· ochrona danych osobowych pacjenta;

· rodzaje dokumentacji medycznej, sporządzanie wypisów i zaświadczeń dla pacjentów, rejestracja i komunikacja z pacjentem;

· programy SOMED, KS-PPS;

· rozliczenia z NFZ; 

· egzamin wewnętrzny.

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić każdemu uczestnikowi samodzielne stanowisko komputerowe z dostępem do Internetu oraz oprogramowaniem niezbędnym do realizacji programu szkolenia, w tym zagadnień dotyczących programów SOMED i KS-PPS.

Wymaga się, aby szkolenie realizowane było według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia.
Zadanie 5

Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 12 osób realizowanego w ramach projektu Aktywizacja na plus IV współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy Działanie FESW.10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy.

Nazwa szkolenia: „Kwalifikowany pracownik ochrony”

Efektem szkolenia będzie nabycie przez uczestników kwalifikacji lub kompetencji, weryfikowanych i potwierdzanych zgodnie z zasadami określonymi w załączniku nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus” do Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021–2027. Wykonawca zobowiązany jest określić w programie szkolenia efekty uczenia się, z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych, oraz sposób ich weryfikacji odpowiedni do zakresu danego szkolenia. 

Wymagana liczba godzin: 245 godzin dydaktycznych.

Zakres szkolenia musi obejmować między innymi następujące zagadnienia:
· blok ogólnoprawny - wybrane zagadnienia prawa karnego, prawa wykroczeń, prawa karnego procesowego, prawa pracy i prawa cywilnego;

· zasady wykonywania działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia;

· blok zawodowy- taktyka wykonywania zadań pracownika ochrony osób, taktyka wykonywania zadań ochrony mienia;

· szkolenie strzeleckie- budowa i zasady działania broni palnej, zasady bezpiecznego obchodzenia się z bronią palną, techniki posługiwania się bronią palną, zajęcia praktyczne na strzelnicy;

· techniki samoobrony;

· techniki interwencyjne; 

· egzamin wewnętrzny.

Wymaga się, aby szkolenie realizowane było według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia.

Program szkolenia musi odpowiadać wymaganiom określonym w przepisach dotyczących kursów dla osób ubiegających się o wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, w szczególności w zakresie obowiązkowych bloków tematycznych oraz minimalnego wymiaru zajęć.

Zadanie 6

Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 13 osób realizowanego w ramach projektu Aktywizacja na plus IV współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy Działanie FESW.10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy.

Nazwa szkolenia: „Pracownik biurowy z obsługą programu MS Office”

Efektem szkolenia będzie nabycie przez uczestników kwalifikacji lub kompetencji, weryfikowanych i potwierdzanych zgodnie z zasadami określonymi w załączniku nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus” do Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021–2027. Wykonawca zobowiązany jest określić w programie szkolenia efekty uczenia się, z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych, oraz sposób ich weryfikacji odpowiedni do zakresu danego szkolenia. 

Wymagana liczba godzin: 60 godzin dydaktycznych.

Zakres szkolenia musi obejmować między innymi następujące zagadnienia:
· organizacja pracy biura/sekretariatu;

· rodzaje dokumentacji biurowej, umiejętne redagowanie pism, prowadzenie korespondencji biurowej;

· profesjonalna obsługa klienta;

· bezpieczeństwo i higiena pracy przy komputerze, obsługa urządzeń biurowych;

· obsługa programów MS Office w tym: obsługa edytora tekstu Ms Word, obsługa arkusza kalkulacyjnego MS Excel;

· tworzenie prezentacji w programie MS Power Point; 

· egzamin wewnętrzny.

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić każdemu uczestnikowi samodzielne stanowisko komputerowe z dostępem do Internetu oraz oprogramowaniem niezbędnym do realizacji programu szkolenia, w szczególności pakietem MS Office obejmującym programy wskazane w zakresie szkolenia.

Wymaga się, aby szkolenie realizowane było według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia.
Zadanie 7

Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 13 osób realizowanego w ramach projektu Aktywizacja na plus IV współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy Działanie FESW.10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy.

Nazwa szkolenia: „Obsługa żurawi HDS”

Efektem szkolenia będzie nabycie przez uczestników kwalifikacji lub kompetencji, weryfikowanych i potwierdzanych zgodnie z zasadami określonymi w załączniku nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus” do Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021–2027. Wykonawca zobowiązany jest określić w programie szkolenia efekty uczenia się, z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych, oraz sposób ich weryfikacji odpowiedni do zakresu danego szkolenia. 

Wymagana liczba godzin: 25 godzin dydaktycznych.

Zakres szkolenia musi obejmować między innymi następujące zagadnienia:
· rodzaje UTB, klasyfikacja i budowa wybranych UTB;

· warunki techniczne dozoru technicznego dotyczącego eksploatacji UTB;

· pojęcia udźwigu, stateczności i grup natężenia pracy urządzeń transportu bliskiego;

· urządzenia zabezpieczające;

· czynności obsługowe UTB;

· zasady BHP i PPOŻ wymagane przy pracy z UTB; 

· wiadomości o dozorze technicznym.

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić do realizacji zajęć praktycznych sprawny technicznie żuraw przenośny HDS odpowiedni do zakresu szkolenia oraz miejsce umożliwiające bezpieczne przeprowadzenie zajęć praktycznych.

Wymaga się, aby szkolenie realizowane było według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia.
Zajęcia praktyczne muszą być prowadzone przez osobę posiadającą odpowiednie kwalifikacje do obsługi żurawi przenośnych i przewoźnych objętych zakresem szkolenia oraz doświadczenie umożliwiające prawidłowe przeprowadzenie zajęć praktycznych.
Zadanie 8

Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 14 osób realizowanego w ramach projektu Aktywizacja na plus IV współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku pracy Działanie FESW.10.01 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy.

Nazwa szkolenia: „Obsługa kasy fiskalnej”

Efektem szkolenia będzie nabycie przez uczestników kwalifikacji lub kompetencji, weryfikowanych i potwierdzanych zgodnie z zasadami określonymi w załączniku nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus” do Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021–2027. Wykonawca zobowiązany jest określić w programie szkolenia efekty uczenia się, z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych, oraz sposób ich weryfikacji odpowiedni do zakresu danego szkolenia. 

Wymagana liczba godzin: 16 godzin dydaktycznych.

Zakres szkolenia musi obejmować między innymi następujące zagadnienia:
· podstawowe pojęcia fiskalne;

· proces obsługi klienta przy pomocy urządzeń fiskalnych;

· prawa i obowiązki kasjera;

· praktyczna obsługa kasy fiskalnej;

· odpowiedzialność karnoskarbowa kasjera;

· zagadnienia rozporządzenia Ministra finansów w sprawie kas rejestrujących; 

· egzamin wewnętrzny.

Wymaga się, aby szkolenie realizowane było według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia.
Zadanie 9

Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie 3 szkoleń indywidualnych dla 3 osób poszukujących pracy niepełnosprawnych niepozostających w zatrudnieniu, realizowanych ze środków PFRON.
Nazwa szkolenia: „Kwalifikowany pracownik ochrony”

Efektem każdego szkolenia będzie nabycie przez uczestnika kwalifikacji lub kompetencji oraz przygotowanie do podjęcia zatrudnienia w zawodzie pracownika ochrony.

Wymagana liczba godzin każdego szkolenia: 245 godzin dydaktycznych.

Zakres szkolenia musi obejmować między innymi następujące zagadnienia:
· blok ogólnoprawny - wybrane zagadnienia prawa karnego, prawa wykroczeń, prawa karnego procesowego, prawa pracy i prawa cywilnego;

· zasady wykonywania działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia;

· blok zawodowy- taktyka wykonywania zadań pracownika ochrony osób, taktyka wykonywania zadań ochrony mienia;

· szkolenie strzeleckie- budowa i zasady działania broni palnej, zasady bezpiecznego obchodzenia się z bronią palną, techniki posługiwania się bronią palną, zajęcia praktyczne na strzelnicy;

· techniki samoobrony;

· techniki interwencyjne; 

· egzamin wewnętrzny.

Wymaga się, aby szkolenie realizowane było według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia.
Uczestnicy szkoleń indywidualnych realizowanych w ramach zadania 9 mogą dołączyć do grupy zebranej przez Wykonawcę z wolnego naboru lub grupy uczestników szkolenia realizowanego w ramach zadania 5, z zastrzeżeniem konieczności prowadzenia odrębnej dokumentacji dla każdej osoby kierowanej oraz zawarcia odrębnej umowy dotyczącej realizacji szkolenia indywidualnego.

Program szkolenia musi odpowiadać wymaganiom określonym w przepisach dotyczących kursów dla osób ubiegających się o wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, w szczególności w zakresie obowiązkowych bloków tematycznych oraz minimalnego wymiaru zajęć.

Zadanie 10

Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia indywidualnego dla 1 osoby poszukującej pracy niepełnosprawnej niepozostającej w zatrudnieniu, realizowanego ze środków PFRON.
Nazwa szkolenia: „Prawo jazdy kategorii D po C + kwalifikacja wstępna uzupełniająca przyspieszona do bloku programowego kat. D, D1, D+E, D1+E”

Wymagana liczba godzin szkolenia: minimum 95 godzin, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnika do przystąpienia do egzaminu państwowego na prawo jazdy kategorii D oraz przygotowanie do uzyskania kwalifikacji zawodowej wymaganej do wykonywania przewozu drogowego osób.

Szkolenie musi być realizowane zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności ustawą                          z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami, ustawą z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym oraz rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców, a także rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2022 r. w sprawie szkolenia i egzaminowania kierowców wykonujących przewóz drogowy.

Zakres szkolenia obejmuje w szczególności:
· szkolenie teoretyczne i praktyczne w zakresie prawa jazdy kat. D po C;

· zasady i przepisy ruchu drogowego właściwe dla kierujących autobusami;

· technikę kierowania autobusem;

· budowę, wyposażenie i podstawową obsługę techniczną autobusu;

· zasady bezpiecznego przewozu pasażerów i zagrożenia związane z ruchem drogowym i przewozem osób;

· postępowanie w sytuacjach awaryjnych i na miejscu zdarzenia drogowego;

· praktyczną naukę jazdy, w tym wykonywanie zadań na placu manewrowym oraz jazdę w ruchu drogowym;

· realizację kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej w zakresie bloku programowego kategorii D1, D1+E, D i D+E, obejmującą zagadnienia dotyczące wykonywania przewozu drogowego osób;

· zagadnienia dotyczące racjonalnej i bezpiecznej jazdy;

· przepisy regulujące wykonywanie transportu drogowego osób;

· czas pracy kierowców oraz stosowanie tachografów;

· bezpieczeństwo i komfort pasażerów oraz bezpieczeństwo ruchu drogowego;

· zajęcia praktyczne w ruchu drogowym;

· egzamin wewnętrzny.

Wykonawca musi posiadać wymagane przepisami uprawnienia oraz odpowiednie zaplecze techniczne i kadrowe niezbędne do prowadzenia szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii D oraz kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej dla kierowców wykonujących przewóz drogowy osób. Wymiar szkolenia oraz sposób realizacji jego poszczególnych części muszą być zgodne z obowiązującymi przepisami prawa. Wymaga się, aby szkolenie realizowane było według planu nauczania obejmującego przeciętnie nie mniej niż 25 godzin zegarowych w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia.
WARUNKI WSPÓLNE DLA WSZYSTKICH ZADAŃ / SZKOLEŃ

Poniższe warunki mają zastosowanie do wszystkich zadań (szkoleń) objętych niniejszym opisem przedmiotu zamówienia, o ile w opisie szczegółowym danego zadania nie wskazano inaczej.

1. Wymagania dotyczące Wykonawcy

Wykonawca musi być wpisany do rejestru, o którym mowa w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości, w zakresie świadczenia usług szkoleniowych. 

Wykonawca powinien posiadać odpowiednią wiedzę, uprawnienia, doświadczenie, kwalifikacje, bazę dydaktyczną, wykwalifikowaną kadrę oraz warunki techniczne i lokalowe niezbędne do prawidłowej realizacji szkolenia.

2. Realizacja szkolenia

Szkolenie należy zrealizować z należytą starannością, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, programem szkolenia, harmonogramem oraz obowiązującymi przepisami prawa odnoszącymi się bezpośrednio do danego szkolenia. Wykonawca nie może samodzielnie zmieniać terminu ani godzin szkolenia bez uprzedniego uzgodnienia z Zamawiającym. Wymagane jest, aby szkolenie realizowane było w okresie październik - grudzień 2026 r., z zakończeniem nie później niż do dnia 22.12.2026 r.

3. Kadra dydaktyczna

Zajęcia muszą być prowadzone przez osoby posiadające kwalifikacje i doświadczenie odpowiadające wymaganiom Zamawiającego określonym w dokumentacji postępowania. W przypadku niedostępności osoby przewidzianej do realizacji szkolenia Wykonawca zapewni zastępstwo przez osobę posiadającą co najmniej takie same kwalifikacje i doświadczenie oraz pisemnie poinformuje Zamawiającego o konieczności dokonania zastępstwa.

4. Koordynator szkolenia

Wykonawca wyznaczy osobę odpowiedzialną za koordynację organizacyjną szkolenia oraz bieżący kontakt z Zamawiającym. Koordynator powinien być dostępny w czasie realizacji szkolenia i zapewniać sprawną organizację procesu szkoleniowego. Wykonawca przekaże Zamawiającemu imię i nazwisko koordynatora oraz jego numer telefonu i adres poczty elektronicznej. Funkcję koordynatora może pełnić osoba prowadząca zajęcia.

5. Cena oferty

Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności koszty kadry, materiałów dydaktycznych i biurowych, wykorzystania sal, sprzętu i urządzeń, organizacji zajęć praktycznych, transportu uczestników - jeżeli zgodnie z OPZ zachodzi obowiązek jego zapewnienia - oraz inne koszty wynikające z wymagań określonych w OPZ. Cena oferty nie obejmuje kosztów egzaminów zewnętrznych, które nie stanowią przedmiotu zamówienia, ani kosztów ubezpieczenia NNW uczestników, jeżeli obowiązek takiego ubezpieczenia wystąpi; koszty NNW będą rozliczane odrębnie na zasadach określonych w umowie.

6. Liczba godzin szkolenia

Liczba godzin wskazana w opisie poszczególnych zadań stanowi minimalny wymagany wymiar szkolenia. W przypadku szkoleń, dla których przepisy odrębne nie określają innego sposobu obliczania czasu zajęć, jedna godzina dydaktyczna trwa 45 minut. W odniesieniu do szkoleń regulowanych przepisami odrębnymi, w szczególności szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii D oraz kwalifikacji zawodowej kierowców, stosuje się wymiar i sposób obliczania godzin wynikający z właściwych przepisów.

7. Miejsce i warunki realizacji

Wykonawca zapewni warunki lokalowe, techniczne i organizacyjne odpowiednie do zakresu szkolenia oraz bezpieczne i higieniczne warunki jego realizacji. W przypadku skierowania na szkolenie osoby z niepełnosprawnością Wykonawca zobowiązany jest, w zakresie niezbędnym do udziału tej osoby w szkoleniu, dostosować warunki oraz sposób prowadzenia zajęć do potrzeb wynikających z niepełnosprawności. 

Preferowanym miejscem realizacji szkolenia jest miasto Kielce. Zamawiający dopuszcza realizację całości lub części szkolenia poza granicami miasta Kielce, w odległości nie większej niż 20 km od granic administracyjnych miasta Kielce. W przypadku realizacji zajęć poza granicami miasta Kielce Wykonawca zobowiązany jest, na własny koszt, zapewnić wszystkim uczestnikom transport z Kielc do miejsca realizacji zajęć oraz transport powrotny do Kielc. Organizacja transportu nie może powodować nadmiernych utrudnień dla uczestników szkolenia ani wpływać na realizację ustalonego harmonogramu zajęć. Koszt transportu musi być uwzględniony w cenie oferty. Miejsce realizacji szkolenia poza Kielcami powinno umożliwiać codzienny dojazd i powrót uczestników bez konieczności zapewniania noclegu.

Ograniczenie dotyczące odległości miejsca realizacji szkolenia od granic administracyjnych miasta Kielce nie dotyczy zajęć praktycznych, których charakter wymaga przemieszczania się poza wskazany obszar, w szczególności praktycznej nauki jazdy w ruchu drogowym w ramach zadania 10. 

8. Materiały dydaktyczne

Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi niezbędne materiały dydaktyczne oraz materiały piśmienniczo-biurowe odpowiednie do zakresu szkolenia. Materiały powinny być nowe, kompletne i dobrej jakości oraz zostać przekazane uczestnikom na własność. Materiały powinny zostać przekazane uczestnikom najpóźniej w dniu rozpoczęcia zajęć, z wyjątkiem materiałów, których przekazanie na późniejszym etapie wynika z realizowanego programu szkolenia. Odbiór materiałów uczestnicy potwierdzają własnoręcznym podpisem, a dokument potwierdzający ich przekazanie Wykonawca przedkłada Zamawiającemu wraz z dokumentacją rozliczeniową szkolenia.

9. Egzaminy zewnętrzne

Przedmiot zamówienia nie obejmuje organizacji, finansowania ani przeprowadzania egzaminów zewnętrznych, egzaminów państwowych, egzaminów przed komisjami kwalifikacyjnymi ani innych form zewnętrznego potwierdzania nabycia wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji. Koszty takich egzaminów oraz koszty uzyskania uprawnień lub dokumentów wydawanych przez podmioty zewnętrzne nie mogą być uwzględnione w cenie oferty. Do wymaganej liczby godzin szkolenia nie wlicza się czasu przeznaczonego na egzaminy zewnętrzne, które nie są przedmiotem zamówienia.

10. Sprawdzanie efektów szkolenia

Wykonawca zobowiązany jest do indywidualizacji kształcenia, w szczególności poprzez systematyczną ocenę postępów uczestników, udzielanie pomocy w przypadku trudności w procesie nauczania oraz sprawdzanie efektów szkolenia. Jeżeli program danego szkolenia przewiduje sprawdzian lub egzamin wewnętrzny, Wykonawca zobowiązany jest do jego przeprowadzenia oraz sporządzenia dokumentacji potwierdzającej jego przebieg i wyniki, w szczególności protokołu lub karty ocen. Dokumentację tę należy przekazać Zamawiającemu wraz z dokumentacją rozliczeniową szkolenia. Czas przeznaczony na sprawdzian lub egzamin wewnętrzny może zostać uwzględniony w wymaganej liczbie godzin szkolenia wyłącznie wówczas, gdy został przewidziany w programie szkolenia jako element procesu dydaktycznego i jego wymiar został wskazany w planie nauczania.

11. Dokument potwierdzający ukończenie szkolenia

Każdy uczestnik, który ukończy szkolenie, powinien w dniu jego zakończenia otrzymać zaświadczenie lub inny dokument potwierdzający ukończenie szkolenia, spełniający wymagania określone w § 5 ust. 3 rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 października 2025 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starostę pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy w nabywaniu wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji, zgodnie ze wzorem wymaganym przez Zamawiającego, o ile obowiązujące przepisy nie przewidują innego wzoru dokumentu. Wykonawca zobowiązany jest prowadzić rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia.

12. Dokumentowanie obecności

Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia i weryfikowania list obecności uczestników szkolenia w każdym dniu realizacji szkolenia. Listy obecności uczestników szkolenia powinny zawierać imiona, nazwiska i własnoręczne podpisy uczestników.

W przypadku szkolenia realizowanego za pomocą środków komunikacji elektronicznej lub hybrydowo Wykonawca prowadzi dokumentację potwierdzającą uczestnictwo, w szczególności dokumentację dotyczącą logowań na platformę szkoleniową.

 Listy obecności za dany miesiąc lub dokumenty potwierdzające uczestnictwo w szkoleniu realizowanym za pomocą środków komunikacji elektronicznej należy przekazywać Zamawiającemu pierwszego roboczego dnia następnego miesiąca.

13. Informowanie o nieobecnościach i rezygnacjach

Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie, w formie pisemnej, informować Zamawiającego o nieobecnościach uczestników, niezgłoszeniu się na szkolenie, rezygnacji z udziału w szkoleniu w trakcie jego trwania oraz o innych okolicznościach mogących mieć wpływ na prawidłową realizację szkolenia.

14. Ewaluacja szkolenia

Po zakończeniu szkolenia Wykonawca przeprowadzi wśród uczestników ankietę oceniającą jakość szkolenia na wzorze przekazanym przez Zamawiającego oraz przekaże Zamawiającemu wypełnione ankiety wraz z dokumentacją rozliczeniową szkolenia.

15. Ubezpieczenie NNW

Jeżeli zgodnie z art. 241 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia wystąpi obowiązek ubezpieczenia uczestnika od następstw nieszczęśliwych wypadków, Wykonawca zawrze wymagane ubezpieczenie w terminie zapewniającym ochronę przez wskazany okres. O konieczności ubezpieczenia i wymaganym okresie Zamawiający poinformuje Wykonawcę pisemnie. Koszt ubezpieczenia NNW będzie rozliczany odrębnie od ceny usługi szkoleniowej i nie powinien być uwzględniany w cenie oferty za organizację i przeprowadzenie szkolenia.

16. Wypadki związane ze szkoleniem

Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie zawiadamiać Zamawiającego o wypadkach powstałych w związku ze szkoleniem oraz wypadkach w drodze do lub z miejsca szkolenia, a także wykonywać obowiązki związane z ustalaniem okoliczności i przyczyn wypadku oraz sporządzaniem wymaganej dokumentacji.

17. Nadzór i monitoring

Wykonawca zapewni nadzór nad przebiegiem szkolenia służący podnoszeniu jego jakości. Zamawiający ma prawo monitorować przebieg i efektywność szkolenia w każdym czasie jego trwania, w szczególności poprzez wizytację zajęć, analizę dokumentacji, weryfikację frekwencji uczestników i realizacji programu oraz analizę wyników ankiet.

18. Dokumentacja po zakończeniu szkolenia

W terminie 14 dni od dnia zakończenia szkolenia Wykonawca przekazuje Zamawiającemu dokumentację niezbędną do rozliczenia szkolenia, w szczególności:

· ankiety oceny szkolenia,

· listy obecności lub dokumentację potwierdzającą uczestnictwo w przypadku szkolenia zdalnego lub hybrydowego,

· kopię albo odwzorowanie cyfrowe dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia,

· potwierdzenie odbioru materiałów szkoleniowych,

· dokumentację dotyczącą NNW – jeżeli dotyczy.

19. Udostępnianie dokumentacji

Wykonawca zobowiązany jest udostępniać na żądanie Zamawiającego dokumentację związaną z realizacją szkolenia w zakresie niezbędnym do monitoringu i ewaluacji oraz niezwłocznie informować Zamawiającego o wszelkich zmianach danych i okolicznościach mających wpływ na realizację zamówienia.

20. Dane osobowe

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania należytej staranności przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu danych osobowych uczestników szkolenia oraz do przestrzegania obowiązujących w tym zakresie przepisów.

21. Podwykonawcy

Jeżeli Wykonawca zamierza realizować część zamówienia przy udziale podwykonawców, zakres podwykonawstwa powinien być zgodny z informacjami wskazanymi w ofercie. Powierzenie wykonania całości lub części przedmiotu zamówienia innemu podmiotowi po zawarciu umowy wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za własne.

22. Organizacja zajęć

Zajęcia szkoleniowe będą realizowane zgodnie z harmonogramem opracowanym przez Wykonawcę i uzgodnionym z Zamawiającym, z uwzględnieniem wymaganego wymiaru szkolenia, jego specyfiki oraz obowiązujących przepisów prawa.

W przypadku szkoleń grupowych harmonogram powinien przewidywać nie mniej niż 5 i nie więcej niż 8 godzin zegarowych zajęć dziennie, z uwzględnieniem wymaganego tygodniowego wymiaru szkolenia.

W przypadku szkoleń indywidualnych realizowanych w ramach zadań 9 i 10 dopuszcza się inny dzienny wymiar zajęć, dostosowany do charakteru szkolenia, potrzeb uczestnika oraz wymagań wynikających z przepisów odrębnych.

W przypadku szkoleń, których łączny wymiar godzin nie pozwala na osiągnięcie przeciętnie 25 godzin zegarowych zajęć tygodniowo, dopuszcza się realizację szkolenia w niższym wymiarze tygodniowym, z zachowaniem pełnej liczby godzin przewidzianej dla danego zadania.

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom odpowiednie przerwy w trakcie zajęć, dostosowane do charakteru i intensywności szkolenia oraz obowiązujących przepisów.

23. Zapewnienie poczęstunku

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom szkolenia w trakcie zajęć dostęp do napojów, w szczególności wody, kawy i herbaty, oraz drobnego poczęstunku. Koszt poczęstunku należy uwzględnić w cenie oferty.
24. Program szkolenia

Wykonawca zobowiązany jest przygotować i złożyć wraz z ofertą program szkolenia na wzorze udostępnionym przez Zamawiającego w dokumentacji postępowania. Wzór programu został opracowany zgodnie z wymaganiami § 5 ust. 1 pkt 7 rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 października 2025 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starostę pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy w nabywaniu wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji. Wykonawca zobowiązany jest wypełnić wszystkie wymagane pola programu oraz dostosować jego treść do zakresu danego zadania. Program musi obejmować co najmniej zakres tematyczny oraz minimalną liczbę godzin określone dla danego zadania w niniejszym opisie przedmiotu zamówienia.

Zamawiający dopuszcza możliwość poszerzenia zakresu szkolenia wskazanego dla danego zadania o inne zagadnienia związane z jego tematyką, pod warunkiem zachowania wszystkich wymaganych elementów programu oraz co najmniej minimalnej liczby godzin określonej dla danego zadania.

25. Dzielenie i łączenie grup

Zamawiający nie dopuszcza dzielenia grup szkoleniowych realizowanych w ramach zadań 1–8 na mniejsze grupy ani łączenia ich z innymi grupami, z zastrzeżeniem możliwości uczestnictwa osób skierowanych w ramach zadania 9 w zajęciach prowadzonych dla uczestników zadania 5.

Powyższe ograniczenie nie wyklucza organizowania ćwiczeń praktycznych indywidualnie lub w mniejszych zespołach, jeżeli wynika to ze specyfiki szkolenia, wymagań bezpieczeństwa lub konieczności zapewnienia każdemu uczestnikowi odpowiedniego czasu ćwiczeń, pod warunkiem zachowania pełnego wymiaru szkolenia dla każdego uczestnika.

Uczestnicy szkoleń indywidualnych realizowanych w ramach zadania 9 mogą zostać włączeni do grupy szkoleniowej organizowanej przez Wykonawcę z wolnego naboru lub do grupy szkoleniowej realizowanej w ramach zadania 5, pod warunkiem zapewnienia każdemu uczestnikowi pełnego zakresu i wymiaru szkolenia oraz zachowania wymagań organizacyjnych i bezpieczeństwa.

Włączenie uczestników zadania 9 do grupy realizowanej w ramach zadania 5 jest dopuszczalne wyłącznie w przypadku realizacji obu zadań przez tego samego Wykonawcę, po uzgodnieniu z Zamawiającym.

Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia odrębnej dokumentacji uczestników poszczególnych zadań oraz zapewnienia możliwości jednoznacznego przyporządkowania kosztów do właściwego źródła finansowania, bez podwójnego finansowania tych samych wydatków.

Liczba uczestników wskazana dla poszczególnych zadań stanowi docelową liczbę osób kierowanych przez Zamawiającego, z zastrzeżeniem możliwości jej zmniejszenia z przyczyn niezależnych od Zamawiającego.

26. Forma realizacji szkoleń
Podstawową formą realizacji szkoleń jest forma stacjonarna. Dopuszcza się realizację zajęć za pomocą środków komunikacji elektronicznej w czasie rzeczywistym lub w formie hybrydowej, z uwzględnieniem specyfiki poszczególnych szkoleń, obowiązujących przepisów oraz wymagań OPZ.

W odniesieniu do części IV „Rejestratorka medyczna” oraz części VI „Pracownik biurowy z obsługą programu MS Office” Zamawiający dopuszcza realizację zajęć za pomocą środków komunikacji elektronicznej w czasie rzeczywistym, pod warunkiem zapewnienia pełnej realizacji programu szkolenia, w tym zajęć praktycznych, ćwiczeń oraz egzaminu wewnętrznego.

W przypadku realizacji zajęć w formie zdalnej Wykonawca zobowiązany jest zapewnić każdemu uczestnikowi możliwość korzystania z samodzielnego stanowiska komputerowego z dostępem do Internetu oraz wymaganego oprogramowania, w tym programów SOMED i KS-PPS w części IV oraz aplikacji MS Word i MS Excel w części VI. Dopuszcza się wykorzystanie własnego sprzętu uczestnika, jeżeli spełnia wymagania techniczne niezbędne do realizacji programu. W przypadku gdy uczestnik nie dysponuje odpowiednim sprzętem, dostępem do Internetu lub odpowiednimi warunkami, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić mu stanowisko oraz niezbędne warunki techniczne do udziału w zajęciach.

Uczestnicy mogą brać udział w zajęciach zdalnych z miejsca swojego pobytu, pod warunkiem zapewnienia przez Wykonawcę warunków technicznych umożliwiających prawidłowy i aktywny udział w szkoleniu oraz dokumentowanie uczestnictwa zgodnie z wymaganiami dokumentacji postępowania, tj. w sposób umożliwiający przekazanie Zamawiającemu dokumentacji potwierdzającej udział uczestników w zajęciach, w szczególności dokumentacji dotyczącej logowań na platformę szkoleniową. W takim przypadku wymóg dotyczący lokalizacji sali szkoleniowej odnosi się do zajęć realizowanych stacjonarnie.

W odniesieniu do części VIII „Obsługa kasy fiskalnej” Zamawiający dopuszcza realizację części teoretycznej za pomocą środków komunikacji elektronicznej w czasie rzeczywistym, pod warunkiem zachowania pełnego zakresu programu oraz wymaganego wymiaru godzin szkolenia. Zajęcia praktyczne muszą obejmować obsługę rzeczywistych urządzeń fiskalnych. Nie dopuszcza się zastąpienia praktycznej obsługi kasy fiskalnej wyłącznie ćwiczeniami z wykorzystaniem symulatora.

W każdym przypadku forma realizacji szkolenia musi umożliwiać wykonanie pełnego zakresu programu, zachowanie wymaganego wymiaru godzin oraz spełnienie wszystkich wymagań określonych w OPZ i przepisach właściwych dla danego rodzaju szkolenia. Zastosowanie formy zdalnej lub hybrydowej nie może ograniczać możliwości uczestnictwa osób skierowanych na szkolenie. Zamawiający nie posiada wiedzy, ilu uczestników dysponuje własnym sprzętem komputerowym oraz odpowiednimi warunkami technicznymi umożliwiającymi udział w szkoleniu w formie zdalnej.
27. Wymagania informacyjno-promocyjne EFS+ (dotyczy wyłącznie zadań 1 - 8)

Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zasad informacji i promocji właściwych dla projektu „Aktywizacja na plus IV”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+), zgodnie z aktualnie obowiązującymi wytycznymi.

Wymagania określone w niniejszym punkcie mają zastosowanie wyłącznie do zadań 1–8 i nie dotyczą zadań 9 i 10, finansowanych ze środków PFRON.

Dokumentacja przebiegu szkolenia, ankiety, listy obecności, zaświadczenia oraz inne dokumenty, dla których Zamawiający udostępni wzory, powinny być sporządzane na drukach przekazanych przez Zamawiającego, zawierających wymagane oznaczenia projektu i EFS+. Wykonawca nie może usuwać ani modyfikować tych oznaczeń.

Materiały szkoleniowe przygotowywane samodzielnie przez Wykonawcę w ramach zadań 1–8 powinny zawierać informację o współfinansowaniu szkolenia ze środków EFS+.

Załącznik nr 3
UMOWA Nr …………………………….

dotycząca organizacji szkolenia grupowego​​
zawarta w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach dnia ……………………….. r. pomiędzy:  

1. Gminą Miasto Kielce w zakresie działalności Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach, zwanego dalej „Zamawiającym”, ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, NIP 657-280-58-83, Regon 260260900, reprezentowaną na podstawie pełnomocnictwa Prezydenta Miasta Kielce przez (tytuł  naukowy, imię i nazwisko) – (Dyrektor lub Zastępca Dyrektora) Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach

a
1. Osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą - (komparycja otrzyma brzmienie)*:

Panem/Panią …………… zamieszkałym/ą w …….. przy ul. ……nr ……., ………… (kod pocztowy), wykonującym/ą działalność gospodarczą pod firmą ……………..…. w …………. przy ul. …………nr…,  ……..….(kod pocztowy), wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP …-…-…-…, REGON …-……-….., zwanym/ą dalej „Wykonawcą”.

2. Spółka Akcyjna (S.A) / Spółka Komandytowo-Akcyjna (S.K.A) / Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością (sp. z o.o.) / Spółka Jawna (sp. j.) / Spółka Komandytowa (sp.k.) / Spółka Partnerska (sp. p.) – (komparycja otrzyma brzmienie)*: 
………………..…. Spółką ........... z siedzibą w ................, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr KRS ………….………, NIP …-…-…-…, REGON …-……-….., (adres) ……….. reprezentowaną przez ………………………….. zgodnie z informacjami odpowiadającymi odpisom aktualnym z rejestru przedsiębiorców KRS, zwaną dalej „Wykonawcą”.
3. Spółka Cywilna (s.c.) (nazwa spółki cywilnej, adres, NIP, Regon) – (komparycja otrzyma brzmienie)* prowadzoną przez: Pana/Panią ……………. zamieszkałym/ą w ……... przy ul. ……… nr …. (kod pocztowy), wykonującym/ą działalność gospodarczą pod nazwą  ……… w ……..  przy ul. ………….. nr ..….(kod pocztowy), wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP …-…-…-…, REGON …-……-….., oraz 

Pana/Panią ……………. zamieszkałym/ą w ……... przy ul. ……… nr …. (kod pocztowy), wykonującym/ą działalność gospodarczą pod nazwą  ……… w ……..  przy ul. ………….. nr ..….(kod pocztowy), wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP …-…-…-…, REGON …-……-….., zwaną dalej „Wykonawcą”.
4. Stowarzyszenia, Inne Organizacje Społeczne i Zawodowe, Fundacje oraz Publiczne Zakłady Opieki Zdrowotnej wpisane do KRS – (komparycja otrzyma brzmienie)*: 

........................................... z siedzibą w .................................................................. przy ulicy ……………nr…, ………….. (kod pocztowy), wpisanym do Rejestru Stowarzyszeń, Innych Organizacji Społecznych i Zawodowych, Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr KRS………………..., NIP …-…-…-…, REGON ……….-……-….., reprezentowaną przez: 

1) …………………………. 

2) …………………………. 

zgodnie z informacjami odpowiadającymi odpisom aktualnym z rejestru KRS, zwanym dalej „Wykonawcą”.

*zapis będzie podlegał dostosowaniu do formy prawnej Wykonawcy. 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, do którego zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz.U. z 2026 r. poz. 793), stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

§ 1

Przedmiot umowy

1. W ramach niniejszej umowy Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się zorganizować szkolenie: …….…………………………………………………………….…………………………………………………………………….…………………………………………… dla grupy osób, zwanych dalej „Uczestnikami szkolenia”, których imienny wykaz znajduje się w Załączniku nr 5 do umowy.

2. Szkolenie realizowane jest na podstawie art. 101 w związku z art. 105 ust. 2 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia oraz zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 października 2025 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starostę pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy w nabywaniu wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji.
3. Wykonawca oświadcza, że jest wpisany do rejestru, o którym mowa w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości w zakresie świadczenia usług szkoleniowych, a także posiada odpowiednią wiedzę, uprawnienia, doświadczenie, odpowiednie kwalifikacje, bazę dydaktyczną, wykwalifikowaną kadrę oraz warunki techniczne i lokalowe do należytego wykonania przedmiotu umowy.
4. Prawa autorskie Wykonawcy do opracowanych i realizowanych w trakcie szkolenia materiałów są jego własnością i nie mogą być wykorzystywane bez jego wiedzy na rzecz innych podmiotów niż Zamawiający i uczestnicy szkolenia.

5. W celu należytej realizacji przedmiotu umowy Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się współdziałać przy wykonywaniu umowy.

6. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 6 do umowy i będącym integralną częścią umowy, a także zgodnie z harmonogramem szkolenia, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy oraz zgodnie z programem szkolenia - załącznikiem do złożonej przez Wykonawcę oferty szkoleniowej, stanowiącej integralną część umowy.

7. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy będzie realizowany przez osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie odpowiadające wymaganiom Zamawiającego, opisanym w dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

8. Umowę zawiera się na czas oznaczony, tj. od dnia podpisania niniejszej umowy do dnia ostatecznego wywiązania się  z postanowień umownych, ale nie dłużej niż do dnia ………………………………
9. Wykonawca wykona przedmiot umowy samodzielnie (bez udziału podwykonawców).
lub

9. Wykonawca wykona przedmiot umowy przy udziale podwykonawców w zakresie ……………………

10. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu umowy w całości lub w części innym osobom (podwykonawcom)   bez pisemnej zgody Zamawiającego.

11. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania podwykonawców, jak za własne działania i zaniechania.

§ 2

Warunki organizacji szkolenia

1. Podstawą przyjęcia na szkolenie jest imienne skierowanie wystawione dla każdego Uczestnika szkolenia przez Zamawiającego.
2. Miejsce realizacji szkolenia teoretycznego: …………………………………………………………………………………………………………………….…

3. Miejsce realizacji szkolenia praktycznego: ……………………………………….…………………………………………………………………………….…

4. Termin realizacji szkolenia: ………………………………………………………………………………………………………………….……………………..……

5. Łączny wymiar szkolenia wynosi …………… godzin dydaktycznych, przy czym jedna godzina dydaktyczna szkolenia trwa 45 minut.
6. Forma realizacji szkolenia: Stacjonarnie / Za pomocą środków komunikacji elektronicznej / Hybrydowo.
7. Liczba Uczestników szkolenia: ……… osób.
§ 3

Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Wykonawca za przeprowadzenie usługi szkoleniowej, o której mowa w § 1 otrzyma maksymalną kwotę wynagrodzenia brutto w wysokości: ……………… zł (słownie złotych: ……………………………………………………………………………………………………….……).
2. Koszt przeszkolenia jednego Uczestnika szkolenia wynosi: ………… zł

(słownie złotych:  ……………………………………………………………………………………………).
3. Koszt osobogodziny szkolenia wynosi: ………… zł
(słownie złotych:  ……………………………………………………………………………………………).

4. Zamawiający dokona płatności wynagrodzenia obliczonego wg wzoru :

1) całkowity koszt szkolenia (wynagrodzenie Wykonawcy = koszt szkolenia jednej osoby x liczba osób biorących udział w szkoleniu);

2) koszt szkolenia jednej osoby (wynagrodzenie Wykonawcy = koszt osobogodziny x liczba osobogodzin na szkoleniu).

5. Koszt przeszkolenia jednego Uczestnika szkolenia oraz koszt osobogodziny szkolenia wynikają ze złożonej przez Wykonawcę oferty szkoleniowej.
6. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty Wykonawcy wynagrodzenia za prawidłowe i zgodne z umową wykonanie przedmiotu umowy, które będzie uzależnione od liczby osób uczestniczących w szkoleniu.
7. W razie przerwania szkolenia (w trakcie jego trwania) przez Uczestnika szkolenia lub zaistnienia faktu niezdolności Uczestnika szkolenia do ukończenia szkolenia z powodów zdrowotnych, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszone o różnicę pomiędzy kosztem przeszkolenia Uczestnika szkolenia a iloczynem faktycznej liczby godzin udziału w szkoleniu Uczestnika szkolenia oraz kosztu jednej godziny szkolenia.
8. W przypadku rezygnacji Uczestnika szkolenia z podjęcia szkolenia przed jego rozpoczęciem, wynagrodzenie Wykonawcy za tego Uczestnika szkolenia nie przysługuje.
9. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po zakończeniu szkolenia, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury/rachunku, zawierającej imiona i nazwiska Uczestników szkolenia oraz numer umowy, na podstawie której realizowane jest szkolenie, w terminie do 30 dni od daty jej wpływu do Zamawiającego oraz dostarczeniu do Zamawiającego w ciągu 14 dni od daty zakończenia szkolenia następujących dokumentów:
1) ankiet oceny szkolenia, o których mowa § 5 ust. 1 pkt 11;
2) list obecności Uczestników szkolenia lub dokumentacji potwierdzającej uczestnictwo osób skierowanych w przypadku szkolenia realizowanego za pomocą środków komunikacji elektronicznej lub hybrydowo, o których mowa w § 5 ust. 1 pkt 6;
3) dokumentów potwierdzających ubezpieczenie Uczestników szkolenia oraz opłacenie składek ubezpieczenia NNW, o których mowa w § 4 ust. 5, o ile dokumenty te nie zostały już przedłożone Zamawiającemu (jeśli Uczestnicy szkolenia zostali objęci ubezpieczeniem NNW);

4) kopii albo odwzorowań cyfrowych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia  zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 21;

5) potwierdzeń otrzymania przez Uczestników szkolenia materiałów szkoleniowych.
10. Zamawiający dokona wypłaty wynagrodzenia Wykonawcy po dostarczeniu dokumentów, o których mowa w ust. 9, a także po spełnieniu wszystkich zobowiązań wynikających z umowy.

11. Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie za przeprowadzone szkolenie, przelewem na rachunek bankowy nr: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………...

12. Za datę zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający dokonał przelewu należności na rachunek Wykonawcy.
§ 4

Ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW)

1. Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia Uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków, w przypadkach, w których zgodnie z art. 241 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia zachodzi obowiązek ubezpieczenia Uczestników szkolenia.

2. O konieczności objęcia Uczestników szkolenia ubezpieczeniem NNW oraz okresie, na jaki ubezpieczenie powinno zostać zawarte, Zamawiający informuje Wykonawcę w formie pisemnej, w szczególności za pośrednictwem poczty elektronicznej.

3. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umów ubezpieczenia NNW oraz opłacenia składek ubezpieczeniowych w terminie zapewniającym objęcie Uczestników szkolenia ochroną ubezpieczeniową przez wymagany okres.

4. Koszt ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 2, jest finansowany przez Zamawiającego i podlega rozliczeniu odrębnie od wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu organizacji i przeprowadzenia szkolenia.

5. W sytuacji, gdy zajdzie konieczność ubezpieczenia danego Uczestnika szkolenia, Wykonawca zobowiązuje się w terminie 7 dni od dnia ubezpieczenia tego Uczestnika szkolenia do przekazania Zamawiającemu dokumentu potwierdzającego zawarcie ubezpieczenia oraz opłacenie składki.

6. Koszt ubezpieczenia jest rozliczany w wysokości wynikającej z dokumentów potwierdzających wysokość należnych składek i nie stanowi wynagrodzenia Wykonawcy za organizację i przeprowadzenie szkolenia, o którym mowa w § 3 ust. 1.

7. Koszt ubezpieczenia NNW podlega wykazaniu na fakturze odrębnie od wynagrodzenia za organizację i przeprowadzenie szkolenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 lub na odrębnej fakturze albo innym dokumencie potwierdzającym zawarcie ubezpieczenia oraz opłacenie składek.

8. Zamawiający wypłaci Wykonawcy kwotę ubezpieczenia NNW przelewem na rachunek bankowy, o którym mowa w § 3 ust. 11.

§ 5

Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązuje się do:

1) wykonania usługi będącej przedmiotem umowy z należytą starannością, zgodnie z programem i harmonogramem, a także warunkami określonymi w niniejszej umowie oraz obowiązującymi przepisami prawa, odnoszącymi się bezpośrednio do przedmiotowego szkolenia;

2) zapewnienia na czas trwania szkolenia odpowiedniej kadry dydaktycznej, warunków lokalowych, technicznych i organizacyjnych z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków realizacji szkolenia, zgodnie z przedstawioną ofertą; 

3) indywidualizacji kształcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postępów w nauce osiąganych przez Uczestników szkolenia, pomocy w przypadku trudności w procesie nauczania oraz sprawdzania efektów szkolenia;
4) zapewnienia Uczestnikom szkolenia materiałów dydaktycznych niezbędnych do prawidłowego przebiegu kształcenia;

5) wykonania usługi w miejscu realizacji szkolenia określonym w § 2 ust. 2-3;

6) prowadzenia list obecności Uczestników szkolenia na zajęciach w danym miesiącu, zawierających: imiona, nazwiska i własnoręczne podpisy Uczestników szkolenia (zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy) i przedkładania ich Zamawiającemu pierwszego roboczego dnia każdego następnego miesiąca albo, w przypadku szkolenia realizowanego za pomocą środków komunikacji elektronicznej lub hybrydowo, przekazywania Zamawiającemu dokumentacji potwierdzającej uczestnictwo osób skierowanych –  w szczególności dokumentacji dotyczącej logowań na platformę e-learningową;

7) zapewnienia nadzoru służącemu podnoszeniu jakości prowadzonego szkolenia;
8) przeprowadzenia sprawdzianów lub egzaminów wewnętrznych, jeżeli zostały przewidziane w programie szkolenia; 

9) prowadzenia protokołu i karty ocen z okresowych sprawdzianów efektów kształcenia oraz egzaminu końcowego, jeżeli zostały przeprowadzone;
10) prowadzenia rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji;
11) przeprowadzenia na zakończenie szkolenia ewaluacji szkolenia za pomocą ankiet (zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do umowy);
12) niezwłocznego pisemnego informowania Zamawiającego o nieobecności Uczestników szkolenia na szkoleniu, niezgłoszeniu się na szkolenie lub też rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania;

13) dołożenia należytej staranności przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu danych osobowych Uczestników szkolenia;

14) przestrzegania postanowień niniejszej umowy, w tym niezmieniania terminu oraz godzin szkolenia;

15) usunięcia nieprawidłowości w zakresie realizacji szkolenia, w przypadku ich stwierdzenia przez Zamawiającego, w terminie określonym przez Zamawiającego i przedłożenia Zamawiającemu pisemnej informacji o sposobie usunięcia wskazanych uchybień, pod rygorem rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym i zwrotu kosztów, jeżeli takie zostały poniesione w związku z realizacją niniejszej umowy;

16) zapewnienia zastępstwa, w przypadku niedostępności osób przewidzianych do realizacji przedmiotu umowy, przez osobę lub osoby o właściwych uprawnieniach i doświadczeniu równym lub większym od doświadczenia osoby lub osób zastępowanych oraz do pisemnego poinformowania Zamawiającego o zaistnieniu konieczności zastępstwa;

17) niezwłocznego zawiadamiania Zamawiającego o wypadkach przy pracy powstałych w związku ze szkoleniem oraz wypadkach powstałych w drodze do lub z miejsca szkolenia, a także do ustalania okoliczności i przyczyn wypadków oraz sporządzania karty wypadku lub protokołu powypadkowego;

18) niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach danych mających wpływ na realizację umowy szkoleniowej;
19) niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na prawidłową realizację szkolenia;

20) udostępniania na żądanie Zamawiającego dokumentacji związanej z realizacją szkolenia w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia monitoringu szkolenia, o którym mowa w  § 6 ust. 1 umowy oraz ewaluacji szkolenia;

21) wydania każdemu Uczestnikowi szkolenia w dniu zakończenia szkolenia zaświadczenia potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do umowy, o ile nie wynika on z innych przepisów.

22) realizacji przedmiotu niniejszej umowy z zachowaniem aspektów społecznych i środowiskowych, w tym w szczególności do zapewnienia sali szkoleniowej wolnej od barier architektonicznych.

§ 6

Uprawnienia Zamawiającego
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1) monitorowania przebiegu i efektywności szkolenia, w każdym czasie jego trwania, w szczególności frekwencji Uczestników szkolenia oraz realizacji programu na warunkach przedstawionych w ofercie złożonej przez Wykonawcę, poprzez:

a) wizytację zajęć;

b) analizę dokumentacji;

c) analizę wyników ankiet, o których mowa w § 5 ust. 11;

2) niezwłocznego rozwiązania umowy, od dnia stwierdzenia nienależytego jej wykonywania przez Wykonawcę, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Wykonawcy o stwierdzonych nieprawidłowościach wraz z żądaniem przedstawienia przez Wykonawcę wyjaśnienia przyczyn tych nieprawidłowości i nieprzedstawieniu przez Wykonawcę  tego wyjaśnienia w terminie 7 dni od daty doręczenia zawiadomienia;

3) rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku gdy: 

a) Wykonawca nie rozpoczął wykonywania przedmiotu umowy bez uzasadnionej przyczyny, pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie;

b) Wykonawca pozostaje w zwłoce z realizacją przedmiotu umowy przekraczającą 30 dni;

4) odstąpienia od umowy, gdy:

a) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu - w takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy;

b) Wykonawca dokonuje cesji umowy bądź jej części bez zgody Zamawiającego i niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy - prawo do odstąpienia od umowy przysługuje Stronom w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu przyczyny odstąpienia od umowy;
c) nastąpi rozwiązanie Wykonawcy lub likwidacja działalności.

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. Odstąpienie od umowy nie wywołuje mocy wstecznej i nie powoduje obowiązku zwrotu tego co strony wzajemnie świadczyły w ramach należytego wykonania przedmiotu umowy.
3. Zamawiający dokona wypłaty wynagrodzenia Wykonawcy po całkowitym rozliczeniu umowy.
§ 7

Kary umowne

1. Strony postanawiają, że obowiązującą formą odszkodowania stanowią kary umowne.

2. Kary umowne będą naliczone w następujących wypadkach i wysokościach:

1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) w razie nienależytego wykonania przedmiotu umowy w wysokości 5% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy, za każdy przypadek nienależytego wykonania przedmiotu umowy;

b) za rozwiązanie umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stornie Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy;

c) za rozwiązanie umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy;

d) za brak zapłaty lub nieterminową zapłatę wynagrodzenia należnego podwykonawcy w wysokości 10 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

2) przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy należy rozumieć wykonanie świadczenia w sposób odbiegający od zapisów umowy, w szczególności opisu przedmiotu zamówienia, m.in.: niezrealizowanie szkolenia zgodnie z programem szkolenia, nieuzasadnione skrócenie zajęć, niedostarczenie pełnej dokumentacji szkoleniowej;

3) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę, z przyczyn za które odpowiada Wykonawca – w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy;

4) Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy, za  które wyłączną odpowiedzialność ponosi Zamawiający, w wysokości 10 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy - kara nie przysługuje, jeżeli odstąpienie od umowy nastąpi z przyczyn, o których mowa w § 6 ust. 1 pkt 4 lit. a.

3. Naliczone kary podlegają sumowaniu.

4. Naliczone kwoty z tytułu kar Wykonawca przekaże Zamawiającemu na wskazane konto w terminie 7 dni od daty doręczenia żądania zapłaty kar.

5. W przypadku wystąpienia kar umownych, Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kwot z tego tytułu z wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

6. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 30% wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

7. Strony dopuszczają możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

§ 8

Ochrona danych osobowych

1. Realizacja niniejszej umowy może wiązać się z koniecznością przetwarzania danych osobowych osób zatrudnionych przez Wykonawcę, np.: osób upoważnionych do kontaktu w sprawie realizacji umowy, osób wykonujących usługę lub realizujących dostawę, osób zajmujących się obsługą formalno-prawną realizacji umowy.

2. Zamawiający jako Administrator danych, zobowiązuje Wykonawcę do poinformowania o celach, zasadach i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy.

3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zapoznania osób, które oddeleguje do realizacji niniejszej umowy, z treścią klauzuli informacyjnej Zamawiającego, stanowiącej załącznik do złożonej przez Wykonawcę oferty szkoleniowej, będącej integralną częścią umowy.

4. Niewywiązanie się przez Wykonawcę ze zobowiązania, o którym mowa w ust. 3 stanowić będzie rażące naruszenie warunków niniejszej umowy.
§ 9

Siła wyższa

1. Strony postanawiają, że w przypadku wystąpienia okoliczności określanych jako siła wyższa, które uniemożliwiają lub opóźniają realizację umowy, żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub opóźnienie w wykonaniu zobowiązań wynikających z umowy.

2. Za siłę wyższą uznaje się wszelkie zdarzenia lub okoliczności, które są niezależne od stron umowy i które nie mogły zostać przewidziane, lub którym strony nie mogły zapobiec, w tym m.in. wojny, zamachy, epidemie, pandemie, strajki, klęski żywiołowe, akty terroryzmu, stany nadzwyczajne.

3. Strona powołująca się na wystąpienie siły wyższej zobowiązana jest do niezwłocznego, jednak nie później niż w terminie 7 dni od jej wystąpienia, poinformować drugą stronę o zaistniałym zdarzeniu oraz przewidywanym wpływie tego zdarzenia na realizację umowy.

4. W przypadku wystąpienia siły wyższej strony podejmą wszelkie niezbędne działania w celu minimalizacji jej skutków na wykonanie umowy.

§ 10

Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy:

1) Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r., poz. 620, z późn. zm.);

2) Rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 października 2025 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starostę pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy w nabywaniu wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji (Dz. U. z 2025 r., poz. 1499);

3) Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz.U. 2026 poz. 793);

4) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2026 r., poz. 795);

5) Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych (t. j. Dz.U. 2025, poz. 913, z późn. zm.);
6) Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t. j. Dz.U. 2025, poz. 98, z późn. zm.)

7) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j, Dz. U. z 2019 r., poz. 1781, z późn. zm.).

8) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE – ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. str. 1) zwanego RODO.

2. Zmiany postanowień niniejszej umowy mogą nastąpić wyłącznie w okolicznościach, o których mowa w art. 455 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych i pod rygorem nieważności wymagają formy pisemnego aneksu podpisanego przez obie strony.
3. Zamawiający, działając zgodnie z dyspozycją przepisu art. 455 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych może wyrazić zgodę na dokonanie zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:
11) konieczności przesunięcia terminu realizacji umowy lub innych terminów umownych, jeżeli ich przesunięcie jest wynikiem okoliczności, za które odpowiedzialny jest Zamawiający;

12) przesunięcia terminu realizacji umowy lub innych terminów umownych, która jest wynikiem wystąpienia siły wyższej, o której mowa w § 9;

13) konieczności przesunięcia terminów umownych, jeżeli konieczność ta powstała na skutek okoliczności, których przy dołożeniu należytej staranności nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy;

14) zmiany lub rezygnacji z podwykonawców, na zasoby których Wykonawca powołał się w celu spełniania warunków udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia, zmiana zakresu zamówienia powierzonego ww. podwykonawcom,

15) zmiany osób prowadzących szkolenie, z zastrzeżeniem posiadania przez te osoby co najmniej takich samych kwalifikacji, wykształcenia i doświadczenia wymaganych od osób skierowanych do realizacji zamówienia, określonych w dokumentacji postępowania, pod rygorem niedopuszczenia tych osób do wykonywania czynności ( z zastrzeżeniem, iż zmiana ta nie może prowadzić do zmiany Wykonawcy); zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy;

16) zmiany cen w sytuacji, kiedy zmiana ta będzie korzystna dla Zamawiającego tzn. na cenę niższą (upusty przy zachowaniu dotychczasowego zakresu świadczeń) – na pisemny wniosek jednej ze stron;

17) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy.

4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności wobec osób trzecich za szkody powstałe w wyniku realizacji niniejszej umowy.

5. Wszelkie spory mogące powstać w związku z realizacją umowy będzie rozpatrywał sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

……………………………………..




………………………

                         ( Wykonawca )                                                                       ( Zamawiający )

Załączniki do umowy szkolenia grupowego i indywidualnego
Załącznik nr 1 do Umowy nr ……………………………………………….

LISTA OBECNOŚCI NA SZKOLENIU

Nazwa szkolenia: „……………………………………………………………..…………………………………………”
Imię i nazwisko uczestnika szkolenia: ……………………………………………………………………………………………………………
Termin szkolenia: …………………………………………………………………………………………………………
Lista obecności za miesiąc: …………………………………………………………………………………………………………
(wypełnia instytucja szkoleniowa – Wykonawca)

	Liczba godzin dydaktycznych (45 minut) nieobecności na szkoleniu w danym miesiącu
	Liczba godzin dydaktycznych                     (45 minut) obecności na szkoleniu                w danym miesiącu
	Podpis osoby upoważnionej                      z instytucji szkoleniowej (Wykonawcy)

	Usprawiedliwione godziny

(łącznie)
	Nieusprawiedliwione godziny

(łącznie)
	
	

	
	
	
	


	Dzień miesiąca
	Liczba godzin

dydaktycznych
	Podpis uczestnika szkolenia
	Dzień miesiąca
	Liczba godzin

dydaktycznych
	Podpis uczestnika szkolenia
	Dzień miesiąca
	Liczba godzin

dydaktycznych
	Podpis uczestnika szkolenia

	1
	
	
	12
	
	
	23
	
	

	2
	
	
	13
	
	
	24
	
	

	3
	
	
	14
	
	
	25
	
	

	4
	
	
	15
	
	
	26
	
	

	5
	
	
	16
	
	
	27
	
	

	6
	
	
	17
	
	
	28
	
	

	7
	
	
	18
	
	
	29
	
	

	8
	
	
	19
	
	
	30
	
	

	9
	
	
	20
	
	
	31
	
	

	10
	
	
	21
	
	
	
	
	

	11
	
	
	22
	
	
	
	
	


…………………………………………………………………………………..…..







  /czytelny podpis lub podpis i imienna pieczęć Wykonawcy
                                                      




 (Wykonawców) lub osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych)

 

do reprezentowania Wykonawcy/

Załącznik nr 2 do Umowy nr ……………………………………………….

HARMONOGRAM SZKOLENIA

Nazwa szkolenia: ……………………………………………………………………………………………………………
Termin realizacji szkolenia: ……………………………………………………………………………………………………………
	Dzień szkolenia
	Data
	Godziny zajęć

od - do
	Liczba godzin zegarowych
(godziny dydaktyczne

+ przerwy)
	Liczba godzin dydaktycznych

(godzina dydaktyczna = 45 minut)


	Temat zajęć
	Wykładowca/
instruktor
	Miejsce realizacji zajęć 
(adres)

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


         













       



 ………………………………………………..…………………………………………………………..…..





 /czytelny podpis lub podpis i imienna pieczęć Wykonawcy

 (Wykonawców) lub osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych)

 







         do reprezentowania Wykonawcy/

Załącznik nr 3 do Umowy nr ……………………………………………….













     (miejscowość, data)

....................................................................                                                                               


 

          (pieczęć instytucji szkoleniowej)      








ZAŚWIADCZENIE

o ukończeniu szkolenia

nr …………………………………………..

(numer z rejestru)

Zaświadcza się, że Pan/i: ............................................................................................

(imię/imiona i nazwisko)
urodzony/a dnia: ………………………………………………

ukończył/a szkolenie: ….....................................................................................................................................

(nazwa szkolenia)
w wymiarze ............... godzin

w okresie: od ............................ do ...............................
przeprowadzone przez:

.......................................................................................................................................................

(nazwa i adres instytucji szkoleniowej)

	Lp.
	Tematy zajęć  edukacyjnych
	Liczba godzin praktycznych
	Liczba godzin teoretycznych

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3
	
	
	

	4.
	
	
	

	Razem
	
	



              


                          





               ….........................................................................





                         


(pieczęć i podpis osoby upoważnionej)                              
Załącznik nr 4 do Umowy nr ……………………………………………….

ANKIETA

dla uczestnika szkolenia

	Szanowny/a Panie/Pani, Miejski Urząd Pracy w Kielcach chciałby poznać Pana/Pani opinię na temat szkolenia. Opinia będzie cenna zarówno dla nas, jak i organizatora szkolenia. Uzyskane informacje pomogą dopasować poziom i zakres przyszłych szkoleń.
Prosimy o rzetelne wypełnienie kwestionariusza!

Nazwa szkolenia: „…………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………”


Prosimy ocenić poszczególne elementy szkolenia, przyznając odpowiednią punktację w skali

od 0 (najsłabsza ocena) do 5 (najwyższa ocena).

1. Ocena programu szkolenia

	Zdobycie nowej wiedzy
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Uzyskanie nowych umiejętności
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Przydatność w dalszej karierze zawodowej
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Dobór tematyki szkolenia do Pana/Pani potrzeb 
	0
	1
	2
	3
	4
	5


	Zakres materiału  (prosimy zaznaczyć właściwą odpowiedź)

	           za mały

	
	           odpowiedni
	
	                 zbyt przeładowany
	


	Liczba  godzin praktycznych (prosimy zaznaczyć właściwą odpowiedź)

	           za mała

	
	         odpowiednia
	
	                           zbyt duża
	


2. Ocena organizacji szkolenia

	Warunki zajęć (sala, oświetlenie)
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Wyposażenie sali (rzutnik lub laptop, tablica itp. )
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Jakość materiałów szkoleniowych
	0
	1
	2
	3
	4
	5


3. Ocena prowadzących szkolenie

	Znajomość tematu, przygotowanie merytoryczne
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Sposób przekazywania informacji(przystępny, klarowny)
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Umiejętność odpowiadania na pytania
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Umiejętność tłumaczenia szczególnie trudnych kwestii
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Umiejętność właściwego organizowania czasu szkolenia
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Dbałość o dobrą atmosferę podczas szkolenia
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Atrakcyjność przekazywanego materiału
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Ogólna ocena prowadzących szkolenie
	0
	1
	2
	3
	4
	5


4. Ogólna ocena szkolenia

	Atmosfera podczas szkolenia
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Ogólna ocena szkolenia
	0
	1
	2
	3
	4
	5


5. Czy szkolenie spełniło Pana/Pani oczekiwania? (prosimy zaznaczyć właściwą odpowiedź)
	Zdecydowanie tak
	A

	Raczej tak
	B

	Raczej nie
	C

	Zdecydowanie nie
	D

	Trudno powiedzieć
	E


6. Metryczka (prosimy zaznaczyć właściwą odpowiedź)
	Płeć

	Kobieta
	A

	Mężczyzna
	B


	Wiek

	18-24
	A

	25-34
	B

	35-44
	C

	45-54
	D

	Powyżej 55
	E


	Wykształcenie

	Podstawowe / Gimnazjalne
	A

	Zasadnicze Zawodowe
	B

	Średnie Techniczne
	C

	Średnie Ogólnokształcące
	D

	Policealne / Pomaturalne
	E

	Wyższe
	F


	Czas pozostawania bez pracy

	Do 3 miesięcy
	A

	4 – 6 miesięcy
	B

	7 – 12 miesięcy
	C

	13 – 24 miesięcy
	D

	Powyżej 24 miesięcy
	E


Dziękujemy za wypełnienie ankiety!

Załącznik nr 5 do Umowy nr ……………………………………………….

IMIENNY WYKAZ UCZESTNIKÓW SZKOLENIA GRUPOWEGO

Nazwa szkolenia: ………………………………………………………………………………………………………………………………………….…
Termin realizacji szkolenia: ………………………………………………………………………………………………………………………………
	Lp.
	Nazwisko i imię
	PESEL
	Adres zamieszkania

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3
	
	
	

	4.
	
	
	


UMOWA Nr …………………………….

dotycząca organizacji szkolenia indywidualnego
zawarta w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach dnia ……………………….. r. pomiędzy:  

2. Gminą Miasto Kielce w zakresie działalności Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach, zwanego dalej „Zamawiającym”,                 ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, NIP 657-280-58-83, Regon 260260900, reprezentowaną na podstawie pełnomocnictwa Prezydenta Miasta Kielce przez (tytuł  naukowy, imię i nazwisko) – (Dyrektor lub Zastępca Dyrektora) Miejskiego Urzędu Pracy w Kielcach

a
5. Osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą - (komparycja otrzyma brzmienie)*:

Panem/Panią …………… zamieszkałym/ą w …….. przy ul. ……nr ……., ………… (kod pocztowy), wykonującym/ą działalność gospodarczą pod firmą ……………..…. w …………. przy ul. …………nr…,  ……..….(kod pocztowy), wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP …-…-…-…, REGON …-……-….., zwanym/ą dalej „Wykonawcą”.

6. Spółka Akcyjna (S.A) / Spółka Komandytowo-Akcyjna (S.K.A) / Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością (sp. z o.o.) / Spółka Jawna (sp. j.) / Spółka Komandytowa (sp.k.) / Spółka Partnerska (sp. p.) – (komparycja otrzyma brzmienie)*: 
………………..…. Spółką ........... z siedzibą w ................, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr KRS ………….………, NIP …-…-…-…, REGON …-……-….., (adres) ……….. reprezentowaną przez ………………………….. zgodnie z informacjami odpowiadającymi odpisom aktualnym z rejestru przedsiębiorców KRS, zwaną dalej „Wykonawcą”.
7. Spółka Cywilna (s.c.) (nazwa spółki cywilnej, adres, NIP, Regon) – (komparycja otrzyma brzmienie)* prowadzoną przez: Pana/Panią ……………. zamieszkałym/ą w ……... przy ul. ……… nr …. (kod pocztowy), wykonującym/ą działalność gospodarczą pod nazwą  ……… w ……..  przy ul. ………….. nr ..….(kod pocztowy), wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP …-…-…-…, REGON …-……-….., oraz 

Pana/Panią ……………. zamieszkałym/ą w ……... przy ul. ……… nr …. (kod pocztowy), wykonującym/ą działalność gospodarczą pod nazwą  ……… w ……..  przy ul. ………….. nr ..….(kod pocztowy), wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP …-…-…-…, REGON …-……-….., zwaną dalej „Wykonawcą”.
8. Stowarzyszenia, Inne Organizacje Społeczne i Zawodowe, Fundacje oraz Publiczne Zakłady Opieki Zdrowotnej wpisane do KRS – (komparycja otrzyma brzmienie)*: 

........................................... z siedzibą w .................................................................. przy ulicy ……………nr…, ………….. (kod pocztowy), wpisanym do Rejestru Stowarzyszeń, Innych Organizacji Społecznych i Zawodowych, Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr KRS………………..., NIP …-…-…-…, REGON ……….-……-….., reprezentowaną przez: 

3) …………………………. 

4) …………………………. 

zgodnie z informacjami odpowiadającymi odpisom aktualnym z rejestru KRS, zwanym dalej „Wykonawcą”.

*zapis będzie podlegał dostosowaniu do formy prawnej Wykonawcy. 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, do którego zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz.U. z 2026 r. poz. 793), stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

§ 1

Przedmiot umowy

12. W ramach niniejszej umowy Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się zorganizować szkolenie: …….…………………………………………………………….…………………………………………………………………….…………………………………………… dla Pani/Pana ……………………………………………., PESEL: …………………………………………, zamieszkałego/ej ………………………………………………………………..…………, zwanego/ej dalej „Uczestnikiem szkolenia”.

13. Szkolenie realizowane jest na podstawie art. 100 w związku z art. 105 ust. 2 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy              i służbach zatrudnienia oraz zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 października 2025 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starostę pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy w nabywaniu wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji.
14. Wykonawca oświadcza, że jest wpisany do rejestru, o którym mowa w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.              o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości w zakresie świadczenia usług szkoleniowych, a także posiada odpowiednią wiedzę, uprawnienia, doświadczenie, odpowiednie kwalifikacje, bazę dydaktyczną, wykwalifikowaną kadrę oraz warunki techniczne i lokalowe do należytego wykonania przedmiotu umowy.
15. Prawa autorskie Wykonawcy do opracowanych i realizowanych w trakcie szkolenia materiałów są jego własnością i nie mogą być wykorzystywane bez jego wiedzy na rzecz innych podmiotów niż Zamawiający i Uczestnik szkolenia.

16. W celu należytej realizacji przedmiotu umowy Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się współdziałać przy wykonywaniu umowy.

17. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 5 do umowy i będącym integralną częścią umowy, a także zgodnie z harmonogramem szkolenia, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy oraz zgodnie z programem szkolenia - załącznikiem do złożonej przez Wykonawcę oferty szkoleniowej, stanowiącej integralną część umowy.

18. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy będzie realizowany przez osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje                             i doświadczenie odpowiadające wymaganiom Zamawiającego, opisanym w dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

19. Umowę zawiera się na czas oznaczony, tj. od dnia podpisania niniejszej umowy do dnia ostatecznego wywiązania się                                z postanowień umownych, ale nie dłużej niż do dnia ………………………………
20. Wykonawca wykona przedmiot umowy samodzielnie (bez udziału podwykonawców).
lub

9.   Wykonawca wykona przedmiot umowy przy udziale podwykonawców……………w zakresie ……………………

21. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu umowy w całości lub w części innym osobom (podwykonawcom)   bez pisemnej zgody Zamawiającego.

22. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania podwykonawców, jak za własne działania i zaniechania.

§ 2

Warunki organizacji szkolenia

8. Podstawą przyjęcia na szkolenie jest imienne skierowanie wystawione dla Uczestnika szkolenia przez Zamawiającego.
9. Miejsce realizacji szkolenia teoretycznego: …………………………………………………………………………………………………………………….…

10. Miejsce realizacji szkolenia praktycznego: ……………………………………….…………………………………………………………………………….…

11. Termin realizacji szkolenia: ………………………………………………………………………………………………………………….……………………..……

12. Łączny wymiar szkolenia wynosi …………… godzin dydaktycznych, przy czym jedna godzina dydaktyczna szkolenia trwa 45 minut.
13. Forma realizacji szkolenia: Stacjonarnie / Za pomocą środków komunikacji elektronicznej / Hybrydowo.
14. Liczba uczestników szkolenia: 1 osoba.
§ 3

Wynagrodzenie Wykonawcy

13. Wykonawca za przeprowadzenie usługi szkoleniowej, o której mowa w § 1 otrzyma maksymalne wynagrodzenie brutto                   w wysokości: …………………….………… zł (słownie złotych :…………………………………………………………….…………………………… ……….)
14. Koszt osobogodziny szkolenia wynosi: ………… zł 
(słownie złotych:  ……………………………………………………………………………………………)

3. Koszt przeszkolenia Uczestnika szkolenia oraz koszt osobogodziny szkolenia wynikają ze złożonej przez Wykonawcę oferty szkoleniowej.
4. Zamawiający dokona płatności wynagrodzenia obliczonego wg wzoru: wynagrodzenie Wykonawcy = koszt osobogodziny x liczba osobogodzin na szkoleniu.
5. W razie przerwania szkolenia (w trakcie jego trwania) przez Uczestnika szkolenia lub zaistnienia faktu niezdolności Uczestnika szkolenia do ukończenia szkolenia z powodów zdrowotnych, wynagrodzenie Wykonawcy stanowić będzie iloczyn faktycznej ilości godzin udziału w szkoleniu Uczestnika szkolenia oraz kosztu jednej godziny szkolenia.

6. W przypadku rezygnacji Uczestnika szkolenia z podjęcia szkolenia przed jego rozpoczęciem, wynagrodzenie Wykonawcy nie przysługuje.
7. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po zakończeniu szkolenia, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury/rachunku, zawierającej imię i nazwisko Uczestnika szkolenia oraz numer umowy, na podstawie której realizowane jest szkolenie,                      w terminie do 30 dni od daty jej wpływu do Zamawiającego oraz dostarczeniu do Zamawiającego w ciągu 14 dni od daty zakończenia szkolenia następujących dokumentów:
6) ankiety oceny szkolenia, o której mowa § 5 ust. 1 pkt 11;
7) listy obecności Uczestnika szkolenia lub dokumentacji potwierdzającej uczestnictwo osoby skierowanej w przypadku szkolenia realizowanego za pomocą środków komunikacji elektronicznej lub hybrydowo, o której mowa w § 5 ust. 1 pkt 6;
8) dokumentu potwierdzającego ubezpieczenie Uczestnika szkolenia oraz opłacenie składki ubezpieczenia NNW,                    o którym mowa w § 4 ust. 5, o ile dokument ten nie został już przedłożony Zamawiającemu (jeśli Uczestnik szkolenia został objęty ubezpieczeniem NNW);

9) kopię albo odwzorowanie cyfrowe zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia  zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 21;

10) potwierdzenia otrzymania przez Uczestnika szkolenia materiałów szkoleniowych.
8. Zamawiający dokona wypłaty wynagrodzenia Wykonawcy po dostarczeniu dokumentów, o których mowa w ust. 7, a także po spełnieniu wszystkich zobowiązań wynikających z umowy.

9. Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie za przeprowadzone szkolenie, przelewem na rachunek bankowy nr: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………...

10. Za datę zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający dokonał przelewu należności na rachunek Wykonawcy.
§ 4

Ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW)

9. Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia Uczestnika szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków,                                     w przypadkach, w których zgodnie z art. 241 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia zachodzi obowiązek ubezpieczenia Uczestnika szkolenia.

10. O konieczności objęcia Uczestnika szkolenia ubezpieczeniem NNW oraz okresie, na jaki ubezpieczenie powinno zostać zawarte, Zamawiający informuje Wykonawcę w formie pisemnej, w szczególności za pośrednictwem poczty elektronicznej.
11. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy ubezpieczenia NNW oraz opłacenia składki ubezpieczeniowej w terminie zapewniającym objęcie uczestnika ochroną ubezpieczeniową przez wymagany okres.
12. Koszt ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 2, jest finansowany przez Zamawiającego i podlega rozliczeniu odrębnie od wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu organizacji i przeprowadzenia szkolenia.
13. Wykonawca zobowiązuje się w terminie 7 dni od dnia ubezpieczenia Uczestnika szkolenia do przekazania Zamawiającemu dokumentu potwierdzającego zawarcie ubezpieczenia oraz opłacenie składki.
14. Koszt ubezpieczenia jest rozliczany w wysokości wynikającej z dokumentu potwierdzającego wysokość należnej składki                i nie stanowi wynagrodzenia Wykonawcy za organizację i przeprowadzenie szkolenia, o którym mowa w § 3 ust. 1.
15. Koszt ubezpieczenia NNW podlega wykazaniu na fakturze odrębnie od wynagrodzenia za organizację i przeprowadzenie szkolenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 lub na odrębnej fakturze albo innym dokumencie potwierdzającym zawarcie ubezpieczenia oraz opłacenie składki.
16. Zamawiający wypłaci Wykonawcy kwotę ubezpieczenia NNW przelewem na rachunek bankowy, o którym mowa w § 3 ust. 9.
§ 5

Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązuje się do:

23) wykonania usługi będącej przedmiotem umowy z należytą starannością, zgodnie z programem i harmonogramem,                a także warunkami określonymi w niniejszej umowie oraz obowiązującymi przepisami prawa, odnoszącymi się bezpośrednio do przedmiotowego szkolenia;

24) zapewnienia na czas trwania szkolenia odpowiedniej kadry dydaktycznej, warunków lokalowych, technicznych                        i organizacyjnych z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków realizacji szkolenia, zgodnie                                          z przedstawioną ofertą; 
25) indywidualizacji kształcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postępów w nauce osiąganych przez Uczestnika szkolenia, pomocy w przypadku trudności w procesie nauczania oraz sprawdzania efektów szkolenia;
26) zapewnienia Uczestnikowi szkolenia materiałów dydaktycznych niezbędnych do prawidłowego przebiegu kształcenia;

27) wykonania usługi w miejscu realizacji szkolenia określonym w § 2 ust. 2-3;

28) prowadzenia listy obecności Uczestnika szkolenia na zajęciach w danym miesiącu, zawierającej: imię, nazwisko                              i własnoręczne podpisy Uczestnika szkolenia (zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy)                                          i przedkładania jej Zamawiającemu pierwszego roboczego dnia każdego następnego miesiąca albo, w przypadku szkolenia realizowanego za pomocą środków komunikacji elektronicznej lub hybrydowo, przekazywania Zamawiającemu dokumentacji potwierdzającej uczestnictwo osoby skierowanej –  w szczególności dokumentacji dotyczącej logowań na platformę e-learningową;

29) zapewnienia nadzoru służącemu podnoszeniu jakości prowadzonego szkolenia;
30) przeprowadzenia sprawdzianów lub egzaminów wewnętrznych, jeżeli zostały przewidziane w programie szkolenia; 
31) prowadzenia protokołu i karty ocen z okresowych sprawdzianów efektów kształcenia oraz egzaminu końcowego, jeżeli zostały przeprowadzone;
32) prowadzenia rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia                      i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji;
33) przeprowadzenia na zakończenie szkolenia ewaluacji szkolenia za pomocą ankiety (zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do umowy);
34) niezwłocznego pisemnego informowania Zamawiającego o nieobecności Uczestnika szkolenia na szkoleniu, niezgłoszeniu się na szkolenie lub też rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania;

35) dołożenia należytej staranności przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu danych osobowych Uczestnika szkolenia;

36) przestrzegania postanowień niniejszej umowy, w tym niezmieniania terminu oraz godzin szkolenia;

37) usunięcia nieprawidłowości w zakresie realizacji szkolenia, w przypadku ich stwierdzenia przez Zamawiającego,                    w terminie określonym przez Zamawiającego i przedłożenia Zamawiającemu pisemnej informacji o sposobie usunięcia wskazanych uchybień, pod rygorem rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym i zwrotu kosztów, jeżeli takie zostały poniesione w związku z realizacją niniejszej umowy;

38) zapewnienia zastępstwa, w przypadku niedostępności osób przewidzianych do realizacji przedmiotu umowy, przez osobę lub osoby o właściwych uprawnieniach i doświadczeniu równym lub większym od doświadczenia osoby lub osób zastępowanych oraz do pisemnego poinformowania Zamawiającego o zaistnieniu konieczności zastępstwa;

39) niezwłocznego zawiadamiania Zamawiającego o wypadkach przy pracy powstałych w związku ze szkoleniem oraz wypadkach powstałych w drodze do lub z miejsca szkolenia, a także do ustalania okoliczności i przyczyn wypadków oraz sporządzania karty wypadku lub protokołu powypadkowego;
40) niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach danych mających wpływ na realizację umowy szkoleniowej;
41) niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na prawidłową realizację szkolenia;
42) udostępniania na żądanie Zamawiającego dokumentacji związanej z realizacją szkolenia w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia monitoringu szkolenia, o którym mowa w  § 6 ust. 1 umowy oraz ewaluacji szkolenia;
43) wydania Uczestnikowi szkolenia w dniu zakończenia szkolenia zaświadczenia potwierdzającego ukończenie szkolenia                     i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do umowy, o ile nie wynika on z innych przepisów;
44) realizacji przedmiotu niniejszej umowy z zachowaniem aspektów społecznych i środowiskowych, w tym                                           w szczególności do zapewnienia sali szkoleniowej wolnej od barier architektonicznych.
§ 6

Uprawnienia Zamawiającego
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

5) monitorowania przebiegu i efektywności szkolenia, w każdym czasie jego trwania, w szczególności frekwencji Uczestnika szkolenia oraz realizacji programu na warunkach przedstawionych w ofercie złożonej przez Wykonawcę, poprzez:

d) wizytację zajęć;

e) analizę dokumentacji;

f) analizę wyników ankiet, o których mowa w § 5 ust. 11;

6) niezwłocznego rozwiązania umowy, od dnia stwierdzenia nienależytego jej wykonywania przez Wykonawcę, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Wykonawcy o stwierdzonych nieprawidłowościach wraz z żądaniem przedstawienia przez Wykonawcę wyjaśnienia przyczyn tych nieprawidłowości i nieprzedstawieniu przez Wykonawcę  tego wyjaśnienia w terminie 7 dni od daty doręczenia zawiadomienia;

7) rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku gdy: 

a) Wykonawca nie rozpoczął wykonywania przedmiotu umowy bez uzasadnionej przyczyny, pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie;

b) Wykonawca pozostaje w zwłoce z realizacją przedmiotu umowy przekraczającą 30 dni;

8) odstąpienia od umowy, gdy:

d) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu - w takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego               z tytułu wykonania części umowy;

e) Wykonawca dokonuje cesji umowy bądź jej części bez zgody Zamawiającego i niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy - prawo do odstąpienia od umowy przysługuje Stronom w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu przyczyny odstąpienia od umowy;
f) nastąpi rozwiązanie Wykonawcy lub likwidacja działalności.

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. Odstąpienie od umowy nie wywołuje mocy wstecznej i nie powoduje obowiązku zwrotu tego co strony wzajemnie świadczyły w ramach należytego wykonania przedmiotu umowy.

3. Zamawiający dokona wypłaty wynagrodzenia Wykonawcy po całkowitym rozliczeniu umowy.
§ 7

Kary umowne

1. Strony postanawiają, że obowiązującą formą odszkodowania stanowią kary umowne.

2. Kary umowne będą naliczone w następujących wypadkach i wysokościach:

5) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

e) w razie nienależytego wykonania przedmiotu umowy w wysokości 5% wynagrodzenia, o którym mowa                               w § 3 ust. 1 umowy, za każdy przypadek nienależytego wykonania przedmiotu umowy;

f) za rozwiązanie umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy;

g) za rozwiązanie umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy;

h) za brak zapłaty lub nieterminową zapłatę wynagrodzenia należnego podwykonawcy w wysokości 10 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

6) przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy należy rozumieć wykonanie świadczenia w sposób odbiegający od zapisów umowy, w szczególności opisu przedmiotu zamówienia, m.in.: niezrealizowanie szkolenia zgodnie                                     z programem szkolenia, nieuzasadnione skrócenie zajęć, niedostarczenie pełnej dokumentacji szkoleniowej;

7) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę, z przyczyn za które odpowiada Wykonawca – w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy;

8) Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy, za  które wyłączną odpowiedzialność ponosi Zamawiający, w wysokości 10 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy - kara nie przysługuje, jeżeli odstąpienie od umowy nastąpi z przyczyn, o których mowa w § 6 ust. 1 pkt 4 lit. a.

3. Naliczone kary podlegają sumowaniu.

4. Naliczone kwoty z tytułu kar Wykonawca przekaże Zamawiającemu na wskazane konto w terminie 7 dni od daty doręczenia żądania zapłaty kar.

5. W przypadku wystąpienia kar umownych, Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kwot z tego tytułu z wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

6. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 30% wartości wynagrodzenia,                          o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

7. Strony dopuszczają możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

§ 8

Ochrona danych osobowych

5. Realizacja niniejszej umowy może wiązać się z koniecznością przetwarzania danych osobowych osób zatrudnionych przez Wykonawcę, np.: osób upoważnionych do kontaktu w sprawie realizacji umowy, osób wykonujących usługę lub realizujących dostawę, osób zajmujących się obsługą formalno-prawną realizacji umowy.

6. Zamawiający jako Administrator danych, zobowiązuje Wykonawcę do poinformowania o celach, zasadach i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy.

7. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zapoznania osób, które oddeleguje do realizacji niniejszej umowy, z treścią klauzuli informacyjnej Zamawiającego, stanowiącej załącznik do złożonej przez Wykonawcę oferty szkoleniowej, będącej integralną częścią umowy.

8. Niewywiązanie się przez Wykonawcę ze zobowiązania, o którym mowa w ust. 3 stanowić będzie rażące naruszenie warunków niniejszej umowy.
§ 9

Siła wyższa

5. Strony postanawiają, że w przypadku wystąpienia okoliczności określanych jako siła wyższa, które uniemożliwiają lub opóźniają realizację umowy, żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub opóźnienie w wykonaniu zobowiązań wynikających z umowy.

6. Za siłę wyższą uznaje się wszelkie zdarzenia lub okoliczności, które są niezależne od stron umowy i które nie mogły zostać przewidziane, lub którym strony nie mogły zapobiec, w tym m.in. wojny, zamachy, epidemie, pandemie, strajki, klęski żywiołowe, akty terroryzmu, stany nadzwyczajne.

7. Strona powołująca się na wystąpienie siły wyższej zobowiązana jest do niezwłocznego, jednak nie później niż w terminie 7 dni od jej wystąpienia, poinformować drugą stronę o zaistniałym zdarzeniu oraz przewidywanym wpływie tego zdarzenia na realizację umowy.

8. W przypadku wystąpienia siły wyższej strony podejmą wszelkie niezbędne działania w celu minimalizacji jej skutków na wykonanie umowy.

§ 10

Postanowienia końcowe

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy:

9) Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r., poz. 620, z późn. zm.);

10) Rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 października 2025 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starostę pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy w nabywaniu wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji (Dz. U. z 2025 r., poz. 1499);

11) Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz.U. 2026 poz. 793);

12) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2026 r., poz. 795);

13) Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych              (t. j. Dz.U. 2025, poz. 913, z późn. zm.);
14) Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t. j. Dz.U. 2025, poz. 98,               z późn. zm.)

15) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j, Dz. U. z 2019 r., poz. 1781, z późn. zm.).

16) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE – ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. str. 1) zwanego RODO.

8. Zmiany postanowień niniejszej umowy mogą nastąpić wyłącznie w okolicznościach, o których mowa w art. 455 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych i pod rygorem nieważności wymagają formy pisemnego aneksu podpisanego przez obie strony.
9. Zamawiający, działając zgodnie z dyspozycją przepisu art. 455 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych może wyrazić zgodę na dokonanie zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:
18) konieczności przesunięcia terminu realizacji umowy lub innych terminów umownych, jeżeli ich przesunięcie jest wynikiem okoliczności, za które odpowiedzialny jest Zamawiający;

19) przesunięcia terminu realizacji umowy lub innych terminów umownych, która jest wynikiem wystąpienia siły wyższej, o której mowa w § 9;

20) konieczności przesunięcia terminów umownych, jeżeli konieczność ta powstała na skutek okoliczności, których przy dołożeniu należytej staranności nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy;

21) zmiany lub rezygnacji z podwykonawców, na zasoby których Wykonawca powołał się w celu spełniania warunków udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia, zmiana zakresu zamówienia powierzonego ww. podwykonawcom,

22) zmiany osób prowadzących szkolenie, z zastrzeżeniem posiadania przez te osoby co najmniej takich samych kwalifikacji, wykształcenia i doświadczenia wymaganych od osób skierowanych do realizacji zamówienia, określonych                                 w dokumentacji postępowania, pod rygorem niedopuszczenia tych osób do wykonywania czynności ( z zastrzeżeniem, iż zmiana ta nie może prowadzić do zmiany Wykonawcy);

23) zmiany cen w sytuacji, kiedy zmiana ta będzie korzystna dla Zamawiającego tzn. na cenę niższą (upusty przy zachowaniu dotychczasowego zakresu świadczeń) – na pisemny wniosek jednej ze stron;

24) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy.

10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności wobec osób trzecich za szkody powstałe w wyniku realizacji niniejszej umowy.

11. Wszelkie spory mogące powstać w związku z realizacją umowy będzie rozpatrywał sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

12. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

…………..……………………...………


………..………………  

                              ( Wykonawca )           
                           ( Zamawiający )

Załącznikami do umowy szkolenia indywidualnego są załączniki 1-4 z umowy na szkolenia grupowe.
Załącznik nr 4
Wykonawca: ………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) reprezentowany przez: ……………………….
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. ,, Organizacja szkoleń grupowych i indywidualnych dla osób bezrobotnych oraz poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach”, dla części ……….. , oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w SWZ samodzielnie

lub:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w SWZ, w pozostałym zakresie  polegam na zasobach następującego podmiotu:

…………………………………………………………………………………………….……

w następującym zakresie: …………………………………………………………………………………………………

 (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Niniejszy plik podpisuje wykonawca kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

*niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 5
Podmiot udostępniający zasoby: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby Wykonawcy
dotyczące braku podstaw do wykluczenia z postępowania oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. ,, Organizacja szkoleń grupowych i indywidualnych dla osób bezrobotnych oraz poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach”, dla części ……….., oświadczam, co następuje:

Ja (imię i nazwisko) ........................................................................................................

jako upoważniony/upoważnieni przedstawiciel/przedstawiciele*
podmiotu udostępniającego zasoby 

..........................................................……………………………………………………………

(nazwa podmiotu udostępniającego zasoby)

I. dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu

Oświadczam, że reprezentowany podmiot spełnia warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w SWZ w zakresie ……………………………………..

II. dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania*
 Oświadczam, że reprezentowany podmiot nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 oraz 109 ust.1 pkt 1 ustawy Pzp.
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do reprezentowanego podmiotu podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam(y), że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ustawy Pzp podjęto następujące środki naprawcze: .................................. – określone w  załączniku do niniejszego oświadczenia ............................................................................

Oświadczam(y), że reprezentowany podmiot nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

III. Oświadczenie dotyczące podanych informacji:

oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
Niniejszy plik podpisuje podmiot udostępniający zasoby kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
*niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 6
Wykonawca: ………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) reprezentowany przez: ……………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

DOTYCZĄCE BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. ,, Organizacja szkoleń grupowych i indywidualnych dla osób bezrobotnych oraz poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach’’, dla części……………, oświadczam, co następuje:

Oświadczenia dotyczące wykonawcy: *
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 oraz 109 ust.1 pkt 1 ustawy Pzp.

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku 
z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: .................................. – określone w  załączniku do niniejszego oświadczenia .........................................................................................

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

Oświadczenie dotyczące podanych informacji:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Niniejszy plik podpisuje wykonawca kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

*niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 7
„Organizacja szkoleń grupowych i indywidualnych dla osób bezrobotnych oraz poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach“ – część……………..                                                         

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

Uwaga: Zamiast  niniejszego Formularza można przedstawić inne dokumenty, w szczególności:

1. zobowiązanie podmiotu, o którym mowa w art. 118 ust. 3 i 4 ustawy Pzp sporządzone w oparciu o własny wzór,

2. inne dokumenty stanowiące dowód, że wykonawca realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami podmiotów w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz, że stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami będzie gwarantował rzeczywisty dostęp do ich zasobów.

Powyższe dokumenty określają w szczególności:

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia ;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

Ja:

…………………………………………………………………………………………………

(imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania podmiotu, stanowisko (właściciel, prezes zarządu, członek zarządu, prokurent, upełnomocniony reprezentant itp.)

Działając w imieniu i na rzecz:

…………………………………………………………………………………………………

(nazwa podmiotu)

Zobowiązuję się do oddania nw. zasobów:

…………………………………………………………………………………………………

(zakres zasobów, które zostaną udostępnione wykonawcy)

do dyspozycji wykonawcy:

…………………………………………………………………………………………………

(nazwa wykonawcy)

na potrzeby realizacji zamówienia na: …………………………………………………………………………………………………
Oświadczam, że:

a) udostępniam wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez  wykonawcę zasobów przy wykonywaniu zamówienia publicznego będzie następujący:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

      c)    zakres mojego udziału przy wykonaniu zamówienia będzie następujący:

              …………………………………………………………………………………………………

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Niniejszy plik podpisuje podmiot udostępniający zasoby kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Załącznik nr 8
„Organizacja szkoleń grupowych i indywidualnych dla osób bezrobotnych oraz poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach’’ – część……………........                                                            

WYKAZ OSÓB I PODMIOTÓW KTÓRYMI DYSPONUJE LUB BĘDZIE DYSPONOWAŁ WYKONAWCA I KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA

Nazwa wykonawcy:…………………………………………………………………………

Adres   wykonawcy:………………………………………………………………………..

	LP.
	Imię i nazwisko


	Wykonawca zobowiązany jest wykazać posiadanie wymaganego doświadczenia zawodowego poprzez udokumentowanie przeprowadzenia co najmniej trzech szkoleń grupowych o tożsamej tematyce w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert.
	Podstawa dysponowania



	1
	
	Nabyto w ……………….

W okresie od ……………..

Do …………………………..
	

	2
	
	Nabyto w ……………….

W okresie od ……………..

Do …………………………..
	

	3
	
	Nabyto w ……………….

W okresie od ……………..

Do …………………………..
	

	4
	
	Nabyto w ……………….

W okresie od ……………..

Do …………………………..
	


Niniejszy plik podpisuje wykonawca kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Załącznik nr 9
„Organizacja szkoleń grupowych i indywidualnych dla osób bezrobotnych oraz poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach’’ – część……………........                                                         

WYKAZ USŁUG SZKOLENIOWYCH WYKONANYCH W CIĄGU OSTATNICH TRZECH LAT

	Lp.
	Nazwa szkolenia

(tożsama 
z przedmiotem zamówienia)
	Liczba

osób przeszkolonych 
w grupach min. 5 osobowych
	Wartość umowy
	Termin

realizacji szkolenia od … do …
	Nazwa i adres Zleceniodawcy

+ data wydania referencji*

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	


Niniejszy plik podpisuje wykonawca kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

* w załączeniu referencje

Załącznik 10

Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składane na postawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Organizacja szkoleń grupowych dla osób bezrobotnych/poszukujących pracy zarejestrowanych w Miejskim Urzędzie Pracy w Kielcach’’

oświadczam, że: 

1. Wykonawca (uczestnik  konsorcjum/ wspólnik spółki cywilnej) …………………………………..(nazwa i adres wykonawcy) zrealizuje następujące roboty budowlane*, usługi*, dostawy*: ………………………………….
2. Wykonawca ( uczestnik konsorcjum/ wspólnik spółki cywilnej) ………………………………(nazwa i adres wykonawcy) zrealizuje następujące roboty budowlane*, usługi*, dostawy*: …………………………………..
Niniejszy plik podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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