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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 

podstawowym pod nazwą: 

 

Dostawa sprzętu informatycznego z instalacją,  konfiguracją 

i  ograniczoną dokumentacją powykonawczą lub rozwiązania        

równoważnego na potrzeby  Archiwum Głównego Akt Dawnych 

w Warszawie 

Znak postępowania: DAG.261.4.2026        
 

         

 

Warszawa, dnia 29-10-2026
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Archiwum Główne Akt Dawnych   

Pałac Raczyńskich 

ul. Długa 7 

00-263 Warszawa   

REGON: 000001011 

NIP: 525-10-07-930 

Tel.(+48) 22/ 831-54-91 do 93  

Adres strony internetowej: http://agad.gov.pl/ 

e-mail: sekretariat@agad.archiwa.gov.pl 

 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ ZWIĄZANEJ Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIA 
ZAMÓWIENIA 
 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 

postępowania na Platformie e-Zamówienia): 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-4903c907-79a9-4dc3-a9c3-fa09da59b629 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 
postępowania/konkursy”). Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  

 ocds-148610-4903c907-79a9-4dc3-a9c3- fa09da59b629 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 (tryb podstawowy bez 

negocjacji) ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 

z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp”. 
2. Postępowanie zostało ujęte w planie postępowań po numerem poz. 1.2.1. 
3.  Zastosowanie mają także akty wykonawcze do wymienionej „ustawy Pzp”, w szczególności Rozporządze-

nie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków do-

wodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. 

U. z 2020 r. poz. 2415). 
4. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy dotyczące zamówień  

klasycznych na usługi o wartości mniejszej niż progi unijne. 

5. W sprawach nieuregulowanych w powyższych aktach normatywnych zastosowanie mają przepisy ustawy 

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j.: Dz. U. 2020 r., poz. 1740 ze zm.). 

6. O ile w SWZ jest mowa o Kodeksie Pracy należy przez to rozumieć ustawę z dnia 26 czerwca 1974 r. 

Kodeks Pracy ( t.j.: Dz.U z 2022r., poz. 1510,1700,2140; z 2023r. poz. 240,641). 

7. Zamawiający informuje, że w odniesieniu do przedmiotowego zamówienia nie  przeprowadzono wstępnych 

konsultacji rynkowych. 

8. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

9. Zamawiający nie  przewiduje możliwości udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 lub 
8 ustawy Pzp. 

10. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej. 
11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
12. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
13. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
14. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
15. Zamawiający nie przewiduje prawa opcji opisanego w art. 441 ustawy Pzp. 
16. Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenia zamówień opisanych w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 ustawy 

Pzp.  
17. Zamawiający  dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę  części zamówienia przez 
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podwykonawcę.  
18. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
19. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej. 
 

IV. INFORMACJA CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PRZEPROWADZENIA NEGOCJACJI 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

V. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY 

 

Zamawiający nie  wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę  na podstawie stosunku pracy 

osób wykonujących wskazane czynności w zakresie realizacji zamówienia, polegające na wykonywaniu pracy 

w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2022, poz. 1510). 

VI.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia pn.: „Dostawa sprzętu informatycznego z instalacją,  konfiguracją i  ograniczoną 

dokumentacją powykonawczą lub rozwiązania równoważnego na potrzeby  Archiwum Głównego Akt Dawnych 

w Warszawie”, jest: zakup wraz z dostawą urządzeń o parametrach i konfiguracji, wraz z usługami 

towarzyszącymi zgodnie z wymaganiami Zamawiającego. 

Zamawiający dopuszcza zastosowanie przez Wykonawcę rozwiązań równoważnych w stosunku do opisanych 

w Opisie Przedmiotu Zamówienia (załącznik nr 1 do SWZ) oraz w Projekcie Umowy ( załącznik nr 5 do SWZ),  

pod warunkiem, że będą one posiadały, co najmniej takie same lub lepsze parametry techniczne i funkcjonalne 

i nie obniżą określonych w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

Opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do SWZ oraz w Projekcie Umowy stanowiącym 

załącznik nr 5 do SWZ. 

Określenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

Kod CPV 30233000-1 urządzenia do przechowywania i odczytu danych 

Kod CPV 48822000-6 serwery komputerowe 

Kod CPV 35100000-5 urządzenia awaryjne i  zabezpieczające 

 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 Wymagany termin wykonania przedmiotu zamówienia: 18 grudnia 2026.   

 Zamawiający dopuszcza wcześniejszy termin realizacji zamówienia. 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. O udzielenia zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępo-

wania na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

a) zdolności w obrocie gospodarczym, 

  Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej o ile wynika 

to z odrębnych przepisów, 
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  Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

  c) sytuacji ekonomicznej i finansowej, 

 Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

  d) zdolności technicznej lub zawodowej,  

 Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  

Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie  posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w 

szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w 

inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA  

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego za-

chodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp tj.:   

1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie prze-

stępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 ustawy z dnia 6 czerwca 

1997r. Kodeksu Karnego ( t.j. Dz.U. z 2022 poz.1138) 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego,  

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z 

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 1599) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z 

dnia 12 maja 2011 o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywie-

niowego oraz wyrobów medycznych (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 463 ze zm.) 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodze-

nia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 

r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, prze-

stępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wia-

rygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe,  
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h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na teryto-

rium Rzeczypospolitej Polskiej  

 – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  

3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 

z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wy-

konawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4. wobec którego orzeczono prawomocnie zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z 

innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli na-

leżąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konku-

rencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wyko-

nawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konku-

rencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane 

w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający może wykluczyć  Wykonawcę, o których   

mowa  w art. 109 ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy Pzp, tj.: 

1. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że wykonawca 

odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępo-

waniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wią-

żące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

2. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 

lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje 

się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego za-

chodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, tj.: 
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1. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 

r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozpo-

rządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzyga-

jącej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpi-

sany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3. 

Wykluczenie Wykonawcy następuje w oparciu o art. 111 ustawy Pzp. 

 

X. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O 

WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 

ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ. 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://eza-

mowienia.gov.pl.  

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

musi posiadać  konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informa-

cje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamó-

wienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://eza-

mowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji przetargowej nie wymaga posiadania 

konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

5. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 

opisane zostały w Centrum pomocy Platformy e-Zamówienia pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/  

 

6. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Pre-
zesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w po-
stępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  

a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Kra-
jowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub:  

b. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komuni-
kacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).  

 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/
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7. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 
2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 
pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

8. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, jest możliwa drogą elektroniczną za 
pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 
komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności prze-
kazywanie wezwań, zawiadomień i zadawanie pytań. Formularze do komunikacji umożliwiają rów-
nież dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku 
załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w spra-
wie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicz-
nym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wy-
konawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniają-
cego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego 
typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane doku-
menty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpi-
sem (typ wewnętrzny).  

9. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie 

e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań do-

tyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczo-

nego na Platformie e- Zamówienia. 

10. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  Maksymalny rozmiar plików 

przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 25 MB (wielkość ta dotyczy 

plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

11. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Plat-

formy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Plat-

formy e-Zamówienia. 

12. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamó-

wienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem tele-

fonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie interneto-

wej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

13. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ak-

ceptuje warunki korzystania z platformy e-Zamówienia, określone w Regulaminie korzystania z 

platformy. 

14. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 

posługują się numerem ogłoszenia (BZP). 

15. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i Zama-

wiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za 

pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@agad.archiwa.gov.pl ( nie dotyczy 

składania ofert). 

XI. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ 

Z WYKONAWCAMI 

Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

 

             p. Wojciech Pazik, tel. 22/ 831-54-91 do 93,wew. 493, e-mail: wpazik@agad.archiwa.gov.pl 

mailto:sekretariat@agad.archiwa.gov.pl
mailto:wpazik@agad.archiwa.gov.pl
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    p. Anna Zarewicz, tel. 22/ 831-54-91 do 93, wew. 471, e-mail: azarewicz@agad.archiwa.gov.pl 

 

 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA  OFERTY ORAZ WYMAGANIA 

FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH DOKUMENTÓW 

1. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wy-

konawcy aktualnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufa-

nego. 

2. Oferta Wykonawcy musi zawierać: 
 formularz ofertowy znajdujący się na Platformie e-Zamówienia i zamieszczony w podglądzie postępo-
wania w zakładce „Informacje podstawowe”   (wzór – załącznik nr 2 do SWZ): 

           
a) oświadczenie Wykonawcy, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do  wykluczenia z postępowania – wzór załącznik 
nr 3 do SWZ, 

b) stosowne pełnomocnictwo podpisane przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy 

zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumentach rejestrowych, jeżeli osoba reprezentująca Wy-

konawcę nie została wskazana, jako upoważniona do jego reprezentacji we właściwym rejestrze lub w 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (jeśli dotyczy),  

c) stosowne pełnomocnictwo, stwierdzające ustanowienie pełnomocnika  do  reprezentowania  Wyko-

nawców   w   postępowaniu   o   udzielenie zamówienia  albo reprezentowania  w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie   zamówienia publicznego, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegają-

cych się o zamówienie (jeśli dotyczy),  

d) zobowiązanie do udostępnienia zasobów, w przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnościach innych 

podmiotów w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu – wzór załącznik nr 6 

do SWZ (jeśli dotyczy). 

e) zastrzeżenie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa (jeśli dotyczy), 

f) potwierdzenie wniesienia wadium (jeśli dotyczy), 

g) Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty.  

4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim w sposób czytelny. Dokumenty sporządzone w języku obcym, 

muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 
5. W przypadku, gdy pełnomocnictwa lub zobowiązanie do udostępnienia zasobów zostały sporządzone 

jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe od-

wzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w po-

staci papierowej. 
6.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej  

 dokonuje w przypadku: 
a) pełnomocnictwa – mocodawca, 

b) zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH DOKUMENTÓW 

1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” udostępnio-
nego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie postępowania 
w zakładce „Informacje podstawowe”.  

2. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem ofertowym” zo-
bowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych przez system z jego 
konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegają-
cych się o udzielenie zamówienia.  

mailto:azarewicz@agad.archiwa.gov.pl
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3. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera użytkow-
nika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku 
komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7.  

 
Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany „Formularz ofertowy” 
należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC.  
 

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie postę-
powania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezen-
tuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują 
się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu („Wy-
pełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 
przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  

6. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, 
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 
Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wy-
konawcę”.  

7. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza 
ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy,  w tym przypadku, powstały 
oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przed-
stawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

8. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą 
Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicz-
nych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobi-
stym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrz-
nego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty 
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ we-
wnętrzny).  

9. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opa-
trzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumen-
tów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym.  

10. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując 
o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym 
Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne 
są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

11. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę 
w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  

13. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.  
 

XIII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA  OFERT 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia. 
 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

 

3. Termin składania ofert upływa w dniu 06-11-2023 r. o godz. 09:00. 
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4. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę w zakładce 

„Oferty/Wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

 

5. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 

złożonej oferty.  

 

XIV.  TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 06-11-2026 r. o godzinie 11:00.  

2. Otwarcie ofert jest niejawne. 

3. Otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego. 

4. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego po-

stępowania informację, o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie  internetowej prowadzonego po-

stępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności go-

spodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte, 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

6. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak    możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. 

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego po-

stępowania. 

XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 05-12-2026 r. 

 
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 

Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 

dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

XVI. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WY-

KAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA PRZEDMIOTOWE I PODMIOTOWE ŚRODKI DO-

WODOWE 
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1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest załączyć aktualne na dzień składania ofert  oświadczenie o speł-

nianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do  wykluczenia z postępowania – załącznik 

nr 3 do SWZ. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, ze Wyko-

nawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Oświadczenie składają odrębnie: 

a) Wykonawca/każdy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu; 

b) podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się Wykonawca celem potwierdzenia spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia 

podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostępnia 

swoje zasoby Wykonawcy; 

4. Zamawiający zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp wezwie Wykonawcę, którego oferta została naj-

wyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień 

złożenia następujących podmiotowych i przedmiotowych środków dowodowych: 

a) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsu-

mentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę 

częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie 

oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego 

Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowe – załącznik nr 4 do SWZ; 

b) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega 

z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego nie wcze-

śniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem podatków lub opłat 

wraz z zaświadczeniem zamawiający żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio 

przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 

upływem terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z 

odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności; 

c) zaświadczenia albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpie-

czeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki terenowej Kasy Rolni-

czego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek 

na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem zamawiający 

żąda złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania wnio-

sków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert wyko-

nawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz odsetkami 

lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności; 

d) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działal-

ności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie wcześniej niż 3 

miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 
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5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, za-

miast: 

1) zaświadczenia, o którym mowa w pkt 4., zaświadczenia albo innego dokumentu potwierdzającego, że 

wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, o których 

mowa w pkt 4.c) lub odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w pkt. 4.d) - składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 

odpowiednio, że: 

a) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne, 

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, 

nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje 

się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. 

2) Dokumenty, o których mowa w pkt 5.1 a) i 5.1.b) powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed ich złożeniem. 

3) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, 

o których mowa w ust. 5, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym 

odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli 

w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu 

pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania Wykonawcy.  

 

7. Forma składania podmiotowych środków dowodowych:  
 

1) podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym 

przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

2) w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 

ustawy Pzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich 

zasadach, zwane dalej "dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania", zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 

"upoważnionymi podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

3) w przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 

papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

4) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa ppkt 3, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania  - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(118)&cm=DOCUMENT
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zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych, lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, 

które każdego z nich dotyczą, 
 

b) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą: 

5) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w ppkt 3, może dokonać również notariusz, 

6) przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa ppkt 3, należy rozumieć dokument elektroniczny 

będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą 

treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału, 

7) w przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, a w przypadku postępowań lub konkursów o wartości mniejszej niż progi 

unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

XVII. INFORMACJA DOTYCZĄCA POWIERZENIA ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia podwykonawcy wykonania części przedmiotu 

zamówienia. W przypadku zlecenia podwykonawcy wykonania części przedmiotu zamówienia 

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym (załącznik nr 2 do SWZ) tych 

części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez 

Wykonawcę firm podwykonawców, jeśli są znani. 

2. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia. 

 

XVIII. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych 

lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do 

realizacji których te zdolności są wymagane.  

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbęd-

nych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia potwierdzający, że Wykonawca realizując za-

mówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi za-

łącznik nr 6 do SWZ. 

4. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, musi potwierdzić, że stosunek  łączący wykonawcę 

z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz powinien 

zawierać informacje dotyczące w szczególności: 

a) zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
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b)  sposobu i okresu udostępnienia wykonawcy i  wykorzystania przez niego  zasobów podmiotu udo-

stępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 

c)  czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega 

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawo-

dowych lub doświadczenia zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

  Oświadczenie, o którym mowa powyżej Wykonawca składa wraz z ofertą. 

 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 

zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, który 

polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego po-

wstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi 

winy.  

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają speł-

niania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, wobec tego podmiotu pod-

stawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego 

zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki 

udziału w postępowaniu. 

8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie 

na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

9. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawia, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wy-

kluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, 

w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

 

XIX. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego. 

2. Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez Zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenie, o którym 

mowa w Rozdziale XVI ust. 1  składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają, brak 

podstaw wykluczenia oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu w zakresie w jakim każdy z 

Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają w formularzu ofertowym 

(załącznik nr 2 do SWZ) oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni 

Wykonawcy. 
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XX. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Cenę oferty dla przedmiotu zamówienia należy podać  wypełniając wyznaczoną tabelę w formularzu 

ofertowym (stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ). 

2. Ceny podane w ofercie muszą uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone  w SWZ 

oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w celu należytego i zgodnego z umową 

oraz obowiązującymi przepisami zrealizowania przedmiotu zamówienia. 

3. Ceny muszą być podane z dokładnością do 1 grosza, tj. do dwóch miejsc po przecinku przy zachowaniu 

matematycznej zasady zaokrąglania liczb. 

4. Ceny w ofercie muszą być wyrażone w złotych polskich. 

5. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. W przypadku zastosowania 

innej stawki VAT niż stawka podstawowa, Wykonawca winien wykazać podstawę stosowania innej - 

preferencyjnej stawki podatkowej lub możliwość stosowania zwolnień podatkowych (np. przedstawiając 

w tym celu wyjaśnienia bądź indywidualną decyzję US).  
 

6. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zama-

wiającego obowiązku podatkowego zgodnie  z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający 

w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego 

(jeśli dotyczy), czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatko-

wego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić 

do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

 

XXI. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 

I SPOSOBU OCENY OFERT 

 
1. Opis kryteriów 

 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: 

 

L.p. Kryterium 
Znaczenie w kryterium  

(waga) 

Maksymalna liczba możliwych 

do uzyskania punktów 

1. Cena (C)  100 % 100 

 

Kryterium cena (waga kryterium 100 %). 
 

Przy obliczaniu punktów w tym kryterium ceny, zastosowany będzie poniższy wzór: 

 

Pc = Cn/Co x 100 
Gdzie: 

Pc – punkty za cenę 

Cn – cena brutto najniższej oferty, spośród wszystkich ofert ocenianych 

Co – cena brutto oferty badanej 

Za niniejsze kryterium Wykonawca może otrzymać maksymalnie 100 punktów. 
 

XXII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
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WYBORZE OFERTY W CELU ZWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym 

mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym zło-

żono tylko jedną ofertę.  

 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówie-

nia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicz-

nego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

 

4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawia-

jącego. 

 

XXIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XXIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA  

UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXV. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych w projekcie umowy, stanowiącym załącznik nr 5 do  SWZ. Zamawiający dopuszcza  

zmiany  Umowy w przypadkach określonych w art. 455 ust.1 pkt 1-4 oraz ust. 2 Ustawy Pzp  w stosunku 

do  treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy oraz w przypadku wystąpienia 

okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. Dopuszcza się zmiany 

wysokości wynagrodzenia Wykonawcy lub terminu realizacji przedmiotu Umowy w przypadku: 

  a) złożenia środka ochrony prawnej, o którym mowa w  art 505 ust.1 i 2 i nast. ustawy  Pzp o ile może 

to mieć wpływ na zmianę wysokości wynagrodzenia Wykonawcy lub terminu realizacji przedmiotu  

Umowy, 

b) wprowadzenia przez władze Rzeczypospolitej Polskiej stanu nadzwyczajnego, o ile  może to mieć 

wpływ na zmianę wysokości wynagrodzenia Wykonawcy lub terminu realizacji przedmiotu Umowy. 

  

XXVI. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu 

oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy 

Pzp. 
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2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie za-

mówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był obowią-

zany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 

upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wnie-

sienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wnie-

sienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w ppkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym 

powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 

stanowiących podstawę jego wniesienia 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy pzp, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z 

dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego roz-

działu nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej 

"sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby 

lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie 

jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozu-

mieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicz-

nych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

XXVII. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający informuje, że w związku z prowadzonym postępowaniem na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, 00-263 Warszawa,  tel. 22/ 831-54-91 do 93,  e-mail: 
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sekretariat@agad.archiwa.gov.pl dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą : 

„Dostawa sprzętu informatycznego z instalacją,  konfiguracją i  ograniczoną dokumentacją 

powykonawczą lub rozwiązania równoważnego na potrzeby  Archiwum Głównego Akt Dawnych 

w Warszawie”,  znak postępowania DAG.261.4.2026 prowadzonym w trybie podstawowym; 

odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp;  dane osobowe będą przechowywane, stosownie do art. 

78 ust. 1 ustawy Pzp oraz uregulowań wewnętrznych Zamawiającego, przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lat, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; obowiązek podania danych osobowych jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp;w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosownie do art. 22 RODO; 

Wykonawca posiada: 

a) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych (skorzystanie z prawa 

do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie 

może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 
b) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo 
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego);   

c) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że 
przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy narusza przepisy RODO; 

d) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy (w 
przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 
niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 
nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 
Wykonawcy nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art.6 
 ust. 1 lit. c RODO; 
Administratorem Państwa danych osobowych zawartych w dokumentach ofertowych jest 

Archiwum Główne Akt Dawnych w Warszawie z siedzibą przy ul. Długiej 7, 00-263 
Warszawa 

 
ZAŁĄCZNIKI DO SWZ: 
 

1. Opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do SWZ). 

2. Formularz ofertowy (załącznik nr 2 do SWZ). 

3. Oświadczenie  o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do  wykluczenia z postępowania (załącznik 

nr 3 do SWZ). 

4. Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej (załącznik nr 4 do SWZ). 

5. Projekt umowy (załącznik nr 5 do SWZ.) 

6. Zobowiązanie do udostępnienia zasobów (załącznik nr 6 do SWZ). 
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