nr referencyjny postegpowania: 6/2026 Zatgcznik nr 1 do SWZ

INFORMACJE DOT. POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

I. Z1.0ZENIE OFERTY, TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA, PODPISYWANIE DOKUMENTOW ..........cccooeevieennnnnn... 1
II. WSPOLNE UBIEGANIE SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (KONSORCJUM)........ccviouiiiniereerieneeeieeeeeneeereeene e 2
III.LPODWYKONAWCY I PODMIOTY UDOSTEPNIAJACE ZASOBY .......ovvviiiiieiiiiiiiiieeeeeeeeiiinreeeseeeeeeinreeeeeseessissseseeeeens 3
IV.SANACJIA = SAMOOCZYSZCZENIE ........c.uoiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeete e e eeteeeeeeeeeeteeeeeeaeeeeeaeeeeasaeeeeeaseeseesseseeasseeeaaseeens 4
V. FORMALNOSCI, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO .........ococuiiiitieietieeeteeeeteeeeteeeeteeeeteseeseeeeseseeseseesesseseeaesesenseseesesaeseeanseseeseeansesans 4
VI. SRODKI KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE
KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWO CAMILL......ccoiiitiiiiiiaitieeiteeeteesteeesseesseassseessseassssesssesssssesssesssssesssessssessesssssenses 5
VII. WYMAGANIA TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA
KORESPONDENCJII ELEKTRONICZNED ......ccuuiiiiiiiiiiiiitiieeeeeteeeeeeteeeeeeteeeeeetaeeeeeaeeseeaeaseaetseeeeessseeeeaassesesseseennsseeeesees 5
VIII. INFORMACJA DOT. OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH-RODO .............cooooiiiiiiicee e, 7

I. ZL.OZENIE OFERTY, TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA, PODPISYWANIE DOKUMENTOW

1. Obsluga portalu e-Zamoéwienia — skladanie i wycofywanie oferty.

1) Oferte przygotowuje si¢ z wykorzystaniem formularza ofertowego zamieszczonego w podgladzie
postepowania w zaktadce ,,Informacje podstawowe” na stronie https://ezamowienia.gov.pl.

2) Nalezy pobra¢ formularz ofertowy, zapisa¢ go na dysku, uzupemi¢ wymaganymi danymi,
ponownie zapisa¢ na dysku, a nastepnie podpisac elektronicznie zgodnie z ust 3.

3) W celu ztozenia oferty nalzy wejs¢ w szczegoély postgpowania, a nastgpnie w zakladke
,Oferty/wnioski” 1 wybra¢ przycisk ,,Z16z ofertg”. Wyswietlag si¢ okna umozliwiajace
zatgczenie plikoéw. Formularz ofertowy nalezy dotaczy¢ do pola ,,Wypetniony formularz
ofertowy". W tym polu moze si¢ znalez¢ tylko jeden plik. W drugim polu — ,,Zataczniki 1
inne dokumenty przedstawiane w ofercie przez Wykonawce", nalezy dotaczy¢ pozostate
pliki dotyczace oferty. W przypadku sktadania osobnych formularzy ofertowych na kilka
czg$ci postgpowania nalezy jeden z nich zataczy¢é w polu ,,Wypetiony formularz
ofertowy”, a pozostata w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty...”.

4) System sprawdza, czy zlozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje.

5) Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu

Przestania (EPP) i1 Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP 1 EPO dostepne sg dla
zalogowanego wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

6) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. wykonawca wycofuje
oferte¢ w zakladce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

7) Maksymalny laczny rozmiar plikow stanowigcych ofert¢ lub sktadanych wraz z oferta to
250 MB.

2. Tajemnica przedsiebiorstwa. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice
przedsigbiorstwa, wykonawca, w celu utrzymania w poufno$ci tych informacji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie
pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice¢ przedsigbiorstwa”. Zaroéwno zalacznik stanowiacy
tajemnice przedsigbiorstwa, jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa, nalezy
doda¢ w polu ,,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsicbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone
informacje stanowia tajemnice¢ przedsicbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec danych w postaci
nazwy lub imienia i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej dziatalnosci albo miejsca
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zamieszkania wykonawcow, a takze ceny lub kosztu zawartego w ofercie (art. 222 ust. 5 ustawy).
Zamawiajacy uzna, iz wykonawca wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w szczegolnosci, gdy wykonawca:

1) wykaze/o$wiadczy, ze informacje te nie zostaty nigdzie upublicznione,

2) wykaze, ze stanowig one warto$¢ techniczng, technologiczng lub organizacyjna
przedsigbiorstwa,

3) wykaze, jakie podjat dzialania w celu zachowania ich poufno$ci np. zobowigzal do
zachowania poufnosci podmioty majace dostep do tej informacji. Sam fakt ztozenia pliku
oznaczonego jako zalacznik stanowigcy tajemnic¢ przedsigbiorstwa nie stanowi takiego
dzialania;

4) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub o$wiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o nieuczciwe] konkurencji spowoduje ich
odtajnienie.

3. Podpisywanie dokumentow.

1) Formularz ofertowy i inne dokumenty podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — dalej w tym ustgpie zwanym podpisem.

2) Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewngtrzny. W przypadku zastosowania typu
zewnetrznego plik podpisu dla danego dokumentu nalezy zalgczyé w polu ,,Zatgczniki i inne
dokumenty...”.

3) W przypadku przekazywania dokumentu w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie
podpisem pliku zawierajacego skompresowane dokumenty jest rdwnoznaczne z opatrzeniem
podpisem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku.

4) W przypadku, gdy dokument zostat sporzadzony w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone podpisem poswiadczajacym zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

5) W przypadku, gdy w opatrzonej podpisem ofercie lub innym oswiadczeniu zostaty naniesione
zmiany, dokument ten nalezy ponownie podpisac.

6) Szczegdtowe zasady dotyczace stosowanej komunikacji elektronicznej zawarte sa w czesci VIII
oraz czesci IX. Dokumenty nalezy sktada¢ zgodnie z ustawg i rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
clektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz.U. 22020 1., poz. 2452).

4. Udostepnianie protokolu postepowania. Protokoét postgpowania o udzielenie zamowienia wraz
z zatgcznikami, w tym oferta wraz z zalgcznikami, sg jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa, o ile zostaly speilnione przestanki z ust. 2. Protokot postepowania
udostepnia si¢ na wniosek.

II. WSPOLNE UBIEGANIE SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (KONSORCJUM)

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia.

2. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Wspolnicy spotki cywilnej
nie muszg ustanawia¢ pelnomocnika, jezeli oferta jest podpisana:
1) przez wszystkich wspolnikow,

2) przez wspolnika, ktory na podstawie postanowien umowy spotki cywilnej moze reprezentowaé
pozostatych wspdlnikow i umowa zostata dotgczona do oferty.

Uwaga: Pelmomocnictwo moze wynika¢ z umowy wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢

o0 udzielenie zamowienia lub z odrebnego dokumentu.
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3.

4.

Oferte nalezy podpisa¢ w taki sposob, by prawnie wiazata wszystkich wykonawcow wystepujacych
wspolnie — tj. przez kazdego z wykonawcow lub upowaznionego petnomocnika.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienie przez wykonawcow o§wiadczenie,
o ktorym mowa w art. 125 ustawy Prawo zamowien publicznych, sktada kazdy z wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Zaden z wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania w oparciu o wskazane w
SWZ podstawy wykluczenia. Powyzsze oznacza, iz:

1) oswiadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia musi zlozy¢ kazdy z wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

2) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu sktada podmiot, ktoéry w odniesieniu do danego
warunku udzialu w postepowaniu potwierdza jego spelnianie; dopuszcza si¢ o$wiadczenie
ztozone tacznie, tj. podpisane przez wszystkie podmioty wspolnie sktadajace oferte lub przez
pelnomocnika wystepujacego w imieniu wszystkich podmiotow.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z podmiotem wystepujacym jako
petnomocnik wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

III. PODWYKONAWCY I PODMIOTY UDOSTEPNIAJACE ZASOBY

1.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcy — z zastrzezeniem
postanowien SWZ dotyczacych zastrzezenia osobistej realizacji kluczowych zadan przez
wykonawce.

Powierzenie wykonania cze$ci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia moga polegac na zdolnosciach tych

Wykonawcow, ktorzy wykonaja ustugi, do realizacji ktorych zdolnosci sa wymagane.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu polegaé na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

. W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby,
jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby,
sktada wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal
niezbgdnymi zasobami tych podmiotow — zgodnie z art. 118 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. wykonawca sktada wraz z ofertag o§wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust 6, potwierdza, ze
stosunek laczacy wykonawce z podmiotami udost¢pniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposOb i okres udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy 1 w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnoSciach ktorego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane Iub ustugi, ktorych
wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane zasoby pozwalaja na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy
Prawo zamowien publicznych, oraz, jezeli to dotyczy, kryteriow selekcji, a takze bada, czy nie
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10.

11.

zachodza wobec podmiotu udost¢pniajgcego zasoby podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane w dokumentach zamoéwienia.

Podmiot udost¢pniajacy zasoby odpowiada solidarnie z wykonawca, ktory polega na jego sytuacji
finansowej lub ekonomicznej, za szkod¢ poniesiong przez Zamawiajacego powstata wskutek
nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie zasobow podmiot ten nie ponosi
winy.

Jezeli udostepniane zasoby nie potwierdzaja speiniania przez wykonawce warunkéw udzialu
w postepowaniu lub wobec podmiotu udostepniajacego zasoby zachodzg podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpil ten
podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spelnia warunki udzialu
W postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu albo ofert, powoltywaé si¢ na zdolnosci lub sytuacj¢ podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo ofert
nie polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby.

IV. SANACJA - SAMOOCZYSZCZENIE

1.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze speinil tgcznie
nastgpujace przestanki (art. 110 ustawy Prawo zamowien publicznych):

1) naprawit lub zobowigzatl si¢ do naprawienia szkody wyrzadzone] przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem Iub swoim
nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspolpracujac  odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami S$cigania, lub
zamawiajgcym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu postgpowaniu, w szczegodlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postgpowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyl struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewngtrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewngtrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisoOw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w ust 1, sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci nie s wystarczajace do wykazania jego
rzetelnosci, Zamawiajacy wykluczy wykonawce.

FORMALNOSCI, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta wylgcznie z wykonawca, ktorego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, po uplywie termindéw okreslonych w art. 308 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych.

W przypadku wniesienia odwolania, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie,
Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogloszenia przez Krajowg Izb¢ Odwotawcza
wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze.
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3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
wykonawca zobowigzany bedzie do przediozenia:

1) dokumentu pelnomocnictwa dla osoby zawierajacej umowe w imieniu wykonawcy, o ile
upowaznienie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych
wykonawcy, jezeli Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych, Iub dokument pelnomocnictwa nie zostal wczesniej ztozony w trakcie
postgpowania o udzielenie zamowienia,

2) umowy regulujacej wspodtprace podmiotdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia

(np. umowa konsorcjum, umowa spoOlki cywilnej) — w przypadku dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty ztozonej przez wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméOwienia.

4. W przypadku, gdy wykonawca nie ztozy dokumentéw wskazanych w ust 3, oznacza¢ to bedzie, iz
wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy. Zamawiajagcy w takim przypadku moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposréd pozostalych ofert oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte
lub uniewazni¢ postgpowanie (art. 263 ustawy Prawo zamowien publicznych).

VI SRODKI KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE
KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu strony e-Zamowienia, ktora jest dostgpna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl.

2. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje wykonawcy
i Zamawiajacego za posrednictwem strony e-Zamowienia, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje
za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: ops@opschorzow.pl (nie dotyczy skladania
ofert).

3. Oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznos$ci, wylacznie poprzez stron¢ e-Zamowienia.

4. Zamawiajacy lub wykonawcy przekazujac o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ushug droga elektroniczng (Dz.U. z 2024 r. poz. 1513 ze zm.), mogg zazadac¢ od
drugiej strony niezwlocznego potwierdzenia ich otrzymania.

5. Komunikacja ustna dopuszczalna jest wylagcznie w odniesieniu do informacji, ktore nie sg istotne,
w szczegodlnosci nie dotyczg ogloszenia o zamowieniu lub dokumentéw zamowienia, ofert, o ile jej
tres¢ jest udokumentowana (wymagana jest pisemna notatka z rozmowy).

6. Informacje¢ o wyborze oferty najkorzystniejszej badz o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy
zamiesci na stronie e-Zamowienia.

7. Przyjmuje si¢, ze dokument wystany przy uzyciu strony e-Zamoéwienia zostal dorgczony
wykonawcy w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie si¢ z jego trescig, w dniu jego przekazania na
stron¢ e-Zamdwienia.

VII. WYMAGANIA TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na bezplatnej stronie e-Zamoéwienia. Szczegdlowe
informacje na temat zakladania kont podmiotow oraz zasady i warunki korzystania ze strony e-
Zamowienia okre$la Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, dostgpny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakladce ,,Centrum Pomocy”.
Wykonawca zamierzajacy ztozy¢ oferte (wytacznie przez stron¢ e-Zamowienia) zobowigzany jest
zapoznac si¢ 1 zaakceptowac Regulamin Platformy e-Zamowienia

W przypadku problemoéw technicznych 1 awarii zwigzanych z funkcjonowaniem strony
e-ZamoOwienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostgpniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zglto$ problem”.
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10.

11.

12.

. Sposoby ztozenia oferty za posrednictwem strony e-Zamoéwienia oraz potwierdzenia ztozenia

oferty zostaly opisane w instrukcjach zamieszczonych na stronie e-Zamdwienia
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

Oferty, oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe $rodki dowodowe,
w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy oraz art. 118 ust. 3 ustawy,
przedmiotowe S$rodki dowodowe, pelomocnictwo, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej,
w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(Dz.U. 22024 r. poz. 1557 ze zm.) — dalej: ustawa o informatyzacji.

. Zamawiajacy informuje, iz w przypadku przesytania przez wykonawce dokumentow

elektronicznych skompresowanych (w tym oferty przetargowej) dopuszczone sa wytacznie formaty
danych wskazane w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy o informatyzacji. Powyzsze
oznacza, iz Zamawiajacy nie dopuszcza przysylania dokumentow elektronicznych (w tym oferty)
skompresowanych formatem .rar.

Informacje, o$wiadczenia Iub dokumenty, inne niz okreslone w powyzszych ustepach,
przekazywane w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;j,
w formatach okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy o informatyzacji.

W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia,
przekazywane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku.

. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty

lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

W przypadku, gdy dokumenty niezbedne w postgpowaniu zostalty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, podmiot udost¢pniajacy zasoby lub podwykonawca w postaci
dokumentu elektronicznego, to przekazuje si¢ ten dokument elektroniczny.

Jezeli dokumenty niezb¢dne w postepowaniu zostaly wystawione przez upowaznione podmioty w
postaci papierowej, to przekazuje si¢ ich cyfrowe odwzorowanie opatrzone podpisem zgodnie z
ust. 3 czesci I, poswiadczajacym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia
elektroniczng treSci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie si¢ z tg trescig i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginalu. Poswiadczenia zgodnosci
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zaméwienia, podmiot udost¢pniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkow dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania,
ktore kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowych $rodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspodlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;

3) innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia tego moze dokonac rowniez notariusz.

W przypadku, gdy podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty niezbgdne

W postgpowaniu nie zostaly wystawione przez upowaznione podmioty, to przekazuje si¢ je wraz

z pelnomocnictwem do ich wystawienia — w postaci elektronicznej 1 opatruje si¢ kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

W przypadku, gdy podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty niezbedne
W postepowaniu niewystawione przez upowaznione podmioty zostaty sporzadzone jako dokument
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W postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia:

1) podmiotowych $rodkéow dowodowych — dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore kazdego z nich
dotycza;

2) przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, lub zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby — dokonuje
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia;

3) pelnomocnictwa — dokonuje mocodawca.
Poswiadczenia tego moze dokonac rowniez notariusz.

Dokumenty elektroniczne w postgpowaniu spetniajg tgcznie nastepujace wymagania:

1) sg utrwalone w sposdb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,
a takze przekazanie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
no$niku danych,

2) umozliwiajg prezentacj¢ tresci w postaci elektronicznej, w szczegolnosci przez wyswietlenie tej
tresci na monitorze ekranowym,

3) umozliwiajg prezentacje tre$ci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocg wydruku,

4) zawierajg dane w ukladzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych
informacji.

VIII. INFORMACJA DOT. OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH - RODO

1.

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO) administratorem Panstwa danych
osobowych jest zamawiajacy tj. Osrodek Pomocy Spolecznej z siedzibg w Chorzowie przy

ul.
telefon — 32 77-16-303. Kontakt do inspektora ochrony danych: iod@opschorzow.pl. Administrator

Ractawickiej 19 (Administrator), reprezentowany przez Dyrektora. Kontakt z Administratorem:

jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo przekazanych danych osobowych oraz przetwarzanie ich
zgodnie z przepisami prawa.

2.

CEL I PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Cele przetwarzania danych osobowych:

e realizacja obowigzkow prawnych Administratora, zwigzanych z realizacjg postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie podstawowym oraz tych wynikajgcych
Z przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego, w tym przepisoéw Prawa zamowien publicznych
(PZP) (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. c RODO) — ,,obowigzek prawny”,

* realizacja praw i obowigzkéw wynikajacych z umowy zwigzanej z udzielonym zaméwieniem
(podstawa prawna — zawarta umowa; w przypadku osob fizycznych oraz jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej art. 6 ust. 1 lit. b RODO) — ,,czynno$ci zmierzajace do zawarcia
1 wykonania umowy”,

» wypelnianie obowigzkow prawnych np. prowadzenie dokumentacji ksiggowej 1 podatkowej jak
rowniez jej archiwizowanie, zgodnie z przepisami PZP lub przepisami o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. c RODO) — ,,obowigzek prawny”,

» wykonywanie postanowien umowy, dochodzenie lub obrona przed ewentualnymi roszczeniami
zwigzanymi z umowa, (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — ,,prawnie uzasadniony
interes”’;

* kontakt z przedstawicielami lub osobami wskazanymi do kontaktu w sprawach dotyczacych
realizacji umowy (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — ,,prawnie uzasadniony interes”.

W przypadku obowigzkoéw prawnych przekazanie danych jest wymogiem prawnym. W pozostatych
przypadkach przekazanie danych jest dobrowolne, ale moze by¢ konieczne dla zrealizowania ww.
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celow. Brak przekazania danych moze uniemozliwi¢ realizowanie ww. celow. Dane nie bedg
podlegaly przetwarzaniu w celu podejmowania zautomatyzowanych decyzji lub profilowania
w rozumieniu art. 22 RODO.

3. OKRES PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Administrator postuguje si¢ danymi przez okres niezbedny do realizacji opisanych powyzej celow.
Okres przechowywania danych wynika zasadniczo z przepisow PZP oraz przepiso6w prawa cywilnego.
W zalezno$ci od podstawy prawnej bedzie to w szczegolnosci:
» okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia (jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata - caly okres trwania umowy),
* okres archiwizowania dokumentacji, w tym okres wynikajacy z przepisOw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach lub przepiséw podatkowych,
* okres przedawnienia roszczen, co okreslajg przepisy PZP oraz przepisy prawa cywilnego lub
administracyjnego,
* okres do momentu ewentualnego zlozenia skutecznego sprzeciwu.

Powyzej wskazane okresy moga ulec wydluzeniu w przypadkach, gdy informacje, ktérych dotycza,
begda mogly stanowi¢ dowdd w postepowaniach np. administracyjnych i sadowych.

4. PRAWA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH

Przystuguje Panstwu prawo: dostgpu do danych osobowych (informacja o przetwarzanych danych
osobowych oraz ich kopia), sprostowania danych (gdy sa one nieprawidtowe), przeniesienia danych
(w przypadkach okreslonych w RODO - co nie dotyczy danych zwigzanych z realizacjg obowigzkow
prawnych PZP), usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych (w przypadkach
okreslonych w RODO - co nie dotyczy danych zwigzanych z realizacjg obowigzkéw prawnych PZP),
wniesienia sprzeciwu (w przypadkach okreslonych w RODO - co nie dotyczy danych zwigzanych
z realizacja obowigzkéw prawnych PZP). W celu skorzystania z tych praw nalezy skontaktowac si¢
z Administratorem. Ponadto mozna rowniez wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie. Jednocze$nie prosze pamigtac, ze:

* skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupemienia danych nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym z PZP,

* w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania danych
nie ogranicza ich przetwarzania do czasu zakonczenia tego postepowania.

5. KOMU DANE SA PRZEKAZYWANE

Dane mogag by¢ przekazane osobom upowaznionym przez Administratora oraz innym podmiotom,
w tym: osobom lub podmiotom, ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu
o przepisy PZP, podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami dostepu do
informacji publicznej, podmiotom przetwarzajacym je w imieniu Administratora (np. dostawcom
ustug technicznych oraz IT i serwisantom tych uslug, podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze) oraz
innym administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym). Ponadto dane mogg by¢
przekazywane uprawnionym organom panstwowym np. Urzedowi Zamowien Publicznych, Urzedowi
Miasta w Chorzowie.

6. DODATKOWA INFORMACJA DLA OSOB TRZECICH ZAANGAZOWANYCH
W REALIZACJE ZAMOWIENIA - WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST JA PRZEKAZAC
OSOBOM, KTORYCH DANE POZYSKAEL I PRZEKAZUJE ZAMAWIAJACEMU
W ZWIAZKU Z UBIEGANIEM SIE I REALIZACJA ZAMOWIENIA

Panstwa dane zostaly pozyskane w ramach wspolpracy z wykonawcg zamowienia i bedg
wykorzystywane w zakresie niezb¢dnym do jego realizacji, na zasadach powyzej opisanych.
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