Nr sprawy: BPKO.SZP.350.10.2026

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

na swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu
przesytek listowych senatorow na terenie kraju.

ZAMAWIAJACY:
Kancelaria Senatu

Warszawa, dnia 20 pazdziernika 2026 r.
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I

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

1.1.
1.2

1.3.
1.4.

II.

KANCELARIA SENATU, ul. Wiejska 6/8, 00-902 Warszawa

telefon: 22 694-90-33, e-mail; zamowienia(@senat.gov.pl

Identyfikator postgpowania: ocds-148610-40efbd2a-b5ad-40bd-a202-115ad118c493
Postepowanie prowadzone jest na stronie internetowe;j https://e-Zamowienia.gov.pl

Zmiany i wyjasnienia tresci niniejszej specyfikacji warunkéw zamowienia, zwanej dalej ,,SWZ”,
oraz inne dokumenty zamoOwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia bedg udostepniane na stronie internetowe;:
https://www.senat.gov.pl/kancelaria/zamowienia-publiczne

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

2.1.

2.2.

2.3.

III.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, zwane;
dalej ,,ustawg Pzp”.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji.

Uslugi pocztowe sa ustugami spotecznymi wymienionymi w zataczniku XIV do dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien
publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3.1.

3.2.

3.3.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek listowych nadawanych przez senatoréw Rzeczypospolite;
Polskiej na terenie kraju.

Szczegbdly dotyczace przedmiotu zamdwienia zawiera opis przedmiotu zamowienia, zwany dalej
»opz”, stanowigcy zatgcznik nr 1 do SWZ.

Kod Wspolnego Stownika Zamowien Publicznych (CPV):

64110000-0 — ustugi pocztowe;

64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow;

64114000-8 — ustugi okienka pocztowego.

Przedmiot zamowienia nie zostal podzielony na czesci, poniewaz zamdwienie jest jednorodne
1 w zwiazku z tym jest niepodzielne.

Stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce, na podstawie stosunku pracy, osob wykonujacych na stanowisku obstugi klienta
usluge pocztowg w zakresie przyjmowania przesytek listowych, z uwzglednieniem pkt 6.1 opz.
Wykonawca bedzie przestrzegaé tego zobowigzania przez czas obowigzywania umowy.

Sposob weryfikacji i kontroli spelniania przez wykonawce lub podwykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnieniem oséb, o ktorych mowa w pkt 3.5, na podstawie stosunku pracy oraz
sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan, zostaty okreslone we wzorze umowy, stanowigcym
zalgcznik nr 5 do SWZ.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoOwienia podwykonawcy albo
podwykonawcom.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku zamiaru powierzenia cze$ci zamowienia podwykonawcy
wykonawca wskazal w formularzu oferty, stanowiacym zafgcznik nr 2 do SWZ, te cze¢Sci
zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podal (o ile jest mu
znana) nazwe tego podwykonawcy.

Powierzenie cze¢sci zamowienia podwykonawcy nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialnosci za
nalezyte wykonanie zamdwienia.

Pkt 3.8 i 3.9 stosuje si¢ takze w przypadku powierzenia czgSci zamowienia wigcej niz jednemu
podwykonawcy.
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Iv.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Wykonawca zobowigzany jest wykonywaé przedmiot zamoéwienia przez okres 36 miesigcy, poczawszy
od dnia 1 stycznia 2027 r.

A%

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

VI

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy speiniajg warunki udziatu

w postgpowaniu dotyczace:

5.1.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow. Zamawiajacy uzna warunek za
spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, zwanej dalej ,,ustawa Pp”’; wykonawca
musi wykaza¢ swoj numer w rejestrze operatoréw pocztowych w o§wiadczeniu — zalgcznik
nr 3 do SWZ,

5.1.2. zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli
wykonawca oswiadczy w zalgczniku nr 3 do SWZ, ze dysponuje w kazdym powiecie na
terenie Polski co najmniej czterema placowkami pocztowymi, w rozumieniu art. 3 pkt 15
ustawy Pp, ktore pelnia funkcj¢ nadawcza, zwanymi dalej ,,placoéwkami pocztowymi”.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o wykonanie

zamowienia warunek okreslony w:

— pkt 5.1.1 musi speti¢ kazdy wykonawca,

— pkt 5.1.2 musi spehni¢ co najmniej jeden wykonawca lub wykonawcy wspolnie.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunku udziatu w postgpowaniu, polegaé na

zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od

charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych pomiotdéw musi udowodni¢ zamawiajacemu, ze

realizujac  zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow,

w szczegolnosci przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji

niezbgdnych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy

potwierdzajacy te okoliczno$¢.

Zamawiajacy oceni, czy udost¢pniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby

zdolno$ci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania

warunku udziatu w postgpowaniu, a takze zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem wykonawcy.

Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostgpniajacych zasoby, jezeli podmioty

te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na zdolnosci podmiotow

udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na

zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE:

6.1.

6.2.

W zakresie potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt 5.1.1
i 5.1.2 zamawiajacy zada od wykonawcow ztozenia, aktualnego na dzien skladania ofert,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie ze wzorem i w zakresie
wskazanym w zalgczniku nr 3 do SWZ.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,

sktada wraz z oferts:

6.2.1. zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych
zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow (art. 118 ust. 3 ustawy Pzp); zobowigzanie musi spelnia¢ warunki
okreslone w art. 118 ust. 4 ustawy Pzp;

6.2.2. oswiadczenie podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 125 ust. 5 ustawy
Pzp. Wzér o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do SWZ.
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6.3.

Z tresci zalaczonych dokumentéw i oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, ze wykonawca
spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

6.4. W zakresie nieuregulowanym ustawa Pzp lub SWZ do o$wiadczen i dokumentoéw sktadanych przez

VII.

wykonawcg w postepowaniu stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO:

Postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego zawiera wzor umowy stanowiacy zatgcznik
nr 5 do SWZ.

VIIL

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACIJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIJE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA
I ODBIERANIA KORESPONDENCIJI ELEKTRONICZNE]J:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, z wylaczeniem skladania ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentdéw, miedzy zamawiajacym a wykonawcami, odbywa si¢
droga elektroniczng za posrednictwem:

8.1.1. formularzy do komunikacji dostepnych na Platformie e-Zamodwienia, zwanej dalej
»platforma”, w zakladce formularze do komunikacji. Formularze do komunikacji
umozliwiajg réwniez dotaczenie zatgcznika do przesylanej wiadomosci (przycisk ,.dodaj
zalgcznik™);

8.1.2. poczty elektronicznej. Komunikacja pomigdzy zamawiajacym a wykonawcami przy uzyciu
poczty elektronicznej odbywa si¢ z adresu i na adres: zamowienia@senat.gov.pl

Do korzystania z formularzy do komunikacji stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci

dokumentow zamowienia wystarczajace jest posiadanie przez wykonawce na platformie tzw. konta

uproszczonego.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami: Malgorzata Dabata-Niemiec,

Magdalena Mackowiak, e-mail: zamowienia@senat.gov.pl

Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na platformie. Szczegdélowe informacje na temat

zaktadania kont podmiotow oraz zasady i1 warunki korzystania z platformy sa okre§lone

w Regulaminie  Platformy  e-Zamowienia, ktéory  dostepny  jest na  stronie

https://ezamowienia.gov.pl, oraz zamieszczone sg na tej stronie w zaktadce centrum pomocy.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga posiadania

konta na platformie ani logowania.

Sposob sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych lub dokumentdéw elektronicznych bedacych

kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowanie) musi by¢

zgodny z wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia

2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych

dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem formularzy do komunikacji wynosi

150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zataczniki do jednego formularza).

Link do postepowania oraz ID postgpowania zostaty wskazane w pkt 1.2 i 1.3. Postgpowanie mozna

wyszuka¢ rowniez na stronie gtownej platformy (przycisk ,,przeglgdaj postepowania/konkursy”).

Oferte, o§wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe srodki dowodowe,

w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu

udostgpniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, pelnomocnictwo, sporzadza

sic¢ w postaci elektronicznej, w ogodlnie dostepnych formatach danych, w szczegodlnosci

w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx., .odt. — okreslonych w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia

Rady Ministrow zdnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
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8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

IX.

minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektroniczne;j
oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

Inne niz okreslone w pkt 8.9 informacje, o§wiadczenia lub dokumenty mogg by¢ sporzadzane
w postaci elektronicznej w formatach, o ktérych mowa w pkt 8.9, lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomos$ci przekazywanej przy uzyciu $rodkow komunikacji elektroniczne;
wskazanych w pkt 8.1.

W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, jest rownoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w pkt 8.1.

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzgtu uzywanego do korzystania z platformy oraz
informacje  dotyczace  specyfikacji  polaczenia z  platforma okreSla  Regulamin
Platformy e-Zamowienia.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci z tytulu nieotrzymania przez wykonawce informacji
zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem w przypadku wskazania przez wykonawce w ofercie
btednego adresu poczty elektroniczne;.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

X

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

10.1.

10.2.

10.3.

XI.

Wykonaweca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez 30 dni, tj. do dnia
27 listopada 2026 r. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ w dniu uptywu terminu
sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertag wskazanego w pkt 10.1, zamawiajacy przed uptywem tego terminu zwroci si¢ jednokrotnie
do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu o wskazany okres, niedtuzszy niz 30
dni.

Przedluzenie terminu zwiazania oferta, o ktéorym mowa w pkt 10.1, wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie tego terminu.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

11.1.
11.2.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta zawiera:

11.2.1. formularz oferty — zalgcznik nr 2 do SWZ wraz z wykazem placéwek pocztowych, do
przyznania punktow zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 16.1.2 SWZ — jezeli dotyczy;

11.2.2. aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu
W postgpowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — wg wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowia
wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz
spelnia warunki udzialu w postegpowaniu. Wyzej wymienione oswiadczenie skladaja
réwniez wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;

11.2.3. pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy — jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo innego rejestru.
W przypadku osoby dziatajagcej w imieniu wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢
o udzielenie zamowienia, zdanie pierwsze stosuje si¢ odpowiednio;
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11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

XII.

11.2.4. zastrzezenie informacji zawartych w ofercie, jako stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa wraz z wykazaniem, ze stanowia one tajemnice przedsigbiorstwa — jezeli
dotyczy;

11.2.5. w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ wykonawcow o udzielenie zamdwienia —
oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcys;

11.2.6. w przypadku polegania przez wykonawce na zasobach innych podmiotéw — dokument,
o ktorym mowa w pkt 6.2.1, oraz oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 6.2.2.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, w tym dokumenty

potwierdzajace umocowanie do reprezentowania wykonawcy, sporzadzone w jezyku obcym

przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegolnosci z przygotowaniem

i ztozeniem oferty, ponosi wykonawca skladajacy oferte.

Dokumenty elektroniczne, o§wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub oswiadczen

nalezy sktada¢ zgodnie z zasadami okre$§lonymi w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w pkt 8.12.

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa, jezeli wykonawca,

niepdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, Zze nie moga by¢ one udostgpniane oraz

wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje stanowigce tajemnice

przedsiecbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji nalezy przekaza¢ w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia

»wZatqgeznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa ™. Plik ten wraz z plikami stanowigcymi jawna

cze$¢ oferty nalezy zaszyfrowac. Zaleca sig, aby uzasadnienie zastrzezenia bylo sformutowane

w sposOb umozliwiajacy jego udostepnienie uczestnikom post¢gpowania.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, gdy wykonawca otrzyma wezwanie w trybie art. 224

ustawy Pzp, a zlozone wyjasnienia lub dowody stanowi¢ beda tajemnice przedsigbiorstwa

w rozumieniu ustawy zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

wykonawcy bedzie przyslugiwalo prawo ich zastrzezenia jako tajemnicy przedsigbiorstwa.

Zastrzezenie zamawiajacy uzna za skuteczne wylgcznie w sytuacji, gdy wykonawca jednoczesnie

wykaze, ze informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca nie moze zastrzec w ofercie informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp,

udostgpnianych po otwarciu ofert.

Pelnomocnictwo do zlozenia oferty sporzadza si¢ i przekazuje w postaci elektronicznej oraz

opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem

osobistym. Dopuszcza si¢ przekazanie cyfrowego odwzorowania pelnomocnictwa sporzadzonego

W postaci papierowej opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym albo podpisem osobistym mocodawcy albo notariusza, poswiadczajacym zgodno$¢

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia (np. spotki cywilne, konsorcja),

zobowiazani sa ustanowi¢ pelnomocnika zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp. Z tresci

pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ prawo pelnomocnika do reprezentowania
wykonawcow w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo do reprezentowania

W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu wykonawcow.

Pelnomocnictwo podpisujg osoby uprawnione do udzielenia pelnomocnictwa, zgodnie z forma

reprezentacji kazdego z wykonawcow. W przypadku wspolnikow spotki cywilnej dopuszczalne

jest przedtozenie umowy spotki cywilnej, z ktorej wynika zakres i sposob reprezentacji,

a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum. Postanowienia pkt 11.9 stosuje sie

odpowiednio.

SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

12.1.
12.2.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 29 pazdziernika 2026 r., do godz. 12:00.

Zamawiajacy nie udostepnia interaktywnego formularza ofertowego na platformie. Oferte nalezy
ztozy¢ na formularzu oferty wraz z zalacznikami zamawiajacego, znajdujacymi si¢ w SWZ
i udostgpnionymi przez zamawiajgcego na platformie.
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12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem zaktadki ,oferty/wnioski”, ktora jest widoczna
w podgladzie postepowania po zalogowaniu na konto wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,z#0z
ofertg” system wygeneruje okno skladania oferty umozliwiajagce przekazanie dokumentow
elektronicznych, w ktorym znajduja si¢ dwa pola drag@drop — ,,Przeciggnij” 1 ,,upus¢” stuzace
do dodawania plikow.

Wypehiony i podpisany ,formularz oferty” znajdujacy si¢ na dysku wykonawcy nalezy dodac
w polu ,wypetniony formularz oferty”. W kolejnym polu ,zalgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez wykonawce”, nalezy doda¢ pozostale podpisane pliki stanowigce
oferte lub sktadane z oferta, o ktorych mowa w szczegdélnosci w pkt 11.2, i zatwierdzi¢ uzywajac
przycisku ,,wyslij pliki i zioz oferte”. Wykonawca potwierdza cheé zlozenia oferty uzywajac
przycisku Potwierdzam.

Poniewaz zamawiajacy nie udostepnia interaktywnego formularza ofertowego przy sktadaniu
oferty, na platformie pojawi si¢ komunikat ,,Czy chcesz kontynuowac? Postgpowanie nie posiada
opublikowanego formularza do tego etapu postgpowania. Plik formularz ofertowy (nazwa pliku)
nie jest poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym na Platformie”, wowczas
wykonawca potwierdza che¢ =zlozenia oferty poprzez wybranie przycisku ,,Tak, chce
kontynuowaé”.

System sprawdzi, czy ztozone pliki sa podpisane i automatycznie je zaszyfruje i jednoczesnie
poinformuje o tym wykonawce.

Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu
Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO), ktore sa dostgpne dla
zalogowanego wykonawcy w zakladce ,,oferty/wnioski”.

Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy sie na oferte musi by¢
czytelny.

Oferte z zalgcznikami sktada si¢, pod rygorem niewaznos$ci, w formie elektronicznej (opatrzone;j
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym (w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia
2010 r. o dowodach osobistych).

12.10. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ofertg. Oferte wycofuje si¢
w zakladce ,,oferty/wnioski”’, uzywajac przycisku ,,wycofaj oferte”.

12.11. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany oferty ani
jej wycofac.

12.12. Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert. Zamawiajacy odrzuci oferte
ztozong po terminie.

12.13. Maksymalny tagczny rozmiar plikow sktadajgcych si¢ na ofertg lub sktadanych wraz z oferta wynosi
250 MB.

XIII.

TERMIN OTWARCIA OFERT:

13.1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 29 pazdziernika 2026 r., o godz. 12:30.

13.2. Zamawiajacy najpdzniej przed otwarciem ofert udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania oraz stronie internetowej, o ktorej mowa w pkt 1.4, informacj¢ o kwocie, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

13.3. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania oraz stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt 1.4, informacje, o ktérych mowa
w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

13.4. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktora spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie
PO usunigciu awarii.

13.5. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania oraz na stronie internetowej, o ktorej mowa w pkt 1.4.

XIV.

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA:

14.1.

Z postgpowania o udzielenie zamdOwienia zamawiajacy wykluczy wykonawcow, w stosunku
do ktorych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
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14.2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania
o udzielenie zamowienia.

XV.
SPOSOB OBLICZENIA CENY:

15.1. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny brutto z podatkiem od towarow i ustug
za wykonanie catego przedmiotu zamoéwienia okreslonego w opisie przedmiotu zamdwienia.
Potwierdzeniem wyzej wymienionej ceny jest wypelnienie i ztozenie formularza oferty — zatqcznik
nr 2 do SWZ, z wyszczeg6lnionymi cenami netto i brutto za poszczegoélne rodzaje przesytek
pocztowych. Wartos¢ brutto ,,L. ACZNIE” (suma poz. 1-4 z kolumny 6 tabeli) nalezy przenies¢ do
formularza oferty. Zamawiajacy bedzie si¢ rozliczal na podstawie cen jednostkowych netto
podanych w tabeli, do ktorych zostanie doliczony nalezny podatek od towardéw i1 ustug.
15.2. Ceny podane w formularzu oferty winny by¢ podane z zaokragleniem do dwoch miejsc
po przecinku i w ztotych polskich.
15.3. Rozliczenia pomigdzy wykonawca a zamawiajacym beda prowadzone tylko w ztotych polskich.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w innej walucie.
15.4. Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z opz oraz postanowieniami umowy okreslonymi w zatqgczniku nr 5 do SWZ.
15.5. Cena podana w ofercie jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji i wyczerpujaca wszelkie
nalezno$ci wykonawcy wobec zamawiajacego zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.
15.6. Cena brutto za caly przedmiot zamowienia podana w formularzu oferty bedzie stuzy¢ do
poréwnania ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejsze;.
15.7. Jezeli zostala ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajagcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, dla celow
zastosowania kryterium ceny zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote
podatku od towarow i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢.
15.8. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 15.7, wykonawca w formularzu oferty ma obowigzek:
15.8.1. poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

15.8.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzily do powstania obowiazku podatkowego;

15.8.3. wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

15.8.4. wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

XVI.
OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT:

16.1. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami
i ich wagami:
16.1.1. Cena brutto za caty przedmiot zamowienia ,,C” — 60%.
W kryterium ,,C” zostanie zastosowany wzor:
C = (Chaj. : Cg) x 60 pkt,

gdzie:

C — liczba punktow, ktére otrzyma oferta w kryterium ,,C”;

Cnj. — najnizsza cena brutto oferowana w ocenianych ofertach, niepodlegajacych
odrzuceniu;

Cgp — cena brutto ocenianej oferty.
Punkty w tym kryterium zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.
16.1.2. Liczba placéwek pocztowych wykonawcy zlokalizowanych na terenie Polski, petnigcych
funkcje¢ nadawcza ,,P” — 40%.
W kryterium ,,P” zostanie zastosowany wzor:
P = (Pg : Py ) x 40 pkt,
gdzie:
P — liczba punktow, ktére otrzyma oferta w kryterium ,,P”’;

8|Strona



16.2.

16.3.

16.4.

XVIIL

Pg — liczba placowek pocztowych wykonawcy zlokalizowanych na terenie Polski,
petiacych funkcje nadawcza, w ocenianej ofercie;

P... — najwigksza liczba placowek pocztowych wykonawcy zlokalizowanych na terenie
Polski, petigcych funkcje nadawczg, w ocenianych ofertach.

Punkty w tym kryterium zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Wykonaweca jest zobowiazany podaé w formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2
do SWZ, liczbe placowek pocztowych zlokalizowanych na terenie Polski, petnigcych
funkcje nadawczg wraz z ich wykazem.

Zamawiajacy bedzie ocenial tylko taki wykaz, ktéry zawiera wylacznie placowki
pocztowe zlokalizowane na terenie Polski, ktore pelnig funkcje nadawcza.

W przypadku niedotgczenia do oferty ww. wykazu placowek pocztowych, oferta
wykonawcy otrzyma 0 pkt w kryterium ,,P”.

Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie wzywal wykonawcy do uzupehienia,
poprawienia lub wyjasnienia — zgodnie z art. 128 ust. 1 ustawy Pzp — ww. wykazu
placowek pocztowych.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegélnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. Maksymalna taczna
liczba punktéw, jaka moze otrzymacé oferta wynosi 100 pkt (S= C + P), gdzie S — suma punktow.
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

XVIII.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zaméwienia publicznego, w terminie niekrotszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z uwzglgdnieniem
art. 577 ustawy Pzp.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w pkt 17.1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego ztozono
tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
zamawiajacego o terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktérym mowa w pkt 17.3, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia
publicznego na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore
stanowig zafgcznik nr 5 do SWZ. Umowa zostanie uzupelniona o postanowienia wynikajace ze
ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawia zamawiajacemu,
na jego zadanie, umowe regulujaca wspotprace tych wykonawcow.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania
i oceny ofert sposrod ofert pozostaltych wykonawcdw albo uniewaznié postgpowanie.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY:

18.1.

18.2.

XIX.

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisow ustawy Pzp.

Szczegotowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w przepisach dziatu IX
ustawy Pzp.

WYJASNIENIA TRESCI SWZ 1 ZMIANA TRESCI SWZ:
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19.1.

19.2.

19.3.

194.

19.5.

19.6.

XX

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak niepdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie
do zamawiajacego niepozniej niz na 4 dni przed upltywem wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Wnhnioski o wyjasnienia tre§ci SWZ nalezy przesyta¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres:
zamowienia@senat.gov.pl. W temacie pisma nalezy podac ,, nr sprawy: BPKO.SZP.350.10.2026 .
Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt 19.1, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa
w pkt 19.1, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien oraz obowiazku przedtuzenia
terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepni, bez ujawniania zrodla zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postgpowania oraz na stronie, o ktorej mowa w pkt 1.4.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢
tres¢ SWZ.

Dokonang zmiang tresci SWZ zamawiajacy udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania oraz na stronie, o ktorej mowa w pkt 1.4.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

XXI.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, w celu pokrycia roszczen z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, zobowigzany jest przed zawarciem umowy wnies$¢
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 1% ceny brutto podanej w ofercie.
Zabezpieczenie moze by¢ wniesione wedlug wyboru wykonawey w jednej lub w kilku formach,
o ktorych mowa w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w pienigdzu nalezy wnies¢ przelewem na rachunek
bankowy zamawiajacego w NBP O/O Warszawa nr 18 1010 1010 0023 6513 9120 0000
z dopiskiem: ,, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w postgpowaniu na Swiadczenie ustug
pocztowych polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych
senatorow na terenie kraju”.

Zabezpieczenie wnoszone w formie gwarancji albo poreczen musi zawieraé zobowigzanie
gwaranta albo porgczyciela do bezwarunkowej =zaptaty zamawiajagcemu peilnej kwoty
zabezpieczenia, na kazde jego zadanie, w terminie maksymalnie 30 dni od pisemnego zadania
kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajacy nie przewiduje innych form wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamdwienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

W przypadku, gdy zabezpieczenie bedzie wnoszone w innej formie niz pienigdz zamawiajacy,
zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 450 ust. 1 pkt 2—
5 ustawy Pzp.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”, oraz na podstawie art. 19 ustawy Pzp,
zamawiajacy informuje:

21.1.

Administratorem danych osobowych pozyskanych w ramach prowadzonego postgpowania
o udzielenie zamdowienia publicznego jest:

Kancelaria Senatu,

ul. Wiejska 6/8, 00-902 Warszawa,

tel.: 22 694 90 33,

e-mail: bpko@senat.gov.pl
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21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

XXII.

Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Kancelarii Senatu:

ul. Wiejska 6/8, 00-902 Warszawa,

tel.: 22 694 94 44,

e-mail: iodo(@senat.gov.pl

Dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na Swiadczenie ustug pocztowych

polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych senatorow

na terenie kraju, prowadzonym na podstawie przepisow ustawy Pzp.

Dane osobowe beda udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie

przepisoOw prawa.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego i zawarcia umowy. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy

Pzp.

Dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany.

Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przez zamawiajacego, przystuguje:

21.8.1. na podstawie art. 15 RODO — prawo dostgpu do swoich danych osobowych;

21.8.2. na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania lub uzupehienia swoich danych
osobowych; skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy Ww sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp;

21.8.3. prawo wystapienia z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, ktdre nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz nie ma zastosowania w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 18 RODO (tj. do przechowywania i przetwarzania w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej);

21.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamdwienie publiczne jest zobowiazany do wypelnienia obowigzkow

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

ZALACZNIKI DO SWZ:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia.
Zakacznik nr 2 — Formularz oferty wraz z wykazem placowek pocztowych, do przyznania punktéw, zgodnie

z pkt 16.1.2 SWZ — jezeli dotyczy.

Zakacznik nr 3 — Oswiadczenie wykonawcy.
Zakacznik nr 4 — Os$wiadczenie podmiotu udostgpniajacego zasoby.
Zakacznik nr 5 — Projektowane postanowienia umowy.

Aleksandra Skorupka
dyrektor
/podpisano elektronicznie/
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ZAYACZNIK NR 1 ]
DO SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie w okresie od dnia 1 stycznia 2027 r. do dnia 31 grudnia
2029 r. ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dor¢czaniu przesylek
listowych nierejestrowanych (list zwykly) i przesylek listowych rejestrowanych (list polecony)
w obrocie krajowym, w kategorii ekonomicznej, nadawanych przez senatorow, zwanych tez ,,nadawca”,
oraz ich ewentualnym zwrocie do nadawcy po wyczerpaniu mozliwos$ci ich dorgczenia adresatowi.

2. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia uslug bedacych przedmiotem zamoéwienia zgodnie
Z umowa, stanowiaca zafgcznik nr 5 do SWZ, oraz obowigzujacymi przepisami, w szczegolnosci: ustawa
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, zwang dalej ,,ustawg Pp”, aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie oraz regulaminem $wiadczenia ustug pocztowych wykonawcy, wydanym
na podstawie art. 21 ustawy Pp.

3. Wykonawca zapewni senatorom realizacje ustugi pocztowej w obrocie krajowym w kategorii przesytek
ekonomicznych, obejmujace;j:

3.1. przesylki listowe nierejestrowane (listy zwykte) w formacie S (do 500 g) oraz w formacie M
(do 1000 g);

3.2. przesytki listowe rejestrowane (listy polecone) w formacie S (do 500 g) oraz w formacie M
(do 1000 g).

4. Przesylki, o ktérych mowa w pkt 3, beda nadawane w kopertach o nastepujacych wymiarach (szerokosé
x dhlugosc):

4.1. 110 mm x 220 mm (format S);

4.2. 162 mm x 229 mm (format S);

4.3. 229 mm X 324 mm (format M).

5. Ilekro¢ jest mowa o:

5.1. formacie S — nalezy przez to rozumie¢ przesytke listowa, ktore;j:

5.1.1. minimalne wymiary strony adresowej wynosza 90 mm x 140 mm;
5.1.2. maksymalne wymiary wynosza: wysoko$¢ 20 mm, dlugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm.

5.2. formacie M — nalezy przez to rozumie¢ przesylke listowa, ktorej:

5.2.1. minimalne wymiary strony adresowej wynoszg 90 mm x 140 mm;
5.2.2. maksymalne wymiary wynosza: wysoko$¢ 20 mm, dtugo$¢ 325 mm, szeroko$¢ 230 mm.

Wszystkie wymiary, o ktorych mowa w pkt 5, przyjmuje si¢ z tolerancja + 2 mm.

6. Wykonawca zapewni realizacje ustugi pocztowe;j:

6.1. zaposrednictwem placéwek pocztowych, w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy Pp, ktérymi dysponuje

wykonawca na terenie Polski, zwanych dalej ,,placéwkami”, w ktéorych nadawca begdzie miat
mozliwo$¢ nadania przesytki listowej w kopercie senatorskiej. Placowki muszg pehic¢ funkcje
nadawczg. Zamawiajacy wymaga, aby wykonaweca dysponowal co najmniej czterema
placowkami peligcymi funkcje nadawczg w kazdym powiecie (minimum 1520 placéwek na
terenie Polski). W kazdej z placowek bedzie zatrudniona na podstawie stosunku pracy co najmniej
jedna osoba wykonujaca na stanowisku obstugi klienta ustuge pocztowa w zakresie przyjmowania
przesytek listowych. W trakcie realizacji umowy wykonawca, na zadanie zamawiajacego, jest
zobowigzany przedtozy¢ aktualny wykaz placowek, zgodnie z zasadami okre$lonymi we wzorze
umowy, stanowiacym zatgcznik nr 5 do SWZ.
Wymog zatrudnienia na podstawie stosunku pracy co najmniej jednej osoby wykonujgcej
na stanowisku obstugi klienta ustuge pocztowg w zakresie przyjmowania przesylek listowych,
nie dotyczy czynnosci realizowanych przez osoby, ktore nie muszq by¢ zatrudnione na umowe
o prace, o ile jest to dopuszczalne w oparciu o przepisy prawa;

6.2. w dni robocze (5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku), w godzinach urzgdowania danej
placowki, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

7. Senator bedzie miat mozliwo$¢ nadania przesytki listowej w kazdej placowce wykonawcy na terenie
Polski. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dorgczenia przesylki listowej $wiadczona byla do kazdego
adresu na terenie Polski.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

. Wykonawca dorgczy przesylke listowa w terminie okreslonym w regulaminie $wiadczenia ustug

pocztowych wykonawcy.

. Nadawca bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek listowych, tj. kopert

senatorskich. Nie dopuszcza si¢ stosowania opakowan wykonawcy, przepakowywania nadawanych
przesylek, ani zmian w zakresie oznaczenia nadawcy.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej kopert senatorskich, bedacych
W jego posiadaniu, w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, nadruku o tresci uzgodnione;j
z wykonawcg po zawarciu umowy.
Nadawca bedzie umieszczat na przesytkach listowych nazwe adresata wraz z jego adresem, a takze imie
i nazwisko oraz adres nadawcy.
Wzory kopert senatorskich bedg zatacznikami do umowy i bgdg mogly by¢ zmienione w trakcie
obowigzywania umowy. W przypadku zmiany wzoru zamawiajacy powiadomi o tym wykonawce
z dwutygodniowym wyprzedzeniem. Zmiana wzoru koperty nie stanowi zmiany umowy. Wzory kopert
senatorskich sg zamieszczone na stronie prowadzonego postgpowania https://e-Zamowienia.gov.pl
i na https://www.senat.gov.pl/kancelaria/zamowienia-publiczne
Wykonawca doreczajac przesytke listowa rejestrowang, w przypadku nieobecnos$ci adresata, pozostawia
zawiadomienie (awizo). Dalsza proba dorgczenia przesytki bedzie przebiegata zgodnie z przepisami
ustawy Pp. Korespondencja senatorska nadawana przesytka listowa rejestrowang nie ma charakteru
dokumentu urzedowego.
Wykonawca zapewni niezwtocznie realizacje reklamacji i skarg wnoszonych przez nadawcow
w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
Naleznos$¢ za ustuge pocztowa w ciggu roku kalendarzowego zamawiajacy bedzie pokrywac w okresach
miesigcznych, na podstawie informacji o liczbie i rodzaju kopert senatorskich (format S i M) wydanych
senatorom kazdego miesigca, z tym ze obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim dniu miesigca, przy
zalozeniu, ze:
15.1. ekonomiczne przesyltki listowe rejestrowane stanowig 20% liczby wydanych senatorom kopert
senatorskich;
15.2. ekonomiczne przesylki listowe nierejestrowane stanowig 80% liczby wydanych senatorom
kopert senatorskich.
Wykonawca, w terminie do 14 dni kalendarzowych od zakonczenia miesigca kalendarzowego, za ktory
zostata przekazana informacja, o ktorej mowa w pkt 15, wystawi fakture na adres Kancelarii Senatu,
platna przelewem na rachunek wskazany w fakturze w ciagu 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury, tzn. faktury wystawionej zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug i zgodnie z umowa.
Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z uchwata Prezydium Senatu Nr 186 z dnia 18 grudnia 2008 r.
w sprawie okreSlenia szczegdétowych zasad i trybu otrzymywania przez senatorow dziennikow
urzgdowych, drukéw senackich i sejmowych oraz kopert do korespondencji zwiazanej
z wykonywaniem mandatu, wydang na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 9 maja 1996 r.
o wykonywaniu mandatu posta i senatora, kazdy z senatorow ma prawo otrzyma¢ w ciggu roku 1500
kopert. Koszt wysylki korespondencji pokrywa Kancelaria Senatu.
Rocznie Kancelaria Senatu moze wydac 100 senatorom do 150 000 sztuk kopert senatorskich, o ktérych
mowa w pkt 3 (450 000 sztuk przez 36 miesiecy). Zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ doktadne;j
liczby kopert, ktore zostang wydane senatorom. Liczba wydanych senatorowi kopert oraz wymiary
wydanych kopert zaleza od decyzji senatora. Zamawiajacy przewiduje, ze wyda senatorom nie mniej
niz 30% ogdlnej liczby kopert (z 450 000 sztuk).
Informacja o liczbie wydanych senatorom kopert bgdzie opracowywana comiesi¢cznie na podstawie
prowadzonego przez zamawiajacego rejestru wydawanych kopert z nadrukiem i bedzie przekazywana
wykonawcy poczta elektroniczng na wskazany przez wykonawce adres, w terminie 3 dni roboczych od
ostatniego dnia miesigca, ktérego dotyczy rozliczenie. Informacje o liczbie kopert wydanych senatorom
w ostatnim miesigcu kazdego roku obowigzywania umowy bedzie przekazywana wykonawcy do dnia
23 grudnia kazdego roku obowigzywania umowy, w sposob okreslony w zdaniu poprzednim.
Przed zawarciem umowy wykonawca przekaze regulamin/y obowigzujacy/e u wykonawcy dotyczacy/e
swiadczenia ushug pocztowych oraz reklamacji ustug objetych przedmiotem zamoéwienia, ktory/e beda
stanowity zatacznik do umowy. Regulaminy te nie moga naklada¢ na zamawiajacego obowigzkow
nieprzewidzianych w umowie, ogranicza¢ odpowiedzialnosci wykonawcy z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, generowa¢ kosztow innych niz przewidziane w umowie.
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20.

21.

22,

23.

W przypadku wystapienia sprzeczno$ci miedzy SWZ i regulaminem obowigzywac bedg postanowienia
korzystniejsze dla zamawiajacego. O zmianach w regulaminie wykonawca niezwlocznie, pisemnie
powiadomi zamawiajacego. Regulamin w zmienionej wersji badz informacja wskazujaca na zakres
zmian w regulaminie, stanowi¢ bg¢dg zalgcznik do umowy. Zmiany te nie stanowig zmian postanowien
umowy i nie wymagaja zawarcia aneksu do umowy.

Do nadawania przesylek w kopertach senatorskich upowaznieni beda senatorowie, a takze pracownicy
biur senatorskich, biur poselsko-senatorskich i spoteczni wspotpracownicy senatora, ktorzy posiadaja
legitymacje, oraz inne osoby upowaznione pisemnie przez senatora. Senator albo osoba upowazniona
przez senatora beda sami przekazywaé przesytki do wykonawcy. Nie dopuszcza sie mozliwosci
odbierania przesylek z biur senatorskich i ich filii przez wykonawceg.

Wykaz biur senatorskich, poselsko-senatorskich jest zamieszczony na stronie internetowej Kancelarii
Senatu www.senat.gov.pl, w zaktadce ,,Senatorowie”.

Zamawiajacy zastrzega sobie, w trakcie realizacji umowy, mozliwos¢ zmiany danych adresowych biur
senatorskich, biur poselsko-senatorskich i filii biur senatorskich, w tym zwigkszenia Iub zmniejszenia
liczby biur i ich filii, spowodowanych wygasnigciem mandatu, obsadzeniem mandatu w trybie ustawy
z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy, indywidualnej decyzji senatora lub w wyniku likwidacji
biur i ich filii, a takze z innych przyczyn losowych, np. pozaru, powodzi. Zmiany w wyzej wymienionym
zakresie sg na biezaco aktualizowane na stronie internetowej Kancelarii Senatu.

Ceny za przesytki podane w formularzu oferty nie ulegng zmianie w trakcie obowigzywania umowy,
z uwzglednieniem § 8 wzoru umowy, stanowigcego zalgcznik nr 5 do SWZ.
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ZAYACZNIK NR 2
DO SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

Kancelaria Senatu

Biuro Prawne, Kadr i Organizacji
ul. Wiejska 6/8

00-902 Warszawa

Nr sprawy: BPKO.SZP.350.10.2026

FORMULARZ OFERTY

Ja nizej podpisany,

Regon, NIP wykonawcy/wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia

sktadajac oferte w postgpowaniu na sSwiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych nadawanych przez senatorow na terenie kraju:

I. OFERUJE:

1.1.  wykonanie calego przedmiotu zamowienia okreslonego w SWZ za:

CEIME DIULLO: o..oivviiietieetieie ettt ettt ettt ettt et e ete et e teeteeaseeteeteessesseeteeteesseabeetsessenseessessensesreessensenseereas zi!
[ (01 11 1< PP zh),
w tym:
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Laczna

Rodzaj przesyltki Szacunkowa liczba Cena Cena wartos¢
Parametry przesyiki przesytek w latach jednostkowa jednostkowa brutto
202720292 netto brutto (kol. 2 x
kol. 4) w zt
1. 2. 3. 4. 5.
Przesytka listowa, 288 000 szt.
nierejestrowana format S

do 500 g

Przesytka listowa, 72 000 szt.

nierejestrowana format M

do 1000 g

Przesytka listowa, 72 000 szt.

rejestrowana format S

do 500 g

Przesytka listowa, 18 000 szt.

rejestrowana format M
do 1000 g
......... zt*
*Sume nalezy przenies¢ na str. 12.
1.2. dysponuj¢ zlokalizowanymi na terenie Polski ................ 3 placowkami pocztowymi, petnigcymi

funkcj¢ nadawcza, zgodnie z Wykazem zatgczonym do formularza oferty.

II. JEDNOCZESNIE OSWIADCZAM, ZE:

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

w podanych cenach zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia;

zapoznatem si¢ ze specyfikacja warunkow zamowienia, ktora akceptuje i nie wnosze w stosunku do
niej uwag, a w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje si¢ do podpisania umowy na warunkach,
W miejscu i w terminie wskazanym przez zamawiajgcego;

uwazam si¢ za zwigzanego niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikacji warunkow zaméwienia;
przedmiot zamoéwienia bedg realizowac przez 36 miesiecy — od dnia 1 stycznia 2027 r. do dnia
31 grudnia 2029 r.;

w przypadku wyboru mojej oferty, przed podpisaniem umowy zobowiazuje si¢ do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 1% ceny brutto podanej w ofercie;
wybor zlozonej oferty:

[ ] bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego w nastepujacym
zakresie (Jezeli dotyczy nalezy zaznaczy¢ kwadrat):

ktorych dostawa lub §wiadczenie beda objetego obowigzkiem

Stawka podatku od
towarow i ustug, ktora
zgodnie z wiedza
wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie

Nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, Wartos$¢ towaru lub ustugi

prowadzily do powstania obowigzku podatkowym zamawiajacego,
podatkowego bez kwoty podatku
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2.7.

uwazam si¢ za zwigzanego niniejsza ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert;

2.8. zamierzam zleci¢ realizacj¢ czg¢Sci zamoéwienia nizej wymienionemu/ym podwykonawcy/om,

w zakresie (wypetnic, jezeli dotyczy, albo skreslic):
Wskazanie cze$ci zamowienia,
Lp. Nazwa podwykonawcy ktére wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcy
1.
2.
3.
4.

2.9. zobowiazuje¢ si¢ zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje, w ktorych posiadanie wejd¢ podczas
postepowania o udzielenie zamoOwienia i ewentualnej realizacji zamoOwienia. Jednocze$nie
zobowigzuje¢ si¢ do zawarcia na pismie odpowiednich umow o poufnosci z wtasnymi pracownikami
i osobami trzecimi, ktore bgda braly udziat w realizacji zamowienia;

2.10. niniejsza oferta na stronach nr (wypehic, jesli dotyczy) od .................... do ............. zawiera
informacje stanowigce tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

2.11. osoba upowazniong do nadzoru nad realizacjg umowy bedzie: .........ccecevreieriiriienienienie e ;

2.12. adres poczty elektronicznej wykonawcy, na ktorym bedzie prowadzona korespondencja zwigzana
A 1O e 010 k211 () 1 O ;

2.13. imiona i nazwiska 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z zamawiajacym i telefon:
..................................................................................................... L1] USROS

2.14. jestem:

— mikroprzedsigbiorcg
[ ]TAk4 [ ] NIE
— malym przedsigbiorcg

[ ]TAaks [ ] NIE*

— Srednim przedsigbiorcg
[ ]TAk4 [ ] NIE

Mikroprzedsigbiorca — przedsigbiorca, ktory zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktdrego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 mln euro.

Maly przedsigbiorca — przedsigbiorca, ktdry zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktorego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 mln euro.

Sredni przedsiebiorca — przedsiebiorca, ktory nie jest mikroprzedsigbiorca ani matym przedsigbiorcg i ktory zatrudnia
mniej niz 250 oso6b i ktérego roczny obrot nie przekracza 50 mln euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min
euro.

J4

2.15. do oferty dotaczam nastgpujace zataczniki stanowiace jej integralng czg$¢:

Oferte sktadamna ...........ccceeeviennnn, kolejno ponumerowanych stronach.

Swiadom odpowiedzialnoéci karnej o$wiadczam, ze zataczone do oferty dokumenty opisujg stan prawny

i faktyczny aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 297 k.k.).

data imie i nazwisko
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UWAGA:
1 Cene nalezy podaé z zaokrggleniem do dwéch miejsc po przecinku.

2 Liczby wskazane w tabeli sq wielkosciami orientacyjnymi, ustalonymi na podstawie wykorzystania kopert w latach ubieglych
oraz przewidywanego wykorzystania w latach 2027-2029, przyjetymi do celow poréwnania ofert i wyboru oferty
najkorzystniejszej. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych powyzej.

3 Brak zalgczonego wykazu placéwek pocztowych nie podlega uzupelnieniu lub poprawieniu. W przypadku niedolgczenia
zalgcznika do formularza oferty albo niewpisania liczby placowek pocztowych jakimi dysponuje wykonawca, zamawiajgcy nie
przyzna wykonawcy punktow w kryterium oceny ofert, o ktorym mowa w pkt 16.1.2 SWZ.

4 Zaznaczyé odpowiedni kwadrat.
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ZAYACZNIK NR 3
DO SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

Kancelaria Senatu

Biuro Prawne, Kadr i Organizacji
ul. Wiejska 6/8

00-902 Warszawa

Nr sprawy: BPKO.SZP.350.10.2026

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
na swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
listowych senatorow na terenie kraju,

Ja nizej podpisany,

Adres wykonawcy
.................................................... RegonNIPwykonawcy
OSWIADCZAM, ZE:
L Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w ww. postepowaniu, okre§lone przez zamawiajacego:

1.1.  wpkt5.1.1 SWZ, tzn. jestem wpisany do rejestru operator6w pocztowych, o ktorym mowa
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, pod numerem:
............................................................................................. adres strony
L Y33 411010 ,

1.2.  wpkt 5.1.2 SWZ, tj. dysponuj¢ co najmniej czterema placowkami pocztowymi w kazdym
powiecie na terenie Polski, ktore petnia funkcj¢ nadawcza.

1I. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
1L Zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. o *ustawy Pzp (podac majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod

wymienionych w art. 108 ustawy Pzp).
Jednoczesnie o§wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy
Pzp, podjatem nastepujace czynnosci:

Uwaga:

*Pkt I1I do wypetnienia i uzasadnienia, jezeli zaistnial taki przypadek. Jezeli nie zaistnial taki przypadek, nalezy skresli¢
pkt Il albo zaznaczyé w inny sposob, np. wpisac ,,nie dotyczy”.
IV. Bede polega¢ na zasobach nizej wymienionego podmiotu:

data imig i nazwisko
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ZAYACZNIK NR 4
DO SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

Kancelaria Senatu

Biuro Prawne, Kadr i Organizacji
ul. Wiejska 6/8

00-902 Warszawa

Nr sprawy: BPKO.SZP.350.10.2026

Oswiadczenie do wykorzystania w_przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby.

OSWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

sktadane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na
Swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek
listowych senatorow na terenie kraju:

Ja nizej podpisany,

Regon, NIP wykonawcy
OSWIADCZAM, ZE:
L. Spelniam warunek udziatu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na moje
zasoby.

1I. Nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

1L Zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. v * ustawy Pzp (podaé majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 108 ustawy Pzp).

Iv. Jednoczesnie o§wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy
Pzp, podjatem nastepujace czynnosci:

Uwaga:

*Pkt III do wypetnienia i uzasadnienia, jezeli zaistniaf taki przypadek. Jezeli nie zaistniaf taki przypadek, nalezy skresli¢
pkt Il albo zaznaczyé w inny sposob, np. wpisac ,,nie dotyczy”.

data imie i nazwisko

20| Strona



ZALACZNIK NR 5
DO SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

zawarta W dniu ......cocoeeveiieeiieeiecee, 2026 r. w Warszawie/zawarta w dniu zlozenia ostatniego

z podpisow elektronicznych przez Stromy umowy, w wyniku przeprowadzonego postgpowania

o udzielenie zamdwienia publicznego, na podstawie art. 275 pkt 1 w zwiazku z art. 359 pkt 2 ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, na swiadczenie

ustug pocztowych polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu przesylek listowych

senatorow na terenie kraju:

pomigdzy

1. Skarbem Panstwa — Kancelaria Senatu, z siedzibg w Warszawie, ul. Wiejska 6/8,
NIP: 526-220-77-33, REGON: 001393800, zwang dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

2 e , prowadzqcyrn dziatalno$¢ na podstawie wpisu
dot e ceererreenenenee, pod numerem KRS: ..o
NIP: o, REGON ...................................................... zwanym
dalej ,,Wykonawcg”, reprezentowanym przez:

zwanymi takze w dalszej cze$ci umowy ,,Strong” albo ,,Stronami”,
0 nastgpujace;j tresci:

§ 1.

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ushlug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i dorgczaniu w obrocie krajowym, w kategorii ekonomicznej, przesylek
listowych nierejestrowanych (listow zwyktych) i przesylek listowych rejestrowanych (listow
poleconych) na terenie Polski, nadawanych przez senatoréw, oraz na ich ewentualnym zwrocie.

2. Okreslony w ust. 1 przedmiot umowy bedzie swiadczony zgodnie z warunkami okre$lonymi
W umowie oraz na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, zwanej dalej
,sustawa Pp”, aktdow wykonawczych wydanych na jej podstawie i obowigzujacego/ych
regulaminu/ow ushug pocztowych Wykonawcy.

3. Szczegotowe warunki $§wiadczenia ustug, o ktorych mowa w ust. 1, okresla specyfikacja
warunkow zamoéwienia zdnia ................... 2026 1., stanowiaca zafqcznik nr I do umowy, zwana
dalej ,,SWZ”.

4. Do nadawania przesylek w kopertach senatorskich upowaznieni beda senatorowie, a takze
pracownicy biur senatorskich, biur poselsko-senatorskich i spoleczni wspotpracownicy senatora,
ktorzy posiadajg legitymacje, oraz inne osoby upowaznione na pismie przez senatora.

5. Nadawca bedzie umieszczal na przesytkach rejestrowanych i nierejestrowanych nazwe adresata
wraz z jego adresem oraz imi¢ i nazwisko oraz adres nadawcy.

§2.
1. Zamawiajacy posiada nastgpujace koperty senatorskie:
1) znadrukiem ,,Senator Rzeczypospolitej Polskiej”, o wymiarach 110 mm x 220 mm;
2) znadrukiem ,,Senator Rzeczypospolitej Polskiej”, o wymiarach 162 mm x 229 mm;
3) znadrukiem ,,Senator Rzeczypospolitej Polskiej”, o wymiarach 229 mm x 324 mm.
2. Na kopertach senatorskich umieszczona jest informacja o nazwie drukarni, numerze zlecenia
1 wysokosci naktadu drukowanych kopert.
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Wzér kopert senatorskich stanowi zafgcznik nr 2 do umowy 1 w trakcie obowigzywania umowy
begdzie mogt zosta¢ zmieniony przez Zamawiajacego. W przypadku zmiany wzoru koperty
senatorskiej Zamawiajacy powiadomi o tym Wykonawce z dwutygodniowym wyprzedzeniem.
Zmiana wzoru koperty nie powoduje koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy.

§3.
Nieprzekraczalna warto§¢ umowy wynosi brutto: ..............cooviiiiiiiiiiiiien, zt (stownie:
....................................................................................................... ), zgodnie
z formularzem oferty Wykonawcy, stanowiacym zalqcznik nr 3 do umowy, zwanym dalej ,,ofertg”.
Kwota, o ktorej mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja umowy.
W przypadku wyczerpania kwoty, o ktorej mowa w ust. 1, umowa ulegnie wcze$niejszemu
rozwigzaniu w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, w drodze jednostronnego
o$wiadczenia woli ztozonego Wykonawcy. Obowiazek kontroli stanu nieprzekraczalnej wartosci
umowy, o ktérej mowa w ust. 1, lezy po stronie Zamawiajacego.
Do obliczenia naleznosci Wykonawcy stosowane beda ceny jednostkowe podane w ofercie
z uwzglednieniem mozliwosci wprowadzenia zmian na podstawie § 8.
Realizacja umowy w latach 2028 i 2029 bedzie uzalezniona od posiadania przez Zamawiajgcego
srodkow na jej sfinansowanie.
W przypadku braku w budzecie $rodkéw finansowych na realizacje umowy, umowa zostanie
rozwigzana w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, w drodze jednostronnego o$wiadczenia
woli ztozonego Wykonawcy. W tym przypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonanej czgsci umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

§ 4.
Korespondencja senatorska nadawana w kopertach senatorskich jest klasyfikowana w sposdb
nastepujacy:
1) ekonomiczna przesytka listowa nierejestrowana (list zwykly), format S, o wadze do 500 g;
2) ekonomiczna przesyltka listowa nierejestrowane (list zwykty), format M, o wadze do 1000 g;
3) ekonomiczna przesytka listowa rejestrowana (list polecony), format S, o wadze do 500 g;
4) ekonomiczna przesylka listowa rejestrowana (list polecony), format M, o wadze do 1000 g.
Ceny przesytek wymienionych w ust. 1 sg nast¢pujace:
1) ekonomiczne przesyiki listowe nierejestrowane (list zwykty) format S, o wadze do 500 g —

cena netto za jedng przesytke: ... zk, cena brutto za jedng przesyike:
........................................................ zh (stownie:.........ooiviiiiii);
2) ekonomiczne przesyiki listowe nierejestrowane (list zwykty) format M, o wadze do 1000 g —
cena netto za jedng przesytke: ... zk, cena brutto za jedng przesyike:
........................................................ zh (stownie:..........oooiiiiii )
3) ekonomiczne przesyltki listowe rejestrowane (list polecony) format S, waga do 500 g — cena
netto za jedna przesylke: ... zt, cena brutto za jedng przesylke:
...................................... Zh (STOWNIC: . ...l );
4) ekonomiczne przesylki listowe rejestrowane (list polecony) format M, waga do 1000 g — cena
netto za jedna przesytke: ..o zl, cena brutto za jedna} przesyike:
...................................... 7k, (stownie:.......... . o).

Ceny przesytek wymienionych w ust. 1 podane A4 ust 2 nie ulegnq zmianie w trakc1e trwama
umowy, z uwzglgdnieniem § 8 ust. 6.

Za zwrot przesytek poleconych, ktorych nie mozna dorgczy¢ adresatowi, Wykonawca moze zadac¢
od nadawcy oplaty w wysokosci okreslonej w cenniku ustug Wykonawcy.

§ 5.

Strony ustalaja miesieczny sposob rozliczania optat pocztowych za przesytki nadawane

w kopertach senatorskich, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, w oparciu o liczb¢ kopert w formacie S

iw formacie M wydanych senatorom kazdego miesigca oraz w oparciu o ceny okreslone w § 4

ust. 2, 1 przy zatozeniu, ze:

1) ekonomiczne przesytki listowe nierejestrowane (list zwykly) — stanowia 80% liczby
wydanych senatorom kopert senatorskich danego formatu;
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2) ekonomiczne przesytki listowe rejestrowane (list polecony) — stanowia 20% liczby wydanych
senatorom kopert senatorskich danego formatu.
Informacje o liczbie kopert senatorskich w formacie S i w formacie M wydanych przez
Zamawiajgcego w danym miesigcu kalendarzowym, Zamawiajacy bedzie przekazywat poczta
elektroniczng na adres: ...........oviiiiiiiiii i w terminie do 3-go dnia roboczego
kolejnego miesigca kalendarzowego. Zmiana adresu poczty elektronicznej nie stanowi zmiany
postanowien umowy i nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.
Wykonawca w terminie do 14 dni kalendarzowych od zakonczenia miesigca kalendarzowego,
za ktory zostala przekazana informacja, o ktérej mowa w ust. 2, wystawi fakture, platna
przelewem na rachunek wskazany w fakturze, w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury. Faktury do Zamawiajacego beda
dorgczane w systemie KSeF.
Za datg zaptaty Strony uznajg date ztozenia polecenia przelewu w banku prowadzacym rachunek
bankowy Zamawiajacego.
Za op6znienie w zaptacie wynagrodzenia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy ustawowe odsetki
za kazdy dzien opoznienia.
Nalezno$¢ za korespondencje senatorskg za ostatni miesigc kazdego roku obowigzywania umowy
(od 2027 r. do 2029 r.), zostanie rozliczona na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce
do dnia 29 grudnia kazdego roku. Informacj¢ o liczbie kopert wydanych senatorom w ostatnim
miesigcu kazdego roku obowiagzywania umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w sposob
okreslony w ust. 2, do dnia 23 grudnia kazdego roku obowigzywania umowy.
Liczba przesytek okreslona w ofercie Wykonawcy, w ramach $wiadczonych ustug, jest liczba
szacunkowa i moze ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego a Wykonawca nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych przesytek w trakcie realizacji umowy.
Zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ doktadnej liczby kopert, ktore zostang wydane senatorom.
Liczba wydanych senatorowi kopert senatorskich zalezy od jego decyzji. Zamawiajacy
przewiduje, ze wyda senatorom nie mniej niz 30% ogdlnej liczby kopert (z 450 000 sztuk).

§ 6.

Umowe zawiera si¢ na czas okre$lony od dnia 1 stycznia 2027 r. do dnia 31 grudnia 2029 r.
Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy, co najmniej jednej osoby wykonujacej czynnos$ci obstugi klienta w zakresie przyjmowania
przesytek listowych.

W trakcie realizacji umowy — na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu,
w terminie 14 dni kalendarzowych, aktualny wykaz co najmniej czterech placowek pocztowych
w kazdym powiecie (minimum 1520 placéwek na terenie Polski), pelnigcych funkcje nadawcza,
wraz z o$wiadczeniem o liczbie zatrudnionych os6b (imiona inazwiska), o ktérych mowa
w ust. 2. Wykaz i o§wiadczenie musi by¢ podpisane przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce wykazu wraz z o$wiadczeniem, o ktérych mowa w ust. 3,
stanowi podstawe do naliczenia kary umownej w wysokos$ci okreslonej w § 13 ust. 4 pkt 1.

§7.

Strony zobowigzuja si¢ do stosowania w odniesieniu do reklamacji przesytki poleconej przepisow
ustawy Pp i1 wydanych na jej podstawie rozporzadzen oraz regulaminu/ow $wiadczenia ustug
pocztowych obowiazujacego/ych u Wykonawcy.

1.

§8.
W przypadku zmiany:
1) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
2) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym Ilub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,
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3) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planoéw kapitatlowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

4) ceny materiatléw lub kosztoéw zwigzanych z realizacja zamowienia

— jezeli zmiany te majg lub beda mialy wptyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawcg,

moze on zwroéci¢ si¢ do Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o przeprowadzenie negocjacji

W sprawie zmiany wynagrodzenia.

Whniosek Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:

1) propozycj¢ zmiany wynagrodzenia;

2) uzasadnienie zmiany, w szczegdlnosci:

a) zasady kalkulacji kosztow oraz zalozenia co do wysokosci dotychczasowych i przysztych
kosztéw wykonania umowy,

b) wskazanie wplywu zmian, o ktorych mowa w ust. 1, na wysoko$¢ kosztéw wykonania
umowy,

c) szczegotowa kalkulacje proponowanej zmiany wynagrodzenia;

3) dokumenty niezbgdne do oceny przez Zamawiajacego, czy zmiany, o ktorych mowa w ust. 1,
maja lub bgda miaty wplyw na koszty wykonania umowy oraz w jakim stopniu uzasadniaja
one zmian¢ wysoko$ci wynagrodzenia.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1-3, Wykonawca moze zlozy¢ wniosek, o ktorym

mowa w ust. 2, w terminie od dnia opublikowania przepisow, z ktorych wynikaja zmiany,

do 30 dnia od dnia ich wejscia w zycie. Zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ za okres
niewczesniejszy niz od dnia wejscia w zycie tych przepisow.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, Wykonawca moze ztozy¢ wniosek, o ktérym mowa

w ust. 1, dwukrotnie po uptywie 12 i 24 miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji umowy, jezeli

wzrost cen materiatdéw lub kosztow zwigzanych z realizacja zamowienia bgdzie nienizszy niz

suma wskaznikow wzrostu cen towarow i ushug konsumpcyjnych ogoétem, za ostatnie cztery
kwartaty przed dniem ztozenia wniosku, ogloszonych w komunikatach Prezesa Glownego Urzgdu

Statystycznego. Zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ za okres niewczesniejszy niz od dnia

ztozenia przez Wykonawce wniosku. Wzrost wynagrodzenia nie moze by¢é wyzszy od sumy

wskaznikéw wzrostu cen okreslonego w zdaniu pierwszym.

W terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy

0 jego uzupehienie.

Jezeli Wykonawca jest operatorem wyznaczonym w rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy Pp, a ceny

przesytek podane w § 4 ust. 2 s3 zgodne z cenami takich przesylek, okre§lonymi w obowiazujacym

w dniu zlozenia oferty cenniku ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym,

w przypadku zmiany tego cennika albo wprowadzenia nowego cennika, Wykonawca moze

wystapi¢ o zmian¢ wynagrodzenia i okreslenie cen przesylek zgodnie ze zmienionym albo nowym

cennikiem.

§9.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego pisemnego poinformowania Zamawiajacego,
o powstalych zmianach po stronie Wykonawcy, w szczegdlnosci okreslonych w umowie nazw,
adresow, rachunkow bankowych.
Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, nie stanowig zmian postanowien umowy i nie wymagaja
zawarcia aneksu do umowy.

§ 10.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1)

2)

zachowania w tajemnicy danych przekazywanych w przesylkach, danych dotyczacych
podmiotow korzystajagcych z uslug pocztowych, zgodnie z zasadami ochrony tajemnicy
pocztowej, okres§lonymi w przepisach ustawy Pp, chyba ze obowiazek ujawnienia tych danych
wynika z orzeczenia sagdu, organu administracji publicznej lub innego obowiazku prawnego;

dotozenia najwyzszej starannosci oraz podjecia  wszelkich $rodkow  technicznych
iorganizacyjnych, aby uniemozliwi¢ naruszenie tajemnicy pocztowej, tj. zapewnienia
magazynowania przesytek, transportu w sposob, ktory uniemozliwia swobodny dostep 0sob
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3)

trzecich do przesytek, nienanoszenia jakichkolwiek adnotacji i poprawek w danych personalnych
i danych adresowych adresata przesylki, jak rowniez nadawcys;

nieotwierania przesytek przekazywanych przez nadawce, z wyjatkiem przypadku, o ktéorym
mowa w art. 33 ustawy Pp.

§11.
Osoba upowazniong do kontaktow z Wykonawca ze strony Zamawiajacego i nadzoru nad
realiZACid  UMOWY  JOSEI  oittirtittitt et et ettt et et et et e ire e et et e rte e e e et eneeneeneaneanenes —

Osoba upowazniong do kontaktéw z Zamawiajagcym ze strong Wykonawcy i nadzoru nad
1€AlIZACTE UMOWY JOSEI .ttt ittt ettt et e et et e et e ettt e eee e e et eneaneeeeneenas -

Zmiany oséb lub danych kontaktowych, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, nie powoduja zmiany
umowy. O dokonanych zmianach Strony powiadomig si¢ w sposob dotychczasowy z 3-dniowym
wyprzedzeniem.

§12.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do niewykorzystywania nazw ,,Senat” oraz ,,Kancelaria Senatu”
w jakiejkolwiek publicznej akcji reklamowej lub promocyjne;j.

Strony zobowigzuja si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji technicznych,
ekonomicznych, finansowych, handlowych, prawnych i organizacyjnych dotyczacych drugiej
Strony uzyskanych w trakcie wspotpracy, niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich
zrodla.

Postanowien, o ktorych mowa w ust. 11 2, nie stosuje si¢ w odniesieniu do informacji powszechnie
znanych lub opublikowanych oraz w przypadku zadania ich ujawnienia przez uprawniony organ.

§13.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty albo uszkodzenia

przesytki lub ubytku w przesylce, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne

roszczenia na zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie Pp.

Odszkodowania wyptacane beda na podstawie rozstrzygnietych postgpowan reklamacyjnych,

zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami w zakresie reklamacji ushugi pocztowe;.

W przypadku odstgpienia od umowy albo rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn

lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umowne;j

w wysokos$ci 1% wartosci umowy brutto okreslonej w § 3 ust. 1.

Wykonawca jest zobowigzany do =zaptacenia kary umownej na rzecz Zamawiajacego

w przypadku:

1) nieprzedtozenia wykazu lub o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 3 — w wysokosci
500,00 zt (stownie: pigéset ztotych 00/100) za kazdy taki przypadek;

2) braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytutu
zmiany wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 15 ust. 5 — w wysokosci 0,01% wartosci umowy
brutto okreslonej w § 3 ust. 1, za kazdy dzien zwloki.

Przed naliczeniem kary umownej, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do wskazania w okreslonym

terminie niekrétszym niz 7 dni kalendarzowych, przyczyn zaistnienia zdarzenia stanowigcego

podstawe jej naliczenia. Jezeli Wykonawca wykaze, przedstawiajac dokumenty potwierdzajace
brak odpowiedzialnosci po stronie Wykonawcy, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy bylo nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

Zamawiajacy odstapi od naliczenia kar umownych.

Kary umowne platne beda w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez

Wykonawce wezwania do ich zaptaty, przy czym strony zgodnie o$wiadczaja, ze Zamawiajacy

ma prawo potracenia wszelkich kar umownych z kazdej naleznej do zaptaty faktury Wykonawcy,

o ktérej mowa w § 5 ust. 3, i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, na co Wykonawca

wyraza zgodg.
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Jezeli wartos¢ szkody przekroczy wysokos¢ kar umownych zastrzezonych w umowie lub szkoda
powstanie z innego tytulu, Zamawiajagcemu przyshuguje prawo dochodzenia odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogolnych, wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny.

Laczna maksymalna wartos¢ kar umownych nalozonych na Wykonawce nie moze przekroczy¢
2% wartosci umowy brutto, o ktorej mowa w § 3 ust. 1.

Postanowienia dotyczace kar umownych obowigzuja pomimo wygasnigcia uUmMowy,
jej rozwigzania albo odstgpienia od nie;j.

§ 14.

Zamawiajgcemu przyshuguje prawo rozwigzania umowy z zachowaniem 30-dniowego okresu

wypowiedzenia w przypadkach:

1) niedotrzymywania warunkéw umowy, w szczegdlnosci w przypadku nierzetelnego
wykonywania umowy przez Wykonawce (np. dostarczenie uszkodzonych przesytek,
opdznienia w dostarczaniu, niezgodne z umowa przepakowywanie przesytek dostarczanych
przez Zamawiajacego w kopertach senatorskich);

2) zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepiséw prawnych dotyczacych dzialalnosci
pocztowej lub senatorskiej, jezeli wejscie w zycie tych przepisOw uniemozliwi realizacjg
umowy;

3) ogloszenia upadtosci albo likwidacji Wykonawcys;

4) zmiany przepisdw prawa powszechnie obowigzujacego, skutkujacych brakiem mozliwos$ci
lub celowosci realizacji umowy;

5) podjecia przez wlasciwy organ Senatu decyzji o realizacji uprawnien, o ktéorych mowa
w art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 1996 r. o wykonywaniu mandatu posta i senatora, w inny
sposob, niz dotychczas.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu

wypowiedzenia w przypadku:

1) wykreslenia Wykonawcy z rejestru operatorOw pocztowych lub utraty zezwolenia
na wykonywanie dzialalno$ci pocztowe;j;

2) nieprzystgpienia przez Wykonawce do wykonywania umowy;

3) =zaprzestania prowadzenia dziatalnos$ci przez Wykonawce;

4) niewypehiania przez Wykonawce istotnych obowigzkow okreslonych w umowie, jezeli
pomimo wyznaczenia przez Zamawiajacego dodatkowego, co najmniej 14-dniowego, terminu
na usunigcie nieprawidtowosci, nie zostang one w tym terminie usunigte z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

Rozwiagzanie umowy, zawierajagce uzasadnienie, nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w przypadkach okreslonych w art. 456 ustawy Pzp.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za niezrealizowane lub nienalezycie wykonane

dorgczenie przesylki spowodowane przyczyna niezawiniona przez Wykonawce, tj. na skutek

dziatania sity wyzszej (np. stan wyjatkowy, powddz, pozar, strajk, blokada drog, wypadki
komunikacyjne oraz nastgpstwa tych zdarzen), pod warunkiem przedstawienia przez

Wykonawce dowodu zaistnienia takiej przyczyny.

W przypadkach okreslonych w ust. 5 Wykonawca dotozy wszelkich staran w celu wywigzania si¢

Z przyjetego zobowigzania w maksymalnym mozliwym zakresie i najkrotszym czasie.

§ 15.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcy.

Wykonawca zamierzajacy zawrze¢ umowe¢ o podwykonawstwo, jest zobowigzany do pisemnego
zawiadomienia o tym fakcie Zamawiajacego, wskazania czeéci zamoOwienia, jaka zamierza
powierzy¢ podwykonawcy oraz podania nazwy podwykonawcy i jego danych kontaktowych.
Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji umowy, a takze przekazuje wymagane informacje
na temat nowych podwykonawcow, ktorym zamierza powierzy¢ realizacje czgsci zamowienia.
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Powierzenie wykonania czg$ci zamowienia podwykonawcy nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za wykonanie tego zamowienia.

Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztaltujacych prawa i obowiazki
podwykonawcy w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkow wyplaty
wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy,
uksztaltowane postanowieniami niniejszej umowy.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostalo zmienione w trybie § 8, w zwigzku ze zmiang
kosztow zwigzanych z realizacja umowy, jest zobowigzany do zmiany wynagrodzenia
przystugujacego podwykonawcy, z ktorym zawart umowe w zakresie odpowiadajagcym zmianom
kosztéw dotyczacych zobowigzania podwykonawcy.

Wykonawca zwalnia Zamawiajacego od wszelkiej odpowiedzialnosci w przypadku jakichkolwiek
roszczen osob trzecich, w przypadku gdy roszczenia takie powstang w zwigzku z wykonywaniem
ushug.

Zamawiajacy nie ponosi solidarnej odpowiedzialnosci z Wykonawca za zaptate wynagrodzenia
podwykonawcy.

§ 16.

Strony ustalaja, iz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych osdéb wyznaczonych do
kontaktow roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynacje i realizacj¢ niniejszej umowy jest
art. 6 ust. 1 lit. f rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”, co oznacza, ze
zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywac tych danych w celu innym niz realizacja umowy.
Kazda ze Stron o§wiadcza, Zze osoby wymienione w ust. 1 dysponujg informacjami dotyczacymi
przetwarzania ich danych osobowych przez Strony na potrzeby realizacji umowy, okreslonymi
w ust. 314.

Zamawiajacy — Kancelaria Senatu z siedzibg w Warszawie, ul. Wiejska 6/8, 00-902 Warszawa,
informuje, iz jest administratorem danych osobowych w odniesieniu do osoby/osob ze strony

Wykonawcy.

WYKONAWECA — .ooviiiieiecieeieeieereesie et Z S1edziDgd W .eovieviieieieee e
informuje, Ze jest administratorem danych osobowych w odniesieniu do osoby/oséb ze strony
Zamawiajacego.

Dane osobowe 0s6b bedacych Stronami lub reprezentantami Stron sg przetwarzane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO, a w przypadku osob wyznaczonych do kontaktéw roboczych oraz
odpowiedzialnych za koordynacje 1 realizacj¢ niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
RODO, w celu zwigzanym z zawarciem oraz realizacja niniejszej umowy. Dane osobowe bgda
przechowywane przez Strony w trakcie okresu realizacji umowy oraz w okresie niezb¢dnym
na potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytutu realizacji umowy.
Osoby wyznaczone do kontaktow roboczych oraz odpowiedzialne za koordynacje i realizacje
niniejszej umowy, a takze osoby bedace Strong lub reprezentantami Stron posiadajg prawo dostepu
do swoich danych, prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu. Maja one roOwniez prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg, ze przetwarzanie danych
osobowych ich dotyczacych narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celow zwigzanych z zawarciem
niniejszej umowy. Strony nie beda przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowej. Dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione organom uprawnionym
na podstawie przepisOw prawa oraz powierzone na podstawie umowy powierzenia zawartej na
pismie podmiotom $wiadczacym ustugi na zlecenie Stron.

§17.
Wykonawca wniost zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 1% ceny brutto,
0 ktorej mowa w § 3 ust. 1, tj. W WYSOKOSCI: .vevevviieiiieiieciee ettt zt (stlownie:
.......................................................... I 1) 011 (TP UUUUPUTP
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Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrocone w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamowienia i uznania go przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

§18.
Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej albo elektronicznej, pod rygorem
niewazno$ci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa zastosowanie majg przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegolnosci przepisy ustawy Pzp, ustawy Pp oraz ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny.
W przypadku zaistnienia pomig¢dzy Stronami sporu, wynikajacego z umowy lub pozostajacego
w zwigzku z umowa, Strony zobowiagzujg si¢ do podjecia proby jego rozwigzania w sposob
polubowny, a w przypadku niemoznosci osiggni¢cia porozumienia, poddadzg spor rozstrzygnigciu
sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla kazdej ze Stron./
Umowa zostata podpisana przez Strony umowy w formie elektronicznej, kwalifikowanymi
podpisami elektronicznymi.

§ 19.

Integralng cze$¢ umowy stanowig zalaczniki:
nr 1 — Specyfikacja warunkOw zamOwienia Z ..........o.vviiiiiiiiiiiiiieii i eie e eeieiaens 2026 1.
nr 2 — Wzory kopert senatorskich.
nr 3 — Formularz oferty WYKONaweCy Z .......c.ouiiiiiiiii e 2026 1.
nr 4 — Regulamin/Regulaminy $wiadczenia ustug pocztowych oraz reklamacji ustug obowigzujace

u Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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