
UMOWA nr 386/BDG/WKP/26/2

zawarta w formie elektronicznej w dniu, o którym mowa w § 11 ust. 1 niniejszej umowy, 
zwanej dalej „Umową”, 

pomiędzy:

SKARBEM PAŃSTWA - KANCELARIĄ PREZESA RADY MINISTRÓW z siedzibą w Warszawie, 
adres: 00-583 Warszawa, Al. Ujazdowskie 1/3, 
posługującym się nadanymi numerem REGON 012261725 oraz NIP: 526-16-45-000, 
zwanym dalej „Zamawiającym” lub „KPRM”, 
reprezentowanym przez ………………….., która/y działa na podstawie ……………….. z dnia 
………………, znak ………………, którego kopia stanowi załącznik do Umowy, i która/y oświadcza, że 
jej* / jego* umocowanie do reprezentacji Zamawiającego jest ważne i nie wygasło ani nie 
zostało odwołane bądź ograniczone, 

a

……………………………………………………………………………………… z siedzibą w …………………………………………, 
adres: …………………………………, 
posługującą/ym się nadanymi numerem REGON …………………. oraz NIP ………………………, 
wpisaną/ym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 
…………………………………, 
której/którego akta rejestrowe przechowuje Sąd …………………………………………., 
o kapitale zakładowym w wysokości …………………………………….., 
zwaną/ym dalej „Wykonawcą”, 
reprezentowaną/ym przez ……………………………………………………, która/y/rzy działa/ją 
zgodnie z załączonym do Umowy pobranym samodzielnie wydrukiem komputerowym pełnej 
informacji o Wykonawcy odpowiadającej odpisowi pełnemu z rejestru przedsiębiorców 
Krajowego Rejestru Sądowego* / na podstawie ……………….. z dnia ………………, znak ………………, 
którego kopia stanowi załącznik do Umowy,* 
i która/y oświadcza, że jej* / jego* umocowanie do reprezentacji Wykonawcy jest ważne i nie 
wygasło ani nie zostało odwołane bądź ograniczone

– zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a każde z osobna „Stroną”,

w wyniku udzielenia przez Zamawiającego zamówienia publicznego w trybie podstawowym dla 
udzielenia zamówienia klasycznego o wartości mniejszej niż progi unijne, o którym mowa w art. 275 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793, z późn. 
zm.; zwanej dalej „PZP”),

o następującej treści:



§ 1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest systematyczna dostawa na rzecz Zamawiającego krajowych tytułów 
prasowych w postaci papierowej, zgodnie z ofertą i formularzem cenowym opracowanym na 
podstawie tej oferty, stanowiącymi odpowiednio Załącznik nr 1 do Umowy oraz Załącznik nr 2 
do Umowy (dalej zwanymi łącznie „Ofertą Wykonawcy“), zwana dalej „prenumeratą“ lub 
„przedmiotem Umowy“, „dostawą“ bądź „zamówieniem“. 

2. Papierowe wydania krajowych tytułów prasowych wskazanych w Ofercie Wykonawcy, zwane dalej 
„krajowymi tytułami prasowymi“, zawierać będą wszystkie dodatki wliczone w cenę danego 
tytułu oferowanego przez jego wydawcę w wersji papierowej. Wykonawca zapewni realizację 
przedmiotu Umowy w podziale na pakiety wskazane przez Zamawiającego, zwane dalej 
„pakietami“, obejmujących wskazaną przez Zamawiającego liczbę prenumerat krajowych tytułów 
prasowych, o której mowa w ust. 4, zgodnie z informacją od Zamawiającego przesłaną w terminie 
i w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 5; liczba egzemplarzy poszczególnych wydań krajowych 
tytułów prasowych w danym pakiecie odpowiada iloczynowi liczby prenumerat wskazanych dla 
tego pakietu i liczby wydań danego krajowego tytułu prasowego dostarczanych Zamawiającemu 
w tym pakiecie.

3. Wykonawca niezwłocznie zawiadamia Zamawiającego w formie dokumentowej drogą 
elektroniczną z wykorzystaniem poczty elektronicznej na jej adresy wskazane w § 7 ust. 1, 
z zastrzeżeniem § 7 ust. 3, o:
1) wszelkich istotnych zmianach dotyczących krajowych tytułów prasowych, np. o zakończeniu 

lub zawieszeniu wydania tytułu, zmianie nazwy lub częstotliwości ukazywania się tytułu; 
2) zaistnieniu siły wyższej w rozumieniu § 11 ust. 2 uniemożliwiającej dostawę lub terminowe 

dostarczenie poszczególnych wydań lub egzemplarzy krajowych tytułów prasowych w ramach 
danego pakietu lub wszystkich pakietów, o których mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.

4. Wstępnie oszacowaną liczbę prenumerat krajowych tytułów prasowych określa Oferta 
Wykonawcy. Wielkość ta może podlegać zmianom, o których mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu 
oraz w § 2 ust. 4, przy czym liczba prenumerat krajowych tytułów prasowych faktycznie 
wykorzystywana przez Zamawiającego w danym okresie rozliczeniowym, o którym mowa w § 3 
ust. 2, zwana jest dalej „liczbą prenumerat“. 

5. Zamawiający zastrzega sobie, w każdym czasie, w okresie realizacji przedmiotu Umowy, możliwość 
dokonywania:
1) zmian w pakietach;
2) zmian liczby prenumerat do poszczególnych krajowych tytułów prasowych lub 
3) rezygnacji z niektórych krajowych tytułów prasowych w poszczególnych pakietach krajowych 

tytułów prasowych, albo rezygnacji z całych pakietów krajowych tytułów prasowych 
– z zachowaniem zawartych w Ofercie Wykonawcy cen jednostkowych, tj. cen jednostkowych 
brutto jednego egzemplarza danego krajowego tytułu prasowego, zwanych dalej „cenami 
jednostkowymi“, przy czym zmiany, o których mowa powyżej zostaną wprowadzone przez 
Wykonawcę w życie w ciągu maksymalnie 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia danej zmiany przez 
Zamawiającego, z zastrzeżniem § 2 ust. 4 - 6.

6. Zmiany, o których mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, Zamawiający zgłasza Wykonawcy 
w formie dokumentowej drogą elektroniczną z wykorzystaniem poczty elektronicznej na jej adres 



wskazany § 7 ust. 2, z zastrzeżeniem § 7 ust. 3, przy czym zmiany te nie stanowią zmiany Umowy 
i nie wymagają zawierania aneksu. 

7. Wykonawca oświadcza, że przekazał Zamawiającemu co najmniej w formie dokumentowej drogą 
elektroniczną z wykorzystaniem poczty elektronicznej, przed podpisaniem Umowy, informacje 
dotyczące wymagań w zakresie płatności i minimalnego okresu prenumeraty dla każdego 
z krajowych tytułów prasowych, o których mowa w Ofercie Wykonawcy, w tym informacje 
o krajowych tytułach prasowych objętych obowiązkową płatnością z góry za prenumeratę roczną 
lub półroczną danego krajowego tytułu prasowego, a w przypadku ich zmiany, Wykonawca 
zobowiązuje się niezwłocznie przesyłać Zamawiającemu aktualizacje tych informacji. Zamawiający 
w razie zaistnienia wątpliwości, weryfikuje przekazane informacje, o których mowa w zdaniu 
poprzedzającym i wyniki tej weryfikacji przesyła Wykonawcy. Postanowienia ust. 6 niniejszego 
paragrafu stosuje się odpowiednio. 

8. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do współdziałania w należytym wykonaniu 
przedmiotu Umowy. 

9. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za okoliczności, za które wyłączną odpowiedzialność 
ponosi Zamawiający.

§ 2
Termin i warunki realizacji Umowy

1. Okres realizacji przedmiotu Umowy – od dnia zawarcia Umowy, jednak nie wcześniej niż od 
1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2027 r. lub do wykorzystania środków wskazanych w § 3 ust. 1, 
w zależności od tego które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej, z zastrzeżeniem postanowień 
określonych w zdaniu drugim niniejszego ustępu oraz ust. 6 niniejszego paragrafu, a także § 4 ust. 
9. Wyjątek w powyższym zakresie zgodnie z § 4 ust. 11 stanowią krajowe tytuły prasowe, których 
zakup uzależniony jest od konieczności wykupu przez Wykonawcę obowiązkowej prenumeraty 
rocznej lub półrocznej danego krajowego tytułu prasowego zgodnie z warunkami jego wydawcy, w 
tym przypadku realizacja Umowy będzie trwała w zakresie tej prenumeraty do dnia zakończenia 
okresu prenumeraty rocznej lub półrocznej danego krajowego tytułu prasowego zgodnie z 
warunkami jego wydawcy.

2. Miejscami każdorazowej dostawy, z zastrzeżeniem ust. 3 niniejszego paragrafu, są budynki 
Kancelarii Prezesa Rady Ministrów zlokalizowane w Warszawie przy:
1) Al. Ujazdowskich 1/3; 
2) al. Szucha 14, 
oraz 
3) ul. Kruczej 36 róg ul. Wspólnej 6.

3. W przypadku zmiany adresów, o których mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu powyżej bądź 
potrzeby Zamawiającego do wskazania nowych adresów, miejsca dostaw mogą ulec zmianie 
w trakcie realizacji Umowy, jednakże będą zawsze zlokalizowane na terenie miasta stołecznego 
Warszawy. Szczegóły dotyczące zmiany miejsca dostawy będą przekazywane Wykonawcy na 
bieżąco w formie dokumentowej drogą elektroniczną z wykorzystaniem poczty elektronicznej na 
jej adres e-mail wskazany w § 7 ust. 2, z zastrzeżeniem § 7 ust. 3. Wykonawca zobowiązany jest 
wprowadzić zmianę, o której mowa w zdaniu poprzedzającym w terminie do 5 dni roboczych od 



daty otrzymania od Zamawiającego informacji o zmianie miejsca dostawy bądź dodaniu nowego 
miejsca dostawy.

4. Zakres przedmiotu Umowy może być ograniczony maksymalnie do 30% kwoty maksymalnego 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, a z tytułu takiego pomniejszenia Wykonawcy 
nie przysługuje względem Zamawiającego żadne roszczenie. Zmiany, o których mowa w zdaniu 
poprzedzającym, nie stanowią zmiany Umowy i nie wymagają zawierania aneksu.

5. Zmniejszenie lub zwiększenie liczby prenumerat poszczególnych krajowych tytułów prasowych, 
o którym mowa w § 1 ust. 5 w zakresie zmiany odnoszącej się do danego krajowego tytułu 
prasowego: 
1) w przypadku prasy codziennej i tygodników powinny być wprowadzone jak najszybciej, 

w terminie do 3 dni roboczych, zaś 
2) w przypadku miesięczników zmiany mogą być realizowane z początkiem miesiąca 

kalendarzowego – do 3 dnia roboczego miesiąca kalendarzowego następującego po miesiącu 
kalendarzowym, w którym Zamawiający poinformował Wykonawcę o powyższej zmianie.

6. Zmiany, o których mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, w odniesieniu do krajowych tytułów 
prasowych, których zakup faktycznie uzależniony jest od konieczności wykupu przez Wykonawcę 
obowiązkowej prenumeraty rocznej lub półrocznej danego krajowego tytułu prasowego zgodnie 
z warunkami jego wydawcy może nastąpić w stosunku do prenumeraty półrocznej lub rocznej 
danego krajowego tytułu prasowego po upływie odpowiednio 6 lub 12 miesięcy od momentu 
zaprenumerowania danego krajowego tytułu prasowego przez Wykonawcę w celu realizacji 
przedmiotu Umowy.

7. Wykonawca zobowiązuje się potwierdzić otrzymanie od Zamawiającego informacji, o których 
mowa w ust. 3, 5 i 6 niniejszego paragrafu, w terminie 3 dni roboczych od ich wysłania, w formie 
dokumentowej drogą elektroniczną z wykorzystaniem poczty elektronicznej na jej adresy 
wskazane w § 7 ust. 1, z zastrzeżeniem § 7 ust. 3.

§ 3
Wynagrodzenie i zapłata

1. Za prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 
w maksymalnej wysokości 237 392,52 zł brutto (słownie: dwieście trzydzieści siedem tysięcy 
trzysta dziewięćdziesiąt dwa złote, pięćdziesiąt dwa grosze), zwane dalej „maksymalnym 
wynagrodzeniem brutto”, na którą to kwotę składają się kwota netto oraz należny podatek VAT 
wg obowiązującej stawki, zgodnie z ust. 2 - 6 niniejszego paragrafu.

2. Płatność wynagrodzenia należnego Wykonawcy za zrealizowany przedmiot Umowy następować 
będzie w częściach, odrębnie za każdy miesiąc kalendarzowy w którym realizowano zamówienie 
– począwszy od dnia 1 stycznia 2027 r. albo od dnia zawarcia Umowy w zależności od tego, które 
z tych zdarzeń nastąpi później – po jego zakończeniu, zwany dalej „okresem rozliczeniowym”, na 
podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT, zwanej dalej „fakturą”, 
obejmującej całość zamówienia zrealizowanego w danym okresie rozliczeniowym, obliczonego 
zgodnie z ust. 3 niniejszego paragrafu.

3. Należność, o której mowa w ust. 2, z zastrzeżeniem ust. 4 - 6 niniejszego paragrafu, stanowić 
będzie iloczyn cen jednostkowych dla poszczególnych krajowych tytułów prasowych 
i liczby egzemplarzy poszczególnych krajowych tytułów prasowych dostarczonych 



Zamawiającemu przez Wykonawcę w ramach wszystkich pakietów w danym okresie 
rozliczeniowym, przy czym wspomniana liczba egzemplarzy stanowi iloczyn liczby prenumerat 
i liczby wydań danego krajowego tytułu prasowego dostarczonych Zamawiającemu w danym 
okresie rozliczeniowym i zwana jest dalej „egzemplarzami”.

4. W przypadku krajowych tytułów prasowych, których zakup uzależniony jest od konieczności 
wykupu przez Wykonawcę obowiązkowej prenumeraty rocznej lub półrocznej danego krajowego 
tytułu prasowego zgodnie z warunkami jego wydawcy, Zamawiający przewiduje możliwość 
dokonania płatności jednorazowej z góry na rzecz Wykonawcy na podstawie prawidłowo 
wystawionej faktury; informacja o krajowych tytułach prasowych objętych obowiązkową 
płatnością z góry za prenumeratę roczną lub półroczną danego krajowego tytułu prasowego 
została przekazana Zamawiającemu i podlega jego weryfikacji zgodnie z zasadami określonymi 
w § 1 ust. 7. 

5. Ceny jednostkowe obejmują wszystkie koszty, jakie Wykonawca zobowiązany jest ponieść z tytułu 
należytego wykonania przedmiotu Umowy w odniesieniu do części odnoszącej się do miesięcznej 
prenumeraty dotyczącej danego krajowego tytułu prasowego. W okresie obowiązywania Umowy 
Wykonawca zobowiązuje się nie zmieniać cen jednostkowych z zastrzeżeniem § 10 ust. 3 - 4.

6. W przypadku rozpoczęcia przez Wykonawcę dostaw danego krajowego tytułu prasowego 
w trakcie danego miesiąca kalendarzowego, należna Wykonawcy część wynagrodzenia za dostawę 
tego krajowego tytułu prasowego w pierwszym okresie rozliczeniowym będzie liczona na 
podstawie faktycznej liczby jego egzemplarzy dostarczonych Zamawiającemu przez Wykonawcę 
w danym miesiącu kalendarzowym od dnia pierwszej dostawy danego krajowego tytułu 
prasowego w danym miesiącu kalendarzowym, według postanowień ust. 3 niniejszego paragrafu, 
za rzeczywiste dni prenumeraty. 

7. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, zostanie dokonana na 
podstawie zbiorczych faktur, wystawianych przez Wykonawcę po zakończeniu każdego okresu 
rozliczeniowego, przy czym do każdej faktury konieczne jest dołączenie informacji (specyfikacji) 
zawierającej dane o prenumerowanych krajowych tytułach prasowych wraz z ceną jednostkową 
ich prenumeraty i liczbą egzemplarzy dostarczonych Zamawiającemu przez Wykonawcę w danym 
okresie rozliczeniowym, w podziale na poszczególne pakiety, której zgodność ze stanem 
faktycznym jest weryfikowana przez Zamawiającego. Zamawiający wyraża zgodę, aby faktura za 
grudzień 2027 r. została wystawiona i doręczona Zamawiającemu w styczniu 2028 r., 
postanowienia zdania poprzedzającego stosuje się. 

8. Dana część wynagrodzenia Wykonawcy zostanie wypłacona po dostarczeniu egzemplarzy 
krajowych tytułów prasowych zgodnie z postanowieniami Umowy, przelewem na rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, w terminie 21 dni od doręczenia Zamawiającemu 
prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury, przy czym Wykonawca może prolongować 
ten termin na wniosek Zamawiającego przesłany Wykonawcy. Wniosek o prolongatę i zgoda 
Wykonawcy dla swej skuteczności wymagają co najmniej formy dokumentowej. Przez prawidłowo 
wystawioną fakturę Strony rozumieją fakturę wystawioną zgodnie z obowiązującymi przepisami 
i postanowieniami Umowy. Faktura powinna zawierać numer i przedmiot Umowy, datę jej 
zawarcia oraz następujące dane Zamawiającego:

Kancelaria Prezesa Rady Ministrów,
Al. Ujazdowskie 1/3,
00-583 Warszawa,



NIP: 526-16-45-000.
9. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub postanowieniami 

Umowy, jej zapłata zostanie wstrzymana do czasu dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo 
wystawionej faktury lub faktury korygującej. 

10. Wykonawca potwierdza, że jest podatnikiem VAT, posiadającym NIP wskazany w komparycji 
umowy, zarejestrowanym w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT 
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej oraz zobowiązuje się do wskazywania 
na fakturach VAT wyłącznie rachunku bankowego ujawnionego w powyższym wykazie. 
W przypadku, gdy rachunek bankowy umieszczony na fakturze Wykonawcy nie widnieje 
w elektronicznym wykazie podmiotów na stronie Ministerstwa Finansów, płatność faktury będzie 
odroczona do momentu pojawienia się wskazanego rachunku bankowego w tym wykazie. Jeżeli 
powyższe działanie spowoduje opóźnienie w dokonaniu płatności, koszty odsetek z tego tytułu nie 
obciążają Zamawiającego.

11. Wykonawca wystawiać będzie fakturę ustrukturyzowaną w Krajowym Systemie e-Faktur (zwanym 
dalej „KSeF”), zaś przez datę doręczenia faktury należy rozumieć prawidłowe wprowadzenie jej do 
systemu KSeF oraz udostępnienie KPRM ustrukturyzowanej faktury za pośrednictwem systemu 
KSeF w sposób umożliwiający zapoznanie się z fakturą. Obowiązek ten dotyczy również faktur 
korygujących.

12. W przypadku niedostępności KSeF dopuszcza się przesłanie wizualizacji faktury ustrukturyzowanej 
(zawierającej kod QR) na adres e-mail efaktury@kprm.gov.pl. Jednakże Wykonawca zobowiązany 
jest do wprowadzenia faktury do KSeF niezwłocznie po ustaniu awarii, nie później niż w terminie 
ustawowym. Za datę skutecznego doręczenia faktury uznaje się datę nadania numeru KSeF po 
usunięciu awarii, chyba że przepisy powszechnie obowiązujące stanowią inaczej.

13. Za dzień zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
14. Maksymalne wynagrodzenie brutto ma charakter szacunkowy i określa górną granicę zobowiązań 

Zamawiającego wynikających z Umowy – jest ostateczne, nie podlega waloryzacji ani zwiększeniu 
z zastrzeżeniem § 10 ust. 3 - 4 i uwzględnia wszystkie koszty realizacji przez Wykonawcę 
przedmiotu Umowy. Wykonawcy nie przysługuje zwrot od Zamawiającego jakichkolwiek 
dodatkowych kosztów, opłat i podatków poniesionych przez Wykonawcę w związku z realizacją 
przedmiotu Umowy. 

15. Z tytułu wykonania czynności związanych z realizacją przedmiotu Umowy, niewymienionych 
w Umowie lecz niezbędnych do prawidłowej realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca nie będzie 
żądał od Zamawiającego dodatkowego wynagrodzenia.

16. Wykonawcy nie będą przysługiwały roszczenia względem Zamawiającego w przypadku, gdy środki 
finansowe, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu lub szacowana liczba prenumerat, 
o której mowa w § 1 ust. 4, nie zostaną w pełni wykorzystane do upływu terminu zakończenia 
okresu realizacji przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 2 ust. 1, z zastrzeżeniem § 2 ust. 4, ani 
z tytułu, o którym mowa w § 1 ust. 5.

17. Zamawiający zastrzega, że procentowa wartość wynagrodzenia należnego Wykonawcy 
w jakimkolwiek miesięcznym okresie rozliczeniowym będzie wynosiła nie więcej niż 50% 
maksymalnego wynagrodzenia brutto.

18. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności z tytułu Umowy na rzecz osoby trzeciej bez 
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.

19. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia w dniu podpisania Umowy oświadczenia podatkowego, 
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którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Umowy.
20. W przypadku, gdy Wykonawcę stanowi więcej niż jedna osoba, w tym niemające osobowości 

prawnej ugrupowanie dwóch lub więcej osób (zwane dalej na potrzeby niniejszego ustępu 
„Konsorcjum”), stosuje się następujące zasady:
1) członkowie Konsorcjum oświadczają, iż udzielili wybranemu spośród siebie Liderowi 

nieodwołalnego pełnomocnictwa do czynności związanych z realizacją umowy z wyłączeniem 
jej zmiany i podjęcia czynności zmierzających do jej rozwiązania oraz z zastrzeżeniem pkt 2 
niniejszego ustępu;

2) w przypadku ogłoszenia upadłości Lidera, pozostali członkowie Konsorcjum, zobowiązani są do 
ustanowienia spośród siebie nowego Lidera oraz udzielenia mu pełnomocnictw, o których 
mowa w pkt 1 niniejszego ustępu, w terminie 3 dni roboczych i przekazania ich 
Zamawiającemu. W przypadku, niedotrzymania powyższego terminu Zamawiający 
uprawniony będzie do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem na dzień złożenia oświadczenia 
o wypowiedzeniu;

3) w przypadku, gdy Wykonawcę stanowi Konsorcjum faktury wystawiane będą przez Lidera, 
o którym mowa w pkt 1 niniejszego ustępu, zaś płatność następować będzie na rachunek 
escrow utworzony przez Wykonawcę.

21. W przypadku niewykonania Umowy lub jej części, wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa 
w postanowieniach niniejszego paragrafu, należne za wykonanie Umowy lub jej odpowiedniej 
części, nie należy się.

§ 4
Obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca oświadcza, że:
1) dysponuje odpowiednim potencjałem, pozwalającym na terminowe i prawidłowe zrealizowanie 
całości przedmiotu Umowy; 
2) obowiązki, których się podjął do wykonania na podstawie Umowy są mu znane, że nie zgłasza do 
nich zastrzeżeń i na tej podstawie potwierdza swoją zdolność i gotowość do ich prawidłowego 
wykonania zgodnie z postanowieniami Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Umowę przy zachowaniu należnej staranności wynikającej 
z zawodowego charakteru prowadzonej działalności, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
rzetelnie i terminowo mając na względzie ochronę interesów Zamawiającego.

3. Wykonawca zobowiązuje się w ramach Umowy do:
1) wykonania przedmiotu Umowy z należytą starannością wedle swej najlepszej wiedzy, 

doświadczenia i umiejętności;
2) systematycznego i terminowego dostarczania prasy Zamawiającemu zgodnie 

z postanowieniami Umowy, które szczegółowo określają parametry dostaw;
3) niezwłocznego przekazywania wydawcom reklamacji zgłaszanych przez Zamawiającego 

i sprawowania nadzoru nad ich realizacją. 
4. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać prasę stanowiącą przedmiot Umowy do wskazanych przez 

Zamawiającego miejsc dostaw, o których mowa w § 2 ust. 2, od poniedziałku do soboty, do godz. 
9:00 w dniu wydania danego tytułu. Wyjątek stanowią krajowe tytuły prasowe, których wydania 
pojawiają się w godzinach późniejszych – Wykonawca musi dostarczyć je jednak nie później niż do 



2 dni roboczych od dnia wydania danego krajowego tytułu prasowego. Prasa powinna być 
dostarczana w pakietach (oznakowanych widocznym numerem pakietu przekazanym przez 
Zamawiającego) zawierających wszystkie krajowe tytuły prasowe z danego dnia, z zastrzeżeniem 
zdania poprzedzającego niniejszego ustępu, zwanych dalej także „paczkami”.

5. Wykonawca będzie dostarczał posegregowaną prasę w prawidłowo oznaczonych paczkach, 
zgodnie z informacją od Zamawiającego przesłaną w formie dokumentowej drogą elektroniczną 
z wykorzystaniem poczty elektronicznej na jej adres e-mail wskazany w § 7 ust. 2, z zastrzeżeniem 
§ 7 ust. 3. Zamawiający przekaże Wykonawcy informacje o pakietach na 5 dni roboczych przed 
rozpoczęciem realizacji Umowy (o ile pozwoli na to data zawarcia Umowy), 
a w przypadku zmian, o których mowa w § 1 ust. 5 - informacja o pakietach będzie na bieżąco 
aktualizowana w trakcie realizacji Umowy, zgodnie z jej postanowieniami. Wykonawca 
zobowiązuje się potwierdzić otrzymanie od Zamawiającego informacji, o których mowa w zdaniu 
poprzedzającym, w terminie 3 dni roboczych od ich wysłania, w formie dokumentowej drogą 
elektroniczną z wykorzystaniem poczty elektronicznej na jej adresy wskazane w § 7 ust. 1, 
z zastrzeżeniem § 7 ust. 3.

6. Wykonawca zobowiązuje się do załączania do każdego z pakietów specyfikacji wyszczególniającej 
zawartość danego pakietu i jego numer, zgodnie z postanowieniami ust. 4 niniejszego paragrafu.

7. Dowód dostawy w formie specyfikacji jest potwierdzeniem rzeczywistej dostawy, wymienionych 
w nim krajowych tytułów prasowych oraz cen ich sprzedaży.

8. Wykonawca w trakcie realizacji Umowy zapewnia zbiorcze pakowanie zafoliowanych pakietów 
oraz pakowanie pojedynczych pakietów w folię, w sposób, który skutecznie ochroni pojedyncze 
wydania krajowych tytułów prasowych oraz całe pakiety przed zalaniem, uszkodzeniem bądź 
innym zdarzeniem skutkującym powstaniem wad danego wydania krajowego tytułu prasowego.

9. Wykonawca gwarantuje dostarczenie Zamawiającemu w ramach wynagrodzenia, o którym mowa 
w § 3 ust. 1, wszystkich wydań poszczególnych krajowych tytułów prasowych, jakie ukażą się na 
rynku wydawniczym w trakcie trwania Umowy (z wyłączeniem wydań datowanych na 2026 rok 
i lata poprzednie, które ukażą się w 2027 roku) oraz wszystkich wydań datowanych na 2027 rok, 
które ukażą się w 2028 roku lub kolejnych latach, a także wszystkich wydań datowanych na 2027 
rok, które ukażą się jeszcze w 2026 roku – przy czym postanowienia § 3 ust. 2 - 3 stosuje się 
odpowiednio. Wydania datowane na 2027 rok, które ukażą się jeszcze w 2026 roku, Wykonawca 
dostarczy w dniu wydania lub terminie późniejszym przypadającym przed 1 stycznia 2027 r., o ile 
pozwoli na to data zawarcia Umowy.

10. Wykonawca zobowiązuje się w ramach realizacji Umowy do dostarczania egzemplarzy prasy 
wyłącznie nowych i wolnych od wad oraz uszkodzeń. Wykonawca zobowiązany jest do wymiany 
wadliwych lub uszkodzonych egzemplarzy prasy na nowe w ciągu maksymalnie 2 dni roboczych od 
dnia zgłoszenia reklamacji zgodnie z postanowieniami ust. 19 niniejszego paragrafu.

11. Dla krajowych tytułów prasowych objętych prenumeratą roczną lub półroczną, Wykonawca 
gwarantuje ich dostawy od pierwszego dnia obowiązywania Umowy lub od dnia rozpoczęcia 
prenumeraty do dnia, w którym upłynie okres rocznej lub półrocznej prenumeraty danego tytułu. 
W przypadku prenumeraty, o której mowa w zdaniu poprzedzającym, która rozpoczęła się 
w okresie realizacji przedmiotu Umowy, jest ona realizowana przez Wykonawcę do zakończenia jej 
rocznego lub półrocznego okresu obowiązywania, nie dłużej jednak niż do 31 grudnia 2028 r.

12. Wykonawca nie odpowiada za opóźnienia i braki w dostawach, które są spowodowane czynnikami 
niezależnymi od Wykonawcy, tj.:



1) działaniem siły wyższej w rozumieniu § 11 ust. 2, jak również 
2) wynikającymi z winy wydawcy danego krajowego tytułu prasowego
– pod warunkiem, że Wykonawca taką okoliczność lub okoliczności udokumentuje. 

13. W przypadku opóźnienia dostawy od wydawcy któregokolwiek krajowego tytułu prasowego 
Wykonawca dostarczy wszystkie pozostałe krajowe tytuły prasowe, które posiada, do godz. 9:00, 
a brakujące tytuły zobowiązuje się dostarczyć niezwłocznie w dostawie uzupełniającej najpóźniej 
w kolejnym dniu roboczym, pod warunkiem, że otrzyma brakujące krajowe tytuły prasowe od 
wydawcy. W takich sytuacjach Wykonawca informuje Zamawiającego o zaistniałej sytuacji.

14. Wykonawca zobowiązany jest informować Zamawiającego o wszelkich zmianach wydawniczych 
w zakresie przedmiotu Umowy w okresie obowiązywania Umowy, w tym, gdy z przyczyn 
obiektywnych dostarczanie papierowych wydań któregokolwiek krajowego tytułu prasowego nie 
będzie możliwe, np. wydawcy zaprzestaną wydawać dany tytuł. Wykonawca poinformuje o tym 
Zamawiającego niezwłocznie, nie później niż w terminie 10 dni od dnia, w którym Wykonawca 
powziął lub przy dochowaniu należytej staranności mógł powziąć informacje o zaistnieniu 
okoliczności uniemożliwiających dostęp do określonego krajowego tytułu prasowego. 

15. Wykonawca jest zobowiązany do stałej współpracy z Zamawiającym w trakcie realizacji 
przedmiotu Umowy, w tym w zakresie udzielania Zamawiającemu wszelkich niezbędnych 
informacji związanych z jego prawidłowym wykonaniem. W szczególności Wykonawca 
zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o wszelkich zagrożeniach związanych z 
wykonywaniem Umowy, w tym także o okolicznościach leżących po stronie Zamawiającego, które 
mogą mieć wpływ na jakość, termin bądź zakres wykonywania przedmiotu Umowy. 
Nieprzekazanie takich informacji w wypadku, gdy Wykonawca o takich zagrożeniach wie lub przy 
uwzględnieniu wymaganej Umową staranności powinien wiedzieć, powoduje że wszelkie koszty i 
dodatkowe czynności związane z konsekwencją danego zdarzenia obciążają Wykonawcę. 

16. Wykonawca zobowiązuje się do uzgadniania na bieżąco z Zamawiającym wszelkich spraw 
związanych z realizacją przedmiotu Umowy oraz do niezwłocznego informowania Zamawiającego 
– na każde jego żądanie – o przebiegu realizacji Umowy.

17. Wykonawca będzie informował Zamawiającego o wzroście cen wydań krajowych tytułów 
prasowych z czternastodniowym wyprzedzeniem, przy czym obowiązek informowania o zmianie 
cen nie dotyczy jednorazowych zmian cen z powodu wydania numerów łączonych, specjalnych lub 
wydań świątecznych. W przypadku, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, Zamawiający 
dopuszcza waloryzację cen jednostkowych na zasadach określonych w § 10 ust. 3 - 4.

18. Informacje, o których mowa w ust. 14 - 17 niniejszego paragrafu, przekazywane będą 
Zamawiającemu przez Wykonawcę niezwłocznie w formie dokumentowej drogą elektroniczną 
z wykorzystaniem poczty elektronicznej na jej adresy wskazane w § 7 ust. 1, z zastrzeżeniem § 7 
ust. 3.

19. Reklamacje dotyczące opóźnień lub braków w dostawach poszczególnych wydań krajowych 
tytułów prasowych oraz stwierdzonych w przedmiocie Umowy wad jakościowych, o których mowa 
w ust. 10 niniejszego paragrafu, będą składane przez Zamawiającego w formie dokumentowej 
drogą elektroniczną z wykorzystaniem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w § 7 ust. 2, 
z zastrzeżeniem § 7 ust. 3.

20. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłową realizację Umowy w sposób określony 
w Umowie.

21. Zamawiający zastrzega sobie prawo do oceny i kontroli sposobu wykonywania przedmiotu Umowy 



na każdym etapie jej wykonywania, także w stosunku do podwykonawców, o których mowa w ust. 
25 niniejszego paragrafu.

22. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady fizyczne i prawne 
przedmiotu Umowy.

23. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w wyniku działania lub zaniechania 
swoich pracowników, bądź osób trzecich biorących udział w realizacji przedmiotu Umowy. 
Wykonawca odpowiada za ich działania i zaniechania jak za działania lub zaniechania własne. 
W przypadku powstania szkody Wykonawca zobowiązany jest do jej naprawienia.

24. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej przekazać 
jakichkolwiek praw i obowiązków wynikających z Umowy na rzecz osób trzecich z zastrzeżeniem 
postanowień ust. 25 - 26 niniejszego paragrafu. W przypadku wyrażenia takiej zgody przez 
Zamawiającego, powierzenie zadań dokonane będzie z uwzględnieniem najwyższej staranności 
przewidzianej dla profesjonalnego wykonania przedmiotu Umowy. 

25. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę realizacji przedmiotu Umowy podwykonawcom, 
zwanymi dalej odpowiednio „podwykonawcami” albo „podwykonawcą”, Wykonawca odpowiadał 
będzie za ich działania i zaniechania jak za działania lub zaniechania własne. Powierzenie 
wykonania części przedmiotu Umowy podwykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności 
za należyte wykonanie przedmiotu Umowy. 

26. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 
wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, 
ukształtowane postanowieniami Umowy. 

27. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z § 10 ust. 3 - 4, zobowiązany jest 
do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie 
odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania 
podwykonawcy. 

28. W przypadku zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 27, w terminie 15 dni od dnia 
wprowadzenia tej zmiany, Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu kopii 
odpowiednio zmienionych umów zawartych przez Wykonawcę z podwykonawcami, o ile 
Wykonawca powierzył im realizację choćby części przedmiotu Umowy.

29. W przypadku zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 27, Wykonawca zobowiązany jest do 
przedstawienia Zamawiającemu dowodów zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom 
z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa ust. 27, za okres od wprowadzenia tej 
zmiany do zakończenia okresu realizacji przedmiotu Umowy. 

30. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 
powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 PZP, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 
mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

31. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 58 ust. 1 
PZP, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie Umowy.



§ 5
Kary umowne

1. Z zastrzeżeniem ust. 11 niniejszego paragrafu, w przypadku niewykonania części Umowy lub 
wynikających z Umowy zobowiązań Wykonawcy w zakresie realizacji przedmiotu Umowy, innych 
niż wskazane w ust. 2 - 6 niniejszego paragrafu, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną 
w wysokości 10 % kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego w § 3 ust. 1, odrębnie 
za każdy taki przypadek. 

2. W przypadku niedotrzymania terminu dostawy któregokolwiek z wydań lub egzemplarzy krajowych 
tytułów prasowych w danym miesiącu kalendarzowym, za którego przyczynę odpowiedzialność 
ponosi Wykonawca, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 100 % ceny 
jednostkowej za prenumeratę tego krajowego tytułu prasowego obowiązującej w okresie 
rozliczeniowym, w którym nastąpiło niedotrzymanie terminu, a w przypadku prenumeraty danego 
krajowego tytułu prasowego opłaconej z góry - 0,1 % wartości tej prenumeraty za cały jej okres - za 
każdy rozpoczęty dzień zwłoki Wykonawcy, w każdym z takich przypadków odrębnie.

3. W przypadku, gdy zwłoka Wykonawcy w dostawie, o której mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu 
nastąpi po raz trzeci bądź kolejny w danym okresie rozliczeniowym, Zamawiający naliczy 
Wykonawcy karę umowną w wysokości 0,5 % wartości maksymalnego wynagrodzenia brutto, 
określonego w § 3 ust. 1, w każdym z takich przypadków odrębnie.

4. W przypadku odstąpienia od Umowy w całości albo w części przez Zamawiającego z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 8 % 
maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego w § 3 ust. 1, w każdym z takich przypadków 
odrębnie. Powyższe uprawnienie przysługuje Zamawiającemu także w przypadku odstąpienia od 
Umowy przez Wykonawcę. 

5. Z zastrzeżeniem ust. 11 niniejszego paragrafu, w przypadku naruszenia przez Wykonawcę 
postanowień dotyczących bezpieczeństwa informacji, o których mowa w § 8, Zamawiający naliczy 
Wykonawcy karę umowną w wysokości 5 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego 
w § 3 ust. 1, za każdy przypadek takiego naruszenia odrębnie. Odpowiedzialność Wykonawcy 
wobec Zamawiającego jest w takim przypadku niezależna od ewentualnej odpowiedzialności 
prawnokarnej sprawcy tego czynu wynikającej z przepisów powszechnie obowiązujących.

6. W przypadku braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty przez Wykonawcę wynagrodzenia należnego 
podwykonawcom z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa § 4 ust. 27, 
Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 5 % maksymalnego wynagrodzenia 
brutto, określonego w § 3 ust. 1, za każdy przypadek takiego naruszenia odrębnie. 

7. Kary umowne podlegają sumowaniu, co oznacza, że naliczenie kary umownej z jednego tytułu nie 
wyłącza możliwości naliczenia kary umownej z innego tytułu, jeżeli istnieją ku temu podstawy, przy 
czym roszczenie o zapłatę kary umownej na wypadek zwłoki, niewykonania lub nienależytego 
wykonania Umowy, nie przysługuje Stronie odstępującej od Umowy, jeżeli w Umowie zastrzeżono 
również taką karę w związku z odstąpieniem od Umowy.

8. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 50 % wartości maksymalnego 
wynagrodzenia brutto, określonego w § 3 ust. 1.

9. Kary umowne są wymagalne w terminie 7 dni od doręczenia Wykonawcy oświadczenia 
Zamawiającego o ich naliczeniu. Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne 
z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia, bez odrębnego oświadczenia o potrąceniu, na co 



Wykonawca wyraża zgodę, z zastrzeżeniem przepisów ustawowo ograniczających możliwość 
potrącenia (umowne prawo potrącenia).

10.W przypadku, gdy wysokość poniesionej szkody przewyższa wysokość kary umownej, Zamawiający 
może dochodzić odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody 
oraz utraconych korzyści.

11. Żadna ze Stron nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie swoich 
zobowiązań w ramach Umowy, w razie, gdy to niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest 
następstwem siły wyższej w rozumieniu § 11 ust. 2 lub wynika z winy wydawcy danego krajowego 
tytułu prasowego, z zastrzeżeniem § 1 ust. 9 oraz § 4 ust. 12. 

§ 6
Rozwiązanie Umowy

1. Strony postanawiają, że Wykonawca może rozwiązać Umowę tylko z ważnych przyczyn 
z zachowaniem 30 dniowego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec tego okresu, przy 
czym naliczenie kar umownych nie może stanowić podstawy do wypowiedzenia. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania Umowy bez wypowiedzenia w szczególności, gdy 
Wykonawca nie wykonuje przedmiotu Umowy zgodnie z postanowieniami Umowy, przepisami 
prawa powszechnie obowiązującego lub nie wykonuje swoich zobowiązań wynikających z Umowy. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze 
wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości albo w części 
w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, w czasie trwania Umowy. 

4. W okresie realizacji przedmiotu Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy lub też od jej 
niewykonanej części w przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawcę któregokolwiek z 
postanowień Umowy lub gdy Wykonawca realizuje przedmiot Umowy w sposób wadliwy lub 
sprzeczny z prawem, postanowieniami Umowy lub dokonanymi uzgodnieniami. W takim wypadku 
Zamawiający wyznaczy Wykonawcy dodatkowy, 5-dniowy (liczony w dniach roboczych) termin na 
zaprzestanie niewykonywania lub nienależytego wykonywania Umowy z zagrożeniem, iż w razie 
bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu będzie uprawniony do odstąpienia od Umowy. 
Jeśli Wykonawca nie rozpocznie w ww. terminie wykonywania przedmiotu Umowy w sposób 
należyty, Zamawiający ma prawo odstąpić według własnego wyboru od całości albo części Umowy 
ze skutkiem na dzień złożenia oświadczenia o odstąpieniu. 

5. Dla oświadczenia o odstąpieniu od Umowy lub oświadczenia dotyczącego wyznaczenia 
dodatkowego terminu do wykonania zobowiązania z zagrożeniem odstąpienia od Umowy w razie 
bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu, niezależnie od tego, czy czynność jest 
dokonywana na podstawie ustawy czy Umowy, Strony zastrzegają formę pisemną albo formę 
elektroniczną pod rygorem nieważności. Odstąpienie od Umowy pod rygorem nieważności 
wskazuje jego przyczynę i zawiera uzasadnienie.

6. Odstąpienie lub inne rozwiązanie Umowy nie wpływa na obowiązek zachowania bezpieczeństwa 
informacji, o którym mowa w § 8. 

7. W przypadku rozwiązania Umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie należne jedynie z tytułu 
należycie wykonanych zleceń, zrealizowanych do dnia rozwiązania Umowy. W przypadku 



odstąpienia od części Umowy przez Wykonawcę albo przez Zamawiającego, Wykonawca może 
żądać od Zamawiającego wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy 
do momentu doręczenia oświadczenia o odstąpieniu od Umowy.

8. Rozwiązanie Umowy przez Zamawiającego na zasadach określonych w ust. 2 - 4 niniejszego 
paragrafu, w tym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, nie powoduje odpowiedzialności 
odszkodowawczej Zamawiającego w związku ze skróceniem czasu trwania Umowy (realizacji 
zamówienia). 

§ 7
Nadzór nad Umową

1. Nadzór nad realizacją Umowy ze strony Zamawiającego sprawuje: 
……………………………………… (osoba sprawująca nadzór nad realizacją i rozliczeniem Umowy po 
stronie Zamawiającego w rozumieniu postanowień § 8 ust. 5, 8 - 13), 
telefon: ……………………………………….
adres e-mail: ………………………………………. 

2. Nadzór nad realizacją i rozliczeniem Umowy ze strony Wykonawcy sprawuje: 
……………………………………….
telefon: ……………………………………….
adres e-mail: ……………………………………….

3. Zmiana osób lub danych wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu nie wymaga zmiany Umowy 
i może zostać dokonana w każdym czasie przez każdą ze Stron w formie dokumentowej drogą 
elektroniczną, na adresy poczty elektronicznej wskazane w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu. 

§ 8
Bezpieczeństwo informacji i przetwarzanie danych osobowych

1. Wykonawca zobowiązuje się, że wszelkie informacje podlegające ochronie u Zamawiającego, które 
uzyskał w związku z wykonaniem bądź podpisaniem Umowy, które nie są ujęte w rejestrach 
publicznych ani nie są powszechnie znane, a fakt ich publicznej znajomości nie jest następstwem 
naruszenia zasad poufności lub przepisów prawa, objęte są klauzulą poufności w czasie trwania 
Umowy, jak również po jej ustaniu, w zakresie, który nie narusza przepisów ustawy o dostępie do 
informacji publicznej oraz ustawy o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 
społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko.

2. Wykonawca zobowiązuje się do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy wszelkich 
informacji, o których mowa w ust. 1 i odpowiada w tym zakresie za pracowników, którzy w jego 
imieniu wykonują zadania na rzecz Zamawiającego.

3. Wykonawca zobligowany jest do niezwłocznego przekazania do Zamawiającego podpisanych przez 
pracowników zaangażowanych w realizację Umowy Oświadczeń podmiotu zewnętrznego o 
zachowaniu poufności. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do Umowy.

4. Wykonawca udostępnia informacje związane z wykonywaniem zadań na rzecz Zamawiającego, 
niezbędne do realizacji Umowy, wyłącznie tym spośród pracowników Wykonawcy, którym są one 
niezbędne do wykonywania powierzonych zadań. Zakres udostępnianych pracownikom informacji 
uzależniony jest od zakresu powierzonych zadań.



5. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji żądanych przez uprawnione organy, w 
zakresie w jakim te organy są uprawnione do ich żądania, zgodnie z obowiązującymi przepisami 
prawa. W takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się poinformować osobę, która sprawuje 
nadzór nad realizacją Umowy po stronie Zamawiającego, o żądaniu takiego organu, przed 
ujawnieniem informacji.

6. Udostępnianie, ujawnianie, przekazywanie, powielanie oraz kopiowanie przez Wykonawcę 
dokumentów, które zawierają informacje związane z realizacją Umowy, z wyjątkiem przypadków, 
w jakich jest to konieczne w celu jej realizacji, wymaga zgody Zamawiającego wyrażonej w formie 
pisemnej.

7. Ujawnienie, przekazanie, zbycie lub jakiekolwiek inne wykorzystanie, informacji przez Wykonawcę 
niezgodnie z Umową, pozyskanych w wyniku jej realizacji oraz uzyskanie referencji, wymaga zgody 
osoby upoważnionej po stronie Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej. Nie dotyczy to 
informacji, które znajdowały się w nieograniczonym posiadaniu Wykonawcy przed ich 
otrzymaniem od Zamawiającego i są powszechnie znane.

8. Wykonawca jest zobowiązany, w uzgodnieniu z osobą, która sprawuje nadzór nad realizacją 
Umowy po stronie Zamawiającego, do szyfrowania ogólnodostępnymi mechanizmami 
kryptograficznymi (np. GPG, 7-Zip) korespondencji elektronicznej zawierającej informacje, które 
mogą mieć istotny wpływ na bezpieczeństwo lub poufność informacji Zamawiającego.

9. Wykonawca, podczas wykonywania Umowy, zobowiązuje się przestrzegać zasad ochrony 
informacji, które obowiązują u Zamawiającego oraz przestrzegać zasad, które dotyczą wstępu i 
wjazdu na teren KPRM. Sposób zapoznania z ww. zasadami ustala się w trybie roboczym z osobą, 
która sprawuje nadzór nad realizacją Umowy po stronie Zamawiającego.

10. Wykonawca ma obowiązek zgłaszać każde zdarzenie, które narusza lub może naruszać 
bezpieczeństwo informacji Zamawiającego osobie, która sprawuje nadzór nad realizacją Umowy 
po stronie Zamawiającego.

11. Wnoszenie na teren KPRM urządzeń służących przetwarzaniu informacji (np. laptop, sprzęt 
specjalistyczny), związanych z realizacją Umowy, wymaga uzyskania zgody osoby, która sprawuje 
nadzór nad realizacją Umowy po stronie Zamawiającego.

12. Po wykonaniu Umowy lub na każde wezwanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do 
niezwłocznie zwrócić wszelkie informacje (uzyskane i wytworzone w trakcie realizacji Umowy, 
utrwalone zarówno w formie pisemnej jak i w postaci elektronicznej) oraz ich kopie, a także trwale 
usunąć informacje przetwarzane w formie elektronicznej, w szczególności te, które zawierają dane 
osobowe. Wykonawca może nie zniszczyć jedynie tych informacji, które zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa muszą pozostać w jego posiadaniu. Wykonawca zobowiązany jest do 
niezwłocznie przekazać protokół z ww. czynności osobie, która sprawuje nadzór nad realizacją 
Umowy po stronie Zamawiającego.

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do uczestnictwa w czynnościach usuwania informacji, 
określonych w ust. 12, a Wykonawca jest zobowiązany poinformować osobę, która sprawuje 
nadzór nad realizacją Umowy po stronie Zamawiającego o zamiarze usunięcia przedmiotowych 
informacji na co najmniej 7 dni roboczych przed planowaną datą czynności.

14. Na potrzeby postanowień Umowy, które dotyczą bezpieczeństwa informacji, pod pojęciem 
pracownika rozumie się osoby, które świadczą pracę na podstawie stosunku pracy lub realizują 
zadania dla Wykonawcy na innej podstawie prawnej.



15. Powielanie oraz kopiowanie przez Wykonawcę dokumentów, zawierających dane techniczne 
związane z systemami i sieciami teleinformatycznymi Zamawiającego, pozyskanych w związku 
z wykonywaniem zadań na rzecz Zamawiającego, w ramach realizacji Umowy, wymaga uzyskania 
zgody Zamawiającego.

16. W związku z Umową Zamawiający udostępnia Wykonawcy dane osób działających w imieniu 
Zamawiającego w celu realizacji przedmiotu Umowy, osób sprawujących nadzór nad realizacją 
Umowy ze strony Zamawiającego, a także pracowników Zamawiającego zgłaszających reklamacje. 
W stosunku do tych danych, Wykonawca staje się samodzielnym administratorem danych 
osobowych i w tym zakresie zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnie z przepisami 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwanego 
dalej „RODO”, oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781, z późn. zm.).

§ 9
Zgłoszenia wewnętrzne

1. Zamawiający oświadcza, że przyjmowanie i rozpatrywanie zgłoszeń wewnętrznych naruszenia 
prawa w Kancelarii Prezesa Rady Ministrów odbywa się zgodnie z procedurą zgłoszeń 
wewnętrznych w Kancelarii Prezesa Rady Ministrów dostępną na stronie 
https://www.gov.pl/web/premier/sygnalisci-wewnetrzni, zwaną dalej „Procedurą”.

2. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania, przed dopuszczeniem do wykonywania zadań 
na rzecz Zamawiającego, osób zatrudnionych u Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub 
innego stosunku prawnego stanowiącego podstawę świadczenia pracy lub usług, o możliwości 
dokonywania zgłoszeń wewnętrznych naruszenia prawa na zasadach określonych Procedurą oraz 
o miejscu publikacji Procedury.

3. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania osób, o których mowa w ust. 2 o obowiązku 
ochrony osób zgłaszających naruszenie prawa, osób im pomagających oraz osób z nimi 
powiązanych, a także do udzielania pomocy i współpracy z pracownikami Zamawiającego 
wyznaczonymi do realizacji zadań w zakresie przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych 
i podejmowania działań następczych, w sposób określony w Procedurze.

§ 10
Zmiany treści Umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności za zgodą obu 
Stron, z zastrzeżeniem wyłączeń przewidzianych w Umowie. Niedopuszczalna jest pod rygorem 
nieważności zmiana postanowień Umowy w przypadkach innych niż wynikające z PZP 
z zastrzeżeniem ust. 2 - 3 i 7 niniejszego paragrafu.

2. Zmiana nazwy danego krajowego tytułu prasowego dokonana przez wydawcę nie stanowi zmiany 
Oferty Wykonawcy, tytuł prasowy pod nową nazwą zastępuje dotychczasowy tytuł danego 
krajowego tytułu prasowego w danej pozycji Oferty Wykonawcy.

3. Zamawiający dopuszcza zmiany Umowy w sytuacji, gdy nastąpi: 



1) urzędowa zmiana wysokości stawki podatku VAT poprzez wprowadzenie nowej stawki VAT dla 
towarów, których ta zmiana będzie dotyczyć i zmiany wynagrodzenia brutto wynikającej ze 
zmiany stawki podatku; 
2) zmiana wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie ustawy 
z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2024 r. poz. 1773); 
3) zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 
4) zmiana zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, 
o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych 
(Dz. U. z 2026 r. poz. 192)
– jeżeli zmiany te będą miały wpływ na ceny materiałów lub koszty wykonywania zamówienia 
przez Wykonawcę. 

4. W przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów realizacji przedmiotu Umowy, w tym 
w przypadku, o którym mowa w § 4 ust. 17 zdanie drugie, Strony zgodnie ustalają następujące 
zasady wprowadzania zmian wysokości należnego Wykonawcy wynagrodzenia brutto, 
polegających na zmianie cen jednostkowych (dalej: „waloryzacja”) bez jednoczesnego 
podwyższenia wartości maksymalnej wynagrodzenia brutto:
1) Strony mogą wnioskować o zmianę wysokości wynagrodzenia Wykonawcy (zmianę cen 
jednostkowych) w czasie trwania Umowy, w przypadku zmiany cen materiałów lub kosztów 
realizacji przedmiotu Umowy, po upływie 3 miesięcy, licząc od dnia zawarcia Umowy, a jeżeli 
Umowa została zawarta po upływie 180 dni od dnia upływu terminu składania ofert, 
początkowym terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia jest dzień otwarcia ofert, oraz nie 
częściej niż po upływie kolejnych 3 miesięcy licząc od dnia zmiany Umowy zmieniającej wysokość 
wynagrodzenia Wykonawcy, przy czym przez zmianę ceny materiałów lub kosztów rozumie się 
wzrost odpowiednio cen lub kosztów, jak i ich obniżenie, względem ceny lub kosztu przyjętych 
w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie, z zastrzeżeniem pkt 2 - 3 
i 8 niniejszego ustępu; 
2) waloryzacja będzie się odbywać w oparciu o wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych 
ogółem w kwartale, za który przeprowadzana jest waloryzacja, o którym mowa w art. 25 ust. 11 
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1749, z 2026 r. poz. 26, 425, z późn. zm.), zwanym dalej „wskaźnikiem cen 
towarów i usług”, przy czym Strony mogą wnioskować o zmianę wysokości wynagrodzenia w 
przypadku gdy zmiana ceny materiałów lub kosztów realizacji przedmiotu Umowy będzie 
odpowiednio wyższa lub niższa o co najmniej 3% od wysokości wskaźnika cen towarów i usług; 
3) zmiany wynagrodzenia o wskaźnik cen towarów i usług nie będą dotyczyły waloryzacji 
w zakresie ceny materiałów lub kosztów objętych zmianami możliwymi do przeprowadzenia na 
podstawie ust. 3 niniejszego paragrafu; 
4) w przypadku wystąpienia okoliczności wskazanej w pkt 1 niniejszego ustępu, Wykonawca lub 
Zamawiający może złożyć wniosek odpowiednio Zamawiającemu lub Wykonawcy o zmianę 
wynagrodzenia, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu 
Umowy przez Wykonawcę. Wraz z wnioskiem, Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć 
Zamawiającemu pisemną kalkulację szczegółowo uzasadniającą zmianę ceny materiałów lub 
kosztów realizacji przedmiotu Umowy; z uprawnienia tego może skorzystać także Zamawiający; 



5) Zamawiający w terminie do 21 dni roboczych od daty otrzymania kompletnego wniosku od 
Wykonawcy, rozpatrzy wniosek o zmianę Umowy i powiadomi Wykonawcę o swoim stanowisku 
w formie pisemnej albo w formie elektronicznej (o zachowaniu terminu decyduje data nadania 
bądź wysłania), w tym zakresie Zamawiający uprawniony jest do: 
a) wyrażenia zgody na dokonanie zmiany Umowy w przypadku uznania zasadności złożonego 
wniosku, tj. jeżeli przedłożona kalkulacja potwierdzi że zmiany ceny materiałów lub kosztów 
realizacji przedmiotu Umowy wpływają na wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy 
o wartość wskazaną w złożonym wniosku albo 
b) niewyrażenia zgody na dokonanie zmiany Umowy w przypadku uznania braku zasadności 
złożonego wniosku, tj. jeżeli przedłożona kalkulacja nie potwierdzi, że zmiany ceny materiałów lub 
kosztów realizacji przedmiotu Umowy wpływają na wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu 
Umowy w sposób wskazany w Umowie; 
6) zmiana wynagrodzenia, polegająca na podwyższeniu cen jednostkowych o wskaźnik cen 
towarów i usług, wchodzi w życie z dniem zawarcia pisemnego aneksu do Umowy, nastąpi od 
daty wprowadzenia zmiany w Umowie i dotyczy wyłącznie niezrealizowanej części Umowy;
7) maksymalne wynagrodzenie brutto Wykonawcy zostanie ustalone w wyniku waloryzacji 
z zastosowaniem stawki podatku VAT obowiązującej w dniu, na który dokonuje się waloryzacji; 
8) Zamawiający wskazuje, że maksymalna wartość zmiany cen jednostkowych, jaką dopuszcza 
Zamawiający w efekcie zastosowania waloryzacji, to 50% w stosunku do wynikających z Oferty 
Wykonawcy;
9) Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z postanowieniami niniejszego 
ustępu, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym 
zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących 
zobowiązania podwykonawcy.

5. W przypadkach wskazanych powyżej w ust. 3 i 4, Strony mogą wprowadzić zmianę wysokości 
wynagrodzenia Wykonawcy polegającą na zmianie cen jednostkowych, bez jednoczesnego 
podwyższenia wartości maksymalnej wynagrodzenia brutto, odpowiednio do kwot, o jakie 
wskutek tych zmian zmianie ulegnie cena materiałów lub koszt wykonania przedmiotu Umowy 
przez Wykonawcę. W celu wykazania wpływu powyżej wskazanych zmian na ceny materiałów lub 
koszty wykonania przedmiotu Umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu szczegółową 
kalkulację cen materiałów lub kosztów według stanu sprzed danej zmiany oraz szczegółową 
kalkulację cen materiałów lub kosztów według stanu po wprowadzeniu zmiany, oraz wskaże 
kwotę, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy (ceny jednostkowe) powinno ulec zmianie. 
Zamawiający niezwłocznie ustosunkuje się do przedstawionych kalkulacji, w szczególności 
poprzez zaakceptowanie wskazanej przez Wykonawcę kwoty albo poprzez zgłoszenie zastrzeżeń 
i żądanie wyjaśnień co do poszczególnych elementów kalkulacji. Komunikacja pomiędzy Stronami 
realizowana jest w formie dokumentowej z wykorzystaniem poczty elektronicznej. 

6. W celu uniknięcia wątpliwości Strony potwierdzają, że z żądaniem zmiany wynagrodzenia może 
wystąpić także Zamawiający – w takim przypadku Wykonawca zobowiązany będzie 
do przedstawienia wskazanych w tym postanowieniu szczegółowych kalkulacji niezwłocznie 
po otrzymaniu żądania Zamawiającego. Postanowienia ust. 5 stosuje się odpowiednio. 

7. Z zastrzeżeniem § 4 ust. 11 wydłużenie terminu realizacji przedmiotu Umowy może nastąpić 
w przypadku, gdy w okresie obowiązywania Umowy nie zostanie wartościowo zrealizowany cały 



jej przedmiot. W takim przypadku Zamawiający powiadomi o tym fakcie Wykonawcę, a termin 
realizacji przedmiotu Umowy może zostać przedłużony nie dłużej niż do 31 grudnia 2028 r. 

8. Zmiana postanowień Umowy następuje za zgodą Stron, wyrażoną w formie pisemnej albo 
w formie elektronicznej, w postaci aneksu do Umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany, 
z zastrzeżeniem przypadków, gdy Umowa stanowi inaczej. 

§ 11
Postanowienia końcowe

1. Umowa zostaje zawarta z dniem złożenia oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenia 
go kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez ostatnią ze Stron oraz dojściem tak złożonego 
oświadczenia do drugiej Strony w taki sposób, aby mogła się z nim zapoznać.

2. Strony zgodnie przyjmują, że siła wyższa oznacza zdarzenie zewnętrzne, nagłe, nieprzewidziane 
i niezależne od woli Stron, uniemożliwiające wykonanie Umowy w całości lub części, na stałe lub 
pewien czas, któremu nie można zapobiec, ani przeciwdziałać przy zachowaniu należytej 
staranności Stron. Za siłę wyższą Strony nie uznają w szczególności przerwy w dostępie 
do Internetu lub braku takiego dostępu, chyba że jest to wynikiem wystąpienia siły wyższej. 
Siła wyższa w szczególności obejmuje:

1) klęski żywiołowe, w tym pożar, powódź, suszę, trzęsienie ziemi, huragan;
2) działania wojenne, akty sabotażu, akty terrorystyczne. 

3. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią praw i obowiązków wynikających z Umowy, 
ani regulować ich w drodze kompensaty bez uprzedniej, zgody Zamawiającego wyrażonej 
w formie pisemnej albo w formie elektronicznej.

4. Strony przyjmują, że dni robocze to dni tygodnia od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni 
ustawowo wolnych od pracy.

5. Załączniki do Umowy: 
1) Załącznik nr 1 do Umowy – oferta Wykonawcy;
2) Załącznik nr 2 do Umowy – Formularz cenowy opracowany na podstawie oferty Wykonawcy 

stanowiącej Załącznik nr 1 do Umowy; 
3) Załącznik nr 3 do Umowy – Oświadczenie podatkowe (wzór);
4) Załącznik nr 4 do Umowy – Oświadczenie podmiotu zewnętrznego o zachowaniu poufności (wzór); 
5) Załącznik nr 5 do Umowy – kopia upoważnienia …; 
6) Załącznik nr 6 do Umowy – pobrany samodzielnie wydruk komputerowy pełnej informacji o 

Wykonawcy odpowiadającej odpisowi pełnemu z rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 
Sądowego [bądź inny dokument – potwierdzający umocowanie osób reprezentujących 
Wykonawcę]*.

6. Załącznik nr 1 do Umowy stanowi jej integralną część.
7. Wszelkie spory wynikające z Umowy Strony rozstrzygać będą w sposób polubowny, biorąc pod 

uwagę zasady słuszności oraz jak najlepsze wywiązanie się z Umowy. Dla uniknięcia wątpliwości 
Strony potwierdzają, że rozmowy dotyczące możliwości polubownego zakończenia sporu będą 
prowadzone w dobrej wierze w celu wypracowania warunków porozumienia mającego na celu 
zakończenie sporu, jednakże nie zobowiązują żadnej ze Stron do zawarcia ugody. W przypadku 
braku porozumienia Stron, spory wynikające z Umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny 
właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.



8. Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim będzie interpretowana. Gdyby 
jakiekolwiek postanowienie Umowy okazało się nieważne albo bezskuteczne, nie wpływa to 
na ważność i skuteczność pozostałych jej postanowień. W takim przypadku Strony zastąpią 
postanowienie uznane za nieważne lub bezskuteczne innym, zgodnym z prawem, postanowieniem 
realizującym możliwie najbardziej zbliżony cel gospodarczy i odzwierciedlającym pierwotną 
intencję Stron.

9. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy powszechnie obowiązujące, 
w tym ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2026 r. poz. 795), ustawy 
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24, z późn. 
zm.), RODO oraz PZP. 

ZAMAWIAJĄCY: WYKONAWCA:

/ kwalifikowany podpis elektroniczny / / kwalifikowany podpis elektroniczny /

* niewłaściwe usunąć 



Załącznik nr 3 do Umowy
Oświadczenie podatkowe (wzór)

Oświadczenie podatkowe

Wykonawca

Nazwa / Firma: ...................................................................................................................................

Siedziba: …………………………………………………………………………………………………………………………

Adres Wykonawcy

Ulica: .......................................................................... nr domu: ..........., nr mieszkania: ............

kod pocztowy: .................................... Gmina: .............................................................................

Powiat: ....................................................... Województwo: .........................................................

Identyfikator podatkowy Wykonawcy 

NIP ...................................................................................

Urząd Skarbowy właściwy dla Wykonawcy 

............................................. Urząd Skarbowy w .............................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………
/ podpis osoby upoważnionej bądź podpisy osób upoważnionych zgodnie z systemem reprezentacji Wykonawcy /



Załącznik nr 4 do Umowy
Oświadczenie podmiotu zewnętrznego o zachowaniu poufności (wzór)

Oświadczenie podmiotu zewnętrznego o zachowaniu poufności - wzór

I. Dane osoby, która składa oświadczenie
1. Nazwisko 
2. Imię
3. PESEL

II. Dane podmiotu
1. Nazwa podmiotu
2. Adres podmiotu

III. Treść oświadczenia

W czasie wykonywania zadań na rzecz Kancelarii Prezesa Rady Ministrów (KPRM), a także po ich zakończeniu 
zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas ich wykonywania. 
Ewentualne ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie informacji wymaga pisemnej zgody dyrektora 
generalnego KPRM albo osoby przez niego upoważnionej.

IV. Data i podpis osoby, która składa oświadczenie

Data: ........................................................................................... 

Podpis: ........................................................................................

V. Imię, nazwisko, stanowisko, data i podpis osoby, która przyjmuje oświadczenie

Imię i nazwisko: .......................................................................... 

Stanowisko: ................................................................................

Data: ........................................................................................... 

Podpis: .......................................................................................

Informacje i dane do kontaktów w sprawie danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Kancelaria Prezesa Rady Ministrów, Aleje Ujazdowskie 1/3, 
00-583, Warszawa, e-mail: AD@kprm.gov.pl.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Prezesa Rady Ministrów 
Aleje Ujazdowskie 1/3, 00-583, Warszawa, e-mail: IOD@kprm.gov.pl.

Informacje dotyczące przetwarzanych danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu realizacji umowy nr ………………….. oraz realizacji innych 
obowiązków wynikających z przepisów prawa, w tym obowiązku archiwizacji.



Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO – zawarcie lub wykonanie umowy,
b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO – obowiązek prawny ciążący na administratorze wynikający z:

- ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach - obowiązek 
archiwalny,

- ustawy z dnia z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym – obowiązek 
związany z ochroną mienia w tym monitoringiem wizyjnym obiektu,

- innych przepisów prawa,
c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO – prawnie uzasadnione interesy realizowane przez administratora polegające na:

- ustalaniu, dochodzeniu i ochronie roszczeń,
- zapewnieniu wejścia na teren KPRM,
- zapewnieniu kontaktów roboczych w związku z zawarciem i realizacją umowy. 

Dane osobowe będą przetwarzane do czasu istnienia podstawy ich przetwarzania – w przypadku niezbędności 
danych osobowych do wykonania umowy przez czas jej wykonywania, w przypadku obowiązku prawnego 
spoczywającego na administratorze danych osobowych do czasu istnienia tego obowiązku.

Podanie danych osobowych jest wymogiem wynikającym z umowy, a konsekwencją ich niepodania będzie brak 
możliwości realizacji umowy.

Odbiorcy danych osobowych

Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych lub innych podmiotów 
upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub 
w ramach sprawowania władzy publicznej. Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane 
w imieniu administratora danych osobowych, posiadających uprawnienia do ich przetwarzania.

Prawa osoby, której dane dotyczą

Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania od administratora danych osobowych: 

- dostępu do swoich danych osobowych,

- ich sprostowania,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

- przenoszenia danych jeżeli dane są przetwarzane w sposób zautomatyzowany,

- ograniczenia ich przetwarzania.

Żądanie realizacji wyżej wymienionych praw proszę przesłać w formie pisemnej do administratora danych 
osobowych (adres podany na wstępie, z dopiskiem „Ochrona danych osobowych”).

Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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