SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
Gmina Polczyn-Zdroj

Plac Wolnosci 3-4
78-320 Polczyn-Zdroj

reprezentowana przez
Burmistrza Polczyna-Zdroju !

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym o warto$ci zamdwienia nieprzekraczajacej progow
unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 22026 r. poz.793 ze zm.) — dalej Pzp na wykonywanie ustug *

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Miejskiego w Polczynie-Zdroju w latach 2027-2029

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej. Skladanie ofert nastepuje za posrednictwem
platformy zakupowejdostepnej pod adresem internetowym:

https://ezamowienia.gov.pl.:

Komunikacja: https://ezamowienia.gov.pl.;
adres Zamawiajacego e-PUAP: /umpz/skrytka

poczta elektroniczna: urzad@polczyn-zdroj.pl *

Nr postgpowania: GG.271.1.19.2026

Potczyn-Zdroj, dnia 6 listopada 2026 roku

" Poda¢ nazwe zamawiajgcego.
2 Wskaza¢ rodzaj zamawianego $wiadczenia: dostawa, ustuga lub robota budowlana.
3 Podac¢ adres internetowy narzedzia/ platformy na ktorej bedzie prowadzone postepowanie.



mailto:urzad@polczyn-zdroj.pl

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Polczyn-Zdradj
reprezentowana przez
Burmistrza Polczyna-Zdroju
Plac Wolnosci 3-4

78-320 Polczyn-Zdroj

tel.: 94/ 36 66100 ; fax.: 94/36 66105
NIP:  672-202-34-27; REGON: 330 920 860
Adres e-mail: urzad@polczyn-zdroj.pl

e-PUAP: /umpz/skrytka

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktorej
beda dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedurg:

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-37fa4755-e9ee-
4a7a-8ale-d50f081d8580

http://umig.polczynzdroj.ibip.pl/public/?id=229027

Godziny urzgdowania: pn. w godz. 07.15 - 16.15
wt.- czw. w godz. 07.15 - 15.15
pt. w godz. 07.15 - 14.15

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja
2016 r., str. 1; zwanym dalej "RODO") informujemy, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Potczyn-Zdrdj, Plac
Wolnosci 3-4, 78-320 Potczyn-Zdré;j *;

2) administrator wyznaczyl Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna si¢
kontaktowa¢ pod adresem e-mail: abi@polczyn-zdroj.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem nr GG.271.1.19.2026
o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu
podstawowego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktoérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

5) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

4 Wskaza¢ podmiot odpowiedzialny, czyli Zamawiajacego.
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6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

7)

8)

9)

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisanych ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
posiada Pani/Pan:

a)

b)

d)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie
administratora niewspotmiernie duzego wysitkku moze zosta¢ Pani/Pan
zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia);

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postegpowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego);,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a)

b)
c)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wilasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275

pkt 1 P.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia, zwang dalej "SWZ".
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. Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty bez mozliwosci prowadzenia

negocjacji.

. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progdw unijnych o jakich

mowa w art. 3 ustawy p.z.p., tj. kwoty 216.000 EUR co stanowi 930.960 PLN.

. Postepowanie prowadzone jest wytacznie w jezyku polskim. Postepowanie, ktorego dotyczy

niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: GG.271.1.19.2026 Wykonawcy zobowigzani sg
do powolywania si¢ na wyzej podane oznaczenie we wszelkichkontaktach z Zamawiajacym.

. Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania

zamOwienia.

. Do udzielenia przedmiotowego zamoéwienia publicznego stosuje si¢ nastepujgce przepisy

wykonawcze:

1) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415
z p6zn. zmianami);

2) Obwieszczenie Prezesa Urzgedu Zamowien Publicznych z dnia 8 grudnia 2025 r.
w sprawie aktualnych progdéw unijnych, ich réwnowartosci w ztotych, réwnowartosci
w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych lub konkursow
(M.P. z 2025 1. poz. 1247.),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postegpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452);

4) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2026 r.
poz. 85 ze zm.),

5) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2026 r. poz. 795 ze zm.);

6) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2026 1., poz. 558 ze zm.).

. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
. Zamawiajacy nie przewiduje zloZenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.

. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

0 Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylacznie

przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 p.z.p.

11. Wymagania zwigzane z realizacja zamowienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub

podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych wskazane przez

zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnos$ci

polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26.06.1974 r.

- Kodeks pracy (Dz.U. z 2026 r. poz. 1245 z pdzn. zmianami) obejmujg nastepujace rodzaje

czynnosci :

11.1. Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie
umowy o prac¢ przez wykonawce lub podwykonawce minimum 5 0s6b wykonujacych
czynnosci w zakresie przyjecia, sortowania, przemieszczania, dorgczania 1 wydawania
przesytek na potrzeby realizacji przedmiotu zamodwienia, a Ww szczegolnosci
wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamowienia dla miasta Potczyn-Zdro;.

12. Zamawiajacy nie okres$la dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem o0sob,

o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.




IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Polczynie-Zdroju w latach 2027-2029.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
2.1 Wymagania zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia:

1) Do zakresu przedmiotu zaméwienia nalezy zaliczy¢:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym 1 zagranicznym dla przesytek listowych o wadze
do 2000 g oraz paczek pocztowych do 10 kg w zakresie ich przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania.

b) przekazywanie zwrotow przesytek listowych nie dorgczonych, po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz zwrot potwierdzen
odbioru do siedziby Zamawiajacego.

2) Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢:

a) zwykle- przesylki nie rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykte priorytetowe- przesytki nie rejestrowane najszybszej kategorii i obrocie
krajowym i zagranicznym,

¢) polecone- przesyltki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

d) polecone priorytetowe- przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyje¢te za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

g) z zadeklarowang wartoscig - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesyltki
podanej przez nadawcg.

3) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ paczki pocztowe:

a) zwykte - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) z zadeklarowang wartoscig - przesytki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru,

e) nadawane na warunkach szczegdlnych.

4) Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju 1 za granicg (z uwzglednieniem migdzynarodowych przepisow
pocztowych), na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowej. Ze wzgledu na
znaczenie przesytek nadawanych przez Zamawiajacego oraz rolg jaka petni, Zamawiajacy
wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej miato moc dokumentu
urzedowego.

5) Wykonawca bedzie dorgczat do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesytki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyitki.




Doreczone potwierdzenie odbioru powinno zawieraé czytelng date 1 czytelny podpis
odbiorcy oraz date i podpis osoby dorgczajacej. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesyltki
(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytk¢ w terminie
7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w terminie Wykonawca sporzadza
powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie
terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz art.
44 Kodeksu postgpowania administracyjnego).

6) Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach w sposob trwaty i1 czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata, forme¢ zaptaty, okres$lajac jednoczes$nie rodzaj
przesyiki (polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru).

7) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do prawidlowego adresowania przesylek w sposéb czytelny
1 zgodny ze standardami okre§lonymi przez wykonawcg.

8) Zamawiajacy bedzie korzystal wytacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza
si¢ stosowania opakowan wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania
nadawanych przesytek, ani zmian w zakresie nadawcy przesylek. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwo$ci dotaczania przez zamawiajacego i
wykonawce, do opakowanych przesylek przekazanych przez Zamawiajacego,
jakichkolwiek przedmiotéw wptywajacych na wagg przesylki oraz cene ustugi.

9) Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym. Przesylki rejestrowane
(w tym paczki) nadawane bgda na podstawie rejestrow pocztowych wygenerowanych
przez program pocztowy Zamawiajacego. Ze wzgledu na znaczenie przesytek nadawczych
przez Zamawiajacego oraz rolg, jaka pelni Zamawiajacy, Zamawiajagcy wymaga, aby
potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej miatlo moc dokumentu urzedowego.

10) Przesytki rejestrowane nadawane beda na podstawie zestawienia ilo$ciowo
- wartosciowego nadanych przesytek.

11) Rejestry pocztowe sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy
1 Zamawiajgcego.

12) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i ewentualnie paczek
w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i1 uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie nadawat przesylki w stanie
uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowej 1 wagowej. Opakowanie przesytek
listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi sztywne
pudetko lub szary papier Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza w
sposob trwaly 1 czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata, jednoczes$nie
okreslajac rodzaj przesytki oraz pelng nazwg 1 adres zwrotny nadawcy.

13) Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych priorytetowych musza by¢ zapewnione
przez Wykonawcg.

14) Wykonawca powinien posiada¢ siedzibe w miejscowosci, w ktdrej miesci si¢
Zamawiajacy. Siedziba wykonawcy powinna by¢ czynna we wszystkie dni robocze, co
najmniej 5 dni w tygodniu. Jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy,
liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.

15) Wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ przesytki listowe krajowe przyjete do
pomieszczenia i dorgczenia:

a) w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz w 4 dni po dniu nadania w przypadku
przesyiki listowej najszybszej kategorii;




b) w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku
przesylki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii.

16) Reklamacje z tytulu nie wykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pdzniej niz 12 miesigcy od ich
nadania.

17) Termin rozpatrzenia reklamacji jest okresSlony w regulaminie $wiadczenia ushug
pocztowych 1 aktach wykonawczych

18) Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ushug pocztowych
chyba, ze nastgpito to w skutek sity wyzsze;j.

19) Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednie przepisy ustawy Prawo Pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji ushlugi
pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 z p6zn. zm.).

Art. 88 ustawy Prawo Pocztowe przewiduje odszkodowania z tytutu niewykonania lub

nienalezytego wykonania ustugi powszechne;.

20) W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych z podstawa rozliczen
beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

21) W przypadku przesytek, ktéore nie s3 rejestrowane - ilos¢ 1 waga przyjetych lub
zwroconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub
zwroconych przesylek, sporzadzona przez Zamawiajacego i potwierdzona przez placowke
Wykonawcy.

22) Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres trwania
umowy, z wyjatkiem:

a) zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe,

b) wymogéw wynikajacych z uregulowan prawnych w zakresie wustalenia lub
zatwierdzenia cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe, a takze okolicznosci powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie
publicznym,

c) obnizenia optat pocztowych dla ustug wynikajacych z aktualnego cennika lub
regulaminu Wykonawcy,

23) Wybrany Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ Zamawiajacemu wzOr umowy
(opracowany na podstawie Istotnych Postanowien Umowy), do ktérej zatacznik stanowié
bedzie obowigzujacy regulamin $wiadczenia uslug pocztowych wraz z obowigzujacymi
drukami oraz aktualny cennik ustug pocztowych.

24) Szczegotowy zakres zamoOwienia zostat okreslony w zalaczniku nr 1 do formularza oferty.
Pozostale warunki realizacji zamowienia zostaly okreslone w XXII SWZ | lIstotne
Postanowienia Umowy”.

25) llosci wskazane w formularzu cenowym — zatgcznik nr 1 do formularza oferty, sa
wielko$ciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru oferty
najkorzystniejszej. Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje
roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w zalaczniku.

2.2 Znak oplaty pocztowej

Zamawiajacy nie dopuszcza, aby Wykonawca $wiadczac ustugi w ramach niniejszego
postepowania umieszczat na przesytkach Zamawiajacego znaki oplaty pocztowej innego
operatora pocztowego.




2.3. Umowa z art. 35 Prawa pocztowego — umowa wykonawcy z operatorem wyznaczonym
W zwiagzku z faktem, ze Zamawiajacy bedzie nadawal min. przesytki terminowe zgodnie z
art.57 par. 5 pkt 2 KPA, art. 165 par. 2 (KPC), art. 83 par. 3 (Prawo o postgpowaniu przed
Sadami Administracyjnymi) oraz art.12 par. 6 pkt 2 (Ordynacji Podatkowej) - dot. nadania w
placowce pocztowej operatora wyznaczonego. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w
przypadku powierzenia realizacji zamowienia lub jego czgsci podwykonawcom, posiadat
dokumenty potwierdzajace posiadanie przez podwykonawce uprawnien do prowadzenia
dzialalnosci z zakresu §wiadczenia ustug pocztowych oraz umowe o wspoélpracy, o ktorej
mowa w art. 35 Prawa pocztowego.

2.4. Sledzenie przesylek

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udostepnit bezptatnie aplikacje do $ledzenia
statutow przesylek nadanych od momentu nadania do dorgczenia dla nizej wymienionych
rodzajow przesylek:

- przesylki listowe rejestrowane,

- paczki rejestrowane,

- przesylki listowe zagraniczne,

- paczki zagraniczne,

- przesylki listowe i1 paczki warto$ciowe.
W przypadku przesylek krajowych system $ledzenia przesylek powinien umozliwiaé
Sledzenie 1 doktadne okreslenie statutow przesylek poleconych i paczek pocztowych na
podstawie nadanego przez Wykonawce numeru.
Jednoczesnie Zamawiajacy wymaga by system ten umozliwial Zamawiajagcemu lub
adresatowi nadanej przez Zamawiajacego przesytki dostgp za posrednictwem wskazanej
przez Wykonawce strony internetowej do statusu przesytek okreslajacego terminy w tym:

- daty dzienne nadania,

- daty dzienne dorgczenia lub awizowania przesytki

- dane dotyczace placowki pocztowe] w ktdrej awizowana przesytka oczekuje na

odebranie.

2.5 Placowki pocztowe

Wymagana charakterystyka placowek wykonawcy:

1. Placéwka powinna posiada¢ utatwienia dla niepelnosprawnych w rozumieniu art. 62
Prawa Pocztowego.

2. W placowkach nie moze by¢ dzialalno$ci nie licujacych z powaga korespondencji np.
sprzedaz alkoholu,
papierosow, lombardy, sex-shopy, sklepy migsne, rybne, itp.

3. Placowka powinna mie¢ wydzielone stanowisko do nadawania 1 wydawania
korespondencji oraz powinna by¢ oznaczong przed wejsciem do lokalu w widocznym
miejscu — logo wykonawcy, informacja o miejscu odbioru przesytek, godzinach
urzedowania placowki, itp.

4. Obstuga Zamawiajagcego powinna odbywac si¢ wewnatrz lokalu, tak aby przy
nadawaniu/obiorze korespondencji pracownicy lub klienci Zamawiajacego nie byli
narazeni na zmienne warunki atmosferyczne.

2.6 Przesylki nadawane w Kpa, Kpk i Kpc.
Zamawiajacy w ramach zamowienia bedzie nadawal przesytki wymagajace zastosowania
przepisu art.57 par. 5 pkt 2 KPA, art. 165 par. 2 (KPC), art. 83 par. 3 (Prawo o postgpowaniu
przed Sadami Administracyjnymi) oraz art.12 par. 6 pkt 2 (Ordynacji Podatkowej) - dot.
nadania w placoOwce pocztowej operatora wyznaczonego.




Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze nie prowadzi statystyk ilosciowych dotyczacych
nadawanych do tej pory przesytek wymagajacych zastosowania w/w przepisOw i nie jest w
stanie okresli¢ ilosci korespondencji nadawanej w tym trybie w ciggu roku.

Zamawiajacy nie bedzie wydzielat do osobnego nadania przesylek wymagajace zastosowania
W/W przepisow.

Wydzielanie przesylek wigze si¢ z dodatkowymi kosztami po stronie Zamawiajacego,
ktorych nie jest w stanie okresli¢ bez zapoznania si¢ ze szczegétowymi zasadami jakie sg
zwigzane z procedurg wydzielenia przesytek u poszczegolnych Wykonawcow.

2.7 Termin doreczania przesylek
Zamawiajacy informuje, ze jako przesylki najszybszej kategorii (priorytetowe) nalezy
rozumie¢ przesytki dorgczane w deklarowanym terminie D+2 (gdzie D oznacza dzien
nadania przesytki do godz. 15:00 w dniu roboczym), a przesylki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii to przesytki dor¢czane w deklarowanym terminie D+4 (gdzie D
oznacza dzien nadania przesytki do godz. 15:00 w dni robocze).

2.8 Brak zgody na umieszczanie przesylek Zamawiajacego w innych kopertach.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, aby $wiadczac ustugi w ramach niniejszego
postepowania Wykonawca umieszczal przesytki Zamawiajacego w innych kopertach, w tym
zawierajacych inne nadruki niz Zamawiajacego lub nadawal przesytki Zamawiajacego jako
nadawca w imieniu 1 na rzecz Zamawiajacego w wyniku czego na dowodzie nadania bedzie
figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

2.9 Elektroniczny program do nadawania przesylek
Wykonawca udostepni Zamawiajagcemu aplikacje do adresowania przesytek z mozliwoscia
wydruku adreséw na kopertach bezposrednio z aplikacji oraz zsynchronizowanego z
systemem S$ledzenia przesytek. Wykonawca przeszkoli zespot pracownikéw Zamawiajacego.

3. Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:

gléwny przedmiot:
kod CPV: 64110000-0 - nazwa: Ustlugi pocztowe

dodatkowe przedmioty:
kod CPV: 64112000-4 - nazwa: Ustugi pocztowe dotyczace listow
kod CPV: 64113000-1 - nazwa: Ustugi pocztowe dotyczace paczek

4. Zamawiajacy nie dopuszcza podzialu zamoOwienia na czeSci oraz skladania ofert
cze$ciowych °.
Zamawiajacy, dzialajac na podstawie art. 91 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych, informuje, Ze nie dokonat podzialu niniejszego zamowienia
na cze$ci 1 nie dopuszcza skladania ofert czesciowych. Decyzja ta podyktowana jest
obiektywnymi przyczynami natury technicznej, technologicznej, organizacyjnej oraz
potrzeba zapewnienia nalezytej koordynacji 1 cigglosci realizacji zamowienia.

5 Wzér opracowany przy zatozeniu braku ofert cze$ciowych. W przypadku dopuszczenia ofert czgsciowych nalezy podaé informacje o jakich
stanowi art. 281 ust. 2 pkt 415 p.z.p.




Glowne powody niedokonania podziatu zamodwienia to:

1. Integralnos¢ procesu logistycznego i technologicznego:
Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym stanowig jednolity, nierozerwalny
proces logistyczny obejmujacy przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie
przesytek w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe. Sztuczny podzial zamdwienia (np. na
przesytki listowe i paczkowe lub wedlug kryterium geograficznego) doprowadzitby do
koniecznosci korzystania z ustug roznych operatorow w tym samym czasie.

2. Nadmierne trudnosci organizacyjne i techniczne:
Wydzielenie czgsci zmusitloby Zamawiajacego do wdrozenia i obstugi kilku odrebnych
systemOw nadawczych oraz generowania oddzielnych ksigzek nadawczych i zestawien
elektronicznych dla kazdego z operatoréw. Stwarzaloby to istotne ryzyko btedow przy
segregacji korespondencji przez pracownikow Zamawiajacego przed jej przekazaniem
kurierom.

3. Zagrozenie dla terminowosci i cigglosci obrotu prawnego:
Zamawiajacy nadaje korespondencje¢ o charakterze urzedowym, procesowym i
administracyjnym, w przypadku ktorej kluczowe znaczenie ma data nadania oraz
skuteczno$¢ doreczenia (w tym procedury zwrotu 1 awizowania). Powierzenie tych zadan
kilku podmiotom generuje wysokie ryzyko braku spdjnosci w terminach odbioru przesytek,
co zagraza ciaglo$ci dziatania jednostki i zachowaniu termindéw ustawowych.

4. Nadmierne koszty ekonomiczne:
Podzial zamowienia uniemozliwilby uzyskanie korzystnych rabatéw ilo§ciowych
(wolumenowych), co w konsekwencji doprowadzitoby do nieuzasadnionego wzrostu
facznych kosztow obstugi korespondencji 1 naruszenia zasady efektywnosci wydatkowania
srodkow publicznych.

Majac na uwadze powyzsze, realizacja zamoOwienia przez jednego wykonawce jest
niezbedna dla zapewnienia prawidtowego, bezpiecznego 1 terminowego wykonywania
ustug, a potencjalny podzial zamowienia na czgsci nidstby za soba powazne ryzyko
nieprawidlowej realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych ©.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 71 8 7.
Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. pkt. 7
ustawy Pzp do 50% wartosci udzielonego zamowienia w zakresie wykonania ustug
polegajacych na powtorzeniu podobnych uslug, ktore sa zgodne z przedmiotem
zamoOwienia.

Wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia Wykonawca jest zobowigzany ujac
w cenie ofertowe;.
Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcow, chyba Ze zajdzie taka
potrzeba.

Wykonawca musi posiada¢ srodki finansowe umozliwiajace realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia bez wyplacania zaliczek przez Zamawiajgcego.

10. Termin ptatnosci faktur:

Patrz: jak w Istotnych postanowieniach umowy.

11. Wymagania stawiane Wykonawcy:

8 Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert wariantowych nalezy poda¢ informacje zgodnie z wymaganiami wskazanymi w art. 281 ust.
2 pkt 6.

7 Wz6r dokumentu opracowany przy zatozeniu nie przewidzenia tego rodzaju zaméwien w przysztosci. Jezeli zamawiajacy zamierza skorzystaé z
tych instrumentow w SWZ (dotyczy art. 214 ust. 1 pkt 7 p.z.p.) nalezy opisa¢ okoliczno$ci uprawniajace do skorzystania z takiego zamowienia.
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- Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢ §wiadczonych ustug, zgodnos¢ z warunkami
technicznymi i jako$ciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia,
- Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzah umowy,
- Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

V. WIZJA LOKALNA ?

Nie dotyczy

VI. PODWYKONAWSTWO °

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia podwykonawcom roéznych czesci
(zakresow) zamoOwienia w zaleznosci od woli Wykonawcow. Za prace podwykonawcow
Wykonawca odpowiada jak za wlasne.

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych cze$ci zamowienia 0.

3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czgsci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie cz¢éci zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podal (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych

podwykonawcow !l

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamowienia wynosi: od 01.01.2027 r. do 31.12.2029 r. 2

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU !*

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
na zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spelniaja okreSlone przez
Zamawiajacego warunki udzialu w postgpowaniu.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym ':
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

8 Wprowadzono wymog odbycia wizji lokalnej lub zapoznania si¢ z dokumentacjg, ktéra nie jest zamieszczona na stronie prowadzonego
postepowania. W takim przypadku ztozenie oferty bez odbycia wizji lub zapoznania si¢ z dokumentami skutkuje odrzuceniem oferty na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 18 p.z.p. W przypadku nie wprowadzania wymogu odbycia wizji mozna nie poda¢ informacji na jej temat badz
wskaza¢ wyraznie, ze nie przewiduje si¢ przeprowadzenia wizji.

9 To nie jest obligatoryjny element SWZ ale potrzeba jego wprowadzenia wynika z art. 462 p.z.p. Wykonawcy winni zna¢ oczekiwania
zamawiajacego w tym zakresie juz na etapie poprzedzajacym sktadanie ofert.

10 Zgodnie z art. 281 ust. 2 pkt 15 p.z.p. w SWZ nalezy wprowadzi¢ informacje o obowigzku osobistego wykonania kluczowych zadan w ramach
zamoOwienia. Brak takiego obowigzku moze by¢ zaakcentowany poprzez wyrazne wskazanie, iz nie przewiduje si¢ tego rodzaju ograniczenia.

" Zgodnie z art. 462 ust. 2 p.z.p. zamawiajacy jest uprawniony do wymagania wskazania w ofercie podwykonawcow, o ile na tym etapie
wykonawca dysponuje taka wiedza.

"2 Okresli¢ w dniach, tygodnia, miesigcach, latach od dnia zawarcia umowy, badz poprzez wskazanie koncowej daty obowigzywania umowy.
Zgodnie z art. 436 p.z.p. zasada jest wskazanie terminu w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty wykonania umowy
jest uzasadnione obiektywna przyczyna.

'3 Fakultatywny element SWZ wprowadzany tylko w tych postepowaniach, w ktorych stawiane sa warunki udzialu w rozumieniu art. 57 pkt 2
p-z.p.

4 Zgodnie z art. 113 p.z.p. zamawiajacy jest uprawniony do wymagania, aby wykonawcy prowadzacy dziatalno$é gospodarcza lub zawodowsa
byli wpisani do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych prowadzonych w kraju, w ktorym maja siedzibg lub miejsce zamieszkania.
Wymoég moze by¢ postawiony, gdy tego rodzaju ograniczenia wynikaja z przepisow dotyczacych danego rodzaju dziatalnosci.




2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow '°:
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy posiadali uprawienia do wykonywania
dzialalnos$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 558,
Z p0Zn. zmianami).
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4)  zdolnosci technicznej lub zawodowe;j '°:
4.1. Wykonawca posiada lub zapewni o mozliwosci dysponowania nastepujaca kadrg
techniczna:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4.2. Wykonawca posiada wiedzg i doswiadczenie
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4.3. Wykonawca posiada potencjal techniczny
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej -
dopuszcza taczne spetnianie warunku przez Wykonawcow 7.

4. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnos$ci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow, w
szczegbdlno$ci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamoOwienia.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku do
ktorych zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:
1) wart. 108 ust. 1Pzp. '8;
2) wart. 109 ust. 1'” pkt. 1, 4, 5, 7 Pzp., tj.:

a) ktory naruszyl obowiazki dotyczace platnosci podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w
art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed

'S Warunek dotyczy sytuacji, gdy dla realizacji zamoéwienia konieczne jest posiadanie zezwolenia, licencji, koncesji lub wpis do
odpowiedniego rejestru (art. 114 p.z.p.)

® W tym pkt mozna stawia¢ wymagania dotyczace niezbednego wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia, potencjatu
technicznego wykonawcy lub osob skierowanych przez wykonawcg do realizacji zamdwienia, umozliwiajace realizacj¢ zamdwienia na
odpowiednim poziomie jakosci (art. 116 ust. 1 p.z.p.).

7 Zgodnie z art. 117 ust. 1 p.z.p. zamawiajacy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spehiania przez wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamowienia i jest
proporcjonalne. W przygotowanym wzorze nie wprowadzono tego rodzaju regulacji.

'8 Przepis okresla obligatoryjne podstawy wykluczenia.

'® Fakultatywne przestanki wykluczenia. Zgodnie z art. 109 ust. 1 p.z.p. zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce z powodéw opisanych w tym
przepisie, o ile do tresci ogloszenia lub dokumentow zamoéwienia (np. SWZ) wprowadzi poszczegdlne przestanki. W wzorze skorzystano z
podstaw okreslonych w art. 109 ust. 1 pkt4, 5, 7 p.z.p.




uptywem terminu sktadania ofert dokonat platnosci naleznych podatkow, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

b) w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnosé
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury;

¢) ktoéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegbdlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dzialania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat
zamOwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocag stosownych
dowodow;

d) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonal lub nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajagce z wcze$niejszej umowy w sprawie zamodwienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzilo do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastgpczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 roku
o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

3.1. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego tj.:

Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego
na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w  rozporzgdzeniu  765/2006 i
rozporzgdzeniu  269/2014 albo wpisana na liste Ilub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajqcej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkqg dominujgcq w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony




w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedgcy takq jednostkq dominujgcq od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajqcej o zastosowaniusrodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wymienionych w pkt 3
Wykonawca sklada nast¢pujace podmiotowe srodki dowodowe:

4.1. oSwiadczenie wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu w zwigazku z
przeslankami wymienionymi w art. 7 ust.1 ww. ustawy — zgodnie z zal. nr 7 do
SWZ;

X. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania - zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 i nr 3 do SWZ?';

2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w
postepowaniu.

3. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkoéw
dowodowych?!, jezeli wymagat ich zloZenia w ogloszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach
zamoOwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

4. Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

1) Os$wiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2025 r., poz. 1714 ze
zm.), z innym wykonawca, ktory zlozyl odr¢bna oferte, ofert¢ czeSciowa lub
wniosek o dopuszczenie do udzialu w post¢powaniu, albo oSwiadczenia o
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czeSciowej lub
wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu niezaleznie od innego
wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitalowej - zalgcznik nr 5 do SWZ;

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o DzialalnoSci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesiace przed jej zlozeniem, jezeli odr¢bne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

20 O¢wiadczenie sktadane zgodnie z art. 273 ust. 1 p.z.p., ktéry brzmi ,,W trybie podstawowym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1,
wykonawca dofacza do oferty sktadanej w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu.”.

21 Zgodnie z definicjg zawartg w art. 7 pkt 17 p.z.p. przez podmiotowe $rodki dowodowe nalezy rozumie¢ $rodki stuzace potwierdzeniu braku
podstaw wykluczenia, spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub kryteridow selekcji, z wyjatkiem o$wiadczenia, o ktorym mowa w art.
125 ust. 1 p.z.p.




3) Oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z oplacaniem podatkow, oplat oraz
skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne, lub zaswiadczenia, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) Potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, w
szczegolnosci koncesje, zezwolenia lub licencje - wpis do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z
2026 r. poz. 558, z p6zn. zm.),

5) Oswiadczenie, iz Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doSwiadczenie,

6) OsSwiadczenie, iz Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

7) OsSwiadczenie, iz Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie zamowienia.

5. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast zaswiadczenia  wlasciwego  naczelnika urzedu  skarbowego
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw i optat, zaswiadczenia
albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, lub odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej — sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a) nie naruszyl obowigzkow dotyczacych ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadiosci, jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawarl uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie
jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury.

6. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed ich ztozeniem.

7. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 5, lub gdy dokumenty te nie odnoszg si¢ do wszystkich
przypadkow, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 1,214, art. 109 ust. 1 pkt. 1,2 lit. a1 b
oraz pkt 3 ustawy, zastepuje si¢ je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem
zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sob
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczy¢,
ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania nie ma przepisOw o oswiadczeniu pod przysigga, zloZzone przed organem
sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy.
Przepis ust. 2 stosuje sie¢.

8. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych 1 ogolnodostepnych baz danych, w
szczegllnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o




10.

XI.

informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujagcych zadania publiczne, o ile
wykonawca wskazat w os$wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 PZp dane
umozliwiajace dostep do tych srodkow;
2) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest o$wiadczenie, ktérego tre$¢ odpowiada
zakresowi o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych §rodkow dowodowych, ktore
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te §rodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢
1 aktualnos$¢.
W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejsza SWZ do oswiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i1 Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW 22

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu polega¢ na
zdolno$ciach technicznych lub zawodowych podmiotow udostepniajacych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych do$wiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na
zdolno$ciach podmiotow udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja Swiadczenie
do realizacji ktorego te zdolno$ci s3 wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych
zasoby, sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udost¢pniajgcego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamoéwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw?’. Wzor oéwiadczenia stanowi
zalacznik nr 4 do SWZ.

Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostgpniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spelniania
warunkoéw udziatu w postgpowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzglegdem wykonawcy.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu udostgpniajacego zasoby nie
potwierdzaja spelniania przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodza
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w
terminie okreslonym przez zamawiajacego zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazat, Ze samodzielnie spetnia warunki udzialu w postgpowaniu 4,

22 7Zapisy dostosowane do wzoru SWZ wynikaja z przepiséw art. 118 — 123 p.z.p.
2 Zgodnie z art. 118 ust. 3 p.z.p.
24 Zgodnie z art. 122 p.z.p.




UWAGA: Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na
zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert
nie polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby?.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa w Rozdziale
X ust. 1 SWZ, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio speilnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby, zgodnie
z katalogiem dokumentéw okreslonych w Rozdziale X SWZ 26,

XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O

UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

2.

. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku

Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo
winno by¢ zalaczone do oferty.
W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
o$wiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu
w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcoéw wykazuje spelnianie warunkow udziatu w
postepowaniu.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia dotaczaja do oferty
o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty budowlane/dostawy/ustugi 2’ wykonaja
poszczegblni wykonawcy.
Oswiadczenia 1 dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postgpowania
sktada kazdy z Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o0 zamdwienie.

XIII. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia i w konkursie, w tym sktadanie ofert,

wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen mig¢dzy zamawiajacym a wykonawca, z
uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie p.z.p., odbywa si¢ przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej. Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ Srodki
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2024 r., poz. 1513 ze zm.)

. Oferte, oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe $srodki dowodowe,

petnomocnictwa, zobowiazanie podmiotu udostgpniajacego zasoby sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w ogolnie dostgpnych formatach danych, w szczegdlno$ci w formatach .txt,
1tf, .pdf, .doc, .docx, .odt.

2 Zgodnie z art. 123 p.z.p.
2 Zgodnie z art. 125 ust. 5 p.z.p.
27'W zaleznosci od tego co jest przedmiotem postepowania.




Oferte, a takze oSwiadczenie o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ sklada sie, pod
rygorem niewaznos$ci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Komunikacja migdzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-
zamoOwienia, ktora jest dostgpna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl; lub opcjonalnie za
pomoca ePUAP https://epuap.gov.pl/wps/portal - adres Zamawiajacego e-PUAP:
/umpz/skrytka oraz poczty elektronicznej: urzad@polczyn-zdroj.pl.

4. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
1) w zakresie proceduralnym:
- Ireneusz Otfinowski — Inspektor ds. zamowien publicznych, tel. 94/ 36 66 125;
2) w zakresie merytorycznym i finansowym:
- Arleta Stachowiak — Kierownik Administracji, tel. 94/ 36 66 117
e-mail: administracja@polczyn-zdroj.pl
5. W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawcy powinni postugiwac sie
numerem przedmiotowego postepowania.
6. Postepowanie o udzielenie zamdowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
7. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego komunikacja migdzy Zamawiajacym
a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-zaméwienia, ktora jest dostgpna pod
adresem https://ezamowienia.gov.pl.

8. Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.
9. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy
bezposrednio do widoku postepowania na  Platformie  e-Zamowienia):

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-37fa4755-e9ee-4a7a-8ale-
d50f081d8580
oraz
BIP Zamawiajacego: http://umig.polczynzdroj.ibip.pl/public/?id=229027

Postgpowanie mozna wyszuka¢ rowniez ze strony glownej Platformy e-Zamowienia(przycisk
,»Przegladaj postgpowania/konkursy”).

10. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamodwienia:
Identyfikator post¢powania: ocds-148610-37fa4755-e9ee-4a7a-8ale-dS0f081d8580

11. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamodwienia.
Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont  podmiotow oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostepny
na stronie internetowe] https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w
zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

12. Przegladanie 1 pobieranie publicznej treSci dokumentacji postgpowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

13. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)
musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych.
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14. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych i przekazuje si¢ jako zatgczniki.

15. W przypadku formatéw, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie
beda mialy bezposredniego zastosowania.

16. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych,
przekazywane w postepowaniu sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;j:

a. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zatacznik), lub

b. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci
wFormularza do komunikacji”).

17. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu S$rodkdw komunikacji
elektronicznej,  zawieraja  informacje  stanowigce tajemnice¢  przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2026 r., poz. 85 ze zm.) wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowiacy tajemnice
przedsigbiorstwa”.

18. Komunikacja w postgpowaniu, z wylaczeniem skladania ofert/wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w  postgpowaniu, odbywa si¢ droga elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostgpnych w zakladce , Formularze”
(,,Formularze do komunikacji”’). Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa si¢
w szczegbOlnosci przekazywanie wezwan 1 zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja rowniez dotaczenie zatacznika do
przesyltanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zalacznik). W przypadku zatacznikow, ktore sa
zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentoéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspodlnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia/podmiotu
udostegpniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewngtrznym.

W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny, wewngtrzny) dodaje si¢ do
przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewngtrzny).

19. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie
wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania si¢
na Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzacych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamdwienia wystarczajace jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e- Zamowienia.

20. Wszystkie wystane i1 odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne s3
po zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

21. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za  posrednictwem , Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesylanych jako zataczniki
do jednego formularza).




22. Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamoéwienia.

23. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamowienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostgpnego pod
numerem telefonu (32) 77 88 999 lub droga elektroniczng poprzez formularz  udostepniony
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.plw zaktadce ,,Zglo$ problem”.

24. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacj¢ Wykonawcy i

Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail: urzad@polczyn-zdroj.pl (nie
dotyczy sktadania ofert).

XIV.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE
DOTYCZACE SKEADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci SWZ.

3. Oferte sktada si¢ na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 do SWZ.
Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) o$wiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ;

2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktorym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ (jezelidotyczy);
dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pelnomocnictwa
(jezeli dotyczy);

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.
W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
innego wlasciwego rejestru.

5. Wykonawca moze takze przygotowaé ofert¢ przy pomocy interaktywnego ,,Formularza
ofertowego” udostepnionego przez Zamawiajagcego na Platformie e-Zamodwienia i
zamieszczonego w podgladzie postgpowania w zakladce ,,Informacje podstawowe”.

6. Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypehij” widocznego pod ,,Formularzem
ofertowym” zobowiazany jest do zweryfikowania poprawno$ci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupelnienia pozostatych informacji dotyczacych
wykonawcy/wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

7. Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera  uzytkownika, uzupetnié pozostatymi danymi wymaganymi przez
Zamawiajacego 1 ponownie zapisa¢é na dysku komputera uzytkownika oraz podpisaé
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7. Uwaga! Nie nalezy
zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platform¢ e-Zamodwienia.

Zapisany ,,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat.
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. Wykonawca skfada ofert¢ za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
»ZY0z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie
dokumentéw elektronicznych, w ktéorym znajduja si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i
,upus¢”) stuzace do dodawania plikow.

. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i1 uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w
pierwszym polu (,,Wypehiony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zalaczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki
stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

10. Jezeli wraz z oferta skladane sa dokumenty zawierajace tajemnic¢ przedsigbiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w
nazwie pliku ,,.Dokument stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”. Zarowno zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa jak 1 uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zataczniki 1 inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”.
11. Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym rowniez
jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza
nalezy zalaczy¢ w polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.
Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z oferta, ktore sa zgodne z
ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentoéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamodwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W
zalezno$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny, wewngtrzny) w polu ,,Zalaczniki 1
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku przekazywania dokumentu
elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

12. System sprawdza, czy zlozone pliki sg podpisane i1 automatycznie je szyfruje, jednoczesnie

informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje si¢

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) 1 Elektronicznym Potwierdzeniu

Odebrania (EPO). EPP i EPO dostgpne sa dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce

,,Oferty/Wnioski”.

13. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

14. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje ofert¢ w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

15.Maksymalny taczny rozmiar plikow stanowiacych ofert¢ lub sktadanych wraz z ofertg to

250 MB.




XV.SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wykonawca podaje cen¢ uwzgledniajagc wszystkie koszty za realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 1 do
SWZ. Wykonawca podaje w ofercie jedng cen¢ za odpowiednie sktadniki zamowienia. Cena
musi zosta¢ podana w ztotych polskich z doktadnos¢ do dwdch miejsc po przecinku.

Cena ofertowa brutto musi uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz istotnymi postanowieniami
umowy okre§lonymi w niniejszej SWZ. tj. uwzgledniajace caty zakres przedmiotu
zamoOwienia, przyjete technologi¢ jak réwniez ewentualne ryzyko wynikajace z
okolicznosci, ktére mozna byto przewidzie¢ w terminie opracowywania oferty do czasu jej
ztozenia w tym réwniez wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu tego zamowienia.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji i
wyczerpujaca wszelkie nalezno$ci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoéwienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia oferty oraz prowadzenia rozliczen z
Wykonawca w walutach obcych.

Cena podlega waloryzacji w trakcie trwania zamowienia. Cena za poszczegélne pozycje
jednostkowe moze by¢ waloryzowana o wskaznik wzrostu cen towarow 1 ushug
konsumpcyjnych ogloszonych przez prezesa GUS za ostatni kwartal poprzedzajacy
waloryzacj¢. Waloryzacja bedzie mogta zosta¢ dokonana nie wcze$niej niz po uplywie
szesciu miesiecy od daty podpisania umowy i nie czgéciej niz raz na sze$¢ miesigcy.
Wszelkie zmiany zwigzane z waloryzacja ceny wymagaja formy pisemnej i nastepuja w
drodze zawarcia aneksu do umowy.

. Wykonawca podaje w ofercie jedna cen¢ za odpowiednie skladniki zaméwienia. Cena musi

zosta¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

. Ceng oferty nalezy okresli¢ z nalezyta staranno$cig, na podstawie przedmiotu zamdwienia

z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja zadania wynikajgcych
z zakresu ustugi, niezbednych do wykonania zadania i1 doliczy¢ do powstalej kwoty inne
sktadniki wptywajace na ostateczng cene.

. Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu

uja¢ w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacj¢ zamowienia byla cena
catosciowa. Pozniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie beda
przyjmowane przez Zamawiajacego do wiadomosci. Proponowana cena taczna powinna by¢
podana w wysokosci ostatecznej, tak aby Zamawiajacy nie musiat juz dokonywaé Zadnych
obliczen, przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia. Zamawiajacy zgodnie z art. 87 ust. 2
ustawy poprawia omytki w ofercie.

XVL.WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM 28

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

—2 Wymaganie wadium nie jest obowigzkowe (art. 97 ust. 1 p.z.p.)




XVII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni?’. Bieg terminu zwiazania oferty
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertag wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania
oferta zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie
terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o
wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XVIIL SPOSOB I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem Platformy e-zamowienia, ktdra jest dostgpna pod
adresem https://ezamowienia.gov.pl, do dnia 20.11.2026 r. do godziny 10:00.

2. O terminie ztozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na platformie
zakupowe;j.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 20.11.2026 r. o godz. 10.30.

4. Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢é na sfinansowanie
zamoOwienia.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o *°:

1) nazwach albo imionach i1 nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnoséci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIX.OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastg¢pujacymi
kryteriami oceny ofert:

Znaczenie procentowe

Lp. Kryterium Kryterium
1. Cena (C) 60 %
Nieodplatna mozliwos¢
2. elektronicznego monitorowania 20 %

przesylek rejestrowanych (M)
Gwarantowany termin w dniach

zwrotu do nadawcy przesyitki
pocztowej awizowanej, niepodjete] w 20 %
terminie (T)

2% Maksymalny termin zwigzania oferta zgodnie z art. 307 ust. 1 p.z.p. Zgodnie z przywolanym przepisem termin okresla si¢ poprzez wskazanie
daty w dokumentach zamowienia.
30 Zgodnie z art. 222 ust. 5 p.z.p.
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2. W kryterium ,,Cena" kazda z ofert niepodlegajacych odrzuceniu bedzie punktowana poprzez
porownanie tgcznej ceny brutto oferty badanej do tacznej ceny brutto najnizszej ze wszystkich
ocenianych ofert wedlug nastepujacego wzoru:

C=(Cn:Cb)x 60 pkt
gdzie:
C - llo$¢ punktow przyznanych badanej ofercie
Cn -najnizsza cena brutto oferty sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie
Cb - cena brutto badanej oferty

3. Zamawiajacy w kryterium "Nieodptatna mozliwos¢ elektronicznego monitorowania
przesytek rejestrowanych" — M, przyzna 20 punktéow w przypadku, gdy Wykonawca zapewni
w ramach realizacji niniejszego zamowienia mozliwo$¢ bezplatnego elektronicznego
monitorowania przesytek rejestrowanych. Brak takiej mozliwosci oznacza nieprzyznanie
punktéw w ramach tego kryterium (0 pkt).

4. Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty w kryterium "Gwarantowany termin w dniach
zwrotu do nadawcy przesylki pocztowej awizowanej, niepodjetej w terminie przez adresata"
— T, w nastgpujacy sposob:

- gwarancja terminu na maksymalnym dopuszczalnym poziomie: 14 dni roboczych od
ostatniego dnia awizowania - 0 pkt

- gwarancja terminu 13 dni roboczych - 2 pkt

- gwarancja terminu 12 dni roboczych - 4 pkt

- gwarancja terminu 11 dni roboczych - 6 pkt

- gwarancja terminu 10 dni roboczych - 8 pkt

- gwarancja terminu 9 dni roboczych - 10 pkt

- gwarancja terminu 8 dni roboczych - 12pkt

- gwarancja terminu 7 dni roboczych - 14 pkt

- gwarancja terminu 6 dni roboczych - 16pkt

- gwarancja terminu 5 dni roboczych - 18 pkt

- gwarancja terminu 4 dni roboczych i mniej - 20 pkt

5. Zamawiajacy jako najkorzystniejsza uzna ofert¢ Wykonawcy, ktéra przedstawiaé¢ bedzie
najkorzystniejszy (najwyzszy) bilans kryteriow oceny ofert okreslonych w niniejszej
specyfikacji wyliczonych zgodne ze wzorem:

O =C+M+T
gdzie:

O - Ilo$¢ punktow przyznanych badanej ofercie

C - Ilo$¢ punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,Cena"

M - Ilo$¢ punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,Nieodptatna mozliwos¢
elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych "

T - [lo§¢ punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,Gwarantowany termin w dniach
zwrotu do Nadawcy przesytki pocztowe] awizowanej, niepodjetej w terminie przez
adresata "




6. Wszystkie obliczenia punktow dokonywane beda z dokladnoscia do dwodch miejsc po
przecinku.

7. Jezeli nie bgdzie mozna dokona¢ wyboru oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia¢ bedzie taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
wybierze sposrdd tych ofert, oferte z nizszym rabatem.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, jezeliw  postgpowaniu o udzielenie = zamoéwienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany przed
podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli
jego wniesienie byto wymagane) w wysokosci 1 formie okreslonej w Rozdziale XXI SWZ.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem
umowy W sprawie zamoOwienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

5. Wykonawca bgdzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

1. Postanowienia oraz zobowigzania przyjete przez wykonawce poprzez zlozenie oferty
odpowiadajace; SWZ, a takze wybor tak skonstruowanej oferty przez Zamawiajacego
stanowig integralng cz¢$¢ umowy na ustugi pocztowe.

2. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce na rzecz zamawiajacego ustug
pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu 1 dorgczaniu w obrocie
krajowym pocztowych zagranicznym przesylek pocztowych (listowych i paczek pocztowych)
1 ich ewentualnych zwrotow (dalej zwanych ,,przesytkami”). Ustugi bedace przedmiotem
umowy beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, w
szczegblnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 558
z p6zn. zmianami) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.




9.

. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy wraz z oferta Wykonawcy z dnia ............... 2026 r.,

stanowi integralng cz¢$¢ umowy.

. Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy w siedzibie

Wykonawcy.

. Za moment odbioru przesytki uwaza si¢ chwilg przyjecia przez Wykonawce przesytki do

przemieszczania i dor¢czania, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwile wydania
Zamawiajacemu dowodu przyjecia przesytki przez Wykonawce.

. Nadanie przez Wykonawcg przesytek objetych przedmiotem umowy odbywaé si¢ bedzie w

dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesuniecia
nadania przesylek w przypadku uzasadnionych zastrzezen i braku mozliwosci ich wyjasnienia
z Zamawiajacym.

. Odbiodr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez

Wykonawce pieczecig, podpisem 1 datg na zestawieniu przesylek przekazanych do
przemieszczania, potwierdzajacych ilos¢ i rodzaj przesytek.

. Maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy wynosi

brutto ....occeevieeiieienne 7zt (stlownie ZIotyCh: ....ccccoooiiiiiiiii ),
zgodnie z oferta Wykonawcy zdnia ....................oon 2026 1.

Laczna maksymalna warto§¢ kar umownych nie moze przekroczyé 20% catoSciowego
wynagrodzenia Wykonawcy.

10. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej iloSci przesytek

pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie Wykonawcy. Inne nie
wymienione w formularzu cenowym ustugi beda optacane zgodnie z cennikami Wykonawcy i
warunkami cenowymi obowigzujacymi w dniu realizacji ustugi.

11. Miesigczna nalezno$¢ za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniata

wynagrodzenie wykonawcy wynikajace z ilo$ci nadanych i zwrdconych w danym miesigcu
przesytek.

12. Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od dnia jej

doreczenia Zamawiajacemu. Nalezno$ci wynikajace z faktury platne beda przelewem na
rachunek bankowy wskazany na fakturze. Zamawiajacego zobowigzuje si¢ do wskazania w
tytule przelewu numeru zawartej umowy oraz numeru faktury.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami faktura podlega obowiazkowi wystawienia przy
uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), Wykonawca zobowigzany jest do jej
wystawienia 1 udostgpnienia Zamawiajagcemu za posrednictwem tego systemu. Za dzien
doreczenia faktury uznaje si¢ dzien jej otrzymania przez Zamawiajgcego za posrednictwem
KSeF, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

13. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwotg wplaty.

Za opdznienie zaplaty faktury Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty na rzecz Wykonawcy
odsetek w wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwtoki.

14. Zamawiajacemu przyshuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku:

a. likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania przedsiebiorstwa wykonawcy;

b. niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminow;

c. wykonywania przez wykonawce przedmiotu umowy wadliwie 1 zaniechania zmiany
sposobu jego wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez zamawiajacego terminu
na dokonanie zmiany.

15. Odstgpienie od umowy powinno nastagpi¢ pod rygorem niewaznosci na pi§mie i zawierac

uzasadnienie. Zamawiajacy zobowigzany jest zaplaci¢ Wykonawcy kar¢ umowng w
wysokosci 1000,00 zt w przypadku odstgpienia od umowy albo jej rozwigzania przez
ktorgkolwiek ze stron z winy Zamawiajacego oraz Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢




Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 1000,00 zt w przypadku odstgpienia od umowy
albo jej rozwigzania przez ktorakolwiek ze stron z winy Wykonawcy.

16. Wszystkie postanowienia zawarte w SWZ z dnia 6 listopada.2026 r. sg wigzace dla stron
umowy.

17. Ewentualne spory mogace wynikng¢ w zwiazku z realizacja niniejszej umowy Strony beda
rozstrzyga¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygac je bedzie sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

18. Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy
s3:

1) ze strony Zamawiajacego: Arleta Stachowiak — Kierownik Administracji,

tel. (94) 36 66 117, fax. (94) 36 66 105,
2) ze strony WyKonawcy: ..........ccceeeueeee (7<) DS fax. oo e-
mail: ..o

19. Integralng cze¢$¢ umowy stanowig: SWZ z dnia 6 listopada.2026 r. oraz Oferta Wykonawcy z
dnia ...l 2026 1.

20. Zgodnie z art. 144 ust 1 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania
istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treSci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

21. Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia tre$ci umowy, wymagaja aneksu sporzadzonego z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

22. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian do umowy pod
nastepujgcymi warunkami:

1) Zamawiajacy dopuszcza zmiang¢ postanowien umowy w zakresie cen jednostkowych
wylacznie w przypadku zmiany zwigzane] z wymogami wynikajgcymi z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze okoliczno$ci powodujacych, iz zmiana ww. cen
lezy w interesie publicznym;

2) zmiana wynagrodzenia za realizacj¢ przedmiotu umowy moze nastgpi¢ w przypadku
zmiany stawki VAT, wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za pracg, zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu albo
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - jezeli zmiany te beda
mialy wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.*

2)*** zmiana wynagrodzenia lub catkowitej wartosci umowy moze nastgpi¢ w przypadku
zmiany stawki VAT, wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za pracg, zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu albo
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - jezeli zmiany te beda
mialy wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce oraz w przypadku

zmiany stawki VAT majacej wplyw na catkowitg warto§¢ umowy.*

3) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do podpisania aneksu zmieniajacego stawki jednostkowe
brutto w przypadku zmiany cennika ustug powszechnych w trybie przewidywanym w
Ustawie Prawo Pocztowe 1 zatwierdzonej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.
4) Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

23. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktore Zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.




24. Nie stanowi istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 Ustawy:
a) zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego),
b) zmiany danych tele-adresowych, zmiany os6b wskazanych w umowie.

XXIII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okre§lone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisoOw ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentow zamowienia przystugujg rowniez
organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp. oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia do ktérej zamawiajacy
byl obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopie¢ odwolania
zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt
on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe;.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposob inny niz
okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 1 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy Pzp., stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.

9. W postepowaniu toczagcym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.




10. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zaméwien publicznych,
zwanego dalej "sagdem zamowien publicznych".

11. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp., przesytajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe jest rtOwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwolawczego do sadu
zamoOwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIV . POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ Umowy ramowej.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejsza specyfikacja maja zastosowanie przepisy ustawy
»Prawo Zamoéwien Publicznych” z dnia 11 wrze$nia 2019 r. z podzniejszymi zmianami
(tj. Dz. U.z2026 r. poz. 793 ze zm.).

4. Uczestnicy postepowania maja prawo wgladu do tresci protokolu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania od momentu publicznego otwarcia ofert, z wyjatkiem
dokumentéw stanowigcych zalaczniki do protokolu (jawne po zakonczeniu postepowania)
oraz stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikow postepowania.

5. Jezeli Wykonawca w Ofercie zobowigzal si¢ wykonywaé¢ przedmiot zamowienia przy

pomocy os0b na podstawie umowy o prace, wowczas Wykonawca gwarantuje, Ze osoby
te bedg zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu Kodeksu pracy przez
caly okres realizacji zamowienia.
W celu potwierdzenia spelnienia zlozonego zobowigzania Wykonawca zobowigzany jest
przedlozy¢ Zamawiajacemu przy podpisaniu umowy imienny wykaz pracownikow
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, wraz z dowodem ich zgloszenia do
ubezpieczen spolecznych, a po realizacji przedmiotu zamodwienia (po zakonczeniu
umowy) dokument wystawiony przez wlasciwy inspektorat ZUS (formularz ZUS RCA),
iz pracownicy ci zgloszeni byli do ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego w calym
okresie wykonywania zamowienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli zatrudnienia przez Wykonawce o0sob

wykonujacych wskazane czynno$ci przez caly okres realizacji wykonywanych przez niego

ustug, w szczegdlnosci poprzez wezwanie do okazania dokumentdéw potwierdzajacych biezace
optacanie sktadek i naleznych podatkow z tytutu zatrudnienia w/w osob.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona bez wczes$niejszego uprzedzenia Wykonawcy.




7. Nieprzedtozenie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 5 stanowi przypadek naruszenia
obowiazku realizacji przedmiotu zamodwienia przy pomocy osOb zatrudnionych na
podstawie umowy o prac¢ o upowaznia Zamawiajacego do naliczenia kar umownych, a
takze zawiadomieniem Panstwowej Inspekcji Pracy o podejrzeniu zastgpienia umowy o
prac¢ z osobami wykonujacymi prace na warunkach okre§lonych w art. 22 § 1 ustawy
Kodeks Pracy, umowa cywilnoprawng.

8. Zainteresowani udostepnieniem dokumentacji powinni zlozy¢ pisemny wniosek, ze
wskazaniem dokumentow, z ktorymi chcg si¢ zapoznaé. Zamawiajacy:

a. wyznaczy termin, miejsce oraz zakres udostepnionych dokumentow;

b. wyznaczy cztonka komisji, w obecnosci ktorego dokumenty beda udostepnione;

c. udostgpnienie dokumentow moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego
w czasie godzin pracy.

9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosza Wykonawcy,
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu. W razie
potrzeby przekazania Wykonawcy wydrukowanej wersji SWZ wraz z zalacznikami
Zamawiajacy bedzie wydawal dokumenty za pobraniem kosztow ich wydrukowania lub
powielenia wedtug rzeczywistych kosztow wydruku lub kopii, za co wystawi rachunek.

10. Do czynno$ci podejmowanych w trakcie postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego przez Zamawiajacego i Wykonawcow stosuje si¢, z zastrzezeniem wyjatkow
okreslonych w ustawie i przepisach odrgbnych, przepisy Kodeksu Cywilnego.

11. Zamawiajacy nie okresla w opisie przedmiotu zamdowienia wymagan zwigzanych z
realizacjg zamowienia, a dotyczacych zatrudnienia oséb bezrobotnych lub mtodocianych,
niepetnosprawnych, oséb o ktorych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, a
takze utworzenia funduszu szkoleniowego lub zwigkszenia wptat pracodawcoéw na rzecz
funduszu szkoleniowego w rozumieniu przepisOw o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.

XXV. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ 3!

Zalacznik nr 1 Formularz Ofertowy

Zalacznik nr 2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zalacznik nr 3 Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
Zalgcznik nr 4 Zobowiazanie innego podmiotu do udostepnienia niezbednych

zasobow Wykonawcy

Zalacznik nr 5 Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitalowej
Zalacznik nr 6 Wykaz podwykonawcow

Zalacznik nr 7 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (dot. agresji na
Ukraing)

31 Zalgczniki nie ujete we wzorze SWZ.




Niniejsza SWZ przedklada do akceptacji Komisja Przetargowa®? w nastepujacym skladzie:

Funkeia w Komisii
unkeja waomisn Imie i Nazwisko:

Przetargowej:

Przewodniczacy Komisji Arleta Stachowiak
Cztonek Komisji Magdalena Figura-Zych
Cztonek Komisji Szymon Lukawski
Sekretarz Komisji Ireneusz Otfinowski

Zatwierdzam:

(Kierownik Zamawiajacego)

%20 ile Komisja zostata powolana. Zgodnie z art. 53 ust. 2 p.z.p. w postepowaniach krajowych nie ma obowigzku powotywania Komisji
Przetargowej. Kwestia ta zalezy od wewngtrznych regulacji zamawiajacego.




