
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

Gmina Połczyn-Zdrój 

 
Plac Wolności 3-4 

78-320 Połczyn-Zdrój 
reprezentowana przez 

Burmistrza Połczyna-Zdroju 1 

 

 
Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie podstawowym o wartości zamówienia nieprzekraczającej progów 

unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2026 r. poz.793 ze zm.) – dalej Pzp na wykonywanie usług 2  

 

 

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na 

potrzeby Urzędu Miejskiego w Połczynie-Zdroju w latach 2027-2029 
 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. Składanie ofert następuje za pośrednictwem 

platformy zakupowej dostępnej pod adresem internetowym: 

https://ezamowienia.gov.pl.; 

 

Komunikacja: https://ezamowienia.gov.pl.; 

adres Zamawiającego e-PUAP: /umpz/skrytka 

poczta elektroniczna: urzad@polczyn-zdroj.pl 3 

Nr postępowania: GG.271.1.19.2026 

 

Połczyn-Zdrój, dnia 6 listopada 2026 roku 

 
1 Podać nazwę zamawiającego. 
2 Wskazać rodzaj zamawianego świadczenia: dostawa, usługa lub robota budowlana. 
3 Podać adres internetowy narzędzia/ platformy na której będzie prowadzone postępowanie. 

mailto:urzad@polczyn-zdroj.pl


I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Gmina Połczyn-Zdrój 

reprezentowana przez 

Burmistrza Połczyna-Zdroju 

Plac Wolności 3-4 

78-320 Połczyn-Zdrój 
 

tel.: 94/ 36 66100 ; fax.: 94/36 66105 

NIP: 672-202-34-27; REGON: 330 920 860 

Adres e-mail: urzad@polczyn-zdroj.pl 

e-PUAP: /umpz/skrytka 
 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której 

będą dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą:  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-37fa4755-e9ee-

4a7a-8a1e-d50f081d8580 

http://umig.polczynzdroj.ibip.pl/public/?id=229027 
 

Godziny urzędowania: pn. w godz. 07.15 - 16.15 

wt.- czw.  w godz. 07.15 - 15.15  

pt. w godz. 07.15 - 14.15 

 

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 

2016 r., str. 1; zwanym dalej "RODO") informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Połczyn-Zdrój, Plac 

Wolności 3-4, 78-320 Połczyn-Zdrój 4; 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się 

kontaktować pod adresem e-mail: abi@polczyn-zdroj.pl  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO        

w    celu związanym z przedmiotowym postępowaniem nr GG.271.1.19.2026                

o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu 

podstawowego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 
4 Wskazać podmiot odpowiedzialny, czyli Zamawiającego. 

mailto:urzad@polczyn-zdroj.pl
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6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane             

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 

administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan 

zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub 

daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 

umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 

ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne      

z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych,            

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 

pkt 1 P.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej "SWZ". 

 

 



 

2. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty bez możliwości prowadzenia 

negocjacji. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich 

mowa w art. 3 ustawy p.z.p., tj. kwoty 216.000 EUR co stanowi 930.960 PLN. 

4. Postępowanie prowadzone jest wyłącznie w języku polskim. Postępowanie, którego dotyczy 

niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: GG.271.1.19.2026 Wykonawcy zobowiązani są 

do powoływania się na wyżej podane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiającym. 

5. Zamawiający informuje, że nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania 

zamówienia. 

6. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia publicznego stosuje się następujące przepisy 

wykonawcze: 

1) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.               

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415 

z późn. zmianami); 

2) Obwieszczenie Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 8 grudnia 2025 r.                  

w sprawie aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości        

w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro 

stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów             

(M.P. z 2025 r. poz. 1247.); 

3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452); 

4) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2026 r. 

poz. 85 ze zm.); 

5) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2026 r. poz. 795 ze zm.); 

6) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2026 r., poz. 558 ze zm.). 

7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

9. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

10. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 p.z.p. 

11. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez 

zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności 

polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26.06.1974 r. 

- Kodeks pracy (Dz.U. z 2026 r. poz. 1245 z późn. zmianami) obejmują następujące rodzaje 

czynności : 

11.1. Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę minimum 5 osób wykonujących  

czynności w zakresie przyjęcia, sortowania, przemieszczania, doręczania i wydawania 

przesyłek na potrzeby realizacji przedmiotu zamówienia, a w szczególności 

wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia dla miasta Połczyn-Zdrój.  

12. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób,                 

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p. 



IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym na potrzeby Urzędu Miejskiego w Połczynie-Zdroju w latach 2027-2029. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

2.1 Wymagania związane z realizacją przedmiotu zamówienia: 

1) Do zakresu przedmiotu zamówienia należy zaliczyć: 

a) usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesyłek listowych o wadze 

do 2000 g oraz paczek pocztowych do 10 kg w zakresie ich przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania. 

b) przekazywanie zwrotów przesyłek listowych nie doręczonych, po wyczerpaniu 

wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy oraz zwrot potwierdzeń 

odbioru do siedziby Zamawiającego. 

2)  Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

a) zwykłe- przesyłki nie rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w 

obrocie krajowym i zagranicznym, 

b) zwykłe priorytetowe- przesyłki nie rejestrowane najszybszej kategorii i obrocie 

krajowym i zagranicznym, 

c) polecone- przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w 

obrocie krajowym i zagranicznym, 

d) polecone priorytetowe- przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym i zagranicznym, 

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki nie będące 

przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 

pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym, 

f)  polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki 

najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 

pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym, 

g) z zadeklarowaną wartością - przesyłka rejestrowana, za której utratę ubytek zawartości 

lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki 

podanej przez nadawcę. 

3)  Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe: 

a) zwykłe - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) z zadeklarowaną wartością - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii z zadeklarowaną wartością, 

d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru, 

e) nadawane na warunkach szczególnych. 

4)  Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do 

każdego miejsca w kraju i za granicą (z uwzględnieniem międzynarodowych przepisów 

pocztowych), na podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej. Ze względu na 

znaczenie przesyłek nadawanych przez Zamawiającego oraz rolę jaką pełni, Zamawiający 

wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej miało moc dokumentu 

urzędowego. 

5) Wykonawca będzie doręczał do Zamawiającego potwierdzenia odbioru przesyłki przez 

adresata niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.  

 



Doręczone potwierdzenie odbioru powinno zawierać czytelną datę i czytelny podpis 

odbiorcy oraz datę i podpis osoby doręczającej. W przypadku nieobecności adresata, 

przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki 

(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie                 

7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. 

Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w terminie Wykonawca sporządza 

powtórne zawiadomienie o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie 

terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem 

przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej bądź art. 

44 Kodeksu postępowania administracyjnego). 

6) Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje 

jednoznacznie identyfikujące adresata, formę zapłaty, określając jednocześnie rodzaj 

przesyłki (polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru). 

7) Zamawiający zobowiązuje się do prawidłowego adresowania przesyłek w sposób czytelny 

i zgodny ze standardami określonymi przez wykonawcę. 

8) Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza 

się stosowania opakowań wykonawcy. Zamawiający nie dopuszcza przepakowywania 

nadawanych przesyłek, ani zmian w zakresie nadawcy przesyłek. Zamawiający nie 

przewiduje możliwości dołączania przez zamawiającego                                    i 

wykonawcę, do opakowanych przesyłek przekazanych przez Zamawiającego, 

jakichkolwiek przedmiotów wpływających na wagę przesyłki oraz cenę usługi. 

9)  Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym. Przesyłki rejestrowane 

(w tym paczki) nadawane będą na podstawie rejestrów pocztowych wygenerowanych 

przez program pocztowy Zamawiającego. Ze względu na znaczenie przesyłek nadawczych 

przez Zamawiającego oraz rolę, jaką pełni Zamawiający, Zamawiający wymaga, aby 

potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej miało moc dokumentu urzędowego. 

10) Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie zestawienia ilościowo                                 

- wartościowego nadanych przesyłek. 

11) Rejestry pocztowe sporządzane będą w dwóch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy 

i Zamawiającego. 

12) Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i ewentualnie paczek 

w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca 

zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie 

uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesyłek 

listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiającego, opakowanie paczki stanowi sztywne 

pudełko lub szary papier Zamawiającego. Zamawiający umieszcza                           w 

sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata, jednocześnie 

określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy. 

13) Wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych priorytetowych muszą być zapewnione 

przez Wykonawcę. 

14) Wykonawca powinien posiadać siedzibę w miejscowości, w której mieści się 

Zamawiający. Siedziba wykonawcy powinna być czynna we wszystkie dni robocze, co 

najmniej 5 dni w tygodniu. Jeżeli w tygodniu przypada dzień ustawowo wolny od pracy, 

liczba ta może być odpowiednio niższa. 

15) Wykonawca zobowiązany jest doręczyć przesyłki listowe krajowe przyjęte do 

pomieszczenia i doręczenia: 

a) w dniu następnym, jednak nie później niż w 4 dni po dniu nadania w przypadku 

przesyłki listowej najszybszej kategorii; 



b) w dniu następnym, jednak nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku 

przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii. 

16) Reklamacje z tytułu nie wykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po 

upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później niż 12 miesięcy od ich 

nadania. 

17) Termin rozpatrzenia reklamacji jest określony w regulaminie świadczenia usług 

pocztowych i aktach wykonawczych  

18) Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usług pocztowych 

chyba, że nastąpiło to w skutek siły wyższej. 

19) Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się 

odpowiednie przepisy ustawy Prawo Pocztowe oraz Rozporządzenia Ministra 

Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi 

pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 z późn. zm.). 

        Art. 88 ustawy Prawo Pocztowe przewiduje odszkodowania z tytułu niewykonania lub  

nienależytego wykonania usługi powszechnej.  

20) W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych z podstawą rozliczeń 

będą ceny z aktualnego cennika usług Wykonawcy. 

21) W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane - ilość i waga przyjętych lub 

zwróconych przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych lub 

zwróconych przesyłek, sporządzona przez Zamawiającego i potwierdzona przez placówkę 

Wykonawcy. 

22) Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres trwania 

umowy, z wyjątkiem: 

a) zmiany stawki VAT na usługi pocztowe, 

b) wymogów wynikających z uregulowań prawnych w zakresie ustalenia lub 

zatwierdzenia cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo 

Pocztowe, a także okoliczności powodujących, iż zmiana w/w cen leży w interesie 

publicznym, 

c) obniżenia opłat pocztowych dla usług wynikających z aktualnego cennika lub 

regulaminu Wykonawcy, 

23) Wybrany Wykonawca ma obowiązek przedstawić Zamawiającemu wzór umowy 

(opracowany na podstawie Istotnych Postanowień Umowy), do której załącznik stanowić 

będzie obowiązujący regulamin świadczenia usług pocztowych wraz z obowiązującymi 

drukami oraz aktualny cennik usług pocztowych. 

24) Szczegółowy zakres zamówienia został określony w załączniku nr 1 do formularza oferty. 

Pozostałe warunki realizacji zamówienia zostały określone w XXII SWZ „Istotne 

Postanowienia Umowy”. 

25) Ilości wskazane w formularzu cenowym – załącznik nr 1 do formularza oferty, są 

wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru oferty 

najkorzystniejszej. Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze umowę, nie przysługuje 

roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w załączniku.  

2.2 Znak opłaty pocztowej 

Zamawiający nie dopuszcza, aby Wykonawca świadcząc usługi w ramach niniejszego 

postępowania umieszczał na przesyłkach Zamawiającego znaki opłaty pocztowej innego 

operatora pocztowego. 

 

 

 

 



2.3. Umowa z art. 35 Prawa pocztowego – umowa wykonawcy z operatorem wyznaczonym 

W związku z faktem, że Zamawiający będzie nadawał min. przesyłki terminowe zgodnie z 

art.57 par. 5 pkt 2 KPA, art. 165 par. 2 (KPC), art. 83 par. 3 (Prawo o postępowaniu przed 

Sądami Administracyjnymi) oraz art.12 par. 6 pkt 2 (Ordynacji Podatkowej) - dot. nadania w 

placówce pocztowej operatora wyznaczonego.  Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w 

przypadku powierzenia realizacji zamówienia lub jego części podwykonawcom, posiadał 

dokumenty potwierdzające posiadanie przez podwykonawcę uprawnień do prowadzenia 

działalności z zakresu świadczenia usług pocztowych oraz umowę o współpracy, o której 

mowa w art. 35 Prawa pocztowego. 

2.4. Śledzenie przesyłek 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca udostępnił bezpłatnie aplikację do śledzenia 

statutów przesyłek nadanych od momentu nadania do doręczenia dla niżej wymienionych 

rodzajów przesyłek: 

- przesyłki listowe rejestrowane, 

- paczki rejestrowane, 

- przesyłki listowe zagraniczne, 

- paczki zagraniczne, 

- przesyłki listowe i paczki wartościowe. 

W przypadku przesyłek krajowych system śledzenia przesyłek powinien umożliwiać 

śledzenie i dokładne określenie statutów przesyłek poleconych i paczek pocztowych na 

podstawie nadanego przez Wykonawcę numeru.  

Jednocześnie Zamawiający wymaga by system ten umożliwiał Zamawiającemu lub 

adresatowi nadanej przez Zamawiającego przesyłki dostęp za pośrednictwem wskazanej 

przez Wykonawcę strony internetowej do statusu przesyłek określającego terminy w tym: 

- daty dzienne nadania, 

- daty dzienne doręczenia lub awizowania przesyłki 

- dane dotyczące placówki pocztowej w której awizowana przesyłka oczekuje na  

   odebranie. 

2.5 Placówki pocztowe 

    Wymagana charakterystyka placówek wykonawcy: 

1.  Placówka powinna posiadać ułatwienia dla niepełnosprawnych w rozumieniu art. 62 

Prawa Pocztowego. 

2.  W placówkach nie może być działalności nie licujących z powagą korespondencji np. 

sprzedaż alkoholu,    

     papierosów, lombardy, sex-shopy, sklepy mięsne, rybne, itp. 

3. Placówka powinna mieć wydzielone stanowisko do nadawania i wydawania 

korespondencji oraz powinna być oznaczoną przed wejściem do lokalu w widocznym 

miejscu – logo wykonawcy, informacja o miejscu odbioru przesyłek, godzinach 

urzędowania placówki, itp. 

4. Obsługa Zamawiającego powinna odbywać się wewnątrz lokalu, tak aby przy 

nadawaniu/obiorze korespondencji pracownicy lub klienci Zamawiającego nie byli 

narażeni na zmienne warunki atmosferyczne. 

2.6 Przesyłki nadawane w Kpa, Kpk i Kpc. 

Zamawiający w ramach zamówienia będzie nadawał przesyłki wymagające zastosowania 

przepisu art.57 par. 5 pkt 2 KPA, art. 165 par. 2 (KPC), art. 83 par. 3 (Prawo o postępowaniu 

przed Sądami Administracyjnymi) oraz art.12 par. 6 pkt 2 (Ordynacji Podatkowej) - dot. 

nadania w placówce pocztowej operatora wyznaczonego.  



Jednocześnie Zamawiający informuje, że nie prowadzi statystyk ilościowych dotyczących 

nadawanych do tej pory przesyłek wymagających zastosowania w/w przepisów i nie jest w 

stanie określić ilości korespondencji nadawanej w tym trybie w ciągu roku. 

Zamawiający nie będzie wydzielał do osobnego nadania przesyłek wymagające zastosowania 

w/w przepisów. 

Wydzielanie przesyłek wiąże się z dodatkowymi kosztami po stronie Zamawiającego, 

których nie jest w stanie określić bez zapoznania się ze szczegółowymi zasadami jakie są 

związane z procedurą wydzielenia przesyłek u poszczególnych Wykonawców. 

2.7 Termin doręczania przesyłek 

Zamawiający informuje, że jako przesyłki najszybszej kategorii (priorytetowe) należy 

rozumieć przesyłki doręczane w deklarowanym terminie D+2 (gdzie D oznacza dzień 

nadania przesyłki do godz. 15:00 w dniu roboczym), a przesyłki nie będące przesyłkami 

najszybszej kategorii to przesyłki doręczane w deklarowanym terminie D+4 (gdzie D 

oznacza dzień nadania przesyłki do godz. 15:00 w dni robocze). 

2.8 Brak zgody na umieszczanie przesyłek Zamawiającego w innych kopertach. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości, aby świadcząc usługi w ramach niniejszego 

postępowania Wykonawca umieszczał przesyłki Zamawiającego w innych kopertach, w tym 

zawierających inne nadruki niż Zamawiającego lub nadawał przesyłki Zamawiającego jako 

nadawca w imieniu i na rzecz Zamawiającego w wyniku czego na dowodzie nadania będzie 

figurował inny podmiot niż Zamawiający. 

2.9 Elektroniczny program do nadawania przesyłek 

Wykonawca udostępni Zamawiającemu aplikację do adresowania przesyłek z możliwością 

wydruku adresów na kopertach bezpośrednio z aplikacji oraz zsynchronizowanego z 

systemem śledzenia przesyłek. Wykonawca przeszkoli zespół pracowników Zamawiającego.  
 

3. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  
        

główny przedmiot: 

kod CPV: 64110000-0 - nazwa: Usługi pocztowe 
 

dodatkowe przedmioty: 

kod CPV: 64112000-4 - nazwa: Usługi pocztowe dotyczące listów 

kod CPV: 64113000-1 - nazwa: Usługi pocztowe dotyczące paczek 
 

4. Zamawiający nie dopuszcza podziału zamówienia na części oraz składania ofert 

częściowych 5. 

Zamawiający, działając na podstawie art. 91 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych, informuje, że nie dokonał podziału niniejszego zamówienia 

na części i nie dopuszcza składania ofert częściowych. Decyzja ta podyktowana jest 

obiektywnymi przyczynami natury technicznej, technologicznej, organizacyjnej oraz 

potrzebą zapewnienia należytej koordynacji i ciągłości realizacji zamówienia. 

 

 

 

 

 

 

 
5 Wzór opracowany przy założeniu braku ofert częściowych. W przypadku dopuszczenia ofert częściowych należy podać informacje o jak ich 

stanowi art. 281 ust. 2 pkt 4 i 5 p.z.p.  



Główne powody niedokonania podziału zamówienia to: 

1. Integralność procesu logistycznego i technologicznego: 

Usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym stanowią jednolity, nierozerwalny 

proces logistyczny obejmujący przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doręczanie 

przesyłek w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe. Sztuczny podział zamówienia (np. na 

przesyłki listowe i paczkowe lub według kryterium geograficznego) doprowadziłby do 

konieczności korzystania z usług różnych operatorów w tym samym czasie. 

2. Nadmierne trudności organizacyjne i techniczne:                         

Wydzielenie części zmusiłoby Zamawiającego do wdrożenia i obsługi kilku odrębnych 

systemów nadawczych oraz generowania oddzielnych książek nadawczych i zestawień 

elektronicznych dla każdego z operatorów. Stwarzałoby to istotne ryzyko błędów przy 

segregacji korespondencji przez pracowników Zamawiającego przed jej przekazaniem 

kurierom. 

3. Zagrożenie dla terminowości i ciągłości obrotu prawnego: 

Zamawiający nadaje korespondencję o charakterze urzędowym, procesowym i 

administracyjnym, w przypadku której kluczowe znaczenie ma data nadania oraz 

skuteczność doręczenia (w tym procedury zwrotu i awizowania). Powierzenie tych zadań 

kilku podmiotom generuje wysokie ryzyko braku spójności w terminach odbioru przesyłek, 

co zagraża ciągłości działania jednostki i zachowaniu terminów ustawowych. 

4. Nadmierne koszty ekonomiczne: 

Podział zamówienia uniemożliwiłby uzyskanie korzystnych rabatów ilościowych 

(wolumenowych), co w konsekwencji doprowadziłoby do nieuzasadnionego wzrostu 

łącznych kosztów obsługi korespondencji i naruszenia zasady efektywności wydatkowania 

środków publicznych. 

 

Mając na uwadze powyższe, realizacja zamówienia przez jednego wykonawcę jest 

niezbędna dla zapewnienia prawidłowego, bezpiecznego i terminowego wykonywania 

usług, a potencjalny podział zamówienia na części niósłby za sobą poważne ryzyko 

nieprawidłowej realizacji przedmiotu umowy. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych 6. 

6. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 7. 

Zamawiający przewiduje udzielanie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. pkt. 7 

ustawy Pzp do 50% wartości udzielonego zamówienia w zakresie wykonania usług 

polegających na powtórzeniu podobnych usług, które są zgodne z przedmiotem 

zamówienia. 

7. Wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia Wykonawca jest zobowiązany ująć       

w cenie ofertowej.  

8. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców, chyba że zajdzie taka 

potrzeba.  

9. Wykonawca musi posiadać środki finansowe umożliwiające realizację przedmiotu  

      zamówienia bez wypłacania zaliczek przez Zamawiającego. 

10. Termin płatności faktur: 

Patrz: jak w Istotnych postanowieniach umowy.   

11. Wymagania stawiane Wykonawcy: 

 
6 Jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert wariantowych należy podać informacje zgodnie z wymaganiami wskazanymi w art. 281 ust. 
2 pkt 6. 
7 Wzór dokumentu opracowany przy założeniu nie przewidzenia tego rodzaju zamówień w przyszłości. Jeżeli zamawiający zamierza skorzystać z 

tych instrumentów w SWZ (dotyczy art. 214 ust. 1 pkt 7 p.z.p.) należy opisać okoliczności uprawniające do skorzystania z takiego zamówienia. 

https://www.google.com/goto?url=CAESfwHEIkXXjGcCOZ_xHHspE9jPUZXcX2VdRVmpMtBpRBVELSPlf7Pv9rSk20fgA8tasOYT2KRd73mr-snFwHjSydmv35WuT3YVrzNNhc-vZCEUvUQadPmJCAY3jCJeBNpi3d0oTDRcK78gySD2vHPCMtEf5SPbwamUDEEYBDkvOzo


          - Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość świadczonych usług, zgodność z warunkami 

technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia,  

          - Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy,  

          - Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę    

            podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.  

V. WIZJA LOKALNA 8 

        Nie dotyczy 

VI. PODWYKONAWSTWO 9 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia podwykonawcom różnych części 

(zakresów) zamówienia w zależności od woli Wykonawców. Za prace podwykonawców 

Wykonawca odpowiada jak za własne. 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia  10. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 

podwykonawców  11. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Termin realizacji zamówienia wynosi: od 01.01.2027 r. do 31.12.2029 r. 12 
 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 13 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez 

Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 14: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 
8 Wprowadzono wymóg odbycia wizji lokalnej lub zapoznania się z dokumentacją, która nie jest zamieszczona na stronie prowadzonego 
postępowania. W takim przypadku złożenie oferty bez odbycia wizji lub zapoznania się z dokumentami skutkuje odrzuceniem oferty na 

podstawie art. 226 ust. 1 pkt 18 p.z.p. W przypadku nie wprowadzania wymogu odbycia wizji można nie podać informacji na jej temat bądź 

wskazać wyraźnie, że nie przewiduje się przeprowadzenia wizji.   
9 To nie jest obligatoryjny element SWZ ale potrzeba jego wprowadzenia wynika z art. 462 p.z.p. Wykonawcy winni znać oczekiwania 

zamawiającego w tym zakresie już na etapie poprzedzającym składanie ofert. 
10 Zgodnie z art. 281 ust. 2 pkt 15 p.z.p. w SWZ należy wprowadzić informację o obowiązku osobistego wykonania kluczowych zadań w ramach 

zamówienia. Brak takiego obowiązku może być zaakcentowany poprzez wyraźne wskazanie, iż nie przewiduje się tego rodzaju ograniczenia.  
11 Zgodnie z art. 462 ust. 2 p.z.p. zamawiający jest uprawniony do wymagania wskazania w ofercie podwykonawców, o ile na tym etapie 

wykonawca dysponuje taką wiedzą.  
12 Określić w dniach, tygodnia, miesiącach, latach od dnia zawarcia umowy, bądź poprzez wskazanie końcowej daty obowiązywania umowy. 
Zgodnie z art. 436 p.z.p. zasadą jest wskazanie terminu w dniach, tygodniach, miesiącach lub latach, chyba że wskazanie daty wykonania umowy 

jest uzasadnione obiektywną przyczyną. 
13 Fakultatywny element SWZ wprowadzany tylko w tych postępowaniach, w których stawiane są warunki udziału w rozumieniu art. 57 pkt 2 

p.z.p.  
14 Zgodnie z art. 113 p.z.p. zamawiający jest uprawniony do wymagania, aby wykonawcy prowadzący działalność gospodarczą lub zawodową 
byli wpisani do jednego z rejestrów zawodowych lub handlowych prowadzonych w kraju, w którym mają siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

Wymóg może być postawiony, gdy tego rodzaju ograniczenia wynikają z przepisów dotyczących danego rodzaju działalności.  



2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów 15: 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawcy posiadali uprawienia do wykonywania   

działalności pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, 

prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 558,                  

z późn. zmianami).  

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

 Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4)    zdolności technicznej lub zawodowej 16: 

           4.1. Wykonawca posiada lub zapewni o możliwości dysponowania następującą kadrą         

                  techniczną:    

   Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

           4.2. Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie  

   Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

    4.3. Wykonawca posiada potencjał techniczny  

                 Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej - 

dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców 17. 

4. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w 

szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

 

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1Pzp. 18; 

2) w art. 109 ust. 119 pkt. 1, 4, 5, 7 Pzp., tj.: 

a) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w 

art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 

 
15 Warunek dotyczy sytuacji, gdy dla realizacji zamówienia konieczne jest posiadanie zezwolenia, licencji, koncesji lub wpis do 
odpowiedniego rejestru (art. 114 p.z.p.) 
16  W tym pkt można stawiać wymagania dotyczące niezbędnego wykształcenia, kwalifikacji zawodowych, doświadczenia, potencjału 

technicznego wykonawcy lub osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia, umożliwiające realizację zamówienia na 
odpowiednim poziomie jakości (art. 116 ust. 1 p.z.p.). 
17 Zgodnie z art. 117 ust. 1 p.z.p. zamawiający może określić szczególny, obiektywnie uzasadniony, sposób spełniania przez wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunków udziału w postępowaniu, jeżeli jest to uzasadnione charakterem zamówienia i jest 

proporcjonalne. W przygotowanym wzorze nie wprowadzono tego rodzaju regulacji.  
18 Przepis określa obligatoryjne podstawy wykluczenia.  
19 Fakultatywne przesłanki wykluczenia. Zgodnie z art. 109 ust. 1 p.z.p. zamawiający może wykluczyć wykonawcę z powodów opisanych w tym 
przepisie, o ile do treści ogłoszenia lub dokumentów zamówienia (np. SWZ) wprowadzi poszczególne przesłanki. W wzorze skorzystano z 

podstaw określonych w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 p.z.p.   



upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

b) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury; 

c) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa 

jego uczciwość, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego 

działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał 

zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 

dowodów; 

d) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie 

wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał 

istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia 

publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub 

odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 

uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp.  

3. Podstawy wykluczenia, o których mowa w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 roku           

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

3.1. Zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 7 ust. 

1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego tj.: 

  Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego 

na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

wyklucza się: 

 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 

oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony 



w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wymienionych w pkt 3 

Wykonawca składa następujące podmiotowe środki dowodowe: 

4.1. oświadczenie wykonawcy, iż nie podlega wykluczeniu w związku z 

przesłankami wymienionymi w art. 7 ust.1 ww. ustawy – zgodnie z zał. nr 7 do 

SWZ; 
 

X. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW 

WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania - zgodnie z Załącznikiem nr 2 i nr 3 do SWZ20; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych21, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

1) Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2025 r., poz. 1714 ze 

zm.), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub 

wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub 

wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego 

wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej - załącznik nr 5 do SWZ; 

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

 
20 Oświadczenie składane zgodnie z art. 273 ust. 1 p.z.p., który brzmi „W trybie podstawowym oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, 

wykonawca dołącza do oferty składanej w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu.”. 
21 Zgodnie z definicją zawartą w art. 7 pkt 17 p.z.p. przez podmiotowe środki dowodowe należy rozumieć środki służące potwierdzeniu braku 
podstaw wykluczenia, spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, z wyjątkiem oświadczenia, o którym mowa w art. 

125 ust. 1 p.z.p. 



3)  Oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków, opłat oraz 

składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczenia, że uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

4) Potwierdzenie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub 

czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, w 

szczególności koncesje, zezwolenia lub licencje - wpis do rejestru operatorów 

pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 

zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 

2026 r. poz. 558, z późn. zm.), 

5) Oświadczenie, iż Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, 

6) Oświadczenie, iż Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

7) Oświadczenie, iż Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 

zapewniającej wykonanie zamówienia. 

5. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego 

potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, zaświadczenia 

albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, lub odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej – składa 

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  

a) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,  

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie 

jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

6.  Dokumenty, o których mowa w ust. 5 powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed ich złożeniem. 

7. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 5, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 

przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt. 1, 2 lit. a i b 

oraz pkt 3 ustawy, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, 

złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem 

sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. 

Przepis ust. 2 stosuje się. 

8. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 



informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZp dane 

umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 

zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 

i aktualność. 

10. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 

może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 
 

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW  22 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie 

do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów23. Wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 4 do SWZ. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w 

terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 

podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu 24. 

 

 

 
22 Zapisy dostosowane do wzoru SWZ wynikają z przepisów art. 118 – 123 p.z.p.   
23 Zgodnie z art. 118 ust. 3 p.z.p.  
24 Zgodnie z art. 122 p.z.p.  



6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert 

nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby25. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale 

X ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie 

z katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale X SWZ 26. 

XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 

winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału 

w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane/dostawy/usługi 27  wykonają 

poszczególni wykonawcy. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

XIII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia i w konkursie, w tym składanie ofert, 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz 

przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, z 

uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie p.z.p., odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki 

komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu 

usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2024 r., poz. 1513 ze zm.) 

2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe środki dowodowe, 

pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby sporządza się w postaci 

elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach .txt, 

.rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. 

 
25 Zgodnie z art. 123 p.z.p.  
26 Zgodnie z art. 125 ust. 5 p.z.p.  
27 W zależności od tego co jest przedmiotem postępowania. 



     Ofertę, a także oświadczenie o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ składa się, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-

zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl; lub opcjonalnie za 

pomocą ePUAP https://epuap.gov.pl/wps/portal - adres Zamawiającego e-PUAP: 

/umpz/skrytka oraz poczty elektronicznej: urzad@polczyn-zdroj.pl. 

4. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

1)  w zakresie proceduralnym: 

   - Ireneusz Otfinowski – Inspektor ds. zamówień publicznych, tel. 94/ 36 66 125; 

2)  w zakresie merytorycznym i finansowym: 

- Arleta Stachowiak – Kierownik Administracji, tel. 94/ 36 66 117 

   e-mail: administracja@polczyn-zdroj.pl  

5. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się 

numerem przedmiotowego postępowania. 

6. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

7. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym 

a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-zamówienia, która jest dostępna pod 

adresem https://ezamowienia.gov.pl. 

8. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

9. Adres strony  internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący 

bezpośrednio do widoku  postępowania  na Platformie e-Zamówienia):  

 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-37fa4755-e9ee-4a7a-8a1e-

d50f081d8580 

oraz 

BIP Zamawiającego: http://umig.polczynzdroj.ibip.pl/public/?id=229027 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

10. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie   e-Zamówienia: 

Identyfikator postępowania: ocds-148610-37fa4755-e9ee-4a7a-8a1e-d50f081d8580 

11. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont   podmiotów oraz zasady i warunki 

korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny 

na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w 

zakładce „Centrum Pomocy”. 

12. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

13. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) 

musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w 

sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych. 
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14. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. 

15. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie 

będą miały bezpośredniego zastosowania. 

16. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, 

przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

b.  jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści 

      „Formularza do komunikacji”). 

17. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej,    zawierają    informacje    stanowiące    tajemnicę    przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2026 r., poz. 85 ze zm.)  wykonawca, w celu utrzymania w poufności 

tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. 

18. Komunikacja  w  postępowaniu,  z  wyłączeniem  składania  ofert/wniosków 

     o dopuszczenie do   udziału   w   postępowaniu, odbywa się   drogą   elektroniczną za 

pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” 

(„Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się 

w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie 

odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika     do     

przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są 

zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. 

     W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do 

przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 

podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

19. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się 

na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 

zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 

tzw. konta uproszczonego na Platformie e- Zamówienia. 

20. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są 

po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

21. Maksymalny   rozmiar   plików   przesyłanych    za    pośrednictwem    „Formularzy do 

komunikacji” wynosi   150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki 

do jednego formularza). 

 

 



22. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 

usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

23. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 

numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz    udostępniony    

na    stronie     internetowej     https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

24. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i 

Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: urzad@polczyn-zdroj.pl (nie 

dotyczy składania ofert). 
 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 

DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ.                                                                                           

Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ; 

2) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ (jeżeli dotyczy); 

     dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa 

(jeżeli dotyczy); 

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy. 

    W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 

Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 

innego właściwego rejestru. 

5. Wykonawca może także przygotować ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza 

ofertowego” udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i 

zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

6. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 

     ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie 

pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących    

wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

7. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 

komputera    użytkownika, uzupełnić     pozostałymi     danymi     wymaganymi przez 

Zamawiającego i ponownie zapisać na   dysku   komputera   użytkownika oraz podpisać 

odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7. Uwaga! Nie należy 

zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. 

    Zapisany „Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat. 
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8. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku 

„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 

dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i 

„upuść”) służące do dodawania plików. 

9. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 

pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki 

stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

10. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu   utrzymania   w   poufności   tych   informacji, przekazuje je w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 

nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”. 

11. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 

wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również 

jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza 

należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. 

     Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z 

ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W 

zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 

wszytym podpisem (typ wewnętrzny). W przypadku przekazywania dokumentu 

elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

12. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu 

Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce 

„Oferty/Wnioski”. 

13. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

14. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

15. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 

250 MB. 

 

 



XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Wykonawca podaje cenę uwzględniając wszystkie koszty za realizację przedmiotu 

zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do 

SWZ. Wykonawca podaje w ofercie jedną cenę za odpowiednie składniki zamówienia. Cena 

musi zostać podana w złotych polskich z dokładność do dwóch miejsc po przecinku.  

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględnić wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami 

umowy określonymi w niniejszej SWZ. tj. uwzględniające cały zakres przedmiotu 

zamówienia, przyjęte technologię jak również ewentualne ryzyko wynikające z 

okoliczności, które można było przewidzieć w terminie opracowywania oferty do czasu jej 

złożenia w tym również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu tego zamówienia.  

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i 

wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty oraz prowadzenia rozliczeń z 

Wykonawcą w walutach obcych. 

6.  Cena podlega waloryzacji w trakcie trwania zamówienia. Cena za poszczególne pozycje 

jednostkowe może być waloryzowana o wskaźnik wzrostu cen towarów i usług 

konsumpcyjnych ogłoszonych przez prezesa GUS za ostatni kwartał poprzedzający 

waloryzację. Waloryzacja będzie mogła zostać dokonana nie wcześniej niż po upływie 

sześciu miesięcy od daty podpisania umowy i nie częściej niż raz na sześć miesięcy. 

Wszelkie zmiany związane z waloryzacją ceny wymagają formy pisemnej i następują w 

drodze zawarcia aneksu do umowy.  

7. Wykonawca podaje w ofercie jedną cenę za odpowiednie składniki zamówienia. Cena musi 

zostać podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

8. Cenę oferty należy określić z należytą starannością, na podstawie przedmiotu zamówienia 

z uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z realizacją zadania wynikających 

z zakresu usługi, niezbędnych do wykonania zadania i doliczyć do powstałej kwoty inne 

składniki wpływające na ostateczną cenę.  

9. Jeżeli Wykonawca ma zamiar zaproponować jakieś rabaty lub upusty cen, powinien je od razu 

ująć w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną 

całościową. Późniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obniżek ceny nie będą 

przyjmowane przez Zamawiającego do wiadomości. Proponowana cena łączna powinna być 

podana w wysokości ostatecznej, tak aby Zamawiający nie musiał już dokonywać żadnych 

obliczeń, przeliczeń itp. działań w celu jej określenia. Zamawiający zgodnie z art. 87 ust. 2 

ustawy poprawia omyłki w ofercie. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 28 
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 
– 28 Wymaganie wadium nie jest obowiązkowe (art. 97 ust. 1 p.z.p.) 



XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni 29. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie             

terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o 

wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

XVIII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy e-zamówienia, która jest dostępna pod 

adresem https://ezamowienia.gov.pl, do dnia 20.11.2026 r. do godziny 10:00. 

2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na platformie 

zakupowej. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.11.2026 r. o godz. 10.30. 

4.  Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.  

5.  Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o 30:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny ofert: 

Lp. Kryterium 
Znaczenie procentowe 

kryterium 

1. Cena (C) 60 % 

2. 

Nieodpłatna możliwość 

elektronicznego monitorowania 

przesyłek rejestrowanych (M) 

20 % 

3.  

Gwarantowany termin w dniach 

zwrotu do nadawcy przesyłki 

pocztowej awizowanej, niepodjętej w 

terminie (T) 

20 2 

20 %  

 
29 Maksymalny termin związania ofertą zgodnie z art. 307 ust. 1 p.z.p. Zgodnie z przywołanym przepisem termin określa się poprzez wskazanie 
daty w dokumentach zamówienia.  
30 Zgodnie z art. 222 ust. 5 p.z.p.  

https://ezamowienia.gov.pl/


 

2. W kryterium „Cena" każda z ofert niepodlegających odrzuceniu będzie punktowana poprzez 

porównanie łącznej ceny brutto oferty badanej do łącznej ceny brutto najniższej ze wszystkich 

ocenianych ofert według następującego wzoru: 

 

      C = (Cn : Cb) x 60 pkt 

gdzie: 

     C - Ilość punktów przyznanych badanej ofercie 

     Cn -najniższa cena brutto oferty spośród wszystkich ofert podlegających ocenie  

     Cb - cena brutto badanej oferty 
 

3. Zamawiający w kryterium "Nieodpłatna możliwość elektronicznego monitorowania 

przesyłek rejestrowanych" – M, przyzna 20 punktów w przypadku, gdy Wykonawca zapewni 

w ramach realizacji niniejszego zamówienia możliwość bezpłatnego elektronicznego 

monitorowania przesyłek rejestrowanych. Brak takiej możliwości oznacza nieprzyznanie 

punktów w ramach tego kryterium (0 pkt). 
 

4. Zamawiający będzie przyznawał punkty w kryterium "Gwarantowany termin w dniach 

zwrotu do nadawcy przesyłki pocztowej awizowanej, niepodjętej w terminie przez adresata" 

– T, w następujący sposób: 

  - gwarancja terminu na maksymalnym dopuszczalnym poziomie: 14 dni roboczych od  

ostatniego dnia awizowania              - 0 pkt 

    - gwarancja terminu 13 dni roboczych - 2 pkt 

    - gwarancja terminu 12 dni roboczych - 4 pkt 

    - gwarancja terminu 11 dni roboczych - 6 pkt 

    - gwarancja terminu 10 dni roboczych - 8 pkt 

    - gwarancja terminu 9 dni roboczych - 10 pkt 

    - gwarancja terminu 8 dni roboczych - 12pkt 

    - gwarancja terminu 7 dni roboczych - 14 pkt 

    - gwarancja terminu 6 dni roboczych - 16pkt 

    - gwarancja terminu 5 dni roboczych - 18 pkt 

    - gwarancja terminu 4 dni roboczych i mniej - 20 pkt 

 

5. Zamawiający jako najkorzystniejszą uzna ofertę Wykonawcy, która przedstawiać będzie 

najkorzystniejszy (najwyższy) bilans kryteriów oceny ofert określonych w niniejszej 

specyfikacji wyliczonych zgodne ze wzorem: 
 

     O = C+M+T 

gdzie: 

     O   - Ilość punktów przyznanych badanej ofercie  

     C   - Ilość punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena" 

     M - Ilość punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Nieodpłatna możliwość 

elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowanych " 

     T - Ilość punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Gwarantowany termin w dniach 

zwrotu do Nadawcy przesyłki pocztowej awizowanej, niepodjętej w terminie przez 

adresata " 

 

 

 



6. Wszystkie obliczenia punktów dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

7. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty ze względu na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawiać będzie taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający 

wybierze spośród tych ofert, ofertę z niższym  rabatem. 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 

niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed 

podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli 

jego wniesienie było wymagane) w wysokości i formie określonej w Rozdziale XXI SWZ. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. 

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 

przez Zamawiającego. 

 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 
 

XXII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ 

WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

 

1. Postanowienia oraz zobowiązania przyjęte przez wykonawcę poprzez złożenie oferty 

odpowiadającej SWZ, a także wybór tak skonstruowanej oferty przez Zamawiającego 

stanowią integralną część umowy na usługi pocztowe. 

2. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz zamawiającego usług 

pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie 

krajowym pocztowych zagranicznym przesyłek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) 

i ich ewentualnych zwrotów (dalej zwanych „przesyłkami”). Usługi będące przedmiotem 

umowy będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w 

szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 558 

z późn. zmianami) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 



3. Szczegółowy opis przedmiotu umowy wraz z ofertą Wykonawcy z dnia …………...2026 r., 

stanowi integralną część umowy. 

4. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy w siedzibie 

Wykonawcy. 

5. Za moment odbioru przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez Wykonawcę przesyłki do 

przemieszczania i doręczania, a w przypadku przesyłek rejestrowanych chwilę wydania 

Zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki przez Wykonawcę. 

6. Nadanie przez Wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem umowy odbywać się będzie w 

dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia 

nadania przesyłek w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń i braku możliwości ich wyjaśnienia 

z Zamawiającym. 

7. Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzany przez 

Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do 

przemieszczania, potwierdzających ilość i rodzaj przesyłek. 

8. Maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytułu należytego wykonania umowy wynosi 

brutto ........................... zł (słownie złotych: ......................................................................), 

zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ………………………...2026 r. 

9. Łączna maksymalna wartość kar umownych nie może przekroczyć 20% całościowego 

wynagrodzenia Wykonawcy.  

10. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikać będzie z rzeczywistej ilości przesyłek 

pomnożonej przez ceny jednostkowe brutto określone w ofercie Wykonawcy. Inne nie 

wymienione w formularzu cenowym usługi będą opłacane zgodnie z cennikami Wykonawcy i 

warunkami cenowymi obowiązującymi w dniu realizacji usługi. 

11. Miesięczna należność za usługi realizowane w ramach umowy będzie uwzględniała 

wynagrodzenie wykonawcy wynikające z ilości nadanych i zwróconych w danym miesiącu 

przesyłek. 

12. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od dnia jej 

doręczenia Zamawiającemu. Należności wynikające z faktury płatne będą przelewem na 

rachunek bankowy wskazany na fakturze. Zamawiającego zobowiązuje się do wskazania w 

tytule przelewu numeru zawartej umowy oraz numeru faktury. 

Zgodnie z obowiązującymi przepisami faktura podlega obowiązkowi wystawienia przy 

użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), Wykonawca zobowiązany jest do jej 

wystawienia i udostępnienia Zamawiającemu za pośrednictwem tego systemu. Za dzień 

doręczenia faktury uznaje się dzień jej otrzymania przez Zamawiającego za pośrednictwem 

KSeF, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

13. Za dzień zapłaty uważa się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwotą wpłaty. 

Za opóźnienie zapłaty faktury Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Wykonawcy 

odsetek w wysokości ustawowej za każdy dzień zwłoki. 

14. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku: 

a. likwidacji, ogłoszenia upadłości lub rozwiązania przedsiębiorstwa wykonawcy; 

b. niewykonania przedmiotu umowy powyżej 5 dni w stosunku do ustalonych terminów; 

c. wykonywania przez wykonawcę przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany 

sposobu jego wykonania mimo upływu wyznaczonego przez zamawiającego terminu 

na dokonanie zmiany. 

15. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i zawierać 

uzasadnienie. Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy karę umowną w 

wysokości 1000,00 zł w przypadku odstąpienia od umowy albo jej rozwiązania przez 

którąkolwiek ze stron z winy Zamawiającego oraz Wykonawca zobowiązany jest zapłacić 



Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1000,00 zł w przypadku odstąpienia od umowy 

albo jej rozwiązania przez którakolwiek ze stron z winy Wykonawcy. 

16. Wszystkie postanowienia zawarte w SWZ z dnia 6 listopada.2026 r. są wiążące dla stron 

umowy. 

17. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy Strony będą 

rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

18. Osobami wyznaczonymi do uzgodnień i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy 

są: 

1) ze strony Zamawiającego: Arleta Stachowiak – Kierownik Administracji,  

                                                                                      tel. (94) 36 66 117, fax. (94) 36 66 105, 

2) ze strony Wykonawcy: ...................... tel. ....................... fax. ...................... e-

mail: ........................... 

19. Integralną część umowy stanowią: SWZ z dnia 6 listopada.2026 r. oraz Oferta Wykonawcy z 

dnia  ………………..……….. 2026 r. 

20.  Zgodnie z art. 144 ust 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość dokonania 

istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru Wykonawcy. 

21. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy, wymagają aneksu sporządzonego z 

zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

22. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian do umowy pod 

następującymi warunkami: 

1) Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień umowy w zakresie cen jednostkowych 

wyłącznie w przypadku zmiany związanej z wymogami wynikającymi z uregulowań 

prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w 

rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a także okoliczności powodujących, iż zmiana ww. cen 

leży w interesie publicznym; 

2) zmiana wynagrodzenia za realizację przedmiotu umowy może nastąpić w przypadku 

zmiany stawki VAT, wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na 

podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu 

za pracę, zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu albo 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne - jeżeli zmiany te będą 

miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.* 

2)*** zmiana wynagrodzenia lub całkowitej wartości umowy może nastąpić w przypadku 

zmiany stawki VAT, wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na 

podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu 

za pracę, zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu albo 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne - jeżeli zmiany te będą 

miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę oraz w przypadku 

zmiany stawki VAT mającej wpływ na całkowitą wartość umowy.* 

3) Zamawiający zobowiązuje się do podpisania aneksu zmieniającego stawki jednostkowe 

brutto w przypadku zmiany cennika usług powszechnych w trybie przewidywanym w 

Ustawie Prawo Pocztowe i zatwierdzonej przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej. 

4) Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

23. Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może  

wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody. 

 

 

 



24. Nie stanowi istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 Ustawy: 

     a) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy (np. zmiana    

nr rachunku bankowego), 

     b) zmiany danych tele-adresowych, zmiany osób wskazanych w umowie. 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH  

WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp. oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy; 

4.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł 

on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5.  Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy Pzp., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 

sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli 

przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 



10.  Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp., przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - 

Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 
 

XXIV .  POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 

1.   Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej. 

2.   Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 

3.  W sprawach nie uregulowanych niniejszą specyfikacją mają zastosowanie przepisy ustawy 

„Prawo Zamówień Publicznych” z dnia 11 września 2019 r. z późniejszymi zmianami  

(t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.). 

4. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie 

prowadzonego postępowania od momentu publicznego otwarcia ofert, z wyjątkiem 

dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) 

oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. 

5. Jeżeli Wykonawca w Ofercie zobowiązał się wykonywać przedmiot zamówienia przy 

pomocy osób na podstawie umowy o pracę, wówczas Wykonawca gwarantuje, że osoby 

te będą zatrudnione na podstawie umowy o pracę w rozumieniu Kodeksu pracy przez 

cały okres realizacji zamówienia.  

W celu potwierdzenia spełnienia złożonego zobowiązania Wykonawca zobowiązany jest 

przedłożyć Zamawiającemu przy podpisaniu umowy imienny wykaz pracowników 

zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, wraz z dowodem ich zgłoszenia do 

ubezpieczeń społecznych, a po realizacji przedmiotu zamówienia (po zakończeniu 

umowy) dokument wystawiony przez właściwy inspektorat ZUS (formularz ZUS RCA), 

iż pracownicy ci zgłoszeni byli do ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego w całym 

okresie wykonywania zamówienia.   

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zatrudnienia przez Wykonawcę osób 

wykonujących wskazane czynności przez cały okres realizacji wykonywanych przez niego 

usług, w szczególności poprzez wezwanie do okazania dokumentów potwierdzających bieżące 

opłacanie składek i należnych podatków z tytułu zatrudnienia w/w osób.  

       Kontrola może być przeprowadzona bez wcześniejszego uprzedzenia Wykonawcy.  

 

 

 

 

 

 



7. Nieprzedłożenie dokumentów, o których mowa w ust. 5 stanowi przypadek naruszenia 

obowiązku realizacji przedmiotu zamówienia przy pomocy osób zatrudnionych na 

podstawie umowy o pracę o upoważnia Zamawiającego do naliczenia kar umownych, a 

także zawiadomieniem Państwowej Inspekcji Pracy o podejrzeniu zastąpienia umowy o 

pracę z osobami wykonującymi pracę na warunkach określonych w art. 22 § 1 ustawy 

Kodeks Pracy, umową cywilnoprawną. 

8. Zainteresowani udostępnieniem dokumentacji powinni złożyć pisemny wniosek, ze 

wskazaniem dokumentów, z którymi chcą się zapoznać. Zamawiający: 

a. wyznaczy termin, miejsce oraz zakres udostępnionych dokumentów; 

b. wyznaczy członka komisji, w obecności którego dokumenty będą udostępnione; 

c. udostępnienie dokumentów może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego  

     w czasie godzin pracy. 

9. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponoszą Wykonawcy, 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  W razie 

potrzeby przekazania Wykonawcy wydrukowanej wersji SWZ wraz z załącznikami 

Zamawiający będzie wydawał dokumenty za pobraniem kosztów ich wydrukowania lub 

powielenia według rzeczywistych kosztów wydruku lub kopii, za co wystawi rachunek. 

10.  Do czynności podejmowanych w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego przez Zamawiającego i Wykonawców stosuje się, z zastrzeżeniem wyjątków 

określonych w ustawie i przepisach odrębnych, przepisy Kodeksu Cywilnego. 

11.  Zamawiający nie określa w opisie przedmiotu zamówienia wymagań związanych z 

realizacją zamówienia, a dotyczących zatrudnienia osób bezrobotnych lub młodocianych, 

niepełnosprawnych, osób o których mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, a 

także utworzenia funduszu szkoleniowego lub zwiększenia wpłat pracodawców na rzecz 

funduszu szkoleniowego w rozumieniu przepisów o promocji zatrudnienia i instytucjach 

rynku pracy. 

XXV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 31 

Załącznik nr 1 Formularz Ofertowy 

Załącznik nr 2 

 

Załącznik nr 3 

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia  

 

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

 

Załącznik nr 4 Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych 

zasobów Wykonawcy 

Załącznik nr 5 Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej 

Załącznik nr 6         Wykaz podwykonawców 

  Załącznik nr 7       Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (dot. agresji na   

                                    Ukrainę) 

 
31 Załączniki nie ujęte we wzorze SWZ. 



Niniejszą SWZ przedkłada do akceptacji Komisja Przetargowa32 w następującym składzie: 

 

Funkcja w Komisji 

Przetargowej: 
Imię i Nazwisko: 

Przewodniczący Komisji Arleta Stachowiak 

Członek Komisji 
 

Członek Komisji  

 

                                Magdalena Figura-Zych 
 

                                Szymon Łukawski  
           

Sekretarz Komisji Ireneusz Otfinowski 

           

 

 

          Zatwierdzam: 

 

 

.............................................. 

(Kierownik Zamawiającego) 

 
32 O ile Komisja została powołana. Zgodnie z art. 53 ust. 2 p.z.p. w postępowaniach krajowych nie ma obowiązku powoływania Komisji 

Przetargowej. Kwestia ta zależy od wewnętrznych regulacji zamawiającego. 


