Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia nr Adm. 0110-37-23

REGULAMIN
BEZPIECZENSTWA
i PORZADKU PUBLICZNEGO
w Sadzie Rejonowym w Malborku

§1

1. Regulamin bezpieczenstwa i porzadku publicznego w Sadzie Rejonowym w Malborku ma
zastosowanie w budynkach Sagdu Rejonowego w Malborku: przy ulicy 17 Marca 3, ul. Poczty
Gdanskiej 19 oraz budynku Sadu w Nowym Dworze Gdanskim przy ulicy Warszawskiej 28;

2. Sad dla zapewnienia bezpieczenstwa i porzagdku w budynkach sagdowych korzysta z ustug
pracownikow ochrony w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0soéb
i mienia (Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 t.j. ze zm.).

3. Tworzy si¢ w budynkach Sadu Rejonowego w Malborku strefe¢ ogdlnodostepng i strefe
zamknietg.

4. Do budynkow Sadu Rejonowego moga wchodzi¢ poza pracownikami sadow, osoby wezwane
przez sad, uczestnicy postepowan sadowych i przygotowawczych posiadajacy odpowiednie
wezwanie lub zawiadomienie, ich petnomocnicy, prokuratorzy, a takze inne osoby, przy czym
osoby te wchodzg tylko do strefy ogélnodostepne;.

5. W przypadkach uzasadnionych potrzeba zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa w budynkach
Sadu Rejonowego w Malborku osoby te na zadanie zatrudnionych na zlecenie sadu
pracownikow ochrony, moga zosta¢ zobowigzane do okazania dowodu tozsamosci, certyfikatu
potwierdzajacego status psa asystujacego badz wiasciwej legitymacji stuzbowej (zawodowej).

6. W dniach rozpoznawania spraw o podwyzszonym ryzyku, wylaczeniu jawnosci, dostep do
budynku moze by¢ ograniczony do 0s6b wezwanych przez sad. W takich dniach Prezes Sadu
Rejonowego w Malborku moze takze podja¢ decyzje o przerwaniu dziatalno$ci przez punkty
ustlugowe prowadzone w budynku sadu.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
Sadzie — nalezy przez to rozumie¢ budynek i teren Sadu Rejonowego w Malborku;
Prezesie Sadu — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Sadu Rejonowego w Malborku;
Dyrektorze Sadu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Sadu Rejonowego w Malborku;
Oddziale Administracyjnym — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Sadu
Rejonowego w Malborku, do zakresu dzialania ktorej nalezy zapewnienie ochrony
I bezpieczenstwa obiektow sagdowych.

5. sluzbie ochrony — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw firmy ochrony, z ktérag Sad
Rejonowy w Malborku zawart umowe na §wiadczenie ustug ochrony oséb 1 mienia na rzecz
Sadu Rejonowego w Malborku.

6. komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komoérke powotang do wykonywania
okreslonych zadan, majaca swe miejsce w strukturze organizacyjnej Sadu (w szczegdlnosci
wydzial, sekcja, zespot).

PoNbE

§3

1. Bezpieczenstwo i porzadek na terenie Sadu zapewnia si¢ poprzez zastosowanie Srodkow
ochrony biernej w okreslonych 1 wydzielonych strefach: ogélnodostgpnych oraz ograniczonego
dostepu a takze fizycznej ochrony prowadzonej przez pracownikow ochrony.

2. Shuzba ochrony sprawuje ochrong obiektéw i terenu Sadu poprzez ochrong fizyczng, systemy
alarmowe oraz monitoring wizyjny.

3. Okreslenie celu i zasad funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Sadzie Rejonowym
w Malborku, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Sadu, regut rejestracji i zapisu
informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych
danych o zdarzeniach zawiera Regulamin Monitoringu Wizyjnego w Sqdzie Rejonowym

w Malborku, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.
Stronalz12



ok~

Rozmowy przychodzace w Sadzie Rejonowym w Malborku sg rejestrowane.

Cel i zasady nagrywania rozméw telefonicznych przychodzacych okreslono w Regulaminie
Rejestrowania Rozmow Przychodzqcych w Sgdzie Rejonowym w Malborku, ktory stanowi
zalacznik do niniejszego Regulaminu.

O wszystkich przypadkach dotyczacych zaklocenia bezpieczenstwa i1 porzadku w Sadzie stuzba
ochrony niezwlocznie zawiadamia Oddziat Administracyjny.

§4

Do zadan stuzby ochrony w sadzie nalezy m. in.:

1) ochrona mienia sgdu i o0sob przebywajacych w sadzie, a w przypadku zagrozenia
podejmowanie dziatania majacego zminimalizowa¢ szkody 1 straty;

2) weryfikacja ruchu osobowego w sadzie, poprzez ustalanie uprawnien do przebywania
W sgdzie oraz legitymowanie osob wchodzacych do sadu (na podstawie art. 36 ustawy z
dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia — Dz. U. z 2017 r., poz. 2213 t. j. ze zm.);

3) podejmowanie interwencji wobec 0sOb nietrzezwych i zaktocajacych spokoj w Sadzie;

4) podejmowanie interwencji w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa w Sadzie (np.
wlamanie, pozar, zalanie, alarm bombowy itp.);

5) otwieranie i zamykanie bramy wjazdowej na teren parkingu Sadu;

6) wypelnianie innych obowigzkow wynikajacych z umowy na $wiadczenie ustug ochrony
0s6b 1 mienia w budynku sadu.

Pracownicy stuzby ochrony podczas wykonywania zadan ochrony osob i mienia sg obowigzani

postepowac zgodnie z art. 38a. ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz.

U.z 2021 r., poz. 1995. t.j. ze zm.).

Pracownicy stuzby ochrony petnigc stuzb¢ moga uzywaé urzadzen technicznych (np.

wykrywacz metalu, detektor cieczy, alkomat).

§5

. Kazda osoba wchodzaca do budynku Sadu Rejonowego w Malborku jest zobowigzana poddaé

si¢ kontroli pracownika stuzby ochrony - uprawnionego do jej przeprowadzenia poprzez:
1) przejscie przez bramke do wykrywania metali;
2) zbadanie rgcznym wykrywaczem metali;
3) zadanie wylegitymowania si¢;
4) kontrole bagazu, w tym otwarcia i pokazania jego zawartosci;
5) kontrolg odziezy;
6) weryfikacje celu obecnosci.
§6
Osoby wchodzace do budynku Sadu Rejonowego nie moga wnosi¢ broni palnej, miotaczy gazu
1 paralizatoréw elektrycznych (poza upowaznionymi do ich noszenia na terenie sadu) oraz
przedmiotdw 1 narz¢dzi niebezpiecznych, takich jak m.in. noze, siekiery, tomy, kije
bejsbolowe, pity spalinowe itp.; a takze materiatow zracych, tatwopalnych, cuchnacych,
alkoholu oraz ptynéw w butelkach szklanych, stoikach, puszkach, termosach, dzbankach
I innych przedmiotéw i substancji, ktore moga stanowic¢ zagrozenie dla zdrowia ludzi oraz dla
mienia.
W celu zapobiezenia naruszenia zakazu, o ktérych mowa w pkt. 1 oraz zapewnienia
bezpieczenstwa pracownik ochrony, wpisany na list¢ kwalifikowanych pracownikéw ochrony
fizycznej, przy wykonywania zadan ochrony os6b i mienia w budynkach Sadu Rejonowego ma
prawo do:
1) przegladania zawartosci bagazu lub odziezy 0s6b wchodzacych do budynku Sadu;
2) odmowy zezwolenia na wejscie do budynku Sadu osoby odmawiajacej poddania si¢
przegladaniu zawarto$ci bagazu lub odziezy;
3) odmowy zezwolenia na wejScie do budynku Sadu osoby posiadajacej przy sobie
przedmioty, o ktérych mowa w ust.1;
4) zadania usunigcia innych przedmiotéw i urzadzen, ktore mogg stanowic¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia ludzkiego lub mienia, lub oddania ich do depozytu.
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Pracownik ochrony w przypadku odmowy zezwolenia na wejscie do budynku Sadu osobie
wezwanej na rozprawe lub posiedzenie Sagdu w sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 21 3
informuje sekretariat wtasciwego wydzialu Sadu Rejonowego w Malborku o zaistnialej
sytuacji.

§7
Przegladanie zawarto$ci bagazu polega na:

1) wzrokowej i manualnej kontroli zawartoSci bagazu, w tym manualnym sprawdzeniu
znajdujacych si¢ w nim przedmiotow;

2) sprawdzeniu bagazu z wykorzystaniem $rodkow technicznych niezbgdnych do
wykrywania materialdéw 1 urzadzen zabronionych, w szczegdlnosci broni, materiatow
wybuchowych oraz substancji mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

Pracownik ochrony w zwigzku z wykonywang czynnoscig kontroli bagazu ma prawo zadania
udostepnienia bagazu, w tym otwarcia i pokazania jego zawartoS$ci.

Kontrole bagazu wykonuje si¢ w obecnosci posiadacza bagazu oraz w sposob niepowodujacy
uszkodzenia bagazu i znajdujacych si¢ w nim przedmiotow.

Bagaze moga by¢ przyjmowane do szafek depozytowych na stanowiskach ochrony. Kazdy
bagaz zdeponowany bgdzie w oddzielnej szafce oznakowanej oddzielnym numerem. Osoba
pozostawiajaca bagaz winna okaza¢ si¢ dokumentem tozsamosci z adresem zamieszkania w
celu dokonania odpowiedniego wpisu przez ochron¢ do ksigzki depozytow, ktory umozliwi
identyfikacj¢ pozostawiajacego bagaz. Po dokonaniu wpisu osoba pozostawiajaca bagaz winna
ztozy¢ czytelny podpis w wyzej wymienionej ksigzce, a pracownik ochrony zobowigzany jest
wydaé pozostawiajacemu bagaz identyfikator z numerem szafki, celem potwierdzenia
zdeponowania bagazu. Bagaz powinien by¢ odebrany w dniu jego pozostawienia a przy
odbiorze bagazu powinien zosta¢ zwrdcony identyfikator z numerem szatki. Odbiér bagazu
powinien zosta¢ potwierdzony podpisem przez osobe, ktora bagaz pozostawita.
W zdeponowanych bagazach zabrania si¢ pozostawiania rzeczy warto§ciowych i dokumentow.

§8
Przegladanie odziezy polega na:

1) manualnym sprawdzeniu zawartosci odziezy oraz przedmiotow znajdujacych si¢ na ciele
osoby wchodzacej do budynku sadu lub przez nig posiadanych bez odstaniania przykrytej
odzieza powierzchni ciala;

2) sprawdzeniu za pomocg $srodkoéw technicznych niezbednych do wykrywania materiatow
i urzadzen zabronionych, w szczegdlnosci broni, materialdow wybuchowych oraz
substancji mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

Pracownik ochrony w zwigzku z realizacja czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 1, ma prawo
zadania zdjecia przez osobe wchodzaca do budynku Sadu zewngtrznych warstw odziezy,
pokazania zawartosci kieszeni, innych czg¢sci odziezy lub przedmiotow znajdujacych si¢ na
ciele tej osoby lub przez nig posiadanych.

Czynnosci, o ktorych mowa w ust.1, wykonuje si¢ w sposdb mozliwie najmniej naruszajacy
dobra osobiste osoby, wobec ktorej sg wykonywane, oraz w niezbednym zakresie do
zrealizowania celu dokonywanej czynno$ci. Czynno$ci dokonuje w miar¢ mozliwosci
pracownik ochrony tej samej ptci, co osoba poddana przegladaniu odziezy.

§9

Z dokonania czynnosci, o ktérych mowa w § 7 i 8, dokonujacy ich pracownik ochrony
sporzadza protokét w przypadku, gdy osoba poddana przegladaniu zawartosci bagazu lub
przegladaniu odziezy zglosita takie zadanie bezpo$rednio po dokonaniu tych czynnosci.
Protokot nie podlega udostgpnieniu osobom trzecim oraz moze by¢ udostgpniony podmiotom
uprawnionym na podstawie odrebnych przepisow w trybie w nich przewidzianych. Protokoét

zawiera:
1) oznaczenie czynnoS$ci, podstawy prawnej 1 przyczyny jej podjecia, miejsca jej dokonania
oraz danych osoby poddanej przegladaniu zawartos$ci bagazu lub przegladaniu odziezy,
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obejmujacych imi¢, nazwisko oraz numer ewidencyjny PESEL lub dat¢ urodzenia oraz
seri¢ 1 numer dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢
osoby;

2) date i godzine rozpoczecia i zakonczenia czynnosci;

3) dane pracownika ochrony dokonujacego czynnosci obejmujace imi¢, nazwisko oraz
nazw¢ przedsigbiorcy, na rzecz ktorego wykonuje zadania ochrony albo nazwe jednostki
organizacyjnej lub przedsigbiorcy w przypadku, gdy pracownik ochrony wykonuje
zadania ochrony w ramach wewnetrznej stuzby ochrony;

4) przebieg czynnos$ci, o$wiadczenia i wnioski jej uczestnikow;

5) spis znalezionych i odebranych przedmiotow oraz w miar¢ potrzeby ich opis;

6) pouczenie osoby poddanej przegladaniu zawartosci bagazu lub przegladaniu odziezy o jej
prawach, w szczegdlnosci o prawie do ztozenia skargi, o ktérej mowa w ust. 2;

7) podpis osoby dokonujgcej czynno$ci oraz osoby poddanej czynnos$ciom przegladania

8) zawartosci bagazu lub przegladaniu odziezy albo wzmiankg o odmowie ztozenia podpisu.

Osobie poddanej przegladaniu zawartosci bagazu lub przegladaniu odziezy przystuguje skarga
na dziatalno$¢ Sadu, wnoszona do Prezesa Sadu w terminie 7 dni od dnia dokonania czynnosci,
w celu zbadania legalno$ci oraz prawidtowosci jej dokonania. Skarge rozpatruje si¢ bez
zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie miesigca od daty wptywu.

W przypadku gdy w trakcie czynnos$ci, o ktorych mowa w § 7 1 8, znaleziono przedmioty
mogace stworzy¢ niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia ludzkiego lub mienia, a osoba poddana
tym czynno$ciom nie zglosita zadania sporzadzenia protokotu z dokonanej czynnosci,
dokonanie czynno$ci pracownik ochrony niezwlocznie dokumentuje w notatce stuzbowej,
odnotowujac rodzaj, czas, miejsce i wynik czynno$ci, dane pracownika ochrony oraz
informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5.

W przypadku gdy przedmioty ujawnione w wyniku czynnosci, o ktorych mowa w § 7 1 8,
stwarzaja niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia lub mienia, pracownik ochrony, w granicach
dostepnych  $rodkoéw, niezwlocznie podejmuje dziatania zmierzajace do usunigcia
niebezpieczenstwa, a w szczeg6lnosci zabezpiecza miejsce zagrozone oraz powiadamia Policje.
Po przeprowadzeniu czynno$ci wyjasniajacych, w zaleznosci od poczynionych ustalen,
pracownik ochrony ma obowigzek zawiadomi¢ o zaistnialym zdarzeniu Prezesa i Dyrektora
Sadu Rejonowego w Malborku oraz kierownika wlasciwego sekretariatu wydzialu Sadu, jezeli
osoba wchodzaca do budynku Sadu zamierzata uczestniczy¢ w posiedzeniu lub rozprawie.
Kierownik sekretariatu wydzialu po powzigciu informacji zawiadamia o zdarzeniu se¢dziego
wyznaczonego do przeprowadzenia czynno$ci na posiedzeniu 1 rozprawie oraz
przewodniczacego wydziatu.

Informacj¢ o przystugujacych osobom wchodzacym do budynku Sadu prawach 1 obowigzkach
zwigzanych z czynnosciami pracownikow ochrony, podejmowanymi przy wykonywaniu zadan
ochrony osob 1 mienia w budynkach Sadu, umieszcza si¢ w widocznym miejscu przy wejsciu
do budynku Sadu.

§10
Szatnie udostgpnione w budynkach sagdow s3 bezptatne. W szatni mozna zostawia¢ jedynie
okrycia wierzchnie i parasole. Zabrania si¢ przechowywania w szatni teczek, toreb,
dokumentow, korespondencji i innych rzeczy drobnych. W okryciach pozostawionych w szatni
zabrania si¢ pozostawiania rzeczy wartosciowych i dokumentow.

§11
Do strefy zamknietej mogg wchodzi¢ tylko pracownicy Sadu Rejonowego w Malborku 1 inne
osoby posiadajace stosowne upowaznienie.
. Upowaznione osoby sa wyposazone w stosowne karty magnetyczne zaprogramowane na
dostep do pomieszczen w Sadzie w zakresie nadanym upowaznieniem.

§ 12
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. Do budynku sadu moga wchodzi¢ poza pracownikami sagdoéw oraz osobami posiadajgcymi

upowaznienie, osoby wezwane przez sad, uczestnicy postepowan sadowych

I przygotowawczych, posiadajacy odpowiednie wezwanie Iub zawiadomienie, ich

pelnomocnicy, prokuratorzy, funkcjonariusze publiczni oraz pracownicy stuzb, inspekcji

I strazy wykonujacy obowigzki stuzbowe, a takze inne osoby, ktore wskazg potrzebe wejscia

w celu uczestniczenia w jawnej rozprawie lub posiedzeniu, albo w innym celu.

Osoby wchodzace na teren sadu sg zobowigzane poddac si¢ kontroli przeprowadzanej przez

stuzbe ochrony poprzez:

1) okazanie dokumentu ze zdjeciem na zgdanie pracownika stuzby ochrony;

2) przejscie przez bramke elektromagnetyczng stuzaca do wykrywania metali lub poddanie si¢
sprawdzeniu przy pomocy recznego wykrywacza metali.

3) Z obowigzku poddania si¢ czynnos$ciom sprawdzajacym wymienionym w § 12 pkt 2 oraz §
7, § 8 zwolnione s3: osoby petnigce najwyzsze funkcje panstwowe, osoby korzystajace z
immunitetu parlamentarnego, sedziowskiego Ilub prokuratorskiego, tawnicy Sadu
Rejonowego w Malborku oraz referendarze sgdowi, 0soby korzystajgce z immunitetow
dyplomatycznych lub konsularnych na mocy ustaw, umoéw mig¢dzynarodowych albo
powszechnie uznanych zwyczajow migdzynarodowych, adwokaci, radcowie prawni,
notariusze, komornicy sadowi, Prezes, wiceprezesi, radcowie i referendarze Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, kuratorzy sadowi, rzecznicy patentowi, biegli
sagdowi, doradcy restrukturyzacyjni - w trakcie pelnienia czynnosci stuzbowych, po
wczesniejszym okazaniu waznej legitymacji stuzbowe;.

§13

. Do budynku Sadu Rejonowego oraz wszystkich pomieszczen przeznaczonych dla interesantow
osoba niepetnosprawna moze wejs¢ z psem asystujacym.

. Pies asystujacy powinien by¢é wyposazony w uprzaz z umieszczonym napisem ,,pies
asystujacy”.

Osoba musi posiada¢ certyfikat potwierdzajacy status psa asystujacego i zaswiadczenie o
wykonaniu wymaganych szczepien weterynaryjnych, nie jest zobowiazana do zaktadania psu
asystujgcemu kaganca oraz prowadzenia go na smyczy.

Za psa jego wiasciciel ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone na terenie Sadu.

§ 14

. W budynkach Sadu obowigzuje zakaz fotografowania (filmowania) w strefie zamknietej oraz
na salach rozpraw, za wyjatkiem, gdy sala rozpraw petni funkcj¢ Sali konferencyjnej lub
wydania stosownego zezwolenia przez przewodniczacego skladu orzekajacego lub Prezesa
Sadu.

. Dziennikarze, fotoreporterzy, ekipy telewizyjne wchodzacy do Sadu, zobowigzani sg do
okazania ,,legitymacji prasowej” 1 poddania si¢ kontroli okreslonej w § 5.

Obecnos$¢ o0sob, o ktorych mowa w ust. 2 na sali rozpraw oraz rejestracja filmowa,
fotograficzna 1 dzwigkowa przebiegu rozprawy, uzalezniona jest od decyzji przewodniczacego
sktadu orzekajacego.

. Przedstawiciele mediéw oraz publiczno$¢ przed wejSciem na sale rozpraw, moga zostac
poddani ponownej kontroli przez pracownikéw ochrony lub policje sadowa.

§15
Osoby bedace pod wplywem alkoholu badz innego $rodka odurzajacego nie majg prawa wstepu
do budynkow sadow.
. W sytuacji, gdy stan osoby kontrolowanej wskazuje, ze znajduje si¢ ona pod wplywem
alkoholu, jest ona zobowigzana poddac¢ si¢ badaniu przy pomocy alkomatu.
. W przypadku podejrzenia, ze osoba wchodzaca lub przebywajaca w Sadzie, znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub $rodka odurzajacego, stuzba ochrony ma obowigzek wezwac Policje
w celu przeprowadzenia stosownego badania potwierdzajacego ten fakt.
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4. W przypadku, gdy osoba wezwana przez Sad jest pod wplywem alkoholu lub innego $rodka
odurzajacego albo osoba, wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze znajduje si¢ pod wpltywem
alkoholu lub innego $rodka odurzajacego, nie wyraza zgody na stosowne badanie, wowczas
pracownik stuzby ochrony zobowigzany jest przekaza¢ informacj¢ o =zaistnialym fakcie
do wihasciwej komorki organizacyjne;.

5. Kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej, w ktorej prowadzona jest sprawa, przekazuje
informacj¢ przewodniczacemu wydziatu lub sedziemu prowadzacemu sprawe, o zaistnieniu
sytuacji, o ktorej mowa w pkt 3.

§16
Zabrania si¢ wnoszenia na teren sgdu broni palnej i amunicji (nie dotyczy to funkcjonariuszy
Policji w czasie wykonywania czynnosci stuzbowych), broni bialej, materiatéw wybuchowych,
miotaczy gazu, paralizatorow elektrycznych, materiatéw zracych, cuchnacych, tatwopalnych,
narkotykoéw 1 alkoholu oraz wszystkich innych przedmiotow, ktore wedlug oceny stuzby
ochrony moga stanowi¢ zagrozenie dla zycia, zdrowia oraz mienia osob przebywajacych
W sadzie.

§17

1. Celem zapewnienia bezpieczenstwa i1 porzadku zabrania si¢ pozostawiania bagazu lub innych
przedmiotéw bez nadzoru na terenie sadu.

2. Do bagazu lub innych przedmiotow pozostawionych bez nadzoru nie wolno zblizaé sie,
a o fakcie ich zauwazenia nalezy niezwtocznie zawiadomi¢ stuzb¢ ochrony.

3. Shuzba ochrony podejmuje czynno$ci polegajace na zapewnieniu bezpieczenstwa zgodnie
z § 4 pkt 5 i niezwlocznie zawiadamia o takiej sytuacji Oddziat Administracyjny.

4. Bagaze lub inne przedmioty pozostawione bez opieki zostang usunig¢te oraz mogg byc
zneutralizowane przez uprawniong stuzbe ochrony na koszt ich wilascicieli lub uzytkownikow.

§18

1. Dziennikarze, ekipy telewizyjne, fotoreporterzy, wchodzacy do sadu, obowigzani sa do
okazania ,legitymacji prasowej" 1 poddania si¢ kontroli okreslonej w § 5.

2. Obecnos$¢ osob, o ktorych mowa w ust. 1 na sali rozpraw oraz rejestracja filmowa,
fotograficzna i dzwigkowa przebiegu rozprawy, uzalezniona jest od decyzji przewodniczacego
sktadu orzekajacego.

3. Przedstawiciele mediéw oraz publicznos¢ przed wejsciem na sale rozpraw, moga zostaé
poddani ponownej kontroli przez stuzbe¢ ochrony.

§19
Przy salach rozpraw, w ktorych toczy¢ si¢ bedg posiedzenia o ,,podwyzszonym stopniu ryzyka”
lub o wylaczonej jawnos$ci, moga zosta¢ wyznaczone strefy, w ktorych porusza¢ si¢ moga
jedynie osoby zwigzane z toczacym si¢ procesem oraz stuzba ochrony.

§20
1. Firmy uslugowe przed rozpoczgciem prac w sadzie, maja obowigzek przedtozy¢ kierownikowi
Oddzialu Administracyjnego imienny wykaz pracownikow, ktorzy beda wykonywac prace na
terenie Sadu, co najmniej 4 dni przed terminem przystapienia do prac.
2. Oddziat Administracyjny przekazuje wykaz, o ktorym mowa w ust. 1 stuzbie ochrony.

§ 21

1. Zorganizowane grupy osob, moga wejs¢ do sadu po wezesniejszym uzyskaniu pisemnej zgody
Prezesa Sadu lub Dyrektora Sadu. Po uzyskaniu pisemnej zgody kierownik komorki
organizacyjnej odpowiadajacej za organizacj¢ wejscia do sadu grupy osob informuje Oddziat
Administracyjny co najmniej 2 dni przed planowanym wejsciem.

2. Oddziat Administracyjny informuje stuzbe ochrony o wizycie zorganizowanej grupy osob
w Sadzie.
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§22
1. Handel obnosny i akwizycja w sadzie jest zakazana.
2. Shuzba ochrony jest zobowigzana do przeciwdziatania handlowi obnosnemu 1 akwizycji
poprzez poinformowanie zauwazonych osob o zakazie.

§23
Zabrania si¢ wprowadzania do sadu zwierzat, za wyjatkiem psa przewodnika, z pomocy
ktorego korzysta osoba niewidoma, zgodnie z § 13.

§ 24
Na terenie sadu nalezy zachowac cisz¢ 1 powagg oraz odpowiedni stro;.

§25
1. Osoby wchodzace do Sadu maja obowigzek podporzadkowac si¢ poleceniom stuzby ochrony,
pod rygorem usunigcia z Sadu.
2. W przypadku oséb niestosujgcych si¢ do postanowien niniejszego Zarzadzenia, stuzba ochrony
ma obowigzek, w granicach posiadanych uprawnien, zastosowaé¢ odpowiednie srodki i podjac
dzialania wymuszajace respektowanie obowiazujacych zasad w sadzie.

§ 26
Na terenie Sadu obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu oraz innych substancji.

§27

1. Administratorem danych osobowych gromadzonych przetwarzanych na potrzeby dokonania
kontroli zawarto$ci bagazu i odziezy oraz prowadzenia ksigzki depozytdw bagazu jest Prezes
Sadu Rejonowego w Malborku z siedzibg w Malborku przy ul.17 Marca 3, email:
sr.malbork@malbork.sr.gov.pl

2. Sposoby kontaktu z inspektorem ochrony danych w Sadzie Rejonowym w Malborku: Inspektor
ochrony danych, ul. 17-go Marca 3, kod pocztowy 82-200 Malbork, adres e-
mail: iodo@malbork.sr.gov.pl lub listownie na adres wskazany w punkcie 1.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu zapewnienia bezpieczenstwa w budynkach sadow
oraz zapobiezenia naruszeniu zakazu wnoszenia do budynkow sadow broni 1 amunicji, a takze
materialow wybuchowych 1 innych S$rodkow niebezpiecznych. Przetwarzanie danych
osobowych opiera si¢ na podstawach prawnych i jest niezb¢edne do wypelienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze. Regulujg to nastepujace przepisy: art. 2 pkt 9 ustawy z
dnia 7 lipca 2023 roku o zmianie ustawy — Kodeks postepowania cywilnego, ustawy — Prawo 0
ustroju sagdow powszechnych, ustawy — Kodeks postepowania karnego oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1860), § 30 ust. 1 pkt 61 § 31 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 19 czerwca 2019 r. — Regulamin urzgdowania sagdow powszechnych
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2514 ze zm.) w zw. z art. 6 ust 1 lit ¢ rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie 0 ochronie danych
osobowych - RODO) (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1 ze zm.)

3. Dane osobowe przechowuje si¢ w sadzie, w ktorym dokonano czynnosci kontroli, w sposéb
zapewniajacy ich ochrone przed utrata, zniszczeniem, nieuprawnionym dostgpem lub
modyfikacja, a nastepnie archiwizuje na zasadach okreslonych w przepisach regulujacych
jednolity rzeczowy wykaz akt w sadach powszechnych. Bieg terminu ulega zawieszeniu w
momencie wniesienia skargi przez osobe poddang przegladaniu zawartosci bagazu lub
przegladaniu odziezy, do czasu jej rozpatrzenia. Dokumenty powstate w wyniku kontroli
bagazu 1 odziezy majace znaczenie dla toczacego si¢ postepowania karnego, postgpowania w
sprawach o wykroczenia albo postepowania dyscyplinarnego przechowuje si¢ do czasu
zakonczenia tego postgpowania.
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1.
2.
3.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ jedynie organy lub podmioty uprawnione na
podstawie odrebnych przepisow prawa, w tym jednostki nadrzedne, a takze podmioty, ktore na
podstawie zawartych przez administratora umow, swiadcza ustugi zwigzane z przetwarzaniem
danych osobowych, w szczegdlnosci ustugi ochrony 0séb 1 mienia.

Osobom, ktorych dane dotycza przyshuguje prawo zadania dostepu do danych osobowych
dotyczacych osoby ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych (jezeli przetwarzania odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany).
Dodatkowo, przystuguje prawo do zlozenia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

Dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Zalaczniki:

Regulamin Monitoringu Wizyjnego w Sadzie Rejonowym w Malborku

Regulamin Rejestrowania Rozmow Przychodzacych w Sadzie Rejonowym w Malborku

Wzér protokotu zgodnie z trescig Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 27 wrze$nia
2023 r. w sprawie dokumentowania czynno$ci przegladania zawarto$ci bagazu lub odziezy
0sob wchodzacych do budynkow sadow (Dz.U. 2023, poz. 2030).
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia nr Adm. 0110-37-23

INFORMACJA

o przystugujacych osobom wchodzacym do budynku sgdu prawach i obowiazkach
zwigzanych z czynnosciami pracownikéw ochrony, podejmowanymi przy
wykonywaniu zadan ochrony oséb i mienia w budynkach sadu
zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw

powszechnych

Art. 54.
§ 1. Do budynkéw saddéw nie wolno wnosi¢ broni, amunicji, materiatbw wybuchowych ani
innych srodkéw niebezpiecznych. Nie dotyczy to osdéb wykonujgcych w budynkach sgdéw
obowigzki stuzbowe wymagajgce posiadania broni.
§ 2. Prezes sgdu moze zarzadzi¢ stosowanie srodkéw zapewniajgcych bezpieczenstwo
w budynkach sgdoéw oraz zapobiegajgcych naruszaniu zakazu, o ktérym mowa w§ 1. W
takim przypadku do ochrony budynkéw sgddéw oraz oséb w nich przebywajgcych stosuje sie
przepisy o ochronie 0sob i mienia.
§ 3. W celu zapobiezenia naruszeniu zakazu, o ktérym mowa w § 1 oraz zapewnienia
bezpieczenstwa, o ktérym mowa w § 2, pracownik ochrony, wpisany na liste kwalifikowanych
pracownikow ochrony fizycznej w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie
0s6b i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 1995), przy wykonywaniu zadan ochrony oséb i mienia w
budynku sgdu ma prawo do:
1) przegladania zawartosci bagazu lub odziezy os6b wchodzacych do budynku sgadu;
2) odmowy zezwolenia na wejscie do budynku sgdu osobie odmawiajgcej poddania sie
przeglgdaniu zawartosci bagazu lub odziezy;
3) odmowy zezwolenia na wejscie do budynku sgdu osobie posiadajgcej przy sobie
przedmioty, o ktérych mowa w § 1;
4) zgdania usuniecia innych przedmiotow i urzgdzen, ktére mogg stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia ludzkiego lub mienia, lub oddania ich do depozytu.
§ 4. Pracownik ochrony informuje sekretariat wtasciwego wydziatu sgdu o odmowie
zezwolenia na wejscie do budynku sgdu osobie wezwanej na rozprawe lub posiedzenie sgdu
w sytuacjach, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 i 3.
§ 5. Przeglgdanie zawartosci bagazu polega na:
1) wzrokowej i manualnej kontroli zawartosci bagazu, w tym manualnym sprawdzeniu
znajdujgcych sie w nim przedmiotéw;
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2) sprawdzeniu bagazu z wykorzystaniem srodkow technicznych niezbednych do
wykrywania materiatdbw i urzgdzen zabronionych, w szczegodlnosci broni, materiatow
wybuchowych oraz substancji mogacych stanowic¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.
§ 6. Pracownik ochrony w zwigzku z wykonywaniem czynnosci, o ktérych mowa w § 5, ma
prawo zgdania udostepnienia bagazu, w tym otwarcia i pokazania jego zawartosci.
§ 7. Czynnosci, o ktérych mowa w § 5, wykonuje sie w obecnosci posiadacza bagazu oraz w
miare mozliwosci w sposob niepowodujgcy uszkodzenia bagazu i znajdujgcych sie w nim
przedmiotow.
§ 8. Przegladanie odziezy polega na:
1) manualnym sprawdzeniu zawartos$ci odziezy oraz przedmiotéw znajdujgcych sie na
ciele osoby wchodzacej do budynku sadu lub przez nig posiadanych bez odstaniania
przykrytej odziezg powierzchni ciata;
2) sprawdzeniu za pomocg S$rodkdéw technicznych niezbednych do wykrywania
materiatdw i urzgdzen zabronionych, w szczegdlnosci broni, materiatbw wybuchowych
oraz substancji moggcych stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.
§ 9. Pracownik ochrony w zwigzku z realizacjg czynnosci, o ktérych mowa w § 8, ma prawo
do zadania zdjecia przez osobe wchodzgcg do budynku sadu zewnetrznych warstw odziezy,
pokazania zawartosci kieszeni, innych czesci odziezy lub przedmiotéow znajdujgcych sie na
ciele tej osoby lub przez nig posiadanych.
§ 10. Czynnosci, o ktérych mowa w § 8, wykonuje sie w sposéb mozliwie najmnigj
naruszajgcy dobra osobiste osoby, wobec ktérej sg wykonywane oraz w niezbednym
zakresie do zrealizowania celu wykonywanej czynnosci. Czynnosci wykonuje w miare
mozliwosci pracownik ochrony tej samej ptci, co osoba poddana przeglgdaniu odziezy.
§ 11. Z wykonania czynnosci, o ktérych mowa w § 5 i 8, dokonujacy ich pracownik ochrony
sporzgdza protokdt w przypadku, gdy osoba poddana przeglgdaniu zawartosci bagazu lub
odziezy zgtosita takie zgdanie bezposrednio po dokonaniu tych czynnosci. Protokot nie
podlega udostepnieniu osobom trzecim oraz moze byC¢ udostepniony podmiotom
uprawnionym na podstawie odrebnych przepisow w trybie w nich przewidzianym. Protokédt
zawiera:
1) oznaczenie czynnosci, podstawy prawnej i przyczyny jej podjecia, miejsca jej
dokonania oraz dane osoby poddanej przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy,
obejmujgce imig, nazwisko oraz numer ewidencyjny PESEL lub date urodzenia oraz serie
i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ osoby;

2) date i godzine rozpoczecia i zakonczenia czynnosci;
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3) dane pracownika ochrony dokonujgcego czynnosci obejmujgce imie, nazwisko oraz

nazwe przedsiebiorcy, na rzecz ktorego wykonuje zadania ochrony albo nazwe jednostki

organizacyjnej lub przedsiebiorcy w przypadku, gdy pracownik ochrony wykonuje zadania

ochrony w ramach wewnetrznej stuzby ochrony;

4) przebieg czynnosci, oswiadczenia i wnioski jej uczestnikow;

5) spis znalezionych i odebranych przedmiotéw oraz w miare potrzeby ich opis;

6) pouczenie osoby poddanej przeglagdaniu zawartosci bagazu lub odziezy o jej prawach,

w szczegolnosci o prawie do ztozenia skargi, o ktérej mowa w § 12;

7) podpis osoby dokonujgcej czynnosci oraz osoby poddanej przeglgdaniu zawartosci

bagazu lub odziezy albo wzmianke o odmowie ztozenia podpisu.
§ 12. Osobie poddanej przeglagdaniu zawartosci bagazu lub odziezy przystuguje skarga na
dziatalnos¢ sgdu, wnoszona do prezesa sgdu wiasciwego ze wzgledu na miejsce dokonania
czynnosci, w terminie 7 dni od dnia dokonania czynnosci, w celu zbadania legalno$ci oraz
prawidtowosci jej dokonania. Do skargi stosuje sie odpowiednio przepisy rozdziatu 5a.
§ 13. W przypadku gdy w trakcie czynnosci, o ktorych mowa w § 5 i 8, znaleziono przedmioty
mogace stworzy¢ niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia ludzkiego lub mienia, a osoba
poddana tym czynnosciom nie zgtosita Zzgdania sporzgdzenia protokotu z dokonanej
czynnosci, dokonanie czynnosci pracownik ochrony niezwtocznie dokumentuje w notatce
stuzbowej, odnotowujgc rodzaj, czas, miejsce i wynik czynnosci, dane pracownika ochrony
oraz informacje, o ktérych mowa w § 11 pkt 5.
§ 14. W przypadku gdy przedmioty ujawnione w wyniku czynnosci, o ktérych mowa w § 5 8,
stwarzajg niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia lub mienia, pracownik ochrony, w granicach
dostepnych sSrodkdéw, niezwiocznie podejmuje dziatania zmierzajgce do usuniecia
niebezpieczenstwa, a w szczegolnosci zabezpiecza miejsce zagrozone oraz powiadamia
dyzurnego wtasciwej miejscowo jednostki organizacyjnej Policji o koniecznosci zarzgdzenia
dziatan usuwajgcych to niebezpieczenstwo.
§ 15. Informacje o przystugujgcych osobom wchodzgcym do budynku sgadu prawach
i obowigzkach zwigzanych z czynnosciami pracownikow ochrony, podejmowanymi przy
wykonywaniu zadan ochrony osob i mienia w budynkach sgdu, umieszcza sie w widocznym
miejscu przy wejsciu do budynku sgdu.
§ 16. Przepisow § 3-13 nie stosuje sie do:

1) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

2) Prezesa Rady Ministréw,

3) cztonkéw Rady Ministrow,

4) Rzecznika Praw Obywatelskich,
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5) Rzecznika Praw Dziecka,
6) Rzecznika Finansowego,
7) Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
8) o0soOb  korzystajgcych z  immunitetu  parlamentarnego,  sedziowskiego
lub prokuratorskiego, tawnikow danego sgadu oraz referendarzy sgdowych,
9) osbéb korzystajgcych z immunitetéw dyplomatycznych lub konsularnych na mocy
ustaw, uméw miedzynarodowych albo powszechnie uznanych zwyczajéw
miedzynarodowych,
10) adwokatéw, radcow prawnych, notariuszy, komornikbw sgdowych, Prezesa,
wiceprezesow, radcow i referendarzy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej,
11) kuratorow sagdowych, rzecznikbw patentowych, biegtych sgdowych, doradcéw
restrukturyzacyjnych - w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych,
12) funkcjonariuszy Policji, Strazy Granicznej, Stuzby Ochrony Panstwa, w tym
inspektorow Biura Nadzoru Wewnetrznego oraz funkcjonariuszy Stuzby Wieziennej,
Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agenciji
Wywiadu, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby
Celno-Skarbowej, Strazy Ochrony Kolei, Zotnierzy Zandarmerii Wojskowej i pracownikéw
Krajowej Administracji Skarbowej - w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych,
13) innych osdb, w stosunku do ktoérych dyrektor sgdu albo prezes sadu wyrazit zgode na
ich wejscie
- po uprzednim okazaniu legitymacji stuzbowej lub dokumentu umozliwiajgcego ustalenie
tozsamosci i zajmowanego stanowiska lub petnionej funkc;ji.
§ 17. Minister Sprawiedliwosci okresli, w drodze rozporzgdzenia, wzor protokotu oraz
sposob, miejsce i okresy przechowywania protokotu, o ktérym mowa w § 11 i notatki
stuzbowej, o ktérej mowa w § 13, biorgc pod uwage koniecznos¢ zapewnienia przejrzystosci,
skrétowosci i kompletnosci  protokotu, z uwzglednieniem informacji niezbednych do
udokumentowania zakresu, przebiegu oraz wyniku czynnosci przegladania zawartosci
bagazu lub odziezy osoby wchodzgcej do budynku sgdu, o ktérych mowa w § 5i 8, a takze
uwzgledniajgc potrzebe zapewnienia bezpiecznego przechowywania protokotu i notatki
stuzbowej oraz niezbednos¢ zapewnienia dostepu do nich w zwigzku z prowadzonymi

postepowaniami.
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