
 
 

Podkarpacki Ośrodek Doradztwa Rolniczego 
z siedzibą w Boguchwale 
ul. Suszyckich 9 
36-040 Boguchwała 
 
 

   
 
 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym zgodnie z art. 359 
pkt 2), w trybie opartym na wymaganiach wskazanych w art. 275 pkt 2 ustawy Pzp  

na 
przygotowanie i realizację 3-dniowego krajowego wyjazdu studyjnego w ramach 
operacji pt.: „Wymiana wiedzy i doświadczeń w zakresie bioróżnorodności, postępu 
biologicznego i ochrony roślin” realizowanej przez Podkarpacki Ośrodek Doradztwa 
Rolniczego z siedzibą w Boguchwale ze środków Unii Europejskiej w ramach Planu 
Strategicznego WPR 2023-2027. Instytucja Zarządzająca Planem Strategicznym dla 
Wspólnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 – Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi. 

 
 
 
 
Znak sprawy: ZG.261.16.2026 

 
 

 

Zbigniew Micał – Dyrektor 

/dokument podpisano elektronicznie/ 
 
 
 
 
 

Boguchwała, październik 2026 r.



 
ZG.261.16.2026 
 

 

SPIS TRESCI 
 

Rozdział I        Nazwa oraz adres zamawiającego 

Rozdział II      Tryb udzielenia zamówienia 

Rozdział III  Opis przedmiotu zamówienia 

Rozdział IV  Termin wykonania przedmiotu zamówienia 

Rozdział V Warunki udziału w postępowaniu; podstawy wykluczenia 

Rozdział VI Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

Rozdział VII Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami oraz informacje o 
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 
odbierania korespondencji elektronicznej 

Rozdział VIII  Informacje ogólne oraz opis sposobu przygotowania i złożenia oferty  

Rozdział IX  Wymagania dotyczące wadium 

Rozdział X  Sposób oraz termin składania ofert i ich otwarcia  

Rozdział XI  Opis sposobu obliczania ceny oferty. 

Rozdział XII Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze 
oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

Rozdział XIII Formalności do dopełnienia po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 

Rozdział XIV    Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Rozdział XV Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

Rozdział XVI  Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

 

 

 

Załączniki do Specyfikacji Warunków Zamówienia: 

Załącznik nr 1 –  Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) 

Załącznik nr 2 –  Oświadczenia 

Załącznik nr 3 –  Zobowiązanie podmiotu do udostępnienia zasobów 

Załącznik nr 4 –  Oświadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp 

Załącznik nr 5 –  Wykaz usług 

Załącznik nr 6 –  Projektowane postanowienia umowy 



 
ZG.261.16.2026 
 

 

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego. 

 

1. Podkarpacki Ośrodek Doradztwa Rolniczego 
ul. Suszyckich 9, 36-040 Boguchwała  
NIP:  517-01-09-885 
Tel. 17 87-01-507; faks 17 87-01-502;  
Poczta elektroniczna (e-mail): boguchwala@podrb.pl; 
Adres internetowy zamawiającego: www.podrb.pl; 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl 
 
Godziny urzędowania: pn.- pt. 730 – 1530 

 

2. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, będą udostępniane na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 
 

II. Tryb udzielenia zamówienia. 

 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 
2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. 
poz. 793) zwaną dalej Pzp. 

2. Zamawiający informuje, że na podstawie art. 139 ustawy najpierw dokona badania i oceny 

ofert, a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, którego oferta zostanie 
najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków 

udziału w postępowaniu. 
3. Specyfikacja Warunków Zamówienia w dalszej części tekstu określana będzie skrótem 
„SWZ”. 

4. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem sprawy: 
ZG.261.16.2026. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać 
się na wyżej podane oznaczenie sprawy. 

5. Niniejsza SWZ ze wszystkimi załącznikami oraz ewentualnymi późniejszymi 
uzupełnieniami stanowi komplet materiałów niezbędnych do przygotowania oferty. Jej 
oryginał podpisany przez osobę uprawnioną dostępny jest w formie papierowej w siedzibie 
Zamawiającego. W wersji elektronicznej SWZ udostępniona jest na stronie internetowej 
Zamawiającego oraz stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

6. Przed terminem składania ofert Wykonawcy winni sprawdzić ponownie zawartość 
umieszczonych na stronie internetowej, w ramach niniejszego postępowania 
dokumentów, w celu zapoznania się z treścią ewentualnych odpowiedzi lub 
wyjaśnień, albo innymi wprowadzonymi zmianami. Za zapoznanie się z całością 
udostępnionych dokumentów odpowiada Wykonawca. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i realizacja trzydniowego krajowego wyjazdu 

studyjnego dla grupy 30 osób, w ramach operacji pt.: „Wymiana wiedzy i doświadczeń w 
zakresie bioróżnorodności, postępu biologicznego i ochrony roślin” realizowanej 

mailto:boguchwala@podrb.pl
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ZG.261.16.2026 
 

przez Podkarpacki Ośrodek Doradztwa Rolniczego z siedzibą w Boguchwale ze 
środków Unii Europejskiej w ramach Planu Strategicznego WPR 2023-2027. Instytucja 
Zarządzająca Planem Strategicznym dla Wspólnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 – 
Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi, zgodnie z wymaganiami zawartymi w SOPZ, który 

stanowi załącznik Nr 1 do SWZ. 

Kody i nazwy zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  
a) Główny przedmiot:  

630000000-9 Usługi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, usług biur 
podróży 

b) Dodatkowe przedmioty: 
63510000-7 Usługi biur podróży i podobne 

63511000-4 Organizacja wycieczek 
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych oraz katalogów 

elektronicznych.  
3. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcom. W takim 
przypadku Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w swojej ofercie części 
zamówienia, którą zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm 
podwykonawców. Niedopełnienie ww. obowiązku oznaczać będzie, iż Wykonawca 
deklaruje wykonanie całego przedmiotu zamówienia samodzielnie. 

4. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  
z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 
6. Zamawiający nie dzieli niniejszego zamówienia na części. Podział mógłby grozić 
nadmiernymi, obiektywnymi trudnościami z zarządzaniem zamówieniem, 
skoordynowaniem działań różnych wykonawców realizujących poszczególne części 
zamówienia, co w konsekwencji mogłoby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu 
zamówienia. 

7. Uzasadnienie braku podziału na części  
W wyniku dokonanej oceny wskazano, iż przedmiot zamówienia obejmuje realizację 
jednej, kompleksowej usługi wyjazdu studyjnego dla 30 uczestników. Zamówienie stanowi 
jednolitą całość pod względem organizacyjnym, funkcjonalnym i merytorycznym. Podział 
zamówienia na części byłby niecelowy, gdyż mógłby prowadzić do trudności  
w koordynacji realizacji usługi jaką jest organizacja wyjazdu oraz rozproszenia 
odpowiedzialności pomiędzy kilku wykonawców. Realizacja zamówienia przez jednego 
wykonawcę zapewni jednolity standard warunków bytowych oraz prawidłowe osiągnięcie 
zakładanych efektów szkoleniowych. Brak podziału zamówienia na części nie ogranicza 
konkurencji, w szczególności w odniesieniu do małych i średnich przedsiębiorstw, 
ponieważ przedmiot zamówienia dotyczy jednej usługi o ograniczonej skali, możliwej do 
wykonania przez podmioty prowadzące działalność turystyczną w danym zakresie. 

8. Zamawiający przewiduje możliwość wyboru najkorzystniejszej oferty po przeprowadzeniu 
negocjacji. Do negocjacji zaprosi wówczas trzech Wykonawców, których oferty będą 
najwyżej ocenione. Zamawiający decyzję o prowadzeniu lub nieprowadzeniu 
negocjacji podejmie dopiero po złożeniu przez Wykonawców ofert.  

9. Zamawiający nie przewiduje: 
a) zawarcia umowy ramowej,  
b) możliwości skorzystania z opcji, 
c) przeprowadzania aukcji elektronicznej, 
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d) spełnienia czynności, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób 
określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 
r. poz. 277). 

e) udzielenia zamówienia na podstawie art. 214 ust. 1 pkt. 7) Pzp, 
f) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

10.  Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 
 

IV. Termin wykonania przedmiotu zamówienia. 
 

Termin wykonania zamówienia: Zamawiający wymaga, aby wyjazd zrealizowany został w 
terminie pomiędzy 1 a 11 grudnia 2026 r. z wyłączeniem weekendu 
 

V. Warunki udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia. 
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki: 
1) Posiadają uprawnienia do prowadzenia działalności gospodarczej – warunek udziału  
w postępowaniu zostanie uznany za spełniony, gdy Wykonawca wykaże, że jest podmiotem 
uprawnionym w zakresie organizowania imprez turystycznych, zgodnie z ustawą z dnia  
z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powiązanych usługach 
turystycznych (Dz.U.2026.925 t.j. )w art. 4 pkt 1), 2) i pkt 8).  
2) Zdolności technicznej lub zawodowej - Zamawiający uzna spełnienie warunku, jeżeli 
Wykonawca wykaże się doświadczeniem w wykonaniu (lub wykonywaniu w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co 
najmniej dwóch usług – wyjazdów studyjnych, szkoleniowych lub turystycznych. Za 
wyjazd taki rozumie się wyjazd specjalistyczny na zamówienie, o charakterze 
szkoleniowym, w celu realizacji tematu branżowego dla grupy co najmniej 20 osób, 
który obejmował łącznie: wyżywienie, transport, nocleg, wraz z dowodami, że usługi te 
były wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami, o których mowa są referencje 
bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były lub są 
wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie 
jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. Wartość każdej 
usługi nie może być niższa niż 50 000,00 zł brutto. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1)- 6) i art. 109 ust. 1 pkt 4), 5), 7), 8) i pkt 10) Pzp. oraz art. 

7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.514) – dalej zwanej ustawą sankcyjną. 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go  
z nimi stosunków prawnych. 

4. Zgodnie z art. 118 ust. 3 Pzp Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 
realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 
wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów. Wzór zobowiązania, o którym mowa stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 
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5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 
potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca 
w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

7. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może na każdym etapie 
postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie 
przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów 
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 
Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

9. Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4), 
5),7),8) i 10) Pzp, tj: 
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury; 

2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający 
jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów, 

3) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 
lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał, istotne 
zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub 
umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, 
odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za 
wady; 

4) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, 
spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny 
wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych 
podmiotowych środków dowodowych; 

5) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające 
w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

10. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

11. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp. Przepisy dotyczące 
Wykonawcy w zakresie podstaw wykluczenia stosuje się odpowiednio do Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  
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12. Warunek niepodlegania wykluczeniu muszą również spełniać podmioty, na których zasoby 
powołuje się Wykonawca, a także podwykonawcy będący podmiotami udostępniającymi 
zasoby, którym Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia.  

13. Zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej, 
w przypadku wystąpienia którejkolwiek z określonych w niej przesłanek, tj: 
− wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy  
sankcyjnej; 

− którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644) 
jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 
w art. 1 pkt 3 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach; 

− którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37) ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 522 z późń. zm.) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1  pkt 3. Ustawy 
sankcyjnej. 

 
VI. Wykaz podmiotowych środków dowodowych. 

 
1. Oświadczenie Wykonawcy, o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku 
podstaw do wykluczenia z postępowania - według załączonego wzoru – załącznik nr 2 do 
SWZ.  
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie 
składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

2. Zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji zamówienia – według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ. 

3. Wykaz usług na wzorze stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ w okresie ostatnich 3 lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
- w tym okresie, co najmniej dwóch usług – wyjazdów realizowanych na terenie Polski, 
wraz z dowodami, że usługi te były wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami, o 
których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz 
którego usługi były lub są wykonywane, a w jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
Wykonawcy. 

4. Informacje o sposobie przygotowania wyżej wymienionych dokumentów:  
4.1. Dokumenty, o których mowa w punkcie poprzedzającym muszą być złożone w oryginale,  
w takiej samej formie, jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).  

4.2. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą zostać złożone wraz z tłumaczeniem na 
język polski. Dokumenty nie przetłumaczone na język polski nie będą brane pod uwagę.  
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4.3. Jeżeli dany dokument składa się z więcej niż jednej strony, dla swej ważności powinien być 
złożony w całości.  

 

VII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami oraz informacje  
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania  
i odbierania korespondencji elektronicznej. 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym  
a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu: 

−  portalu e-zamówienia https://ezamowienia.gov.pl/ 

−  poczty elektronicznej. 
2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 
Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 
korzystania z Platformy e-Zamówienia, w tym minimalne wymagania techniczne dotyczące 
sprzętu używanego w celu korzystania z usług oraz informacje dotyczące specyfikacji 
połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl/ oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

3. Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem formularzy do 
komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”),  
z wyłączeniem składania ofert – sposób przygotowania i złożenia oferty wskazany jest  

w rozdz. VIII SWZ. 
4. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się przekazywanie w 
szczególności: 
1) wniosków o wyjaśnienie treści SWZ; 
2) wezwań i zawiadomień; 
3) dokumentów składanych na wezwanie Zamawiającego (podmiotowych środków 
dowodowych); 
4) wyjaśnień składanych na wezwanie Zamawiającego. 

5. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są 
po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

6. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do 

złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 250 MB. 
7. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 
numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony 
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

8. Za datę przekazania wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 
lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się 
datę ich przekazania na Platformę e-Zamówienia. 

9. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 
oświadczeń powinny być składane przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do 
komunikacji jako załączniki (okienko przeznaczone do wpisywania tekstu ma 

ograniczoną liczbę znaków, co może spowodować, że do Zamawiającego dotrze tylko 
część treści).  

https://ezamowienia.gov.pl/
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Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami 
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz rozporządzeniu 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
Zamawiający od Wykonawcy. 

10. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy, zwane dalej 
„dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się  
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, zwane dalej "upoważnionymi 
podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

11. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
lub elektronicznym podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

12. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  
o którym mowa powyżej, dokonuje się w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się  
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych 
środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

3) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  
o którym mowa powyżej, może dokonać również notariusz. 

13. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy  
i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 
komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: boguchwala@podrb.pl 
(nie dotyczy składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu). 
W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem zamawiający i wykonawcy 
posługują się numerem ogłoszenia (BZP) lub numerem referencyjnym nadanym przez 
zamawiającego. 
Za datę przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, podmiotowych środków 
dowodowych, przyjmuje się datę ich wpłynięcia na ww. adres poczty elektronicznej. Jeżeli 
zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, 
podmiotowe środki dowodowe oraz informacje za pośrednictwem poczty elektronicznej (e-
mail), każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich 
otrzymania. 
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14. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone  
w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

15. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. 
Dz.U. z 2026 r., poz. 85), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których 
mowa w art. 222 ust. 5 Pzp. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, 
przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 
informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku zgodnie z 
zasadami opisanymi w rozdziale VIII pkt 9 SWZ. 

16. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 
niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

17. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  
1) w kwestiach proceduralnych: Małgorzata Tunia, adres email: 
malgorzata.tunia@podrb.pl; tel.: 723 977 302 - w godzinach urzędowania 730-1530. 
2) w kwestiach dotyczących przedmiotu zamówienia: Marta Dobrowolska, adres email: 
marta.dobrowolska@podrb.pl; tel. 723 977 550, – w godzinach urzędowania 730-1530. 

18. Komunikacja, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów 
lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków 
określonych w Pzp, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

19. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie jednak nie później niż na 2 
dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 
treści SWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 
składania ofert. 

20. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa 
powyżej, lub dotyczy już udzielonych wyjaśnień, zamawiający nie ma obowiązku udzielania 
wyjaśnień.  

21. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 19, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

22. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  
o wyjaśnienie treści SWZ.  

23. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

24. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią udzielonych 
odpowiedzi jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego. 

25. Zamawiający nie będzie zwoływać zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia 
wątpliwości dotyczących treści SWZ. 

26. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści specyfikacji udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

27. W przypadku, gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 
Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie 
ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie 
oraz informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez zamieszczenie 

mailto:malgorzata.tunia@podrb.pl
mailto:marta.dobrowolska@podrb.pl
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informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której została 
udostępniona SWZ. 

28. Informację o przedłużonym terminie składania ofert zamawiający zamieszcza w ogłoszeniu, 
o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6) Pzp. 
 

VIII. Informacje ogólne oraz opis sposobu przygotowania i złożenia oferty. 
 
1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego Formularza ofertowego 
udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego  
w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

2. Zalogowany Wykonawca używając przycisku „Wypełnij”, widocznego pod Formularzem 
ofertowym, zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie 
pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 
Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

3. Następnie Wykonawca powinien pobrać Formularz ofertowy, zapisać go na dysku 
komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego 
i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim 
rodzajem podpisu. 

 
Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. 
Zapisany Formularz ofertowy należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat 
Reader DC. 
 
4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej  
w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 
dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij”  
i „upuść”) służące do dodawania plików. 

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany właściwym podpisem 
elektronicznym Formularz ofertowy w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”).  
W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę”) Wykonawca dodaje uprzednio podpisane właściwym podpisem 
elektronicznym pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

6. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym 
Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP  
i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

7. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę, w zakładce 
„Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. Wykonawca po upływie terminu do 
składania ofert nie może skutecznie wycofać złożonej oferty. 

8. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym formacie PAdES typ wewnętrzny) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. 
Przy podpisywaniu oferty lub innych dokumentów Zamawiający zaleca sprawdzenie 
ważności certyfikatu podpisu. 

9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. 
U. z 2026 r. poz. 85), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 
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przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 
zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

10. Do oferty Wykonawca dołącza oświadczenie, o którym mowa w art.125 ust.1 Pzp. 
11. Oświadczenie, o którym mowa w art.125 ust.1 Pzp, stanowi dowód potwierdzający brak 
podstaw wykluczenia i spełnianie warunków udziału w postępowaniu. Wzór oświadczenia 
stanowi załącznik nr 2 do SWZ. 

12. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu lub kryteriów selekcji w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji. 

13. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w art. 125 
ust. 1 Pzp, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w 
zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

14. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców (np. członkowie 
konsorcjum, wspólnicy spółki cywilnej) – Wykonawcy składają Oświadczenie, o którym 
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego wynika, które dostawy i usługi wykonają 
poszczególni Wykonawcy, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ. 

15. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język 
polski.  

16. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ i załączników.  
17. Na kompletną ofertę składają się obligatoryjnie wszystkie wymagane przez 

Zamawiającego formularze, oświadczenia i dokumenty, tj.: 
1) sporządzony przez Wykonawcę Formularz ofertowy udostępniony przez 
Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczony w podglądzie postępowania 
w zakładce „Informacje podstawowe”, podpisany kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez 

Wykonawcę; 
2) oświadczenia, o którym mowa w rozdz. VI pkt 1 SWZ - załącznik nr 2 do SWZ; 
3) wykaz usług na wzorze stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ.  

18. Do oferty należy dołączyć również – o ile dotyczy: 

1) pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;  

2) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, z którego 
wynikać będzie, które dostawy wykonają poszczególni wykonawcy (art. 117 ust. 4 Pzp) 
– jeżeli dotyczy zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ;  

3) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (art. 118 ust. 3 Pzp) – jeżeli dotyczy. 
19. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie jak 
składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii 
(skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 
elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 

lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (t.j. Dz.U. z 2026 r., poz. 614), które to poświadczenie 
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie 
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skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 
pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez pełnomocnika. 

20. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, oświadczenie, o którym mowa  
w art. 117 ust. 4 Pzp, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa  
w art. 118 ust. 3 Pzp oraz pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej,  
w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy  
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1703 z późn. zm.), z zastrzeżeniem formatów, o których 
mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

21. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający nie 

przewiduje możliwości zwrotu kosztów przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca 
powinien zapoznać się z całością SWZ, której integralną część stanowią załączniki.  

22. Oferty nie odpowiadające zasadom określonym w ustawie oraz nie spełniające warunków 
ustalonych w niniejszej SWZ zostaną odrzucone.  

23. Jeżeli Wykonawca składając ofertę zastrzega sobie prawo do nieudostępniania innym 
uczestnikom postępowania informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinien je złożyć  
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz  
z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 

Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2026 r. 
poz. 85). Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 
przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 
Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie 
traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez 
Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą 
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp. 

 

IX. Wymagania dotyczące wadium. 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

X. Sposób oraz termin składania ofert i ich otwarcia. 
 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej  
w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 
dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij”  
i „upuść”) służące do dodawania plików. 

2. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie pliku różnymi rodzajami podpisów np. 
zaufanym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji pliku. 

3. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 
250 MB. 



 
ZG.261.16.2026 
 

4. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 9 listopada 
2026 r. do godz. 11:00. 

5. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 
6. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 
7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 9 listopada 2026 r. o godzinie 11:15, poprzez użycie 
funkcjonalności Platformy e-Zamówienia.  

8. Czynność otwarcia ofert nie jest publiczna. 
9. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

10. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
11. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

12. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

 

XI. Opis sposobu obliczania ceny oferty. 
 

1. Wykonawcy ustalają cenę brutto za wykonanie zamówienia z uwzględnieniem wszystkich 
kosztów związanych z realizacją zamówienia oraz po uwzględnieniu wszystkich opustów, 
rabatów, zniżek itp. Tak ustaloną cenę Wykonawcy wpisują w odpowiednią rubrykę 
formularza oferty.  

2. Cena nie ulegnie zwiększeniu przez okres realizacji zamówienia.  
3. Cena oferty (i wszystkie jej składniki stanowiące podstawę do wzajemnych rozliczeń 
Wykonawcy z Zamawiającym) powinna być wyrażona w polskich złotych z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi.  

4. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający 
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów  
i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając 
ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 
których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 
wartość bez kwoty podatku.  

5. Cena powinna być podana cyfrowo i słownie, z dokładnością do drugiego miejsca po 
przecinku. 

6. Cena oferty musi obejmować pełny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamówienia.  
7. Cena jest wartością ryczałtową.  
8. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 
rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne 
omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 
nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona (art. 223 ust. 2 pkt 1)-3) Pzp).  
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9. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie 
w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymaganiami określonymi 
przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od 
Wykonawcy udzielenia wyjaśnień, w tym złożenia dowodów, dotyczących wyliczenia ceny 
lub kosztu, lub ich istotnych części składowych określonych w art. 224 ust. 3 pkt 1) - 8) Pzp.  

10. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z 
najniższą ceną przewyższy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający będzie mógł zwiększyć tę kwotę do ceny 
najkorzystniejszej oferty (art. 255 pkt. 3 Pzp).  

 

XII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze 
oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

 

 

1. Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierował kryterium ceny. 
 
Oferta z najniższą ceną otrzyma 100 punktów, pozostałe oferty otrzymują ilość punktów 
wyliczoną według poniższej formuły:  
Xn = (Cmin / Cn) x 100 pkt, gdzie:  
Xn – oznacza ilość punktów przyznanych ocenianej ofercie;  
Cmin – oznacza najniższą cenę oferty (spośród ofert podlegających ocenie);  
Cn – oznacza cenę ocenianej oferty;  

100 – oznacza wagę (znaczenie tego kryterium wyrażone w punktach). 
 
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w Pzp, oraz w SWZ i zostanie oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

 

XIII. Formalności do dopełnienia po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.  
 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 
poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany jest nie 
później niż w dniu wyznaczonym na podpisanie umowy, do dostarczenia do wglądu 

Zamawiającemu oryginały i do pozostawienia kopii następujących dokumentów:  

a) w przypadku wyboru oferty Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia – umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, o ile Zamawiający 
tego zażąda;  

b) w przypadku wyboru oferty Wykonawcy realizującego zamówienie z udziałem 
podwykonawców – umowy o podwykonawstwo. Zakres świadczenia Wykonawcy 
wynikający z umowy będzie tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający zawrze umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 
577 Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostanie przesłane w inny sposób. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w pkt. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 
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XIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

Zamawiający nie wymaga od Wykonawców wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy. 
 
XV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
które zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 

 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 6 do SWZ. 

2. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom. 
3. Dopuszczalne zmiany umowy zostały określone w PPU. 
 

XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy  
w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść ́ szkodę̨ w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów Pzp. 

2. Od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy lub zaniechania 
czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy, przysługuje 
odwołanie. 

3. Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 
skarga do sądu.  

4. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej” Pzp. 
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Klauzula  informacyjna z art. 13 RODO 
 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, ustawą o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.2022 poz. 
902 z późn.zm.) oraz rozporządzeniem Ministra Finansów i Gospodarki w sprawie Centralnego 
Rejestru Umów Jednostek Sektora  Finansów Publicznych (Dz.U.2026.440), Zamawiający 
informuje, iż: 

− Administratorem danych osobowych jest Podkarpacki Ośrodek Doradztwa Rolniczego z 
siedzibą w Boguchwale, ul. Suszyckich 9, 36-040 Boguchwała; 

− Kontakt z inspektorem ochrony danych w PODR – inspektor.odo@podrb.pl; 

− Dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego i realizacji umowy – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO; 

− Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn.zm.) 

− Dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 
lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

− Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z 
ustawy Pzp; 

− Osoba, której dane dotyczą, oraz osoby przez nią upoważnione posiadają prawo do 
żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, lub 
ograniczenia przetwarzania; skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować 
zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO; prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

− Osoba, której dane dotyczą, oraz osoby przez nią upoważnione mają prawo wniesienia 
skargi do organu nadzorczego. 
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