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Załącznik nr 2b do SWZ-ADM.261.1.2026 

 

WYTYCZNE DOTYCZĄCE OCHRONY FIZYCZNEJ 

 

Realizacja ochrony fizycznej budynków sądów powinna odbywać się przy spełnieniu poniższych 

wymogów: 

1. Wszyscy pracownicy skierowani do ochrony sądów muszą być zatrudnieni przez firmę świadczącą usługi 

w zakresie ochrony osób i mienia i wszystkich podwykonawców, na podstawie umowy o pracę. 

Wykonawca Jest zobowiązany zapewnić odpowiedni stan etatowy, aby liczba wypracowanych 

nadgodzin była zgodna z kodeksem pracy. Powyższy wymóg nie dotyczy pracowników grup 

interwencyjnych. 

2. Do monitorowania sygnału włamania i napadu oraz podejmowania interwencji przez mobilne zespoły 

należy uwzględniać grupy interwencyjne o których mowa w § 1pkt 3 rozporządzenia ministra spraw 

wewnętrznych i administracji w sprawie zasad uzbrojenia specjalistycznych uzbrojonych formacji 

ochronnych i warunków przechowywania oraz ewidencjonowania broni i amunicji tj. z dnia 18 czerwca 

2015 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 992). 

3. Wszyscy pracownicy ochrony wykonujący zadania związane z ochroną fizyczną budynków sądów 

powinni być wpisani na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej przez cały czas trwania 

umowy. 

4. Pracownicy ochrony fizycznej muszą być osobami w pełni sprawnymi fizycznie i psychicznie. 

5. Nie dopuszcza się pełnienia dyżurów przez pracowników ochrony w jednoosobowym składzie na 

zmianie. 

6. Wykonawca powinien przedstawić kalkulację usługi w szczególności koszty wynagrodzeń pracowników, 

które nie mogą być niższe niż minimalne wynagrodzenie lub minimalne wynagrodzenie za godzinę pracy 

oraz uwzględniać koszty administracyjne i koszty nadzoru1. Kalkulacja powinna być ujęta w formularzy 

informacji dodatkowych. Wykonawca w cenie oferty ma uwzględnić całkowity koszt urlopu nabywanego 

przez pracowników, zgodnie z Kodeksem Pracy w okresie planowanej realizacji przedmiotowego 

zamówienia tj. od dnia 01.02.2027r godz. 00:00- 30.09.2028r godz.24:00, 

7. Wykonawca powinien zapewnić odpowiednią liczbę osób do nadzoru realizowanej usługi oraz zapewnić 

możliwość podjęcia skutecznych działań w określonym czasie2.  Odpowiednia ilość osób do nadzoru 

powinna zostać ujęta w pisemnym planie ochrony, który musi przedstawić wykonawca w ciągu 7 dni od 

dnia podpisania umowy.  

 
1 Przy analizie kosztów usługi należy brać pod uwagę koszty administracyjne i koszty nadzoru realizacji usługi, nie 
tylko koszty bezpośredniej ochrony fizycznej. Do określenia wartości usługi zaleca się korzystanie z kalkulacyjnych 
stawek za usługi ochrony osób i mienia opracowywanych i zamieszczanych na swoich stronach internetowych 
przez organizacje branżowe takie jak :Polski Związek Pracodawców Ochrona, Polska Izba Ochrony itp. 
2 Właściwy nadzór nad usługą ze strony wykonawcy jeż ważnym elementem systemu bezpieczeństwa. 
Zamawiający powinien określić zakres nadzoru, dokonywanego przez wykonawcę, taki jak: kontrole poza 
godzinami pracy, liczba osób do kontroli, czas reakcji osoby kontrolującej na zgłoszone nieprawidłowości itp. 



2 
 

8. Wykonawca zapewni do realizacji usługi pracowników ochrony przeszkolonych  

z zakresu udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej. 

9. Zamawiający powinien wprowadzić odpowiedni sposób nadzoru usługi i dokonywać weryfikacji czy 

wymagania stawiane firmom świadczącym usługi i pracownikom skierowanym do realizacji usługi są 

spełniane, nie tylko w trakcie postępowania przetargowego, ale także w trakcie trwania usługi. 

10. Ponadto wykonawca zapewni w okresie trwania umowy: 

- posiadanie systemu antywłamaniowego ze wsparciem grupy interwencyjnej z czasem dojazdu 

maksymalnie do 10 minut, System należy zapewnić w obu lokalizacjach objętych przedmiotem 

zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, warunkami obiektu. 

-  posiadanie zespołów interwencyjnych, 

- zobowiązanie pracownika ochrony/ pracownika grupy interwencyjnej pełniącego dyżur do meldowania 

się w punkcie kontrolnym w ustalonym odstępie czasu, 

- wyposażenie pracownika ochrony w służbowy telefon komórkowy, lokalizator osobisty z systemem 

kontroli miejsca i czasu raportującym aktywność pracownika w czasie rzeczywistym do bazy firmy 

ochroniarskiej. Lokalizator powinien być wyposażony w funkcję MAN-DOWN, która alarmuje o możliwej 

sytuacji zagrożenia życia w razie wykrycia bezruchu lub o odchyleniach od wcześniej ustawionego 

zakresu, 

- lokalizatory osobiste powinny być wyposażone ponadto w funkcje: dwukierunkowej komunikacji 

głosowej, wezwanie pomocy - przycisk Panic, geofencing - planowanie trasy i monitorowanie jej 

przebiegu, alarm sabotażowy itp.  

11.  Wykonawca oraz pracownicy wykonawcy świadczący usługę są zobowiązani do przestrzegania 

dyspozycji art. 54 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sądów powszechnych (Dz.U.2023.217 

t.j.), zwaną dalej „usp”.  

Zgodnie z art. 54 usp : 

§ 1. Do budynków sądów nie wolno wnosić broni, amunicji, materiałów wybuchowych ani innych 

środków niebezpiecznych. Nie dotyczy to osób wykonujących w budynkach sądów obowiązki służbowe 

wymagające posiadania broni. 

§ 2. Prezes sądu może zarządzić stosowanie środków zapewniających bezpieczeństwo w budynkach 

sądów oraz zapobiegających naruszaniu zakazu, o którym mowa w § 1. W takim przypadku do ochrony 

budynków sądów oraz osób w nich przebywających stosuje się przepisy o ochronie osób i mienia. 

§ 3. W celu zapobieżenia naruszeniu zakazu, o którym mowa w § 1, oraz zapewnienia bezpieczeństwa, 

o którym mowa w § 2, pracownik ochrony, wpisany na listę kwalifikowanych pracowników ochrony 

fizycznej w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1995), przy wykonywaniu zadań ochrony osób i mienia w budynku sądu ma prawo do: 

1) przeglądania zawartości bagażu lub odzieży osób wchodzących do budynku sądu; 

2) odmowy zezwolenia na wejście do budynku sądu osobie odmawiającej poddania się przeglądaniu 

zawartości bagażu lub odzieży; 
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3) odmowy zezwolenia na wejście do budynku sądu osobie posiadającej przy sobie przedmioty, o 

których mowa w § 1; 

4) żądania usunięcia innych przedmiotów i urządzeń, które mogą stanowić zagrożenie dla życia lub 

zdrowia ludzkiego lub mienia, lub oddania ich do depozytu. 

§ 4. Pracownik ochrony informuje sekretariat właściwego wydziału sądu o odmowie zezwolenia na 

wejście do budynku sądu osobie wezwanej na rozprawę lub posiedzenie sądu w sytuacjach, o których 

mowa w § 3 pkt 2 i 3. 

§ 5. Przeglądanie zawartości bagażu polega na: 

1) wzrokowej i manualnej kontroli zawartości bagażu, w tym manualnym sprawdzeniu znajdujących się 

w nim przedmiotów; 

2) sprawdzeniu bagażu z wykorzystaniem środków technicznych niezbędnych do wykrywania 

materiałów i urządzeń zabronionych, w szczególności broni, materiałów wybuchowych oraz substancji 

mogących stanowić zagrożenie dla życia lub zdrowia. 

§ 6. Pracownik ochrony w związku z wykonywaniem czynności, o których mowa w § 5, ma prawo żądania 

udostępnienia bagażu, w tym otwarcia i pokazania jego zawartości. 

§ 7. Czynności, o których mowa w § 5, wykonuje się w obecności posiadacza bagażu oraz w miarę 

możliwości w sposób niepowodujący uszkodzenia bagażu i znajdujących się w nim przedmiotów. 

§ 8. Przeglądanie odzieży polega na: 

1) manualnym sprawdzeniu zawartości odzieży oraz przedmiotów znajdujących się na ciele osoby 

wchodzącej do budynku sądu lub przez nią posiadanych bez odsłaniania przykrytej odzieżą powierzchni 

ciała; 

2) sprawdzeniu za pomocą środków technicznych niezbędnych do wykrywania materiałów i urządzeń 

zabronionych, w szczególności broni, materiałów wybuchowych oraz substancji mogących stanowić 

zagrożenie dla życia lub zdrowia. 

§ 9. Pracownik ochrony w związku z realizacją czynności, o których mowa w § 8, ma prawo do żądania 

zdjęcia przez osobę wchodzącą do budynku sądu zewnętrznych warstw odzieży, pokazania zawartości 

kieszeni, innych części odzieży lub przedmiotów znajdujących się na ciele tej osoby lub przez nią 

posiadanych. 

§ 10. Czynności, o których mowa w § 8, wykonuje się w sposób możliwie najmniej naruszający dobra 

osobiste osoby, wobec której są wykonywane, oraz w niezbędnym zakresie do zrealizowania celu 

wykonywanej czynności. Czynności wykonuje w miarę możliwości pracownik ochrony tej samej płci, co 

osoba poddana przeglądaniu odzieży. 

§ 11. Z wykonania czynności, o których mowa w § 5 i 8, dokonujący ich pracownik ochrony sporządza 

protokół w przypadku, gdy osoba poddana przeglądaniu zawartości bagażu lub odzieży zgłosiła takie 

żądanie bezpośrednio po dokonaniu tych czynności. Protokół nie podlega udostępnieniu osobom 

trzecim oraz może być udostępniony podmiotom uprawnionym na podstawie odrębnych przepisów w 

trybie w nich przewidzianym. Protokół zawiera: 
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1) oznaczenie czynności, podstawy prawnej i przyczyny jej podjęcia, miejsca jej dokonania oraz dane 

osoby poddanej przeglądaniu zawartości bagażu lub odzieży, obejmujące imię, nazwisko oraz numer 

ewidencyjny PESEL lub datę urodzenia oraz serię i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu 

stwierdzającego tożsamość osoby; 

2) datę i godzinę rozpoczęcia i zakończenia czynności; 

3) dane pracownika ochrony dokonującego czynności obejmujące imię, nazwisko oraz nazwę 

przedsiębiorcy, na rzecz którego wykonuje zadania ochrony albo nazwę jednostki organizacyjnej lub 

przedsiębiorcy w przypadku, gdy pracownik ochrony wykonuje zadania ochrony w ramach wewnętrznej 

służby ochrony; 

4) przebieg czynności, oświadczenia i wnioski jej uczestników; 

5) spis znalezionych i odebranych przedmiotów oraz w miarę potrzeby ich opis; 

6) pouczenie osoby poddanej przeglądaniu zawartości bagażu lub odzieży o jej prawach, w szczególności 

o prawie do złożenia skargi, o której mowa w § 12; 

7) podpis osoby dokonującej czynności oraz osoby poddanej przeglądaniu zawartości bagażu lub odzieży 

albo wzmiankę o odmowie złożenia podpisu. 

§ 12. Osobie poddanej przeglądaniu zawartości bagażu lub odzieży przysługuje skarga na działalność 

sądu, wnoszona do prezesa sądu właściwego ze względu na miejsce dokonania czynności, w terminie 

7 dni od dnia dokonania czynności, w celu zbadania legalności oraz prawidłowości jej dokonania. Do 

skargi stosuje się odpowiednio przepisy rozdziału 5a. ustawy z dnia z dnia 27 lipca 2001 r. prawo 

o ustroju sądów powszechnych. 

§ 13. W przypadku gdy w trakcie czynności, o których mowa w § 5 i 8, znaleziono przedmioty mogące 

stworzyć niebezpieczeństwo dla życia, zdrowia ludzkiego lub mienia, a osoba poddana tym 

czynnościom nie zgłosiła żądania sporządzenia protokołu z dokonanej czynności, dokonanie czynności 

pracownik ochrony niezwłocznie dokumentuje w notatce służbowej, odnotowując rodzaj, czas, 

miejsce i wynik czynności, dane pracownika ochrony oraz informacje, o których mowa w § 11 pkt 5. 

§ 14. W przypadku gdy przedmioty ujawnione w wyniku czynności, o których mowa w § 5 i 8, stwarzają 

niebezpieczeństwo dla życia, zdrowia lub mienia, pracownik ochrony, w granicach dostępnych środków, 

niezwłocznie podejmuje działania zmierzające do usunięcia niebezpieczeństwa, a w szczególności 

zabezpiecza miejsce zagrożone oraz powiadamia dyżurnego właściwej miejscowo jednostki 

organizacyjnej Policji o konieczności zarządzenia działań usuwających to niebezpieczeństwo. 

§ 15. Informację o przysługujących osobom wchodzącym do budynku sądu prawach i obowiązkach 

związanych z czynnościami pracowników ochrony, podejmowanymi przy wykonywaniu zadań 

ochrony osób i mienia w budynkach sądu, umieszcza się w widocznym miejscu przy wejściu do 

budynku sądu. 

§ 16. Przepisów § 3–13 nie stosuje się do: 

1) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, 

2) Prezesa Rady Ministrów, 

3) członków Rady Ministrów, 
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4) Rzecznika Praw Obywatelskich, 

5) Rzecznika Praw Dziecka, 

6) Rzecznika Finansowego, 

7) Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

8) osób korzystających z immunitetu parlamentarnego, sędziowskiego lub prokuratorskiego, ławników 

danego sądu oraz referendarzy sądowych, 

9) osób korzystających z immunitetów dyplomatycznych lub konsularnych na mocy ustaw, umów 

międzynarodowych albo powszechnie uznanych zwyczajów międzynarodowych, 

10) adwokatów, radców prawnych, notariuszy, komorników sądowych, Prezesa, wiceprezesów, radców 

i referendarzy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, 

11) kuratorów sądowych, rzeczników patentowych, biegłych sądowych, doradców restrukturyzacyjnych 

– w trakcie pełnienia czynności służbowych, 

12) funkcjonariuszy Policji, Straży Granicznej, Służby Ochrony Państwa, w tym inspektorów Biura 

Nadzoru Wewnętrznego oraz funkcjonariuszy Służby Więziennej, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, 

Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Agencji Wywiadu, Służby Wywiadu Wojskowego, Służby 

Kontrwywiadu Wojskowego, Służby Celno-Skarbowej, Straży Ochrony Kolei, żołnierzy Żandarmerii 

Wojskowej i pracowników Krajowej Administracji Skarbowej – w trakcie pełnienia czynności 

służbowych, 

13) innych osób, w stosunku do których dyrektor sądu albo prezes sądu wyraził zgodę na ich wejście – 

po uprzednim okazaniu legitymacji służbowej lub dokumentu umożliwiającego ustalenie tożsamości i 

zajmowanego stanowiska lub pełnionej funkcji. 

14) obowiązek pracowników ochrony do sporządzania protokołu i notatki w przypadku podjęcia 

czynności opisanych powyżej według wzoru określonego przez Rozporządzenie Ministra 

Sprawiedliwości z dnia 27.09.2023r. w sprawie dokumentowania czynności przeglądania zawartości 

bagażu lub odzieży osób wchodzących do budynków sądów (DZ.U. z 2023r. poz. 2030)  

 

 

 


