Zatacznik nr 2b do SWZ-ADM.261.1.2026

WYTYCZNE DOTYCZACE OCHRONY FIZYCZNE)J

Realizacja ochrony fizycznej budynkéw sadéw powinna odbywac sie przy spetnieniu ponizszych
wymogow:

1. Wszyscy pracownicy skierowani do ochrony sgdéw muszg by¢ zatrudnieni przez firme swiadczaca ustugi
w zakresie ochrony oséb i mienia i wszystkich podwykonawcow, na podstawie umowy o prace.
Wykonawca Jest zobowigzany zapewni¢ odpowiedni stan etatowy, aby liczba wypracowanych
nadgodzin byta zgodna z kodeksem pracy. Powyiszy wymog nie dotyczy pracownikow grup
interwencyjnych.

2. Do monitorowania sygnatu wtamania i napadu oraz podejmowania interwencji przez mobilne zespoty
nalezy uwzglednia¢ grupy interwencyjne o ktérych mowa w § 1pkt 3 rozporzgdzenia ministra spraw
wewnetrznych i administracji w sprawie zasad uzbrojenia specjalistycznych uzbrojonych formacji
ochronnych i warunkow przechowywania oraz ewidencjonowania broni i amunicji tj. z dnia 18 czerwca
2015 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 992).

3. Wszyscy pracownicy ochrony wykonujacy zadania zwigzane z ochrong fizyczng budynkéw sadéw
powinni by¢ wpisani na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej przez caty czas trwania
umowy.

4. Pracownicy ochrony fizycznej muszg by¢ osobami w petni sprawnymi fizycznie i psychicznie.

5. Nie dopuszcza sie petnienia dyzuréw przez pracownikdéw ochrony w jednoosobowym skfadzie na
zmianie.

6. Wykonawca powinien przedstawic kalkulacje ustugi w szczegdlnosci koszty wynagrodzen pracownikow,
ktore nie moga by¢ nizsze niz minimalne wynagrodzenie lub minimalne wynagrodzenie za godzine pracy
oraz uwzgledniaé koszty administracyjne i koszty nadzoru®. Kalkulacja powinna by¢ ujeta w formularzy
informacji dodatkowych. Wykonawca w cenie oferty ma uwzglednic catkowity koszt urlopu nabywanego
przez pracownikéw, zgodnie z Kodeksem Pracy w okresie planowanej realizacji przedmiotowego
zamowienia tj. od dnia 01.02.2027r godz. 00:00- 30.09.2028r godz.24:00,

7. Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednig liczbe osdb do nadzoru realizowanej ustugi oraz zapewnic
mozliwo$¢é podjecia skutecznych dziatan w okre$lonym czasie?. Odpowiednia ilo$é¢ oséb do nadzoru
powinna zostac¢ ujeta w pisemnym planie ochrony, ktéry musi przedstawi¢ wykonawca w ciggu 7 dni od

dnia podpisania umowy.

1 Przy analizie kosztéw ustugi nalezy braé pod uwage koszty administracyjne i koszty nadzoru realizacji ustugi, nie
tylko koszty bezposredniej ochrony fizycznej. Do okreslenia wartosci ustugi zaleca sie korzystanie z kalkulacyjnych
stawek za ustugi ochrony oséb i mienia opracowywanych i zamieszczanych na swoich stronach internetowych
przez organizacje branzowe takie jak :Polski Zwigzek Pracodawcéw Ochrona, Polska Izba Ochrony itp.

2 Wrtasciwy nadzér nad ustugg ze strony wykonawcy jez waznym elementem systemu bezpieczefstwa.
Zamawiajacy powinien okresli¢ zakres nadzoru, dokonywanego przez wykonawce, taki jak: kontrole poza
godzinami pracy, liczba oséb do kontroli, czas reakcji osoby kontrolujgcej na zgtoszone nieprawidtowosci itp.
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10.

Wykonawca zapewni do realizacji ustugi pracownikow ochrony przeszkolonych
z zakresu udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

Zamawiajacy powinien wprowadzi¢ odpowiedni sposéb nadzoru ustugi i dokonywaé weryfikacji czy
wymagania stawiane firmom Swiadczgcym ustugi i pracownikom skierowanym do realizacji ustugi sg
spetniane, nie tylko w trakcie postepowania przetargowego, ale takze w trakcie trwania ustugi.
Ponadto wykonawca zapewni w okresie trwania umowy:

- posiadanie systemu antywtamaniowego ze wsparciem grupy interwencyjnej z czasem dojazdu

maksymalnie do 10 minut, System nalezy zapewni¢ w_obu lokalizacjach objetych przedmiotem

zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, warunkami obiektu.

- posiadanie zespotow interwencyjnych,

- zobowigzanie pracownika ochrony/ pracownika grupy interwencyjnej petnigcego dyzur do meldowania
sie w punkcie kontrolnym w ustalonym odstepie czasu,

- wyposazenie pracownika ochrony w stuzbowy telefon komérkowy, lokalizator osobisty z systemem
kontroli miejsca i czasu raportujgcym aktywnosé pracownika w czasie rzeczywistym do bazy firmy
ochroniarskiej. Lokalizator powinien by¢ wyposazony w funkcje MAN-DOWN, ktéra alarmuje o mozliwej
sytuacji zagrozenia zycia w razie wykrycia bezruchu lub o odchyleniach od wczesniej ustawionego
zakresu,

- lokalizatory osobiste powinny byé wyposazone ponadto w funkcje: dwukierunkowej komunikacji
gtosowej, wezwanie pomocy - przycisk Panic, geofencing - planowanie trasy i monitorowanie jej
przebiegu, alarm sabotazowy itp.

11. Wykonawca oraz pracownicy wykonawcy swiadczacy ustuge s zobowigzani do przestrzegania
dyspozycji art. 54 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz.U.2023.217

t.j.), zwang dalej ,,usp”.
Zgodnie z art. 54 usp :

§ 1. Do budynkéw saddéw nie wolno wnosi¢ broni, amunicji, materiatédw wybuchowych ani innych
srodkéw niebezpiecznych. Nie dotyczy to oséb wykonujacych w budynkach sadéw obowigzki stuzbowe

wymagajace posiadania broni.

§ 2. Prezes sgdu moze zarzadzi¢ stosowanie Srodkdw zapewniajgcych bezpieczernstwo w budynkach
sgdow oraz zapobiegajgcych naruszaniu zakazu, o ktérym mowa w § 1. W takim przypadku do ochrony
budynkdéw sgddéw oraz osdb w nich przebywajgcych stosuje sie przepisy o ochronie oséb i mienia.

§ 3. W celu zapobiezenia naruszeniu zakazu, o ktérym mowa w § 1, oraz zapewnienia bezpieczenstwa,
o ktorym mowa w § 2, pracownik ochrony, wpisany na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony
fizycznej w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz.
1995), przy wykonywaniu zadan ochrony oséb i mienia w budynku sgdu ma prawo do:

1) przegladania zawartosci bagazu lub odziezy oséb wchodzacych do budynku sgdu;

2) odmowy zezwolenia na wejscie do budynku sadu osobie odmawiajgcej poddania sie przegladaniu

zawartosci bagazu lub odziezy;



3) odmowy zezwolenia na wejscie do budynku sadu osobie posiadajacej przy sobie przedmioty, o
ktorych mowaw § 1;

4) zadania usuniecia innych przedmiotéw i urzadzen, ktére mogg stanowic zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego lub mienia, lub oddania ich do depozytu.

§ 4. Pracownik ochrony informuje sekretariat wtasciwego wydziatu sgdu o odmowie zezwolenia na
wejscie do budynku sgdu osobie wezwanej na rozprawe lub posiedzenie sadu w sytuacjach, o ktérych
mowa w § 3 pkt 2 3.

§ 5. Przegladanie zawartosci bagazu polega na:

1) wzrokowej i manualnej kontroli zawartosci bagazu, w tym manualnym sprawdzeniu znajdujgcych sie
w nim przedmiotow;

2) sprawdzeniu bagazu z wykorzystaniem S$rodkéw technicznych niezbednych do wykrywania
materiatéw i urzadzen zabronionych, w szczegdlnosci broni, materiatéw wybuchowych oraz substancji
mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

§ 6. Pracownik ochrony w zwigzku z wykonywaniem czynnosci, o ktérych mowa w § 5, ma prawo zadania
udostepnienia bagazu, w tym otwarcia i pokazania jego zawartosci.

§ 7. Czynnosci, o ktdrych mowa w § 5, wykonuje sie w obecnosci posiadacza bagazu oraz w miare
mozliwosci w sposéb niepowodujacy uszkodzenia bagazu i znajdujacych sie w nim przedmiotdéw.

§ 8. Przegladanie odziezy polega na:

1) manualnym sprawdzeniu zawartoSci odziezy oraz przedmiotéw znajdujgcych sie na ciele osoby
wchodzacej do budynku sadu lub przez nig posiadanych bez odstaniania przykrytej odzieza powierzchni
ciata;

2) sprawdzeniu za pomocg srodkow technicznych niezbednych do wykrywania materiatéw i urzadzen
zabronionych, w szczegdlnosci broni, materiatdw wybuchowych oraz substancji mogacych stanowié
zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

§ 9. Pracownik ochrony w zwigzku z realizacjg czynnosci, o ktérych mowa w § 8, ma prawo do zadania
zdjecia przez osobe wchodzgcy do budynku sgdu zewnetrznych warstw odziezy, pokazania zawartosci
kieszeni, innych czesci odziezy lub przedmiotéw znajdujgcych sie na ciele tej osoby lub przez nig
posiadanych.

§ 10. Czynnosci, o ktorych mowa w § 8, wykonuje sie w sposdéb mozliwie najmniej naruszajgcy dobra
osobiste osoby, wobec ktérej s3 wykonywane, oraz w niezbednym zakresie do zrealizowania celu
wykonywanej czynnosci. Czynnosci wykonuje w miare mozliwosci pracownik ochrony tej samej ptci, co
osoba poddana przegladaniu odziezy.

§ 11. Z wykonania czynnosci, o ktérych mowa w § 5 i 8, dokonujacy ich pracownik ochrony sporzadza
protokét w przypadku, gdy osoba poddana przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy zgtosita takie
zadanie bezposrednio po dokonaniu tych czynnosci. Protokdt nie podlega udostepnieniu osobom
trzecim oraz moze by¢ udostepniony podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw w

trybie w nich przewidzianym. Protokét zawiera:



1) oznaczenie czynnosci, podstawy prawnej i przyczyny jej podjecia, miejsca jej dokonania oraz dane
osoby poddanej przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy, obejmujgce imie, nazwisko oraz numer
ewidencyjny PESEL lub date urodzenia oraz serie i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu
stwierdzajgcego tozsamosc¢ osoby;

2) date i godzine rozpoczecia i zakonczenia czynnosci;

3) dane pracownika ochrony dokonujgcego czynnosci obejmujgce imie, nazwisko oraz nazwe
przedsiebiorcy, na rzecz ktérego wykonuje zadania ochrony albo nazwe jednostki organizacyjnej lub
przedsiebiorcy w przypadku, gdy pracownik ochrony wykonuje zadania ochrony w ramach wewnetrznej
stuzby ochrony;

4) przebieg czynnosci, oswiadczenia i wnioski jej uczestnikdw;

5) spis znalezionych i odebranych przedmiotéw oraz w miare potrzeby ich opis;

6) pouczenie osoby poddanej przeglgdaniu zawartosci bagazu lub odziezy o jej prawach, w szczegdlnosci
o prawie do ztozenia skargi, o ktérej mowa w § 12;

7) podpis osoby dokonujgcej czynnosci oraz osoby poddanej przeglgdaniu zawartosci bagazu lub odziezy
albo wzmianke o odmowie ztozenia podpisu.

§ 12. Osobie poddanej przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy przystuguje skarga na dziatalnos¢
sadu, wnoszona do prezesa sgdu wiasciwego ze wzgledu na miejsce dokonania czynnosci, w terminie
7 dni od dnia dokonania czynnosci, w celu zbadania legalnosci oraz prawidtowosci jej dokonania. Do
skargi stosuje sie odpowiednio przepisy rozdziatu 5a. ustawy z dnia z dnia 27 lipca 2001 r. prawo
o ustroju sagdow powszechnych.

§ 13. W przypadku gdy w trakcie czynnosci, o ktorych mowa w § 5 i 8, znaleziono przedmioty mogace
stworzy¢ niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia ludzkiego lub mienia, a osoba poddana tym
czynnosciom nie zgtosita zadania sporzadzenia protokotu z dokonanej czynnosci, dokonanie czynnosci
pracownik ochrony niezwfocznie dokumentuje w notatce stuzbowej, odnotowujgc rodzaj, czas,
miejsce i wynik czynnosci, dane pracownika ochrony oraz informacje, o ktérych mowa w § 11 pkt 5.

§ 14. W przypadku gdy przedmioty ujawnione w wyniku czynnosci, o ktérych mowa w § 5 8, stwarzajg
niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia lub mienia, pracownik ochrony, w granicach dostepnych srodkdw,
niezwtocznie podejmuje dziatania zmierzajagce do usuniecia niebezpieczeAstwa, a w szczegdlnosci
zabezpiecza miejsce zagrozone oraz powiadamia dyzurnego wtasciwej miejscowo jednostki
organizacyjnej Policji o koniecznosci zarzadzenia dziatan usuwajgcych to niebezpieczenstwo.

§ 15. Informacje o przystugujacych osobom wchodzacym do budynku sgdu prawach i obowigzkach
zwigzanych z czynnosciami pracownikéw ochrony, podejmowanymi przy wykonywaniu zadan
ochrony oséb i mienia w budynkach sadu, umieszcza sie w widocznym miejscu przy wejsciu do
budynku sadu.

§ 16. Przepisdw § 3—13 nie stosuje sie do:

1) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

2) Prezesa Rady Ministréw,

3) cztonkdw Rady Ministréw,



4) Rzecznika Praw Obywatelskich,

5) Rzecznika Praw Dziecka,

6) Rzecznika Finansowego,

7) Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

8) 0sbb korzystajgcych z immunitetu parlamentarnego, sedziowskiego lub prokuratorskiego, tawnikow
danego sadu oraz referendarzy sgdowych,

9) os6b korzystajgcych z immunitetdw dyplomatycznych lub konsularnych na mocy ustaw, uméw
miedzynarodowych albo powszechnie uznanych zwyczajow miedzynarodowych,

10) adwokatow, radcéw prawnych, notariuszy, komornikéw sadowych, Prezesa, wiceprezesow, radcéw
i referendarzy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej,

11) kuratoréw sgdowych, rzecznikéw patentowych, biegtych sagdowych, doradcéw restrukturyzacyjnych
— w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych,

12) funkcjonariuszy Policji, Strazy Granicznej, Stuzby Ochrony Panstwa, w tym inspektorow Biura
Nadzoru Wewnetrznego oraz funkcjonariuszy Stuzby Wieziennej, Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Celno-Skarbowej, Strazy Ochrony Kolei, zotnierzy Zandarmerii
Wojskowej i pracownikéw Krajowej Administracji Skarbowej — w trakcie petnienia czynnosci
stuzbowych,

13) innych osdb, w stosunku do ktdrych dyrektor sgdu albo prezes sadu wyrazit zgode na ich wejscie —
po uprzednim okazaniu legitymacji stuzbowej lub dokumentu umozliwiajacego ustalenie tozsamosci i
zajmowanego stanowiska lub petnionej funkcji.

14) obowigzek pracownikdéw ochrony do sporzgdzania protokotu i notatki w przypadku podjecia
czynnosci opisanych powyzej wedtug wzoru okreslonego przez Rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 27.09.2023r. w sprawie dokumentowania czynnosci przegladania zawartosci

bagazu lub odziezy oséb wchodzgcych do budynkéw sgdéw (DZ.U. z 2023r. poz. 2030)



