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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2Z)

ZAMAWIAJACY:
WOJEWODZKI URZAD PRACY W SZCZECINIE

Znak sprawy: WUP.XV.251.69.2026.ABu

TRYB PODSTAWOWY BEZ NEGOCJACJI
Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy z 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (fj. Dz. U. z 2026 r. poz. 793, ze zm.),
dalej zwanej ustawg Pzp.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Ustuga przechowywania i brakowania dokumentacji archiwalnej w okresie od 1 stycznia 2027 r.
do 31 grudnia 2029 r.
Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem

internetowym: https://ezamowienia.gov.pl

Identyfikator postepowania
ocds-148610-06d387c4-af64-44ff-b52d-be7dd6e7ea30

SZCZECIN, PAZDZIERNIK 2026 R.
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Wojewodzki Urzad Pracy, 70-383 Szczecin,
ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42-56-103.
Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://www.wup.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ocds-148610-06d387 c4-af64-44ff-b52d-be7dd6e7ea30

Adres e-mail: przetargi@wup.pl

Numer konta bankowego: 02 1020 4027 0000 1402 2155 1076

NIP: 851-26-80-829

Niniejsze zamdwienie prowadzone jest pod znakiem WUP.XV.251.69.2026.ABu.
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych:
Zarowno Zamawiajacy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zaméwienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 t{j.)
a takze innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania
przedmiotu zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sig z tre$cig ponizszej klauzuli informacyjne;j.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej treéci
klauzuli informacyjnej, wynikajacej z obowigzkdéw art. 14. RODO, osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczace administratora danych:
Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamdwienia jest Zamawiajacy,
tj. Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Kinge Jacewicz
Administrator danych odpowiada we wlasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.
W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie
na adres Administratora.
Dane osobowe o0séb wyznaczonych przez Dostawce do realizacji zamodwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji/danych uzyskanych w trakcie

realizacji przedmiotu zamowienia zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.


https://www.wup.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-06d387c4-af64-44ff-b52d-be7dd6e7ea30
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-06d387c4-af64-44ff-b52d-be7dd6e7ea30
mailto:przetargi@wup.pl
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Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia,

do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, danych kontaktowych oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wytacznie dla potrzeb realizacji niniejszego przedmiotu
zamoéwienia, przez wskazany okres czasu oraz dla celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do dokonania niezbednych rozliczeh wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamowienia.
Dane osobowe oséb wskazanych do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe oséb do realizacji zaméwienia przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji przedmiotowego przedmiotu zamdwienia.
Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych wskazanych oso6b bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania. Dane mogg by¢ przekazane takze
kurierom oraz podmiotom $swiadczgcym ustugi pocztowe oraz umieszczone na stronie Biuletynu
Informac;ji Publicznej Urzedu.
Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarzajg dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego przedmiotu zamowienia, oraz dla celéw
podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do dokonania niezbednych rozliczeh
wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamdwienia.
Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajacego przez okres wynikajgcy
z obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.
Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu zamodwienia.
W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb oraz udostepnionych
przez Wykonawce danych osobowych osob do realizacji zaméwienia, decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
a) na podstawie art. 15 RODO, osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,
b) na podstawie art. 16 RODO, osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,
c) na podstawie art. 18 RODO, osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.
W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osobie, ktérej dane dotycza,
nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
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13. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
srodkow technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byty zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 793
ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

2. Zamoéwienie bedzie udzielone w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa
w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp oraz niniejszej Specyfikaciji
Warunkéw Zaméwienia, zwang dalej ,SWZ".

3. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

4. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa

w art. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdéw elektronicznych.

Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

© N o o

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez

wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 Pzp.

9. Wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce, na podstawie stosunku pracy, oséb wykonujgcych wskazane przez
Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy (Dz. U. z 2021 r. poz. 1162):

1. Waloryzacja wynagrodzenia moze nastgpi¢ z zachowaniem nastepujgcych zasad:

1) Strony ustalajg, ze poziom zmiany cen lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamodwienia,

uprawniajgcy strony umowy do zgdania zmiany wynagrodzenia wynosi 10%.

2) Wynagrodzenie moze zosta¢ zmienione w przypadku gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian
podyktowana jest zmiang cen materiatéw lub kosztow zwigzanych z realizacjg umowy wzgledem
cen lub kosztow przyjetych i uwzglednionych w wynagrodzeniu Wykonawcy wynikajagcym
z oferty, przy zachowaniu nizej okreslonych warunkéw.

3) Zamawiajgcy zastrzega, ze waloryzacja wynagrodzenia bedzie mogta zostaé dokonana
w przypadku zaistnienia zmian istotnych (nadzwyczajnych, nieprzewidzianych) w kontek$cie
poziomu cen i kosztéw, a ryzyka zwigzane znormalng fluktuacjg cenowg i kosztowag
(weryfikowalng na podstawie m. in. doswiadczenh w realizacji analogicznych zadan czy
zwyczajnych zachowan rynku — takich jak wahania czy okresowe spadki/wzrosty okreslonych
kategorii cen/kosztéw) winny zosta¢ uwzglednione w ryzyku ryczattowym (i wkalkulowane

w cene ofertowq).
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4) Wykonawca moze wnioskowa¢ o podwyzszenie wynagrodzenia brutto nie wiecej niz
o srednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych za rok poprzedni,
ogtaszany przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim.

5) Po ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym RP ,Monitor Polski” wskaznika, o ktérym mowa w pkt 4),
uprawniajgcego Strony umowy do dokonania zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, Wykonawca zlozy Zamawiajgcemu stosowny wniosek w sprawie indeksacji
wynagrodzenia wraz z wyliczeniem na podstawie ktérego zostanie okre$lone catkowite
wynagrodzenie Wykonawcy.

6) Aneks do umowy dotyczgcy zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu indeksaciji,
powinien zosta¢ zawarty przez Strony umowy w terminie do 21 dni od daty przediozenia
Zamawiajgcemu wniosku, o ktérym mowa w ust. 2.

7) Maksymalna wartos¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, jakg dopuszcza Zamawiajgcy
w efekcie zastosowania postanowien o zasadach wprowadzenia zmian wysokosci
wynagrodzenia w wyniku waloryzacji wynosi 5% wartosci umowy brutto.

8) Przez zmiane ceny materiatéw lub kosztéw rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub kosztéw, jak
i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia wykonawcy

zawartego w ofercie.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest Usfuga przechowywania i brakowania dokumentacji
archiwalnej w okresie od 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2029 r.
2. Szczegdbtowy opis oraz sposéb realizacji zaméwienia zawiera Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ),
stanowigcy Zatacznik nr 5 do SWZ.
3.  Wspdiny Stownik Zaméwien CPV:
e 631211004 — ustuga sktadowania,
e 79995100-6 — ustugi archiwizacyjne,
o 92512100-4 - ustugi niszczenia archiwow.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8.

5. WIZJA LOKALNA

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalne;.

6. PODWYKONAWSTWO

1.  Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom).
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Zamawiajagcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych

czesci zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych

podwykonawcow.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Terminy realizacji zaméwienia: od 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2029 r.

Szczegotowe zagadnienia dotyczace terminu realizacji umowy uregulowane sg w projekcie umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 7 do SWZ oraz w OPZ stanowigcym Zatgcznik nr 5 do SWZ.
Informacja o kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:

73 170,73 zt netto, 90 000,00 zt brutto.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale 9 SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

LP

Nazwa (rodzaj) warunku Opis warunku

ZDOLNOSC DO WYSTEPOWANIA | Zamawiajgcy nie  stawia  warunku udziatu
W OBROCIE GOSPODARCZYM w postepowaniu w tym zakresie.

UPRAWNIENIA DO Zamawiajacy nie stawia warunku udziatu
PROWADZENIA OKRESLONEJ w postepowaniu w tym zakresie.

DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
LUB ZAWODOWEJ, O ILE
WYNIKA TO Z ODREBNYCH
PRZEPISOW

SYTUACJA FINANSOWA LUB Zamawiajacy nie stawia warunku udziatu
EKONOMICZNA w postepowaniu w tym zakresie.

ZDOLNOSC TECHNICZNA LUB Zamawiajgcy zada wykazu ustug wykonanych, a w
ZAWODOWA przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w
tym okresie. Wykonawca wykaze, iz wykonat nalezycie
co najmniej 3 ustugi, gdzie przedmiotem kazdej byto
przechowywanie dokumentéw, przez okres nie krotszy
niz 1 rok, w ilodci nie mniejszej niz 600mb, wraz z
podaniem przedmiotu, terminu realizacji i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. Na potwierdzenie spetniania
warunku udzialu w  postepowaniu  opisanego
Wykonawca przedtozy—\Wykaz ustug.

3.

Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia,

w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy uzna
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w/w warunek za spetniony, jezeli bedzie go spetniat samodzielnie co najmniej jeden

z Wykonawcow lub fgcznie Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia.
Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow,
w szczegolnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.
Wykonawca, w przypadku gdy bedzie postugiwat sie certyfikatem, w oswiadczeniu stanowigcym
Zatacznik nr 2 do SWZ wskazuje, czy bedzie postugiwat sie certyfikatem, podaje numer
i oznaczenie certyfikatu, nazwe podmiotu certyfikujgcego, okres waznosci certyfikacji oraz zakres
podstaw wykluczenia, ktérych dotyczy certyfikat.

Wykonawca, zamiast podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w Rozdziale 10 pkt 3
SWZ w odniesieniu do podmiotu udostepniajgcego zasoby, moze ztozy¢ Certyfikat, o ktérym mowa
w Rozdziale 10 pkt 7 SWZ.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktorych

zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych:

Nazwa (rodzaj) przestanki: Opis przestanki
L.P.
art. 7 ust. 1 ustawy z 13 Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie
1 kwietnia 2022 r. Wykonawcdw, w stosunku do ktorych zachodzi ktérakolwiek
o szczegdbinych z okolicznoéci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy
rozwigzaniach w zakresie z 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
przeciwdzialania wspieraniu | w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
agresji na Ukraine oraz Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
stuzgcych ochronie narodowego.
bezpieczenstwa narodowego
(ti. Dz. U. 22025 r. poz. 514 .)
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow,
2 wobec ktéorych zachodzg podstawy wykluczenia,

o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

1. bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie
skazano za przestepstwo:

a. udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo
zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b. handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu
karnego,

c. 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu
karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010
r. o sporcie (t. j. Dz. u. z 2022 poz. 2185; t. j. Dz. U.
22026 r. poz. 95, ze zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych ( t. j. Dz. U.
z 2026 r. poz. 253 ze zm.),

d. finansowania przestepstwa o] charakterze
terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub
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utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym
mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

. 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa

w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu
popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu
cudzoziemcowi, 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (t. j. Dz. U. 2025 poz. 1567, ze zm.),

. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa

w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu
karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

. 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy

z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

. jezeli  urzedujgcego czlonka jego  organu

zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspodlnika spotki
w  spoétce  jawnej lub  partnerskiej albo
komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o kiorym mowa
w pkt 1;

. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub

ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
Z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba Ze
Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

. wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz

ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

. jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie

wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu
zakidcenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw, zilozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust.

1, doszto do zakiécenia konkurencji wynikajgcego
z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy
lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej
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grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw,
chyba Zze spowodowane tym zakt6cenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy

z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

3 | art. 109 ust. 1 ustawy Pzp

W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcéw o udzielenie zamodwienia Zamawiajgcy bada, czy
nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych Wykonawcéw.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

10. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzieh skfadania ofert oswiadczenia
0 spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 i 3 do SWZ. Wykonawca, w przypadku gdy bedzie
postugiwat sie certyfikatem, w oswiadczeniu stanowigcym Zatacznik nr 2 i 3 do SWZ wskazuje, czy
bedzie postugiwat sie certyfikatem, podaje numer i oznaczenie certyfikatu, nazwe podmiotu
certyfikujgcego, okres waznosci certyfikacji oraz zakres podstaw wykluczenia, ktérych dotyczy
certyfikat. Informacje zawarte w oswiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

2. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY SKLADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO PRZEZ
WYKONAWCE/WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE/ PODMIOT
UDOSTEPNIAJACY ZASOBY WYKONAWCY:

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich
ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzieh ztozenia.
Podmiotowe srodki dowodowe potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

na podstawie art. 112 ustawy Pzp wymagane od wykonawcy obejmuja:

LP Nazwa podmiotowego Wymagany dokument
srodka dowodowego
1 Wykaz ustug wykonanych | WYKAZ USLUG WYKONANYCH - Zatacznik nr 4 do SWZ.
sporzadzony wg wzoru
stanowigcego Zalgcznik
nr 4 do SWZ

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich
3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym
okresie, zrealizowat nalezycie co najmniej 3 ustugi, ktérych
przedmiotem kazdej byto przechowywanie dokumentéw, przez
okres nie krotszy niz 1 rok, w ilosci nie mniejszej niz 600mb., wraz
z podaniem:

- przedmiotu,

- terminu realizacji,

- nazw podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub
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sg wykonywane nalezycie.

Zamawiajgcy bedzie wstepnie oceniat spetnienie powyzszego
warunku udziatu w postepowaniu na podstawie oswiadczenia
0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu ztozonego
do oferty wykonawcy, ktéry na dzien skfadania ofert tymczasowo
zastepuje podmiotowe srodki dowodowe.

W  przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy uzna w/w warunek za
spetniony,  jezeli bedzie go spetniat samodzielnie
co najmniej jeden z Wykonawcéw lub tgcznie Wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy oceni spetnianie wyzej wymienionego warunku na
podstawie dokumentdw, ktore Wykonawca sktada na wezwanie
Zamawiajgcego (WYKAZ USLUG WYKONANYCH wraz
z zatgcznikami wg wzoru Zatacznika nr 4 nalezy ztozy¢ dopiero
po ofrzymaniu wezwania od Zamawiajgcego). Zamawiajgcy
dokona oceny spetniania tego warunku zgodnie z formutg
spetnia/nie  spetnia na podstawie informacji zawartych
w dostarczonych dokumentach i oswiadczeniach wymaganych
w SWZ.

Podmiotowe srodki dowodowe w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia:

z postepowania

LP Nazwa podmiotowego srodka Wymagany dokument
dowodowego
1 Oswiadczenie Wykonawcy Zatacznik nr 6 do SWZ
o aktualnosci informacji zawartych | Uwaga: W przypadku Wykonawcow wspdinie
w o$wiadczeniu, o ktérym mowa ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia ww.
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenie (podmiotowe $rodki dowodowe)
w zakresie podstaw wykluczenia sktada kazdy z Wykonawcéw. Wykonawcy wspélnie

ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia moga
postugiwa¢ sie odrebnymi Certyfikatami lub
wspolnym Certyfikatem, jezeli wspélnie ubiegajg

sie o udzielenie zaméwienia.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub
sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby
dotacza réwniez  Oswiadczenie  podmiotu
udostepniajgcego zasoby o aktualnosci informacji
zawartych we wstepnym oswiadczeniu Zalgcznik nr
6A do SWZ.

3. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli: moze je uzyskaé

za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych

zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w odwiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp

dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw;

4. Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére

zamawiajagcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé

i aktualnosé.
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W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ, do oswiadczen i dokumentow

skladanych przez Wykonawce, zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zadaé Zamawiajgcy od
wykonawcy oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursie.

Wykonawca moze, zamiast odpowiednich podmiotowych srodkéw dowodowych wymaganych
przez zamawiajgcego w niniejszym postepowaniu, postuzy¢ sie certyfikatem wykonawcy zamowien
publicznych, jezeli certyfikat ten potwierdza okolicznosci wymagane przez zamawiajgcego
w zakresie braku podstaw wykluczenia lub spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Ztozenie albo wskazanie certyfikatu jest uprawnieniem wykonawcy. Zamawiajgcy nie wymaga
posiadania certyfikatu jako warunku udziatu w postepowaniu i nie uzaleznia mozliwosci ubiegania
sie 0 zamowienie od posiadania certyfikacji.

Jezeli zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych, wykonawca moze — zamiast odpowiednich podmiotowych
srodkéw dowodowych — ztozy¢ certyfikat wykonawcy zamowien publicznych albo wskaza¢ dane
umozliwiajgce zamawiajgcemu samodzielne uzyskanie lub weryfikacje certyfikatu, o ile certyfikat
potwierdza okolicznosci wymagane w niniejszym postepowaniu

W zakresie nieobjetym certyfikatem wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wymagane przez
zamawiajgcego podmiotowe $rodki dowodowe.

Certyfikat zastepuje odpowiednie podmiotowe Srodki dowodowe wytgcznie w zakresie, w jakim
z jego tresci albo z danych ujawnionych w bazie certyfikacji wynika potwierdzenie okolicznosci
wymaganych przez zamawiajgcego w niniejszym postepowaniu.

Jezeli certyfikat obejmuje wytgcznie cze$s¢ wymaganych podstaw wykluczenia albo czesc
warunkow udzialu w postepowaniu, wykonawca skitada: certyfikat — w zakresie objetym
certyfikacjg; pozostate wymagane podmiotowe s$rodki dowodowe — w zakresie nieobjetym
certyfikacja.

Certyfikat nie zastepuje dokumentow, oswiadczen ani informacji, ktére nie stanowig podmiotowych
Srodkéw dowodowych, w szczegdlnosci:

e Formularza ofertowego;

¢ Petnomocnictwa;

e Zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby;

e Przedmiotowych srodkéw dowodowych;

e Dokumentéw lub oswiadczen dotyczacych tresci oferty.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji certyfikatu w szczegdlno$ci w zakresie:

e Zgodnosci danych wykonawcy z danymi wskazanymi w certyfikacie;

o Waznosci certyfikacii;

e Braku zawieszenia waznosci certyfikacji;
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e  Zakresu certyfikacji;
e Zgodnosci zakresu certyfikacji z podstawami wykluczenia okreslonymi w SWZ;
e Zgodnosci zakresu certyfikacji z warunkami udziatu w postepowaniu okreslonymi w SWZ.
14. Zamawiajacy moze dokona¢ weryfikacji certyfikatu przy wykorzystaniu bazy certyfikacji

wykonawcdw zamowien publicznych.

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy mogg polegaé na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg $swiadczenie, do
realizacji ktérego te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow. Wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 4A
SWz.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada, wraz z ofertg oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, ktére na dzien sktadania ofert
tymczasowo zastepuje podmiotowe srodki dowodowe, podmiotu udostepniajgcego zasoby, na
ktérego potencjat powotuje sie Wykonawca. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak
podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby Wykonawcy - Zalgcznik nr 2A i 3A.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnoéci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg, wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktdre zostaly przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnoéci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez wykonawce warunkoéw udzialu w postepowaniu lub zachodzg, wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem Iub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skfadania ofert, powotywacé sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on

w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.
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13.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo winno byé zatgczone do
oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, oswiadczenia,
0 ktérych mowa w Rozdziale 10 ust. 1 SWZ, sklada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie,
z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy — Zatgcznik nr 8 do SWZ
OSWIADCZENIE z art. 117 ust. 4 Pzp (podziat zadan konsorcjantéw).

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada
kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o zaméwienie. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zamdwienia mogg postugiwa¢ sie odrebnymi Certyfikatami lub wspdinym
Certyfikatem wskazanych w Rozdziale 10 pkt 7 SWZ, jezeli wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie

zamowienia

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

Informacje ogodlne:

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy

e-Zamowienia, ktdra jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

2. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Szczegdtowe
informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy
okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostepny na stronie internetowej

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum pomocy”.

3. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania

konta na Platformie ani logowania.

4. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie

wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych
do zadawania pytan dotyczgcych tre$ci dokumentéw zamdwienia wystarczajgce jest posiadanie

tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamoéwienia.

5. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sg po

zalogowaniu w podglgdzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.
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Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”

wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zatgczniki do jednego
formularza).
Za date przekazania oferty, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania przy uzyciu $rodkéw i zgodnie z ust. 1.
Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamowienia.
W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu
(22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.
W  przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego
za posrednictwem Platformy e-Zamowienia, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomoca
poczty elektronicznej na adres e-mail: przetargi@wup.pl (nie dotyczy sktadania ofert/wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu).
Sposéb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub
konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zagda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy
(Dz.U. 22020 r., poz. 2415).
Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej,
w formach danych okre$lonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych
i przekazuje sie jako zatgczniki. W przypadku formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust.1 ustawy
Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty bezposredniego zastosowania.
Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane
w postepowaniu sporzadza sie w postaci elektroniczne;j:
w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji

elektronicznej.
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Spos6b komunikowania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania

ofert):

W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikaciji

dostepnych w zakfadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”’) dostepnych na Platformie

e-Zamoéwienia https://lezamowienia.gov.pl. Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan

i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotgczenie zatgcznika

do przestanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

2. W przypadku zatgcznikow, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone,
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspodlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do
przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

3. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy
i  Wykonawcy postuguja sie numerem ogtoszenia (BZP) Ilub ID postepowania
lub nr referencyjnym postepowania.

4. Oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje (zwanymi dalej: ,korespondencjg”) Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg powotujgc sie na numer ogtoszenia BZP lub ID postepowania lub Znak

sprawy.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE

SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci SWZ.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozyc¢:

Nazwa dokumentu/ Wymagany dokument

oswiadczenia

Formularz oferty Formularz oferty wypetniony $cisle wg zatgczonego do SWZ wzoru —
stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ.

Odpowiedni Formularz winien by¢ podpisany przez osobe
upowazniona do  reprezentowania  wykonawcy/wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie okreslonych aktem rejestrowym z podaniem
imienia i nazwiska wraz z kompletem oswiadczen.

KRS/CEiIDG W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania, zamawiajgcy zada od
wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
innego wiasciwego rejestru.

(Dotyczy réwniez podmiotu udostepniajgcego zasoby).
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Wykonawca nie jest zobowigzany do ztoZzenia dokumentéw, o ktérych
mowa wyZzej, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca
wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

Pelnomocnictwo Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji
Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

(Dotyczy réwniez podmiotu udostepniajgcego zasoby).

Oswiadczenie Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu  warunkéw udziatu
o spetnianiu w postepowaniu, ktére na dzien sktadania ofert tymczasowo zastepuje
warunkéw udzialu | podmiotowe $rodki dowodowe. Oswiadczenie skiada:
w postepowaniu e Wykonawca Zatacznik nr 2 do SWZ.

o Kazdy sposréod wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie
Zatacznik nr 2 do SWZ.
¢ Podmiot udostepniajgcy zasoby wykonawcy Zatgcznik nr 2A

do SWZ.

Oswiadczenie Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, ktére na
dotyczace dzien skfadania ofert tymczasowo zastepuje podmiotowe Srodki
przestanek dowodowe. Oswiadczenie sklada:

wykluczenia e Wykonawca — Zalgcznik nr 3 do SWZ.
z postepowania e Kazdy sposrod wykonawcow wystepujgcych wspolnie —

Zatacznik nr 3 do SWZ do SWZ.
e Podmiot udostepniajgcy zasoby wykonawcy — Zatacznik nr
3A do SWZ.

ZOBOWIAZANIE Zobowigzanie nalezy dotgczyc do oferty, gdy wykonawca polega na
podmiotu trzeciego | zasobach podmiotu udostepniajgcego.
o udostepnianiu Zobowiagzanie podmiotu trzeciego o udostepnieniu swoich zasobow
swoich zasobow w zakresie doswiadczenia lub udostepnienia oséb wykonawcy
Wykonawcy w zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 4A.

Oswiadczenie OSWIADCZENIE, z ktérego wynika, ktére roboty ustugi wykonajg
wykonawcow poszczegdlni Wykonawcy — Zatgcznik nr 8 do SWZ OSWIADCZENIE
wystepujacych z art. 117 ust. 4 Pzp Podziat zadan konsorcjantow.

wspolnie Dotyczy tylko wykonawcow wystepujgcych wspdinie.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (fj. Dz. U. z 2026 poz. 85), Wykonawca
powinien nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢ udostepnione
oraz wykazag, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofac oferte.

Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem
i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu
kosztéw udziatu w postepowaniu.
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Wykonawca sklada oferte, za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte”
system prezentuje okno skfadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych,
w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij” i ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.
Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w pierwszym polu
(-Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane
wraz z oferta.

Sposob sktadania oferty zostat opisany w Instrukcji interaktywnej ,Oferty, wnioski i prace
konkursowe” dostepnej na Platformie e-Zamdwienia w zakfadce ,,Centrum pomocy”.

Oferta nie moze by¢ ztozona za pomoca poczty elektronicznej Zamawiajgcego.

Ztozenie oferty wraz z zatgcznikami na nosniku danych (np. CD, pendrive) nie stanowi jego
ztozenia przy uzyciu Srodkdéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

Oferta moze by¢ ztoZzona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg zgodnie
z ustawg PZP lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamodwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu
(typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku
przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie
pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rdwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentoéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania
(EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zakfadce ,Oferty/Whnioski
Maksymalny fgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.
Wykonawca moze do uptywu terminu sktadania ofert wycofac oferte. Wykonawca wycofuje oferte
w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”. Sposob wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji interaktywnej ,Oferty, wnioski i prace konkursowe” dostepnej na Platformie

e- Zamowienia w zaktadce ,,Centrum pomocy”.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
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Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia oraz poszczegdlne ceny

jednostkowe zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami umowy

okreslonymi w niniejszej SWZ. Stawka podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu wynosi

zwolnione z VAT.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji

i wyczerpujacg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg

przedmiotu zamowienia.

Cena oferty powinna byé wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdéch miejsc

po przecinku.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzyé do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie

realizacji zaméwienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (ij. Dz. U.

z2025r. poz. 775, ze zm.), dla celdow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek

rozliczyé. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdér jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie

prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT.

W  przypadku, gdy Wykonawca =zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie o powstaniu

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac¢ tres¢ formularza.

Zamawiajacy nie udostepnit dla Wykonawcy interaktywnego formularza ofertowego

generowanego z Platformy e-Zamoéwienia, Zamawiajacy zaleca postepowanie zgodnie ze

wskazéwkami UZP, dostepnymi pod linkiem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-

wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuaciji-

skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-

skladania-form/


https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/
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2. Zamawiajacy nie udostepnit dla Wykonawcow interaktywnego formularza ofertowego generowanego z
Platformy e-Zamodwienia, lecz udostepnit wiasny formularz ofertowy:

Jezeli Zamawiajgcy nie udostepnit dia Wykonawcow interaktywnego formularza ofertowego Platformy e-Zamowienia, tylko
przygotowat wiasny formularz ofertowy, Wykonawca skiada swojg oferte z wykorzystaniem formularza Zamawiajgcego. W tym
przypadku podczas przesytania oferty pojawiajg sie kolejno nastepujace komunikaty:

Czy chcesz kontynuowac?

Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postepowania.
Plik formularz ofertowy.docx.xmil nie jest poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym na
Platformie.

Tak, chce kontynuowac

[ |

Wykonawca potwierdza chec mlozenia tej oferty poprzez wybranie przycisku Tak, chce Kontynuowaé. Oferta zostanie ziozona z
wy Karzystaniem tego formularza ofertowego.

Przesytamy Twoja automatycznie zaszyfrowang oferte do naszego sejfu
Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postepowania.
Kompresja plikdw...
Plik formularz ofertowy.docx.xml nie jest poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym na
Platformie.
Sprawdzanie czy plik formularz ofertowy.docx.xml jest podpisany...
Szyfrowanie pliku z danymi...
Plik z danymi gotowy do wystania.
Whysytanie pliku z danymi na Platforme...

Macisnij ok i pobierz potwierdzenie ztozenia oferty (EPO)

16. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W przedmiotowym postepowaniu nie jest wymagane wadium.

17. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.  Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 9 grudnia 2026 r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga
ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przedituzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.
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SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme e-Zaméwienia do dnia 10 listopada 2026 r. do godziny
10:00.

O terminie zlozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
Otwarcie ofert nastep w dniu 10 listopada 2026 r. o godzinie 10:30.

Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktoérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

19. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:
1) Cena (C) — waga kryterium 60 %;
2) Termin realizacji zlecenia udostepniania dokumentéw (T) - waga kryterium 30 %;
3) Klauzula spoteczna (K) — waga kryterium 10 %.

2. Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:

1) Cena (C) - waga 60%

cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt x 60%

cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana

przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym. Podstawg przyznania punktéw w kryterium

,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym

za wykonanie podstawowego zakresu przedmiotu zamowienia

b) Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

¢) Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww.
kryterium wynosi 60 pkt, przy czym 1% odpowiada 1 pkt.

d) Wynik wyliczenia — punkty, zostanie zaokrgglony do dwéch miejsc po przecinku —

zgodnie z zasadg zaokraglenia — ponizej 5 kohcdwka zostanie pominigeta, powyzej



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez '-i' D
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejskq romorze

2)

3)

%" Zachodnie
i rowne 5 zostanie zaokraglone w gore. Cena oferty brutto okresla maksymalne

wynagrodzenie z tytutu organizacji studiow, musi obejmowaé wszystkie koszty, naktady
i wydatki, jakie Zamawiajgcy poniesie na realizacje przez Wykonawce niniejszego

zamowienia, z uwzglednieniem wszystkich sktadnikow cenotwérczych

Termin realizacji zlecenia udostepniania dokumentéw (T) — waga kryterium 30%.
Termin realizacji = czas dostawy dokumentéw liczony bedzie od dnia przestania zamdéwienia
przez Zamawiajgcego.

Oferta otrzyma punkty, na podstawie ponizej przedstawionej informacji, wedtug nastepujgce;j
skali punktowej:

» dostawa do 48 godzin od dnia przestania zlecenia udostepnienia dokumentacji — 30,00 pkt.
» dostawa do 72 godzin od dnia przestania zlecenia udostepnienia dokumentac;ji — 0,00 pkt.
Najdtuzszy termin realizacji zlecenia, jaki Zamawiajacy dopuszcza, to 72 godziny
(w ramach dni roboczych od poniedziatku do piatku), od dnia przestania zlecenia
udostepnienia dokumentacji przez Zamawiajacego.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww.
kryterium wynosi 30 pkt.

Dla okreslenia terminu dostawy nalezy postugiwac sie wytgcznie liczbami naturalnymi zgodnie
z wartosciami wskazanymi w ww. kryterium, tj. 72, 48 w ramach dni roboczych od poniedziatku
do pigtku.

W sytuacji gdy Wykonawca nie okresli terminu dostawy, Zamawiajgcy przyjmie czas
maksymalny 72 godziny i przyzna punktéw 0,00.

Klauzula spoteczna (K) Waga — 10 %

W ramach tego kryterium Wykonawca moze uzyska¢ dodatkowe punkty za witgczenie do

realizacji zaméwienia co najmniej jednej osoby nalezgcej do jednej z ponizszych grup:

1) Bezrobotne w rozumieniu ustawy dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia;

i/lub

2) Mtodociane, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowedo;

i/lub

3) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych;

i/lub

4) Inne osoby niz okreslone w pkt 1), 2) lub 3), o ktérych mowa w ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wiasciwych przepisach panstw

cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
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Przez wigczenie do realizacji zamowienia (tj. zatrudnienie nowej osoby) rozumie sie

wykonywanie czynnosci bezposrednio zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

Ocena dokonana zostanie na podstawie oswiadczenia ztozonego przez Wykonawce w ofercie
cenowej. Informacje potwierdzajgce przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 3
(klauzuli spotecznej) winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli

przez organy uprawnione do tego typu czynnosci.

Sposob obliczenia oceny koncowej

Ocena koncowa dla ofert podlegajgcych ocenie zostanie ustalona poprzez zsumowanie punktéw

uzyskanych za poszczegolne kryteria, zgodnie ze wzorem:

Ocena konnicowa (Ok) = C +T+ K

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegodlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnieh dotyczgcych
treéci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajagcy udzieli zamowienia  Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana

za najkorzystniejsza.

20. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktéorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany przed
podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego
whniesienie bylo wymagane) w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale 21 SWZ.

4. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest wypetni¢ Ankiete weryfikujgcg podmiot
przetwarzajgcy, oraz podaé¢ imie i nazwisko koordynatora, kwote netto zamowienia oraz dane
kontaktowe oséb w umowie.

5. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie
zaméwienia publicznego umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

21. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
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Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

23.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
na warunkach okreslonych we projekcie Umowy, stanowigcym odpowiednio Zatacznik nr 7 do
SWzZ.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym w projekcie Umowy, stanowigcym
odpowiednio Zalgcznik nr 7 do SWZ.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemne;j.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody
w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisow ustawy Pzp.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentow zamdéwienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych
i Srednich Przedsiebiorcow.
Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu
przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby moégt on zapoznac sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.
Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresSci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub treSci SWZ na stronie
internetowej.
Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego

wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkdw komunikacji

elektronicznej,
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2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego

wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposoéb inny niz okreslony w pkt 1).
Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktdrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannos$ci mozna byto powzig¢ wiadomosé
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego
rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych, zwanego dalej
"sgdem zamowien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesytajgc
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamdwien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWzZ

Zatacznik nr 1 Formularz Ofertowy

Zatacznik nr 2 Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 2A Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby o spetnianiu

warunkow udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 3A Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby o barku podstaw do

wykluczenia

Zatgcznik nr 4 Wykaz ustug

Zatgcznik nr 4A ZOBOWIAZANIE podmiotu trzeciego o udostepnieniu swoich zasobow

w zakresie doswiadczenia

Zatgcznik nr 5 Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ2)

Zatgcznik nr 6 Oswiadczenie wykonawcy/ wykonawcow wystepujacych wspdlnie

o aktualnosci informacji zawartych we wstepnym o$wiadczeniu

Zatgcznik nr 6A Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o aktualnosci informac;i

zawartych we wstepnym oswiadczeniu

Zatgcznik nr 7 Projekt umowy

Zatgcznik nr 8 OSWIADCZENIE z art. 117 ust. 4 Pzp (podziat zadan konsorcjantéw)
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Niniejszg SWZ przedkiada do akceptacji Komisja Przetargowa w nastepujacym skiladzie:

1) Przewodniczgcy Komisji Przetargowej — Magdalena Jaszkul

2) Sekretarz — Anna Bugajska (podczas nieobecnosci Agnieszka Szymankowska)
3) Cztonek Komisji — Magdalena Wozniak

4) Czionek Komisji — Monika Urbarniska

5) Cztonek Komisji — Daniel Kwiecien

Zatwierdzita:

Kinga Jacewicz
DYREKTOR
Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie
/podpisano elektronicznie/
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WUP.XV.251.69.2026.ABu Zalacznik nr 1 do SWZ
(nazwa albo imie i nazwisko WYKONAWCY 1) (nazwa albo imie¢ i nazwisko WYKONAWCY 2 — jezeli
dotyczy)

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy) (siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)
NR KONTA BANKOWEGO..........evviiieiieiieeieannnne NIP/PESEL ...ovtiiee e
....................................................................................... REGON ..o
NIP/PESEL ...t KRS/CEIDG/INNY REJESTR: . .ovviiiiiiiieiieeeeieeeeee
REGON ..o, UD oo
KRS/CEIDG/INNY REJESTR: ..o, ladres strony internetowej, na ktérej Zamawiajgcy moze

uzyska¢ odpis Ilub informacje za pomocg bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Sgdowy
on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej, itp./

ladres strony internetowej, na ktérej Zamawiajgcy moze
uzyska¢ odpis Ilub informacje za pomocag bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Sgdowy
on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej, itp./

Telefon

Telefon ..o

Adres e-mail, na ktéry Zamawiajgcy ma przesyta KOreSPONAENCIQ ........euiuininiiii e aena

W/W Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja
petnomocnika/Lidera do reprezentowania ich w postepowaniu tj. ...l
(poda¢ nazwe albo imie i nazwisko petnomocnika)

— petnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty — (jezeli dotyczy)

Zamawiajacy: Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. A.Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

E-mail: przetargi@wup.pl

FORMULARZ OFERTOWY

w odpowiedzi na ogtoszenie 0 zamdwieniu prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzania
negocjacji pn.: Ustuga przechowywania i brakowania dokumentacji archiwalnej w okresie
od 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2029 r., sktadam(-y) oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia
zgodnie z trescig i warunkami pfatnosci okreslonymi w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (zwang
dalej ,SWZ").
1. Kryteria:

Kryterium nr 1: Cena (C) - waga kryterium 60%.

Sktadam(-y) oferte na wykonanie przedmiotu zamdéwienia zgodnie z trescig Specyfikacji Warunkow

Zamowienia (dalej ,SWZ”) za taczng cene umowng brutto:

ktorg sktadajg sie:
e wynagrodzenie za ustuge przechowywania dokumentéw: .......... zt brutto za 1 miesigc

Swiadczenia ustugi x 36 miesiecy = ..............oiinnl. zt brutto;
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e wynagrodzenie za ustuge brakowania dokumentacji: .......... zt brutto za brakowanie 1 metra

biezgcego dokumentéw x 450 metrow biezacych = ......................... zt brutto.

Kryterium nr 2: Termin realizacji zlecenia udostepnienia dokumentacji (T) — waga kryterium
30%.

Termin realizacji = czas dostawy dokumentéw liczony bedzie od dnia przestania zamowienia przez
Zamawiajgcego.

Oferta otrzyma punkty, na podstawie ponizej przedstawionej informacji, wedtug nastepujacej skali
punktowej:

[ dostawa do 48 godzin od dnia przestania zlecenia udostepnienia dokumentacji — 30,00 pkt.

[J dostawa do 72 godzin od dnia przestania zlecenia udostepnienia dokumentacji — 0,00 pkt.
Najdtuzszy termin realizacji zlecenia, jaki Zamawiajacy dopuszcza, to 72 godziny (w ramach
dni roboczych od poniedziatku do piatku), od dnia przestania zlecenia udostepnienia
dokumentacji przez Zamawiajacego.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 30 pkt.

Dla okreslenia terminu dostawy nalezy postugiwac¢ sie wylgcznie liczbami naturalnymi zgodnie
z wartosciami wskazanymi w ww. kryterium, tj. 72, 48 w ramach dni roboczych od poniedziatku do
piatku.

W sytuacji gdy Wykonawca nie okresli terminu dostawy, Zamawiajacy przyjmie czas maksymailny 72

godziny i przyzna punktéw 0,00.

Kryterium nr 3: ,,Klauzula spoteczna (K)” tj. Wiaczenie do realizacji zaméwienia oséb
znajdujacych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy — waga kryterium 10%.
Niniejsze kryterium dotyczy liczby oséb, ktére beda wigczone przez Wykonawce lub Podwykonawce do
realizacji przedmiotu zamowienia z ponizszych grup:
1) Bezrobotne w rozumieniu ustawy dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
i/lub
2) Mtodociane, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;
i/lub
3) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych;
i/lub
4) Inne osoby niz okreslone w pkt 1), 2) lub 3), o ktérych mowa w ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym Ilub we wilasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
00 NIE WEACZE osoby/osobe z grupy wskazanej w SWZ realizacji zamowienia - 0 pkt;
[ WEACZE osobe/osoby z grupy wskazanej w SWZ realizacji zamoéwienia - 10,00 pkt;

* Nalezy wskazac/zaznaczy¢ wtasciwe (x lub v itp.).
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W sytuacji gdy Wykonawca nie okresli/ nie wskaze deklaracji dotyczacej wigczenia do realizaciji
zamowienia osob znajdujgcych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy lub odczyt wskazania/ deklaraciji
nie bedzie mozliwy, Zamawiajgcy uzna, iz osoba/ osoby nie bedg wtgczone do realizacji zamdwienia
i przyzna punktow 0,00.
Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 10,00 pkt.
2. Termin realizacji zaméwienia: od 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2029 r.
3. Oswiadczam(-y), ze po uprzednim zapoznaniu sie z SWZ uznaje(-my) sie za zwigzanego(-ych)
okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

4. Oswiadczam(-y), ze powierze(-my) Podwykonawcom wykonanie nastepujgcych czynnosci:

Lp Zakres powierzonych prac Nazwa i adres podwykonawcy

(o ile sg wiadome)

1

(w przypadku niewskazania udziatu Podwykonawcéw Zamawiajgcy przyjmie, ze cate zaméwienie zostanie wykonane
przez Wykonawce, bez udziatu Podwykonawcy).

5. Oswiadczam(-y), ze zapoznatem(-lismy) sie z Projektem umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 7
do SWZ, i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do jej zawarcia na warunkach
okreslonych w SWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczamly, ze Zamawiajgcy ma mozliwos¢ uzyskania nastepujgcych dokumentéw za pomocg

ogdllnodostepnych i bezptatnych baz danych (*niepotrzebne skreslic):

1) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego — za posrednictwem strony:

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html*

2) odpis lub informacja z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej — za
posrednictwem strony:
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx*

7. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO'

(Rozdziat 2 SWZ) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamédwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu** (jezeli dane osobowe tych oséb byly pozyskiwane).

W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia

Wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

8. Oswiadczamy, iz dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j. Dz. U. z 2026

' Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 i/lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oéwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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poz. 86), w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazemy w wydzielonym i odpowiednio

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa”.

9. Wykonawca nalezy do kategorii:

Wykonawca 1: Wykonawca 2: (jezeli dotyczy)
O Mikroprzedsiebiorstwo O Mikroprzedsiebiorstwo
O Mate przedsiebiorstwo O Mate przedsiebiorstwo
O Srednie przedsiebiorstwo O Srednie przedsigbiorstwo
O Jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza O Jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza
O Osoba fizyczna nieprowadzgca O Osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej dziatalnosci gospodarczej
O Inny rodzaj O Inny rodzaj

(do kategorii mikroprzedsiebiorstw nalezg przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 10 pracownikéw oraz ktérych
roczny obrét nie przekracza 2 min euro lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 min euro; do  kategorii  malych
przedsiebiorstw nalezg przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 50 pracownikéw oraz ktorych roczny obrot
nie przekracza 10 min euro lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 min euro; do kategorii Srednich przedsiebiorstw
nalezg przedsigbiorstwa, ktére zatrudniajg ~mniej niz 250 pracownikow oraz  ktérych roczny obrot
nie przekracza 50 min euro lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 min euro; przedsiebiorstwa duze zatrudniajg
powyzej 250 pracownikéw oraz roczny obrét przekracza 50 min euro w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoéwienia przedmiotowg informacje sktada kazdy z Wykonawcéw)

10.Oswiadczam(-y), pod rygorem wykluczenia z postepowania, iz wszystkie informacje zamieszczone
w naszej ofercie i zatgcznikach do oferty sg prawdziwe.

UWAGA!
Formularz ofertowy nalezy bezwzglednie wypeinic, wpisac informacje wymagane SWZ oraz zaznaczy¢
wtaSciwe pola.

podpis osoby uprawnionej do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym

WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatgcznik nr 2 do SWZ
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W przypadku ofert wspélnych (spotki cywilne/konsorcjum), niniejsze o$wiadczenie sktada kazdy
z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspéing.

Petna nazwa/firma Wykonawcy/ Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

b= T 11 T/ 1= 1 T TN

(w przypadku Wykonawcoéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia nalezy podac nazwe petnomocnika oraz
zaznaczy¢, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia, a takze wymieni¢ wszystkich pozostatych
Wykonawcéw)

adres siedziby: ...l

w zalezno$ci od podmiotu:

NIP/PESEL: ...........cccoeeiinne.
REGON: ..o
NrKRS/CEIDG: ............c..c.......

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY /| WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 793),

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.: Ustuga
przechowywania i brakowania dokumentacji archiwalnej w okresie od 1 stycznia 2027 r.
do 31 grudnia 2029 r.

Ja

(imie, nazwisko, stanowisko/ podstawa do reprezentacji)

reprezentujgCy WYKONAWCE: ......... ittt e e et ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e annnreeeeeas
/nazwa Wykonawcy/

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah oraz Swiadomy odpowiedzialnosci

za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamdwienia publicznego (art. 233 §7 i

297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszych oswiadczeniach sg

aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji,

OSWIADCZAM, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w SWZ i opisane w Rozdziale 8 pkt 2 SWZ*

Polegam * na zdolnosciach/ sytuacji nastepujgcych podmiotéw udostepniajgcych zasoby:

podpis osoby uprawnionej do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobisty

WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatgcznik nr 2A do SWZ
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W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu niniejsze o$wiadczenie
wypetnia i sktada Podmiot udostepniajgcy zasoby.

Petna nazwa/firma podmiotu udostepniajacego Wykonawcy zasoby: .........c.ccccveeveeecenennnnnnnne.

adres siedziby: ...l
w zalezno$ci od podmiotu:

NIP/PESEL: ..........................
REGON: ...,
NrKRS/CEIDG: ........c.ccccvvuiennn.

OSWIADCZENIE
PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 793),

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.: Ustuga
przechowywania i brakowania dokumentacji archiwalnej w okresie od 1 stycznia 2027 r.
do 31 grudnia 2029 r.

(imie, nazwisko, stanowisko/ podstawa do reprezentacji)

=T 0 L=Y4= a1 (0] = o3 YRR
/nazwa podmiotu udostepniajgcego zasoby/

swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah oraz Swiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamdwienia publicznego (art. 233 §71 i
297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszych oswiadczeniach sg

aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji,

OSWIADCZAM, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w SWZ i opisane w Rozdziale 8 pkt 2 SWZ

UWAGA!

W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, Wykonawca musi
przedstawi¢, wraz z oferta, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

podpis osoby uprawnionej do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

(opatrzy¢  kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatgcznik nr 3 do SWZ
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W przypadku ofert wspolnych (spotki cywilne/konsorcjum), niniejsze o$wiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng.

Petna nazwa Wykonawcy / Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

(w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia nalezy poda¢ nazwe Peinomocnika oraz
zaznaczy¢, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia, a takze wymieni¢ wszystkich pozostatych
Wykonawcéw)

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
NIP/PESEL .....oviiiiiiii e

ladres strony internetoweyj, na ktérej Zamawiajgcy moze uzyskac odpis lub informacje za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych
baz danych (np. Krajowy Rejestr Sadowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej, itp./

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY / WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .

Prawo zamowien publicznych (ij. Dz. U. z 2026 r. poz. 793),

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.: Ustuga
przechowywania i brakowania dokumentacji archiwalnej w okresie od 1 stycznia 2027 r.
do 31 grudnia 2029 r.

Ja

(imie, nazwisko, stanowisko/ podstawa do reprezentacji)
FEPIEZENTUJGCY: ..eeeeiieeiie ittt ettt et e e e e e e et e e et e e e e e e e nb bt eeeeeeeee e s

/nazwa wykonawcy/
swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznanh oraz $wiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamoéwienia publicznego (art. 233 §1
i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym oswiadczeniu sg
aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomo$cig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji,

OSWIADCZAM, ze:

1. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
2. zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie

art. ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit a-h, pkt 2, 3, 4, 5, 6 ustawy Pzp). Jednoczes$nie oswiadczam,

ze w zwigzku z ww. okolicznos$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujace
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Srodki naprawcze: ... Jezeli podmiot, w imieniu ktérego sktadane jest

oswiadczenie podlega wykluczeniu (wypetni¢, jezeli dotyczy).

. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie ktorejkolwiek z okolicznosci wskazanych
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczehstwa

narodowego.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam podpisem

Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:
Kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym

Podpisano

/przedstawiciel Wykonawcy okreslony aktem rejestrowym
lub przedstawiciel upetnomocniony/
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WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatgcznik nr 3A do SWZ

Wypetni¢ w przypadku gdy Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu
o$wiadczenie wypetnia podmiot udostepniajgcy zasoby

Pelna nazwalfirma podmiotu udostepniajacego zasoby: .............ccccciiiiininnirnn e,

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
NIP/PESEL ...vvniiiiiiee e

ladres strony internetowej, na ktorej Zamawiajacy moze uzyskaé¢ odpis lub informacje za pomoca bezpfatnych
i ogélnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Saqdowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej, itp./

OSWIADCZENIE
PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720),

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego pn.: Ustuga
przechowywania i brakowania dokumentacji archiwalnej w okresie od 1 stycznia 2027 r.
do 31 grudnia 2029 r.

/nazwa podmiotu udostepniajgcego zasoby /

swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznanh oraz $wiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamoéwienia publicznego (art. 233 §1
i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym oswiadczeniu sg
aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomo$cig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji,

OSWIADCZAM, ze:

1. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. .o ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit a-h, pkt 2, 3, 4, 5, 6 ustawy Pzp). Jednoczes$nie
odwiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp
podjatem nastepujgce Srodki naprawcze: ..., Jezeli podmiot, w
imieniu ktérego skladane jest oswiadczenie podlega wykluczeniu (wypetnié, jezeli
dotyczy).
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3.

nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie ktérejkolwiek z okolicznoci
wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam podpisem

Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:
Kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym
Podpisano

/przedstawiciel Podmiotu udostepniajgcego zasoby okreslony aktem rejestrowym
lub przedstawiciel upetnomocniony/
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WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatgcznik nr 4 do SWZ

DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO — NIE ZALACZAC DO OFERTY!!!

Petna nazwa/firma Wykonawcy / Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby: ...........ccccccoeiiiiiiiiiinininnnn.

adres siedziby: .............cc.ciiiiiiiiiin.
w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL.: .............. REGON.: ............. KRS/CEIDG: ............c.con..

WYKAZ WYKONANYCH USLUG
w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skiadania ofert

do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.: Ustuga przechowywania

i brakowania dokumentacji archiwalnej w okresie od 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2029 r.

Podmiot na rzecz ktérego Zakres przedmiotowy ustugi Termin wykonywania
.p | ustugazostata wykonana (opisa¢ w sposéb pozwalajgcy na ustugi
jednoznaczng ocene spetniania warunku) . od - °!°
(dzien —miesigc - rok)
1 2 3 4

1. Ustuga przechowywania dokumentow,
przez okres nie krotszy niz 1 rok, w ilosci
nie mniejszej niz 600mb.: TAK/NIE*

1. Ustuga przechowywania dokumentéw,
przez okres nie krotszy niz 1 rok, w ilosci
nie mniejszej niz 600mb.: TAK/NIE*

1. Ustuga przechowywania dokumentow,
przez okres nie krotszy niz 1 rok, w ilosci
nie mniejszej niz 600mb.: TAK/NIE*

do wykazu nalezy zataczy¢ dowody okreslajace czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Dowodami, o kiérych mowa sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane,
a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje bgdz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.
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Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawdg, z zapisami

SWZ oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informaciji.

podpis osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)
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WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatacznik nr 4A do SWZ

Petna nazwalfirma podmiotu udostepniajacego Wykonawcy zasoby: .........c.c.cccviviiiviiinenenens
adres siedziby podmiotu udostepniajgcego: .........c.cooiiiiiiinnt.

NIP/PESEL: ......coovviiiienn, REGON: .....coviiiiiiiiiieeen, KRS/CEIDG: .......ccceieveaen,

ZOBOWIAZANIE DO UDOSTEPNIENIA WIEDZY | DOSWIADCZENIA
sktadane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy Pzp

Imig i nazwisko

JE2 LG TN o (o] (=Y o] a1 =T =2

Nazwa Firmy
Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych zeznan oraz $wiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamoéwienia publicznego (art. 233 §71 i
297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym oswiadczeniu sg
aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji:

oswiadczam, ze w postepowaniu: pn.: Ustuga przechowywania i brakowania dokumentacji
archiwalnej w okresie od 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2029 r.
Udostepniam ponizszemu Wykonawcy:

/Nazwa Wykonawcy sktadajgcego oferte/

swoje zasoby w zakresie wiedzy i doswiadczenia
Nasze zasoby wiedzy i doswiadczenia zostang udostepnione w/w Wykonawcy na zasadach jak
nizej:

1. Udostepniam Wykonawcy ww. zasoby w nastepujgcym zakresie:

(nalezy wpisa¢ nazwe, przedmiot zrealizowanych zamdéwien, podczas ktorych zdobyto zaséb, bedacy przedmiotem niniejszego

zobowigzania)
2. Sposéb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobdw bedzie nastepujacy:
(nalezy wpisac w jaki sposob zasob Podmiotu bedzie wykorzystany podczas realizacji zamoéwienia)
3. Okres mojego udziatu przy  wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujgcy:
(nalezy wpisac okres, w ktorym zasoby bedg udostepniane Wykonawcy)
4. Zakres mojego udziatu przy wykonaniu zamdéwienia bedzie nastepujacy:

(nalezy wpisac w jakim zakresie Podmiot udostepniajgcy zasoby bedzie brat udziat w realizacji zamowienia tj. jaki zakres

bedzie wykonywat)
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5. Udostepniajgc Wykonawcy zdolnosci w postaci wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia bede realizowat ustugi, ktérych dotyczg udostepnione zdolnosci:
TAK/ NIE *
* niepotrzebne skreslié.

Uwaga: Zamiast niniejszego zobowigzania Wykonawca moze zlozy¢ wraz z ofertg inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami podmiotéw udostepniajacych
zasoby w zakresie okreslonym w art. 118 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. 2023
poz. 1605), jezeli Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu polega na zdolnosciach

technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

przedstawiciel udostepniajgcego okreslony aktem rejestrowym
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WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatacznik nr 5 do SWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga odbioru, zabezpieczenia, transportu, przechowywania,
ewidencjonowania, udostepniania, ponownego odbioru oraz brakowania dokumentacji niearchiwalnej
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie.

Dokumentacja bedgca przedmiotem przejecia, w ilosci nie wiekszej niz 600 mb, znajduje sie obecnie
w pomieszczeniach Iron Mountain Polska Sp. z 0.0. pod nastepujacymi adresami:

1). Kopytow 44, 05-870 Btonie;

2). ul. Poznanska 16B, 62-080 Sady k. Poznania.

Odbiér dokumentaciji przez Wykonawce nastapi z powyzszych lokalizacji. Wykonawca zobowigzany jest
uwzgledni¢ w cenie wszystkie koszty zwigzane z odbiorem, zabezpieczeniem, zapakowaniem,
zatadunkiem, transportem i przyjeciem dokumentacji do miejsca przechowywania.

Brakowanie dokumentacji i uzupetnianie zasobu

Przedmiot zamowienia obejmuje rowniez ustuge brakowania dokumentacji niearchiwalnej. Brakowanie
bedzie wykonywane wytgcznie na podstawie pisemnego zlecenia Zamawiajgcego, po przeprowadzeniu
przez Zamawiajgcego wymaganej przepisami procedury brakowania i uzyskaniu wymaganych zgéd,
jezeli sg one wymagane.

Rozliczenie ustugi brakowania nastgpi na podstawie rzeczywistej ilosci wybrakowanej dokumentaciji,
wyrazonej w metrach biezgcych, wedtug ceny jednostkowej za 1 mb wskazanej w ofercie Wykonawcy.
Po wykonaniu ustugi Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu certyfikat lub protokét zniszczenia,
umozliwiajgcy powigzanie zniszczonej dokumentacji z dokumentacjg wskazang przez Zamawiajgcego
do brakowania.

W kazdym roku realizacji umowy (2027-2029) Zamawiajacy planuje jednokrotnie wytypowaé
do brakowania dokumentacje w ilosci nie wiekszej niz 150 mb. Na potrzeby obliczenia ceny oferty nalezy
przyja¢ maksymalng dopuszczalng ilo$¢ dokumentacji przeznaczonej do brakowania w catym okresie
obowigzywania umowy, tj. 450 mb. Niewykorzystane brakowanie w jednym roku, kumuluje sie
w kolejnych latach (przyktad — w 2027 i 2028 roku nie przeprowadzono brakowania, to w 2029 roku
Zamawiajgcy moze zleci¢ brakowanie 450 mb.)

W miejsce dokumentacji wybrakowanej Zamawiajacy moze przekaza¢ Wykonawcy kolejng
dokumentacje do przechowywania, w wiekszej ilosci niz wybrakowana. taczna ilo§¢ dokumentaciji
pozostajgcej jednoczesnie w przechowywaniu nie bedzie przekraczata 700 mb.

Dokumentacja uzupetniajgca moze by¢ odbierana z siedziby Zamawiajgcego przy ul. Mickiewicza 41
w Szczecinie albo - w zwigzku z prowadzonymi pracami remontowymi lub czasowym
przemieszczeniem dokumentacji — z innego miejsca na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego,
wskazanego przez Zamawiajgcego.

llo$¢ dokumentaciji przeznaczonej do odbioru oraz miejsce lub miejsca jej odbioru zostang okreslone na

etapie realizacji umowy. Informacja o ilosci dokumentacji i miejscu odbioru zostanie przekazana
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Wykonawcy co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem odbioru, chyba ze Strony

uzgodnig krotszy termin.

Czynnosci nalezace do Wykonawcy

1.

Dokumentacje odbierang z siedziby Zamawiajgcego przy ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie
lub z innej wskazanej przez Zamawiajgcego lokalizacji na terenie miasta Szczecin nalezy, jezeli
bedzie tego wymagata, spakowac¢ w kartony archiwizacyjne zapewnione przez Wykonawce.
Dokumentacja zlokalizowana w Iron Mountain Polska Sp. z 0.0., w ilosci do 600 mb, moze
wymagac¢ zapakowania lub przepakowania do kartonéw archiwizacyjnych. Koszt kartonéw
i czynno$ci zwigzanych z pakowaniem Wykonawca uwzglednia w cenie realizacji zamdwienia.
Przejecie dokumentacji nastgpi protokolarnie, a nastepnie Wykonawca zabezpieczy
i przetransportuje dokumentacje do wskazanego w ofercie miejsca przechowywania.

Wykonawca bedzie prowadzit przez caly okres realizacji umowy biezgcag ewidencje przejetej
dokumentacji, umozliwiajgcg jednoznaczng identyfikacje kazdej jednostki dokumentacji oraz
ustalenie jej aktualnego miejsca i statusu przechowywania. Ewidencja bedzie prowadzona w formie
elektronicznej, w sposdb umozliwiajgcy jej przekazanie Zamawiajgcemu. Powinna ona zawierad
co najmniej dane pozwalajgce na powigzanie danej jednostki dokumentacji ze spisem zdawczo-
odbiorczym przekazanym przez Zamawiajgcego, oznaczenie lub sygnature jednostki, jej tytut,
kategorie archiwalng i daty skrajne — o ile dane te wynikajg ze spisu lub oznaczen dokumentacji —
oraz informacje o aktualnym miejscu i statusie jej przechowywania. Wykonawca bedzie
aktualizowat ewidencje po kazdej czynnosci powodujgcej zmiane miejsca lub statusu dokumentacji,
w szczegolnosci po jej udostepnieniu, wypozyczeniu, zwrocie, ponownym umieszczeniu w miejscu
przechowywania albo wybrakowaniu. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca przekaze aktualng
ewidencje w formie elektronicznej, w terminie nie diluzszym niz 2 dni robocze. Prowadzenie,
aktualizowanie i udostepnianie ewidencji sg objete ceng realizacji zaméwienia i nie moze stanowi¢
podstawy do naliczania dodatkowych opfat.

Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajgcego wskazang dokumentacje, w oryginale,
na kazde jego zlecenie, nie czesciej niz 3 razy w miesigcu. Dostarczenie nastgpi w terminie
zadeklarowanym przez Wykonawce w formularzu oferty, stanowigcym kryterium oceny ofert, nie
dtuzszym jednak niz 72 godziny od otrzymania zlecenia, w godzinach pracy Zamawiajgcego. Jedno
Zlecenie moze obejmowac wigcej niz jedng jednostke dokumentacii.

Jedno zlecenie udostepnienia dokumentacji obejmuje caly cykl obstugi: wyszukanie
i przygotowanie dokumentaciji, jej dostarczenie do Zamawiajgcego, a po zakonczeniu korzystania
— ponowny odbiér od Zamawiajgcego, zabezpieczenie, transport, umieszczenie we wiasciwym
miejscu przechowywania oraz aktualizacje ewidencji.

Ponowny odbiér dokumentacji od Zamawiajgcego po zakonczeniu jej wykorzystania nie jest
traktowany jako odrebne zlecenie i nie pomniejsza miesiecznego limitu 3 zlecen udostepnienia
dokumentaciji.

Wszelkie koszty zwigzane z udostepnieniem dokumentacji, w szczegdlnosci jej wyszukaniem,
przygotowaniem, dostarczeniem do Zamawiajgcego, ponownym odbiorem, zabezpieczeniem,

transportem, czynnosciami manipulacyjnymi, ponownym umieszczeniem we wtasciwym miejscu
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przechowywania oraz aktualizacjg ewidencji, Wykonawca uwzgledni w cenie realizacji przedmiotu
zamowienia. Czynnosci te nie moga stanowi¢ podstawy do naliczania Zamawiajgcemu
dodatkowych optat.

9. Wykonawca kazdorazowo odnotuje w prowadzonej ewidencji fakt wydania dokumentacji, date jej
wydania oraz aktualny status. Po zwrocie dokumentacji Wykonawca niezwtocznie zaktualizuje
ewidencje oraz umiesci dokumentacje w miejscu umozliwiajgcym jej ponowne, sprawne
i jednoznaczne zlokalizowanie.

10. Wykonawca bedzie niezwtocznie informowat Zamawiajgcego o problemach i okolicznosciach
mogacych wptyng¢ na bezpieczehstwo dokumentacji, jako$¢ ustug lub terminowe wykonanie
przedmiotu umowy.

11. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za szkody wyrzgdzone Zamawiajgcemu i osobom trzecim
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy, na zasadach okreslonych w umowie i przepisach
prawa.

12. Wykonawca zapewni poufnos$é i bezpieczenstwo informacji zawartych w dokumentacji, w tym
danych osobowych, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO), ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz innymi wtasciwymi
przepisami. Dostep do dokumentacji mogg mie¢ wylgcznie osoby odpowiednio upowaznione
i zobowigzane do zachowania poufnosci.

13. Wykonawca zapewni upowaznionym pracownikom Zamawiajgcego mozliwos¢ wgladu
do dokumentacji w miejscu jej przechowywania, po uprzednim uzgodnieniu terminu.

14. Zlecenia dotyczagce dostarczenia dokumentacji do Zamawiajgcego oraz zgtoszenia gotowosci
do jej ponownego odbioru bedg przekazywane Wykonawcy w formie dokumentowej,
za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres wskazany do obstugi umowy.

Miejsce i warunki przechowywania

1. Miejsce przechowywania dokumentacji (magazyn, hala magazynowa, skladnica akt lub inne
odpowiednio zabezpieczone pomieszczenie) musi byé zlokalizowane w sposéb umozliwiajgcy
realizacje dostaw dokumentacji do siedziby Zamawiajgcego w terminie zadeklarowanym w ofercie,
nie dtuzszym niz 72 godziny od otrzymania zlecenia.

2. Pomieszczenia oraz sposéb przechowywania dokumentacji muszg zapewniaé jej ochrone przed
zniszczeniem, utratg, uszkodzeniem, dostepem osdéb nieuprawnionych oraz innymi zagrozeniami
wiasciwymi dla przechowywanej dokumentaciji.

3. Wykonawca musi posiada¢ i utrzymywacC przez caty okres realizacji umowy ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej obejmujgce szkody w dokumentacji powierzonej do przechowywania.
Na kazde zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca przedtozy dokument potwierdzajgcy posiadanie
i waznos¢ ubezpieczenia.

4. Przechowywanie, ewidencjonowanie, udostepnianie i brakowanie dokumentacji muszg odbywac sie
zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
wiasciwymi przepisami wykonawczymi oraz obowigzujgcymi u Zamawiajgcego przepisami
kancelaryjno-archiwalnymi, w szczegdlnosci instrukcja kancelaryjng, jednolitym rzeczowym

wykazem akt i instrukcjg archiwalna.
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5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia, przed zawarciem umowy, wizji lokalnej

w miejscu wskazanym przez Wykonawce jako miejsce przechowywania dokumentacji, w celu
weryfikacji warunkow i zabezpieczen.
Informacje dodatkowe / uwagi

— Dokumentacja posiada kategorie archiwalng ,B” oraz ,BE”, m.in. B5, B10 i BE10.

— taczna ilo$¢ dokumentacji przechowywanej w danym czasie w okresie obowigzywania umowy nie
bedzie wigksza niz 700 mb.

— Dokumentacja jest zarchiwizowana — spieta klipsami archiwizacyjnymi i opakowana w fascykuty.

— Przekazanie dokumentacji nastgpi na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego przekazanego przez
Zamawiajgcego.

— Jednostkg spisu jest teczka.

— Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ doktadny adres miejsca przechowywania dokumentac;ji.

— W przypadku zwrotu dokumentacji do Zamawiajgcego Wykonawca przekaze jg w kartonach,
w ktérych byta przechowywana w trakcie realizacji ustugi, o ile ich stan techniczny pozwala
na bezpieczny transport.

— Kartony archiwizacyjne wykorzystane przez Wykonawce do spakowania i przechowywania
dokumentacji, ktérych koszt zostat uwzgledniony w cenie realizacji zamdwienia, stang sie
wtasnoscig Zamawiajgcego.

— Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przejecia przez Wykonawce dokumentaciji znajdujgcej sie poza
siedzibg Zamawiajgcego bez udziatu przedstawiciela Zamawiajgcego, pod warunkiem
protokolarnego potwierdzenia odbioru oraz zapewnienia Zamawiajgcemu mozliwoSci

zweryfikowania zakresu przejetej dokumentaciji.
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WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatacznik nr 6 do SWZ

DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO — NIE ZAL ACZAC DO OFERTY!!!
W przypadku ofert wspdlnych (spotki cywilne/konsorcjum), niniejsze oswiadczenie sktada kazdy
z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspoéing.

Petna nazwalfirma Wykonawcy / Wykonawcéw wspolnie ubiegajagcych sie o udzielenie
2= 0 0 Lo AT =Y T TN

(w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia nalezy poda¢ nazwe Petnomocnika oraz
zaznaczy¢, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia, a takze wymieni¢ wszystkich pozostatych
Wykonawcéw)

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)
NIP/PESEL ....ooviiiiiii e

KRS/CEIDG/INNY REJESTR: ................. UD e

ladres strony internetowej, na ktorej Zamawiajacy moze uzyska¢ odpis lub informacje za pomoca bezpfatnych
i ogélnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Sadowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci
Gospodarczej, itp./

OSWIADCZENIE WYKONAWCY / WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

O AKTUALNOSCI INFORMACJI ZAWARTYCH W OSWIADCZENIU,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajgcego

W zwigzku ze ziozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, pn.: Usluga przechowywania i brakowania
dokumentacji archiwalnej w okresie od 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2029 r.

/nazwa Wykonawcy /

swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah oraz Swiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamodwienia publicznego
(art. 233 §1 i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym
o$wiadczeniu sg aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng $Swiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji,

Oswiadczam/-my, ze:
1) w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania, wskazanych przez Zamawiajgcego w SWZ,
moje/nasze Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia ziozone wraz z ofertg

** jest aktualne

** W przypadku braku aktualno$ci podanych pierwotnie informacji dodatkowo nalezy wpisac
SJNIEAKTUALNE” i ztozy¢ stosowng informacje w tym zakresie, w szczegolno$ci okre$li¢ jakich danych
dotyczy zmiana i wskazac jej zakres.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam podpisem
Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym

Podpisano

/przedstawiciel Wykonawcy okreslony aktem rejestrowym
lub przedstawiciel upetnomocniony/
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WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatgcznik nr 6A do SWZ

DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO — NIE ZALACZAC DO OFERTY!!!
W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu niniejsze o$wiadczenie
wypetnia i sktada Podmiot udostepniajacy zasoby.

Pelna nazwalfirma podmiotu udostepniajacego zasoby Wykonawcy:

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
NIP/PESEL ...ovniiiiiiee e

ladres strony internetowej, na ktérej Zamawiajagcy moze uzyska¢ odpis lub informacje za pomoca bezpftatnych
i ogélnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Sadowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziafalnosci
Gospodarczej, itp./

OSWIADCZENIE

PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

O AKTUALNOSCI INFORMACJI ZAWARTYCH W OSWIADCZENIU,
o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajacego

W zwigzku ze zlozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, pn.: Ustuga przechowywania i brakowania
dokumentacji archiwalnej w okresie od 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2029 r.

/nazwa Wykonawcy /

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan oraz $wiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zaméwienia publicznego
(art. 233 §1 i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym
oswiadczeniu sg aktualne, zgodne z prawdg i zostaly przedstawione z petng Swiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji,

Oswiadczam/-my, ze:
1) w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania, wskazanych przez Zamawiajgcego w SWZ,
moje/nasze Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia ztozone wraz z ofertg

** jest aktualne

** W przypadku braku aktualno$ci podanych pierwotnie informacji dodatkowo nalezy wpisac
SJNIEAKTUALNE” i ztozy¢ stosowng informacje w tym zakresie, w szczegoélnosci okres$li¢ jakich danych
dotyczy zmiana i wskazac jej zakres.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam podpisem
Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym

Podpisano

/przedstawiciel podmiotu udostepniajgcego zasoby okreslony aktem rejestrowym
lub przedstawiciel upetnomocniony/

* - zaznaczy¢ wtasciwe
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WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatgcznik nr 7 do SWZ
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez '-_'
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Umowa nr WUP/UY...... 12026
dotyczy postepowania WUP.XV.251....... 2026........

pomiedzy:
Wojewédztwem Zachodniopomorskim- Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:
Kinge Jacewicz — Dyrektora Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

reprezentowanag pPrzez ...........ccceeeueenennn.

0 nastepujgcej tresci:

Niniejszg umowe Strony zawierajg w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. 2026 poz. 793) w trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie
o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastepnie Zamawiajgcy

wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjacji.

§1

1. Wykonawca przyjmuje do realizacji Ustlugi przechowywania i brakowania dokumentacji
archiwalnej w okresie od 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2029 r., zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia (dalej OPZ - Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy).

2. Wykonawca oswiadcza, iz w ramach prowadzonej dziatalnosci posiada zdolnosci zawodowe
do przechowywania i archiwizacji dokumentéw, nadto, ze dysponuje pomieszczeniem spetniajgcym
warunki do ich przechowywania.

3. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnos$ci za braki dokumentacji powstate przed dniem przyjecia akt
do zarchiwizowania.

4. Wykonawca bedzie przechowywa¢ dokumenty w pomieszczeniach znajdujgcych sie pod adresami:

5. Wykonawca ma obowigzek realizacji ustugi na zasadach wskazanych w OPZ.
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§2

. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje Umowy i podpisywanie protokotéw sa:

1) ze strony Wykonawcy: Pani/ Pan .......... ,adrese-mail: ............... nrtel.: ...............

2) ze strony Zamawiajgcego: Pani/ Pan ......... , adres e-mail: ............ cnrtel:

. Zmiana oséb, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 umowy, jest mozliwa bez koniecznosci aneksowania
umowy.

. Strony wzajemnie oswiadczajg, iz posiadajg zgody ww. oséb do przetwarzania ich danych
osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz adresu e-mail oraz ze te dane przetwarzane bedg
przez strony wylgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz

celow podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

§3
Niniejsza umowa zaktada realizacje przedmiotu zaméwienia od dnia ..........ccoevviiiiiiiiiiiiienns r.
dodnia .....cccoiiiiiiiii
Przekazanie obecnie przechowywanej dokumentacjiw ............................ , howemu wykonawcy
nastgpi w terminie do .....ceceiiiiiiiiiiiree e, r. Dokfadny termin zostanie ustalony pomiedzy
stronami po podpisaniu umowy.

§4

W sktad ustugi, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy wchodzg w szczegdlnosci:

1) odbiér dokumentéw;

2) przechowywanie dokumentéw;

3) brakowanie dokumentacji niearchiwalnej;

4) wyszukiwanie zamawianych teczek;

5) dostawa zamawianych dokumentéw do siedziby Zamawiajacego w terminie ......... godzin
od otrzymania zamoéwienia, w godzinach pracy Zamawiajacego, zgodnie z trescig ztozonej
oferty, stanowigcej Zatgcznik nr 2 do umowy, na podstawie pisemnego upowaznienia
Zamawiajgcego;

6) zwrot przechowywanych dokumentéw do siedziby Zamawiajgcego na zakonczenie realizacji
przedmiotowej umowy,

7) powiadamiania Zamawiajgcego o wszelkich procedurach zabezpieczajgcych wprowadzonych
przez Wykonawce;

8) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem o0sob nieupowaznionych, chyba ze Zadanie
dostepu wyptywa od wtadz i stuzb panstwowych uprawnionych do przeglgdu przechowywanych
dokumentdw, po wykazaniu ich uprawnienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

9) posiadanie - polisy odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci;

. Zamawianie dokumentow przez Zamawiajgcego oraz odbiér dokumentacji od Zamawiajgcego

odbywac¢ sie bedzie na podstawie zamoéwienia przesylanego do Wykonawcy w formie pisemnej

za posrednictwem poczty elektronicznej, w zwigzku z § 4 ust. 1 pkt 5,
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§5
W zamian za zrealizowanie zamoéwienia, o kiéorym mowa w § 1 umowy Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie w kwocie nieprzekraczajgcej .........ceeveunne. zt netto .......oeeieiiiiinnns zt brutto,
ktéra uwzglednia wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania Umowy zgodnie
z zapisami OPZ, na ktdre skfada si¢ wynagrodzenie miesieczne wskazane w ust. 2 i optaty z tytutu
brakowania wskazana w ust. 3 niniejszego §.
Miesieczne wynagrodzenie wynosi ............... zt brutto zgodnie ze zlozong ofertg
Optata z tytutu brakowania dokumentacji wynosi: ............. zt netto, co stanowi ............ zit brutto,
za brakowanie 1 metra biezgcego dokumentéw, zgodnie z trescig zlozonej oferty, stanowigcej
Zatgcznik nr 2 do umowy.
Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty, optaty i sktadniki zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy
oraz wszelkie pozostate koszty konieczne do poniesienia, a niewymienione w tresci umowy,
potrzebne dla prawidtowego, kompleksowego wykonania zamdwienia.
Ostateczne rozliczenie nastapi wedtug faktycznej liczby metrow biezacych
brakowania dokumentac;ji.
Podstawg do wystawienia faktur bedzie protokét odbioru podpisany przez osobe upowazniong od
strony Zamawiajgcego.
Od momentu wystgpienia obowigzku wystawiania przez Wykonawce faktur w Krajowym Systemie
e-Faktur (dalej ,KSeF”), w strukturze faktury ustrukturyzowanej, przeznaczonej dla Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie nalezy wskazaé nastepujgce dane zamawiajgcego:
Podmiot 2 jako Nabywca:
Wojewddzki Urzad Pracy, ul. Mickiewicza 41, 70 -383 Szczecin, NIP: 851-26-80-829
Umieszczenie w strukturze faktury ustrukturyzowanej dodatkowych danych w wezle ,Warunki
Transakcji” — informacji identyfikujgcej Umowe, ktorej dana faktura bedzie dotyczyé,
w tym numeru lub symbolu umowy w formacie: ,Umowa nr WUP/U/............. 12026".
Zamawiajagcy nie wyraza zgody na otrzymywanie wizualizacji faktury ustrukturyzowanej drogg
mailowg, skanem, faxem Ilub innym komunikatorem za wyjgtkiem szczegdlnych przypadkéw
niedostepnosci lub awarii systemu KSeF Scisle okreslonych przepisami ustawy o podatku od
towardw i ustug.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 9, wizualizacje faktury ustrukturyzowanej wraz
z wymaganymi prawem oznaczeniami (w tym kodami QR) nalezy przesta¢ na adres mailowy:

kancelaria@wup.pl

Faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymang przez Zamawiajgcego przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur, w dniu przydzielenia w tym systemie numeru identyfikujgcego te fakture
z wyjgtkiem szczegdlnych przypadkdéw, o ktdérych mowa w ust. 9.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5 ptatne bedzie przelewem w terminie do 14 dni od dnia
prawidtowo wystawionej faktury ustrukturyzowanej w systemie KseF,

W przypadku, gdy faktura ustrukturyzowana widoczna w KSeF bedzie zawierata btedy

w danych identyfikacyjnych, formalne, rachunkowe Ilub merytoryczne (w tym niezgodnosé
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z Umowg lub protokotem odbioru), Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wystawienia

faktury korygujacej w systemie KSeF. W takiej sytuacji termin zapfaty, o ktérym mowa w ust. 12, nie
biegnie od daty faktury pierwotnej, lecz rozpoczyna swoj bieg na nowo w catosci dopiero od dnia
przydzielenia numeru identyfikacyjnego KSeF prawidtowej fakturze korygujacej.

Zamawiajacy nie pozostaje w opdznieniu w spetnieniu $wiadczenia pienieznego, a Wykonawcy nie
przystugujg odsetki ustawowe za opdznienie za okres od wystawienia faktury pierwotnej do uptywu
terminu ptatnosci wynikajacego z prawidtowo wystawionej faktury korygujacej.

Przez fakture ustrukturyzowana, nalezy rozumie¢ fakture, o ktérej mowa w art. 2 ust. 32a ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2025 r., poz. 775 ze zm.).
Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne przelewem wytgcznie na rachunek bankowy Wykonawcy,
ktérego numer zostat zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikéw VAT.
Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ numer rachunku bankowego, o ktérym mowa w poprzednim
zdaniu na kazdej wystawionej przez siebie fakturze / ustrukturyzowanej fakturze.

Za dzien zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§6

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotowej umowy, chyba
ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest spowodowane wylgcznie dziataniem lub
zaniechaniem Zamawiajgcego.

Jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy stwierdzi wadliwe wykonanie przez Wykonawce
umowy, Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje Wykonawce o tym fakcie, osoba sprawujgca nadzor
nad realizacja umowy po stronie Zamawiajgcego sporzgdza stosowny protokdt z opisem
zaistniatych nieprawidtowosci i informuje Wykonawce.

Protokét stanowi podstawe do naliczenia kar umownych.

Za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy, Zamawiajgcy naliczy kare
umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia kary umownej z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1
umowy.

W przypadku zwioki w realizacji dostawy zamawianej dokumentacji, Zamawiajgcy naliczy kare
umowng w wysokosci 3 % miesigcznego wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 2 umowy, za kazde
takie zdarzenie - liczone co kolejne rozpoczete 24 godziny.

Strony zgodnie ustalajg, ze Zamawiajgcy moze dokonaé potragcenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy, takze gdy wierzytelnos¢ Zamawiajgcego,
z tytutu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenie dokonuje sie z chwilg wystawienia przez
Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).

W przypadku, gdy kary umowne nie pokryjg w catosci powstatej szkody, Zamawiajgcy ma prawo
dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysoko$ci.
taczna wysokos¢ kar nie moze przekroczy¢ 20% wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 5 ust. 1

umowy.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - '-i' Pomorze
P Zachodni Polsk i jsk ' ‘
dla Pomorza Zachodniego - olska Unig Europejsky ‘%" Zachodnie

10. W przypadku naruszenia postanowien zawartej umowy Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy

ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej, o ktérej mowa w ust. 4
w terminie 7 dni od dnia stwierdzenia naruszenia.

11. Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnego oswiadczenia. Z chwilg otrzymania
o$wiadczenia o odstgpieniu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest wstrzymac wszelkie dziatania

zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§7
Klauzula spoteczna - jezeli dotyczy
1. W przypadku gdy Wykonawca w tresci oferty cenowej ztozyt deklaracje, iz wigczy do realizacji
zamoéwienia osobe/ osoby znajdujgce sie w trudnej sytuaciji na rynku pracy bedzie zobowigzany, dla

potwierdzenia powyzszej deklaracji, przed podpisaniem umowy, przedtozy¢ Zamawiajgcemu wykaz

tych osob zawierajgcy m.in.: imie i nazwisko, liczbe oséb, z jakiej grupy sg to osoby i jakie bedag
wykonywaty czynnosci w ramach przedmiotu zaméwienia. Informacje potwierdzajgce przestanki
wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr ......... winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania
w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnosci. Oswiadczenie

stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

§8

1. Stosownie do przepisu art. 455 ustawy PZP Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy w zakresie okreslonym ponizej w ust. 2.

2. Wprowadzane zmiany mogg dotyczy¢:

1) wystgpienia koniecznosci przetransportowania przechowywanej dokumentacji do innej
lokalizacji, niz ta wskazana w ofercie Wykonawcy;

2) zmiany Administratora danych osobowych oraz zakresu danych przekazanych
do przechowywania wskazanych w zatgczniku nr 1 do Umowy powierzenia danych, bedgcej
zatgcznikiem nr 3 do niniejszej umowy.

3. W przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w ust. 2 pkt 1) Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé
Zamawiajgcego o tym fakcie z wyprzedzeniem pozwalajgcym na ewentualne sprawdzenie nowej,
zaproponowane;j lokalizaciji.

4. Nowe miejsce przechowywania dokumentacji musi co najmniej odpowiada¢ wymaganiom opisanym
w OPZ, SWZ oraz niniejszej umowie.

5. Ewentualna zmiana w zaden sposob nie moze wplywac na zadeklarowany przez Wykonawce czas

dostawy zamawianych dokumentéw oraz w zaden dodatkowy sposob obcigza¢ Zamawiajgcego.

6. Szczegdty dotyczace zapisdw zmienianych w umowie powierzenia danych kazdorazowo beda

ustalane pomiedzy osobami odpowiedzialnymi za realizacje Umowy wskazanymi w § 2 ust. 1.

7. Strony zgodnie postanawiajg, ze nie sg odpowiedzialne za skutki wynikajgce z dziatania sity wyzszej,

rozumianej na potrzeby umowy jako zdarzenie zewnetrzne, niezalezne od woli stron, niemozliwe

do przewidzenia i do zapobiezenia, w szczegdlnosci takie jak wojna, kleska zywiotowa, epidemia,
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pandemia, blokada komunikacyjna o charakterze ponadregionalnym, strajk, zamieszki spoteczne,

katastrofa ekologiczna, katastrofa budowlana.

8. Strona umowy, u ktérej wystgpity utrudnienia w wykonaniu umowy wskutek dziatania sity wyzszej jest
obowigzana do niezwlocznego poinformowania drugiej strony w terminie 3 dni od jej zaistnienia pod
rygorem braku skutecznego powotania sie na site wyzszg jako przyczyne zwolnienia
z odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy.

9. Strona umowy, u ktérej wyniknety utrudnienia w wykonaniu umowy na skutek sity wyzszej, jest
zobowigzana do podjecia wszelkich mozliwych dziatan w celu zminimalizowania wptywu dziatania sity

wyzszej ha wykonanie umowy.

§9
. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu
istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, na podstawie przestanek wskazanych
w art. 456 ustawy Pzp.
. W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego

z tytutu wykonania czesci umowy.

§10
Zmiany umowy na podstawie art. 436 Pzp

. Na podstawie art. 436 ustawy Pzp Strony dopuszczajg zmiane wysokosci wynagrodzenia.

. Strona moze wnioskowa¢ o zmiane odpowiednio wysokosci wynagrodzenia brutto w przypadku
zmiany (jezeli wykaze, ze zmiany te wystgpity od dnia zawarcia umowy i bedg miaty wptyw na koszty
wykonania zamoéwienia):

1) stawki podatku od towaru i ustug oraz podatku akcyzowego,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podleganiu ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.

. Postanowien umownych w zakresie waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy nie stosuje sie
w przypadku wzrostu kosztéw pracy, w szczegdélnosci w przypadku wzrostu ustawowego
wynagrodzenia minimalnego, ktérego wysoko$s¢ na 2027 rok znana jest Wykonawcy w chwili
sktadania oferty.

. Wykonawca moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego o waloryzacje umowy w formie wezwania
do zawarcia aneksu w celu waloryzacji umowy z tytutu zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 2,
od dnia opublikowania przepisoéw dokonujgcych tych zmian, lecz nie pdzniej niz w terminie 30 dni od

dnia wejscia w zycie zmienionych przepiséw.
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. Waloryzacja obejmowaé bedzie wynagrodzenie nalezne Wykonawcy po dniu wejscia w zycie

zmienionych przepisow.

. Wezwanie, o ktéorym mowa w ust. 4, zawiera:

1) wskazanie podstawy prawnej przepiséw w oparciu, o ktére nastgpi waloryzacja wynagrodzenia
umownego wraz ze wskazaniem daty, od kiedy nastgpi zmiana wysokosci kosztéw realizacji
przedmiotu zamowienia;

2) szczegotowe wyliczenia catkowitej kwoty, o jakg wynagrodzenie umowne powinno ulec zmianie;

3) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikéw, wraz
z poréwnaniem finansowanych przez Wykonawce obcigzen publicznoprawnych oraz z tytutu
uczestnictwa pracownika w PPK, a takze okresleniem zakresu, w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy oraz czesci wynagrodzenia
pracownikow odpowiadajgcej temu zakresowi;

. Przed podjeciem decyzji o zwiekszeniu wynagrodzenia Zamawiajgcy dokona weryfikacji zasadnosci

oraz poprawnosci obliczern dokonanych przez Wykonawce w zakresie zadanej zmiany

wynagrodzenia w ramach $rodkéw posiadanych w planie finansowym Zamawiajgcego,
zatwierdzonym na dany rok kalendarzowy.

. W terminie do 14 dni roboczych od dnia przekazania wezwania, o ktérym mowa w ust. 4,

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje o zakresie, w jakim zatwierdza wezwanie oraz

wskaze kwote, o ktérg nalezne Wykonawcy wynagrodzenie, powinno ulec zmianie, albo informacje

0 niezatwierdzeniu wezwania wraz z uzasadnieniem.

. W wyniku zawarcia aneksu do umowy w sprawie waloryzacji umowy, wynagrodzenie Wykonawcy

zostanie zmienione odpowiednio:

1) w wypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1), wartos¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy
(tj. bez podatku od towaréw i ustug) nie zmieni sie, a okreslona w aneksie wartos¢ brutto
wynagrodzenia zostanie wyliczona z uwzglednieniem stawki podatku od towaréw i ustug,
wynikajgcej ze zmienionych przepiséw,

2) w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2) wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
zmienione o wartos¢, o jakg wzrosng/zmalejg catkowite koszty wykonania umowy ponoszone
przez Wykonawce wynikajgce z podwyzszenia/zmniejszenia wynagrodzen poszczegoélnych
pracownikéw, biorgcych udziat w realizacji pozostatej do wykonania cze$ci umowy, w momencie
wejscia w zycie zmiany, do wysokosci minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego po zmianie
przepiséw (lub jej odpowiedniej czesci, w przypadku oséb zatrudnionych w wymiarze nizszym niz
peten etat),

3) w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3), wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
podwyzszone o wartos¢, o jakg wzrosng catkowite koszty wykonania umowy, wynikajgcg
ze wzrostu kosztéw realizacji zamowienia publicznego wynikajgcg ze zmiany zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki
na ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne ponoszone przez Wykonawce wynikajgce
z podwyzszenia/zmniejszenia wynagrodzen poszczegolnych pracownikéw, biorgcych udziat

w realizacji pozostatej do wykonania czesci umowy, w momencie wejscia w zycie zmiany,
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4) w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 4), wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
podwyzszone o wartos$¢, o jakg wzrosng catkowite koszty wykonania umowy, wynikajgcg
ze wzrostu kosztow realizacji zamowienia publicznego wynikajacg z wptat do PPK ponoszonych
przez Wykonawce z tytutu zatrudnienia pracownikow biorgcych udziat w realizacji pozostatej
do wykonania cze$ci umowy.
10.Wynagrodzenie w zmienionej wysokosci nalezne bedzie:
1) od dnia wejscia w zycie zmiany — w zakresie okreslonym w ust. 2 pkt 1),
2) od momentu ich rzeczywistego wptywu na koszty realizacji zaméwienia - w zakresie okreslonym
w ust. 2 pkt 2)-4).
11.Nieztozenie przez Wykonawce wezwania, o ktérym mowa w ust. 4, w okreslonym terminie lub
ztozenie wezwania, ktére nie spelnia wymogdéw okreslonych w ust. 6 oznacza, iz Wykonawcy
w zwigzku ze zmiang przepiséw nie bedg stuzy¢ jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego.
12.Brak zawarcia aneksu w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia, w terminie dtuzszym niz
30 dni od dnia ztozenia wezwania, o ktérym mowa w ust. 4, uprawnia kazdg ze Stron,
do rozwigzania umowy z zachowaniem dwumiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem

na koniec miesigca, w takim wypadku zadnej ze Stron umowy nie przystugujg zadne roszczenia.

§11
Zmiany umowy na podstawie art. 439 Pzp
2. Na podstawie art. 439 ustawy Pzp Strony dopuszczajg zmiane wysokos$ci wynagrodzenia naleznemu
Wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia.
3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o waloryzacje wynagrodzenia nie wcze$niej niz
po uptywie 6 miesiecy od dnia rozpoczecia Swiadczenia ustugi przechowywania dokumentacji. Tak
zmienione wynagrodzenie bedzie obowigzywato co najmniej przez kolejnych 12 miesiecy.
4. Wykonawca zwraca sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o waloryzacije przed wystawieniem faktury.
5. Waloryzacja wynagrodzenia moze nastgpi¢ z zachowaniem nastepujacych zasad:

9) Strony ustalajg, ze poziom zmiany cen lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdéwienia,
uprawniajgcy strony umowy do zgdania zmiany wynagrodzenia wynosi 10%.

10) Wynagrodzenie moze zostaé zmienione w przypadku gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian
podyktowana jest zmiang cen materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacjg umowy wzgledem
cen lub kosztéw przyjetych i uwzglednionych w wynagrodzeniu Wykonawcy wynikajgcym
z oferty, przy zachowaniu nizej okreslonych warunkow.

11) Zamawiajgcy zastrzega, ze waloryzacja wynagrodzenia bedzie mogta zostaé dokonana
w przypadku zaistnienia zmian istotnych (nadzwyczajnych, nieprzewidzianych) w kontekscie
poziomu cen i kosztow, a ryzyka zwigzane znormalng fluktuacja cenowg i kosztowg
(weryfikowalng na podstawie m. in. do$wiadczehh w realizacji analogicznych zadan czy
zwyczajnych zachowan rynku — takich jak wahania czy okresowe spadki/wzrosty okreslonych
kategorii cen/kosztéw) winny zosta¢ uwzglednione w ryzyku ryczattowym (i wkalkulowane

w cene ofertowg).



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ¢
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska - ’ ‘g-"l Zai?i[:dargizee

12) Wykonawca moze wnioskowa¢é o podwyzszenie wynagrodzenia brutto nie wiecej niz
o srednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych za rok poprzedni,
ogtaszany przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim.

13) Po ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym RP ,Monitor Polski” wskaznika, o ktérym mowa w pkt
4), uprawniajgcego Strony umowy do dokonania zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, Wykonawca zlozy Zamawiajgcemu stosowny wniosek w sprawie indeksacji
wynagrodzenia wraz z wyliczeniem na podstawie ktérego zostanie okre$lone catkowite
wynagrodzenie Wykonawcy.

14) Aneks do umowy dotyczgcy zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu indeksacji,
powinien zosta¢ zawarty przez Strony umowy w terminie do 21 dni od daty przediozenia
Zamawiajgcemu wniosku, o ktérym mowa w ust. 2.

15) Maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, jakg dopuszcza Zamawiajgcy
w efekcie zastosowania postanowien o zasadach wprowadzenia zmian wysokosci
wynagrodzenia w wyniku waloryzacji wynosi 5% wartosci umowy brutto.

16) Przez zmiane ceny materiatow lub kosztéw rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub kosztow,
jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia
wykonawcy zawartego w ofercie.

. Zastrzega sie, iz w przypadku gdy zaistniate okolicznosci, o ktérych mowa powyzej implikowatyby
zwiekszenie wynagrodzenia Wykonawcy o wiecej niz 5% w stosunku do wysokosci wynagrodzenia
umownego, okolicznos¢ takg bedzie poczytywac sie jako istotng zmiane okolicznosci i w takim
przypadku Zamawiajgcy uprawniony bedzie do rozwigzania umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia informacji o przedmiotowym fakcie bez negatywnych dla Zamawiajgcego skutkow
prawnych.

. Postanowienn umownych w zakresie waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy nie stosuje sie

w przypadku wzrostu kosztow pracy, w szczegdlnosci w przypadku wzrostu ustawowego

wynagrodzenia minimalnego, ktérego wysoko$¢ na 2027 rok znana jest Wykonawcy w chwili

sktadania oferty.

. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione w trybie okreslonym w niniejszym ust. 4,

zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego Podwykonawcy z ktérym zawart

umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen materiatow lub kosztoéw dotyczacych zobowigzan

Podwykonawcy. Zmiana musi by¢ zgodna z terminem zmiany dokonanej dla Wykonawcy.

§12
Ochrona danych osobowych
. Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zamowienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
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ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, a takze innych powszechnie

obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjnej.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej wynikajgcej z obowigzkéw art. 14. RODO osobom wskazanym przez strony

jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczgce administratora danych:

1.

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zaméwienia jest Zamawiajgcy
tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Kinge Jacewicz.
Administrator danych odpowiada we wtasnym zakresie za zapewnienie zgodno$ci ich przetwarzania
z przepisami o ochronie danych osobowych.

W Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
Wykonawca os$wiadcza, iz posiada zgode oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wylgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy,
przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny
do rozliczenia przedmiotowej umowy.

Dane osobowe 0s6b wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe os6b do realizacji zamdwienia przetwarzane bedg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w odniesieniu do danych
Wykonawcy. Dane mogag by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom swiadczgcym ustugi
pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

Wykonawca oraz Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych
i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu zamdwienia.

11. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w umowie oraz

udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zaméwienia, decyzje

nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
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a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich danych
osobowych,
b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,
c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osdb, osobie ktorej dane dotycza, nie
przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
Srodkoéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

§13

1. W razie powierzenia wykonania przedmiotu umowy Podwykonawcom warunki realizacji przedmiotu
umowy obejmujg takze Podwykonawcow.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania osdb, ktére w jego imieniu realizujg
umowe nha rzecz Zamawiajgcego, w szczegolnosci za swoich pracownikéow i Podwykonawcow, tak
jak za dziatania i zaniechania wtasne. Powierzenie wykonania czesci umowy Podwykonawcy nie
zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie umowy.

3. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujgcych prawa i obowigzki
Podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkéw wyptaty
wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki wykonawcy,

uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy zamawiajgcym a wykonawca.

§14
1. Ewentualne spory, ktére mogg wynikng¢ na tle wykonania postanowien umowy strony podejmg sie
rozstrzygna¢ polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporow, bedg one
rozstrzygane przez Sad miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
2. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowania postanowienia Kodeksu cywilnego i Prawa
zamowien publicznych.
§15
Umowe sporzadzono w dwu jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron (nie

dotyczy umowy zawieranej w postaci elektronicznej).



p
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez # o
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejskq ¢ Zac?\r;}n dDr:izee

Zatgczniki:

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia
Formularz cenowo-ofertowy.

Wzér protokotu odbioru realizacji zamoéwienia
Umowa powierzenia danych z zatgcznikami.

Wykaz oséb — kryterium nr 3.

o g s~ wDdh -

Dowdd ubezpieczenia.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatgcznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU
DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLANEJ (czastkowy/koncowy*)

(minimalna zawartos¢)
do umowy WUP/...... R Zdnia .o lub
Miejsce przeprowadzenia odbioru: ..o

potwierdza/nie potwierdza, zedodnia ... zostata wykonana cato$c¢/czesé*
Przedmiotu UMOWY .. .o e zawartej
pomiedzy Wojewddztwem Zachodniopomorskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie, ul. A.
Mickiewicza 41, 70-383 SZCZECIN @ . ...ueuiiniiie et e
Przeprowadzony odbidr potwierdzit, ze wykonane zostaly przez WYKONAWCE wszystkie czynnosci
przewidziane Umowa, a niniejszy protokét odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy prawidtowe
wykonanie przedmiotu Umowy.

UWAGI:

OSOBA SPRAWUJACA NADZOR NAD REALIZACJA UMOWY/ZLECENIA PRZEKAZUJE
ZAAKCEPTOWANY PRZEZ SIEBIE DOKUMENT DO WZP WRAZ
Z KOPIA FAKTURY VAT/RACHUNKU (tylko w sytuacji, gdy Zamoéwienie realizowane bylo przez

WZP)
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WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatgcznik nr 4 do umowy

Umowa powierzania przetwarzania nr ..../120...
(nr umowy gtéwnej.........ceveuvnininnns )
zawartaw dniu ... .............

pomiedzy:

Wojewoddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:
Paniag Kinga Jacewicz — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

zwang dalej Zamawiajgcym - Administratorem danych osobowych

FEPrEZENTOWANYIM PIZEZ ...cevveeeie e e

zwanym dalej Wykonawcag - Podmiotem przetwarzajacym

0 nastepujgcej tresci:

§1
Definicje
1. Dane osobowe — oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Radny (UE) 2016/679, 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych),

2. Przetwarzanie danych osobowych — oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2
RODO, tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach
danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub igczenie,

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

3. Naruszenie ochrony danych osobowych — zgodnie z definicjg zawartg w art. 4 pkt 12 RODO,
naruszenie ochrony danych osobowych oznacza incydent bezpieczenstwa prowadzacy
do przypadkowego lub niezgodnego z prawem: zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przestanych,

przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

4. RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 roku w sprawie ochrony 0sab fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
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i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzgdzenie o ochronie danych).

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Wojewddzki Urzad Pracy - Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie
art. 28 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej
czesci ,RODO” oraz zgodnie z przepisem art. 31 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejszg umowa, Rozporzgdzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzgdzenia RODO.

4. Powierzone przez Administratora danych, dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wylgcznie w celu realizacji umowy z dnia ................... A o 2
w zakresie realizacji zaméwienia, polegajgcego na przechowywaniu oraz obstudze dokumentéw
niearchiwalnych. Przetwarzanie moze dotyczy¢ wszelkich danych osobowych przetwarzanych
w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie w zwigzku z realizowaniem zadan z zakresu EFS oraz
EFS+, ktére moga sie pojawi¢ w trakcie realizacji umowy.

5. Dane beda przetwarzane w wersji papierowej oraz elektroniczne;.

6. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. 6 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wewnetrznymi regulacjami WUP
w zakresie Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukcji Kancelaryjnej i Archiwalne;.

7. Powierzeniu podlegajg dane zwykte szczegdtowo okreslone w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajacego
1.  Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

2.  Wykonawca zobowigzuje sie do szyfrowania transmisji przysytanych danych, w ustugach www
i aplikacji mobilnej oraz korespondencji elektronicznej pomiedzy Wykonawcag, a WUP Szczecin -
w przypadku przesytania informacji moggcych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo informaciji
Zamawiajgcego oraz danych osobowych. W przypadku watpliwosci, o koniecznosci szyfrowania
korespondenciji elektronicznej decyduje osoba odpowiedzialna za nadzor nad realizacjg Zlecenia
po stronie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie. Przez szyfrowanie korespondenc;ji
elektronicznej rozumie sie zaktadanie haset na dokumenty, ktére posiadajg dane osobowe.

2 Wskaza¢ dane umowy gtéwnej
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Podmiot przetwarzajgcy zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob,
ktérych dane dotycza.

Przy przetwarzaniu danych osobowych podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz
innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora danych osobowych:

1) W ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony
danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprécz
elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawiera¢ informacje umozliwiajgce
Administratorowi danych okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informac;ji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO
nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, podmiot przetwarzajgcy moze je udzielac¢
sukcesywnie bez zbednej zwioki. Zgtoszenie nalezy wysta¢ na adres mailowy: iod@wup.pl.

2) Niezwlocznie o wszelkich czynnosciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sagdem;

3) Niezwtocznie o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych
zalecen.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Administratorowi danych osobowych
na kazde zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
W niniejszym paragrafie, a w szczegoélnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym
przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy pomaga wywigzac¢ sie Administratorowi danych osobowych z obowigzkéw
okreslonych w art. 32 - 36 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi danych osobowych wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania na Zzgdania osoby, ktorej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale 1ll RODO.

§4
Prawo kontroli

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawa,
Rozporzgdzeniem RODO przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku
z realizacjg umowy nr .................. w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane.
Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie przekazane podmiotowi
przetwarzajgcemu co najmniej 5 dni (roboczych tj. liczonych od poniedziatku do pigtku) przed

rozpoczeciem kontroli.
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Administrator w szczegdlnosci moze przeprowadzi¢ weryfikacje zgodnosci i adekwatnosci

Ssrodkéw technicznych i organizacyjnych zabezpieczajgcych przetwarzanie danych osobowych
wdrozonych przez Podmiot Przetwarzajgcy, z zastrzezeniem tajemnic prawnie chronionych
Podmiotu przetwarzajgcego.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych
lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, takze dokonanie niezapowiedzianej kontroli
w przypadku powziecia wiadomosci 0 razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych z ustawy,
Rozporzgdzenia lub niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zastosowaC sie w terminie wskazanym przez
Administratora lub podmiot przez niego upowazniony, do zaleceh pokontrolnych dotyczgcych
poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz
sposobu ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku Kkontroli przeprowadzonych przez

Administratora danych osobowych lub podmiot przez niego upowazniony.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze udostepniac i podpowierza¢ innym podmiotom powierzone dane
pod warunkiem uzyskania uprzedniej i pisemnej zgody Administratora danych osobowych oraz
kiedy podpisanie umowy podpowierzenia jest niezbedne w celu wykonania umowy.

W celu uzyskania zgody Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest ztozy¢ wniosek w formie
pisemnej do siedziby Administratora danych, ze wskazaniem: nazwy/firmy i danych adresowych
podmiotu, ktéremu zamierza dalej powierzy¢ przetwarzanie danych oraz celu powierzania
przetwarzania danych. Administrator danych w terminie 10 dni roboczych od otrzymania
wniosku udziela zgody lub z uzasadnionych przyczyn zgtasza udokumentowany sprzeciw
wzgledem powierzenia danych konkretnemu podmiotowi.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa
sie na podstawie odrebnych uméw zawieranych na pismie z zastrzezeniem, ze umowy te bedg
w ksztalcie i zakresie zgodnym z postanowieniami niniejszej umowy (postanowienia okreslajace
warunki przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz okreslone w niniejszej umowie
i zakres danych nie szerszy niz zakres okreslony w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy).
Podmiot przetwarzajgcy przekazuje Administratorowi danych, na kazde jego zadanie, wykaz
podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych
osobowych przez Podmiot przetwarzajacy.

Przekazanie powierzonych danych do pahstwa trzeciego moze nastgpic¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych, chyba Zze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy
prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy.
W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje
Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej

informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
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Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie

zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych
osobowych za nie wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony
danych.

W sytuacji wskazanej w ust. 1 Wykonawca ma obowigzek zobowigzania swojego
podwykonawcy do zachowania zasad i wprowadzenia procedur bezpieczehstwa wobec
przekazanych lub powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych w zakresie nie

mniejszym niz okreslone w niniejszej umowie.

§6
Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do zakonczenia realizacji w terminie ........... ,
z zastrzezeniem § 8 pkt. 3.
Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu

wypowiedzenia lub ze skutkiem natychmiastowym, na zasadach opisanych w § 7, ust.1 .

§7
Rozwigzanie umowy
Administrator danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, jesli:

1) kontrola prowadzona przez wiasciwy organ lub przez Administratora wykaze,
ze Podmiot przetwarzajgcy nie stosuje zasad opisanych w niniejszej umowie lub
wynikajgcych z RODO albo innych przepiséw prawa dotyczacych przetwarzania danych
osobowych,

2) Podmiot przetwarzajgcy pomimo zobowigzania sie do usuniecia uchybien
stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie,

3) Podmiot przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa,

4) Podmiot przetwarzajacy powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu
podmiotowi bez zgody Administratora danych.

Rozwigzanie umowy powierzenia jest rbwnoznaczne z rozwigzaniem umowy gtéwne;.

§8
Zasady zachowania poufnosci
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych
osobowych i od wspdtpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;j.
Podmiot przetwarzajagcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania

w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
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pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba

ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa
lub Umowy.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie usungé w sposoéb trwaly i nieodwracalny wszelkie
dane osobowe oraz wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych pozyskanych w zwigzku
z realizacjg zadan wynikajacych z umowy nr ................... zdnia ......oooeennnn. i potwierdzi
usuniecie stosownym oswiadczeniem przekazanym do Administratora danych, w terminie
do 14 dni od podpisania przez Administratora danych osobowych protokotu odbioru przedmiotu
umowy gtéwnej.

§9
Odpowiedzialnos¢

1. W przypadku natozenia na Administratora danych osobowych prawomocnej administracyjnej
kary pienieznej na podstawie art. 83 RODO Ilub zasadzenia prawomocnego odszkodowania,
0 ktérym mowa w art. 82 RODO, w zwigzku z niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych
osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, Podmiot przetwarzajgcy zaptaci kare umowng
w wysokosci 100% administracyjnej kary pienieznej lub odszkodowan natozonych
na Administratora.

2. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich oraz Administratora
danych za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, innych przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie

powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejszymi zasadami.

§10
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzgdzenia.

3. Sadem witasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie sad

wiasciwy dla Administratora danych osobowych.

Administrator danych osobowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Podmiot przetwarzajgcy

Zalgcznikid:
1 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
2 — Ankieta weryfikujgca Wykonawce.

3 Niepotrzebne usungé
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WUP.XV.251.69.2026.ABu Zatgcznik nr 1 do UPD

Zakres danych osobowych do przetwarzania

1.) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, ekspertow,
instytucji posredniczacych i zarzadzajacych, korespondujacych z WUP, zwigzanych z
realizowaniem zadan przez WUP w ramach projektéw EFS oraz EFS+,

Lp. | Nazwa

1 Nazwa firmy/instytuciji

2 Forma prawna

3 | Forma wiasno$ci

4 |[NIP

5 |REGON

6 | Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢ Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

7 | Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu firmy/instytucji

8 | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc¢

9 Eksperci

10 | Nazwa organizacji/instytucji

11 | Forma prawna

12 | Forma wiasnosci

13 |NIP

14 | REGON
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15 | Adres siedziby: Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www
2) Zakres danych osobowych pracownikéw WUP
realizujagcych zadania WUP
Lp. | Nazwa
1 Imie
2 Nazwisko
3 Numer telefonu
Adres e-mail
Adres
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
4 PESEL
5 Wymiar czasu pracy
6 Stanowisko
7 Wynagrodzenie
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Zatgcznik nr 2 do UPD - ankieta

pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Lp.

Pytanie

Odpowiedz
tak/nie

Uwagi

Czy zgodnie z art. 29 RODO osoby wykonujace
operacje na danych osobowych otrzymaty
od podmiotu przetwarzajgcego upowaznienia
do przetwarzania danych, w ktérych zostat
okredlony w szczegdlnosci zakres
przetwarzanych przez te osoby danych?

Czy wykonawca jako podmiot przetwarzajgcy
prowadzi rejestr kategorii czynno$ci
przetwarzania zawierajgcy wszystkie informacje
wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?

Czy wykonawca posiada wdrozong Polityke
ochrony danych osobowych lub inne procedury
regulujgce sposéb postepowania przy
przetwarzaniu danych osobowych i wystgpieniu
incydentu bezpieczenstwa?

Czy Wykonawca - podmiot przetwarzajgcy
zapewnia, aby nowozatrudniony pracownik przed
podjeciem czynnos$ci zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych zostat
odpowiednio przeszkolony w tym zakresie
i zapoznany z obowigzujacymi przepisami
prawa?

Czy wykonawca- podmiot przetwarzajgcy dba
o biezgce doskonalenie wiedzy swoich
pracownikow poprzez cykliczne szkolenia oraz
inne dziatania majgce na celu uswiadamianie
pracownikéw w zakresie zagadnieh dotyczgcych
ochrony danych osobowych?

Czy pracownicy Wykonawcy podmiotu
przetwarzajgcego, ktérzy uczestniczg
w operacjach przetwarzania danych osobowych
zostali zobowigzani do zachowania ich
w poufnosci?

Czy w ciagu dwoch ostatnich lat podmiot
przetwarzajgcy poddawat zewnetrznej kontroli
niezaleznych audytoréw funkcjonujgcy w jego

organizacji system ochrony danych osobowych?

Czy wykonawca -podmiot przetwarzajacy
korzysta z ustug tylko takich podmiotéw
zewnetrznych/podwykonawcow, ktorzy zostali
wczesniej przez niego sprawdzeni pod katem
zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony

danych osobowych?
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Czy zastosowano $rodki kontroli dostepu
fizycznego do budynku/budynkéw tylko dla
autoryzowanego personelu?

10.

Czy dostep do pomieszczen pozostajgcych
w dyspozycji podmiotu przetwarzajgcego po
godzinach pracy nie jest mozliwy dla oséb
trzecich (firma sprzatajgca, ochrona), bgdz
dostep ten jest szczegdtowo nadzorowany?

1.

Czy systemy informatyczne stosowane
u podmiotu przetwarzajgcego zapewniajg
bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowych? (wymuszanie na uzytkownikach
okresowe zmiany haset, kazdy pracownik ma
swaj login do systemu, blokada ekranu, zasada
czystego pulpitu itp.)

12,

Czy dane osobowe gromadzone w formie
papierowej, po godzinach pracy organizaciji,
przechowywane sg w zamykanych
szafach/szafkach/szufladach bez mozliwosci
dostepu do nich os6b nieupowaznionych?

13.

Czy zapewniono oprogramowanie antywirusowe
na wszystkich stacjach oraz urzadzeniach
mobilnych?

14.

Czy oprogramowanie posiada licencje i jest
na biezgco aktualizowane?

15.

Czy stosuje sie szyfrowanie dyskéw komputeréw
przenosnych?

16.

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego
przywrocenia dostepnosci danych osobowych
i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego

lub technicznego?

17.

Jaki przyjeto zakres oraz czestotliwos¢ tworzenia
kopii zapasowych?

18.

Czy kopie zapasowe przechowywane
sg z zachowaniem zasad bezpieczenstwa?

19.

Czy organizacja posiada procedury odtwarzania
systemu po awarii oraz ich testowania?

20.

Czy organizacja wdraza nowe rozwigzania
zgodnie z zasada "privacy by design"?

21

Czy organizacja gwarantuje realizacje praw
oséb, ktérych dane dotycza tj. m.in. prawo
do przenoszenia danych, prawo do ograniczenia

przetwarzania, prawo do bycia zapomnianym?

Data: .o

Podpis Wykonawcey: .........cccooiiiiiiiiiiiinnen.
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Nazwa / Firma Adres (ulica, kod,

Wykonawcy miejscowos¢) NIP

Wykonawca 1 -
Lider:

Wykonawca 2:

Zamawiajgcy: Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

E-mail: przetargi@wup.pl

. OSWIADCZENIE WYKONAWCOW .
WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.: Ustuga
przechowywania i brakowania dokumentacji archiwalnej w okresie od 1 stycznia 2027 r. do 31
grudnia 2029 r.,

oswiadczamy, ze wykonamy zgodnie z ponizszym podziatem (art. 117 ust. 4 ustawy Pzp):
1) *Wykonawca 1:

(zakres zaméwienia — ustug, ktére wykona Wykonawca 1)

2) *Wykonawca 2:

(zakres zamowienia — ustug, ktére wykona Wykonawca 2)

*przekresli¢ gdy nie dotyczy; wypehni¢ lub zmodyfikowac jesli dotyczy

Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym

Podpisano

/przedstawiciel Wykonawcy okreslony aktem rejestrowym
lub przedstawiciel upetnomocniony/
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