
 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

ZAMAWIAJĄCY: 

 Politechnika Poznańska 
 ul. Jacka Rychlewskiego 1 
 61-131 Poznań 
 NIP 777-00-03-699 
 www.put.poznan.pl 
 godziny urzędowania 7.00-15.00 
 tel. 61/ 665 3538 
 
Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego w trybie podstawowym bez możliwości prowadzenia negocjacji na 
podstawie art. 359 pkt 2 (usługi społeczne i inne szczególne usługi) w zw. z art. 275 pkt 1  
Ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 
793) dalej p.z.p. na usługę pn: 

 

 

„Sukcesywne świadczenie usług cateringowych dla Politechniki Poznańskiej na 
okres 15 miesięcy.” 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej.  

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy e-Zamówienia pod adresem 

internetowym: https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 

Nr postępowania: AD/ZP/102/26 

     Poznań, 2026 

 

           Zatwierdzam: 

 

        (Kierownik Zamawiającego) 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/


 
 
 
 

I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Politechnika Poznańska 

ul. Jacka Rychlewskiego 1 

61-131 Poznań 

Tel.: 61/ 665 3538 

NIP: 777-00-03-699 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której 

będą dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: 

https://ezamowienia.gov.pl   

Godziny pracy:07:00- 15:00 od poniedziałku do piątku. 

e-mail: zamowienia.publiczne@put.poznan.pl   

strona internetowa Zamawiającego: https://www.put.poznan.pl/   

strona internetowa prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl   

adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

niniejszej specyfikacji warunków zamówienia („SWZ”) oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

https://ezamowienia.gov.pl  

 

II.  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 
Na podstawie przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej „RODO”) oświadczam, że zostałem 
poinformowany o tym, iż: 



 
 
 
 

1) Administratorem danych osobowych jest Politechnika Poznańska z siedzibą ul. 
Jacka Rychlewskiego 1, 61-131 Poznań, e-mail: biuro.rektora@put.poznan.pl, 
telefon: 61 665 3639, 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych – Pana Piotra 
Otomańskiego, który nadzoruje prawidłowość przetwarzania danych 
osobowych na Politechnice Poznańskiej. Z IOD można kontaktować się mailowo, 
wysyłając wiadomość na adres: iod@put.poznan.pl, 

3) Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c, e i f RODO, 
w celu:  

a) dysponowania danymi osobowymi  przez okres poprzedzający zawarcie 
Umowy dla potrzeb złożenia oferty lub negocjacji oraz przez okres 
wykonywania Umowy, jej realizacji i rozliczenia, jeśli stroną umowy jest 
osoba, której dane dotyczą, 

b) wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na administratorze, w 
szczególności wynikających z przepisów rachunkowo-podatkowych, z 
obowiązku archiwizacyjnego, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 

c) wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym, polegającego w 
szczególności na prowadzeniu działalności naukowej, świadczeniu usług 
badawczych oraz transferu wiedzy i technologii do gospodarki, 

d) zawierania porozumień, ustalenia, dochodzenia lub obrony przed 
ewentualnymi roszczeniami z tytułu realizacji umowy, koordynacji przez 
osoby fizyczne wskazane do kontaktów roboczych stanowiących prawnie 
uzasadniony interes administratora, 

4) Źródłem danych osobowych może być osoba, której dane dotyczą, ale również 
Strona umowy. Przetwarzane będą następujące kategorie danych: dane 
osobowe reprezentantów, pracowników/współpracowników – wskazane w treści 
umowy lub inne dane kontaktowe niezbędne do jej realizacji, koordynacji i 
rozliczenia, w szczególności: imię i nazwisko, e-mail służbowy, nr telefonu, 
stopień/tytuł naukowy, funkcja/stanowisko i miejsce pracy. 

5) Odbiorcami danych mogą być: 
a) organy publiczne i urzędy państwowe lub inne podmioty upoważnione na 

podstawie przepisów prawa lub wykonujące zadania realizowane w 
interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, 

b) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z 
Politechniką Poznańską przetwarzają dane osobowe dla których 
administratorem jest Politechnika Poznańska, w szczególności podmioty 
świadczące dla Administratora obsługę informatyczną, 

c) Politechnika Poznańska, jako jednostka sektora finansów publicznych, jest 
zobowiązana do stosowania przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o 
finansach publicznych, w szczególności art. 34a, w zakresie prowadzenia i 
udostępniania rejestru umów. W zakresie wynikającym z obowiązujących 



 
 
 
 

przepisów prawa, podlegają udostępnieniu w publicznym rejestrze umów, 
bez konieczności uzyskiwania odrębnej zgody Wykonawcy, w tym w 
szczególności dane stron umowy, jej przedmiot, wartość oraz okres 
obowiązywania. 

6) Administrator będzie przechowywał dane osobowe przez okres niezbędny do 
udokumentowania czynności z udziałem osób, których dane dotyczą, w związku 
z podjęciem działań przed zawarciem umowy i jej wykonywania, przez okres 
wynikający z przepisów rachunkowo-podatkowych. W przypadku potrzeby 
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytułu realizacji 
niniejszej umowy, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczeń. 
Dokumentacja będzie podlegała archiwizacji, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa, 

7) W związku z przetwarzaniem danych osobowych, osobom, których dane dotyczą, 
przysługują (na zasadach określonych w RODO) następujące uprawnienia: 
prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, sprzeciwu, prawo ich 
sprostowania, usunięcia, przenoszenia oraz ograniczenia przetwarzania oraz 
prawo do złożenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

8) Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej, 

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale też niezbędne do zawarcia oraz 
realizacji umowy, 

10) Dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez możliwości 
prowadzenia negocjacji na podstawie art. 359 pkt 2 (usługi społeczne i inne 
szczególne usługi) w zw. z art. 275 pkt 1 Ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793) zwaną dalej „SWZ”.  

2. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty bez możliwości prowadzenia 
negocjacji.  

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o 

jakich mowa w art. 3 ustawy p.z.p.  

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 p.z.p.  



 
 
 
 

8. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, 

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.  

9. Zamawiający najpierw dokona badania i oceny ofert, a następnie dokona 

kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona w 

zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w 

postępowaniu.  

10. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę na 

każdym etapie postępowania.  

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest „Sukcesywne świadczenie usług cateringowych 
dla Politechniki Poznańskiej na okres 15 miesięcy.” 

2. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

55521200-0 Usługi dowożenia posiłków 

55521100-9 Usługi rozwożenia posiłków 

55321000-6 Usługi przygotowania posiłków  

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

Powody nie podzielenia zamówienia na części: 
Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowa. 
Nie dzieląc zamówienia na pakiety Zamawiający dąży do ograniczenia ryzyka 
konfliktów pomiędzy dostawcami w przypadku wykonywania na potrzeby jednego 
wydarzenia realizacji kilku różnych kategorii posiłków w tym samym miejscu i 
terminie oraz zminimalizowania kosztów dostawy.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 
elektronicznych. 

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 
pkt 7 i 8. 

6. Szczegółowe informacje dotyczące zamówienia zawiera „Opis przedmiotu 
zamówienia” stanowiący Załącznik nr 7 do SWZ. 

7. Zgodnie z art. 441 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przy realizacji 
przedmiotu zamówienia przewiduje wykorzystanie prawa opcji.  

8. Zakres rzeczowy i ilościowy przedmiotu zamówienia składa się z zamówienia 
podstawowego i zamówienia opcjonalnego, które zostały określone w załączniku nr 
8 do SWZ 



 
 
 
 

9. Ilość Zestawów w zamówieniu podstawowym i w zamówieniu objętym prawem 
opcji podana w Formularzu cenowym - stanowiącym załącznik nr 8 do SWZ jest 
ilością prognozowaną, podaną w celu obliczenia ceny ofertowej i określenia 
maksymalnego pułapu wartości zobowiązania Zamawiającego wobec Wykonawcy. 
Zamawiający może zrealizować inną liczbę zestawów niż podane w tabeli, będą one 
wynikać z rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza 
możliwość zmiany/zamiany/przekroczenia liczby poszczególnych zestawów z 
zastrzeżeniem, iż łączna wartość zamówionych zestawów dla zamówienia 
podstawowego nie może przekroczyć kwoty określonej w § 7 ust. 2 wzoru umowy, z 
zastrzeżeniem § 12 ust. 5, natomiast dla zamówienia objętego prawem opcji nie 
może przekroczyć kwoty określonej w § 7 ust. 3 wzoru umowy. 

10. Zamawiający zapłaci Wykonawcy jedynie za rzeczywistą ilość zakupionych 
Zestawów. 

11. W ramach Opcji, wedle wyboru Zamawiającego, mogą zostać zamówione 
wszystkie, niektóre lub jeden z Zestawów wskazanych przez Zamawiającego jako 
zamówienie opcjonalne w Formularzu Cenowym stanowiącym załącznik nr 8 do 
SWZ. 

12. Z prawa opcji Zamawiający będzie korzystał, gdy zajdzie taka konieczność, w 
zależności od potrzeb. 

13. Zasady dotyczące realizacji zamówienia objętego prawem opcji będą takie same 
jak te, które obowiązują przy realizacji zamówienia podstawowego. Zamówienie 
objęte prawem opcji będzie realizowane po cenach wskazanych przez Wykonawcę 
w formularzu cenowym (załącznik nr 8 do SWZ). Zamawiający nie jest zobowiązany 
do zlecenia usług objętych przedmiotem Opcji, a Wykonawcy nie służy roszczenie 
o ich zlecenie. 

14. Wykonawca wyznaczy osobę sprawującą stały nadzór nad realizacją zamówienia 
oraz odpowiedzialną za kontakt i współpracę z Zamawiającym (m.in. 
przyjmowanie i potwierdzanie przyjęcia Zlecenia, dokonywanie wszelkich 
uzgodnień, wyjaśnianie niezgodności i wątpliwości związanych z realizacją 
zlecenia i wystawionymi fakturami itp.) Dane teleadresowe tej osoby zawarte 
zostaną w umowie. 

15. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na 
podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wchodzące w skład 
przedmiotu zamówienia tj. szefa kuchni i osoby wyznaczonej przez Wykonawcę do 
koordynowania realizacji umowy jeżeli wykonanie tych czynności polega na 
wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 
1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2026 r. poz. 1245 z późn. zm.). W 
przypadku wykonywania czynności szefa kuchni lub osoby do sprawowania 
nadzoru nad realizacją umowy osobiście przez właściciela należy zamiast umowy 
o pracę złożyć stosowne oświadczenie. 



 
 
 
 

16. Ponadto, jeżeli Wykonawca oświadczy w formularzu ofertowym, że dysponuje 
osobą z wykształceniem wyższym na kierunku technolog żywności, 
Zamawiającemu przed każdym zleceniem przysługuje prawo do zweryfikowania 
podstawy dysponowania (umowa o pracę, umowa zlecenia lub oświadczenie, że 
właściciel będzie wykonywał pracę osobiście) oraz będzie wymagał 
przedstawienia kserokopii dyplomu ukończenia studiów na kierunku technolog 
żywienia. 

17. Przed rozpoczęciem realizacji czynności do których odnosi się Obowiązek 
Zatrudnienia, w stosunku do osób mających wykonywać te czynności, 
Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedłożenia Zamawiającemu, 
następujących dokumentów: 

a) oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na 
podstawie umowy o pracę, zawierających informacje, w tym dane osobowe 
niezbędne do zweryfikowania zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w 
szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy 
o pracę, rodzaj umowy o pracę, wymiar etatu oraz zakres obowiązków 
pracownika. 

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób, do których odnosi się 
Obowiązek Zatrudnienia wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, 
jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zawierać informacje, 
w tym dane osobowe niezbędne do zweryfikowania zatrudnienia na podstawie 
umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, 
datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę, wymiar etatu oraz zakres 
obowiązków pracownika. 

Niedopełnienie wskazanych formalności będzie traktowane jako uchylanie się 
przez Wykonawcę od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

V. WARUNKI PŁATNOŚCI 

Warunki płatności zostały szczegółowo opisane we Wzorze umowy stanowiącym 

załącznik nr 6 do niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

VI. PODWYKONAWSTWO 

1. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 



 
 
 
 

2. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania części zamówienia 

podwykonawcom, z zastrzeżeniem obowiązków określonych w SWZ i 

postanowieniach umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest wskazać w formularzu ofertowym części 

zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz nazwy 

ewentualnych podwykonawców, jeżeli są znane na dzień składania oferty. 

4. Niezależnie od informacji podanych w ofercie, Wykonawca zobowiązany jest, przed 

przystąpieniem do wykonywania zamówienia przez podwykonawcę, przekazać 

Zamawiającemu jego nazwę, dane kontaktowe, przedstawiciela oraz dokładny 

zakres powierzonych czynności. 

5. Obowiązek, o którym mowa w ust. 4 dotyczy w szczególności podmiotów, którym 

Wykonawca powierza przygotowywanie potraw, ich porcjowanie, pakowanie, 

transport lub obsługę cateringową. 

6. Wprowadzenie nowego podwykonawcy, zmiana dotychczasowego podwykonawcy 

lub rozszerzenie zakresu powierzonego mu zamówienia wymaga uprzedniego 

pisemnego albo elektronicznego zgłoszenia Zamawiającemu, na zasadach 

określonych w umowie. 

7. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za działania 

i zaniechania własne. 

 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

1. Termin realizacji usługi: 15 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 

2. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są we 

wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ. 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone 

przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 



 
 
 
 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Wykonawca musi posiadać wpis do rejestru zakładów podlegających 
urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej oraz 
zatwierdzenie zakładu zgodnie z art. 61 i 62 Ustawy  z dnia 25 sierpnia 2006 r. o 
bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2021 z późn. 
zm.). 

Dokumenty 

Zaświadczenie o dokonaniu wpisu zakładu do rejestru zakładów podlegających 
urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej  

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Wykonawca spełni warunek za spełniony, jeżeli przedstawi dokumenty 
potwierdzające, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej za szkody 
powstałe w związku z wykonywaniem działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia na sumę co najmniej 1 000 000 zł brutto  

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

a) Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 2 zamówienia 
polegające na świadczeniu usług cateringowych (w tym na potrzeby 
konferencji, okolicznościowych uroczystości i wydarzeń firmowych) o 
wartości co najmniej 20 000 zł brutto każde i co najmniej 2 zamówienia 
polegające na świadczeniu usług cateringowych (w tym na potrzeby 
konferencji, okolicznościowych uroczystości i wydarzeń firmowych) dla 
minimum 700 osób 

b)  Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że posiada co najmniej jeden 

środek transportu spełniający wymagania do przewozu żywności tj.: 

posiadający aktualną decyzję wydaną przez właściwego państwowego 
inspektora sanitarnego lub weterynaryjnego potwierdzająca dopuszczenie  
określonych pojazdów do przewozu żywności lub zaświadczenie o wpisaniu 
zakładu do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli organów 
Państwowej Inspekcji Sanitarnej lub Weterynaryjnej, z którego będzie 
wynikać, że Wykonawca dysponuje środkami transportu przystosowanymi i 
dopuszczonymi do przewozu żywności. 

https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/521#step4doc1data
https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/521#step4doc1data


 
 
 
 

c) Wykonawca spełni warunek jeżeli dysponuje oraz w ofercie wykaże osoby 
posiadające następujące kwalifikacje, uprawnienia oraz doświadczenie 
zawodowe: 

1. 

 

 

 

 

 

 

Szef kuchni  

 

 

 

 

 

 

 

- posiadający dyplom uzyskania 
tytułu zawodowego  w zawodzie 
kucharz małej gastronomii, 
uzyskany przed komisją 
egzaminacyjną izby 
rzemieślniczej na podstawie 
ustawy z dnia 22 marca 1989 r. 
o rzemiośle (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1267) lub wydany na 
podstawie wcześniej 
obowiązujących przepisów 
prawa lub równoważny według 
przepisów kraju jego uzyskania  

 

- co najmniej 5-letnie 
doświadczenie na 
stanowisku szefa kuchni 
(lub na stanowisku 
pełniącym obowiązki szefa 
kuchni) 

 

 

 

 

 

Zamawiający dopuszcza aby właściciel firmy samodzielnie wykonywał czynności 
pracownika zatrudnionego na umowę o pracę, ale w tym wypadku zobowiązany 
jest do złożenia stosownego oświadczenia o samodzielnym wykonywaniu 
czynności. 

 

Zamawiający dopuszcza łączenie wymaganych kwalifikacji, uprawnień i 
doświadczenia przez te same osoby. Oznacza to, że jedna osoba może spełniać 
więcej niż jeden z wyżej wskazanych warunków, a w przypadku posiadania przez 
jednego pracownika wszystkich wymaganych uprawnień i kwalifikacji – uznaje się 
warunek za spełniony. 

 

Zamawiający wymaga, aby osoby pełniące funkcje techniczne posiadały 
odpowiednie ww. uprawnienia, zaświadczenia, certyfikaty zgodne z przepisami 
prawa polskiego lub odpowiadające im dokumenty równoważne, uzyskane na 
podstawie przepisów obowiązujących w innych państwach, uznane zgodnie z 
właściwymi przepisami. 

3. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub 

zawodowej – dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców. 



 
 
 
 

4. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie 

posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych 

interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 

zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może 

mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w 

art. 108 ust. 1 PZP. Na podstawie: 

1) art. 108 ust. 1 pkt 1) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę będącego osobą 

fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a)  udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 

258 Kodeksu karnego, 

b)  handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189 a Kodeksu karnego, 

c)  o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 t.j ze zm.) lub w art. 

54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826 t.j ze zm), 

d)  finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f)  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT


 
 
 
 

g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 

270-277 d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h)  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2)  art. 108 ust. 1 pkt 2) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę jeżeli urzędującego 

członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 

którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1) PZP; 

3)  art. 108 ust. 1 pkt 3) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, wobec którego 

wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem 

terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 

przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami 

lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 

należności; 

4)  art. 108 ust. 1 pkt 4) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, wobec którego 

orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5)  art. 108 ust. 1 pkt 5) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli Zamawiający 

może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł 

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 



 
 
 
 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 

chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6)  art. 108 ust. 1 pkt 6 PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli, w 

przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 PZP, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 z późn. zm.), chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 

sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia. 

2. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w 

art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP. Na podstawie: 

a) art. 109 ust. 1 pkt 4) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku do 

którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury; 

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia.  

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 

ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6 PZP lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 PZP, jeżeli udowodni 

Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wymienione w art. 110 ust. 2 pkt 

1)-3) PZP. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o 

których mowa w zdaniu poprzednim, są wystarczające do wykazania jego 

rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. 

Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa wyżej, nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza 

Wykonawcę.  



 
 
 
 

5. Zamawiający będzie stosował przesłankę wykluczenia z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego, przewidziane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. (Dz. U. 2023 poz. 1497 ze zm.), zwana dalej „UOBN”.  

1) Zgodnie z art. 7 ust. 1 UOBN z postępowania o udzielenie zamówienia 

zamawiający wyklucza Wykonawcę:  

o wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 UOBN; 

o którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 

r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN; 

o którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 UOBN. 

2) Wykluczenie, o którym mowa w ust. 2 UOBN następować będzie na okres 

trwania ww. okoliczności. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu 

wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 UOBN, Zamawiający odrzuca ofertę 

takiego Wykonawcy. 

3) Zamawiający będzie weryfikował przesłankę wykluczenia, o której mowa w ust. 9 

UOBN na podstawie: 

• Wykazów określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 



 
 
 
 

• Listy Ministra właściwego do spraw wewnętrznych obejmującej osoby i 

podmioty, wobec których są stosowane środki, o których mowa w art. 1 UOBN. 

 Z uwagi na okoliczność, że wskazane w tirecie jeden i dwa  informacje są 

ogólnodostępne Zamawiający pobierze je samodzielnie.  

- oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 

7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego składa każdy z wykonawców ubiegających się o 

udzielenie zamówienia oraz podmiot udostępniający zasoby do dyspozycji 

wykonawcy 

6. Procedura "self-cleaningu" (samooczyszczenia).  

 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 

ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10, jeżeli udowodni 

zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

a. naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej 

przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, 

w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

b. wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz 

spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z 

właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

c. podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: 

d. zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

e. zreorganizował personel, 

f. wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

g. utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 



 
 
 
 

h. wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i 

odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub 

standardów. 

 Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których 

mowa powyżej, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 

uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy.  

 Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa powyżej, nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza 

wykonawcę. 

 Dokumenty dotyczące „samooczyszczenia” należy złożyć wraz z ofertą  

7. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 p.z.p.  

X. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 

(PODMIOTOWE ORAZ PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw 

do wykluczenia z postępowania, w tym oświadczenie o braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – zgodnie z 

Załącznikiem nr 2 do SWZ; 

Oświadczenie składa każdy z wykonawców ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 

w postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o 



 
 
 
 

zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych 

środków dowodowych. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

1) Zgodnie z § 3 rozporządzenia w sprawie Podmiotowych środków dowodowych 

oraz innych dokumentów lub oświadczeń jakich może żądać Zamawiający od 

Wykonawcy Zamawiający żąda oświadczenia Wykonawcy o aktualności 

informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w 

zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

Zamawiającego. Wzór oświadczenia określa załącznik nr 11 do SWZ - 

oświadczenie będzie wymagane na wezwanie Zamawiającego. 

2) Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076), 

z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 4 do SWZ, oświadczenie 

będzie wymagane na wezwanie Zamawiającego. 

3) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;  

4) odpowiednie zezwolenia, licencje, koncesje lub potwierdzenia wpisu do rejestru 

działalności regulowanej, jeżeli ich posiadanie jest niezbędne do świadczenia 

określonych usług w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania - dotyczącego wymaganych uprawnień do prowadzenia określonej 

działalności gospodarczej ( zgodnie z pkt VIII. 2.2 do SWZ). 

5)  wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich 



 
 
 
 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 

zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 

określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy 

czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 

Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów - oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w 

okresie ostatnich 3 miesięcy - załącznik nr 9 do SWZ; ( zgodnie z pkt VIII. 2.4 a do 

SWZ). 

6) wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę 

jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich 

kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia 

niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu 

wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami - załącznik nr 10 do SWZ; ( zgodnie z pkt VIII. 2.4 c 

do SWZ). 

7) dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 

przedmiotem  zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego 

ubezpieczenia. ( zgodnie z pkt VIII. 2.3 do SWZ). 

8) wykaz narzędzi dostępnych wykonawcy w celu wykonania zamówienia 

publicznego wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami, 

które spełniają warunki określone w SWZ posiadające aktualną decyzję wydaną 

przez właściwego państwowego inspektora sanitarnego lub weterynaryjnego 

potwierdzająca dopuszczenie  określonych pojazdów do przewozu żywności lub 

zaświadczenie o wpisaniu zakładu do rejestru zakładów podlegających 

urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej lub Weterynaryjnej, 

z którego będzie wynikać, że Wykonawca dysponuje środkami transportu 



 
 
 
 

przystosowanymi i dopuszczonymi do przewozu żywności. Wzór oświadczenia 

stanowi załącznik nr 13. ( zgodnie z pkt VIII. 2.4 b do SWZ). 

5. Wykonawca zamiast odpowiednich podmiotowych środków dowodowych może 

złożyć certyfikat potwierdzający udzielenie certyfikacji wykonawców zamówień 

publicznych odpowiednio w zakresie niepodlegania wykluczeniu lub zdolności 

wykonawcy do należytego wykonania zamówienia. 

6. W przypadku posługiwania się certyfikatem, o którym mowa w pkt 1, wykonawca 

wskazuje w oświadczeniu z art.125 ust. 1 p.z.p., że będzie posługiwał się 

certyfikatem, oraz podaje numer i oznaczenie certyfikatu, nazwę podmiotu 

certyfikującego, okres ważności certyfikacji oraz w zakresie których podstaw 

wykluczenia lub warunków udziału w postępowaniu będzie posługiwał się tym 

certyfikatem. 

7. Wykonawcy, którym wspólnie udzielono certyfikacji zdolności mogą powoływać się 

na udzieloną certyfikację oraz posługiwać się certyfikatem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia wyłącznie w przypadku, w którym wspólnie ubiegają się o 

udzielenie zamówienia. 

8. Certyfikat zastępuje odpowiednie podmiotowe środki dowodowe wyłącznie w 

zakresie, w jakim z jego treści wynika potwierdzenie braku podstaw wykluczenia lub 

spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w SWZ. Jeżeli certyfikat 

obejmuje wyłącznie część podstaw wykluczenia lub część warunków udziału w 

postępowaniu, wykonawca jest obowiązany wykazać pozostały zakres zgodnie z 

wymaganiami określonymi w SWZ. 

9. Zamawiający dokonuje oceny certyfikatu z uwzględnieniem zakresu certyfikacji, 

okresu jej ważności, statusu certyfikacji ujawnionego w bazie certyfikacji oraz 

zgodności certyfikatu z wymaganiami określonymi w SWZ. 

10. Zamawiający wezwie wykonawcę do złożenia wyjaśnień w wyznaczonym terminie 

nie krótszym niż 5 dni licząc od dnia wezwania powołując się na okoliczności, że 

wykonawca wprowadził w błąd podmiot certyfikujący, co mogło mieć istotny wpływ 

na udzielenie tej certyfikacji, lub że wykonawca przestał spełniać warunki 

udzielenia certyfikacji.  

11. W przypadku zawieszenia ważności certyfikacji zamawiający wzywa wykonawcę do 

złożenia, w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni licząc od dnia wezwania, 



 
 
 
 

podmiotowych środków dowodowych w zakresie, w jakim złożony certyfikat miał 

potwierdzać brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu. Przepisy art. 128 ust. 2–5 stosuje się odpowiednio. 

 

12. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w ust. 4 pkt. 3, 

składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto 

jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator 

lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest 

zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

13. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 

miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt. 3 lub gdy dokumenty te nie odnoszą się 

do wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, zastępuje 

się je w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji 

lub oświadczenie osoby której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, 

jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 

miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów 

o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 

administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. 

Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

14. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(4)&cm=DOCUMENT


 
 
 
 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane 

umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 

zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

15. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz 

potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

16. W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 

dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w 

szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów 

udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą 

polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 

wykonają świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 



 
 
 
 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 

do SWZ. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty 

udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na 

wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także 

bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem Wykonawcy.  

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 

Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot 

innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki 

udziału w postępowaniu. 

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się 

na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w 

Rozdziale X ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3a do SWZ), w 

zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem 

dokumentów określonych w Rozdziale X SWZ. 

XII.  INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 



 
 
 
 

postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z 

Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni Wykonawcy. 

Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie. 

XIII. SPOSÓB I ŚRODKI KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ 

WYMAGANIA TECHNICZNE DLA DOKUMENTÓW ELEKTRONICZNYCH ORAZ 

ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, 

która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. oraz poczty 

elektronicznej, z zastrzeżeniem, że złożenie oferty następuje wyłącznie przy użyciu 

Platformy (adres poczty elektronicznej: karolina.zawodna-balcer@put.poznan.pl 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: 

- w zakresie merytorycznym: mgr Edyta Klebaniuk, tel. 61 665 3524 

- w zakresie proceduralnym: dr Jakub Ławniczak  

 Karolina Zawodna-Balcer  tel.61 665 35 61 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:karolina.zawodna-balcer@put.poznan.pl


 
 
 
 

e-mail: karolina.zawodna-balcer@put.poznan.pl 

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-

Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 

zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 

Pomocy”. 

5. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie 

wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

6. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów 

elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych. 

7. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza 

się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 

rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z 

uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. 

W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. 

regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

8. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 

elektronicznej: 

a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów 

w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 



 
 
 
 

b. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści 

„Formularza do komunikacji”). 

9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu 

utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 

pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

10. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy 

składania ofert): 

a) komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa 

się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych 

w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”) oraz za pośrednictwem 

poczty elektronicznej.  

b) za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w 

szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i 

udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również 

dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub 

wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 

wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane 



 
 
 
 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

c) możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w 

pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-

Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia.  

d) wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę 

wiadomości przesłane za pomocą platformy e-Zamówienia widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

e). maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy 

do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 

załączniki do jednego formularza). Maksymalny łączny rozmiar plików 

stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

f). minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu 

korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące 

specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

g). w przypadku problemów technicznych i awarii związanych z 

funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze 

wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub 

drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

h) informacje na temat komunikacji za pośrednictwem Platformy dostępne 

są również w Instrukcji interaktywnej – Komunikacja w postępowaniu dostępnej 

pod adresem: https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-

postepowaniu-5.1.pdf 

i).  do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania 

pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest 

posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf


 
 
 
 

11. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

treści SWZ.  

12. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 

później niż na 2 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod 

warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie 

później niż na 4 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert.  

13. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust.12, 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 

przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści 

SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 12 Zamawiający nie ma 

obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 

składania ofert. 

14. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 13, nie wpływa na 

bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 

DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ. 

Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ; 

2) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ (jeżeli 

dotyczy); 

3) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby – załącznik nr 3a (jeżeli 

dotyczy) 

4) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie 

pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy).  

5) Formularz cenowy - Załącznik nr 8 do SWZ. 



 
 
 
 

Niniejszy dokument Wykonawca składa wraz z ofertą. 
Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli nie będzie zawierać wypełnionego według 
wzoru podanego przez Zamawiającego załącznika nr 8 do SWZ tj. Formularza 
cenowego sporządzonego w formie tabelarycznej. 

 

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub 

innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo 

przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że 

osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 

zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 

innego właściwego rejestru.  

5. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 

wzory w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być 

sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

6. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym 

przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z 

przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

8. ZŁOŻENIE OFERTY 

a)  złożenie oferty w postępowaniu prowadzonym na Platformie wymaga, aby 

Wykonawca posiadał aktywowane konto na Platformie”. 

b) wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i 

zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje 

podstawowe”. 



 
 
 
 

c) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola 

drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

d) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 

pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje 

pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie i zamieszczonego w 

podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

e) zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod 

„Formularzem ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności 

danych automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia 

pozostałych informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udziel 

nie zamówienia. 

f) następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 

komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez 

Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz 

podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 10. 

Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-

Zamówienia. Zapisany „Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w 

programie Adobe Acrobat Reader DC. 

g) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 

pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje 

pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  



 
 
 
 

h) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 

w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno 

załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia 

tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

i) Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem 

podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w 

typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny 

plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

 NIE DOTYCZY.  

9. Formularz ofertowy oraz dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z 

ofertą, które są zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów 

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą 

być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem 

typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 

ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny).  

10.  W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w 



 
 
 
 

tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

11. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i 

odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i 

Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 

zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

12. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Oferta złożona po 

terminie nie zostanie przyjęta. Wykonawca może przed upływem terminu składania 

ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” 

używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

13. Zalecane jest by w procesie sporządzania i składania oferty Wykonawca korzystał z 

Instrukcji interaktywnej – „Oferta wnioski i prace konkursowe” dostępnej pod 

adresem: https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem 

Formularza Ofertowego stanowiącego Załączniki nr 1 do SWZ.  

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi 

postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ. Stawka podatku VAT w 

przedmiotowym postępowaniu wynosi 8%. Wyliczenie prawidłowej stawki podatku 

VAT należy do obowiązków Wykonawcy.  

3. Cena podana w Formularzu Ofertowym nie będzie podlegać negocjacji.  

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku.  

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

6. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do 

rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia. 



 
 
 
 

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106), dla celów zastosowania 

kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 

kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o 

której mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 
Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

8. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie 

będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w 

zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy wybór oferty będzie prowadzić do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, Wykonawca zobowiązany 

jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

oraz winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 
Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie będzie pobierał wadium. 

 

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 24.12.2026 r. Bieg 

terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu 



 
 
 
 

związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje 

utraty wadium (jeżeli dotyczy). 

XVIII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem platformy e-Zamówienia do dnia 

24.11.2026 r do godziny 09:00. 

2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

Platformie. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24.11.2026 r. o godzinie 10:00. 

4. Po upływie terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający za pośrednictwem 

Platformy dokonuje czynności automatycznej deszyfracji ofert. 

5. W przypadku awarii sytemu przy użyciu którego Zamawiający dokonuje otwarcia 

ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

Zamawiającego w pkt XVIII ppkt 3 SWZ, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po 

usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

6. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia.  

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 



 
 
 
 

 

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 
następującymi kryteriami oceny ofert: 

1)  Cena (A) – waga kryterium 60%; 

2)  Wykonanie usługi cateringowej dla większej ilości osób niż zawierało Zlecenie po 
uzyskaniu informacji o zmianie liczby osób na min 24 h przed terminem 
świadczenia usługi cateringowej MAX o 30% (B)- waga kryterium 10%; 

3)  Wykonanie usługi cateringowej dla mniejszej ilości osób niż zawierało Zlecenie 
po uzyskaniu informacji o zmianie liczby osób na min 24 h przed terminem 
świadczenia usługi cateringowej MAX o 30% (C) - waga kryterium 10%; 

4)  Zatrudnienie na umowę o pracę przy realizacji przedmiotu zamówienia co 
najmniej jednej osoby z wykształceniem wyższym na kierunku technolog żywności 
(D) -waga kryterium 20%; 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 
Kryterium „CENA”(A) – oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę 60 
punktów, oferty pozostałe otrzymają zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku 
liczbę punktów proporcjonalnie mniejszą, obliczoną na podstawie poniższego 
wzoru: 
 
1)  Cena  – waga 60% (A) 

cena oferty najtańszej brutto* 
C = ------------------------------------------------   x 100 pkt x 60 % 

cena oferty ocenianej brutto 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 
a)  Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa 

brutto podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 
b)  Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca 

poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 
 

 
 

2) Wykonanie usługi cateringowej dla większej o maksymalnie 30% ilości osób 
niż zawierało Zlecenie po uzyskaniu informacji o zmianie liczby osób na min 
24 h przed terminem świadczenia usługi cateringowej (B) 

 



 
 
 
 

TAK – 10 pkt 

NIE -  0pkt 

UWAGA: W przypadku braku deklaracji w Formularzu ofertowym Zamawiający 

przyzna w tym kryterium 0 pkt. 

3) Wykonanie usługi cateringowej dla mniejszej o maksymalnie 30% ilości osób 

niż zawierało Zlecenie po uzyskaniu informacji o zmianie liczby osób na min 

24 h przed terminem świadczenia usługi cateringowej (C) 

TAK – 10 pkt 

NIE -  0pkt 

UWAGA: W przypadku braku deklaracji w Formularzu ofertowym Zamawiający 

przyzna w tym kryterium 0 pkt. 

4) Zatrudnienie na umowę o pracę przy realizacji przedmiotu zamówienia co 

najmniej jednej osoby z wykształceniem wyższym na kierunku technolog 

żywności (D) 

TAK – 20 pkt 

NIE -  0pkt 

UWAGA: W przypadku braku deklaracji w Formularzu ofertowym Zamawiający 
przyzna w tym kryterium 0 pkt. 

 
3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyskała łącznie najwyższą 

liczbę punktów obliczoną wg  następującego wzoru:  
 

NK = A+B+C+D 
gdzie: 

 

A – Cena 

B – Wykonanie usługi cateringowej dla większej o maksymalnie 30% ilości osób niż 

zawierało Zlecenie po uzyskaniu informacji o zmianie liczby osób na 24 h przed 

terminem świadczenia usługi cateringowej 

C – Wykonanie usługi cateringowej dla mniejszej o maksymalnie 30% ilości osób niż 

zawierało Zlecenie po uzyskaniu informacji o zmianie liczby osób na 24 h przed 

terminem świadczenia usługi cateringowej 



 
 
 
 

D – Zatrudnienie na umowę o pracę przy realizacji przedmiotu zamówienia co 

najmniej jednej osoby z wykształceniem wyższym na kierunku technolog żywności 

4. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie 
liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami 
arytmetyki. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 
dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą. 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie 

zobowiązany przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy (jeżeli jego wniesienie było wymagane) w wysokości i formie 

określonej w Rozdziale XXI SWZ. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed 

zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców. 

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

6.  Wykonawca będzie zobowiązany dopełnić formalności, o których mowa w pkt. XX 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY 



 
 
 
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. 

XXII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym 
Załączniki nr 6 do SWZ.  

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 
zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we 
Wzorze Umowy, stanowiącym Załączniki nr 6 do SWZ. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania 
formy pisemnej. 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy p.z.p.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o 

udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia 

przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 

15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 

umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący 

przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 



 
 
 
 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 

tego terminu. 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ 

na stronie internetowej. 

7. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 

niż określony w pkt 1). 

8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni 

od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., stronom oraz 

uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

10. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o 

apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

11. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

12. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, w terminie 

14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym 

mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesyłając jednocześnie jej odpis 

przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe 

jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

13. Prezes Krajowej Izby Odwoławczej przekazuje skargę wraz z aktami postępowania 

 odwoławczego do sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej 

otrzymania. 



 
 
 
 

XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy – należy złożyć z ofertą. 

Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu – należy złożyć z ofertą 

Załącznik nr 3 Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych 

zasobów Wykonawcy – jeśli dotyczy 

Załącznik nr 3a Oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby- jeśli dotyczy 

Załącznik nr 4 Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej – na wezwanie Zamawiającego. 

Załącznik nr 5 Oświadczenie podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie 

– jeśli dotyczy. 

Załącznik nr 6 Wzór umowy 

Załącznik nr 7 Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 8 Formularz cenowy – należy złożyć z ofertą. 

Załącznik nr 9 Wykaz usług 

Załącznik nr 10 Wykaz osób 

Załącznik nr 11 Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w 

oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 pzp złożonym w 

zakresie podstaw wykluczenia z postępowania – na wezwanie 

Zamawiającego. 

Załącznik nr 12 Szczegółowy opis zestawów 

Załącznik nr 13 Wykaz narzędzi (wykaz środków transportu) 


