Ogtoszenie nr 2026/BZP 00452621 z dnia 2026-09-23

Ogloszenie o zamoéwieniu
] Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Choczewo

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: GMINA CHOCZEWO

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 191675250

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: ul. Pierwszych Osadnikéw 17

1.5.2.) Miejscowosé¢: Choczewo

1.5.3.) Kod pocztowy: 84-210

1.5.4.) Wojewédztwo: pomorskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL634 - Gdanski

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@choczewo.com.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://www.choczewo.com.pl/

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegdélnych ustug: Nie

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Choczewo

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-67d6af7e-546d-442d-9612-c66d1d8951bc
2.5.) Numer ogloszenia: 2026/BZP 00452621

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2026-09-23

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2025/BZP 00617569/12/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.7 Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Choczewo

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamdéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawg prawng

Zamoéwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy
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| SEKCJA Il - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-67d6af7e-546d-442d-9612-c66d1d8951bc

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentow wylacznie przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: W postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e- Zaméwienia, ktéra jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl.

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: Wymagania zostaty okreslone w
rozdziale 11 SWZ.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sa ogdlnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:
polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Choczewo z siedzibg Urzad Gminy Choczewo, ul. Pierwszych
Osadnikéw 17, 84-210 Choczewo, tel. 585723913.

przestrzeganie zasad ochrony danych w Urzedzie Gminy Choczewo nadzoruje wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym
mozna skontaktowacé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych
uzytkownikom poprzez e-mail: IODO@choczewo.com.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Choczewo” —sygn.
RIGKi0$.271.ZP.TP.11.2026 prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacjj;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320
ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zamawiajacy informuje, iz ,Klauzula informacyjna ogélna dla interesantéw Urzedu Gminy Choczewo” znajduje sie na stronie BIP
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Urzedu Gminy Choczewo w zaktadce: ,Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych”
http://bip.choczewo.com.pl/artykul/78/1098/klauzula-informacyjna-dot-przetwarzania-danych-osobowych-w-urzedzie-gminy-
choczewo

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: RIGKIOS.271.ZP.TP.11.2026

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania nadawanych przez Zamawiajacego przesytek pocztowych, przemieszczania i doreczania ich adresatom oraz
ich ewentualnych zwrotéw zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

a. Rodzaj oraz ilo$¢ poszczegdlnych przysytek okreslono w zataczniku nr 1 do formularza ofertowego.

b. Zamawiajacy o$wiadcza, ze czynnosci nadawcy bedzie wykonywat Urzad Gminy Choczewo ul. Pierwszych Osadnikéw
17, 84-210 Choczewo i jego dane adresowe bedg umieszczane w miejscu nadawcy na stronie adresowej przesytek.

c. Ustugi bedace przedmiotem zamowienia beda swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, w
szczegolnosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 ze zm.).
d. W przypadku, gdy Wykonawca posiada placéwke w miejscowosci Zamawiajacego, Zamawiajacy sam dostarczy przesyiki
do placowki. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia mozliwosci nadawania przesytek w placéwce nadawczej w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 14:00 do 15:00.

e. Jezeli Wykonawca nie posiada placowki nadawczej w miejscowosci Zamawiajgcego zobowigzany jest do nieodptatnego,
codziennego odbierania przesytek z siedziby Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 14:00
do 15:00.

f. Przesytki muszg zosta¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

g. Doreczanie przesytek listowych, zwrotéw przesytek i potwierdzenia odbioru (ZPO), przesytek reklamowych odbywac sie
bedzie w siedzibie Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

h. Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania kazdej ilosci przesytek za potwierdzeniem odbioru z drukami potwierdzen
odbioru zakupionymi przez Zamawiajacego zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 735) oraz z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja
podatkowa (ij. Dz. U. z 2021r. poz. 1540 z pézn. zm.).

i. Operator zobowiazuje sie doreczy¢ przesyiki listowe przyjete do przemieszczenia i doreczenia zgodne z postanowieniami
dotyczacymi termindéw doreczania przesytek pocztowych, ktére zostaty uregulowane Rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013r, poz. 545).

j- Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12§ 6
pkt. 2 Ordynacji podatkowej lub ewentualnie innych analogicznych przepisow, np. art. 165 § 2 Kodeksu postepowania
cywilnego, wobec ktorych dla wywotania okreslonych w przepisach skutkow wymagane jest posrednictwo operatora
wyznaczonego.

k. Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenia nadania przesytek objetych przedmiotem zamodwienia posiadaty moc
dokumentu urzedowego (w rozumieniu z art. 17 ustawy Prawo pocztowe).

|. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podanym
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej w przypadku przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykia
polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPQ) oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgacego.

m. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyitki do ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw
rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

n. Zwrot Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru przez adresata bedzie nastepowat niezwtocznie po dostarczeniu przesyiki.
W przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie adresat moze odebrac przesytke. Termin dla odbioru
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przesyiki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w
tym terminie przesyika jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajacemu
wraz z podaniem przyczyny jej nieodebrania przez adresata.

0. Zamawiajacy zakfada, ze doreczane przesyiki bedg spetniaty warunki skutecznego i prawidtowego doreczenia wskazane
w aktualnie obowigzujacych przepisach prawa.

p. W przypadku reklamaciji z tytutu niewykonania ustugi pocztowej zastosowanie majg unormowania zawarte w
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.
U. z2019r., poz. 474).

g. Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo Pocztowe do odpowiedzialnosci
Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

r. Z tytutu niewykonania lub nienaleznego wykonania ustugi pocztowej nie bedacg ustugg powszechng Zamawiajgcemu
bedzie przystugiwato odszkodowanie zgodnie z art. 88 ust. 4 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z
2020 r., poz. 1041 p6zn. zm.).

s. W przypadku nie wykonania ustugi Wykonawca niezaleznie od naleznego odszkodowania zwraca w catosci optate
pobrang za wykonanie ustugi

t. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ nadania przesytek nie ujetych w formularzu ofertowym. W takim przypadku
podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

u. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby nadawanych poszczegolnych rodzajow przesytek pocztowych.
Zmiana ta moze polega¢ na zmniejszeniu liczby jednego rodzaju przesytek i zwiekszeniu liczby innego rodzaju przesytek,
tak aby catkowita wartos¢ przedmiotu umowy nie zostata przekroczona. Zmiana w tym zakresie nie bedzie stanowita zmian
postanowien umowy.

4.2.6.) Gléwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: 14 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytacznie kryterium ceny
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

Na potwierdzenie spetniania warunku uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow :

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie
wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.
6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2026 r., poz. 558) lub posiada wazne uprawnienia wydane
na podstawie wczesniej obowiazujacych przepiséw uprawniajgce do wykonywania ww. dziatalnosci

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu: a)
zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (1j. Dz. U. z 2026 r., poz. 588) lub wazne zaswiadczenie wydane
na podstawie wczesniej obowigzujacych przepisdw uprawniajgce do wykonywania ww. dziatalnosSci.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
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6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie
6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie
6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zaméwienie:

1) ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania,

2) zobowigzani sg ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Petnomocnictwo musi obejmowac
wszystkie czynnosci zwigzane ze zlozeniem kompletnej oferty.

3) w przypadku, o ktérym mowa w art. 117 ust. 3 dotacza do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore roboty budowlane,
dostawy lub ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy.

2. Petnomocnictwo musi mie¢ forme pisemng; fakt ustanowienia Petnomocnika musi wynika¢ z zatagczonych do oferty
dokumentow. Petnomocnictwo powinno jednoznacznie okresla¢ postepowanie, do ktérego sie odnosi i precyzowac zakres
umocowania. Z petnomocnictwa powinna wynikac¢ wola wszystkich wykonawcéw o ich wspélnym wystepowaniu w
postepowaniu. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Peinomocnikiem.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie zaméwienia w przypadkach
okreslonych w § 9 Projektu Umowy.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjg
zamowienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2026-10-01 10:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: 1. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme e-Zamoéwienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/ 2.
Szczegdtowy sposob ztozenia oferty wraz z zatgcznikami okreslono w rozdziale 13 SWZ.

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2026-10-01 11:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: 30 dni

2026-09-23 Biuletyn Zaméwiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi
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