Ogtoszenie nr 2026/BZP 00450965 z dnia 2026-09-22

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
Digitalizacja teczek osobowych ZASP z zasobéw Instytutu Teatralnego im. Zbigniewa
Raszewskiego w Warszawie

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajacego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: Instytut Teatralny im. Zbigniewa Raszewskiego
1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 015508468

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Jazdow 1

1.5.2.) Miejscowos¢: Warszawa

1.5.3.) Kod pocztowy: 00-467

1.5.4.) Wojewédztwo: mazowieckie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL911 - Miasto Warszawa

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zp@instytut-teatralny.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://www.instytut-teatralny.pl
1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajgcy publiczny - inny zamawiajacy
Instytucja kultury

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Rekreacja, kultura i religia

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Nie
2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Digitalizacja teczek osobowych ZASP z zasobow Instytutu Teatralnego im. Zbigniewa
Raszewskiego w Warszawie

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-fd09db67-612d-4eb1-a165-7fefo9b35e99d

2.5.) Numer ogltoszenia: 2026/BZP 00450965

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2026-09-22

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Nie

2.11.) O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng
Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
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https://instytutteatralny.eb2b.com.pl
3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do skladania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentow wylacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://instytutteatralny.eb2b.com.pl

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 2. Sposdb sporzadzenia dokumentow
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie rodzajéw podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy.

5. Wykonawca przystepujac do postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, tj. bezpfatnie rejestrujac sie lub logujac, w
przypadku posiadania konta w Platformie Zakupowej, akceptuje warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej https://instytutteatralny.eb2b.com.pl, oraz uznaje go za wigzacy. Zamawiajacy ponizej
okresla instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej w niniejszym postepowaniu:

a) w zaktadce ,Postepowania”, dalej ,Lista postepowan otwartych” wykonawca wybiera niniejsze postepowanie oraz korzystajac z
polecenia ,Zgtos sie do udziatu w postepowaniu”, przechodzi odpowiednio do Formularza rejestracyjnego - w przypadku, kiedy
wykonawca nie posiada konta na Platformie, lub panelu logowania uzytkownika na Platformie w przypadku posiadania konta na
Platformie;

b) po wypetieniu formularza rejestracyjnego wykonawca otrzymuje wiadomos¢ elektroniczng (e-mail) informujaca, ze moze
dokonac pierwszego logowania do Platformy. UWAGA: Rejestracja nowego konta podlega weryfikacji i akceptacji Operatora, ktora
moze potrwaé do 24h (8h roboczych);

c) zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowania wykonawcy do Platformy. Po wprowadzeniu danych uzytkownika tj. adresu e-
mail oraz hasta zgtoszenie jest automatycznie akceptowane przez Platforme;

d) w przypadku sktadania oferty i innych dokumentéw wymaganych w Ogtoszeniu o zaméwieniu oraz SWZ w

formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym odbywa sie to za posrednictwem Platformy Zakupowej,
poprzez wybranie polecenia ,Dodaj zatgcznik” i wybranie docelowego pliku, ktéry ma zosta¢ wczytany.

Wykonawca opisuje zatacznik nazwg umozliwiajaca jego identyfikacje. W przypadku zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa w
tresci dokumentu, wykonawca zaznacza polecenie ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Wczytanie zatgcznika
nastepuje poprzez polecenie ,Zapisz”. Potwierdzeniem prawidtowo ztozonych dokumentéw jest komunikat systemowy ,Plik zostat
wczytany”;

e) w przypadku oferty wykonawca sktada dokumenty w formie zaszyfrowanej, dlatego tez dokumenty ztozone przez Platforme nie sa
widoczne do momentu odszyfrowania dokumentéw przez Zamawiajacego, ktéry nastepuje po terminie sktadania ofert;

f) wykonawca moze takze samodzielnie wycofa¢ ztozone przez siebie dokumenty. W tym celu w zaktadce

,Zataczniki” nalezy skorzysta¢ z polecenia ,Usun”, uprzednio wybrany przez siebie plik z dokumentem/dokumentami;

g) wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofaé ztozonych dokumentéw

6. Zamawiajacy, zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452; dalej jako ,Rozporzadzenie”) okresla
dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:

1) dokumenty w formacie ,pdf nalezy podpisywa¢ formatem PAJES;

2) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf’, wtedy nalezy uzy¢ formatu XAdES.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sa ogdlnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogdélne odnoszace sie¢ do przedmiotu zaméwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: 1T/1/2026

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
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4.2. Informacje szczegoélowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krotki opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowieni pod nazwg ,Digitalizacja teczek osobowych ZASP z zasobdéw
Instytutu Teatralnego im. Zbigniewa Raszewskiego w Warszawie” jest odwzorowanie cyfrowe
dokumentéw analogowych, drukowanych lub rekopismiennych dotyczacych czionkéw Zwigzku
Artystow Scen Polskich. To catkowicie nieodtwarzalny zasob zawierajgcy dokumenty zwigzane
z dziatalno$cia artystyczng i zwigzkowa kilku tysiecy tworcow polskiego teatru — aktorow,
rezyserow, spiewakow, tancerzy, choreografow. Najstarsze dokumenty pochodzg z lat 40. XX
wieku.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia, znajduje sie w zatgcznika do SWZ: Opis
Przedmiotu Zamowienia oraz w projektowanych postanowieniach umowy.

4.2.6.) Gléwny kod CPV: 79999100-4 - Ustugi skanowania

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: do 2026-12-08
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposoéb oceny ofert: Cena 100%

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytacznie kryterium ceny
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. O zamoéwienie moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust.

1 pkt 3) i 4) Ustawy oraz nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k
ust. 1 rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie, w
brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r., oraz
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci do wystepowania w
obrocie gospodarczym.

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.

3) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace uprawnieh do wykonywania
okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wnika to z odrebnych
przepiséw:

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny.

4) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace sytuacji ekonomicznej lub
finansowe;j.

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdliny.

5) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub
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zawodowej:

DOSWIADCZENIE

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w
okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat nalezycie, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje, co najmniej 3 (trzy) zamowienia
11

(rozumiane jako trzy odrebne umowy) polegajgce na ustudze digitalizacji (skanowania), o
wartosci nie mniejszej niz 250 000 zt brutto kazda z nich.

UWAGA

W przypadku wykazania sie przez Wykonawce doswiadczeniem w zakresie ustugi
wykonywanej (bedacej w trakcie realizacji), Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,
jezeli do uptywu terminu sktadania ofert ustuga zostata wykonana na kwote nie mniejsza
niz okreslona w warunku.

CERTYFIKATY

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu w postepowaniu w zakresie
zdolno$ci technicznej lub zawodowej, jezeli wykaze, ze posiada wdrozone i stosowane
systemy zarzadzania:

- system zarzadzania jakoscig zgodny z norma ISO 9001:2015;

- system zarzadzania bezpieczenstwem informacji zgodny z normg ISO/IEC 27001:2022;
- system zarzadzania srodowiskowego zgodny z normg ISO 14001:2015.
ZAMAWIAJACY WYMAGA PODANIA W OFERCIE

nazwe oprogramowania posiadajgcego certyfikat zgodnosci z normg 1ISO 15408,

ktére zostanie uzyte do usunigcia danych nalezy dotgczyé do oferty.

5.5.) Zamawiajacy wymaga zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 2. DOKUMENTY
SKEADANE NA WEZWANIE (WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH)

a) wykaz ustug — wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zataczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — zatgcznik nr 5 do SWZ - dowodami, o
ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
18

w stanie uzyskacé tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen
powtarzajacych sie lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich
3 miesiecy;

- dowody, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim muszg zosta¢ ztozone w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (osobe/osoby
upowazniong/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy).

b) certyfikaty wydane przez akredytowang jednostke certyfikujgca, potwierdzajacych
zgodnos$¢ stosowanego przez Wykonawce systemu zarzgdzania z wymaganiami
wiasciwej normy, przy czym certyfikaty muszg by¢ wazne na dzien sktadania ofert. W
przypadku gdy zakres certyfikacji nie obejmuje catosci dziatalnosci Wykonawcy, z
certyfikatu musi wynikac¢, ze system zarzadzania obejmuje dziatalno$¢ odpowiadajaca
przedmiotowi niniejszego zamdwienia. Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie spetniania
warunku za pomocg rownowaznych srodkdw dowodowych, jezeli Wykonawca z przyczyn
od niego niezaleznych nie ma mozliwosci uzyskania odpowiednich certyfikatéw lub nie
ma mozliwosci ich uzyskania w odpowiednim terminie, pod warunkiem ze przedstawione
srodki dowodowe potwierdzaja, ze stosowany przez Wykonawce system zarzadzania
spetnia wymagania wtasciwej normy.;

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu: 2.
DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE (WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW

DOWODOWYCH)

a) wykaz ustug — wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych

réwniez wykonywanych, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich

wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty

wykonane lub sg wykonywane, oraz zatagczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi

zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie — zatgcznik nr 5 do SWZ - dowodami, o

ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
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ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
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w stanie uzyskacé tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen
powtarzajacych sie lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich
3 miesiecy;

- dowody, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim muszg zosta¢ ztozone w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce (osobe/osoby
upowazniong/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy).

b) certyfikaty wydane przez akredytowang jednostke certyfikujgaca, potwierdzajacych
zgodno$¢ stosowanego przez Wykonawce systemu zarzgdzania z wymaganiami
wiasciwej normy, przy czym certyfikaty muszg by¢ wazne na dzien sktadania ofert. W
przypadku gdy zakres certyfikacji nie obejmuje catosci dziatalnosci Wykonawcy, z
certyfikatu musi wynikac¢, ze system zarzadzania obejmuje dziatalno$¢ odpowiadajaca
przedmiotowi niniejszego zaméwienia. Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie spetniania
warunku za pomocg réwnowaznych srodkéw dowodowych, jezeli Wykonawca z przyczyn
od niego niezaleznych nie ma mozliwosci uzyskania odpowiednich certyfikatéw lub nie
ma mozliwosci ich uzyskania w odpowiednim terminie, pod warunkiem ze przedstawione
srodki dowodowe potwierdzaja, ze stosowany przez Wykonawce system zarzadzania
spetnia wymagania wtasciwej normy.;

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentéw:
W zwigzku z ograniczong ilo$cig miejsc, Zamawiajacy wskazuje, ze wszelkie informacje zawarte sg w SWZ

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
W zwigzku z ograniczona iloscig miejsc, Zamawiajacy wskazuje, ze rodzaj, zmiany i zakres umowy znajduje sie w PPU.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamowienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2026-09-30 10:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: https://instytutteatralny.eb2b.com.pl

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2026-09-30 11:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: 30 dni

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE |

W zwigzku z ograniczong iloscig miejsc, wszelkie informacje zawarte sa w SWZ.

W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie majg przepisy Ustawy oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen jakich moze
zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. 2020 r., poz. 2415.).

2026-09-22 Biuletyn Zaméwiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi
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	2.6.) Wersja ogłoszenia: 01
	2.7.) Data ogłoszenia: 2026-09-22
	2.8.) Zamówienie albo umowa ramowa zostały ujęte w planie postępowań: Nie
	2.11.) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy: Nie
	2.14.) Czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Nie
	2.16.) Tryb udzielenia zamówienia wraz z podstawą prawną

	SEKCJA III – UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA
	3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
	3.2.) Zamawiający zastrzega dostęp do dokumentów zamówienia: Nie
	3.4.) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń oraz innych dokumentów wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: Tak
	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: https://instytutteatralny.eb2b.com.pl
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 2.	Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie rodzajów podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy. 5.	Wykonawca przystępując do postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, tj. bezpłatnie rejestrując się lub logując, w przypadku posiadania konta w Platformie Zakupowej, akceptuje warunki korzystania z Platformy, określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej https://instytutteatralny.eb2b.com.pl, oraz uznaje go za wiążący. Zamawiający poniżej określa instrukcję korzystania z Platformy Zakupowej w niniejszym postępowaniu: a)	w zakładce „Postępowania”, dalej „Lista postępowań otwartych” wykonawca wybiera niniejsze postępowanie oraz korzystając z polecenia „Zgłoś się do udziału w postępowaniu”, przechodzi odpowiednio do Formularza rejestracyjnego - w przypadku, kiedy wykonawca nie posiada konta na Platformie, lub panelu logowania użytkownika na Platformie w przypadku posiadania konta na Platformie; b)	po wypełnieniu formularza rejestracyjnego wykonawca otrzymuje wiadomość elektroniczną (e-mail) informującą, że może dokonać pierwszego logowania do Platformy. UWAGA: Rejestracja nowego konta podlega weryfikacji i akceptacji Operatora, która może potrwać do 24h (8h roboczych); c)	zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania wykonawcy do Platformy. Po wprowadzeniu danych użytkownika tj. adresu e-mail oraz hasła zgłoszenie jest automatycznie akceptowane przez Platformę; d)	w przypadku składania oferty i innych dokumentów wymaganych w Ogłoszeniu o zamówieniu oraz SWZ w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym odbywa się to za pośrednictwem Platformy Zakupowej, poprzez wybranie polecenia „Dodaj załącznik” i wybranie docelowego pliku, który ma zostać wczytany.	 Wykonawca opisuje załącznik nazwą umożliwiającą jego identyfikację. W przypadku zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa w treści dokumentu, wykonawca zaznacza polecenie „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Wczytanie załącznika następuje poprzez polecenie „Zapisz”. Potwierdzeniem prawidłowo złożonych dokumentów jest komunikat systemowy „Plik został wczytany”; e)	w przypadku oferty wykonawca składa dokumenty w formie zaszyfrowanej, dlatego też dokumenty złożone przez Platformę nie są widoczne do momentu odszyfrowania dokumentów przez Zamawiającego, który następuje po terminie składania ofert; f)	wykonawca może także samodzielnie wycofać złożone przez siebie dokumenty. W tym celu w zakładce „Załączniki” należy skorzystać z polecenia „Usuń”, uprzednio wybrany przez siebie plik z dokumentem/dokumentami; g)	wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonych dokumentów 6.	Zamawiający, zgodnie z § 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452; dalej jako „Rozporządzenie”) określa dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako: 1)	dokumenty w formacie „pdf’ należy podpisywać formatem PAdES; 2)	Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy należy użyć formatu XAdES.
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	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 79999100-4 - Usługi skanowania
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: do 2026-12-08
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: Cena 100%
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wyłącznie kryterium ceny
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 100
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 2. DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE (WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH) a) wykaz usług – wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie – załącznik nr 5 do SWZ - dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest 18 w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; - dowody, o których mowa w zdaniu poprzednim muszą zostać złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną/ upoważnione do reprezentowania Wykonawcy). b) certyfikaty wydane przez akredytowaną jednostkę certyfikującą, potwierdzających zgodność stosowanego przez Wykonawcę systemu zarządzania z wymaganiami właściwej normy, przy czym certyfikaty muszą być ważne na dzień składania ofert. W przypadku gdy zakres certyfikacji nie obejmuje całości działalności Wykonawcy, z certyfikatu musi wynikać, że system zarządzania obejmuje działalność odpowiadającą przedmiotowi niniejszego zamówienia. Zamawiający dopuszcza wykazanie spełniania warunku za pomocą równoważnych środków dowodowych, jeżeli Wykonawca z przyczyn od niego niezależnych nie ma możliwości uzyskania odpowiednich certyfikatów lub nie ma możliwości ich uzyskania w odpowiednim terminie, pod warunkiem że przedstawione środki dowodowe potwierdzają, że stosowany przez Wykonawcę system zarządzania spełnia wymagania właściwej normy.;
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 2. DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE (WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH) a) wykaz usług – wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie – załącznik nr 5 do SWZ - dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest 18 w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; - dowody, o których mowa w zdaniu poprzednim muszą zostać złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną/ upoważnione do reprezentowania Wykonawcy). b) certyfikaty wydane przez akredytowaną jednostkę certyfikującą, potwierdzających zgodność stosowanego przez Wykonawcę systemu zarządzania z wymaganiami właściwej normy, przy czym certyfikaty muszą być ważne na dzień składania ofert. W przypadku gdy zakres certyfikacji nie obejmuje całości działalności Wykonawcy, z certyfikatu musi wynikać, że system zarządzania obejmuje działalność odpowiadającą przedmiotowi niniejszego zamówienia. Zamawiający dopuszcza wykazanie spełniania warunku za pomocą równoważnych środków dowodowych, jeżeli Wykonawca z przyczyn od niego niezależnych nie ma możliwości uzyskania odpowiednich certyfikatów lub nie ma możliwości ich uzyskania w odpowiednim terminie, pod warunkiem że przedstawione środki dowodowe potwierdzają, że stosowany przez Wykonawcę system zarządzania spełnia wymagania właściwej normy.;
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Nie
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	8.1.) Termin składania ofert: 2026-09-30 10:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: https://instytutteatralny.eb2b.com.pl
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2026-09-30 11:00
	8.4.) Termin związania ofertą: 30 dni
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