Ogtoszenie nr 2025/BZP 00322190 z dnia 2025-07-11

Ogloszenie o wyniku postepowania
] Ustugi
Swiadczenie ustug prowadzenia pelnej ksiegowosci oraz obstugi kadrowo — ptacowej

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego
Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: "MIEJSKI KLUB SPORTOWY AVIA SWIDNIK SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA"

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 366067087

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: ul. Stanistawa Wyspianskiego 27

1.5.2.) Miejscowos$é: Swidnik

1.5.3.) Kod pocztowy: 21-040

1.5.4.) Wojewédztwo: lubelskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL814 - Lubelski

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: biuro@parkavia.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.avia-swidnik.pl

1.6.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-9¢c5fa917-9f97-43b7-b8df-258e1349dcff

1.7.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajgcy publiczny - osoba prawna, o ktérej mowa w art. 4 pkt 3 ustawy (podmiot prawa
publicznego)

1.8.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Inna dziatalnos¢

dziatalno$¢ w zakresie sportu

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamowienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug: Nie

2,.3.) Nazwa zamoéwienia albo umowy ramowej:
Swiadczenie ustug prowadzenia petnej ksiegowosci oraz obstugi kadrowo — ptacowej

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-9¢5fa917-9f97-43b7-b8df-258e1349dcff
2.5.) Numer ogtoszenia: 2025/BZP 00322190

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2025-07-11

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaty ujete w planie postepowan: Nie

2.11.) Czy zamdéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.13.) Zaméwienie/lumowa ramowa bylo poprzedzone ogtoszeniem o zamoéwieniu/ogtoszeniem o zamiarze zawarcia umowy:
Tak

2.14.) Numer ogtoszenia: 2025/BZP 00246252

| SEKCJA Ill - TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA LUB ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ

3.1.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawngZamoéwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art.
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275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.2.) Zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.3.) Wartos¢é zaméwienia: 292500,00 PLN
4.4.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi

4.5.1.) Krétki opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug prowadzenia petnej ksiegowosci oraz obstugi kadrowo — ptacowe;j.
2. Zakres prac Wykonawcy w zakresie obstugi ksiegowej w szczegolnosci obejmuje:

1. Powiadomienie wtasciwego Urzedu Skarbowego o prowadzeniu ksiag Zamawiajacego przez Wykonawce.

2. Sporzadzanie i wysytanie dokumentéw aktualizacyjnych w przypadku zmian danych Zamawiajgcego, powodujacych
konieczno$¢ dokonania aktualizacji w urzedzie skarbowym, przy czym Zamawiajgcy odpowiada za dostarczenie w
odpowiednim terminie informacji i dokumentéw do sporzadzenia wymienionych dokumentow.

3. Przyjmowanie dokumentéw do zaksiegowania w terminach ustalonych miedzy Stronami:

3.1. opisanych i zaakceptowanych przez Zamawiajacego faktur zakupu, faktur korygujacych zakupu, dokumentow
importowych (wszystkie ptatne przelewem);

3.2. wyciagéw bankowych;

3.3. opisanych i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego faktur zakupu ptatnych kartg pfatnicza;

3.4. dokumentow sprzedazy, dokumentéw korygujacych sprzedazy;

3.5. listy ptac, jezeli jej sporzadzenie nalezy do obowigzkéw Zamawiajgcego,

3.6. pozostatych dokumentéw ksiggowych.

3.7. zakres dokumentacji i orientacyjne ilosci w oparciu o dotychczasowe statystyki:

- 12.000 tys. zapiséw ksiegowych - w zaokragleniu srednio kwartalnie,

- 4.000 tys. rozrachunkow z pay-pro - w zaokragleniu srednio kwartalnie,

- 1200 dokumentdéw zrodtowych - w zaokragleniu srednio kwartalnie.

Zamawiajacy udostepni komplet dokumentdw ksiegowych, wymienionych podpkt 3.1-3.6, nie pézniej niz do 15-go dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego dokumenty dotycza. Dokumenty udostepnione po wymienionym terminie
mogq zostac¢ zaksiegowane przez Wykonawce w nastepnym miesigcu

4. Sprawdzanie poprawnosci dokumentéw ksiggowych:

4.1. sprawdzanie poprawnosci danych ewidencyjnych Zamawiajgcego (nazwy, siedziby i numeru NIP) ujetych w
dokumentach, o ktérych mowa w podpkt 3.1, 3.3 , w przypadku wykrycia btedéw poprawianie ich zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i wezwanie Zamawiajgcego do poprawienia nieprawidtowosci,

4.2. w przypadku wykrycia btedéw w dokumentach, o ktérych mowa w podpkt 3.4, informowanie Zleceniodawcy o
koniecznosci wystawienia faktury korygujace;.

5. Archiwizowanie dokumentéw wedtug grup.

6. Ksiegowanie dokumentow.

7. Prowadzenie rejestrow zakupow i sprzedazy VAT.

8. Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia.

9. Sporzadzanie i wysytanie deklaracji podatkowych dotyczacych podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz podatku
dochodowego (PIT/CIT).

Warunkiem prawidtowego sporzadzenia i wystania deklaracji podatkowych jest terminowe dostarczenie przez
Zamawiajgcego dokumentow ksiegowych.

10. Informowanie Zleceniodawcy o wysokosci zobowigzan publicznoprawnych wynikajacych z deklaracji wymienionych w
pkt powyzej.

11. Sporzadzanie miesiecznych wydrukow.

11.1. Zestawienia obrotéw i sald,

11.2. Dziennika Ksiegi Gtéwnej,

11.3. Rejestrow VAT.

12. Sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z zatwierdzeniem roku obrotowego: bilansu rocznego, rachunku zyskoéw i strat
oraz informacji dodatkowe;j,

13. Reprezentowanie Zleceniodawcy przed upowaznionymi organami panstwowymi (administracja skarbowa) w zwigzku z
czynnosciami wymienionymi w podpkt 1-12.

14. Prowadzenie ksiag rachunkowych (handlowych) zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

15. Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowos$ci.
16.Sporzadzanie sprawozdan statystycznych do GUS zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i na podstawie zapiséw w
ksiegach rachunkowych.

17. Sporzadzanie raportdow wewnetrznych na podstawie posiadanych danych zaméwionych przez Zamawiajacego na
uzgodnionych wzorach (programach), np. raporty finansowe, raporty z ptynnosci, itd.

18. Odbieranie dokumentéw w siedzibie Zamawiajgcego lub w innym wskazanym przez niego miejscu 2 razy w miesigcu
lub czesciej w miare potrzeb Zamawiajacego.

19. Informowanie Zamawiajacego o brakach w dokumentach.

20. Prowadzenie ewidencji w podziale na prowadzone obszary dziatalnosci.

3. Zakres prac Wykonawcy w zakresie obstugi Kadrowo-Ptacowej w szczegodlnosci obejmuje:
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1. Sporzadzanie naliczen (do uméw cywilnoprawnych (okoto 160 rachunkow). Zamawiajacy bedzie przekazywac
nastepujaca dokumentacje:

a. kwestionariusz osobowy

b. umowa cywilnoprawna

c. stosowne zatgczniki do umowy cywilnoprawne;.

2.Zgtaszanie, wyrejestrowanie i aktualizacja danych pracownikéw i zleceniobiorcéw w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych.
Warunkiem terminowego zgtoszenia, wyrejestrowania lub aktualizacji danych pracownika jest otrzymanie informaciji o
zatrudnieniu, zwolnieniu lub zmianie danych pracownika w ciagu 3 dni od zaistnienia zdarzenia, wraz z kompletem
dokumentéw zawierajacych dane ewidencyjne pracownika (w przypadku zatrudnienia lub zmiany danych).

3. Sporzadzanie list ptac w terminie ustalonym miedzy Stronami. (ok. 30 umoéw o prace, rozliczanie pracy nocnej, godzin
nadliczbowych, urlopow i wynagrodzen chorobowych ze sktadnikow zmiennych, naliczanie potracen komorniczych,
alimentacyjnych oraz z innych tytutéw wykonawczych, ubezpieczenia grupowe, ryczatty samochodowe)

4. Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z zasitkami chorobowymi, macierzynskimi, opiekunczymi pracownikdw na
podstawie dokumentacji dostarczonej przez Zamawiajgcego.

5. Przygotowywanie i wysytanie miesiecznych deklaracji ubezpieczeniowych ZUS (DRA, RCA, RSA, RZA) (przekaz
elektroniczny).

6. Przygotowanie rocznego raportu ZUS RMUA, przekazanie go Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze dostarczenie
pracownikom nalezy do obowigzkéw Zamawiajgcego.

7. Informowanie Zamawiajacego o wysokosci zobowigzan publicznoprawnych: zaliczkach na podatek dochodowy od oséb
fizycznych oraz sktadkach ZUS. Zamawiajacy przekaze komplet danych oraz wyciagi bankowe badz potwierdzenia wyptat
wynagrodzen za miesigc naliczany, nie pdzniej niz do 7-go dnia miesigca, w ktoérym uptywa termin zobowigzan wobec
Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

8. Sporzadzanie deklaracji PIT-11i IFT-1, z zastrzezeniem, ze ich dostarczanie pracownikom nalezy do obowigzkéw
Zamawiajacedo.

9.Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z rozwigzaniem stosunku pracy ($wiadectwo pracy, wyliczanie ekwiwalentow
urlopowych, wyrejestrowanie Pracownika z ZUS). Zamawiajacy przekaze dokument potwierdzajacy fakt zwolnienia
pracownika w ciggu 3 dni od zaistnienia zdarzenia.

10.Sporzadzanie i wysytanie dokumentow aktualizacyjnych w przypadku zmian danych Zamawiajgcego, powodujacych
koniecznos$¢ dokonania aktualizacji Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych. Zamawiajacy odpowiada za dostarczenie w
odpowiednim terminie informacji i dokumentéw do sporzgdzenia wymienionych dokumentow.

11. Reprezentowanie Zamawiajgcego w Urzedzie Skarbowym, Zakladzie Ubezpieczeh Spotecznych, w zwigzku
czynnosciami wymienionymi w pod pkt. 1-10 w niezbednym wymiarze czasowym bedzie rozliczany wedtug stawki
godzinowe;j.

12. Obstuga PPK.

13. Przygotowanie dla PFRON statystyki zatrudnienia.

14.0Obstuga PFRON, w tym: naliczanie naleznych kwot na podstawie danych o zatrudnieniu oraz otrzymanych od
Zamawiajgcego, przygotowanie i wysytanie deklarac;ji.

15.Roczna obstuga PDOF / ZUS pracownikéw, w tym: PIT 4R, 8 AR - uzgodnienie zaliczek i wptat na konto US.

16. Przygotowanie drukow ZUS ERP-7, ZUS Z-3, ZUS Z-3a, w tym: analiza posiadanych dokumentéw zrodiowych,
przygotowanie, kompletacja, weryfikacja i przekazywanie niezbednej dokumentacji do ZUS.

17.Rozliczanie delegacji sedziowskich (ok. 50 miesiecznie)

18. Rozliczanie nagrod - certyfikacja PZPN.

19. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych do GUS zgodnie z obowigzujacymi przepisami

20.Przygotowanie comiesiecznych raportow zawierajacy — opis kosztéw osobowych wszystkich wynagrodzen
21.0bstuga kadrowa cudzoziemcéw

4. W zafgczeniu do SWZ struktura kont Zamawiajgcego

4.5.3.) Gtéwny kod CPV: 79200000-6 - Ustugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe

| SEKCJA V ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

5.1.) Postepowanie zakonczyto sie zawarciem umowy albo uniewaznieniem postepowania: Postepowanie/czesé
postepowania zakonczyta sie zawarciem umowy

| SEKCJA VI OFERTY

6.1.) Liczba otrzymanych ofert lub wnioskéw: 1

6.1.1.) Liczba otrzymanych ofert wariantowych: 0

6.1.2.) Liczba ofert dodatkowych: 0

6.1.3.) Liczba otrzymanych od MSP: 1

6.1.4.) Liczba ofert wykonawcow z siedzibg w panstwach EOG innych niz panstwo zamawiajacego: 0
6.1.5.) Liczba ofert wykonawcow z siedzibg w panstwie spoza EOG: 0

6.1.6.) Liczba ofert odrzuconych, w tym liczba ofert zawierajacych razaco niska cene lub koszt: 0
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6.1.7.) Liczba ofert zawierajacych razaco niska cene lub koszt: 0

6.2.) Cena lub koszt oferty z najnizsza ceng lub kosztem: 369000,00 PLN

6.3.) Cena lub koszt oferty z najwyzsza ceng lub kosztem: 369000,00 PLN

6.4.) Cena lub koszt oferty wykonawcy, ktéremu udzielono zamoéwienia: 369000,00 PLN
6.5.) Do wyboru najkorzystniejszej oferty zastosowano aukcje elektroniczng: Nie

6.6.) Oferta wybranego wykonawcy jest oferta wariantowa: Nie

| SEKCJA VIl WYKONAWCA, KTOREMU UDZIELONO ZAMOWIENIA

7.1.) Czy zaméwienie zostato udzielone wykonawcom wspolnie ubiegajacym sie o udzielenie zaméwienia: Nie
7.2.) Wielkos¢ przedsiebiorstwa wykonawcy: Maty przedsiebiorca

7.3.) Dane (firmy) wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia:

7.3.1) Nazwa (firma) wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia: Wawrysiuk Sp. z 0.0.

7.3.2) Krajowy Numer Identyfikacyjny: NIP: 5252929258

7.3.3) Ulica: ul. Rynek 1

7.3.4) Miejscowos¢: Izbica

7.3.5) Kod pocztowy: 22-375

7.3.6.) Wojewodztwo: lubelskie

7.3.7.) Kraj: Polska

7.4.) Czy wykonawca przewiduje powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom?: Nie

[ SEKCJA VIIl UMOWA

8.1.) Data zawarcia umowy: 2025-07-01
8.2.) Wartos¢ umowy/umowy ramowej: 369000,00 PLN

8.3.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 15 miesigce
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