Ogtoszenie nr 2024/BZP 00600564 z dnia 2024-11-18

Ogloszenie o wyniku postepowania
Ustugi
Ustugi sekretarsko-asystenckie wraz z obstuga kancelarii na potrzeby KOWR OT we Wroctawiu — biura Sekcji Zamiejscowej
w Rakowicach Wielkich

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego
Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa

1.3.) Oddzial zamawiajgcego: Oddziat Terenowy we Wroctawiu

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 367849538

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Minska 60

1.5.2.) Miejscowos¢: Wroctaw

1.5.3.) Kod pocztowy: 54-610

1.5.4.) Wojewodztwo: dolnoslaskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL514 - Miasto Wroctaw

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne.wroclaw@kowr.gov.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://bip.kowr.gov.pl/

1.6.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://kowr.eb2b.com.pl/

1.7.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - agencja wykonawcza

1.8.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Inna dziatalnos¢

wykonywanie prawa wtasnosci wobec nieruchomosci Skarbu Panstwa

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamowienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug: Nie

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:
Ustugi sekretarsko-asystenckie wraz z obstugg kancelarii na potrzeby KOWR OT we Wroctawiu — biura Sekcji Zamiejscowej
w Rakowicach Wielkich

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-f3b44f6c-e3c6-4f50-96ee-099c82cef91c
2.5.) Numer ogtoszenia: 2024/BZP 00600564

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2024-11-18

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2024/BZP 00219763/12/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.11 Ustugi kancelaryjno — biurowe w Sekcji Zamiejscowej w Rakowicach Wielkich

2.11.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie
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2.13.) Zamoéwienie/lumowa ramowa bylo poprzedzone ogtoszeniem o zamoéwieniu/ogtoszeniem o zamiarze zawarcia umowy:
Tak

2.14.) Numer ogtoszenia: 2024/BZP 00563124

| SEKCJA Ill - TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA LUB ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ

3.1.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawngZaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

4.1.) Numer referencyjny: WRO.WOP.260.36.2024

4.2.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Tak
4.3.1) Wartos¢ zaméwienia stanowigcego przedmiot tego postepowania (bez VAT): 73089,27 PLN

4.4.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi

4.5.1.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi sekretarsko-asystenckie wraz z obstuga kancelarii na po-trzeby KOWR OT we
Wroctawiu, w ramach ktérych Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) petnej obstugi korespondencji przychodzacej i wychodzacej, w tym:

a) ewidencja korespondencji w systemie ,Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjq” (systemu dziatajgcego u
Zamawiajacego, obstugujacego obieg dokumentdéw, dalej jako EZD), tacznie ze skanowaniem dokumentéw,

b) prowadzenie pocztowej ksiegi nadawczej oraz rejestru przesytek nierejestrowanych,

2) obstugi wirtualnej centrali telefonicznej, polegajacej na zarzadzaniu potaczeniami przycho-dzacymi i przekierowaniu ich
na telefony poszczegdlnych pracownikow Zamawiajacego,

3) ewidencjonowania wyj$¢ oraz wyjazdoéw stuzbowych pracownikéw Zamawiajgcego (wypi-sywanie delegaciji, kart
drogowych oraz ich rozliczanie),

4) sporzadzania zestawien, zamdwien na artykuty i materiaty, niezbedne do prawidtowego funkcjonowania Sekcji
Zamiejscowej w Rakowicach Wielkich,

5) wykonywania innych czynnos$ci biurowych w ramach realizacji biezacych potrzeb Zamawia-jgcego, w tym:

a) obstuga kancelaryjna tj., m.in. przyjmowanie i rozdziat korespondencji oraz przesytek, rejestrowanie korespondencji w
systemie EZD, segregowanie i przekazywanie korespondencji do adresatéw na terenie Sekcji Zamiejscowej w Rakowicach
Wielkich, prowadzenie ewidencji korespondencji wptywajgcej i wysytanej, przyjmowanie i obstuga poczty elektronicznej oraz
innych programéw Zamawiajgcego,

b) obstuga asystencka (prowadzenie terminarza spotkan, obstuga spotkan stuzbowych, sporzadzanie raportéw i protokotow
na potrzeby osoby kierujacej Sekcjg Zamiejscowg w Rakowicach Wielkich),

¢) udzielanie informacji klientom oraz kierowanie ich do wtasciwych komérek organizacyjnych),

d) przygotowywania tresci pism i e-maili,

e) przekazywanie do publikacji w prasie ogtoszen prasowych,

f) kompletowania istniejgcej dokumentacji Zamawiajgcego w celu przekazania jej do archiwum przez pracownikow
Zmawiajgcego.

Warunki oraz terminy realizacji przedmiotu zamdéwienia:

1) Swiadczenie ustug wykonywanych w ramach niniejszego zamoéwienia bedzie odbywato sie w siedzibie Sekcji
Zamiejscowej zlokalizowanej w Rakowicach Wielkich 15, 59-600 Lwéwek Slaski w godzinach pracy Zamawiajacego (od
poniedziatku do pigtku od 07:00-16:00).

2) ustuge swiadczy¢ bedzie maksymalnie jedna osoba, z zastrzezeniem ust. 4 SWZ. Zamawiajgcy wymaga wskazania
osoby, ktéra bedzie Swiadczyta ustuge w formularzu ofertowym

3) wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi w wymiarze 150 godzin miesiecznie.

4) zamawiajacy zapewni Wykonawcy nieodpfatng obstuge organizacyjno-techniczng, w tym:

a) standardowo wyposazone stanowisko pracy biurowej, z dostepem do podstawowych urzadzen technicznych, w tym
komputera, kopiarki, telefonu, umozliwiajace wykonywanie czynnosci w zakresie przewidzianym umowa,

b) telefon stuzbowy do uzytku zwigzanego z realizacjg Przedmiotu Umowy,

5) Wykonawca zobowigzany jest do prawidtowej eksploatacji udostepnionego mienia dla celéw nalezytego wykonania
przedmiotu Umowy

6) przed wystawieniem faktury za wykonane ustugi, wykonawca zobowigzany bedzie do sporzadzenia zestawienia (w ujeciu
miesiecznym) faktycznie zrealizowanych ustug z rozliczeniem godzinowym i rozbiciem na poszczegdlne rodzaje ustug.

7) pozostate warunki realizacji zamdwienia zawarte sg w projektowanych postanowieniach umowy, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy stanowigcych zatacznik 4 do SWZ. Ziozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg
projektowanych postanowien umowy, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy.

Na podstawie art. 95 ustawy PZP, Zamawiajacy wymaga, a Wykonawca/Podwykonawca zobowigzuje sie do realizaciji
przedmiotu umowy samodzielnie lub przez osobe zatrudniong na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, w zakresie realizacji czynno$ci wymienionych w ust. 3.2 SWZ. Brak realizacji tego
obowigzku stanowi podstawe do naliczenia kary umowne;.

Warunkiem dopuszczenia pracownika Wykonawcy/Podwykonawcy do realizacji ustug objetych umowa jest wskazanie
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Zamawiajagcemu najpozniej w dniu rozpoczecia realizacji przedmiotu umowy informacji na temat pracownika zatrudnionego
na podstawie umowy o prace, ktéry bedzie realizowa¢ ustugi, w tym: imie i nazwisko pracownika, date zawarcia umowy o
prace, podstawe zatrudnienia (tj. rodzaj umowy), wymiar i okres zatrudnienia oraz zakres obowigzkéw pracownika (wraz z
danymi kontaktowymi do osoby nadzorujgcej). Pozostate informacje dotyczace wymogu zatrudnienia na umowe o prace
zawarte sg

w projektowanych postanowieniach umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy stanowigcych zatgcznik 4 do SWZ

4.5.3.) Gléwny kod CPV: 79500000-9 - Dodatkowe ustugi biurowe

| SEKCJA V ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA |

5.1.) Postepowanie zakonczyto sie zawarciem umowy albo uniewaznieniem postepowania: Postepowanie/czesé
postepowania zakoczyta sie zawarciem umowy

| SEKCJA VI OFERTY

6.1.) Liczba otrzymanych ofert lub wnioskéw: 1

6.1.3.) Liczba otrzymanych od MSP: 1

6.1.4.) Liczba ofert wykonawcoéw z siedziba w panstwach EOG innych niz panstwo zamawiajacego: 0
6.1.5.) Liczba ofert wykonawcoéw z siedziba w panstwie spoza EOG: 0

6.1.6.) Liczba ofert odrzuconych, w tym liczba ofert zawierajacych razaco niska cene lub koszt: 0
6.1.7.) Liczba ofert zawierajacych razaco niska cene lub koszt: 0

6.2.) Cena lub koszt oferty z najnizsza ceng lub kosztem: 105000 PLN

6.3.) Cena lub koszt oferty z najwyzszg ceng lub kosztem: 105000 PLN

6.4.) Cena lub koszt oferty wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia: 105000 PLN

6.5.) Do wyboru najkorzystniejszej oferty zastosowano aukcje elektroniczna: Nie

6.6.) Oferta wybranego wykonawcy jest oferta wariantowa: Nie

| SEKCJA VIl WYKONAWCA, KTOREMU UDZIELONO ZAMOWIENIA

7.1.) Czy zaméwienie zostato udzielone wykonawcom wspolnie ubiegajacym sie o udzielenie zaméwienia: Nie
7.2.) Wielkos¢ przedsiebiorstwa wykonawcy: Mikro przedsiebiorca

7.3.) Dane (firmy) wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia:

7.3.1) Nazwa (firma) wykonawcy, ktéremu udzielono zamoéwienia: "Beata Zubacz"

7.3.2) Krajowy Numer Identyfikacyjny: 6161125678

7.3.4) Miejscowos¢: Rakowice Wielkie

7.3.7.) Kraj: Polska

7.4.) Czy wykonawca przewiduje powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom?: Nie

| SEKCJA VIl UMOWA

8.1.) Data zawarcia umowy: 2024-11-07

8.2.) Wartos¢ umowy/umowy ramowej: 105000 PLN

8.3.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 12 miesigce

8.4.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy
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