Ogtoszenie nr 2026/BZP 00492357 z dnia 2026-10-16

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
Organizacja seminarium dla 70 os6b w dniu 27.11.2026 r.

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: Wojewodztwo Wielkopolskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
1.3.) Oddzial zamawiajacego: Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 639769964

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Szyperska 14

1.5.2.) Miejscowos¢: Poznan

1.5.3.) Kod pocztowy: 61-754

1.5.4.) Wojewédztwo: wielkopolskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL415 - Miasto Poznan

1.5.7.) Numer telefonu: 618463833

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: wuppoznan.praca.gov.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zamdéwienia albo umowy ramowej:

Organizacja seminarium dla 70 oséb w dniu 27.11.2026 r.

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-87efd91e-422b-4b18-a5a1-0200c27f1279
2.5.) Numer ogltoszenia: 2026/BZP 00492357

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2026-10-16

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2026/BZP 00068575/02/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.10 Organizacja seminarium

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zaméwienie moga ubiegaé sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
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Europejskiej: Nie
2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-87efd91e-422b-4b18-a5a1-0200c27f1279

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wylacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: 1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, tj. przy uzyciu platformy e-Zamoéwienia, ktéra dostepna
jest pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

2. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-87efd91e-422b-4b18-a5a1-0200c27f1279

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem
platformy e-Zamowienia, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na oraz z adresu e-mail:
zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl (maksymalny rozmiar zatacznikéw wynosi 20 MB) - nie dotyczy skfadania ofert.

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 1. Wykonawca zamierzajacy wzig¢
udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, musi posiada¢ konto ,Wykonawcy” na platformie e-Zamowienia oraz
zalogowac sig na platforme e-Zamdwienia.

2. Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegoélnosci: przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie
pytan i udzielanie odpowiedzi.

3. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia
wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na platformie e-Zamowienia.

4. Szczegodtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z platformy e-Zaméwienia
okresla Regulamin platformy e-Zamowienia, dostepny na stronie internetowe;j:
https://lezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulaminserwisu oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”
https://ezamowienia.gov.pl/pl/lkomponent-edukacyjny/.

5. ,Formularze do komunikacji” umozliwiajg réwniez dotgczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatacznik”).
6. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sg po zalogowaniu do platformy e-
Zamoéwienia w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

7. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg sie numerem sprawy:
WUP.XXV.25.2.9.2026 4.

8. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug platformy e-Zamowienia oraz
informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla Regulamin platformy e-Zamoéwienia pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu.

9. W przypadku problemow technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem platformy e-Zamowienia uzytkownicy moga
skorzystaé ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz
udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”
https://ezamowienia.gov.pl/soz/latestfaq.

10. Informacje na temat sposobu przygotowania i ztozenia oferty, formatu przesytania danych, rodzajéw podpiséw opisane zostaty w
rozdziatach XIV i XV SWZ.

3.7.) Adres strony internetowej, pod ktorym sa dostepne narzedzia, urzadzenia lub formaty plikéw, ktére nie sg ogdlnie
dostepne: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-87efd91e-422b-4b18-a5a1-0200c27f1279

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:
polski

3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): Zamawiajacy spetnia obowigzek informacyjny przekazujac klauzule informacyjne RODO
w dokumentach postepowania - rozdziat XXV SWZ

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.
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4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: WUP.XXV.25.2.9.2026.4

4.1.3.) Rodzaj zamowienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Tak
4.1.6.) Wartos¢ zamoéwienia stanowigcego przedmiot tego postepowania (bez VAT): 50789,20 PLN

4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Tak

4.1.14.) Okreslenie aspektow spotecznych, sSrodowiskowych lub etykiet w opisie przedmiotu zaméwienia:

Zamawiajacy uwzglednit wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz projektowania z
przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow, zgodnie z art. 100 ust. 1 ustawy

4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji jednodniowego seminarium dla 70 os6b w dniu 27.11.2026 r. w Poznaniu,
obejmujgca zapewnienie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem

i obstuga techniczna, organizacje recepcji i zaplecza wydarzenia, zapewnienie cateringu (w tym ciagtego serwisu
kawowego).

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: od 2026-11-27 do 2026-11-27
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Spos6b oceny ofert: Zamawiajacy zsumuje punkty uzyskane przez Wykonawce w poszczegolnych kryteriach oceny oferty i
jako najwyzej oceniong oferte uwaza sie oferte, ktéra otrzymata najwyzsza liczbe punktow.

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60,00

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Zapewnienie dodatkowych miejsc parkingowych
4.3.6.) Waga: 10,00
Kryterium 3

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Zrealizowanie ankiety podsumowujacej w$réd uczestnikéw seminarium
4.3.6.) Waga: 10,00
Kryterium 4

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.
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4.3.5.) Nazwa kryterium: Zapewnienie tta muzycznego z gtosnikow podczas przerw
4.3.6.) Waga: 10,00
Kryterium 5

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Zapewnienie serwisu kawowego z wykorzystaniem kawy pochodzacej z produkcji spetniajacej kryteria
spoteczne Sprawiedliwego Handlu

4.3.6.) Waga: 10,00

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Tak

4.3.11.) Okreslenie aspektow spotecznych, sSrodowiskowych lub innowacyjnych, etykiet lub rachunku kosztéw cyklu zycia
w odniesieniu do kryteriow oceny ofert:

zgodnie z art. 242 ust. 2 ustawy - aspekty spoteczne

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak

5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:

Art. 109 ust. 1 pkt 4
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej, jesli wykaze, ze w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w
tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 2 ustugi polegajace na kompleksowej organizacji wydarzen (np. seminaria,
konferencje, kongresy, szkolenia, targi, warsztaty, gale), z ktérych kazda:

1) byta o wartosci co najmniej 20 000,00 ztotych brutto lub byta realizowana dla co najmniej 50 uczestnikow,

2) obejmowata co najmniej zapewnienie sali konferencyjnej, cateringu i obstugi technicznej wydarzenia.

5.5.) Zamawiajacy wymaga zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Oswiadczenia o aktualnosci
informaciji zawartych w oswiadczeniach sktadanych w celu wykazania braku podstaw wykluczenia, ztozonego wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do SWZ.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu: W celu
potwierdzenia przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy wymaga przedstawienia
nastepujacych oswiadczen i podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) Oswiadczenia, aktualnego na dzien sktadania ofert, potwierdzajacego spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu przez
Wykonawce, ztozonego wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 2 do SWZ (sktadane razem z oferta). Oswiadczenie stanowi
dowdd potwierdzajacy spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastgpujacy wymagane
przez Zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

2) Wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, liczby uczestnikow oraz zatagczeniem dowoddw okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie,
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do SWZ, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie
lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

5.8.) Wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych:
Zamawiajacy nie wymaga przedmiotowych srodkéw dowodowych.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie
6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie
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6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

1. Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. Wykonawca na platformie

e-Zamowienia wypetnia Formularz ofertowy i okresla, czy sktada oferte pojedynczo, czy wspdlnie z innymi Wykonawcami.
Wykonawca zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie pobranych przez system z jego konta
i uzupetnienia pozostatych informaciji dotyczacych Wykonawcow.

2. Zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawcy ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu

i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Dokument ustanawiajacy Petnomocnika (oryginat w postaci
elektronicznej albo cyfrowa kopia) powinien by¢ podpisany przez uprawnionych przedstawicieli wszystkich Wykonawcow.
Wypetniajac Formularz ofertowy na platformie e-Zamoéwienia, Wykonawca wskazuje, ktéry z Wykonawcow jest
petnomocnikiem (liderem Konsorcjum).

3. Umocowanie do ztozenia oferty przez wspdlnika w spofce cywilnej moze réwniez wynikaé

z zatgczonego do oferty: oryginatu umowy lub oryginatu uchwaty wspolnikow sporzadzonej

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub cyfrowej kopii tych dokumentow
poswiadczonej przez wszystkich wspolnikow uprawnionych do reprezentowania spofki.

4. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, ocena warunkéw
okreslonych w rozdz. VI ust. 1 SWZ bedzie dokonana tacznie, przy czym dla kazda z wykonanych ustug powinna mie¢
wartos¢ minimum 20 000,00 ztotych brutto lub by¢ realizowana dla co najmniej 50 uczestnikow.

5. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oswiadczenie, o
ktérym mowa w rozdz. VIII ust. 1 pkt 1 SWZ i dokument,

o ktérym mowa w rozdz. VIII ust. 1 pkt 2 SWZ, moga by¢ ztozone wspdlnie przez wszystkich Wykonawcow, przez
Petnomocnika ustanowionego zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp,

albo odrebnie przez kazdego z Wykonawcéw ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zamdwienia, w zakresie, w jakim kazdy
z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu.

6. Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdz. VIl ust. 2 SWZ, sktadane sa odrebnie przez kazdego

z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

7. W odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie

0 udzielenie zamdéwienia moga polegac na zdolnosciach tych z Wykonawcow, ktdrzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci sg wymagane.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dotaczaja do oferty
oswiadczenie na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,

z ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy.

9. Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie niniejszego zamdwienia, zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Nie

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamoéwienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjag zaméwienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skiadania ofert: 2026-10-27 09:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-87efd91e-422b-4b18-a5a1-
0200c27f1279

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2026-10-27 10:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2026-11-25

2026-10-16 Biuletyn Zamowiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



	Ogłoszenie o zamówieniu Usługi Organizacja seminarium dla 70 osób w dniu 27.11.2026 r.
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	1.5) Adres zamawiającego
	1.5.1.) Ulica: Szyperska 14
	1.5.2.) Miejscowość: Poznań
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	SEKCJA II – INFORMACJE PODSTAWOWE
	2.1.) Ogłoszenie dotyczy:
	2.2.) Ogłoszenie dotyczy usług społecznych i innych szczególnych usług: Tak
	2.3.) Nazwa zamówienia albo umowy ramowej:
	2.4.) Identyfikator postępowania: ocds-148610-87efd91e-422b-4b18-a5a1-0200c27f1279
	2.5.) Numer ogłoszenia: 2026/BZP 00492357
	2.6.) Wersja ogłoszenia: 01
	2.7.) Data ogłoszenia: 2026-10-16
	2.8.) Zamówienie albo umowa ramowa zostały ujęte w planie postępowań: Tak
	2.9.) Numer planu postępowań w BZP: 2026/BZP 00068575/02/P
	2.10.) Identyfikator pozycji planu postępowań:
	2.11.) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy: Nie
	2.13.) O zamówienie mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 361 ustawy – usługi społeczne: Nie
	2.14.) Czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Nie
	2.16.) Tryb udzielenia zamówienia wraz z podstawą prawną

	SEKCJA III – UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA
	3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
	3.2.) Zamawiający zastrzega dostęp do dokumentów zamówienia: Nie
	3.4.) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń oraz innych dokumentów wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: Tak
	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: 1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, tj. przy użyciu platformy e-Zamówienia, która dostępna jest pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. 2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-87efd91e-422b-4b18-a5a1-0200c27f1279 3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na oraz z adresu e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl (maksymalny rozmiar załączników wynosi 20 MB) - nie dotyczy składania ofert.
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 1. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto „Wykonawcy” na platformie e-Zamówienia oraz zalogować się na platformę e-Zamówienia. 2. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności: przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. 3. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na platformie e-Zamówienia. 4. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z platformy e-Zamówienia określa Regulamin platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej: https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulaminserwisu oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy” https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/. 5. „Formularze do komunikacji” umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 6. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu do platformy e-Zamówienia w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 7. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem sprawy: WUP.XXV.25.2.9.2026.4. 8. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin platformy e-Zamówienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu. 9. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem” https://ezamowienia.gov.pl/soz/latestfaq. 10. Informacje na temat sposobu przygotowania i złożenia oferty, formatu przesyłania danych, rodzajów podpisów opisane zostały w rozdziałach XIV i XV SWZ.
	3.7.) Adres strony internetowej, pod którym są dostępne narzędzia, urządzenia lub formaty plików, które nie są ogólnie dostępne: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-87efd91e-422b-4b18-a5a1-0200c27f1279
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): Zamawiający spełnia obowiązek informacyjny przekazując klauzule informacyjne RODO w dokumentach postępowania - rozdział XXV SWZ

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: WUP.XXV.25.2.9.2026.4
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Tak
	4.1.6.) Wartość zamówienia stanowiącego przedmiot tego postępowania (bez VAT): 50789,20 PLN
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Tak
	4.1.14.) Określenie aspektów społecznych, środowiskowych lub etykiet w opisie przedmiotu zamówienia:
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 79952000-2 - Usługi w zakresie organizacji imprez
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: od 2026-11-27 do 2026-11-27
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: Zamawiający zsumuje punkty uzyskane przez Wykonawcę w poszczególnych kryteriach oceny oferty i jako najwyżej ocenioną ofertę uważa się ofertę, która otrzymała najwyższą liczbę punktów.
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Punktowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60,00
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Zapewnienie dodatkowych miejsc parkingowych
	4.3.6.) Waga: 10,00
	Kryterium 3
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Zrealizowanie ankiety podsumowującej wśród uczestników seminarium
	4.3.6.) Waga: 10,00
	Kryterium 4
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Zapewnienie tła muzycznego z głośników podczas przerw
	4.3.6.) Waga: 10,00
	Kryterium 5
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Zapewnienie serwisu kawowego z wykorzystaniem kawy pochodzącej z produkcji spełniającej kryteria społeczne Sprawiedliwego Handlu
	4.3.6.) Waga: 10,00
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Tak
	4.3.11.) Określenie aspektów społecznych, środowiskowych lub innowacyjnych, etykiet lub rachunku kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryteriów oceny ofert:

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
	5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Oświadczenia o aktualności informacji zawartych w oświadczeniach składanych w celu wykazania braku podstaw wykluczenia, złożonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: W celu potwierdzenia przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający wymaga przedstawienia następujących oświadczeń i podmiotowych środków dowodowych: 1)	Oświadczenia, aktualnego na dzień składania ofert, potwierdzającego spełnianie warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawcę, złożonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ (składane razem z ofertą). Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający spełnianie warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 2)	Wykazu usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, liczby uczestników oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane należycie, według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SWZ, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy.
	5.8.) Wykaz przedmiotowych środków dowodowych:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Nie
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Tak
	7.6.) Zamawiający przewiduje następujące wymagania związane z realizacją zamówienia:

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2026-10-27 09:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-87efd91e-422b-4b18-a5a1-0200c27f1279
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2026-10-27 10:00
	8.4.) Termin związania ofertą: do 2026-11-25



