Ogtoszenie nr 2026/BZP 00461593 z dnia 2026-09-29

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
Druk i dostawa akcydenséw, materiatéw informacyjnych oraz wizytéwek

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Kancelaria Senatu

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 001393800

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: ul. Wiejska 6/8

1.5.2.) Miejscowos¢: Warszawa

1.5.3.) Kod pocztowy: 00-902

1.5.4.) Wojewédztwo: mazowieckie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL911 - Miasto Warszawa

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zamowienia@senat.gov.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.senat.gov.pl
1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajgcy publiczny - inny zamawiajacy
Kancelaria Senatu

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Inna dziatalnos¢

Kancelaria Senatu

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamoéwienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegdélnych ustug: Nie
2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Druk i dostawa akcydenséw, materiatow informacyjnych oraz wizytowek

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-51770096-68df-4d92-95b5-b0741d5d069a
2.5.) Numer ogltoszenia: 2026/BZP 00461593

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2026-09-29

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak
2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2026/BZP 00142341/03/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.4 Druk i dostawa akcydenséw materiatow informacyjnych oraz wizytowek

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii

Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawg prawng
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Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Il —- UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-51770096-68df-4d92-95b5-b0741d5d069a

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://e-Zamowienia.gov.pl

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 1. Komunikacja w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, z wylgczeniem sktadania ofert, wymiana informac;ji oraz przekazywanie dokumentéw, miedzy zamawiajgcym
a wykonawcami, odbywa sie droga elektroniczng za posrednictwem:

1.1. formularzy do komunikacji dostepnych na Platformie e-Zaméwienia, zwanej dalej ,platformg”, w zaktadce formularze do
komunikacji. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotaczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj
zatgcznik”);

1.2. poczty elektronicznej. Komunikacja pomiedzy zamawiajacym a wykonawcami przy uzyciu poczty elektronicznej odbywa sie z
adresu i na adres: zamowienia@senat.gov.pl

2. Do korzystania z formularzy do komunikacji stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zaméwienia
wystarczajgce jest posiadanie przez wykonawce na platformie tzw. konta uproszczonego.

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego musi posiada¢ konto podmiotu
»Wykonawca” na platformie. Szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z
platformy sg okreslone w Regulaminie Platformy e-Zamdwienia, ktory dostepny jest na stronie https://ezamowienia.gov.pl, oraz
zamieszczone sa na tej stronie w zaktadce centrum pomocy.

3. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta na platformie ani logowania.
4. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych kopig elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowanie) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie.

5. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem formularzy do komunikacji wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy
plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

6. Link do postepowania oraz ID postepowania zostaty wskazane w pkt 1.2 SWZ i 1.3 SWZ. Postepowanie mozna wyszukaé rowniez
na stronie gtéwnej platformy (przycisk ,przegladaj postepowania/konkursy”).

7. Oferte, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy
Pzp, petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogolnie dostepnych formatach danych, w szczegdlnosci w
formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx., .odt. — okreslonych w zatgczniku nr 2 do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych.

8. Inne niz okreslone w pkt 7 informacje, oswiadczenia lub dokumenty mogg by¢ sporzadzane w postaci elektronicznej w formatach,
o ktérych mowa w pkt 7, lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej wskazanych w pkt 1.

9. W przypadku przekazywania w postgepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresiji, opatrzenie
pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

10. Szczegotowe informacje zawiera SWZ.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:
polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego
dalej ,RODO”, oraz na podstawie art. 19 ustawy Pzp, zamawiajacy informuje:

1. Administratorem danych osobowych pozyskanych w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
jest:

Kancelaria Senatu,

ul. Wiejska 6/8, 00-902 Warszawa,

tel.: 22 694 90 33,
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e-mail: bpko@senat.gov.pl

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Kancelarii Senatu:

ul. Wiejska 6/8, 00-902 Warszawa,

tel.: 22 694 94 44,

e-mail: iodo@senat.gov.pl

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego na druk i dostawe akcydenséw materiatdéw informacyjnych oraz wizytéwek prowadzonym na podstawie
przepiséw ustawy Pzp.

4. Dane osobowe bedg udostepniane podmiotom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie przepiséw prawa.

5. Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego i zawarcia umowy.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

6. Dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia.

7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany.

8. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przez zamawiajgcego, przystuguje:

8.1. na podstawie art. 15 RODO — prawo dostepu do swoich danych osobowych;

8.2. na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych osobowych; skorzystanie z tego prawa
nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp;

8.3. prawo wystapienia z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, ktére nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonhczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz nie ma zastosowania w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 18 RODO (tj. do przechowywania i przetwarzania w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej);

8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

9. Wykonawca ubiegajacy sie o0 zamowienie publiczne jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO.

10. Szczegodtowe informacje zawiera SWZ.

3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): Informacje zawarte sg w czesci XX SWZ.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace sie¢ do przedmiotu zaméwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: BPKO.SZP.350.14.2026

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Tak
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Tak

4.1.9.) Liczba czesci: 2

4.1.10.) Oferte mozna sktada¢ na wszystkie czesci

4.1.11.) Zamawiajacy ogranicza liczbe czesci zamoéwienia, ktérag mozna udzieli¢ jednemu wykonawcy: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

Czesc 1

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest druk wizytowek dla senatoréw i dla Kancelarii Senatu, wyszczegdlnionych w zatgczniku nr
1a do SWZ, wraz z ich dostawa, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 1.2—1.10 opisu przedmiotu zamdwienia.

2. Zamawiajacy przewiduje zlecenie wydrukowania tacznie 16 000 sztuk spersonalizowanych wizytéwek, zapakowanych w
pudetka kartonowe po 100 sztuk.

3. Minimalna liczba wizytéwek w jednym wzorze (na jedno nazwisko i dane teleadresowe) w pojedynczym zamdéwieniu to
100 sztuk (1 komplet). Zamawiajacy przewiduje, ze w trakcie obowigzywania umowy zleci wykonanie maksymalnie 160
kompletéw spersonalizowanych wizytéwek.

4. Zamawiajacy wymaga dostawy wydrukowanych wizytdéwek do 10 dni roboczych liczonych od nastepnego dnia po dniu
przekazania zamowienia droga elektroniczna.

Szczegoétowe wymagania:

4.1. Wszystkie formaty podane w zataczniku nr 1a do SWZ sg formatami po obcigciu.

4.2. Druk wykonany technika offsetowa. Zamawiajacy dopuszcza w uzasadnionych przypadkach wykonanie zaméwienia
polegajacego na druku wizytéwek w technologii druku atramentowego oraz druku cyfrowego.
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5. Szczegotowe informacje zawiera Zatgcznik nr 1 do SWZ - opis przedmiotu zamowienia wraz z zatgcznikiem nr 1a do
SWZ.

4.2.6.) Gléwny kod CPV: 79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy
4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: 12 miesiace
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert:

4.3.1.) Sposéb oceny ofert: Punktowy

4.3.2.) Sposéb okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium: inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Termin dostawy

4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

Czes¢ 2
4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest druk akcydensow oraz materiatow informacyjnych dla Kancelarii Senatu,
wyszczegolnionych w zatgczniku nr 1b do SWZ, wraz z ich dostawg, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 2.2—2.13
opisu przedmiotu zamoéwienia. Kazda z wyspecyfikowanych w zatagczniku nr 1b do SWZ pozycji od 1 do 41 bedzie stanowita
oddzielne zaméwienie.

2. Wydawnictwa wyszczegoélnione w pozycjach 24—39 zatgcznika nr 1b do SWZ bedg miaty nadane numery ISBN.

3. Zamawiajacy bedzie sktadat sukcesywnie zamoéwienia na druk wyspecyfikowanych akcydenséw oraz materiatéw
informacyjnych drogg elektroniczna.

4. Wielkos¢ naktadu poszczegdlnych akcydenséw oraz materiatow informacyjnych bedzie ustalana na biezaco, w miare
potrzeb zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy wymaga dostawy wydrukowanych akcydenséw oraz materiatéw informacyjnych w terminie 12 dni
roboczych, liczonym od nastepnego dnia po dniu przekazania zamowienia drogg elektroniczng, z wyjatkiem wykonania
ponizszych zamowien w terminach:

5.1. papier listowy senatorski (poz. 1 zatagcznika nr 1b do SWZ) — w terminie 10 dni roboczych, liczonym od nastepnego dnia
po dniu przekazania zaméwienia drogg elektronicznag;

5.2. plakat okolicznosciowy (poz. 3 zatgcznika nr 1b do SWZ) — w terminie 5 dni roboczych, liczonym od nastepnego dnia po
dniu przekazania zamowienia drogg elektroniczng;

5.3. koperty senatorskie (poz. 4—6 zatagcznika nr 1b do SWZ) — w terminie 25 dni roboczych, liczonym od nastepnego dnia
po dniu przekazania zamdwienia drogg elektroniczna.

6. Szczegotowe wymagania:

6.1. Wszystkie formaty podane w zatgczniku nr 1b do SWZ sg formatami po obcieciu.

6.2. Druk wykonany technikg offsetowg. Zamawiajacy dopuszcza w uzasadnionych przypadkach wykonanie zamowienia
polegajacego na druku akcydenséw i materiatéw informacyjnych w technologii druku atramentowego oraz druku cyfrowego.
7. Szczegotowe informacje zawiera opis przedmiotu zamowienia - Il cze$¢ zamdwienia.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy
4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 12 miesigce

2026-09-29 Biuletyn Zaméwiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



Ogtoszenie nr 2026/BZP 00461593 z dnia 2026-09-29

4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert:

4.3.1.) Sposéb oceny ofert: punktowy

4.3.2.) Sposoéb okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium: inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Termin dostawy

4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie Il cze$ci zamoéwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze
wykonat lub wykonuje co najmniej 2 ustugi drukowania, tagcznie o wartosci brutto nie mniejszej niz 200 000,00 zt. W
przypadku ustug w trakcie trwania, wykonawca musi wykazac, ze zrealizowat juz ustuge w wymienionym zakresie na kwote
nie nizszg niz wymagana przez zamawiajgcego.

2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia warunek okreslony w pkt 5.1 SWZ musi
spetni¢ co najmniej jeden wykonawca lub wykonawcy wspalnie.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu, polegac na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nimi stosunkéw prawnych.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujac
zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajgcy te okolicznosc.

5. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub
zawodowe pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunku udziatu w postepowaniu, a takze zbada, czy nie
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

6. Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli podmioty te wykonajg ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

7. Szczegotowe informacje zawiera SWZ.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zamawiajacy nie wymaga
ztozenia przez wykonawcéw podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu. Zamawiajacy
wymaga ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu: 1.
Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona w Il cze$ci zamowienia, do ztozenia, w wyznaczonym
terminie, niekrétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnego na dzien ztozenia wykazu ustug, wykonanych lub wykonywanych w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie —
wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane —
sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do SWZ — wraz z zatgczonymi dowodami okreslajacymi, czy wykazane
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami potwierdzajacymi, ze wykazane ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie s3a:

— referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane. W
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przypadku ustug nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty, potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie muszg by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy przed ztozeniem oferty;

— o$wiadczenie, jezeli z przyczyn niezaleznych od wykonawcy nie jest on w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa powyze;.
2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia, dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktdérego bedzie wynikato, ktére
ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy (art. 117 ust. 4 ustawy Pzp).

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada wraz z oferta:

3.1. zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji
danego zamodwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw (art. 118 ust. 3 ustawy Pzp), zobowigzanie musi spetnia¢ warunki okreslone w
art. 118 ust. 4 ustawy Pzp;

3.2. oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 5 ustawy Pzp, stanowigce zatacznik nr 4 do
SWzZ.

4. Z tresci zataczonych dokumentéw i oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, ze wykonawca spetnia warunek udziatu w
postepowaniu.

5. Szczegodtowe informacje zawiera SWZ.

5.8.) Wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych:
Nie dotyczy

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Nie

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta zawiera:

2.1. formularz oferty — zatacznik nr 2 do SWZ wraz z formularzem cenowym — zatacznik nr 2a lub 2b do SWZ albo oba;
2.2. aktualne na dzienh sktadania ofert oswiadczenie o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego Il czesci
zamowienia oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (cze$c¢ | i czesé Il) — wedtug wzoru okreslonego w
zataczniku nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunek udziatu w postepowaniu. Wyzej wymienione o$wiadczenie sktadaja
réwniez wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

2.3. petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania wykonawcy — jezeli w imieniu
wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sgdowego, albo Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, albo innego rejestru. W przypadku
osoby dziatajacej w imieniu wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, zdanie pierwsze stosuje sie
odpowiednio;

2.4, zastrzezenie informacji zawartych w ofercie, jako stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa wraz z wykazaniem, ze
stanowig one tajemnice przedsigbiorstwa — jezeli dotyczy;

2.5. w przypadku wspolnego ubiegania sie wykonawcow o udzielenie zamdwienia — oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére
ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy;

2.6. w przypadku polegania przez wykonawce na zasobach innych podmiotéw — dokument, o ktérym mowa w pkt. 6.3.1
SWZ oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 6.3.2 SWZ.

3. Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, w tym dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

4. Koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegodlnosci z przygotowaniem i ztozeniem oferty, ponosi
wykonawca skfadajacy oferte.

5. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub oswiadczen nalezy sktadac zgodnie z
zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w pkt 8.12 SWZ.

6. Szczegotowe informacje zawiera SWZ.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Tak

6.6.) Wymagania dotyczace skiadania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:
Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia (np. spotki cywilne, konsorcja), zobowigzani sg ustanowi¢
petnomocnika zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp. Z tresci pethnomocnictwa musi jednoznacznie wynikac prawo
petnomocnika do reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu wykonawcow.
Petnomocnictwo podpisujg osoby uprawnione do udzielenia petnomocnictwa, zgodnie z forma reprezentacji kazdego z
wykonawcoéw. W przypadku wspolnikéw spoétki cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spétki cywilnej, z ktérej
wynika zakres i sposob reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum. Postanowienia pkt 11.9
SWZ stosuje sie odpowiednio.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
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sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie

7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

Zmiany umow okreslone sg w ich wzorach.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacja

zamoéwienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

| SEKCJA VIIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2026-10-09 12:00

8.2.) Miejsce skiadania ofert: Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem zaktadki oferty/wnioski, ktora jest widoczna w podgladzie
postepowania po zalogowaniu na konto wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,zt6z oferte” system wygeneruje okno sktadania oferty
umozliwiajace przekazanie dokumentdow elektronicznych, w ktérym znajdujq sie dwa pola drag@drop — ,Przeciagnij” i ,upus¢”

stuzgce do dodawania plikdw.
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2026-10-09 12:30

8.4.) Termin zwigzania oferta: 30 dni

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE

1. W | czesci zamowienia punkty bedg przyznawane za skrécenie terminu dostawy wydrukowanych wizytowek:
1.1. do 8 dni roboczych od nastepnego dnia po dniu przekazania wykonawcy przez zamawiajacego zamowienia drogg

elektroniczng — 20 pkt;

1.2. do 5 dni roboczych od nastepnego dnia po dniu przekazania wykonawcy przez zamawiajacego zamowienia drogg

elektroniczng — 40 pkt.

3. Wymagany termin dostawy wydrukowanych wizytéwek — 10 dni roboczych — liczony od nastepnego dnia po dniu
przekazania wykonawcy przez zamawiajgcego zamowienia drogg elektroniczna.
4. W 1l czesci zamowienia punkty bedg przyznawane za skrécenie terminu dostawy wydrukowanych, nastepujacych pozycji

z zatgcznika nr 1b do SWZ:

4.1. Papieru listowego senatorskiego — (poz. 1 zatacznika nr 1b do SWZ) — wymagany termin dostawy wydrukowanego
papieru listowego — 10 dni roboczych, liczony od nastepnego dnia po dniu przekazania zamowienia drogg elektroniczna.
Za skrécenie terminu dostawy wydrukowanego papieru do 5 dni roboczych, liczonego od nastepnego dnia po dniu
przekazania zamoéwienia drogg elektroniczng, oferta wykonawcy otrzyma 12 pkt.

4.2. Plakatu okolicznosciowego — (poz. 3 zatgcznika nr 1b do SWZ) — wymagany termin dostawy wydrukowanych plakatéw
— 5 dni roboczych, liczony od nastepnego dnia po dniu przekazania zamowienia drogg elektroniczna.

Za skrocenie terminu dostawy wydrukowanych plakatéw do 3 dni roboczych, liczonego od nastepnego dnia po dniu
przekazania zamoéwienia drogg elektroniczng, oferta wykonawcy otrzyma 12 pkt.

4.3. Kopert senatorskich — (poz. 4—6 zatgcznika nr 1b do SWZ) — wymagany termin dostawy kopert — 25 dni roboczych,
liczony od nastepnego dnia po dniu przekazania zamowienia drogg elektroniczna.

Za skrocenie terminu dostawy kopert do 20 dni roboczych, liczonego od nastepnego dnia po dniu przekazania zamowienia

droga elektroniczna, oferta wykonawcy otrzyma 16 pkt.
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	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „RODO”, oraz na podstawie art. 19 ustawy Pzp, zamawiający informuje: 1. Administratorem danych osobowych pozyskanych w ramach prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest: Kancelaria Senatu, ul. Wiejska 6/8, 00-902 Warszawa, tel.: 22 694 90 33, e-mail: bpko@senat.gov.pl 2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Kancelarii Senatu: ul. Wiejska 6/8, 00-902 Warszawa,  tel.: 22 694 94 44, e-mail: iodo@senat.gov.pl 3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na druk i dostawę akcydensów materiałów informacyjnych oraz wizytówek prowadzonym na podstawie przepisów ustawy Pzp. 4. Dane osobowe będą udostępniane podmiotom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie przepisów prawa. 5. Podanie danych osobowych jest warunkiem udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i zawarcia umowy. Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 6. Dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. 7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany. 8. Osobie, której dane są przetwarzane przez zamawiającego, przysługuje: 8.1.	na podstawie art. 15 RODO – prawo dostępu do swoich danych osobowych; 8.2.	na podstawie art. 16 RODO – prawo do sprostowania lub uzupełnienia swoich danych osobowych; skorzystanie z tego prawa nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp; 8.3.	prawo wystąpienia z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, które nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz nie ma zastosowania w przypadkach, o których mowa w art. 18 RODO (tj. do przechowywania i przetwarzania w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej); 8.4.	prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 9. Wykonawca ubiegający się o zamówienie publiczne jest zobowiązany do wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. 10. Szczegółowe informacje zawiera SWZ.
	3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): Informacje zawarte są w części XX SWZ.

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: BPKO.SZP.350.14.2026
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Tak
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Tak
	4.1.9.) Liczba części: 2
	4.1.10.) Ofertę można składać na wszystkie części
	4.1.11.) Zamawiający ogranicza liczbę części zamówienia, którą można udzielić jednemu wykonawcy: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	Część 1
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 79823000-9 - Usługi drukowania i dostawy
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: 12 miesiące
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert:
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: Punktowy
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium: inne.
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Termin dostawy
	4.3.6.) Waga: 40
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie
	Część 2
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 79823000-9 - Usługi drukowania i dostawy
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: 12 miesiące
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert:
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: punktowy
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium: inne.
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Termin dostawy
	4.3.6.) Waga: 40
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zamawiający nie wymaga złożenia przez wykonawców podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu. Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 1. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona w II części zamówienia, do złożenia, w wyznaczonym terminie, niekrótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnego na dzień złożenia wykazu usług, wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane – sporządzonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SWZ – wraz z załączonymi dowodami określającymi, czy wykazane usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami potwierdzającymi, że wykazane usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie są: –	referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane lub są wykonywane. W przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty, potwierdzające ich należyte wykonywanie muszą być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy przed złożeniem oferty; –	oświadczenie, jeżeli z przyczyn niezależnych od wykonawcy nie jest on w stanie uzyskać dokumentów, o których mowa powyżej. 2.	Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, dołączają do oferty oświadczenie, z którego będzie wynikało, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy (art. 117 ust. 4 ustawy Pzp). 3.	Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą: 3.1.	zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (art. 118 ust. 3 ustawy Pzp), zobowiązanie musi spełniać warunki określone w art. 118 ust. 4 ustawy Pzp; 3.2.	oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 125 ust. 5 ustawy Pzp, stanowiące załącznik nr 4 do SWZ. 4.	Z treści załączonych dokumentów i oświadczeń musi wynikać jednoznacznie, że wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu. 5. Szczegółowe informacje zawiera SWZ.
	5.8.) Wykaz przedmiotowych środków dowodowych:
	5.9.) Zamawiający przewiduje uzupełnienie przedmiotowych środków dowodowych: Nie
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Tak
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Tak
	7.6.) Zamawiający przewiduje następujące wymagania związane z realizacją zamówienia:

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2026-10-09 12:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: Ofertę należy złożyć za pośrednictwem zakładki oferty/wnioski, która jest widoczna w podglądzie postępowania po zalogowaniu na konto wykonawcy. Po wybraniu przycisku „złóż ofertę” system wygeneruje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag@drop – „Przeciągnij” i „upuść” służące do dodawania plików.
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2026-10-09 12:30
	8.4.) Termin związania ofertą: 30 dni

	SEKCJA IX – POZOSTAŁE INFORMACJE


